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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratagdo de servicos de decoracdo, ambientagdo e mobilia para o evento de comemoracéo
aos 50 anos do Museu Casa dos Contos, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICA(;Z\O UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA
® 150 cadeiras de ferro
® 01 jogo de sofé Luiz XV;
® 01 mesa redonda estilo Luiz XV;
® 01 jogo de sofa Chesterfield;
® 01 jogo de sofa estilo tailandés;
® (03 tapetes;
® (03 mesas de centro;
® (05 mesas altas redondas estilo bistro;
® (03 mesas altas quadradas estilo bistrd;
® 24 banquetas altag; unidade 1
® 04 pufes em madeira;
1 ® 04 mesas baixas em madeira para pufes;

® (1 arranjo para chao;
® (01 arranjo grande
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® (3 arranjos para mesas de centro;
® (8 arranjos para mesas estilo bistro;
® 01 arranjo em pega alta;

1.2. A contratacdo dar-se-a com fundamento no art. 75, Il da Lei n.14.133/2021.

1.3. A contratagéo inclui o transporte de todo o material necesséario para a execucao do servigo,
bem como a ambientacao e a organizacédo do mobiliario e dos arranjos no local do evento.

1.4. Os servigos deverdo ser prestados no dia 26 de junho de 2024, haja vista a necessidade de
organizagao prévia ao evento, agendado para o dia 27 de junho de 2024.

1.5. Os servigos serdao prestados no Museu Casa dos Contos/SRA-MG, a Rua Sao José, 12,
Centro, Ouro Preto/MG.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A fundamentagcdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se neste Termo de
Referéncia.

2.2. A contratacdo do servico indicado visa garantir a execu¢édo do evento de comemoracao aos 50
anos de criacdo do Museu Casa dos Contos/SRA-MG e 240 anos de constru¢do do monumento
sede do museu, agendado para 27 de junho de 2024.

2.3. O objeto da contratagdo ndo esta previsto no Plano de Contratag6es Anual de 2024, por ser de
valor inferior a R$11.981,20 (onze mil novecentos e oitenta e um reais e vinte centavos), conforme
Decreto n° 10.497/2022, Decreto n® 11.317/2022 e Lei n° 14.133/2021

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A contratagdo do servico indicado visa atender as necessidades do evento de comemoragdo de
50 anos de criacdo do Museu Casa dos Contos/SRA-MG e 240 anos de construgdo do monumento
sede do museu, agendado para o dia 27 de junho de 2024. O evento esta previsto para iniciar as
17h, com duracao média de 5 horas, contando com aproximadamente 150 convidados.

3.2. A primeira parte do evento terd4 duas horas de duracdo e acontecerd em um auditério. Para
compor o ambiente, é necessario o fornecimento de cadeiras, sofas, mesas e arranjos de plantas.

3.3. A segunda etapa contara com um coquetel volante, em outro espaco do museu. Para compor a
ambientacgdo, é necessario 0 uso de mesas, cadeiras, tapetes, pufes, sofas e arranjos de plantas.

3.4. Todo o aparato descrito nos topicos acima precisa ser entregue no local do evento pelo menos
1 (um) dia antes da data da cerimdnia, agendada para o dia 27 de junho de 2024.

3.5. A contratacdo abrange o transporte de todo o material necessario para a execucdo do servico,
bem como a ambientacdo e a organizacédo do mobiliario e dos arranjos no local do evento.
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4. Requisitos da contratacdo
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

A contratada deverd obedecer as normas técnicas, de salde, de higiene e de seguranca do
trabalho, de acordo com as normas do Ministério do Trabalho e Emprego.

A contratada deverd fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios, para a execucao de servigcos e fiscalizar o uso, em especial pelo que consta em
Norma Regulamentadora do MTE.

A contratada ndo tera bens agregados aos servicos que possam ser definidos como material
reciclado atéxico ou biodegradavel e, no caso dos residuos gerados, o descarte sera realizado em
lixeiras seletivas.

Subcontratacao

4.5. Ndo é admitida a subcontratagcao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.6 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021, tendo em vista o baixo valor relativo da contratacdo e por ser um objeto de execucdo sem
grandes complexidades tecnoldgicas, o que reduz significativamente as chances de
inadimplemento.

Vistoria

4.7. Para o correto dimensionamento e elaboracdo da proposta, é facultado aos licitantes a
realizacao de vistoria no local de execucédo dos servicos.

4.8. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.9. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

4.10. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo de
servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execucao
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5.1. A execuc¢do do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucao: 26 de junho de 2024.

5.1.2. No dia 26 de junho, dia anterior ao evento, as mobilias e decorac6es devem ser entregues e
organizadas no Museu Casa dos Contos.

5.1.3. No dia 28 de junho, dia seguinte a realiza¢do do evento, a contratada pode retirar o mobiliario
e as decorac0es utilizadas durante o evento.

Local e horario da prestacao dos servicos
5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endere¢o: Rua S&o Jose, 12, Centro, Ouro Preto, MG.

5.3. Os servicos de decoracdo, ambientagdo e organizacdo das mobilias podem ser prestados entre
8h e 22h.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, 0 cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apd6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1.Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados;

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigidas, os servicos
contratados; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou
utiliz-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacédo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execug¢éo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagcao ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.5. O gestor responsavel pela contratacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagédo
das penalidades.

7.7. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1. ApOs o recebimento definitivo a empresa deverd apresentar nota fiscal com o valor exato
dimensionado, na qual fara constar, no campo de observacgdes, o respectivo nimero de empenho e
endereco no qual prestou 0s servigos.

7.7.2. A nota fiscal ser4 recebida e, atestada a entrega dos servicos com regularidade, sera enviada
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento.

7.7.3. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.7.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.
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7.7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

Liquidacao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacado, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacédo, nos casos de contratagfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emisséo;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a
contratante.

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacéao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencédo das
condi¢cbes de habilitagéo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeg¢a a contratagdo no a&mbito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo
da liguidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencédo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.23. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacédo
vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagcdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitag8o, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133
/2021.

Exigéncias de habilitagcao

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento
das condicBes para contratagcdo, especialmente quanto a existéncia de san¢gdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
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a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido  (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.
br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla seréa verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

8.7. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos 0os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribuicdes.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): ,01
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apos o julgamento das propostas.

9.2. A dotagdo orcamentaria sera indicada quando da emissdo das respectivas “Notas de
Empenho” para a execucédo do servico pretendido.
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10. Obrigacoes da contratante
10. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
10.1. Séo obriga¢cbes da Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢fes assumidas pela Contratada, de acordo com o
Termo de Referéncia e/ou Contrato e seus anexos;

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condiges estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos realizados
provisoriamente com as especificacdes constantes deste Termo e da proposta, para fins de
aceitacao erecebimento definitivo;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada;

10.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento dos servigos,
no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e/ou Contrato e seus anexos;

10.1.6. Aplicar a Contratada san¢cfes motivadas pela inexecucéo total ou parcial do estabelecido no
Termo de Referéncia e/ou Contrato.

10.2. A Administracdo n&do responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do fornecimento da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

11. Obrigacoes da contratada
11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigagfes a seguir dispostas:

11.1.1. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios de
pessoal, alimentacdo, transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de
ordem de classe, indenizagcbes e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados no
desempenho dos servicos objeto do contrato, ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo
empregaticio com 0s mesmos;

11.1.2. Em havendo necessidade, aceitar os acréscimos ou supressdes nos quantitativos que se
fizerem indispensaveis, sempre nas mesmas condi¢cdes da proposta.

11.1.3. Ressarcir 0s eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucédo dos servigcos contratados.

11.1.4. Executar os servi¢os de acordo com as solicitagfes emitidas pela CONTRATANTE.

11.1.5. Responsabilizar-se por todo e qualguer dano que venha causar a CONTRATANTE durante
a execucao do servigo, assumindo o 6nus e a execucéo dos respectivos reparos ou substituicfes.

11.1.6. Providenciar para que seus empregados se apresentem convenientemente uniformizados e
identificados mediante o uso de crachéds, quando em servigo.
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11.1.7. Responder pelos danos de qualquer natureza que venham a sofrer seus empregados e
terceiros, em razdo de acidentes ou de a¢do ou omissdo dolosa ou culposa, de prepostos da
empresa ou de quem em seu home agir.

11.1.8. Atender ao chamado da CONTRATANTE para execucdo do servico objeto da contratacdo
no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas a partir do recebimento da solicitacdo, salvo em
caso fortuito ou forca maior, mediante aquiescéncia da CONTRATANTE.

11.1.9. Adotar os critérios de seguranca do trabalho previstos na legislacao especifica, tanto para
seus empregados quanto para quaisquer outros executantes dos servicos.

11.1.10. Observar a antecedéncia de chegada ao local do evento, cumprindo os horarios
estipulados neste Termo de Referéncia.

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LEONARDO FRANCISCO MARTINS LOPES

Assistente Técnico-Administrativo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/05/2024 as 22:23:47.
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