TERMO DE REFERENCIA — CURSO TECNICAS DE ENTREVISTA — CONTRATAGAO DIRETA

ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL NA 82 REGIAO FISCAL
(Processo Administrativo n°13032.388949/2024-81)

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacgao de servigos especializados em atuagdo e diregao teatrais, para planejamento e
execucdo do Curso Técnicas de Entrevista, que serd realizado nos dias 06 a 09/8/2024 e visa
capacitar os servidores da Receita Federal do Brasil que atuam em Procedimentos de Pesquisa e
Investigagao, conforme condigBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER VALOR TOTAL

1 Contratacdo de servicos 12610 R$40.250,00
especializados em atuacdo e direcao

teatrais

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 90 (noventa) dias, contados da data de recebimento da
Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O evento “Curso Técnicas de Entrevista” tem como objetivo fornecer uma visao ampla da
construcao tedrica desenvolvida como apoio ao investigador quanto as técnicas de entrevista,
informando da importancia da técnica para os érgaos de investigacdao do Estado, como também na
iniciativa privada. E direcionado para servidores da RFB experientes na conducdo de Procedimentos
de Pesquisa e Investigacdo, que constitui uma atividade relevante de capacitacdo do corpo funcional
da unidade envolvida em assuntos pertinentes a sua drea de atuagao. Existe uma enorme caréncia
de capacitagdo nesse campo de aplicacao de tecnologia especializada, motivo pelo qual pretende-
se com o presente treinamento complementar a formacao do servidor da COPEI. Este treinamento
estimulard uma maior compreensao da dimensdo humana, na medida em que muitos dos trabalhos
sdo realizados a partir do relacionamento direto com as pessoas. Além disso, o treinamento
fornecerd uma visdo ampla da construcdo tedrica desenvolvida como o apoio ao investigador
guanto as técnicas de entrevista, informando da importancia para os 6rgaos de investigacdo. A
participacdo de atores permitird simulacdes mais realistas de situacdes de entrevista,
proporcionando aos participantes uma experiéncia mais proxima da realidade e,
consequentemente, um aprendizado mais eficaz. Nesse treinamento ha uma fase destinada aos
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TERMO DE REFERENCIA — CURSO TECNICAS DE ENTREVISTA — CONTRATAGAO DIRETA

exercicios de pratica de entrevista, em que dois alunos previamente selecionados entrevistardo um
ator, os demais alunos da turma, acompanhados do instrutor, que assistirdo a essa entrevista em
tempo real por intermédio de um circuito fechado de TV. O treinamento tem como objetivo
fornecer uma visdao ampla da construcdo tedrica desenvolvida como apoio ao investigador quanto
as técnicas de entrevista, informando da importancia da técnica para os érgaos de investigacao do
Estado, como também na iniciativa privado, visando conscientizar o participante de que seu
trabalho vai muito além da aplicacdo da legislacdo tributdria, buscando estimular uma maior
compreensao da dimensdo humana, na medida em que muitos dos trabalhos sdo realizados a partir
do relacionamento direto com as pessoas.

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual (2024), conforme
consta das informacées basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Contratacdo de equipe de teatro composta por 1 (um) diretor, elenco de 7 (sete) atores e
prestacdo de servicos de audio e video para transmissao ao vivo durante a pratica do treinamento.
O Curso Técnicas de Entrevista sera realizado nos dias 06 a 09/8/2024, sendo os dois primeiros dias
tedricos e a pratica nos dois ultimos dias. A equipe de teatro sera contratada para o periodo de
04/7/2024 a 09/08/2024, tempo habil para realizacdo de todo o planejamento prévio necessario,
conforme Cronograma de Atividades do Elenco e Cronograma de Atividades do Diretor, ambos
anexos a este Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
SUSTENTABILIDADE

4.1. A presente contratagao esta alinhada com o modelo de referéncia do Plano Diretor de
Logistica Sustentavel - PLS do Ministério da Gestdo e Inovacdo em Servicos Publicos, instituido pela
Portaria SEGES/MGI n2 5376, de 14 de setembro de 2023.

REALIZACAO DE ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

4.2. Considerando a reduzida complexidade do objeto e seus requisitos, a elaboracao de Estudo
Técnico Preliminar foi dispensada, nos termos do art. 14, | da IN 58/2022 do Ministério da Economia,
bem assim do art. 72, | da lei 14.133/2021.

Subcontratacao

4.3. Nao é admitida a subcontratacado do objeto contratual.
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Garantia da contratacédo

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133,
de 2021.

Vistoria

4.5. A avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado
o direito de realizagao de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 9 horas as 17 horas.

4.6. Serdo disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

4.7. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacao para a realizagao da vistoria.

4.8. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, deverd prestar declaracdo formal
assinada por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condic¢des e peculiaridades
da contratacao.

4.9. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alega¢des de desconhecimento
das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdao dos
servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condi¢cbes de execucao

5.1. EQUIPE
Funcao Carg’a. Atividades a desenvolver
Horaria
Diretor de Teatro 63h Durante toda a contratagdo (planejamento e execug¢do)

Previsdo: de 04/7/2024 a 09/8/2024

1. Reunido técnica com a equipe de instrutores do
treinamento;

2. Correcdao dos roteiros recebidos pela coordenacdao
organizadora do evento;

3. Visita técnica ao local do evento;

4, Selecdo dos atores, preparacao do elenco com os ensaios
necessarios;
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5. Elaboragdo dos cenarios dos exercicios praticos,
levamento da composi¢cdo de cada cendrio e selecdo dos
moveis, adornos, figurinos dos atores, preparacio e
montagem de cada estudio antes de cada filmagem nos dias
de exercicio praticos com os servidores da RFB;

6. Supervisdo e realizacdo de teste das instalagdes de dudio e
video com ensaios com os atores, para que nos dias
exercicios praticos esteja tudo funcionando;

7. Assinatura do termo de sigilo.

Durante os dias de filmagem dos exercicios praticos

Datas: 08 e 09/8/2024

Coordenard e dirigird todas as atividades teatrais, incluido
sua supervisdo dos atores e a orientagdo durante os
exercicios praticos do treinamento.

Elenco 12h

(7 atores)

Durante a contratagao:

1. Recebimento e estudo dos roteiros;

2. Desenvolvimento do personagem;

3. Ensaios online com o diretor e presencial no local do
evento;

4. Assinatura de termo de sigilo.

Durante os dias de filmagem dos exercicios praticos

Cada ator ficara no dia de sua filmagem dos exercicios
praticos do treinamento de sua apresentacao a disposi¢ao da
RFB por 04 h, que incluira: a preparagado da caracterizagao do
personagem, o teste de dudio e video no cendrio do estudio
e a filmagem.

5.1.2 Os cronogramas detalhados das atividades a serem desenvolvidas pelo Diretor e pelo Elenco estédo
anexos a este Termo de Referéncia.

5.2. ATIVIDADES DE AUDIO E VIDEO:

5.2.1. As atividades a desenvolver durante a contratacao, referentes aos servigos de 4udio e video,
abrangerdo: (i) captura de video em alta definicdo; (ii) audio de qualidade capaz de garantir a
clareza das instrugcbes e interacdes durante os exercicios praticos e (iii) montagem e
desmontagem nos dois estudios montados e sala operacional.

5.2.2. Os equipamentos que deverao fornecidos incluem:

5.2.2.1. Para o estudio de exercicios praticos: (i) microfones de lapela sem fio
individuais, conjuntos independentes para 0s atores em cena e para em
preparacdo; (ii) iluminacdo de video para os dois estidios durante os dias 08 e
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09/08/2024; (iii) 02 cameras HDMI para gravacao e transmissdo de audio e video
em longa duragdo (mais del hora continua); (iv) cabos de conexao de dudio e video
para a mesa de operacdes e monitoragao.

5.2.2.2.  Para a sala operacional do Diretor: (i) sistema de corte e distribuicdo de video

para 02 salas simultaneas; (ii) cabos de transmissao de audio e video, de alta
gualidade, para cada sala de aula, com sinal simulténeo; (iii) 02 monitores (TVS)
para o diretor assistir e comandar os atores em cena; (iv) 02 caixas de som na
mesa para o diretor ouvir e comandar 0s atores em cena.

5.2.2.3. Para as salas de aula: (i) 02 caixas de som ativas (com amplificacdo e
regulagem de volume); (ii) cabeamento e conexdo do sinal de video nos
projetores instalados na sala.

5.3. Todas as imagens produzidas serao utilizadas somente nesta produg¢ao, sem disponibilizacdo
para terceiros ou gravagoes.

A Contratada é responsdvel por fornecer a equipe que vai operar audio e video.
A equipe que vai operar dudio e video devera assinar termo de sigilo.

5.4. A Contratada é responsavel por todas as despesas de producdo, incluindo a equipe técnica
envolvida no treinamento, todo o transporte necessario, os equipamentos e a alimentacgao.

5.5. O Curso Treinamento de Técnicas de Entrevista serd oferecido pela Receita Federal do Brasil
a seus servidores, e realizado nos dias 06 a 09/8/2024. As atividades tedricas serdo realizadas nos
dias 06 e 07/8/2024, das 9h as 18h e as praticas serdo realizadas nos dias 08 e 09/8/2024, das 8h as
14h.

Local e horério da prestacdo dos servigos

5.6. Os servicos serdao prestados no prédio do Ministério da Fazenda, situado a Av. Prestes Maias,
n2 733, 4 2 andar, S30 Paulo/SP.

5.7. Os servicos serdo prestados conforme descricGes da tabela do item 5.1 e Cronogramas do
Diretor e do Elenco anexos a este Termo de Referéncia.

Rotinas a serem cumpridas

5.8. A execucdo contratual observara as rotinas contidas na tabela do item 5.1 e Cronogramas do
Diretor e do Elenco anexos a este Termo de Referéncia.

Materiais a serem disponibilizados

5.9. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas no item 5.2 e seus subitens, promovendo sua substituicdo quando necessario.
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Informac®es relevantes para o dimensionamento da proposta

5.10.A demanda do érgdo tem como base as caracteristicas ja descritas nos itens 2 e 5 e seus
subitens.

Especificac8o da garantia do servigo (art. 40, §81°, inciso Ill, da Lei n®14.133, de 2021)

5.11.0 prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato

5.12.N3o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serda prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O Orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢cao dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Pagina 6|15
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagéo de Servigos — Contratacéo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestéo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestédo



TERMO DE REFERENCIA — CURSO TECNICAS DE ENTREVISTA — CONTRATAGAO DIRETA

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, ll);

6.9. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a corre¢do da execug¢ao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.10.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.11.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12.0 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢do ou a prorrogacao
contratual (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.13.0 fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, 1 e ll, do Decreto n2 11.246, de 2022).

6.14.Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art.
23, 1V).

Gestor do Contrato

6.15.0 gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
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necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.16.0 gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢dao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 21, 1I).

6.17.0 gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.18.0 gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19.0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20.0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21.0 gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIC}AO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Seréd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.  n&o produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3.  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢éo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
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Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

7.3. O prazo da disposi¢cao acima sera contado do recebimento de comunicag¢do de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacado da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avalia¢cdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Seré& considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cfes
resultantes da execuc@o ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a
ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.7.3. Afiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.7.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relacdo a

fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Pagina 9|15
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagéo de Servigos — Contratacéo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestéo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestédo



TERMO DE REFERENCIA — CURSO TECNICAS DE ENTREVISTA — CONTRATAGAO DIRETA

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246,

de 2022).

7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagédo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcdes;

7.9.3. Emitir Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatorios e documentacdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagcéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.

7.10.No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a

empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11.Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do
contrato.

Liquidacéo
7.13.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias

Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢ao, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do
art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.14.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.15.Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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7.15.1. 0 prazo de validade;

7.15.2. a data da emisséo;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.16.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacado da regularizacdo da situacdo, sem onus a
contratante;

7.17.A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacgao
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.18.A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no dmbito
do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢cdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.19.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.20.Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverda comunicar aos 6rgdos responsdaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.21.Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.22.Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situa¢do junto ao
SICAF.
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Prazo de pagamento

7.23.0 pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacado
da liquida¢do da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n? 77, de 2022.

7.24.No caso de atraso pelo Contratante, desde que a contratada ndao tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, os valores devidos ao contratado serdao atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo
do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.25.0 pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.26.Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.27.Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicével.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacédo vigente.

7.28.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

7.29.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
7.30.Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

7.31.A Contratada sera selecionada por meio da realizacéo de procedimento de dispensa
de licitacdo, sem disputa, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, que culminard com a sele¢éo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

7.32.EXIGENCIAS DE HABILITACAO

7.33. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que
a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

7.34. a) SICAF;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.36.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio
majoritario.

7.36.2. Caso conste na Consulta de Situagcdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.36.3. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.36.4. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratagéo.

7.36.5. Caso atendidas as condi¢Bes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.36.6. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacdo
atualizada.

7.36.7. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.36.8. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.36.9. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuigdes.

HABILITACAO JURIDICA

7.37.Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

7.38.Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

7.39.Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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7.40.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

7.41.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

7.42.Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.43.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricido do ato constitutivo
dafilial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz

7.44.Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

7.45.0s documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

7.46.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

7.47.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.48.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.49.declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;
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7.50.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

7.51.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

7.52.Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.53.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

7.54.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscri¢dao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

8.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 40.250,00 (quarenta mil, duzentos e
cinquenta reais).

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.2. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

8.2.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

) Gestdo/Unidade: 170133;

II) Fonte de Recursos: 1032000000;

) Programa de Trabalho Resumido: 204352;
IV) Elemento de Despesa: 339039-48;

V) Plano Interno: EDUC;

S3o Paulo, 17 de junho de 2024.

Assinatura digital
SAMANTHA DOS SANTOS MACHADO
Analista-Tributaria da Receita Federal do Brasil

Superintendéncia da RFB na 82 Regido Fiscal (SRRF08)
EQLIC - Subequipe Especializada de Contratacdes Diretas
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JULHO 2024

06 horas de

trabalho cada
ator/atriz

1- 2- 3- 4- 5- 6-
7- 8- Elenco sera | 9- 10- 11- 12- elenco 13-
consultado sera
sobre contratado
disponibilidade
de agenda
14- 15- 16- 17-01 hora. 18- 14- 15-
Reunido
individual online
com receber os
roteiros com
demais
informac0des e
orientacdes
21- 22- 23- 24- 03 horas 25- 21- 22-
Ensaio e estudo
individual do
desenvolvimento
do personagem
e definicdo de
figurinos. Tira
duvidas com
diretor sobre o
transcorrer da
entrevista em si.
28- 29- 30- 02 31- Ensaios 28- 29-
horas. individuais para
Ensaio guem né&o pode
presencial | dia 30/06
individual
na Prestes
Maia

AGOSTO
2024

06 horas de
trabalho cada

ator/atriz




1- 2- 3-

4- 5- 02 horas 6- 7- 8- 04 horas 9- 04 horas 10-

Reunido geral Chegada para | Chegada para

e presencial preparacao de | preparacao de

com direcdo e caracterizacao | caracterizagcao

instrutores e colocar e colocar

para microfone de | microfone de

alinhamentos. lapela, teste lapela, teste

Nesse dia audio e audio e

teremos a videos no videos no

presenca de cenario do cenario do

03 atores e 04 estudio estadio,

atrizes

(realizacao de
02 entrevistas
por ator/atriz).
Nesse dia
teremos a
presenca de
03 atores e 02
atrizes

(realizacao de
02 entrevistas
por atriz).
Nesse dia
teremos a
presenca de
02 atrizes




JULHO 2024 Cronograma do
diretor
36 horas
DOM | SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA SAB
1- 2- 3- 4- 02 horas 5- 01 hora 6-
Reunido com | Visita técnica
instrutores Tatuapé
para o inicio
dos trabalhos | 01 hora Visita
técnica
Avanhandava
7- 8- 02 horas 9- 01 hora 10- 01 hora 11-02 horas 12- 02 horas 13-
Consulta Visita técnica Reunido com Inserir as Fechar casting
atores/atrizes Prestes Maia instrutores atualizacgbes e contratar o
sobre sobre as visitas | nos roteiros elenco (enviar
disponibilidade técnicas termo de sigilo e
de agenda ficha cadastral
para que
assinem e
preencham)
14- 15- 16-01 hora 17-07 horas. 18- 19- 20-
Reunido com
instrutores 7 reunioes
sobre a individuais
aprovacao das | online com
atualizacoes elenco para
nos roteiros entrega dos
roteiros com
demais
informacdes e
orientacdes
21- 22- 23- 25- 26- 27-
28- 29- 02 horas 30- 08 horas. 31- 06 horas.
Prestes Maia Ensaios Ensaios
para definir o presenciais com | presenciais com
mobiliario e 4 atores 3 atores
objetos

disponiveis para
o treinamento




AGOSTO 2024

32 horas
DOM | SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA SAB
1-02 horas 2-05 horas 3-
Prestes Maia Montagem de
com equipe de | cabeamentos
audio e video de audio, video,
para definir o testes técnicos
mapa das salas | e levar
e necessidades | mobiliarios e
técnicas objetos para a
sala de
cenografia
5-02 hora 6-05 horas 7-04 horas 8- 08 horas 9- 06 horas 10-
Reunido Verificacao e Montagem de Desmontagens | Entrevistas com
presencial com | aprovacao da estudios para de estudios de | atores.
elenco e montagem de Norivaldo e Norivaldo e
instrutores para | estudios, e D.Maria e testes | D.Maria, e Desmontagem
alinhamentos. testes de audio | finais de montagens de | de estludios e da
e video pelos cameras e estudios para | sala de apoio da
instrutores. microfones Raimundo, cenografia.
Suely e
Marcelo Entrega de
objetos e
Entrevistas moveis da
com atores. cenografia.

Montagens de
estudios para

Amara e Carla




