MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria de Servigos Compartilhados

Diretoria de Contrata¢des e Unidades Descentralizadas
Superintendéncia Regional de Administra¢ao no Estado do Espirito Santo
Contrato

ElI N2 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021
Processo Administrativo n? 10783.101411/2023-18

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.Contratagdao de Concessionaria para prestacdo de servigos de fornecimento de agua, tratamento e coleta de esgoto,
para atender a Agéncia Regional do Trabalho em Aracruz. com a Empresa Servico Auténomo de Agua e Esgoto - (SAAE)
- Aracruz, inscrito no CNPJ N° 27.108.141/0001-89, com fundamento legal no art.74, inciso | da lei 14.133/21, nos
termos da tabela abaixo, conforme condic¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM - B UNIDADE
(SERVICO) DESCRICAO / ESPECIFICACAO DE VALOR GLOBAL ESTIMADO
MEDIDA
Prestacao de servigos de distribuicao e
1 fornecimento de dgua, tratamento e coleta de Servico RS 1.734,57
esgoto

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ por prazo indeterminado, nos termos do artigo 109 da lei
14.133/2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdao
aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentag¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [2024], conforme consta das
informacgodes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJE
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A descri¢ao da solu¢ao como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO



Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:

4.1.1. Medidas para evitar desperdicio;

4.1.2. Manter empregados conscientes da necessidade da redu¢do do consumo de agua e
reducdo de produgdo de residuos soélidos que agridem a natureza;

4.1.3. Realize separagao dos residuos reciclaveis descartados;

4.1.4. Empregar matérias (INSUMOS) produzidos por empresas sustentdveis que
desenvolvam produtos que ndao agridem o meio ambiente;

4.1.5. Realizar descarte dos residuos em local apropriado e que n3do agrida o ar, as dguas e o
solo no meio ambiente

Subcontratagéao

4.2. Néo é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3, Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razées constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4, Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execugao dos
servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

Condig¢des de execugao
A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:
SAO OBRIGACOES DA CONCESSIONARIA:

5.1. A prestacdo dos servigos de abastecimento de agua e coleta e tratamento de esgoto de forma
continua, permanente e adequadas a satide publica e a protecdo ao meio ambiente; salvo na hipdtese de
interrupcao dos servigos para manutengao dos sistemas de abastecimento de d4gua ou coleta e tratamento de
esgoto ou nos casos fortuitos ou de for¢a maior;

5.2. A CONCESSIONARIA nio se responsabiliza pela elevagio do volume medido ou apurado em
decorréncia da existéncia de vazamento na instalagdo predial, o qual sera de exclusiva responsabilidade do
USUARIO.

DA MEDICAO DO CONSUMO DE AGUA

5.3. A CONCESSIONARIA realizard a medi¢do do consumo mensal de 4gua tratada mediante leitura no
hidrometro a ser realizada por seus agentes comerciais em intervalos de aproximadamente 30 (trinta) a 33
(trinta e trés) dias de consumo (“Periodo”), podendo variar em razao do nimero de dias no més, totalizando
no final do ano 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias de consumo.

5.4. A CONCESSIONARIA realizara a medigio mediante estimativa do consumo médio apurado pela leitura
dos 06 (seis) ultimos meses, nos casos que nao for possivel efetuar a medigdo em funcao de o hidrometro


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

encontrar-se dentro do imovel ou na hipotese de avaria ou defeito deste aparelho.

5.5. O volume a ser faturado mensalmente sera aferido de acordo com a quantidade de 4gua consumida no
intervalo do Periodo e registrada em equipamento de medi¢do, resultante da subtracdo da ultima leitura
efetuada com a do més anterior.

5.6. O valor da fatura ser4 calculado pela CONCESSIONARIA com base nas tarifas referenciais de agua e
de esgoto (TRA e TRE).

DA INSTALACAO DOS HIDROMETROS

5.7. Para fins de medigdo do volume de 4gua tratada consumida, a CONCESSIONARIA instalara no ponto
de entrada dos servigos contratados, hidrometro(s) em local(is) protegido(s) por caixa de prote¢do, conforme
modelo definido pela CONCESSIONARIA.

5.8. O USUARIO devera permitir o livre acesso ao hidrometro(s) aos profissionais da CONCESSIONARIA,
sendo vedado atravancar a caixa de prote¢do com qualquer obstaculo ou instalagdo que dificulte a inspegéo,
medi¢do e manutengdo pela CONCESSIONARIA.

5.9. 0 USUARIO podera solicitar a verificagio do(s) hidrometro(s) 8 CONCESSIONA,RIA, obrigando-se
ao pagamento das despesas, se for constatado pela CONCESSIONARIA, ou por empresa por esta
credenciada, o funcionamento normal do aparelho.

5.10. Sera considerado em funcionamento normal, o aparelho que acusar erro de medi¢do ndo superior ou
inferior a 5% (cinco por cento), conforme Portaria INMETRO n° 246/2000.

5.11. A CONCESSIONARIA est4 autorizada a substituir o hidrometro em uso, em intervalos estabelecidos
pelo INMETRO. Os hidrometros que apresentarem avaria ou defeito poderao ser substituidos a qualquer
tempo, devendo o USUARIO ser comunicado, por escrito, sobre o motivo da troca, de acordo com a
legislagdo vigente e com a portaria n° 17/10 da AGERSA.

DA INTERRUPCAO DO FORNECIMENTO DE AGUA

5.12. A CONCESSIONARIA podera interromper os servicos de abastecimento de agua, nas seguintes
hipoteses:

(i). Por interesse do USUARIO, mediante pedido de suspensdo no abastecimento de agua, hipotese na qual
devera ser formalizado junto a CONCESSIONARIA, documento especifico de pedido de rescisao;

(i1). Falta de pagamento apos 30 (trinta) dias do vencimento da fatura;

(iii). Irregularidades na instalagio de 4gua e esgoto nio sanadas no prazo fixado pela CONCESSIONARIA,
as quais de alguma forma comprometam a seguranga, saide ou patrimonio ambiental da coletividade ou da
vizinhanga;

(iv). Interdicdo do imével, em funcdo de decisdo judicial ou administrativa.

5.13. E facultado 8 CONCESSIONARIA a interrupgio dos servigos de abastecimento de agua,

Regulamento da Concessao.

5.14. A prestagdo dos servigos de esgotamento sanitario podera ser interrompida pelo prestador de servigos,
no caso de deficiéncia técnica e/ou de seguranga das instalagcdes da unidade usuaria ou nos padroes do esgoto
coletado, que oferecam risco iminente de danos a pessoas ou bens e em caso de inadimpléncia em ligagdes
exclusivas de esgoto.

5.15. O abastecimento sera restabelecido pela CONCESSIONARIA apés a regularizagio pelo USUARIO ou
proprietario do imével da ocorréncia que deu motivo a interrupgao.



5.16. A CONCESSIONARIA podera ainda cancelar a ligagdo de 4gua ou a matricula, com a retirada do
ramal predial, nos seguintes casos:

5.16.1. Cancelamento de matricula do imovel;

5.16.2. Ligacao clandestina;

5.16.3. Demolicao;

5.16.4. Apds 60 (sessenta) dias de interrupgao do fornecimento.

5.17. As eventuais despesas com a interrup¢do e com o restabelecimento do fornecimento de 4gua, bem
como com a retirada do ramal predial, correrdo por conta do responsavel pelo imovel, em conformidade com
os termos do Regulamento da Concessao.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
SAO DIREITOS DO USUARIO:

5.18. Receber da CONCESSIONARIA as informagdes necesséarias quanto aos servigos concedidos, bem
como quanto a qualidade dos mesmos, seja por meio de atendimento telefonico, eletronico, presencial, na
agéncia de atendimento e por meio de informagdes disponibilizadas na pagina da Internet da
CONCESSIONARIA;

5.19. Ter o servigo de atendimento telefonico gratuito disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia para
registro de problemas operacionais e emergenciais, inclusive sdbados, domingos e feriados, devendo a
reclamagdo apresentada ser convenientemente registrada e enumerada em sistema proprio, permitindo o
acompanhamento de sua demanda.

5.20. Receber do prestador de servigos, em maio de cada ano, recibo de quitagdo ou atestado de existéncia de
débitos pendentes relativos aos servigos prestados ao USUARIO no exercicio anterior.

5.21. Exigir a prestagdo de um servico em nivel adequado pela CONCESSIONARIA.
SAO DEVERES DO USUARIO:

5.22. Pagar mensalmente pelos servigos de abastecimento de 4gua e/ou esgotamento sanitario dentro do
prazo de vencimento indicado na respectiva fatura;

5.23 Manter o cadastro atualizado junto 8 CONCESSIONARIA, informando, sempre que necessario, quanto
as alteragdes supervenientes, especialmente aquelas que importem em reclassificagdo da categoria

5.24. Manter as instalagdes prediais hidraulicas e sanitarias da unidade consumidora, em conformidade com
as normas e padroes da CONCESSIONARIA;

5.25. Responsabilizar-se pela protecao e guarda do hidrometro instalado no ramal predial da unidade
consumidora;

5.26. A solicitagdo dos servigos de (a) Desmem})ramento de 4dgua e/ou esgoto; e (b) Alteracdo da titularidade
do imovel, s6 poderdo ser efetivadas se o USUARIO nao possuir débitos;

5.27. Responsabilizar-se pelo aumento no consumo decorrente de vazamento no ramal interno e nas
instalacdes hidraulicas do imovel, bem como pelos devidos reparos;

5.28. Solicitar 8 CONCESSIONARIA a ligagdo da rede coletora de esgoto ao ramal predial da unidade
consumidora, se o logradouro for dotado do sistema de esgotamento sanitario;

5.29. Arcar com a despesa decorrente da execucdo de obras de ampliagéo ou da modifica¢do da rede de agua
e esgoto sanitario nao exigiveis a CONCESSIONARIA;



5.30. Solicitar a CONCESSIONARIA a suspensio dos servicos de abastecimento de d4gua. Caso o
USUARIO nio faga tal solicitagdo 8 CONCESSIONARIA, os servigos continuardo a ser prestados
normalmente pela CONCESSIONARIA, devendo o USUARIO arcar com os pagamentos pelos servigos
prestados até a efetiva formalizagdo de suspensdo dos servigos junto 8 CONCESSIONARIA.

5.31. Comunicar a CONCESSIONARIA de servigos qualquer avaria no medidor, bem como o rompimento
involuntario dos lacres.

E VEDADO AO USUARIO:

5.32. A interveng¢ao de qualquer modo nas instalagdes do servigo publico de dgua ou de esgoto sanitario, bem
como na ligagdo de qualquer canalizacdo as redes publicas de d4gua ou esgoto sanitario apos a aprovacao do
pedido de ligagao;

5.33. A violagdo ou retirada de hidrometro ou de limitador de consumo, bem como cometer qualquer tipo de
adulteragdo, violagdo, instalagdo de equipamentos e dispositivos no padrdao de dgua, na rede de distribuig¢ao
de 4gua e na rede coletora de esgoto, que, de qualquer modo, prejudique o abastecimento publico de dgua e
coleta de esgoto, ou ainda que ndo sejam aprovados pela CONCESSIONARIA;

5.34. Derivar as tubulagdes das instalagdes de dgua e/ou esgoto para atender outro imével ou economia;

5.35. O langamento de dguas pluviais no interior das fossas ou na rede coletora e tratamento de esgoto e
ainda langar esgoto na rede coletora fora dos padrdes estabelecidos pelo prestador de servigos.

5.36. 0 USUARIO que violar quaisquer das condi¢des acima podera incorrer em penalidade,
independentemente de intimac¢ao, cujos valores serdo previamente aprovados pelo Municipio de Aracruz, nos
termos do Regulamento da Concessao e/ou no Contrato de Concessao.

ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.37. O prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagdao do contrato

5.38. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de execu¢ao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos



respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizagdao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condig¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias

relacionadas a execu¢do do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para
a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, 1ID);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar

decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacao da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do
Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagao da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a



eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucao dos objetivos
que tenham justificado a contratag¢do e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos
do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliag¢do da execucao do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR) OU outro
instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestagao dos servigos.

7.1.1. Serd indicada a reten¢@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestacao dos servicos.

7.3. A aferi¢do da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.3.1. A prestacdo de servicos de distribuicao de publicidade legal.
Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico ¢ administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X ¢ 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposi¢@o acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de
2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n°® 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.



7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execu¢ao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consondncia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ltimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou inica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tnica medi¢ao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n°® 14133, de 2021);

7.9.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise ¢ a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relagao a fiscalizacao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacao da qualidade
e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, € a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao.

7.11.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.



7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissio;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem onus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

7.20. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condigdes de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade,
tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situa¢ao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.22. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscaliza¢ao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida



pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.25. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizac¢do da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplica¢do do indice
IPCA (Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislacao aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de crédito

7.31. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme
as regras deste presente topico.

7.31.1. As cessoes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, dependerdo de prévia aprovacgao do contratante.

7.31.2. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitagao por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdao de crédito e a realizagao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder
Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta
ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio
de 2020.

7.33. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento
e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou
de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, € o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administragdo. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos)



7.34. A cessdo de crédito ndo afetard a execugao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGAO

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, I, da Lei n® 14.133/2021 (indicar o caput ou um dos incisos
do art. 74, da Lei n°® 14.133/2021, conforme o caso concreto).

Regime de execugado
8.2. O regime de execug¢do do contrato sera empreitada por prego unitario.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento
das condigdes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de sangao que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgao.
8.8. Caso atendidas as condicGes para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.10. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento



dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor; 8.19. Sociedade empresaria, sociedade

limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,

a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.17. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas

8.20. Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no
Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidacao respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. declaragdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢dao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a



apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contrata¢do é de RS 1.734,57 (um mil setecentos e trinta e quatro
reais e cinquenta e sete centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.6. As despesas decorrentes da presente contratacio correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral da Unido.

9.6.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/Unidade: 170100;

IT) Fonte de Recursos: 1000000000;

IIT) Programa de Trabalho: 1.1222127.4815.0001;

IV) Elemento de Despesa: 339039;

9.7. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovagao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Vitdria-ES, na data da assinatura eletronica.

Documento assinado eletronicamente
Claudia Maria Brito Sousa

Agente Administrativo

Documento assinado eletronicamente

Rayane Ferreira Bastos

Agente Administrativo
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