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Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 105/2025 13032.244916/2025-
ndo-continuado 19

1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL - 8a. Regiao Fiscal
(Processo Administrativo n° 13032.244916/2025-19)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratagdo de servigos de coffee break, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento

UNIDADE DE VALOR VALOR

ITEM |ESPECIFICACA ANTIDADE -
SPECIFICAG oMEDIDA QU UNITARIO |TOTAL

Fornecimento de )

Unidade
coffee break por Y idual de
1 demanda para a SerVico DOr 300 R$ 33,99 |R$10.197,0
unidade da RFB essga P
em Santos/SP P
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1.2. O prazo de vigéncia da contratacao é de 60 dias, contados da emissao da nota de empenho,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta
das informacdes basicas deste termo de referéncia.

3. Descricao da solucdao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.3. N&o h& necessidade de realizacao de avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos.
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5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: dia 01 de abril de 2025 ao dia 03 de abril de 2025 sendo 1
coffee break ao dia, para 100 pessoas, totalizando o fornecimento de 300 unidades de coffee break
ao fim dos 3 dias. O periodo (manha ou tarde) devera ser previamente acordado com a unidade
demandante.

Cada evento de “coffee break” ter4 duracdo de 30 a 40 minutos.

5.1.2. O servico devera contemplar quantitativo minimo por pessoa, conforme abaixo:
a) Bebidas geladas:

a.l) gelo a vontade;

a.2) 250 ml de 4gua sem gas, apresentadas em garrafas de 1,5 litro (ndo pode ser de
copo);

a.3) 250 ml de suco 100% integral (marca sugeridas: NATURAL ONE garrafa de 1 litro,
Naturacitrus, Xandd e Aurora), nos seguintes sabores: laranja, uva, tangerina, goiaba,
maracuja ou liméo;

a.4) Adicionalmente: 200 ml de refrigerante de primeira linha (variedade Coca-Cola,
Sprite, Guarana ou Pepsi), servidos em garrafas de 2 litros.

b) Bebidas quentes:
b.1) 100 ml de 4gua quente;

b.2) um saché de chéa (devera haver no minimo trés sabores, entre horteld, erva doce,
erva cidreira, camomila, cha mate);

b.3) 100 ml de leite desnatado ou semideshatado;
b.4) 15 g de achocolatado em po;

b.5) 100 ml de café.

¢) Salgados (no minimo trés tipos):

¢.1) mini sanduiche (mini pdo francés, bisnaguinha integral, mini pdo de hamburguer),
embalado individualmente com data de validade visivel, com recheios de queijo (branco,
mucarela ou prato) com acompanhamento (peito de peru, peito de frango ou presunto),
sendo que o0 pao pese aproximadamente 20g, queijo fatia aproximadamente 10g,
acompanhamento fatia aproximadamente 10g;

c.2) salgado assado (esfiha, pastel, croissant, empadinha ou mini torta) recheio de carne
ou frango. Cada unidade deve conter 30g.
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c.3) salgado vegetariano — deve conter pelo menos dois ingredientes dentre ricota,
mucarela de bufala, escarola, espinafre, palmito, alho-pord, tomate seco ou manjericéo.
Cada unidade deve conter 30g.

c.4) adicionalmente: lanches de metro, 2 pedacos por pessoa de 4cm de comprimento
cada, pelo menos 2 sabores: i) presunto, queijo prato, alface e tomate; ii) queijo branco,
manijericéo, alface e tomate; iii) peito de peru, queijo minas, alface e tomate.

d) Doces (no minimo trés tipos):

d.1) bolos caseiros — sabores laranja, cenoura, formigueiro, fuba, milho e limao. Cada
unidade deve conter 50g.

d.2) brigadeiro caseiro, beijinho, uvinha, trufa de chocolate, casadinho em forminhas de
doces. Tamanho n° 5. Cada unidade deve conter 20g.

d.3) Mini torta em forminhas tamanho n°® 3 — sabores limdo, maracuja, morango,
framboesa ou mousse de chocolate ao leite. Cada unidade deve conter 40g.

d.4) Adicionalmente: salada de fruta 100g por pessoa, deve conter suco de laranja e, no
minimo, 3 frutas cortadas em pedacos pequenos.

5.1.2. Pessoal: funcionarios, todos uniformizados, com seus nomes em crachas de
identificacé@o; todos os manipuladores de alimentos devem usar mascaras e cabelos presos e
protegidos por redes, toucas capilares ou outro acessoério apropriado; devem ser
devidamente treinados para montar, repor e retirar utensilios, e para atendimento ao publico.
Os funcionarios deverdo permanecer atentos o tempo todo em que 0 servigo estiver sendo
prestado para:

5.1.2.1 limpar as mesas, retirar 0s copos, pratinhos, talheres usados e guardanapos
sujos (as mesas nao podem ficar sujas durante a prestacdo do servi¢co, ou seja, 0s
utensilios e guardanapos sujos nao podem acumular nas mesas para somente depois
a limpeza ser efetuada — o servi¢o de limpeza das mesas é concomitante a0 consumo
dos lanches);

5.1.2.2. verificar a falta de algum elemento (bebidas, alimentos, guardanapos, copos,
xicaras, talheres, etc.) e repor imediatamente qualquer produto que esteja na iminéncia
de acabar ou que ja tenha acabado, tendo em vista que os intervalos de coffee break
possuem pouca duragdo (de 30 a 40 minutos) e os participantes dos eventos, naquele
periodo do intervalo, ndo dispbem de tempo suficiente para esperarem. Por este
motivo, os funcionarios devem observar e atentar-se ao consumo dos lanches
(salgados e doces) e das bebidas para que nunca falte nada durante a prestacdo do
servigo. Na falta de qualquer produto relacionado nesse descritivo, considera-se a
substituicdo do produto por um equivalente ao oferecido na proposta.

5.1.2.3. O pessoal disponibilizado para o servico de coffee break devera ser em
guantitativo suficiente para cumprir fielmente as especificagbes da prestacdo do
servico, para cada ponto de servico e dentro das normas exigidas por lei.

5.1.3. Todos os itens que compdem o cardapio deverao ser servidos de forma simultanea

5.1.4. Os alimentos deverdo ser entregues devidamente acondicionados e as bebidas
refrigeradas. Os salgados, bolos e doces poderao ser entregues em bandejas laminadas
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5.1.5. ALTERNANDO ITENS DO CARDAPIO: Quando houver fornecimentos de dois ou mais
coffees breaks para um mesmo evento, ho mesmo dia ou em dias consecutivos, a
Contratada nao podera repetir os mesmos salgados e doces.

5.1.6 A Contratada obrigar-se-& a entregar os alimentos, no local indicado pela contratante,
rigorosamente nos dias definidos na ordem de servico, com antecedéncia minima de 15
minutos do horario previsto para o evento.

5.1.7 A entrega dos alimentos, a organizagao da(s) mesa(s) no local do evento e a retirada
do material utilizado, inclusive do lixo proveniente do servi¢o, ocorrerdo por conta da
Contratada, que arcara com todas as despesas provenientes deste servico;

5.1.8 Os vasilhames a serem utilizados pela Contratada deverdo ser novos e/ou estarem em
bom estado de conservagéo/uso, sem que estejam sujos, trincados, quebrados ou com
rachaduras;

5.1.9 Qualquer dano ou extravio de talheres, loucas, bandejas, ou demais itens
disponibilizados pela Contratada sera de sua propria responsabilidade;

5.1.10 A Contratada é responsavel pela conservacéo, refrigeracéo e preparacao dos
alimentos, incluindo as bebidas;

5.1.11. Todas as bandejas/recipientes que serdo utilizados para servir os alimentos deverao
ser identificadas com o0 nome dos alimentos e sempre que possivel com a composi¢éo deles
dando énfase aqueles que contenham glaten;

5.1.12. A prestacdo dos servicos sera de acordo com as demandas solicitadas pela
Contratante, ndo estando a Contratante obrigada a adquirir todo o quantitativo estimado
neste termo de referéncia;

5.1.13. A Contratada devera identificar as garrafas térmicas e as jarras com os nomes dos
produtos oferecidos sobre a mesa,;

5.1.14. A Contratada devera utilizar insumos de primeira qualidade no preparo da
alimentacao, que devera apresentar sabor e aroma agradaveis e aspecto saudavel (vedado o
aproveitamento de sobras de outros preparos ou de eventos ocorrido no mesmo dia e em
dias anteriores), bem como observar o ponto de cozimento dos alimentos a fim de evitar,
conforme o caso, alimentos aguém ou além do ponto de cozimento (cru, cozido demais,
gueimado, etc.);

5.1.15. A Contratada devera fornecer materiais e alimentos de étima qualidade na prestacao
dos servigos;

5.1.16. A Contratada devera encaminhar a Contratante a Nota Fiscal/Fatura correspondente
ao servico prestado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias apds a autorizacao da Contratante;

5.1.17. A Contratada devera cumprir fielmente as obrigacGes estabelecidas neste termo de
referéncia de maneira que a prestacdo dos servicos seja realizada de forma regular e
satisfatéria, conforme as solicitacdes realizadas pela Contratante.

Local e horario da prestacdo dos servicos
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5.2. Os servigos serdo prestados nos seguintes enderecos:

5.2.1. Item 1: Av. Bernardino de Campos, 17, Vila Belmiro, Santos/SP CEP 11075-355.
5.3. Os servigos serdo prestados nos horarios estabelecidos pela unidade demandante.
Rotinas a serem cumpridas
5.4 A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1. Preparo, manipulacéo e entrega dos alimentos no local definido, assim como sua
organizagdo na(s) mesa(s) onde os convidados se servirdo. Ressalta-se que todos os
utensilios tais como bandejas, jarras, garrafas térmicas e outros deverao ser
fornecidos pela Contratada,;

5.4.2. A Contratada devera chegar ao local designado com no minimo uma hora de
antecedéncia do horario previsto para o coffee break;

5.4.3. Desde a chegada no local até sua desocupacéo, serd obrigatéria a presenca de
funcionario da Contratada no local;

5.4.4. Limpeza e retirada de todos os pertences da Contratada, logo apds terminado o
evento.

5.4.5. A Contratada devera cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condicdes
exigidas e observar as datas e horarios e locais de realizagédo de cada evento pela
contratante;

5.4.6. A Contratada devera executar todos os servigos dentro das normas de
seguranca.

Materiais a serem disponibilizados

5.5 Para a perfeita execu¢do dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seqguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.5.1. Para a prestacdo dos servicos o 6rgao solicitante nao disponibilizara ao
fornecedor fritadeira, forno, micro-ondas, fogao, freezer, geladeira e quaisquer
outros possiveis equipamentos, nao cabendo nenhuma responsabilidade da
guarda daqueles porventura utilizados na prestacao do servico.

5.5.2. Todos 0s equipamentos necessarios a prestacao do servico deverao ser
entregues, instalados e testados com antecedéncia minima de 01 (uma) hora antes
do inicio programado para ser servido o coffee break. E deverdo ser recolhidos no
final de cada coffee break, sem 6nus adicional para a Administragéo, no prazo méaximo
de 01 (uma) hora.

5.6.ESTRUTURA: devera a fornecedora providenciar, no minimo, 1 (um) ponto de servigo para
cada 50 pessoas e por evento — entende-se por ponto de servico as mesas ou aparadores para
colocagédo da louca e dos alimentos a serem oferecidos no coffee break.

5.7. MATERIAL MINIMO NECESSARIO - lougas, copos, xicaras, pratos, talheres devem ser em
guantidade suficiente para atender a todos os participantes, ndo sendo admissivel a falta desses
utensilios durante a prestacéo do servigo:
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5.7.1. Copos de vidro (2 por pessoa) — para 0s sucos e chas gelados — os copos devem
possuir a capacidade de comportar no minimo 200 ml de liquido

5.7.2.Xicaras e pires de porcelana (2 por pessoa) — para as bebidas quentes (leite,
café e 4gua quente para cha).

5.7.3.Pratinhos podem ser descartaveis (2 por pessoa).

5.7.4.Talheres podem ser descartaveis (2 por pessoa).

5.7.5.Colher para adocar pode ser descartavel (2 por pessoa).

5.7.6.Bandejas (com ou sem pedestal) e pegadores suficientes para cada produto (ndo
podera ser aproveitado o mesmo pegador do salgado para o doce).
5.7.7.Guardanapos de papel folha dupla (3 por pessoa).

5.7.8.Toalhas brancas ou azul-escuro de algoddo para forrar as mesas/aparadores.
5.7.9.Garrafas térmicas para as bebidas quentes.

5.7.10.A empresa devera fornecer todos os produtos necessarios para a higienizacao
e limpeza dos utensilios utilizados.

5.8. A forma de apresentacédo, enfeites e decora¢do nos lanches e nas mesas ficam a cargo e bom
senso do prestador do servigo.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.9. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:
5.9.1. Fica estipulada a quantidade de 50 pessoas por dia de evento.

5.9.2 O evento ocorrera entre os dias 24 e 28 de fevereiro, devendo o periodo
do fornecimento do servi¢o do coffee break acordado com a unidade demandante.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.10 N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, 0 cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc8es aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos

servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.11. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacbes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IlI);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);
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6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacdo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, IV).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da
necessidade de adequac¢fes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 1I).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mencgdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrac&o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucédo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1.Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢éo do
servi¢o, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagao da prestagédo dos servigos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;
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7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.7.3. A fiscalizagdo néo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢édo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e & entrega dos Manuais e Instrucfes exigiveis.

7.7.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢bes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corre¢oes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobrancga.
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7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢éo do contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liguidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emissao;

7.15.3.0s dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execucgdo do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacédo, sem dnus a
contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacgédo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicBes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagcdo no ambito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situac@o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagédo
da liquidacéo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME
n® 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.30. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

7.30.1. Ficam vedadas as cessoes de crédito ndo fiduciarias.

7.31. A eficacia da cessédo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicbes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséao
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de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacao em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°®
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.33. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacgdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.34. A cessao de crédito ndo afetard a execugéo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, sem disputa, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021, que
culminard com a sele¢éo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Regime de execucdo

8.2. O regime de execucédo do contrato sera empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitagcao

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento
das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impecga,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br
/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas
ao responséavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.
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8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla seréa verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, qguando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacgéo atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos 0os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitagéo, deverd o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que seréo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unidao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
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8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.25. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

8.28. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.30. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 10.197,00
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado da contratagdo é de R$ 10.197,00 (dez mil cento e noventa e sete reais),
conforme or¢gamentos obtidos.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

9.2.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacéo:
I) Gestdo/Unidade: 00001/170133

II) Fonte de Recursos: 1032000000

IIl) Programa de Trabalho Resumido: 171552

IV) Natureza de Despesa Detalhada: 339039-41

V) Plano Interno: OUTRCUSTEIO

VI) Grupo de Despesa: Servigo de Apoio Administrativo, Técnico e Operacional e Locacédo de
mao-de-obra e Terceirizacao.

9.3. A dotacgéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagédo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

S&o Paulo, 25 de margo de 2025.

Téassia Tolentino de Andrade

Responsavel pelo Planejamento da Contratacao

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

TASSIA TOLENTINO DE ANDRADE

Membro da comissdo de contratagdo

tf Assinou eletronicamente em 25/03/2025 as 08:41:09.
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CELSON YOSHIHISA KAWAKAMI

Responsavel pela contratagdo direta

RENATO TEIXEIRA ARTEN

Autoridade competente
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