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. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 339/2025 08200.021485/2025-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 97

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 08200.021485/2025-97)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacéo do transporte de correspondéncias, modelo cartas, dentro e fora do territério nacional, com ou sem
aviso de recebimento, nas diversas modalidades fornecidas pelos Correios de forma exclusiva.

ITEM |ESPECIFICACAO [CATSER[UNIDADE |QUANTIDADE [VALOR UNITARIO|VALOR TOTAL
DE MEDIDA

1 Envio de cartas 01 01 N&o possui um valor[R$  10.000(dez
dentro e fora do

o . determinado. Varia|mil reais) anual
territorio nacional )

de acordo com peso
e modalidade de

envio.

1.2. O servigo objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo é indeterminado contados da assinatura do contrato.

1.7. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas
em relagdo a vigéncia da contratacgao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacédo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topicos especificos do Estudo Técnico
Preliminar.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual 2025, conforme consta das informag6es béasicas desse Termo
de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, Os Correios possuem compromisso com a
sustentabilidade, o qual pode ser averiguado por meio de pesquisa ao site https://www.correios.com.br/acesso-a-informacao
[transparencia-e-governanca/sustentabilidade

Indicacao de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacdo sera admitida a indicacdo da marca Correios, que utilizam sua logomarca nos diversos produtos fornecidos
para o envio de correspondéncia.

Subcontratacao
4.3. Néo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacado

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do
Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.5. Nado ha necessidade de realizacédo de avaliagdo prévia do local de execucgéo dos servigos

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucéo do objeto: Na data da assinatura do contrato.

5.1.2. Descri¢édo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucao do
trabalho: Os Correios coletardo as cartas diariamente na Sede da Policia Federal, em horario comercial de segunda a sexta-feira,
encaminhardo aos destinos conforme destinatarios contidos nos envelopes. A posterior devolverdo os avisos de recebimento
assinados, quando for o caso.

Materiais a serem disponibilizados

5.2. Para a perfeita execugao dos servi¢cos, os Correios fornecerdo os materiais necessarios para postagem da correspondéncia como
chancelas ou etiquetas, nas quantidades necessarias para o atendimento da demanda, bem como substituicdo em casos de aumento de
necessidade ou outro evento que danifique os materiais utilizados.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deveréa ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag8es entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
Preposto

6.5. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relacéo a execucao do objeto Contratado.

6.6. O Contratado néo necessitara manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto.

Rotinas de Fiscalizacao

6.7. A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizagao Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas
gue ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagdo contratual.

6.12. A fiscalizagcdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.13. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo, por forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de
2022.

Gestor do Contrato
6.14. Cabe ao gestor do contrato:

6.14.1. coordenar a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das
alteragcbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgfes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.14.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.14.3. acompanhar a manutenc¢éo das condi¢Bes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.14.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho ha execucao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.14.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de
sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.
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6.14.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o0 aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.14.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizard o controle de envio e recebimento da correspondéncia, bem como a fatura emitida
mensalmente, contendo todas as informacdes a respeito do envio e recebimento das cartas.

7.2. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso
se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servigo, ou os utilizou com qualidade ou
qguantidade inferior a demandada.

Liquidacéo

7.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacédo, na forma
desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.4. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.5. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa o0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

1) o prazo de validade;

I1) a data da emisséao;

Ill) os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

1V) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.6. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizagdo da situagdo, sem
6nus ao Contratante.

7.7. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.8. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.8.1. verificar a manutengédo das condi¢des de habilitagédo exigidas;

7.8.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.10. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 0Orgaos
responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.11. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.12. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o Contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.13. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme
secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.14. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo, mediante aplicacdo do indice SELIC Meta- Sistema de Liquidacdo e Custodia,
acrescido de multa de 2% (dois por cento) e demais cominag¢des legais, independentemente de notificagdo. Neste caso, os encargos
decorrentes de atraso de pagamento serdo cobrados em ciclos de cobranga posteriores.

Forma de pagamento

7.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

7.16. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.17.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.18. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste

7.19. O reajuste das tabelas de precos e pacotes de servicos observara a periodicidade legal minima de 12 (doze) meses, contada a
partir da data do inicio da vigéncia da tabela de prego e pacote de servigo.

7.20. Independente do procedimento de reajuste, os valores definidos para os servi¢os prestados e para os produtos vendidos poderédo
ser revistos em prazo inferior a 12 meses se o Poder Executivo assim o dispuser, visando a manutencédo do equilibrio econdmico-
financeiro do contrato, na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores
ou impeditivos da execuc¢édo do ajustado, ou ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econémica
extraordinéria e extracontratual.

7.21. A revisdo das tarifas dos servigos prestados pelos CORREIOS sera promovida pelo Ministério das Comunicagdes, em conformidade
com o Art.70, | da Lei n°® 9069, de 29 de junho de 1995, combinada com o Portaria n° 386 de 30 de agosto de 2018 do Ministério da
Fazenda.

7.22. O valor minimo de faturamento serd revisto quando da atualizacéo das tabelas de precos e tarifas ou dos Pacotes de Servigos.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Conforme regras estabelecidas na minuta do contrato nimero SEI 142071608.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagéo direta com fundamento no art. 74, inciso |, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, com base no seguinte fundamento: Como preconizado pela Lei 6.538/78, Art. 9°, inciso I: "S&o exploradas pela Unido, em regime
de monopdlio, as seguintes atividades postais: I- recebimento, transporte e entrega, no territério nacional, e a expedic&o, para o exterior,
de carta e cartdo-postal.”

Regime de Execucao
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9.2. O regime de execuc¢éo do objeto serd de empreitada por preco unitario. Contratacao direta por inexigibilidade.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$10.000,00 (dez mil reais) anual, conforme custos da
utilizagdo do dltimo ano, conforme tabela abaixo, acrescidos da proje¢do do aumento de utilizagéo ou outro fator superveniente.

SEDEX + CARTA REGISTRADA

VALOR
SERVICOS/ADICIONAIS ANO MES FATURADO QUANTIDADE
SEDEX 12 CONTRATO AG 2024 JUN 66,19 1
SEDEX CONTRATO AG 2024 JUN 363,44 8
CARTA RG AR CONV PR2
CHAN ETIQ 2024 JUN 150,00 8
CARTA RG PR2 CHANC
ETIQUETA 2024 JUN 12,55 1
CARTA RG PR2 CHANC
ETIQUETA 2024 JUL 111,50 10
SEDEX CONTRATO AG 2024 JUL 418,98 11
CARTA RG AR CONV PR2
CHAN ETIQ 2024 JUL 298,40 16
SEDEX CONTRATO AG 2024 AGO 768,88 18
CARTA RG AR CONV PR2
CHAN ETIQ 2024 AGO 200,25 11
CARTA RG PR2 CHANC
ETIQUETA 2024 AGO 78,85 7
SEDEX CONTRATO AG 2024 SET 153,98 3
CARTA RG AR CONV PR2
CHAN ETIQ 2024 SET 261,70 14
CARTA RG PR2 CHANC
ETIQUETA 2024 SET 11,15 1
SEDEX CONTRATO AG 2024 ouT 765,37 17
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CARTA RG AR CONV PR2
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CHAN ETIQ 2024 ouT 382,75 21
SEDEX CONTRATO AG 2024 NOV 252,93 6
CARTA RG AR CONV PR2

CHAN ETIQ 2024 NOV 144,40 8
CARTA RG PR2 CHANC

ETIQUETA 2024 NOV 14,75 1
SEDEX CONTRATO AG 2024 DEZ 218,79 7
CARTA RG AR CONV PR2

CHAN ETIQ 2024 DEZ 150,80 8
CARTA RG AR CONV PR2

CHAN ETIQ 2025 JAN 148,00 8
SEDEX CONTRATO AG 2025 JAN 591,21 13
CARTA RG PR2 CHANC

ETIQUETA 2025 JAN 78,00 6
SEDEX CONTRATO AG 2025 FEV 269,29 7
CARTA RG AR CONV PR2

CHAN ETIQ 2025 FEV 209,05 11
CARTA RG PR2 CHANC

ETIQUETA 2025 FEV 22,30 2
SEDEX CONTRATO AG 2025 MAR 193,35 4
SEDEX 12 CONTRATO AG 2025 MAR 42,62 1
CARTA RG AR CONV PR2

CHAN ETIQ 2025 MAR 315,15 17
CARTA RG PR2 CHANC

ETIQUETA 2025 MAR 34,85 3
SEDEX CONTRATO AG 2025 ABR 268,46 7
CARTA RG AR CONV PR2

CHAN ETIQ 2025 ABR 91,75 5




CARTA RG PR2 CHANC
ETIQUETA 2025 ABR 52,44 4

SEDEX CONTRATO AG 2025 MAI 351,86 7

CARTA RG AR CONV PR2
CHAN ETIQ 2025 MAI 822,71 32

TOTAL 8.316,70 304

10.2. Os Correios fornecem o servico por meio de pacote de servicos, conforme Formulario de Contratos novos em anexo, 0 pacote no
qual a demanda se enquadra é o Platinum, visto que nédo tem valor minimo nem maximo de utilizagao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da
Uniéo.

11.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdo/unidade: 1;
I) Fonte de recursos: FUNAPOL (1019000000)
II) Programa de trabalho:
IV) Elemento de despesa: 3947 - Servigos de comunicacao em geral
V) Plano interno: Administracéo da Unidade - Outras despesas administrativas (PF990ON9AG25)

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao da Lei Orgcamentéaria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

1. DISPOSIGOES FINAIS
1. As informag8es contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Brasilia-DF, 10 de julho de 2025.

Neibé Viana de Carvalho Leite - Responséavel pelo SERA/CGAD/DLOG/PF

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

N&o se aplica.
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14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]
Por meio deste instrumento, os Correios declara que esta ciente e concorda com as disposicdes e obrigagdes previstas no Aviso de
contratacdo direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere a essa inexigibilidade, bem como que se responsabiliza,

sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informagdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Brasilia-DF, ........ (o [ de 20.... .

Representante Legal

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

NEIBE VIANA DE CARVALHO LEITE
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/08/2025 as 11:28:50.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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