
SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL
MJSP - POLÍCIA FEDERAL

SELOG/SR/PF/MA
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA

Processo nº 08310.002477/2026-85

Órgão: Superintendência Regional da Polícia Federal no Estado do Maranhão
 Setor Requisitante: SELOG/SR/PF/MA
 Responsável pela Demanda: Marcyanne Kardynnalle Luz da Silva  Matrículas PF/SIAPE: 6194/ 1094572
 E-mail: marcyanne.mkls@pf.gov.br  Telefone: (98) 3131-5231

 
 1. Identificação da demanda
1.1. Aquisição de garrafas térmicas, chaleiras elétricas, adoçante líquido e copos descartáveis em plástico e em EPS, destinados ao atendimento das necessidades administrativas e operacionais das unidades da
Superintendência Regional da Polícia Federal, visando assegurar condições adequadas para o desenvolvimento das atividades institucionais, atendimento ao público interno e externo e suporte às rotinas de
trabalho.
 2. Alinhamento ao PAC/PGC do exercício de 2026

Código no PGC DA UASG: 200388-78/2026

 3. Justificativa da necessidade da contratação, considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso

3.1. A presente contratação justifica-se pela necessidade de reposição e manutenção do estoque de materiais utilizados rotineiramente nas atividades administrativas e operacionais da Superintendência Regional da
Polícia Federal.

3.2. Os itens pretendidos são empregados diariamente para suporte às atividades dos servidores, colaboradores e visitantes, contribuindo para a adequada disponibilização de bebidas quentes e frias durante o
expediente, reuniões institucionais, treinamentos, ações administrativas e demais eventos de interesse da Administração.

3.3. Além disso, a aquisição visa evitar desabastecimento dos materiais necessários ao funcionamento regular das unidades, assegurando a continuidade dos serviços prestados e condições adequadas de trabalho
aos usuários das instalações administrativas.

3.4. A demanda encontra-se alinhada ao interesse público e ao objetivo institucional de garantir a eficiência administrativa e a adequada gestão dos recursos necessários ao desempenho das atividades finalísticas e
de apoio da Polícia Federal.

 4. Quantidade a ser contratada 

4.1. A presente contratação contempla a aquisição de materiais de consumo e utensílios de apoio às atividades administrativas e operacionais, conforme quantitativos estimados a seguir, definidos a partir de
levantamento de demanda interna e consumo médio das unidades requisitantes:

Garrafa térmica, capacidade aproximada de 1,8L, com tampa roscável e ampola de vidro, corpo em plástico, cor preta – 20 (vinte) unidades.
Chaleira elétrica, capacidade aproximada de 1,8L, com desligamento automático, base destacável, material em aço inoxidável, potência mínima de 900W, voltagem 220V – 
Adoçante dietético líquido, aspecto físico líquido transparente, com sucralose, bico dosador, validade mínima conforme fabricante – 50 (cinquenta) frascos.
Copo descartável em isopor (EPS), capacidade de 180 ml, destinado a bebidas quentes – 20 (vinte) caixas com 1000 unidades.
Copo descartável plástico, capacidade de 200 ml, cor branca, aplicação água/suco/refrigerante, conforme NBR 14865/2002 – 35 (trinta e cinco) caixas com 2500 unidades.
Copo descartável plástico, capacidade de 50 ml, cor branca, aplicação água/suco/refrigerante, conforme NBR 14865/2002 – 10 (dez) caixas com 5000 unidades.

4.2 Segue, assim, tabela de quantitativos :

 

Item Descrição Unidade

1 Garrafa térmica 1,8L Unidade 20
2 Chaleira elétrica 1,8L Unidade 10
3 Adoçante dietético líquido Frasco 50
4 Copo EPS 180 ml Caixa com 1000 unidades. 20
5 Copo plástico 200 ml Caixa com 2500 unidades. 35
6 Copo plástico 50 ml Caixa com 5000 unidades. 10

 

 5. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços
5.1. Prevê-se que o fornecimento dos materiais objeto da presente contratação tenha início a partir de 20 de outubro de 2026, após a conclusão dos procedimentos administrativos de contratação, incluindo a
homologação do certame, emissão da respectiva nota de empenho e formalização do instrumento contratual ou equivalente.
 6. Indicação dos membros da equipe de planejamento e se necessário o responsável pela fiscalização

 Integrante Requisitante Titular: MARCYANNE KARDYNNALLE LUZ DA SILVA

Cargo: AADM

Matrículas PF/SIAPE: 6194/ 1094572

Lotação: SELOG/SR/PF/MA

Telefone: (98) 3131-5231

E-mail: marcyanne.mkls@pf.gov.br

 

Documento de Formalização da Demanda 146436451         SEI 08310.002477/2026-85 / pg. 1



 Integrante Técnico Titular: NATÁLIA FERREIRA NEVES

 Cargo: ADM

 Matrículas PF/SIAPE: 9000431 / 1067861

 Lotação: NUMAT/SELOG/SR/PF/MA

 Telefone: (98) 3131-5194

 E-mail: natalia.nfn@pf.gov.br

 Integrante Técnico Substituto: WHOKSON PAIVA BARBOSA

 Cargo: AADM

Matrículas PF/SIAPE: 11481 / 1477371

Lotação: NUMAT/SELOG/SR/PF/MA

Telefone: (98) 3131-5261

E-mail: whokson.wpb@pf.gov.br

 Responsável pela Fiscalização Titular: NATÁLIA FERREIRA NEVES

 Cargo: ADM

Matrículas PF/SIAPE: 9000431 / 1067861

Lotação: NUMAT/SELOG/SR/PF/MA

Telefone: (98) 3131-5194

E-mail: natalia.nfn@pf.gov.br

 Responsável pela Fiscalização Substituto: WHOKSON PAIVA BARBOSA

 Cargo: AADM

Matrículas PF/SIAPE: 11481 / 1477371

Lotação: NUMAT/SELOG/SR/PF/MA

Telefone: (98) 3131-5261

E-mail: whokson.wpb@pf.gov.br

 CIÊNCIA DOS INTEGRANTES REQUISITANTES
 

Declaro ter ciência das atribuições do INTEGRANTE REQUISITANTE definidas na IN SEGES/MPDG nº 5/2017, bem como da minha indicação para exercer esse papel na Equipe de Planejamento da
Contratação.

 

São Luís/MA, na data da assinatura eletrônica.
 
 

Marcyanne Kardynnalle Luz da Silva
Integrante Requisitante Titular

 
 

CIÊNCIA DOS INTEGRANTES TÉCNICOS
 

Declaro ter ciência das atribuições do INTEGRANTE TÉCNICO definidas na IN SEGES/MPDG nº 5/2017, bem como da minha indicação para exercer esse papel na Equipe de Planejamento da Contratação.

 
 

São Luís/MA, na data da assinatura eletrônica.
 
 

Natália Ferreira Alves
Integrante Técnico Titular

 
 

Whokson Paiva Barbosa
Integrante Técnico Substituto

 
DESPACHO DO RESPONSÁVEL PELA DEMANDA

 

Encaminhe-se ao Superintendente Regional da SR/PF/MA para ciência e deliberação.

 

São Luís/MA, na data da assinatura eletrônica.
 
 

Marcyanne Kardynnalle Luz da Silva
Chefe do SELOG/SR/PF/MA

 
 

Documento assinado eletronicamente por NATÁLIA FERREIRA NEVES, Administrador(a), em 16/06/2026, às 11:18, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento
no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

Documento assinado eletronicamente por GUILHERME AUGUSTO CAMPOS TORRES NUNES , Superintendente Regional, em 10/06/2026, às 16:18, conforme horário
oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

Documento assinado eletronicamente por MARCYANNE KARDYNNALLE LUZ DA SILVA , Chefe de Setor, em 11/06/2026, às 10:35, conforme horário oficial de Brasília,
com fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

Documento assinado eletronicamente por WHOKSON PAIVA BARBOSA, Agente Administrativo(a), em 12/06/2026, às 12:02, conforme horário oficial de Brasília, com
fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm


A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei4.pf.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=146436451&crc=3E7B8C23.
Código verificador: 146436451 e Código CRC: 3E7B8C23.

Referência: Processo nº 08310.002477/2026-85 SEI nº 146436451
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