(9 comprasgover Documento de Formalizacao da Demanda

Numero do Documento de Formalizagcdao da Demanda: 63/2023

1. Informagdes Basicas

Data da
Area requisitante conclus&o UASG Editado
da por
contratacéo
ALAN
CONTRATO-AP 83{88/2023 200233 PEREIRA
’ DA SILVA

Descricao sucinta do objeto

O objeto deste Documento de Formalizagdo da Demanda é a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de
organizacao de eventos

Justificativa da prioridade

A presente contratagao tem por objetivo prover recursos técnicos, materiais € humanos necessarios ao atendimento
de demandas em eventos a serem realizados com o objetivo de suprir as necessidades da Policia Rodoviaria
Federal (PRF) em relagdo ao evento da posse do Superintendente da SPRF/AP que acontecerd no més de Maio
/2023.

2. Justificativa de necessidade
A presente contratag&o tem por objetivo prover recursos técnicos, materiais e humanos necessarios ao atendimento de demandas em eventos a

serem realizados com o objetivo de suprir as necessidades da Policia Rodoviaria Federal (PRF) em relacédo ao evento da posse do Superintendente
da SPRF/AP que acontecera no més de Maio/2023.

3. Materiais/Servigos

3.1 Materiais
N° do item Classe PDM Descri¢éo Qtd  Val. unit. (R$) Val. total (R$)
1 UTENSILIOS TOALHA MATERIAL: OXFORD, FORMATO: REDONDA, DIAMETRO: 3, 2,00 50,00 100,00
DOMESTICOS MESA CARACTERISTICAS ADICIONAIS: SEM EMENDA EM TODA A
EXTENSAO
Unidade de fornecimento: Unidade
2 REVESTIMENTOS TAPETE MATERIAL SUPERFICIE: FIBRA DE POLIPROPILENO, MATERIAL 2,00 200,00 400,00
PARA PISOS BASE: BORRACHA, TIPO: ANTIDERRAPANTE, ACABAMENTO:
BORDAS RAMPAS, LARGURA: 1,70, COMPRIMENTO: 90, COR
BASICA: AMARELA, PESO TOTAL: 2,200, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS: PERSONALIZADO CONFORME MODELO,
ESPESSURA: 9,2
Unidade de fornecimento: Unidade
3 TAPECARIAS, CORTINA MATERIAL: POLIESTER, COR: BRANCA, CARACTERISTICAS 200,00 3,00 600,00
CORTINAS E ADICIONAIS: BLACKOUT, 2 MODULOS, APLICACAO: AMBIENTE
PERSIANAS PROFISSIONAL, TRILHO: ALUMINIO, TIPO: ROLO
Unidade de fornecimento: Unidade
4 PRODUTOS PLACA MATERIAL: ACRILICO, TRANSMITANCIA: TRANSPARENTE, 20,00 50,00 1.000,00
DIVERSOS NAO ACRILICA COMPRIMENTO: 60, LARGURA: 60, ESPESSURA: 4,
METALICOS CARACTERISTICAS ADICIONAIS: CONFORME MODELO DO
ORGAO, APLICACAO: ENCAIXE DE CRACHAS DE
COLABORADORES
Unidade de fornecimento: Unidade
5 ARTIGOS PARA PAPEL MATERIAL: PAPEL COUCHE, COR: BRANCA, GRAMATURA: 85, 1,00 50,00 50,00
ESCRITORIO AUTO- COMPRIMENTO: 96, LARGURA: 66, ACABAMENTO SUPERFICIAL:
ADESIVO LISO BRILHANTE
Unidade de fornecimento: Pacote 250 FL
3.2 Servicos
N° do item Grupo Descrigdo Qtd  Val. unit. (R$) Val. total (R$)
1 SERVICOS FOTOGRAFICOS E SERVICOS DE SERVICO FOTOGRAFICO 1,00 500,00 500,00

REVELAGAO/PROCESSAMENTO DE
FOTOGRAFIAS




2 OUTROS SERVICOS DE SUPORTE PRESTAGCAO DE SERVIGOS DE GARGON 3,00 200,00 600,00

3 SERVICOS DE AGENCIAS DE EMPREGOS E PRESTAGAO DE SERVICOS DE PORTARIA/ 2,00 200,00 400,00
FORNECIMENTO DE PESSOAL RECEPCAO
4 SERVICOS DE FORNECIMENTO DE COMIDA FORNECIMENTO DE REFEICOES / LANCHES 250,00 50,00 12.500,00
/ SALGADOS / DOCES
5 OUTROS SERVICOS DE SUPORTE GRAFICO - CONFECGAO SELO/CONVITE/ 1,00 100,00 100,00
IMPRESSOS / CERTIFICADOENVELOPE
6 SERVICOS DE INSTALAGAO(A EXCEGAO DA INSTALACAO / MANUTENGAO - PLACADE 1,00 400,00 400,00
CONSTRUGAO) IDENTIFICACAO
7 SERVICOS DE REPRODUCAO, PUBLICAGAOE ~ CONFECGAO / INSTALACAO ETIQUETA 2,00 50,00 100,00
IMPRESSAO PERSONALIZADA - ADESIVO
8 OUTROS SERVICOS DE RECREACAO E DIVERSAO DECORACAO - EVENTOS / SOLENIDADES 3,00 300,00 900,00
9 SERVICOS DE REPRODUCAO, PUBLICACAOE ~ GRAFICO - IMPRESSOS / PLASTIFICACAO / 1,00 300,00 300,00
IMPRESSAO ACABAMENTO

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no 83° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro

de 2020.

Documento assinado digitalmente

b ALAN PEREIRA DA SILVA
ALAN PEREIRA DA SILVA g u Data: 28/04/2023 10:51:40-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br
Membro da comissado de contratagao

Documento assinado digitalmente

“b CARMEM DE CASSIA DIAS DA CUNHA
g Data: 28/04/2023 11:20:14-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

CARMEM DE CASSIA DIAS DA CUNHA

Membro da comissdo de contratagao

5. Acompanhamento

Nenhum acompanhamento incluido.

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.



@ Compras.gov.br

MINISTERIO DA ECONOMIA

Matriz de Gerenciamento de Riscos

1. Informacdes Basicas

Numero da Matriz de Alocacéo de Riscos

7/2023

Responsavel pela Edicéo
ALAN PEREIRA DA SILVA

Objeto da Matriz de Riscos

Contratacao de empresa especializada na prestagao de servigos de organizagdo de eventos.

2. Historico de Revisoes

Nenhuma Revisao encontrada.

3. Riscos Identificados

Data de Criacao
28/04/2023 11:35

Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item
Contratacéo em . . S
gquantidade de Qua.nt|.dades prgwsta; no Estudo Técnico Planejamento Administragéo Alto
L . Preliminar mal dimensionadas.
servigo insuficiente
Impactos
1 N&o atendimento da demanda da(s) unidade(s) requisitante(s).
Acdes Preventivas
P-01 Levantamento adequado da necessidade ap6s consulta as Divisdes do CMF. Responsavel: ALAN PEREIRA DA SILVA
Acodes de Contingéncia
C-01 Instru¢éo de novos processos de contratacéo (licitagdes, contratacGes diretas ou Responsavel: ALAN PEREIRA DA SILVA
adesodes).
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item
Ndo surgimento. de Escolha inadequada da solucdo de
empresas o - ;
. mercado; item mal especificado; catser . . x
interessadas na . ) o .. Planejamento Administragéo Alto
= inadequado;  exigéncias  habilitatorias
contratacédo do .
. inadequadas
Servigo
Impactos
1 Inviabilidade da contrata¢@o do servigo
Acdes Preventivas
P-01 Adequada andlise do mercado. Busca por CATSERV adequados. Responsavel: CARMEM DE CASSIA DIAS DA
CUNHA
Acoes de Contingéncia
C-01 Novo processo de contratagdo direta. Responsavel: CARMEM DE CASSIA DIAS DA
CUNHA
C-02 Processo de contratagdo por meio de adeséo. Responsavel: CARMEM DE CASSIA DIAS DA
CUNHA
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item
ReqU|5|tos~ para a Auséncia de aprofundamento dos . - ~ -
contratacao mal - Planejamento Administracéo Médio
_ requisitos no ETP.
definidos
Impactos
1 Retrabalho na elaboracdo de novos requisitos.
2 N&o atendimento da demanda.
Acdes Preventivas
P-01 Adocéo de modelos de documentos. Responsavel: ALAN PEREIRA DA SILVA
P-02 Engajamento das equipes de planejamento e/ou unidades técnicas Responsavel: ALAN PEREIRA DA SILVA
P-03 Atencao as recomendacdes de boa praticas processuais Responsavel: ALAN PEREIRA DA SILVA
Acdes de Contingéncia
C-01 Adequada instrucao prestigiando o principio da celeridade. Responsavel: ALAN PEREIRA DA SILVA
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item

N&o manifestacdo da(s) unidade (s)
demandante(s) do servico no periodo de
coleta das demandas para o Plano Anual
de Contratages.

Servico ndo previsto
no Plano Anual de
Contratacdes

Planejamento Administragao

Impactos

Médio



[N

Lancamento extemporaneo da demanda.

2 Mora no processo de planejamento.
Acdes Preventivas
P-01 Unidades demandantes atentas ao calendario de coleta Responsavel: CARMEM DE CASSIA DIAS DA
CUNHA
Acdes de Contingéncia
C-01 Lancamento extemporaneo da demanda. Responsavel: CARMEM DE CASSIA DIAS DA
CUNHA
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Iltem
Contratagéo de
servicos que nao
atendem a Itens mal especificados Planejamento Administracéo Alto
necessidade da
unidade requisitante
Impactos
1 N&o atendimento da demanda
Acdes Preventivas
P-01 Adequado estudo das solucdes de mercado. Responsavel: ALAN PEREIRA DA SILVA
P-02 Adequada especificagao dos itens. Responsavel: ALAN PEREIRA DA SILVA
P-03 Envolvimento da equipe de planejamento e/ou unidade técnica. Responsavel: ALAN PEREIRA DA SILVA
Acdes de Contingéncia
C-01 Adequac&o do edital e/ou termo de referéncia. Responsavel: ALAN PEREIRA DA SILVA
C-02 Novas contratac@es diretas. Responsavel: ALAN PEREIRA DA SILVA
C-03 Nova contratagdo por meio de adesao. Responsavel: ALAN PEREIRA DA SILVA
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° ltem
Atraso ha prestacao Falha por parte da empresa contratada Gestdo de Contrato  Administracao Médio
de servicos
Impactos
1 Mora no atendimento da demanda
Acodes Preventivas
P-01 Alinhamento com a empresa sobre a execug¢édo dos servigos. Responsavel: CARMEM DE CASSIA DIAS DA
CUNHA
P-02 Termo de Referéncia com prazo de prestacio de servigo razoavel e alinhado aos Responsavel: CARMEM DE CASSIA DIAS DA
prazos praticados pelo mercado. CUNHA
Acdes de Contingéncia
C-01 Notificacdo da empresa contratada. Responsavel: CARMEM DE CASSIA DIAS DA
CUNHA
C-02 Abertura do processo de apuracéo de responsabilidade administrativa e aplicagdo Responsavel: CARMEM DE CASSIA DIAS DA

de penalidades quando cabivel.

4. Acompanhamento das A¢cdes de Tratamento de Riscos

Nenhum acompanhamento incluido.

5. Responsaveis | Assinantes

Equipe de Planejamento

ALAN PEREIRA DA SILVA

Requisitante

Documento assinado digitalmente

ALAN PEREIRA DA SILVA
Data: 28/04/2023 11:42:54-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

g

CARMEM DE CASSIA DIAS DA

b

CUNHA

Técnico e Administrativo

Decumento assinado digitalmente

CARMEM DE CASSIA DIAS DA CUNHA
Data: 28/04/2023 12:38:39-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

CUNHA
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Estudo Técnico Preliminar 7/2023

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 08673.000773/2023-80

2. Descricao da necessidade

2.1. O objeto deste Estudo Técnico Preliminar é a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de organizagao
de eventos, sob demanda, envolvendo as etapas de planejamento, organizacao, coordenagdo e acompanhamento, contemplando
todos os servicos indispensaveis a plena execucédo dos projetos de eventos a nivel Nacional, abrangendo apoio logistico,
montagem, desmontagem e manutencdo de toda infraestrutura demandada para suprir as necessidades da da SPRF/AP.

2.2. Em face do rol de competéncias atribuidas a Policia Rodoviaria Federal (PRF) e em razdo da grande variedade de temas
relacionados a area de competéncia, o 6rgao necessita realizar no decorrer do exercicio financeiro uma série de eventos, como
congressos, simpdsios, workshops, semindrios, exposicoes, foruns e outras reunides similares a fim de cumprir suas atribui¢cdes
institucionais. Além disso, ha cerimonias de abertura ou encerramento de cursos, como o de formagdo profissional, inauguragdo
de obras ou recepg¢do de autoridades.

2.3. Destaque-se que as Superintendéncias componentes da estrutura da PRF possuem nivel de atuagdo com elevado cunho
politico e social. Rotineiramente sdo realizados encontros em que se discutem diversos temas, sdo propostas solugoes,
compartilham-se experiéncias, como também realiza-se a capacitagdo de servidores a fim de atender a populacao brasileira. Tais
fatos permitem afirmar que a contratacdo pleiteada neste instrumento é salutar e de suma importancia para este 6rgao desenvolver
suas atividades perante a sociedade.

2.4. O planejamento e a organizacdo de reunides, semindrios, féruns e eventos em geral sdo atividades essenciais para o
cumprimento dos objetivos estratégicos e para continuo fortalecimento das atividades da institui¢cdo, bem como para interagdo
com atores governamentais e com a sociedade civil.

2.5. Importa ainda ressaltar que ndo constitui atribui¢do inerente a Policia Rodoviaria Federal o suporte logistico-operacional
para a realizacdo dessas acOes e a organizagao direta de eventos, ja que ndo representa sua atividade finalistica. Para tanto, faz-se
necessdria a contratacdo de empresa terceirizada e especializada em servigos de organizacdo de eventos, incluindo dentre eles
locacdo de materiais, locagdo de mao-de-obra, producéo e execucéo de eventos e servicos correlatos como infraestrutura e apoio
logistico, bem como o fornecimento de toda infraestrutura necessaria para sua perfeita execu¢do quando do atendimento das
demandas.

2.6. Os eventos institucionais sdo os momentos em que hé a integracdo entre os representantes dos 6rgdos e institui¢des presentes
impulsionando o desenvolvimento das relagdes interpessoais e interinstitucionais, bem como uma excelente forma de troca de
experiéncias entre os participantes, razdo pela qual a estrutura de tais eventos deve ser compativel com as autoridades presentes,
o que se faz necessdrio uma organizacdo de exceléncia para atingir os objetivos.

2.7. Nesse sentido, a contratagdo ora proposta objetiva tornar possivel a disponibilizacdo de infraestrutura, material humano e
outras ferramentas necessarias a realizacdo de eventos de interesse especificos com reflexos sociais e politicos sobre a populagdo
em geral.

2.8. A realizacdo de uma nova contratagdo nos moldes da Instru¢do Normativa n° 05/2017, do Ministério da Economia e a devida
adequacdo da contratagdo a necessidade do levantamento das demandas, bem como nova metodologia a ser empregada, a nivel

nacional, tem por objetivo qualificar a prestacdo de tais servigos de eventos no ambito da Policia Rodoviaria Federal e atender
aos principios que norteiam a Administragdo Publica

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
SAD-AP ALAN PEREIRA DA SILVA
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UASG 200233 Estudo Técnico Preliminar 7/2023

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao
4.1 . Dos requisitos necessarios ao atendimento da necessidade:

4.1.1. Visando o atendimento das necessidades das unidades administrativas do Ministério da Justica e Seguranca Ptblica é
fundamental a contratacdo de empresas especializadas em organizacdo, planejamento, organizagdo, coordenagdo e
acompanhamento, de eventos que ocorrem em todas as regides do pais, de forma dindmica e coordenada, sendo os requisitos
minimos necessérios para a execucao do objeto: Capacidade técnica, a licitante devera comprovar aptiddo para o desempenho de
atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades do objeto da contratagdo e experiéncia minima de trés anos
na execucdo de objeto semelhante ao da contratacéo.

4.1.2. Os servigos se enquadram em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a drea de competéncia
legal do 6rgdo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

4.3. Critérios e praticas de sustentabilidade:

4.3.1. Os servigos deverdo atender aos critérios para a promogao de acessibilidade previstos em normas vigentes, incluido o
atendimento a todas as pessoas portadoras de necessidades especiais, participantes dos eventos, em sentido juridicamente
conglobante.

4.3.2. Os critérios para a promogao de acessibilidade constam na Lei 10.098/2010, cujo cumprimento orienta-se pela Norma
Técnica ABNT NBR n° 9050.

4.3.3. Os critérios para a promocao de acessibilidade, supracitados, ndo excluem qualquer outra determinagao legal acerca do
tema, quer seja complementar, suplementar, superveniente ou qualquer outra que se aplique em caso concreto.

4.3.4. O(s) servico(s) devera(do) respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos
ao meio ambiente, utilizando tecnologias e materiais ecologicamente corretos, atendendo aos critérios de sustentabilidade assim

como:

1. utilizacdo de produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as classificacoes e
especificagdes determinadas pela ANVISA;

2. adogdo de medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto n° 48.138, de 8 de outubro de
2003;

3. observacdo da Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido
no seu funcionamento;

4. fornecimento aos empregados dos equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios para a execugdo de servigos;
5. realizacdo de separacdo dos residuos reciclaveis descartados durante os eventos;
6. respeito as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos e

7. previsdo da destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolugado
CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

4.1.7. Esta contratacao observara em todas as fases do procedimento licitatério as orientagdes e normas voltadas para a
sustentabilidade ambiental.

5. Levantamento de Mercado

5.1. Para a contratagdo em tela foram analisados processos similares feitos por outros 6rgdos e entidades, por meio de pesquisa no
ambito de pregdes por meio de pesquisa no ambito de pregdes e contratagdes ptiblicas através do site hops://www.
comprasgovernamentais.gov.br/, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que
melhor atendam as necessidades da Administracao.
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UASG 200233 Estudo Técnico Preliminar 7/2023

5.2. Nos pregdes pesquisados, em sua grande maioria, a solucao utilizada foi a de prestagdo de servigos por demanda,
considerando que se trata de servigos de execucdo parcelada, pois ainda que a Administracdo defina o cronograma e o formato de
seus eventos, estes estdo sujeitos a alteracdes. Diante dessa temética, a solugdo a ser adotada no Policia Rodovidria Federal (PRF)
é aderente as encontradas, ou seja, contratacdo, por demanda, de prestacdo de servicos de empresa especializada em eventos, pois
ndo é possivel definir previamente com exatiddo a quantidade da demanda a ser utilizada.

5.3. Cumpre informar que ndo foi necessaria a utilizacdo de audiéncia ptiblica em virtude do resultado das pesquisas no site de
compras do governo, que foram suficientes para comprovar a viabilidade da metodologia e a disponibilidade de empresas para
execucao do objeto.

5.4. Convém ressaltar que a Administracdo tem acompanhado com atencdo a jurisprudéncia emanada do Controle Externo, de
modo a incorporar em seus processos de contratagao os avangos e melhorias proporcionados pelo exame de casos concretos das
aquisicdes de outros 6rgdos federais e, em decorréncia, obter contratagdes mais seguras e eficientes.

6. Descricdo da solucao como um todo

6.1 A descricdo da solu¢do como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares, abrange a prestacdo do servico de
organizacdo de eventos, sob demanda, envolvendo as etapas de planejamento, organizagdo, coordenacao e acompanhamento,
contemplando todos os servigos indispensaveis a plena execucao dos projetos de eventos.

6.2. A presente contratagdo tem por objetivo prover recursos técnicos, materiais e humanos necessarios ao atendimento de
demandas em eventos a serem realizados com o objetivo de suprir as necessidades da Policia Rodoviéria Federal (PRF).

6.3. Os servicos, objeto deste Estudo Técnico, deverdo ser realizados na cerimonia de posse do Senhor Superintendente da
Policia Rodoviaria Federal no Estado do Amapé com previsdo de ocorrer no dia 19 de maio de 2023 em 2(dois) locais distintos,
quais sejam : no Prédio da AGU/AP, localizado na Av. Fab, 1374 - Centro, Macapa - AP, 68900-908 e no Auditério do Museu
Sacaca, localizado na Av. Feliciano Coelho, 1509 - Trem, Macapd/AP, 68901-025. , podendo haver alteragdes no local e data
desse evento.

6.4. Compreendem-se por organizadoras de eventos as empresas de que trata o artigo 30, da Lei n° 11.771/2008: "Art. 30.
Compreendem-se por organizadoras de eventos as empresas que tém por objeto social a prestacdo de servigos de gestao,
planejamento, organizacdo, promogao, coordenacdo, operacionalizacdo, producao e assessoria de eventos."

6.5. Vale sublinhar que empresas organizadoras de eventos sdo reputadas pela flexibilidade na prestagdo de servigos e pela
notdria capacidade gerencial resultantes da alta especializacédo de seus departamentos de compras, que buscam otimizar a
eficiéncia no mercado de bens e servigos de forma a oferecer solu¢des mais adequadas a finalidade especifica de cada evento.

6.6. Os eventos poderdo ser de pequeno, médio e grande porte, conforme demandado pela contratante:
6.6.1. os eventos de plus pequeno porte com ptiblico previsto de até 200 pessoas;
6.6.2. os eventos de pequeno porte sdo aqueles com ptiblico previsto de até 200 a 1.000 pessoas;

6.6.3. os eventos de médio porte sdo aqueles com publico previsto de 1.000 a 3.000 pessoas; 6.7.4. os eventos de grande porte sdo
aqueles com publico de 3.000 a 5.000 pessoas.

6.7. Ndo poderdo participar do certame as empresas que estejam reunidas em consorcio, e que sejam controladoras, coligadas ou
subsididrias entre si, qualquer que seja sua forma de constituigdo.

6.7.1. Tal vedagdo deve-se pelo fato de que o objeto ndo apresenta alta complexidade técnica que impossibilite a participacdo de
empresas de forma individual, nem tampouco de grande vulto, ndo sendo necessaria a juncdo de empresas para sua perfeita
execucdo, ampliando sobremodo a competitividade do certame.

6.8. Ndo poderdo participar desta licitagdo as Cooperativas de Trabalho considerando que no objeto ora licitado ndo ha
possibilidade de ser executado com autonomia pelos cooperados, de modo a ndo demandar relagdo de subordinacéo entre a
cooperativa e 0s cooperados, nem entre a Administragdo e o cooperados.
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UASG 200233 Estudo Técnico Preliminar 7/2023

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. A estimativa das quantidades dos servicos a serem contratados, deve-se considerar a demanda para participagdo de até 250
pessoas no evento conforme tabela a seguir :

- TIPO DE .
DESCRIGAO ITEM DESCRIGAO CATSER||MEDIDA||QUANTIDADE
SERVIGO

Fotégrafo profissional, com equipamento digital profissional, reflex Unidade /

—

1 Fotégrafo proprio (de minimo de 10 megapixel). O material captado devera ser 14591 diaria de

entregue editado e disponibilizado através de link para download. 4 horas

Profissional com experiéncia, trajando uniforme, capacitado para servir
bebidas e alimentos em geral, executar o preparo de bandejas de café,
sucos, chas de infuséo e outras bebidas. Devera saber lidar com publico,
auxiliar a copeiragem, quando necessario, informar e agir com rapidez e
destreza, quando houver algum imprevisto (tais como, quebra de copo,
derramamento de bebida, entre outros), retirar os utensilios que sdo mais
necessarios a mesa, repor dgua e café sempre que necessdrio/solicitado,
verificar o reabastecimento de bebidas e alimentos, quando necessario, Unidade /

2 Gargom entre outras atividades da fungdo. A CONTRATADA devera 14591 diaria de

w

disponibilizar utensilios para uso do garcom, em quantidade suficiente 8 horas

para cada dia do evento: bandejas, xicaras de café com pires, xicaras de
RECURSOS

cha com pires, colheres de café, copo de vidro transparente de, no
HUMANOS

minimo, 200ml, jarras de vidro para servir 4gua de, no minimo, 1 litro e
agucareiro para servigo do garcom e disponibilizando utensilios
sobressalentes, caso haja necessidade de substitui¢do. O referido
profissional deverd auxiliar quando da solicitagdo nos manuseios de

géneros alimenticios fornecidos no evento.

Profissional capacitado, com experiéncia, trajando uniforme, para
recepcionar a entrada e controlar/dar assisténcia a saida dos participantes
/publico; auxiliar na localizagdo de pessoas (palestrantes, autoridades,
entre outros); ser cordial, agradavel, solicito e colaborativo para prestar Unidade /
3 Recepcionista||informagdes; encaminhar corretamente os participantes/publico ao local [{14591 diaria de [[2
desejado; executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a 4 horas
critério do evento; proceder a distribui¢do de materiais aos participantes,
quando necessario; vestir-se de forma discreta, trajando uniforme ou

roupa cléssica.

a) Café, chd, leite, suco de fruta (02 tipos), Chocolate Quente, Agua de
coco, Agua Mineral sem gés; b) Refrigerante (02 tipos tradicionais e 02
tipos diet/light); c) 7 tipos de salgados e 3 tipos de biscoitos doces.
Observar em sua composigao, 0s requerimentos necessarios para o
fornecimento de alimentagdo adequada a portadores de patologias
especiais. Nao serdo aceitos Petit fours e ndo sera contabilizado como
item apenas a troca de ingredientes do recheio. O servigo devera ser
Unidade
~ servido com todos os materiais necessarios para o perfeito
Grupo [|ALIMENTAGAO )4 Coffee-break i 14591 (Por 250
funcionamento. Ex: Réchauds, suplas, copos, tacas de cristal, )
pessoa;
I guardanapo de pano (branco) lougas, prataria, talheres, gelo e toalha de

mesa. Apenas quando indicado pelo fiscal setorial os pratos, talheres,
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copos e outros itens poderdo ser descartaveis. Duragdo minima de 1 hora
e maxima de 2h. Reposicéo obrigatdria durante o periodo. *sujeito a
aprovagao do cardapio.
Confecgdo de banner, impressdo digital em lona vinilica, cetim ou
similar. Caracteristicas: planicidade de superficie, superficial brilhante
Banner com ||ou fosco ou brilhante, face branca e avesso cinza, com acabamento em
5 impressdo madeira e ponteiras plasticas ou em ilhds para amarragdo em locais 18724 Unidade |[[1
digital especificos com fornecimento de presilhas ou com corda para ser
exposto em tripé (incluir este item neste caso). tamanho estimado de 1,5
m x 1m.
Placa de
6 Identificacio Fornecimento do adesivo com tamanho estimado de 0,50m x 0,50m 18724 Unidade |1t
Pilpito mais a chapa PVC com tamanho estimado de 0,50m x 0,50m.
MATERIAIS
GRAFICOS Em formato retangular, com 15mm (largura) x 25mm (altura), em
7 Pin papel cartelas adesivas, com impressdo digital colorida em papel adesivo (75 m|[18724 Unidade ||250
/g?).
Banner giratdrio estampado, em formato de faca ou pena, com
impressdo dupla face colorida, confeccionado em tecido Oxford, Brim
8 'Wind banner ||Poliéster ou similar. Composto por bandeira, estrutura metalica em 18724 Unidade (|2
aluminio e pé em concreto ou material similar que evite o tombamento.
Medida minima de 1,80m de altura.
Painel com [|Painel com impressdo digital em lona vinilica ou similar, medindo
9 impressdo no minimo 3,50 x1,80m, com estrutura em metal ou madeira para 18724 Unidade ||1
(Back Drop) |[|fixagdo em parede.

- Arranjc? de Servigo de confecgdo e fornecimento de arranjo de flores tipo jardineira, Unidade
LOCAGAO ]:: 10 flores tipo para chdo frente de mesa diretora, palco, dentre outros, com dimensdes 17019 /diaria 3
INSTALAGAO DE o 50 (1) x 100(c) x 30 (h) cm 24h
EQUIPAMENTOS, jardineira
MOBILIARIO E
DECORAGAO

11 ;C::aha de Branca, nas medidas da mesa diretora de composigdo do palco. 17019 unidade ||2

12 Tapete Cinza ou equivalente para ambientacdo da sala Vip de autoridades. 17019 unidade [[2

13 Cortina Branco ou equivalente para ambientagdo da sala Vip de autoridades. 17019 unidade |[[3

1 Prisma Prisma acrilico transparente, tamanho: 21(1) x 11(h) cm para 17019 Unidade |20
identificagdo de autoridades na mesa de honra.
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8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 32.220,76

9.2. O custo estimado da contratagdo é de R$ 32.220,76.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. O parcelamento da solucdo na contratagdo do servico de eventos ndo é vantajosa para a Policia Rodoviaria Federal (PRF) na
medida que, sua divisdo ndo se monstra interessante, por ndo se apresentar economicamente viavel, com possibilidade de perda
de escala, conforme entendimento da Stimula 247 do TCU: "E imprescindivel que a divisdo do objeto seja técnica e
economicamente vidvel e ndo represente perda de economia de escala".

9.2. Fica evidente, pela forma como o mercado de fornecedores funciona a partir da pesquisa de pregos, que a vantajosidade
econOmica para a Administracdo ocorre na hipétese de contratacdo de grupo integral, uma vez que o menor prego é resultante da
multiplicacdo de precos de diversos itens pelas quantidades estimadas, o que gera economia de escala.

9.3. Também é possivel observar por meio da pesquisa de pregos que existem diversos fornecedores aptos a prestar o servico
objeto da presente licitacdo no ambito nacional.

9.4. Quanto a formagdo do grupo, a contratacdo em tela amolda-se em maior uniformidade de execucéo se prestada por unica
empresa, haja vista questdes ligadas a logistica da operacdo, custos gerenciais e administrativos, a padronizacdo dos servicos, a
qualidade e a tempestividade na entrega.

9.5. Quanto ao parcelamento dos itens que entregam o objeto, vale ressaltar que, seria desastroso para a Administragao,
tecnicamente falando, se a realizacdo do evento restasse prejudicada por mau funcionamento, falha ou falta de parte dos recursos
previstos, como na hipé6tese de que a cabine de interpretacdo, contratado a empresa A, se apresentasse inoperante, o que
inviabilizaria o servigo de interpretacdo simultanea, contratado a empresa B.

9.6. Ademais, tendo em conta que os servigos previstos nesta licitacdo sdo interligados, a apuragdo de responsabilidade tornar-
seia inviavel, com a possibilidade de os fornecedores divergirem um do outro, sem que se apresentasse a pronta e imediata
solucdo imprescindivel a continuidade do evento.

9.7. Deve-se frisar que o primado da eficiéncia ndo implica menosprezar a competitividade, que, no formato desta licitagdo,
estara assegurada direta e indiretamente, haja vista a profusdo de empresas organizadoras de eventos no mercado, em cujas
carteiras se encontram diversos fornecedores para 0s mesmos recursos.

9.8. Também ndo hé falar em preterir o principio da economicidade, haja vista a racionalizagdo promovida pela Administragdo,
por meio do qual foi possivel estabelecer estimativa com base em dados reais de uso de recursos, a favorecer a oferta de melhores
propostas de precos pelas licitantes.

9.9. E preciso ressaltar que a flexibilidade na prestacdo de servicos pela empresa organizadora e sua capacidade de gerenciar
recursos de diversos fornecedores sdo determinantes para que o Ministério das Comunicag¢Ges possa absorver o impacto de
mudangcas inesperadas.

9.10.Diante ao exposto, optou-se em realizar a licitagdo por meio da modalidade dispensa eletronico, que tem como tipo o menor
preco, reunindo os itens a serem contratados em GRUPO UNICO.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. Ndo hé o que se falar em contratagdes correlatas e/ou interdependentes no que tange ao presente objeto da contratagdo, que
serd executado por meio de um unico contrato.
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11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. A contratagdo, ora em estudo, estd prevista nos itens n° 200233-23/2023 do Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes
de 2023 da Policia Rodoviaria Federal, conforme consulta ao PGC/2023 (SEI n° 48070840), anexada no processo n°
08673.000773/2023-80.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1 A utilizagdo de procedimento licitatério favorece a disputa entre as empresas interessadas, contribuindo para obtengao de
precos mais vantajosos para a Administragdo, como consequéncia da utilizacdo da modalidade de Pregdo Eletronico, do tipo
“Menor Preco”, se for o caso, apds avaliacdo pelo setor competente.

12.2. Nesse sentido, busca-se:

uniformizagdo de procedimentos para a realizacédo de eventos;
racionalizacdo de procedimentos burocraticos inerentes as contratagdes de empresas especializadas na promocdo de
eventos;
qualidade e melhores custos para a promocao de eventos;
melhoria continua na abordagem e na sistematizacdo de eventos, com vistas ao alcance de maior eficiéncia e eficacia;
melhoria continua na abordagem e na sistematizacdo de eventos, com vistas ao alcance de maior eficiéncia e
eficacia; contratagdes de forma centralizada, tornando-as de maior vulto, obtendo-se, consequentemente, ganho em
escala nas possiveis demandas;

® promogdo do suporte logistico e operacional necessario para a realizagdo e a organizacdo direta de eventos, sem
necessidade de aquisi¢do de materiais e produtos necessdrios a realizacdo do evento e que serdo pouco utilizados de uma
forma geral;

® e reducao de custos nas atividades especificas de gestdo de eventos quando realizadas por empresas terceirizadas em
detrimento do mesmo tipo de atividade a ser realizada por equipe do préprio quadro de servidores.

13. Providéncias a serem Adotadas
13.1. A depender do tipo de evento e localidade de sua realizagéo, serd necessaria a adequacdo da estrutura fisica para tal. Desse

modo, é preciso que cada evento disponha de planejamento prévio com a descri¢do detalhada e formalizacdo da demanda pelo
setor responsavel.

13.2. Cabera a empresa contratada a responsabilizacdo das mudangas nos ambientes.

13.3. Faz-se necessario designar, por meio de portaria, fiscais setoriais para avaliar técnica e administrativamente a prestacdo dos
Servigos.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1 A CONTRATADA deverd seguir as recomendagdes apresentadas no subitem 4.3 para evitar possiveis impactos ambientais.

15. Declaracdo de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

Conforme pormenorizado neste ETP
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16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ALAN PEREIRA DA SILVA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 28/04/2023 as 16:58:05.

CARMEM DE CASSIA DIAS DA CUNHA

Membro da comissdo de contratagdo
Documento assinado digitalmente

“b CARMEM DE CASSIA DIAS DA CUNHA
g Data: 28/04/2023 17:01:55-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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@ Compras.gov.br

Relatério Detalhado

Relatorio de Pesquisa de Preco

Relatorio Detalhado

Informacgoes basicas

Numero da Pesquisa UASG

4/2023 200233

Observacgoes

Total deitens cotados: 1

Itens cotados

Iltem: 1

Descrigao do item
14591 - Promocao de evento

Titulo Editado por Status
Contratacao de empresa especializada na ALAN PEREIRA DA Concluida
prestacao de servicos de organizagcao de SILVA

Consolidacao dos precos cotados

Menor Preco Media Mediana Maior Preco
Unidade Quantidade
Fornecimento 1 R$ 22.665,5000 R$ 32.220,7600 R$ 27.815,5500 R$ 54.140,0000
UNIDADE
Filtro Aplicado:
Periodo: 12 Meses
N’ Inciso Fonte Nome Quantidade Preco unitario Cotado em Compoe
STUDIO CASTRO _
1 v Fornecedor EVENTOS 1 R$ 22.665,5000 28/04/2023 Sim
Identificador do fornecedor Marca/Modelo Contato
49545423/0001-86
Validade da cotacgao Informacgoes adicionais
Data da cotacao 28/06/2023
Anexos
28/04/2023 o
Endereco eletronico 2023_04_25_PROP_STUDIO CASTRO EVENTO PRF
Hora da cotagao 1_REVOO.pdf
11.05
N’ Inciso Fonte Nome Quantidade Preco unitario Cotado em Compoe
2 Y Fornecedor C2 EMPREENDIMENTOS 1 R$ 54.140,0000 28/04/2023 Sim
Identificador do fornecedor Marca/Modelo Contato
27.349.476/0001-99
Validade da cotagao Informacoes adicionais
Data da cotacao 28/06/2023
Anexos
28/04/2023 o i |
Endereco eletronico COTACAO PRF-AP C2 empreendimentos.pdf

Hora da cotacao

11.07

N’ Inciso Fonte Nome Quantidade Preco unitario Cotado em Compoe

about:blank
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3 v Fornecedor

Identificador do fornecedor

13.255.628/0001-80

Data da cotacao

28/04/2023

Hora da cotacao

11.09

N° Inciso Fonte

4 \Y/ Fornecedor

Identificador do fornecedor

33.205114/0001-27

Data da cotacao

28/04/2023

Hora da cotacao

11:10
N* Inciso Fonte
Sistemas
5 Oficiais de
Governo

Data da cotacao

28/04/2023

Hora da cotacao

1112

Nota Tecnica

OBJETO

R.R Cruz - ME

Marca/Modelo

Validade da cotacao

28/06/2023

Endereco eletronico

Nome

F. 1. DE LIMA LTDA

Marca/Modelo

Validade da cotacgao

28/06/2023

Endereco eletrénico

Nome

Painel de Precos

Marca/Modelo

Endereco eletronico

Quantidade

Quantidade

Relatério Detalhado

1 R$ 29.968,7500 28/04/2023 Sim

Contato
Informacgoes adicionais

Anexos

PROPOSTADE EVENTO DE POSSE PRF EMPRESA RR CRUZ -
ME . pdf

Precgo unitario Cotado em Compoe

1 R$ 26.514,0000 28/04/2023 Sim

Contato
Informagoes adicionais

Anexos

PROPOSTAORCAMENTARIAEVENTO DE POSSE DIRETORIA
PRF - FI_LTDA pdf

Preco unitario Cotado em Compoe
1 R$ 27.815,5500 28/04/2023 Sim
Informacgoes adicionais
Anexos
mpdf Painel de precos.pdf

Apresente Nota Técnica objetiva-se a realizagcao de analise critica dos fundamentos que nortearam a pesquisa de precos realizada
pela Central de Pesquisa de Precos, a qual destinou-se a afericao do preco estimado para contratacao de empresa especializada
na prestacao de servicos de organizacao de eventos, envolvendo as etapas de planejamento, organizagao, coordenagao e
acompanhamento, contemplando todos os servicos indispensaveis a plena execucao dos projetos de eventos, abrangendo apoio
logistico, montagem, desmontagem e manutencao de toda infraestrutura demandada para suprir as necessidades da Policia
Rodoviaria Federal (PRF) no evento da posse do Sr Superintendente da SPRF/AP.

FUNDAMENTOS LEGAIS

Os fundamentos legais que subsidiam a presente Nota Técnica sao:
Lein® 14133, de 1° de abrilde 2021,

Decreto n® 9.507, de 21 de setembro de 2018;

Decreto n® 11.246, de 27 de outubro de 2022;

about:blank
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Instrucao Normativa n° 65, de 7 de julho de 2021,

Instrucao Normativa SEGES/MPDG n° 5, de 26 de maio de 2017,
Instrucao Normativa SEGES/ME n° 81, de 25 de novembro de 2022,
Instrucao Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.
ANALISE CRITICA

Trata-se de Nota Tecnica objetivando esclarecer a instrucao processual no que diz respeito ao cumprimento das regras aplicaveis a
contratacao publica a luz da Lei n® 14.133/2021 e legislacao correlata mencionada acima.

Considerando a publicacao dos modelos da AGU de termo de referéncia e edital para contratacao sob a eégide da Lei n®
1413372021, optou-se pela utilizacao desta lei para a contratacao.

Nos termos da expressa autorizacao da IN SEGES/ME n° 98/2022, foi aplicada a IN SEGES/MPDG n° 5/2017, que dispde sobre as
regras e diretrizes do procedimento de contratacao de servigcos sob o regime de execucao indireta no ambito da Administracao
Publica federal direta, autarquica e fundacional.

Em razao da necessidade extraordinaria, originada de demanda inopinada do Ministério da Justica e a exiguidade de prazo para
realizacao da contratacao utilizou-se, na instrucao deste processo, a metodologia contemplada pelo art. 23, I e IV, a qual dispde o
que segue:

"Art. 23. O valor previamente estimado da contratacao devera ser compativel com os valores praticados pelo mercado,
considerados 0s precos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execucao do objeto.

(..)

| - composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no painel para consulta de precos ou no
banco de precos em saude disponiveis no Portal Nacional de Contratacoes Publicas (PNCP);

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagao formal de cotagao, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que nao tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacao do edital;"

A estimativa de despesa foi feita conforme o disposto noinciso | e IV do art. 23, da Lei n°® 14133 de 2021, e em alinhamento as
disposicdes do paragrafo 4° do artigo 7° da Instrucao Normativa SEGES /ME n° 65, DE 7 DE JULHO DE 2021, a seguir transcrito,
encontram-se descritas no item abaixo:

Art. 7° Nas contratacoes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacao, aplica-se o disposto no art. 5°. § 4° Na hipotese de
dispensa de licitacao com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n° 14.133,de 1° de abril de 2021, a estimativa de precos de que
trata o caput podera ser realizada concomitantemente a selecao da proposta economicamente mais vantajosa.

Aaquisicao, tratada nos autos deste processo, foi devidamente autorizada pela Autoridade Superior por intermedio do Documento
de Formalizacao da Demanda, conforme disciplina o artigo 5° da Instrucao Normativa SEGES n° 67, de 08 de julho de 2021, com
que tange as excecgoes registradas.

Por meio da Estimativa de Despesas a que se refere este documento, obteve-se valores de referéncia para os itens de interesse,
com a media dos orgamentos apresentados e anexados. Conforme pesquisa de precos realizada utilizando-se da metodologia do
inciso l e IV, art. 23, da Lei n° 14.133 de 2021, conclui-se que os precos praticados pelo mercado para a presente contratacao sao os
seguintes:

ltem Valor
Estimado
Contratacao de Empresa para prestagao de R$
servico de organizagao de eventos 32.220,7600
CONCLUSAO

Conclui-se que a pesquisa de precos foi feita seguindo a orientagao nos moldes da Instrucao Normativa n° 65, de 7 de julho de
2021 e dalLein®14.133 de 2021, obtendo como valor de referéncia conforme tabela acima da presente nota técnica. Apresente
Nota Técnica segue assinada pela unidade requisitante. Assim, ora submete-se a presente Nota Técnica a apreciagao do Senhor
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Chefe da Secao de Administracao e autoridade do 6rgao, nos termos do art. 12 da Portaria n°® 449, de 18 de maio de 2021, da

Secretaria Executiva do Ministério da Justica.

Memoria de calculo (Art.3°, inciso VII - IN SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021): Media: corresponde a soma dos valores das amostras, divida pelo numero

Relatério Detalhado

Documento assinado digitalmente

ALAN PEREIRA DASILVA GOV e o S

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Requisitante

Documento assinado digitalmente

CARMEM DE CASSIA DIAS DA CUNHA GOV Sherot st s o cus

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

Tecnico e Administrativo

Relatorio emitido em 28/04/2023 - 11:29

de amostras. Mediana: medida de tendéncia central das amostras que corresponde ao valor central do conjunto de valores extraidos.”

about:blank
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Termo de Referéncia 10/2023

Informacoées Basicas

Termo de Referéncia 10/2023

g;mm @ UASG Editado por

10/2023 200233-SUPERINTENDENCIA REG. POL. RODV. ALAN PEREIRA DA
FEDERAL-AP SILVA

Status

PUBLICADO

Outras informacoes

Categoria

Atualizado em

28/04/2023 18:25 (v
1.1)

Numero da Contratacdo Processo Administrativo
08673.000773/2023-80

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados; 200233-23/2023

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de organizacao de eventos, envolvendo as etapas de
planejamento, organizagdo, coordenacao e acompanhamento, contemplando todos os servicos indispensaveis a plena execucdo
dos projetos de eventos, abrangendo apoio logistico, montagem, desmontagem e manutencdo de toda infraestrutura demandada

para suprir as necessidades da SPRF/AP.

DESCRICAO ITEM

TIPO DE
SERVICO

DESCRIGCAO

CATSER

MEDIDA

QUANTIDADE

Fotdgrafo

Fotdgrafo profissional, com equipamento digital profissional, reflex
proprio (de minimo de 10 megapixel). O material captado devera ser

entregue editado e disponibilizado através de link para download.

14591

Unidade /
diaria de

4 horas

—

RECURSOS
HUMANOS

Gargom

Profissional com experiéncia, trajando uniforme, capacitado para servir
bebidas e alimentos em geral, executar o preparo de bandejas de café,
sucos, chas de infusdo e outras bebidas. Devera saber lidar com publico,
auxiliar a copeiragem, quando necessario, informar e agir com rapidez e
destreza, quando houver algum imprevisto (tais como, quebra de copo,
derramamento de bebida, entre outros), retirar os utensilios que sdo mais
necessarios a mesa, repor dgua e café sempre que necessario/solicitado,
verificar o reabastecimento de bebidas e alimentos, quando necessério,
entre outras atividades da fungdo. A CONTRATADA devera
disponibilizar utensilios para uso do garcom, em quantidade suficiente
para cada dia do evento: bandejas, xicaras de café com pires, xicaras de
cha com pires, colheres de café, copo de vidro transparente de, no
minimo, 200ml, jarras de vidro para servir agua de, no minimo, 1 litro e
agucareiro para servigo do garcom e disponibilizando utensilios
sobressalentes, caso haja necessidade de substitui¢do. O referido
profissional deverd auxiliar quando da solicitagdo nos manuseios de

géneros alimenticios fornecidos no evento.

14591

Unidade /
diaria de

8 horas

w

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: 12/2022

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
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Grupo

Recepcionista

Profissional capacitado, com experiéncia, trajando uniforme, para
recepcionar a entrada e controlar/dar assisténcia a saida dos participantes
/puiblico; auxiliar na localizagdo de pessoas (palestrantes, autoridades,
entre outros); ser cordial, agradavel, solicito e colaborativo para prestar
informagdes; encaminhar corretamente os participantes/publico ao local
desejado; executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério do evento; proceder a distribuicdo de materiais aos participantes,
quando necessario; vestir-se de forma discreta, trajando uniforme ou

roupa cldssica.

Termo de Referéncia 10/2023

14591

Unidade /
diaria de

4 horas

ALIMENTAGCAO

Coffee-break

a) Café, chi, leite, suco de fruta (02 tipos), Chocolate Quente, Agua de
coco, Agua Mineral sem gés; b) Refrigerante (02 tipos tradicionais e 02
tipos diet/light); c) 7 tipos de salgados e 3 tipos de biscoitos doces.
Observar em sua composi¢do, 0s requerimentos necessarios para o
fornecimento de alimentagdo adequada a portadores de patologias
especiais. Nao serdo aceitos Petit fours e ndo sera contabilizado como
item apenas a troca de ingredientes do recheio. O servigo devera ser
servido com todos os materiais necessarios para o perfeito
funcionamento. Ex: Réchauds, suplas, copos, tagas de cristal,
guardanapo de pano (branco) lougas, prataria, talheres, gelo e toalha de
mesa. Apenas quando indicado pelo fiscal setorial os pratos, talheres,
copos e outros itens poderdo ser descartaveis. Duragdo minima de 1 hora
e maxima de 2h. Reposicdo obrigatéria durante o periodo. *sujeito a

aprovagao do cardapio.

14591

Unidade
(Por

pessoa)

250

MATERIAIS
GRAFICOS

Banner com
impressdo

digital

Confecgao de banner, impressdo digital em lona vinilica, cetim ou
similar. Caracteristicas: planicidade de superficie, superficial brilhante
ou fosco ou brilhante, face branca e avesso cinza, com acabamento em
madeira e ponteiras plasticas ou em ilhds para amarragdo em locais
especificos com fornecimento de presilhas ou com corda para ser
exposto em tripé (incluir este item neste caso). tamanho estimado de 1,5

mx lm.

18724

Unidade

Placa de
Identificagdo

Pilpito

Fornecimento do adesivo com tamanho estimado de 0,50m x 0,50m

mais a chapa PVC com tamanho estimado de 0,50m x 0,50m.

18724

Unidade

Pin papel

Em formato retangular, com 15mm (largura) x 25mm (altura), em
cartelas adesivas, com impressdo digital colorida em papel adesivo (75 m

/8?).

18724

Unidade

250

'Wind banner

Banner giratdrio estampado, em formato de faca ou pena, com
impressdo dupla face colorida, confeccionado em tecido Oxford, Brim
Poliéster ou similar. Composto por bandeira, estrutura metalica em
aluminio e pé em concreto ou material similar que evite o tombamento.

Medida minima de 1,80m de altura.

18724

Unidade

Painel com
impressao

(Back Drop)

Painel com impressdo digital em lona vinilica ou similar, medindo
no minimo 3,50 x1,80m, com estrutura em metal ou madeira para

fixacdo em parede.

18724

Unidade

10

Arranjo de

flores tipo
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LOCAGAOE jardineira
INSTALAGAO DE Servico de confecgdo e fornecimento de arranjo de flores tipo jardineira, Unidade
EQUIPAMENTOS, para chdo frente de mesa diretora, palco, dentre outros, com dimensdes /diaria
MOBILIARIO E 50 (1) x 100(c) x 30 (h) cm 24h
DECORACAO
Toalha de
11 Branca, nas medidas da mesa diretora de composigao do palco. 17019 unidade [[2
mesa
12 Tapete Cinza ou equivalente para ambientacdo da sala Vip de autoridades. 17019 unidade [[2
13 Cortina Branco ou equivalente para ambientacdo da sala Vip de autoridades. 17019 unidade (|3
Prisma acrilico transparente, tamanho: 21(1) x 11(h) cm para
14 Prisma 17019 Unidade [{20
identificagdo de autoridades na mesa de honra.

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12(doze) meses contados da emissdo da nota de empenho, sem prorrogacao, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.3 O objeto da contratagdo tem a natureza de servico comum de organizacado de eventos, com fornecimento de materiais.
1.4 A presente contratacdo adotard como regime de execugdo a contratagdo por tarefa.

1.5 O prazo de entrega do objeto, a que se refere a tabela do item 1.1, serd imediato, contado a partir do recebimento da Nota de
Empenho e/ou Ordem Fornecimento, sob demanda, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes
previstas na legislacdo vigente.

1.6 O custo estimado total da contratacdo é de 32.220,7600, conforme custos apostos na tabela acima.

2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2A Fundamentacdo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucdo
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacdo
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

4.1.1. servico sem fornecimento de mdo de obra em regime de dedicacéo exclusiva;
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4.1.2. Trata-se de servico comum a ser contratado diretamente, por dispensa de licitagdo, com fulcro no inciso II do art.
75 da Lei 14.133/21.

4.1.3 Dos requisitos necessarios ao atendimento da necessidade:

4.1.3.1 Visando o atendimento das necessidades da SPRF-AP na ceriménia de posse do Senhor Superintendente,
que ocorrera no dia 19 de maio de 2023, é fundamental a contratagdo de empresas especializadas em
organizacdo, planejamento, organizagdo, coordenagdo e acompanhamento, de eventos, de forma dindmica e
coordenada, sendo os requisitos minimos necessarios para a execug¢do do objeto: Capacidade técnica, a licitante
devera comprovar aptiddo para o desempenho de atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas,
quantidades do objeto da contratagdo.

4.1.4 Os servicos se enquadram em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de
competéncia legal do 6érgdo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de
cargos.

4.1.5. Critérios que devem ser cumpridos pela Contratada:

4.1.5.1. Os fornecedores deverdo obedecer as medidas preventivas para reducdo da capacidade de contagio do
coronavirus, como a higienizagao frequente das maos com alcool em gel, distanciamento fisico, sempre que
possivel, e uso de mascaras durante o processo de manuseio e montagem ou preparagdo do servico ofertado.

4.1.5.2. O fornecedor deverd, também, disponibilizar profissional que possua técnica de manuseio com
iluminagdo e sonorizagdo de equipamentos utilizados em eventos. O profissional deve ser dindmico, com
experiéncia comprovada na 4rea. Ademais, o fornecedor deverd deter profissionais habilitados para executar
montagem de desmontagem de palco de grandes dimensoes.

4.1.5.3. Espera-se, ainda, que o fornecedor desenvolva o servigo atentando para as préticas de sustentabilidade,
especialmente no que concerne ao fornecimento de coffee breaks, evitando o uso demasiado de descartaveis,
optando, quando for possivel, pelo uso de lougas.

4.1.5.4. Os fornecedores deverao observar todas as normas de seguranga quanto a correta instalacdo de tendas e
stands objetivando proporcionar o maior conforto aos usuarios desses servigos.

4.1.5.5. Os fornecedores de estruturas fisicas deverdo observar as normas de sustentabilidade acerca do servico
executado, em especial quanto ao correto destino dos residuos apos a execucao dos servigos, a utilizagdo de
material elétrico que tenha padrdes de economia de energia, o uso de equipamentos que diminuam os ruidos
sonoros, dentre outros.

4.1.6 Quanto a necessidade da contratada promover a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia
e técnicas empregadas:

4.1.6.1 Nao serd necessdria a transicao contratual diante do objeto da prestacdo do servigo, excetuando-se a
necessidade de transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacdes,
inerentes a atividade de eventos, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos da contratante ou da nova
empresa que continuard a execugado dos servigos.

4.2. Declaracgdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a prestacdo do servico.

4.3. Além dos pontos acima, o adjudicatéario devera apresentar declaracdo de que tem pleno conhecimento das condi¢6es
necessarias para a prestacdo do servico como requisito para celebracdo do contrato.

4.4. Os servicos deverdo ainda atender aos critérios para a promogao de acessibilidade previstos em normas vigentes, incluido o
atendimento a todas as pessoas portadoras de necessidades especiais, participantes dos eventos, em sentido juridicamente
conglobante.

4.5. Os critérios para a promocdo de acessibilidade constam na Lei 10.098/2010, cujo cumprimento orienta-se pela Norma
Técnica ABNT NBR n° 9050.

4.6. Os critérios para a promocdo de acessibilidade, supracitados, ndo excluem qualquer outra determinagdo legal acerca do tema,
quer seja complementar, suplementar, superveniente ou qualquer outra que se aplique em caso concreto.

4.7. O(s) servi¢o(s) devera(do) respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao
meio ambiente, utilizando tecnologias e materiais ecologicamente corretos, atendendo aos critérios de sustentabilidade assim
como:
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a) a utilizacdo de produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as classificagoes
e especificacdes determinadas pela ANVISA;

b) adocédo de medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto n° 48.138, de 8 de
outubro de 2003;

c) observagdo da Resolu¢do CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que
gerem ruido no seu funcionamento; 5.1.15. fornecimento aos empregados dos equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios para a execugdo de servigos;

d) realizacdo de separacdo dos residuos reciclaveis descartados durante os eventos; 5.1.17. respeito as Normas Brasileiras
— NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos s6lidos e

e) previsdo da destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolucéo
CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

4.8. Esta contratacdo observarad em todas as fases do procedimento licitatdrio as orientacdes e normas voltadas para a
sustentabilidade ambiental.

4.9. E permitida a subcontratacio parcial do objeto, até o limite de 30 % (trinta por cento) do valor total do contrato, nas
seguintes condicoes:

4.9.1. £ vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da obrigacio;
4.9.2. E vedada a subcontratacio do planejamento, coordenacéo, supervisio e fechamento do evento.

4.9.3. Entende-se viavel a subcontratagdo de parte dos servigos prestados pela contratada, vista que esta prética foi
observada em outros 6rgdos que se utilizam dessa alternativa como uma forma de agilizar a prestacdo de servigo,
possibilitando alteracdes, inclusdes, cancelamentos, agilizando o processo de contratacdo, evitando longos
deslocamentos de materiais, gastos demasiados em deslocamentos e diérias de pessoal.

4.10. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os
requisitos de qualificagdo técnica necessarios para a execuc¢do do objeto.

4.11. Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela perfeita execucdo
contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

4.12. Néo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21, pelas razdes abaixo
justificadas:

4.12.1. Trata-se de contratacao de servico de baixo vulto, ndo havendo risco ou complexidade que justifique a exigéncia
de garantia de execucdo.

VISTORIA

4.13. A avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacéo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as 12:00 horas.

4.14. Serdo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.15. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagdo
da vistoria.

4.16. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos
decorrentes.
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5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

6.1.1. Os servicos a serem contratados seguirdo as especificacdes definidas neste Termo de Referéncia, ressaltando-se
que os quantitativos descritos na tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia sdo estimados a luz da necessidade
identificada e suas utilizagdes ocorrerdo por meio de Ordens de Servigos, ou documento similar, a serem expedidas pelo
Contratante.

6.1.2. A execucdo do objeto terd inicio imediato contados a partir do recebimento da Nota de Empenho e/ou Ordem
Fornecimento, sob demanda, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas na
legislacdo vigente, conforme disposto no item 1 deste instrumento.

6.1.3. Os servicos, objeto deste Termo de Referéncia, deverdo ser realizados na cerimonia de posse do Senhor
Superintendente da Policia Rodoviaria Federal no Estado do Amapa com previsdo de ocorrer no dia 19 de maio de 2023
em 2(dois) locais distintos, quais sejam : no Prédio da AGU/AP, localizado na Av. Fab, 1374 - Centro, Macapa - AP,
68900-908 e no Auditério do Museu Sacaca, localizado na Av. Feliciano Coelho, 1509 - Trem, Macapéa/AP, 68901-025,
podendo haver altera¢des no local e data desse evento.

6.1.4. Os servicos deverdo ser prestados de acordo com o periodo e itens especificados em Ordem de Servigo prépria de
cada evento, a ser emitida pela Policia Rodoviaria Federal (PRF), a depender da programagdo dos eventos, desde que a
demanda esteja de acordo com o objeto do contrato.

6.1.5. O horério poderé ser estendido até a finalizacdo de cada evento, com o pagamento das horas adicionais conforme
demandado pelo fiscal, no valor proporcional ao da diria contratada.

6.1.6. Quando a duracdo da prestacao do servigo ocorrer em prazo superior ao da duragdo da didria cotada, sera pago o
valor proporcional do servigo efetivamente prestado.

6.1.7. Sera permitida vistoria técnica da empresa contratada com supervisdo da Administragdo para alinhamento de
previsdo técnica e suporte de infraestrutura.

6.2. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

6.2.1. Os servicos a serem contratados seguirdo as especificagoes definidas neste Termo de Referéncia, ressaltando-se
que os quantitativos descritos sdo estimados a luz da necessidade identificada e suas utilizagdes ocorrerdo por meio de
Ordens de Servicos, ou documento similar, a serem expedidas pelo Contratante.

6.2.2. No dia do evento deverd ser realizada a testagem de som e imagem, dos equipamentos, sendo necessario que a
contratada seja capaz de seguir o cronograma do evento.

6.3. Os servigos serdo prestados nos seguintes enderecos : Prédio da AGU/AP, localizado na Av. Fab, 1374 - Centro, Macapa -
AP, 68900-908 e no Auditério do Museu Sacaca, localizado na Av. Feliciano Coelho, 1509 - Trem, Macapé/AP, 68901-025,
podendo haver necessidade de previamente se acordar a data ou hora de prestagcdo do servigo com o competente.

MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
6.4. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e

utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas conforme este Termo de Referéncia, mais
especificamente na tabela contida do item 1.1, promovendo sua substitui¢do quando necessario.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. ROTINAS DE FISCALIZAGCAO CONTRATUAL
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6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei
n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n° 14.133/2021,
art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, §5°).

6.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §1°).

6.1.3.1. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133
/2021, art. 117, §2°).

6.1.4. .0 contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servigo para representa-lo
na execugdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

6.1.4.1. A indicac@o ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo érgdo ou entidade, desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°)

6.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes de sua execugédo ou de
materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

6.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razao da
execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.1.7. Somente o contratado sera responséavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.7.1 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a
Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133
/2021, art. 121, §1°).

6.1.8. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.1.9. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

6.1.10. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade convocaré o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conteré informagoes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros
(IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF.

6.1.12. Serdo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses
documentos nao estejam regularizados no SICAF
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7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
6.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

6.2.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo V, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

® ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou
® deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizd-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.2.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao
dos servigos.

6.2.3. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

6.2.3.1. A cada evento serd aplicado a ficha de avaliagdo sobre os itens previstos contratados. A pontuagdo deve
ser contabilizada resultado na Nota da Avaliacdo Técnica - NAT obtida conforme previsto no Anexo V -
Instrumento de Medicdo de Resultados;

6.2.3.2. O resultado da avaliagdo técnica pode resultar em glosa/desconto correspondente do valor da Nota Fiscal
/Fatura, referente ao periodo objeto de avaliag&o.

6.2.4. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, seré indicada a
retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

6.2.4.1. ndo produziu os resultados acordados;
6.2.4.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

6.2.4.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucéo do servico, ou utilizou-os
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.3 DO RECEBIMENTO

6.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias, contado da data de entrega do servigo,
pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.3.1.1. O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais
técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequacédo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem
necessarios.

® Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avalia¢cdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo
ou materiais empregados, cabendo a fiscaliza¢do ndo atestar a dltima e/ou tinica medicdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.
® O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instru¢Ges exigiveis.

6.3.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera
elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuigdes, e encaminhé-lo ao gestor do contrato.
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® quando a fiscalizagao for exercida por um tnico servidor, o relatério circunstanciado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacao a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

6.3.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 60 (sessenta) dias
corridos, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.3.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 60(sessenta) dias corridos, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade
do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

® Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

® Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentagdes apresentadas; e

® Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo,
com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

6.3.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

6.4. Liquidacao
6.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de

liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

6.4.1.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
nos casos de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II
do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.4.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributdrias cabiveis.

6.4.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

6.4.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

6.4.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condicdes de habilitacdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacdo, no dambito do érgdo ou entidade,
que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.4.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias titeis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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6.4.7. Nédo havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

6.4.8. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.4.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

6.5. Prazo de pagamento

6.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquidacédo da
despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

6.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo monetaria.

6.6. Forma de pagamento

6.6.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

6.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
6.6.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

6.6.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

6.6.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo
sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.7. Cessdo de crédito

6.7.1. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

6.7.2. A eficacia da cesséo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebracéo de
termo aditivo ao contrato administrativo.

6.7.3. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitagdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL.-01, de
18 de maio de 2020.

6.7.4. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

6.7.5. A cessdo de crédito nao afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
contratado.
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8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma
eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selecédo da
proposta de menor preco global.

8.1.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos,
conforme disciplinado no Anexo I do Aviso de Contratagdo Direta.

8.1.3. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no Anexo I do
Aviso de Contratagdo Direta.

8.1.4. Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

8.1.4.1. Comprovagdo de aptiddo para a prestacdo dos servigos similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.1.4.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

® Realizagdo de 2 ou mais eventos com publico de 50 a 250 pessoas.
® Serd admitida, para fins de comprovacgdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério
de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.1.4.1.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

8.1.4.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos

atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagao,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 32.220,76
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 32.220,76, conforme custos apostos na tabela do item 1.1 deste termo de
referéncia.

10. Adequacdo or¢amentaria

32.220,7610. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo:
Gestdo/Unidade: 200119 - 00001
Fonte de Recursos: 1020000059

Elemento de Despesa: 339039
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Plano Interno: RF999AA1EVT

11. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONA

11.1. A demanda do drgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
11.1.1. PLANEJAMENTO:

11.1.1.1. O planejamento é fundamental para a organizacdo de um evento, permitindo a racionalizacdo das

atividades, gerenciamento dos recursos disponiveis e a realizacdo das diversas etapas de implementagdo. Um
evento caracteriza-se por ser uma atividade momentanea em que ndo ha possibilidade de ser refeito, onde as
mudancas de ultima hora demonstram falta de organizacdo que podem comprometer a sua perfeita execugao.

11.1.1.2. Isto faz com que a previsdo detalhada das principais variaveis relacionadas ao evento, abordadas no
planejamento, seja um instrumento valioso para os organizadores e um guia seguro para o desenvolvimento da
atividade e sua posterior avaliacdo. Por sua transparéncia e dindmica prépria, os eventos acabam refletindo a
imagem de seus organizadores. Dessa forma, reproduzem para os participantes o conceito e o grau de
organizacdo da propria Instituicdo, o que torna imprescindivel o zelo no momento de sua elaboracéo;

11.1.1.3. Os eventos, quando planejados, deverdo obedecer as disposi¢des vigentes acerca dos procedimentos
administrativos a serem observados na programacao, na requisicdo, na execug¢ao, na avaliacdo e na prestacdo de
contas no ambito do Policia Rodoviéria Federal (PRF)

11.1.2. COORDENAGAO:

11.1.2.1. Na organizacao de qualquer evento, independente do porte, é essencial que as diversas atividades do
processo de preparagdo e montagem estejam sob a coordenacao e o controle de profissionais responsaveis,
portanto, ja na concepgao do evento, deve ser fixada pelo seu organizador uma equipe de coordenacdo, com
atribuicdes e responsabilidades bem definidas.

11.1.2.2. A Coordenacao-Geral tem sob sua responsabilidade o planejamento geral, a distribui¢do de atribui¢des
para os demais coordenadores, a definicao do publico, a coordenacéo e a supervisdo das atividades em todas as
fases, a aprovagdo dos orcamentos, a elaboragéo de relatérios e a avaliacdo final.

11.1.2.3. Outras atividades realizadas pela coordenacdo: elaboragdo da listagem de convidados; elaboracdo do
programa, regulamento e regimento; elaboracdo dos impressos e da programacao visual; elaborac¢do do projeto
de divulgacdo; selecdo e contratagdo de profissionais especializados (palestrantes, debatedores, outros técnicos);
contratacao dos locais necessarios para o evento (hotéis, restaurantes, salas, auditdrios, entre outros);
organizacdo de toda a logistica necesséria (transporte, alimentacdo, outros); contratacdo dos servigos de apoio
operacional de recursos audiovisuais e de iluminagdo; contratacdo e coordenagdo dos servicos de infra-estrutura
(mdveis, seguranga, limpeza, manutencdo, outros); contratacao dos materiais e servigos de copa (lougas, talheres,
copos, toalhas, garcons, copeiros, outros); recepcdo dos participantes; servicos de secretaria; contratacdo de
outros servigos de terceiros (recepcionistas, mestre-de-cerimonias, decoracao, traducdo simultanea, outros);
organizacdo do cerimonial.

11.1.2.4. Algumas ou todas as atividades de coordenacdo do evento poderdo ser realizadas por servidores
designados pela PRF.

11.1.3. ORGANIZACAO:

11.1.3.1. Os eventos, em fase de organizacdo, serdo classificados conforme as orienta¢des nas disposicoes
vigentes no Orgao.

11.1.4. EXECUCAO:

11.1.4.1. Os itens constantes no Anexo deste Termo de Referéncia especificam os recursos humanos, materiais,
instalacdes, equipamentos e demais itens que poderao ser solicitados em conjunto ou isoladamente, dependendo
da necessidade da Unidade Demandante com vistas a realizagdo ou a complementacdo de realizagdo de eventos.
Tal solicitagdo somente ocorrera sob demanda e para a realizagao exclusiva dos servicos de eventos.
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11.1.4.2. Caberé ao servidor responsavel designado pela respectiva unidade demandante do evento acompanhar a
execucdo dos servicos, zelando pela racionalidade dos gastos publicos e pela exceléncia quanto ao conteido e
qualidade técnica do evento.

11.1.5. RECURSOS HUMANOS:

11.1.5.1. As qualifica¢Ges exigidas neste item serdo comprovadas apenas quando da execugdo contratual, sendo
que o fiscal designado para acompanhar o evento realizara a verificagdo do emprego de profissional capacitado
conforme os perfis de cada demanda.

11.1.5.2. A Contratada sera responsavel pela execucdo das tarefas de logisticas inerentes a organizagdo e
execucdo dos eventos, tais como: Apoio Técnico, Administrativo e de Pessoal, Credenciamento, inclusive na sua
fase prévia.

11.1.5.3. Caberd a Contratada, sempre que demandada pela Contratante, assessora-la no planejamento,
dimensionamento, defini¢do da programacdo geral e do roteiro, entre outras atividades antecedentes ao evento,
cujo servico serd acompanhado pelo Coordenador Geral previamente indicado pela empresa e com poder de
decisdo, desde que aceito pelo Contratante.

11.1.5.4. No preco da diaria referente a jornada de trabalho dos profissionais alocados na realizacdo dos eventos
deverdo estar incluidas as despesas com uniforme, transporte, alimentacdo, etc.

11.1.5.5. No caso de necessidade de suplementagdo da jornada didria de trabalho (horas extras), situagdo seré de
carater excepcional e que dependera de prévia autorizacdo da Contratante, haverd a necessidade de assinatura de
Formulario de Demanda Extra, devidamente autorizado pelo representante indicado pela Unidade demandante e
o pagamento serd efetuado em conformidade com a legislacdo vigente e calculado de forma proporcional ao
preco constante da proposta apresentada pela Contratada;

11.1.5.6. As (os) recepcionistas deverdo apresentar-se com uniforme completo, bem cuidado, sapatos limpos e
confortaveis; meias perfeitas; cabelos presos; maquiagem leve (se mulher) e postura elegante.

11.1.5.7. Quando necessério no local do evento: recep¢do para o credenciamento das autoridades, convidados,
palestrantes e participantes do evento.

11.1.5.8. Os servigos de credenciamentos deverdo contemplar todos os equipamentos que permitam conferir os
dados de inscri¢do, bem como a infraestrutura fisica necessdria para essa atividade.

11.1.5.9. Estdo incluidos nos servigos de recepcdo, o apoio ao servigo de secretariado na preparacdo de lista de
presenca para controle e possiveis emissoes de certificados de participantes dos eventos, quando for o caso.

11.1.5.10. Cabe a Contratada encarregar-se da organizagdo das cerimdnias de abertura e encerramento, bem
como das recepgdes oficiais (almoco e/ou jantar), quando for o caso.

11.1.5.11. E de responsabilidade da Contratada a substituicio imediata dos profissionais a servico do evento, na
sua auséncia ou dispensa, sem 6nus para a Contratante.

11.1.5.12. A Contratada, por iniciativa prépria ou por reclamacdo, devidamente fundamentada do Contratante,
deverd providenciar a substitui¢do de profissionais que ndo estejam correspondendo as necessidades da
organizacdo do evento imediatamente apés a notificacao da Contratante.

11.1.5. ALIMENTACAO:

11.1.5.1. A Contratada devera promover nos eventos a realizacdo de coffee break para a alimentacdo dos
participantes, sempre que for solicitado pelo Contratante.

11.1.5.2. Como consequéncia do subitem anterior, a Contratada devera providenciar a custos proprios, quando
realizado fora do ambiente hoteleiro: funcionérios devidamente uniformizados, bem como disponibilizar
material necessdrio para a realizacdo dos servigos de alimentagdo, tais como: mesas, cadeiras, toalhas, lougas,
pratarias (balde de gelo, bandejas, réchauds, etc.).

11.1.5.3. A Contratada devera disponibilizar material de servico e limpeza, como guardanapos, gelo, caixas
térmicas, enfim, tudo aquilo que for necessério a realizacdo do evento, conforme definido pelo Contratante
estando os custos inclusos nos itens correspondentes, inclusive o servigo de limpeza

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: 12/2022 13 de 15
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 200233 Termo de Referéncia 10/2023

11.1.5.4. E de responsabilidade da Contratada a limpeza de loucas, copos, talheres e outros utensilios, durante
todo o evento.

11.1.5.5. Os precos da prestagdo de servicos de alimentacdo ja estardo inclusos no custo deste subitem.
11.1.5.6. Os pregos devem incluir todos os tributos, como taxas de servicos e impostos.

11.1.5.7. Qualquer prejuizo ou dano ocorrido as loucas, talheres, cestas, bandejas, guardanapos, mesas, cadeiras,
toalhas etc., e equipes de empregados (maitres, garcons, copeiros, cozinheiras, auxiliares de cozinha) serdo de
responsabilidade da Contratada, ndo podendo repasséa-los em nenhuma hipétese a Contratante.

11.1.5.8. Qualquer dano ou extravio de talheres, loucas, bandejas ou outros itens sera de responsabilidade da
Contratada.

11.1.5.9. A equipe de empregados usaré traje apropriado e mesas de apoio, com material de qualidade
compativel com o evento.

11.1.6. CONFECCAO DE MATERIAL DE DIVULGACAO E IDENTIFICACAO:

11.1.6.1. Os modelos dos materiais de divulgacdo e identificacdo serdo elaborados pela Unidade demandante,
devendo ser impressos ou produzidos pela Contratada somente apés aprovacgdo da Contratante.

11.1.6.2. A amostra dos materiais customizados pela contratada deverd ser solicitado pelo fiscal no mesmo prazo
da emissdo da Ordem de Servigo. O prazo para producéo e entrega da amostra serd acordado com a fiscalizagédo
e o representante da Contratada.

11.1.6.3. As amostras dos materiais customizados pela Contratada deverdo ser submetidos a Unidade
demandante do evento para verificacdo ou ajustes, se necessarios.

11.1.6.4. A entrega dos materiais confeccionados pela Contratada serd definida em data acordada com a unidade
demandante, no prazo nunca inferior a 5 (cinco) dias corridos do inicio do evento.

11.1.6.5. Os custos decorrentes da entrega dos materiais citados acima, em qualquer local indicado pelo
Contratante, serdo de responsabilidade da Contratada, sem quaisquer 6nus para a Contratante.

11.1.7. SERVICOS DE REGISTRO FOTOGRAFICO:
11.1.7.1. A Contratada devera realizar registro fotografico dos eventos.

11.1.7.2. O Contratante detém o direito de uso sobre os registros de imagem produzidos pela Contratada, que
devera repassar todo o material, sob pena de responsabilidade civil e penal;

11.1.7.3. Todos os itens que compdem esses servicos deverdo estar instalados e em perfeito funcionamento no
prazo maximo de 2 (duas) horas antes do inicio dos eventos, ndo cabendo a cobranca de didrias durante o
periodo de instalagdo;

11.1.7.4. A Contratada deverd entregar, no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis ao final do evento, o material
produzido, inclusive editado.

11.1.8 PRERROGATIVAS DO CONTRATANTE:

11.1.8.1. Considerando a necessidade imperiosa e atual de reducdo das despesas, ndo s6 da Policia Rodoviaria
Federal, mas também de todos os 6rgdos da Unido, ainda, o Contratante poderd lancar mdo de profissionais
proprios, constante do seu quadro de pessoal, para realizar certas atividades ou qualquer outro que o 6rgédo
disponha eventualmente para atender a demanda, o que dispensard a contratagdo e pagamento desses servigos,
podendo também o Contratante valer-se, durante a realizacao dos eventos, de materiais e equipamentos proprios.

11.1.8.2. Para os casos de eventos realizados com recursos humanos, materiais e equipamentos proprios da PRF
ou provenientes de parcerias, o fiscal ira apresentar justificativa na ordem de servigo ou no relatério de
acompanhamento, ndo sendo possivel a contratada recusar a prestacdo do servi¢o em fungdo de ordem de servico
com quantitativos reduzidos ou itens limitados.

11.1.8.3. Os servigos objeto deste Termo de Referéncia serdo executados em ambito regional, de acordo com os
grupos previstos, mediante solicitagdo, através de Ordens de Servicos aprovadas pelo fiscal do contrato.
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11.1.8.4. Na composic¢ao dos precos, estardo inclusos todos os custos com deslocamento de profissionais da
equipe da contratada para execucdo de servicos, fretes, montagens, desmontagens, seguros, taxas, bem como, os
atributos, encargos sociais, obrigagoes trabalhistas e outras despesas inerentes a natureza dos servicos
contratados.

11.1.8.5. As quantidades dos servigos e os elementos que compdem a Planilha de Pregos, deste Termo de
Referéncia, foram estimados com base nos eventos informados e quantificados, podendo sofrer variagdes.

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ALAN PEREIRA DA SILVA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 28/04/2023 as 18:25:28.

CARMEM DE CASSIA DIAS DA CUNHA

Membro da comissdo de contratagdo

Documento assinado digitalmente

“b CARMEM DE CASSIA DIAS DA CUNHA
g Data: 28/04/2023 18:53:24-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
POLICIA RODOVIARIA FEDERAL
SUPERINTENDENCIA DA POLICIA RODOVIARIA FEDERAL NO AMAPA

ANEXO | - LOCALIDADE

1. LOCALIZAGAO DA UNIDADE DE REDENGAO

1.1. Os servigos serdo prestados nos seguintes enderecos : Prédio da AGU/AP, localizado na Av.
Fab, 1374 - Centro, Macapa - AP, 68900-908 e no Auditério do Museu Sacaca, localizado na Av. Feliciano
Coelho, 1509 - Trem, Macapa/AP, 68901-025, podendo haver alteracdes no local e data desse evento.

Alan Pereira da Silva
Requisitante

Carmem de Cassia Dias da Cunha
Técnico e Administrativo

Documento assinado eletronicamente por ALAN PEREIRA DA SILVA, Policial Rodoviario(a)
Federal, em 28/04/2023, as 17:13, horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 10, § 22, da

E)RE Medida Provisdria n2 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, no art. 42, § 32, do Decreto n210.543, de 13
de novembro de 2020, e no art. 42 da Instrugdo Normativa n2 116/DG/PRF, de 16 de fevereiro de
2018.

Documento assinado eletronicamente por CARMEM DE CASSIA DIAS DA CUNHA, Chefe do Setor
de Administracdo, em 28/04/2023, as 18:11, horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 10,

E)RE § 29, da Medida Provisdria n? 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, no art. 42, § 3¢, do Decreto n?
10.543, de 13 de novembro de 2020, e no art. 42 da Instrugdo Normativa n2 116/DG/PRF, de 16 de
fevereiro de 2018.

Referéncia: Processo n2 08673.000773/2023-80 SEl n2 48073731
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
POLICIA RODOVIARIA FEDERAL
SUPERINTENDENCIA DA POLICIA RODOVIARIA FEDERAL NO AMAPA

ANEXO 11 DO TR - MODELO DE ORDEM DE SERVICO

Data <Data>
0S n? <n? da Ordem de Servigo no formato nn/aaaa>
Aviso de Dlsp?\lngsa de Licitacao 01/2023
Contrato Administrativo N2 <n? do contrato>
Contratado <razdo social da contratada>
CNPJ <CNPJ>
Endereco <endereco completo>
Objeto: <objeto do contrato>
Projeto: <nome do projeto>
Valor: <valor do contrato>

Prazo de Vigéncia do
Contrato:
Prazo de Execugdo

Fiscal do contrato <nome do fiscal> - <matricula>

<qtde> dias corridos (<data inicio> - <data fim>)

Fone / Email de contato do
fiscal do contrato

Fone / Email da contratada <fone> [ <email>

<fone> [ <email>

Pela presente Ordem de Servico, DETERMINAMOS o inicio dos servigos referentes ao objeto do contrato,
observados as especificagdes e demais condigdes constantes no Projeto Bdsico, Termo de Contrato, AVISO DE
DISPENSA ELETRONICA N2 /2023, e proposta da Contratada.

Assinatura Contratante

Assinatura Contratado

Observagoes

Documento assinado eletronicamente por ALAN PEREIRA DA SILVA, Policial Rodoviario(a)
Federal, em 28/04/2023, as 17:16, horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 10, § 22, da

E)RE Medida Proviséria n2 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, no art. 49, § 32, do Decreto n?2 10.543, de 13
de novembro de 2020, e no art. 42 da Instrugdo Normativa n2 116/DG/PRF, de 16 de fevereiro de
2018.

https://sei.prf.govbr/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id _documento=55020206&infra_sistema=10000... 1/2
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Documento assinado eletronicamente por CARMEM DE CASSIA DIAS DA CUNHA, Chefe do Setor
de Administracdo, em 28/04/2023, as 18:12, horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 10,

E) § 29, da Medida Provisdria n2 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, no art. 49, § 32, do Decreto n?
10.543, de 13 de novembro de 2020, e no art. 42 da Instru¢do Normativa n2 116/DG/PRF, de 16 de
fevereiro de 2018.

.:':'l-.'q:.ﬂ.ii';;% . A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.prf.gov.br/verificar,
4 oXtd informando o cédigo verificador 48073852 e o codigo CRC 7603F22E.

Referéncia: Processo n? 08673.000773/2023-80 SEI n2 48073852
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA

POLICIA RODOVIARIA FEDERAL

SUPERINTENDENCIA DA POLICIA RODOVIARIA FEDERAL NO AMAPA

ANEXO 111 DO TR - ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS

Grupo

DESCRICAO

ITEM

TIPODE
SERVICO

DESCRICAO

CATSER

MEDIDA

QUANTIDADE

RECURSOS
HUMANOS

Fotdgrafo

Fotdgrafo profissional, com equipamento
digital profissional, reflex préprio (de minimo
de 10 megapixel). O material captado deverd
serentregue editado e disponibilizado
através de link para download.

14591

Unidade /
didriade 4
horas

Gargom

Profissional com experiéncia, trajando
uniforme, capacitado para servir bebidas e
alimentos em geral, executar o preparo de
bandejas de café, sucos, chas de infusdoe
outras bebidas. Deverd saberlidar com
publico, auxiliar a copeiragem, quando
necessario, informar e agircom rapideze
destreza, quando houver algum imprevisto
(tais como, quebra de copo, derramamento
de bebida, entre outros), retirar os utensilios
que sdo mais necessdrios a mesa, repor dgua
e café sempre que necessario/solicitado,
verificar oreabastecimento de bebidas e
alimentos, quando necessario, entre outras
atividades da fungdo. ACONTRATADA devera
disponibilizar utensilios para uso do gargom,
em quantidade suficiente para cada dia do
evento: bandejas, xicaras de café com pires,
xicaras de chd com pires, colheres de café,
copo de vidro transparente de, no minimo,
200ml, jarras de vidro para servir dgua de, no
minimo, 1 litro e agucareiro para servigo do
garcom e disponibilizando utensilios
sobressalentes, caso haja necessidade de
substituicdo. Oreferido profissional devera
auxiliar quando da solicitagdo nos manuseios
de géneros alimenticios fornecidos no
evento.

14591

Unidade /
diaria de
8 horas

Recepcionista

Profissional capacitado, com experiéncia,
trajando uniforme, para recepcionara
entrada e controlar/dar assisténcia a saida
dos participantes/publico; auxiliar na
localizagdo de pessoas (palestrantes,
autoridades, entre outros); ser cordial,
agradavel, solicito e colaborativo para
prestarinformagdes; encaminhar
corretamente os participantes/publico ao
local desejado; executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade ou a
critério do evento; proceder a distribuicdo de
materiais aos participantes, quando
necessario; vestir-se de forma discreta,
trajando uniforme ou roupa cldssica.

14591

Unidade /
didria de
4 horas

ALIMENTACAO

Coffee-break

a)Café, cha, leite, suco de fruta (02 tipos),
Chocolate Quente, Agua de coco, Agua
Mineral sem gas; b) Refrigerante (02 tipos
tradicionais e 02 tipos diet/light); c) 7 tipos de
salgados e 3 tipos de biscoitos doces.
Observarem sua composicdo, os
requerimentos necessarios para o
fornecimento de alimentagdo adequada a
portadores de patologias especiais. Ndo
serdo aceitos Petit fours e ndo sera

14591

Unidade (Por
pessoa)

250

https://sei.prf.govbr/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id _documento=55020218&infra_sistema=10000...

13



28/04/2023, 18:21

SEI/PRF - 48073863 - Anexo

contabilizado comoitem apenas a troca de

ingredientes do recheio. Oservigo devera ser
servido com todos os materiais necessarios
para o perfeito funcionamento. Ex: Réchauds,
suplas, copos, tagas de cristal, guardanapo
de pano (branco)lougas, prataria, talheres,
gelo e toalha de mesa. Apenas quando
indicado pelo fiscal setorial os pratos,
talheres, copos e outros itens poderdo ser
descartaveis. Duragdo minima de 1 hora e
maxima de 2h. Reposi¢do obrigatdria durante
o periodo. *sujeito a aprovagdo do cardapio.

MATERIAIS
GRAFICOS

Bannercom
impressao
digital

Confecgdo de banner, impressdo digital em
lona vinilica, cetim ou similar. Caracteristicas:
planicidade de superficie, superficial
brilhante ou fosco ou brilhante, face branca e
avesso cinza, com acabamento em madeira e
ponteiras plasticas ouem ilhds para
amarracdo em locais especificos com
fornecimento de presilhas ou com corda para
serexposto em tripé (incluir este item neste
caso).tamanho estimadode 1,5m x 1m.

18724

Unidade

Placa de
Identificagdo
Pulpito

Fornecimento do adesivo com tamanho
estimado de 0,50m x 0,50m mais a chapa PVC
comtamanho estimado de 0,50m x 0,50m.

18724

Unidade

Pin papel

Em formato retangular,com 15mm (largura) x
25mm (altura), em cartelas adesivas, com
impressdo digital colorida em papel adesivo
(75 m/g?).

18724

Unidade

250

Wind banner

Banner giratério estampado, em formato de
faca ou pena, comimpressdo dupla face
colorida, confeccionado em tecido Oxford,
Brim Poliéster ou similar. Composto por
bandeira, estrutura metalica em aluminioe
pé em concreto ou material similar que evite
otombamento. Medida minima de 1,80m de
altura.

18724

Unidade

Painel com
impressdao
(Back Drop)

Painel com impressdo digital em lona vinilica
ou similar, medindo no minimo 3,50 x1,80m,
com estrutura em metal ou madeira para
fixacdo em parede.

18724

Unidade

LOCACAO E
INSTALACAO DE
EQUIPAMENTOS,
MOBILIARIO E
DECORACAO

10

Arranjo de
flores tipo
jardineira

Servigo de confecgdo e fornecimento de
arranjo de flores tipo jardineira, para chdo
frente de mesa diretora, palco, dentre
outros, com dimens&es 50 (1) x 100(c) x 30 (h)
cm

17019

Unidade/diaria
24h

11

Toalha de
mesa

Branca, nas medidas da mesa diretora de
composic¢do do palco.

17019

unidade

12

Tapete

Cinza ou equivalente para ambientagdo da
sala Vip de autoridades.

17019

unidade

13

Cortina

Branco ou equivalente para ambientagdo da
sala Vip de autoridades.

17019

unidade

14

Prisma

Prisma acrilico transparente, tamanho: 21(l)
x 11(h)cm para identificagdo de autoridades
na mesa de honra.

17019

Unidade

20

IPIR

https://sei.prf.govbr/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id _documento=55020218&infra_sistema=10000...
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de novembro de 2020, e no art. 42 da Instrugdo Normativa n2 116/DG/PRF, de 16 de fevereiro de
2018.

Documento assinado eletronicamente por CARMEM DE CASSIA DIAS DA CUNHA, Chefe do Setor
de Administracdo, em 28/04/2023, as 18:13, horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 10,
§ 29, da Medida Provisdria n? 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, no art. 42, § 32, do Decreto n?
10.543, de 13 de novembro de 2020, e no art. 42 da Instrugdo Normativa n2 116/DG/PRF, de 16 de
fevereiro de 2018.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.prf.gov.br/verificar,
1 informando o cédigo verificador 48073863 e o codigo CRC 89504157.

Referéncia: Processo n2 08673.000773/2023-80 SEl n2 48073863
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1.

OBJETO

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de organizagdo de eventos, envolvendo as etapas de planejamento, organizagdo, coordenagdo e
acompanhamento, contemplando todos os servigos indispensdveis a plena execugdo dos projetos de eventos, abrangendo apoio logistico, montagem, desmontagem
e manutencdo de toda infraestrutura demandada para suprir as necessidades da SPRF/AP.

SEI/PRF - 47794537 - Anexo

L

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
POLICIA RODOVIARIA FEDERAL

ANEXO IV

MODELO DE PROPOSTA
DISPENSA ELETRONICA

SPRF/AP - UASG 200233

SUPERINTENDENCIA DA POLICIA RODOVIARIA FEDERAL NO AMAPA

Grupo
|

DESCRICAO

ITEM

TIPODE
SERVICO

DESCRICAO

CATSER

MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

RECURSOS
HUMANOS

Fotdgrafo

Fotografo profissional, com equipamento
digital profissional, reflex préprio (de
minimo de 10 megapixel). O material
captado devera serentregue editado e
disponibilizado através de link

para download.

14591

Unidade /
didriade 4
horas

Gargom

Profissional com experiéncia, trajando
uniforme, capacitado para servir bebidas e
alimentos em geral, executar o preparo de
bandejas de café, sucos, chds de infusdoe
outras bebidas. Deverd saber lidar com
publico, auxiliar a copeiragem, quando
necessdrio, informar e agir com rapideze
destreza, quando houver algum imprevisto
(tais como, quebra de copo,
derramamento de bebida, entre outros),
retirar os utensilios que sdo mais
necessarios a mesa, repor dgua e café
sempre que necessario/solicitado,
verificar o reabastecimento de bebidas e
alimentos, quando necessario, entre
outras atividades da fungdo. A CONTRATADA
devera disponibilizar utensilios para uso
do garcom, em quantidade suficiente para
cada dia do evento: bandejas, xicaras de
café com pires, xicaras de cha com pires,
colheres de café, copo de vidro
transparente de, no minimo, 200ml, jarras
de vidro para servir dgua de, no minimo, 1
litro e agucareiro para servigo do garcom e
disponibilizando utensilios
sobressalentes, caso haja necessidade de
substituicdo. O referido profissional devera
auxiliar quando da solicitagdo nos
manuseios de géneros alimenticios
fornecidos no evento.

14591

Unidade /
didria de
8 horas

Recepcionista

Profissional capacitado, com experiéncia,
trajando uniforme, para recepcionara
entrada e controlar/dar assisténcia a
saida dos participantes/publico; auxiliar
na localizagdo de pessoas (palestrantes,
autoridades, entre outros); ser cordial,
agradavel, solicito e colaborativo para
prestarinformag8es; encaminhar
corretamente os participantes/publico ao
local desejado; executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade ou a
critério do evento; proceder a distribuigdo
de materiais aos participantes, quando
necessario; vestir-se de forma discreta,
trajando uniforme ou roupa classica.

14591

Unidade /
didria de
4 horas

ALIMENTACAO

Coffee-break

a)Café, chd, leite, suco de fruta (02 tipos),
Chocolate Quente, Agua de coco, Agua
Mineral sem gas; b) Refrigerante (02 tipos
tradicionais e 02 tipos diet/light); c) 7 tipos

14591

Unidade (Por
pessoa)

250

https://sei.prf.govbr/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id _documento=54710897&infra_sistema=10000...
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de salgados e 3 tipos de biscoitos doces.
Observar em sua composigdo, os
requerimentos necessarios para o
fornecimento de alimentagdo adequada a
portadores de patologias especiais. Ndo
serdo aceitos Petit fours e ndoserd
contabilizado como item apenas a troca de
ingredientes do recheio. Oservigo devera
serservido com todos os materiais
necessdrios para o perfeito
funcionamento. Ex: Réchauds, suplas,
copos, tagas de cristal, guardanapo de
pano (branco)lougas, prataria, talheres,
gelo e toalha de mesa. Apenas quando
indicado pelo fiscal setorial os pratos,
talheres, copos e outros itens poderdo ser
descartaveis. Duragdo minima de 1 hora e
maxima de 2h. Reposigdo obrigatéria
durante o periodo. *sujeito a aprovagdo do
cardapio.

MATERIAIS
GRAFICOS

Bannercom
impressdo
digital

Confecgdo de banner, impressdo digitalem
lona vinilica, cetim ou similar.
Caracteristicas: planicidade de superficie,
superficial brilhante ou fosco ou brilhante,
face branca e avessocinza, com
acabamento em madeira e ponteiras
pldsticas ou emilhds para amarragdoem
locais especificos com fornecimento de
presilhas ou com corda para ser exposto
em tripé (incluir este item neste caso).
tamanho estimadode 1,5m x 1m.

18724

Unidade

Placa de
Identificagdo
Pulpito

Fornecimento do adesivo com tamanho
estimado de 0,50m x 0,50m mais a chapa
PVC com tamanho estimado de 0,50m x
0,50m.

18724

Unidade

Pin papel

Em formato retangular,com 15mm
(largura)x 25mm (altura), em cartelas
adesivas, com impressao digital colorida
em papel adesivo (75 m/g?).

18724

Unidade

Wind banner

Banner giratério estampado, em formato
de faca ou pena, com impressao dupla face
colorida, confeccionado em tecido Oxford,
Brim Poliéster ou similar. Composto por
bandeira, estrutura metalica em aluminio
e pé em concreto ou material similar que
evite o tombamento. Medida minima de
1,80m de altura.

18724

Unidade

Painel com
impressdo
(Back Drop)

Painel com impressdo digital em lona
vinilica ou similar, medindo no minimo
3,50 x1,80m, com estrutura em metal ou
madeira para fixagdo em parede.

18724

Unidade

LOCAGCAOE

INSTALACAO DE
EQUIPAMENTOS,
MOBILIARIO E
DECORACAO

10

Arranjo de
flores tipo
jardineira

Servigo de confecgdo e fornecimento de
arranjo de flores tipo jardineira, para chdao
frente de mesa diretora, palco, dentre
outros, com dimensées 50 (I)x 100(c)x 30
(h)cm

17019

Unidade/diaria
24h

11

Toalha de
mesa

Branca, nas medidas da mesa diretora de
composigdo do palco.

17019

unidade

12

Tapete

Cinza ou equivalente para ambientagdo da
sala Vip de autoridades.

17019

unidade

13

Cortina

Branco ou equivalente para ambientagdo
da sala Vip de autoridades.

17019

unidade

14

Prisma

Prisma acrilico transparente, tamanho:
21(I)x 11(h) cm para identificagdo de
autoridades na mesa de honra.

17019

Unidade

20

| vALOR TOTAL

1.1.

Os servicos em tela deverao ser realizados na cerimonia de posse do Senhor Superintendente da Policia
Rodoviaria Federal no Estado do Amapa com previsdo de ocorrer no dia 19 de maio de 2023 em 2(dois) locais distintos,
quais sejam : no Prédio da AGU/AP, localizado na Av. Fab, 1374 - Centro, Macapa - AP, 68900-908 e no Auditdrio do

Museu Sacaca, localizado na Av. Feliciano Coelho, 1509 - Trem, Macapa/AP, 68901-025.

1.2.

Os quantitativos dos servicos elencados na tabela acima serdo distribuidos nos locais do evento

conforme a necessidade da administragao.

2.

DADOS DA EMPRESA

Raz3do Social:

CNPJ:

Endereco:

https://sei.prf.govbr/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id _documento=54710897&infra_sistema=10000...
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Cidade: UF: CEP:
Telefone: E-mail:
Banco: Agéncia: c/c:

3. DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL

Nome:

RG: Emissor: C.PE:

Telefones: E-mail:

Notas:

a) O valor total de proposta é de (em algarismo e por extenso)

b) Validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data da sua apresentacdo;

c) Declaracdo da proponente de que na sua proposta, os valores apresentados englobam todas as despesas com
custos, seguros, fretes, transporte, tributos, impostos, taxas, contribuicGes fiscais, parafiscais ou taxas, inclusive, por
ventura, com servicos de terceiros, devido no pais de origem ou no Brasil, conforme o caso, que incidam direta ou
indiretamente no valor do servigo ou material cotado que venham onerar o objeto desta aquisicao.

d) Declaro regularidade perante o FGTS e o INSS, conforme Decisdo n° 1.241/2002 — TCU — Plenario.

e) Local e data.

Assinatura e carimbo
(representante legal)

Documento assinado eletronicamente por ALAN PEREIRA DA SILVA, Policial Rodoviario(a) Federal, em

E)R 25/04/2023, as 11:16, horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 10, § 22, da Medida Provisdria n2 2.200-2,
de 24 de agosto de 2001, no art. 42, § 32, do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020, e no art. 42 da
Instrucdo Normativa n2 116/DG/PRF, de 16 de fevereiro de 2018.

Documento assinado eletronicamente por CARMEM DE CASSIA DIAS DA CUNHA, Chefe do Setor de

E)R Administragdo, em 28/04/2023, as 18:13, horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 10, § 22, da Medida
Provisdria n22.200-2, de 24 de agosto de 2001, no art. 42, § 32, do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020,
e no art. 42 da Instrucdo Normativa n2 116/DG/PRF, de 16 de fevereiro de 2018.

Referéncia: Processo n? 08673.000773/2023-80 SEl n2 47794537

https://sei.prf.govbr/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id _documento=54710897&infra_sistema=10000...
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
POLICIA RODOVIARIA FEDERAL
SUPERINTENDENCIA DA POLICIA RODOVIARIA FEDERAL NO AMAPA

ANEXO V DO TR - MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

(AVALIAGAO DA QUALIDADE DOS SERVIGOS)

1. O custo da realizacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia se referirda a
execucdo exata e precisa com as maximas qualidades e quantidades a atender as necessidades da
CONTRATANTE. Portanto, a execugao contratual que nao atinja os objetivos dos servicos contratados
importara em pagamento proporcional ao realizado, para tanto serao utilizados niveis de qualidade da
prestacdo do servico e respectivas adequagdes de pagamento, promovendo-se a remuneragao
proporcional ao cumprimento dos niveis de servicos pactuados conforme prevé a IN n.2 005/2017/MPOG.

2. O Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) seguird as condicdes definidas neste
Termo de Referéncia e fara parte do Termo de Contrato como obrigacao entre as partes.

3. O disposto neste item n3do se confunde com as penalidades discriminadas no item - DAS
SANCOES, podendo ambos, inclusive serem aplicados concorrentemente, observadas as peculiaridades
de cada caso, ja que o IMR é decorrente de atuacao do representante da administracdao quando do atesto
dos servicos e a sancdo contratual decorre de atuacdo do gestor do contrato observados o contraditério e
a ampla defesa da empresa, o qual ndo é necessdrio para o IMR visto ser condicdo e regra no
cumprimento do objeto.

12 22 32
Servigos Ocorréncia Pontuagdo | Ocorréncia/Peso | Ocorréncia/Peso | Ocorréncia/Peso
1 1 2
Atraso na apresentacdo
do profissional 0,25 1 1 )

provocando transtorno
da execucdo do evento.

N3o comparecimento
do profissional 1 1 1 2
solicitado/indicado.

Profissional ndo

apresentar qualificacdo |0,5 1 1 2
Recursos para exercer a fungdo.
Humanos Mesmo profissional

exercendo mais de uma
das fungées em
divergéncia ao
contratado trazendo
transtornos ao evento.

0,5 1 1 2

Ndo se apresentar de
forma adequada

(moldes descritos no
termo de referéncia)

0,25 1 1 2

Alimentagao Fornecimento de
produtos em
quantidade inferior ao
contratado.

https://sei.prf.govbr/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id _documento=55020306&infra_sistema=10000...
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Acomodacao dos
alimentosem
recipientes
inadequados.

0,25

Identificacdo de objetos
estranhos aos
alimentos, a exemplo
de cabelos, insetos
e/ou outros.

0,5

Atraso no fornecimento
do servico causando
transtornos e atraso na
execucdo do evento.

0,5

Transporte

Todos os aspectos
adequados
(cumprimento dos
horarios, qualidade e
guantidade)

0,5

N3o entregue no prazo,
forma e/ou local
acordado.

0,25

Apresentar veiculos
inadequados

0,5

Materiais
Graficos

N&o entregue no prazo,
forma e/ou local
acordado.

0,5

Fornecimento de
material com qualidade
inferior ao contratado.

0,5

Nao entregar o produto
contratado.

Fornecer material em
quantidade diversa da
solicitagado.

0,5

Locagao e
instalacdo de
equipamentos,
mobiliario e
decoracao

https://sei.prf.govbr/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id _documento=55020306&infra_sistema=10000...

Fornecimento de
equipamentos sem
prévio teste causando
transtornos na
execucgao dos servigos.

Mesmo profissional
exercendo mais de uma
das fungées em
divergéncia ao
contratado trazendo
transtornos o evento.

0,5

Fornecimento de
equipamento com
capacidade inferiore
diversa da Contratada
provocando transtornos
na execugdo do evento.

0,25

Atraso na apresentacgdo
do profissional
responsavel e/ou
equipe responsavel
pelainstalagdo e

0,25

2/5



28/04/2023, 18:22

funcionamento do
equipamento trazendo
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Nao comparecimento
do profissional e/ou
equipe responsavel
para o pleno
funcionamento do
equipamento.

Fornecimento de
equipamento com
capacidade diversa e
inferior da Contratada.

0,5

N&do entregar no prazo,
forma e/ou em lugar
estabelecido.

0,5

Fornecimento de
produto com qualidade
inferior ou diverso do
contratado.

0,25

Nao entregaro
material.

Atraso na reposicdo de
equipamento
danificado na
instalagao.

0,5

Fornecer estrutura com
solidez e segurancas
comprometidas ou
deixar cabos, fios,
ferragens e itens da
instalagdao a mostra,
sem adotar
providéncias
necessarias.

Fornecimento de
produto com qualidade
inferior ao contratado

0,5

Fornecimento de
equipamentos sem
prévio teste causando
transtornos na
execucgao dos servigos.

0,25

Fornecimento de
mobilia com qualidade
inferior ao contratado.

0,5

N3do entregar o produto
solicitado

Fornecer mobilia
guebrada, suja, com
defeito ou inadequada.

0,5

Outros Servigos

https://sei.prf.govbr/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id _documento=55020306&infra_sistema=10000...

N&do entregue no prazo,
forma e/ou local
acordado.
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Fornecimento de
material com qualidade | 0,5 1 1 2
inferior ao contratado.

Nao entregar o produto

1 1 1 2
contratado.
Fornecer material em
quantidade diversada |0,5 1 1 2
solicitagado.
4, O calculo serd o somatdrio por grupo de servicos e por evento realizado. Caso a ocorréncia

seja recorrente em outros eventos, no mesmo grupo de servicos, a partir da terceira o fator serd
multiplicado por dois seguindo o procedimento de glosa correspondente de Nota Fiscal do evento
demandado.

5. E caracterizado como inadimplemento total das obriga¢des assumidas, a empresa que nio
atender as demandas até o prazo previsto para inicio da realizacdo do evento, levando a comprovar a
impossibilidade da conclusdo do servigo, no prazo estipulado, salvo exce¢bes descritas na Ordem de
Servico que demandam atendimento das obrigacdes contratuais

6. O registro de ocorréncias serd apurado a cada execucdo de evento, aplicando-se a
respectiva pontuacdo por meio da qual caberda ao representante da unidade formalizar relatério
detalhados da execucdo do evento quando do atesto da nota fiscal, aplicando-se as seguintes acdes de
glosas:

PROCEDIMENTO PONTUACAO

Glosa correspondente a 2% da Nota Fiscal do evento Maior ou igual a 0.5 e menor que 2

Glosa correspondente a 3% da Nota Fiscal do evento Maior ou igual a2 e menor que 3

Glosa correspondente a 5% da Nota Fiscal do evento Maior ou igual a 3 e menor que 5

Glosa correspondente a 10% da Nota Fiscal do evento Acimade 5
7. DAS FALTAS:
7.1. Faltas leves:
7.1.1. A recorréncia de 3 glosas oriundas do IMR com glosa igual ou inferior a 5%
7.2. Faltas graves:
7.2.1. Recorréncia de 3 faltas leves no intervalo de 12 meses.
7.2.2. A ndo realizacdo a contento de evento por falha da empresa ou fornecedores por ela
contratados, mediante declaragdo expressa do fiscal do contrato.
7.2.3. A recorréncia de 3 glosas oriundas do IMR, com glosa superior a 5%.
7.3. Faltas gravissimas que podem ensejar rescisdo contratual sdo:
7.3.1. A impossibilidade de realizar algum evento de médio ou grande porte direcionado a

participacdo de publico externo por falha da empresa ou fornecedores, por ela contratados;

7.3.2. A ndo realizagdo de qualquer evento por falha da empresa ou fornecedores por ela
contratados, que resulte prejuizo ou danos a imagem da instituicdo;

7.3.3. A recorréncia de 3 faltas, sendo uma delas de natureza grave no periodo de 12 meses.

Documento assinado eletronicamente por ALAN PEREIRA DA SILVA, Policial Rodoviario(a)
Federal, em 28/04/2023, as 17:19, horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 10, § 22, da

E)m Medida Proviséria n2 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, no art. 49, § 32, do Decreto n2 10.543, de 13
de novembro de 2020, e no art. 42 da Instrugdo Normativa n2 116/DG/PRF, de 16 de fevereiro de
2018.

https://sei.prf.govbr/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id _documento=55020306&infra_sistema=10000...
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Documento assinado eletronicamente por CARMEM DE CASSIA DIAS DA CUNHA, Chefe do Setor

de Administracdo, em 28/04/2023, as 18:15, horéario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 10,
E)RE § 29, da Medida Provisdria n2 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, no art. 49, § 32, do Decreto n?

10.543, de 13 de novembro de 2020, e no art. 42 da Instru¢do Normativa n2 116/DG/PRF, de 16 de

fevereiro de 2018.

SEI n2 48073943

Referéncia: Processo n? 08673.000773/2023-80

https://sei.prf.govbr/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id _documento=55020306&infra_sistema=10000...
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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
POLICIA RODOVIARIA FEDERAL
SUPERINTENDENCIA DA POLICIA RODOVIARIA FEDERAL NO AMAPA

AVISO DE DISPENSA N2 ELETRONICA/2023

SUPERINTENDENCIA DA POLICIA RODOVIARIA FEDERAL NO AMAPA
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA 2023 - LEI 14.133/2021
(Processo Administrativo n2 08652.002400/2023-91)

Torna-se publico que a SUPERINTENDENCIA DA POLICIA RODOVIARIA FEDERAL NO
AMAPA, por meio da Secdo de Administracdo, realizard Dispensa Eletronica, com critério de
julgamento menor prego, na hipoétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n2? 14.133, de 12 de abril
de 2021, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 67/2021 e demais legislagdo aplicavel.

Data da sessdo: 05/05/2023

Link: www.gov.br/compras

Horario da Fase de Lances: 8:00 h as 14:00 h
1. OBJETO DA CONTRATACf\O DIRETA

1.1. Contratacao de empresa especializada na prestacdao de servicos de organizagao de
eventos, envolvendo as etapas de planejamento, organizagao, coordenacao e acompanhamento,
contemplando todos os servicos indispensaveis a plena execucdo dos projetos de eventos,
abrangendo apoio logistico, montagem, desmontagem e manuten¢cdo de toda infraestrutura
demandada para suprir as necessidades da SPRF/AP.

Acontratagdo ocorrera em lote Unico, conforme tabela constante abaixo.

TIPO DE

DE A E DE A E EDID. DADE
SCRICAO ITEM SERVICO SCRICAO CATSER || MEDIDA QUANTIDA
Fotdgrafo profissional, com equipamento
d|’g|t.al p;oﬁls(s)mnal, r?fIT;(%roprtlo (-dT Unidade /
1 Fotografo minimo de 1omegapixel). Umateria 14591 || diaria de 4 1
captado deverd ser entregue editado e horas

disponibilizado através de link
para download.

Profissional com experiéncia, trajando
uniforme, capacitado para servir bebidas e
alimentos em geral, executar o preparo de
bandejas de café, sucos, chas de infusdo e
outras bebidas. Deverd saberlidar com
publico, auxiliar a copeiragem, quando
necessario, informar e agir com rapideze
destreza, quando houver algum imprevisto
(tais como, quebra de copo, derramamento
de bebida, entre outros), retirar os
utensilios que sdo mais necessarios a
mesa, repor dgua e café sempre que
necessario/solicitado, verificar o
reabastecimento de bebidas e alimentos, Unidade /



https://www.gov.br/compras/pt-br

Grupo

RECURSOS
HUMANOS

Gargom

guando necessario, entre outras
atividades da fungdo. ACONTRATADA
devera disponibilizar utensilios para uso do
garcom, em quantidade suficiente para
cada dia do evento: bandejas, Xcaras de
café com pires, xicaras de cha com pires,
colheres de café, copo de vidro
transparente de, no minimo, 200ml, jarras
de vidro para servir agua de, no minimo, 1
litro e agucareiro para servigo do garcom e
disponibilizando utensilios sobressalentes,
caso haja necessidade de substituicdo. O
referido profissional devera auxiliar
quando da solicitagdo nos manuseios de
géneros alimenticios fornecidos no evento.

14591

didria de-
8 horas

Recepcionista

Profissional capacitado, com experiéncia,
trajando uniforme, para recepcionara
entrada e controlar/dar assisténcia a saida
dos participantes/publico; auxiliar na
localizagdo de pessoas (palestrantes,
autoridades, entre outros); ser cordial,
agradavel, solicito e colaborativo para
prestarinformacgdes; encaminhar
corretamente os participantes/publico ao
local desejado; executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade ou a
critério do evento; proceder a distribui¢do
de materiais aos participantes, quando
necessario; vestir-se de forma discreta,
trajando uniforme ou roupa classica.

14591

Unidade /
didria de
4 horas

ALIMENTAGAO

Coffee-break

a)Café, cha, leite, suco de fruta (02 tipos),
Chocolate Quente, Agua de coco, Agua
Mineral sem gas; b) Refrigerante (02 tipos
tradicionais e 02 tipos diet/light); c) 7 tipos
de salgados e 3 tipos de biscoitos doces.
Observar em sua composi¢do, os
requerimentos necessarios para o
fornecimento de alimentagdo adequada a
portadores de patologias especiais. Ndao
serdo aceitos Petit fours e ndo sera
contabilizado como item apenas a troca de
ingredientes do recheio. Oservigo devera
serservido com todos os materiais
necessdarios para o perfeito
funcionamento. Ex: Réchauds, suplas,
copos, tagas de cristal, guardanapo de
pano (branco)lougas, prataria, talheres,
gelo e toalha de mesa. Apenas quando
indicado pelo fiscal setorial os pratos,
talheres, copos e outros itens poderdo ser
descartaveis. Duragdo minima de 1 hora e
maxima de 2h. Reposi¢do obrigatoéria
durante o periodo. *sujeito a aprovagdo do
carddpio.

14591

Unidade (Por
pessoa)

250

MATERIAIS
GRAFICOS

Banner com
impressdo
digital

Confecgdo de banner, impressao digital em
lona vinilica, cetim ou similar.
Caracteristicas: planicidade de superficie,
superficial brilhante ou fosco ou brilhante,
face branca e avesso cinza, com
acabamento em madeira e ponteiras
plasticas ouemilhds para amarragdoem
locais especificos com fornecimento de
presilhas ou com corda para ser exposto
em tripé (incluir este item neste caso).
tamanho estimadode 1,5m x1m.

18724

Unidade

Placa de
Identificagdo
Pulpito

Fornecimento do adesivo com tamanho
estimado de 0,50m x0,50m mais a chapa
PVC com tamanho estimado de 0,50m x
0,50m.

18724

Unidade

Pin papel

Em formato retangular, com 15mm (largura)
x25mm (altura), em cartelas adesivas, com
impressdo digital colorida em papel
adesivo (75 m/g?).

18724

Unidade

250

Banner giratério estampado, em formato
de faca ou pena, comimpressao dupla face




1.2.

colorida, confeccionado em tecido Oxford,
3 Wind banner Brim Pghesterou 5|m||ar: (;omposto pc?r‘ 18724 Unidade 2
bandeira, estrutura metalica em aluminio
e pé em concreto ou material similar que
evite o tombamento. Medida minima de
1,80m de altura.
. Painel comimpressao digital em lona
Painel com R L . .
. ~ vinilica ou similar, medindo no minimo 3,50 .
9 impressdo 18724 Unidade 1
x1,80m, com estrutura em metal ou
(Back Drop) K ~
madeira para fixacdo em parede.
Servigo de confecgdo e fornecimento de
Arranjqde arranjodefloresFlpOJardlnelra,para chdo Unidade/diria
LOCACAOE 10 flores tipo frente de mesa diretora, palco, dentre 17019 24h 3
INSTALACAO DE jardineira outros, com dimensdes 50 (I)x100(c) x30
EQUIPAMENTOS, (h)cm
MOBILIARIO E Toalha de Branca, nas medidas da mesa diretora de .
DECORAGAO 1 mesa composi¢do do palco. 17019 || unidade 2
12 Tapete Cinza 9u equwalepte para ambientagdo da 17019 unidade 2
sala Vip de autoridades.
13 Cortina Branco oy equwalerﬁe para ambientagdo 17019 unidade 3
da sala Vip de autoridades.
Prisma acrilico transparente, tamanho:
14 Prisma 21(l)x11(h) cm para identificagdo de 17019 Unidade 20
autoridades na mesa de honra.
1.1.1. Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos

forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o fornecedor

enviar proposta para todos os itens que o compdem.

O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias

contidas neste Aviso de Contratacdao Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2.

2.1.

PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

A participagao na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa

Eletronica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0, disponivel no
enderego eletrdnico www.gov.br/compras

2.2.

2.1.1. Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos no Manual do
Sistema de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para
acesso ao sistema e operacionalizagao.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transa¢ao efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
orgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. gue ndo atendam as condi¢Ges deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);
2.2.2. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos

para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.2.3. gue se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto bdsico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
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capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fung¢ao na licitagao ou atue na fiscalizacao ou
na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdao de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condicdes andlogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao
trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico;

au_n

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do

fornecedor;
2.2.4. organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acorddo n2 746/2014-TCU-Plenario); e
2.2.5. (SUPRESSAOQ)
2.3. Serd permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de

atuagdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e atendam
go art. 16 da Lei n® 14.133/21.

2.3.1. Em sendo permitida a participagéo de cooperativas, serdio estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem
ao disposto no art. 34 da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica se dara com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratagdo direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢ao
do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdao Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam
a Contratada.
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3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagao dos servigos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacao de erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

3.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o_Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdo retira-la,
substitui-la ou modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou
“nao” em campo proprio do sistema eletrénico, as seguintes declaracdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.9.2.1. a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o fornecedor ndo
ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006, mesmo
que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.9.3. gue esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contrata¢ao
Direta e seus anexos;

3.9.4. gue assume a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213/91.

3.9.6. que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao;

3.10. Condicionado a existéncia da funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor,
ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagcdo de valor final minimo, com o registro do seu lance
final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme o caso).

3.10.1. Feita essa op¢do os lances serGo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto
neste aviso.

3.10.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderGo ser enviados
manualmente, na forma da se¢do respectiva deste Aviso de Contratacdo Direta;



3.10.2. O valor final minimo poderd ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa,
desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.10.3. O valor minimo parametrizado possui cardter sigiloso aos demais participantes do
certame e para o drgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados
poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da se¢do seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratagdao Direta, a sessao
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de lances
também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento
e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance deverd ser ofertado pelo valor total do lote.

4.3. O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto
em relagcdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de
Contratagao Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagao ao que cobrir a melhor
oferta é de_0,5 % (cinco décimos por cento).

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdao do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdao e nao havendo tempo aleatdrio ou
mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequac¢ao do objeto e a compatibilidade do preco em relagao ao estipulado
para a contratacgao.

5.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao,
poderd haver a negociacao de condigGes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao
estimado pela Administragdo.



5.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificacao, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for
desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a
contratagao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagao, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica.

5.3. Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.3.1. Além da documentacgéo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta deverd
encaminhar planilha com indicagdo de custos unitdrios e formagéo de precos, conforme modelo
anexo, com os valores adequados a proposta vencedora.

5.4, O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.5.1. contiver vicios insanaveis;
5.5.2. nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;
5.5.3. apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido

para a contratacdo;
5.5.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que pOSSUi OU POSSUiIrd recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de precos ou
menor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos
global ou unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatodrio da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalacdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneragao.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisdrias e
convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Em contratacdo de obras ou servicos de engenharia, além das disposicdes acima, a
analise de exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

5.7.1. para efeito de avaliacdo da exequibilidade e de sobrepreco, serdao considerados o
preco global, os quantitativos e os prec¢os unitarios tidos como relevantes, observado o critério de
aceitabilidade de precos unitario e global a ser fixado neste Aviso de Contratacdao Direta,
conforme as especificidades do mercado correspondente;

5.7.2. serao consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75%
(setenta e cinco por cento) do valor orgcado pela Administragao.

5.7.3. sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a
85% (oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo, equivalente a diferenca entre



este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a
Lei.

5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdao ser efetuadas diligéncias, para que a
empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que
nao haja majorac¢ao do prego.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas;

5.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicacao de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse
regime.

5.10. Para fins de anadlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no
objeto.

5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.12. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

5.13. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | —

DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAGste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais
bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condigdo prévia ao exame da documentagao de habilitagdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condicOes de participacado, especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a participacao no
certame ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicao das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sdécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve,
dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
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seja sécio majoritario.
6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdao do Fornecedor a existéncia de

Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

6.2.2.1.2. O fornecedor serda convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacdo

6.2.3. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por
falta de condicao de participagao.

6.3. Caso atendidas as condi¢des de participagdo, a habilitacdo dos fornecedores sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdao publica, ou encaminhar, quando
solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacao do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o
fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administracao,
sob pena de inabilitagao.

6.5. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacao do balango patrimonial e das demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio.

6.6.1. A apresentacao do Certificado de Condicdo de Microempreendedor Individual —
CCMEI supre as exigéncias de inscricdo nos cadastros fiscais, na medida em que essas
informacdes constam no proprio Certificado.

6.7. (SUPRESSAO).
6.7.1. (SUPRESSAO).
6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao

sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9. Serd inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitagdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Aviso de Contratagdao Direta.

6.9.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdao, o érgao
ou entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdao de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as
condicdes de habilitacdao

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor serd habilitado



7. CONTRATACAO

7.1. Apds a adjudicacdo e homologagéo, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado
Termo de Contrato ou instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sanc¢des previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocag¢do para comparecer perante o érgdo ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo poderd encaminhd-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrbénico, para que
seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato podera ser prorrogado 1 (uma) vez,
por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatdrio e aceita pela Administracao.

7.3. (SUPRESSAO)

7.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de doze meses, prorrogavel conforme previsao nos

anexos a este Aviso de Contratagao Direta.

7.5. Na assinatura do contrato serd exigida a comprovacao das condicdes de habilitacao e
contratacdo consignadas neste aviso, que deverdao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do
contrato.

8. SANCOES

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes
previstas no art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
8.1.5. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

8.1.6. nao celebrar o contrato ou n3ao entregar a documentag¢ao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execug¢ao ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaracao ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletronica ou a execucao do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracao falsa

quanto as condi¢Bes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da
fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 5 % (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanc¢ado, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagao Direta, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declara¢dao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposi¢ao da penalidade mais grave;

8.3. Na aplicacao das sancdes serao considerados:
8.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;
8.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos drgaos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdao ao contratado, além da perda desse valor, a diferencga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Administracao Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

8.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverdao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

8.8. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas
como ato lesivo a Administragdao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente
publico.

8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784,



de 1999.

8.11. As sang0Oes por atos praticados no decorrer da contratacdo estao previstas nos anexos a
este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento serd divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratacdes

Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de
Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletronica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condi¢des de habilitagao exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdao sera operacionalizada fora deste
procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacao de
habilitacdo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderao ser utilizadas se nao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizagdao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratagdao Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administracdao na respectiva notificacao.

9.5. Caberd ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo Onus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impec¢a a
realizacao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro
dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacao
em contrario.

9.7. Os hordrios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de
lances observarao o hordrio de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e
na documentacao relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracao podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacao e classificacao.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Direta serdao sempre
interpretadas em favor da ampliacdao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o
interesse da Administra¢do, o principio da isonomia, a finalidade e a seguran¢a da contratagao.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdao e apresentacao de suas
propostas e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo de contratacao.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Aviso de Contrata¢dao Direta e de seus



anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.
9.13. Integram este Aviso de Contratacdao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

9.13.1. ANEXO | — Documentacado exigida para Habilitacao (SEI 48074115);

9.13.2. ANEXO Il — Termo de Referéncia Digital (SEI48075196 )

Macapa - Amapa, 28 de abril de 2023.

KLEBSON SAMPAIO DO NASCIMENTO
Superintendente

Documento assinado eletronicamente por KLEBSON SAMPAIO DO NASCIMENTO,
Superintendente da Policia Rodoviaria Federal no Amapa, em 28/04/2023, as 19:13, horario

PRE oficial de Brasilia, com fundamento no art. 10, § 22, da Medida Provisdria n? 2.200-2, de 24 de
agosto de 2001, no art. 42, § 32, do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020, e no art. 42

da Instru¢do Normativa n? 116/DG/PRF, de 16 de fevereiro de 2018.

Referéncia: Processo n2 08673.000773/2023-80 SEI n2 48074071


https://sei.prf.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=48074071&crc=DA01433B

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
POLICIA RODOVIARIA FEDERAL
SUPERINTENDENCIA DA POLICIA RODOVIARIA FEDERAL NO AMAPA

ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1 Habilitagao juridica:

1.1.  no caso de empresario individual, inscricado no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

1.4. inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5.  No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores;

1.6. decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.7. No caso de agricultor familiar: Declaragéo de Aptidao ao Pronaf— DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n. 7.775, de 2012.

1.8. No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

1.9. (SUPRESSAO)

1.10. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da
Lei n°5.764, de 1971.

1.11.  Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:



2.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

2.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VIFA
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

2.5. prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

2.6. prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

a prova da quitacao de todos os tributos devidos dar-se-a no ambito da Fazenda Publica
interessada, relativos a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre. A comprovagao de
inscricdo no cadastro de contribuinte e regularidade fiscal correspondente (estadual ou municipal)
considerara a natureza da atividade, objeto da contratag&o. A exigéncia de inscrigdo no cadastro
decorre do ambito da tributagado incidente sobre o objeto da contratagao: tratando-se de servigos
em geral ou obras, incide o ISS, tributo municipal; enquanto que para aquisi¢des, incide o ICMS,
tributo estadual. Alerte-se, apenas, que ha servicos sobre os quais incide o ICMS (servigos de
transporte intermunicipal e interestadual e servicos de comunicacgéo).

2.7. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

3. Qualificagao Econémico-Financeira:
3.1. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

3.2. balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

3.2.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura.

3.2.2. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

3.2.3. Caso o fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da
ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n°5.764, de 1971, ou de
uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

3.3. comprovacao da boa situacao financeira da empresa mediante obtencéo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos
pela aplicacdo das seguintes férmulas:



Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo N3do Circulante

Ativo Total

SG=
Passivo Circulante + Passivo N3do Circulante

Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

3.3.1. As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverao comprovar capital
ou patrimdnio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagéo ou do

item pertinente.

3.3.2. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

4. Qualificagao Técnica

4.1. Registro ouinscricdo da empresa na entidade profissional conforme descrito no Termo de
Referécnia, em plena validade;

4.2. Comprovacéao de aptidao para a prestacao dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta dispensa, ou com o item pertinente, mediante a
apresentagao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

4.2.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

4.2.1.1. Realizacido de 2 ou mais eventos com publico de 50 a 250 pessoas.

4.21.5. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

4.2.1.6. Poderaseradmitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo do servico, a
apresentacao de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa
situacao se equivale, para fins de comprovagao de capacidade técnico-operacional, a uma unica
contratacao.

4.21.7. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacgao da
legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos.

4.3. apresentagéo de profissional(is), devidamente registrado(s) no conselho profissional
competente, quando for o caso, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por



execugao de objeto de caracteristicas semelhantes, para fins de contratagao.

44. Declaracao do fornecedor atestando que conhece todas as informacdes e condi¢cdes locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratacao.

44.1. (SUPRESSAOQ)

4.5. (SUPRESSAQ)

4.6. Emrelacio as fornecedoras cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte documentacao
complementar:

46.1. Arelagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacao e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagao
de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4°, inciso Xl, 21, inciso le 42, §§2°a 6°da Lei n. 5.764 de 1971,

4.6.2. A declaracao de regularidade de situagao do contribuinte individual - DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

4.6.3. A comprovacao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacdo do servigo;

4.6.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

4.6.5. A comprovacgao de integragcado das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato; e

4.6.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundacgao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagéao das trés
ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que
0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da dispensa;

4.6.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764/71 ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgéo
fiscalizador.

Documento assinado eletronicamente por ALAN PEREIRA DA SILVA, Policial Rodoviario(a)
Federal, em 28/04/2023, as 18:57, horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 10, § 29,

PRE da Medida Proviséria n2 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, no art. 42, § 3¢, do Decreto n? 10.543,
de 13 de novembro de 2020, e no art. 42 da Instru¢do Normativa n? 116/DG/PRF, de 16 de
fevereiro de 2018.



Referéncia: Processo n2 08673.000773/2023-80 SEl n2 48074115



https://sei.prf.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=48074115&crc=1E0DD795
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