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1. Condicoes gerais da contratacao

Processo
Administrativo

08660.037036/2024-
62

Contratacdo EMERGENCIAL de sala(s) a ser(em) utilizada(s) SOB DEMANDA, proximo ao eixo
da BR 116 no municipio de Canoas/RS, em virtude da impossibilidade de utilizacdo das instalacdes
da Sede da SPRF/RS, em em decorréncia de eventos climaticos com chuvas intensas,
alagamentos, inundacdes e enxurradas, ocorridos no Estado do Rio Grande do Sul, nos termos da

tabela abaixo, conforme condi¢es e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

I ~
ITEM ESPECIFICACAO |CATSER DE MEDIDA QUANTIDADE

UNIDADE VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

Sala de hotel de
aproximadamente 220
m2, com capacidade para
comportar
aproximadamente
180 pessoas
sentadas, com boa

condicionado, mesas e
cadeiras, e internet sem
fio,
localizada lateralmente
ou nas proximidades
do eixo da BR 116 em
Canoas/RS.

1 iluminagdo, com ar- 9946 diaria 1 R$ 1.000,00 |R$ 1.000,00

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sédo caracterizado como comum(us).
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1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo € de 180 (cento e oitenta) dias contados da emisséao da
Nota de Empenho, prorrogavel nos termos do art. 15 da Medida Provisoria 1.221/2024.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serao aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagéo.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Superintendéncia da Policia Rodoviaria Federal no Rio Grande do Sul (SPRF-RS) foi
severamente afetada por uma enchente ocorrida no inicio do més de maio de 2024, ocasionando
danos significativos as suas instalacdes e infraestrutura. O pavimento térreo, o subsolo e o jardim
ficaram completamente alagados e permaneceram nessa condi¢do por cerca de 25 dias.

2.2. O Estado do Rio Grande do Sul decretou estado de calamidade publica, reconhecendo a
gravidade da situacdo e a consequente necessidade urgente de intervencdo para mitigagdo dos
danos conforme Decreto 57.596/2024 RS (SEI! n°® 58160788). A ocorréncia do estado de
calamidade também foi reconhecido pelo Decreto Legislativo 36/2024 do Congresso Nacional (SEI!
n° 58160791).

2.3. Considerando que o edificio da Sede da Superintendéncia da PRF no RS e a éarea
administrativa da 12 Delegacia, em Porto Alegre, eram os locais tipicamente utilizados para a
realizacdo de cursos, capacitacbes e reunides menores, a sua indisponibilidade, devido as
inundac0es, tornou essencial a busca por alternativas. Contatou-se outros 6rgédos da Administracédo
Publica, dos quais a PRF-RS utilizou espacos para eventos de maior porte no passado, e constatou-
se que esses também foram afetados pela enchente. Diante disso, a locacdo de espacos
apresentou-se como a solucao adequada para atender a demanda em pauta.

2.4. A escolha da localidade na cidade de Canoas/RS para a locacdo das salas foi fundamentada
em sua localizacao estratégica ao longo da BR 116, que conecta a regido metropolitana e serve
como elo entre a Sede da SPRF-RS, a 12 Delegacia e as Unidades Operacionais de Porto Alegre e
Séo Leopoldo. Essa posicao facilita o acesso dos servidores, otimizando a logistica e garantindo
eficiéncia nas operacdes. Além disso, varios espacos para eventos em Porto Alegre foram
severamente afetados pela inundacédo, resultando em aumento significativo de precos e maior
indisponibilidade. Muitos desses locais, além de terem sido danificados, enfrentaram uma demanda
inflacionada devido a necessidade de absorver eventos e reservas que antes eram atendidos pelos
espacos agora comprometidos. Essa situacdo agravou a dificuldade em encontrar opcées viaveis e
acessiveis na capital, tornando Canoas uma escolha mais préatica e econdmica para a continuidade
das atividades da SPRF-RS.

2.5. Diante desse contexto, a contratacdo emergencial de espaco para a realizacdo de atividades
de capacitacdo e reunides representa uma solucdo pratica e eficaz para atender as necessidades
imediatas da PRF-RS, assegurando a continuidade das operacfes e o0 suporte adequado aos seus
servidores.

2.6. A contratacdo emergencial tem seu alicerce previsto no inciso VIII, do artigo 75, da Lei n°.
14.133/2021:

"Art. 75. E dispensavel a licitagéo:

(]

VIII - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servigos
publicos ou a seguranca de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou
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particulares, e somente para aquisicAo dos bens necessarios ao atendimento da situagéo
emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras e servicos que possam ser concluidas no
prazo maximo de 1(um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da calamidade,
vedadas a prorrogagdo dos respectivos contratos e a recontratacdo de empresa ja contratada com
base no disposto neste inciso;"

2.7. Sobre o tema, Hely Lopes Meireles (1998, p. 94) em sua publicagdo Licitagdo e Contrato
Administrativo assevera que:

"[...] a emergéncia h& de ser reconhecida e declarada em cada caso, a fim de justificar a dispensa da
licitacdo para obra, servicos, compras ou alienagdes relacionadas com a anormalidade que a
Administracdo visa corrigir, ou com o0 prejuizo a ser evitado."

2.8. Assim como Antonio Carlos Cintra do Amaral (2001, p. 4), em seu artigo publicado na edigdo n°
6 da Revista Dialogo Juridico, afirma que:

"A emergéncia é, a nosso ver, caracterizada pela inadequacao do procedimento formal licitatério ao
caso concreto. Mais especificamente: um caso € de emergéncia quando reclama solucao imediata,
de tal modo que a realizacdo de licitagcdo, com os prazos e formalidades que exige, pode causar
prejuizo a empresa (obviamente prejuizo relevante) ou comprometer a seguranga de pessoas, obras,
servi¢cos ou bens, ou, ainda, provocar a paralisacao ou prejudicar a regularidade de suas atividades
especificas.”

2.9. Jurisprudéncias recentes de tribunais superiores tém reiteradamente reconhecido a legalidade
de contratacdes emergenciais, desde que devidamente fundamentadas e alinhadas aos preceitos
legais vigentes. Casos semelhantes tém sido tratados com celeridade em decorréncia da situagéo
emergencial.

2.10. A medida proposta encontra, ainda, respaldo nos principios da razoabilidade e
proporcionalidade, visto que busca atender uma demanda premente de forma célere, sem
prejudicar a legalidade e transparéncia do processo. Visa, sobretudo, assegurar a continuidade dos
servicos prestados pela PRF no Estado do Rio Grande do Sul, atendendo ao interesse publico e
mitigando os efeitos adversos decorrentes da inundacgéo.

2-t+—O objeto da contratagau esta previsto o Ptarno de—Comtratagdes Anual—2024;,Ttonforme
detattamento = seguir:

1.

2.

5.

Justificativa: Itens para indicacdo de previsdo no PCA removidos conforme justificativa no item 2.12.
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2.12. Em decorrencia do cenario de Calamidade Publica, a presente fica dispensada de previsédo no
PCA, conforme Decreto 10.947/2022:

"Art. 7° Ficam dispensadas de registro no plano de contrata¢fes anual:

()

Il - as hipéteses previstas nos incisos VI, VIl e VIII do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;"

3. Descricao da solucdao como um todo

3.1. A presente contratacdo visa a disponibilizacdo de uma ou mais salas para a realizagdo dos
cursos, treinamentos e reunides a serem realizados no a&mbito da Superintendéncia da PRF no Rio
Grande do Sul, em raz&o da inviabilidade de utilizagdo das dependéncias da SEDE, atingida pelas
chuvas no més de maio de 2024, e da auséncia de previsao de retorno as suas instalacoes.

3.2. No caso de servico comum, a solucéo apresentada busca proporcionar um ambiente adequado
para periodos ininterruptos de trabalho.

3.3. A(s) sala(s) deve(m) ter a capacidade de acomodar aproximadamente 180 pessoas,
proporcionando um ambiente adequado ao fluxo de informacdes para a coordenacdo das acdes
emergenciais.

3.4. A(s) sala(s) deve(m) ser climatizada(s) e equipada(s) com mobiliario minimo necessario ao
desempenho de atividades administrativas, incluindo mesas e cadeiras.

3.5. A(s) sala(s) deve(m) conter conexdo a internet de boa qualidade, via Wi-Fi, essencial para
assegurar a comunicagao eficiente e o acesso a informagfes em tempo real, elementos cruciais
para a gestdo de crises.

3.6. A(s) sala(s) deve(s) estar localizada(s) nas laterais ou proximidades do eixo da BR 116, no
municipio de Canoas/RS, facilitando o acesso e a mobilidade do efetivo.

3.7. Deve ser garantido acesso a(s) sala(s) entre as 7h e as 19h de cada dia contratado.

3.8. A elaborag¢do do documento foi pautada pelo principio da padronizagéo, utilizando-se como
referéncia contratacbes similares, inclusive as celebradas pela Regional.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1. O objeto da presente contratacdo ndo consta no Guia Nacional de ContratacGes
Sustentaveis 62 Edicdo, bem como néo ha legislacao especifica. Contudo, a CONTRATADA
devera observar, no que couber, as praticas de sustentabilidade ambiental, conforme
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19 de janeiro de 2010.

"Art. 6° Os editais para a contratacao de servigcos deverao prever que as empresas contratadas
adotardo as seguintes praticas de sustentabilidade na execucéo dos servigos, quando couber:
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| - use produtos de limpeza e conversacdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as
classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA,;

Il - adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto n°
48.138, de 8 de outubro de 2023;

Il - observe a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de
limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

IV - forneca aos empregados 0s equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios para a
execucgdo de servugos;

V — realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de
execucdo contratual, para redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e redugéo
da producdo de residuos sélidos, observando as normas ambientais vigentes;

VI — realize a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6érgdos e entidades da
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, de forma ndo geradora, e a sua
destinagdo as associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera precedida
pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN /MARE n° 6, de 3 de
novembro de 1995 e do Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006;

VII — respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos; e,

VIII — preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolugdo CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999."

Indicacao de marcas ou modelos

4.2. Nao se aplica

Da vedacao de utilizacao de marcalproduto na execucao do servico

4.3. Nao se aplica

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4, Nao se aplica

Subcontratacao

4.5. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, a fim de simplificar e agilizar a contratacéo diante do estado de calamidade.

Vistoria
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4.7. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucao dos servigcos, uma
vez que o mesmo sera prestado no estabelecimento do contratado.

5. Modelo de execucao do objeto

Condicdes de execucao

5.1. A execuc¢do do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: Imediato;

5.1.3. Cronograma de realizagdo dos servicos:

a) Disponibilizacdo da(s) sala(s) pelo contratado;

b) Inspecéo inicial pelo fiscal do contrato;

¢) Manutencao diaria da limpeza da(s) sala(s) e mobiliarios;

d) Monitoramento do funcionamento da climatizacéo e conectividade Wi-Fi.

5.1.4. Caso ocorra problema no sistema de climatizagédo e a contratada devera providenciar a
imediata manutencao, restabelecendo o funcionamento de tais sistemas imprescindiveis ao
adequado desempenho das atividades das equipes de trabalho.

Local e horario da prestacdo dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados na estrutura operacional da CONTRATADA.

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horério:

DATAS *

HORARIO

21/08

Das 7h as 19h

* As datas acima poderdo ser alteradas mediante ajuste entre as partes.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1. O acesso a(s) sala(s) devera ser franqueado pela recepcgao do hotel;

5.4.2. A(s) sala(s) e mobiliarios deveréo ser limpos preferencialmente pela manha.

5.4.3. A manutencdo nos sistemas de climatizacé@o e conectividade Wi-Fi, caso necessario,
devem ser realizadas em horario combinado com a equipe PRF no local, ou em momento em

que as salas nao estiverem sendo utilizadas.
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Materiais a serem disponibilizados

5.5. Nao se aplica.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgédo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Prestacdo do servicos SOB DEMANDA, sendo inicialmente previsto o periodo de uso
da(s) sala(s) estimado para 1 (um) dia;

5.6.2. Sala de aproximadamente 220m2 que comporte aproximadamente 180 pessoas;

5.6.3. Conter mobiliario minimo necessario, principalmente mesas e cadeiras para
aproximadamente 180 pessoas;

5.6.4. Conter sistema de climatizacéo e conectividade Wi-Fi;

5.6.5. O processo de pagamento das didrias da sala utilizada, ocorrera mensalmente,
computando-se os dias em que efetivamente a sala for utilizada.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.7. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.8. Nado serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢éo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
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fiscalizacéo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc8es aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servi¢cos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencédo do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IlI);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacéo ou a prorrogacao contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).
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Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cées de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigac6es contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, IV).

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacBes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento finalistico da administracéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.20. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e adotara as providéncias que obstruam o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, III).

6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencédo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de gestédo
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato deveréa elaborar relatorio final com informacg8es sobre a consecuc¢éo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.
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7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliacao da execuc¢édo do objeto utilizard o disposto neste item.

7.1.1.Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou,

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucédo do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do disposto neste item ndo impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestacéo dos servigos.

Do recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22,
X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacéo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagbes da execuc¢do do objeto e, se for 0 caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecBes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.
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7.8.3. A fiscalizagdo néo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢édo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.8.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execugcdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugédo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao
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7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.16. Para fins de liqguidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emisséo;

7.16.3.0s dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execucédo do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacéo da situacéo, sem dnus a
contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicBes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Puablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.21. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.
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Prazo de pagamento

7.24. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo
da liquidacédo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucado Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicac¢do do Indice Geral de Precos — Mercado (IGP-M) de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.30. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.30.1. As cessOes de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovacao do contratante.

7.31. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢Bes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°®
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.33. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecbes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum
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aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.34. A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento no art. 2°, |, da Medida Proviséria n. 1.221, de 2024.

Regime de execucdo

8.2. O regime de execucao do contrato sera Empreitada por Preco Unitario.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente & celebracdo do contrato, a Administrag&o verificara o eventual descumprimento
das condicGes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢fes impostas
ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagédo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, qguando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacéo atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribui¢des.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficar4 condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacgdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.
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8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterages ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos com a Fazenda Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Técnica

8.32. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacfes objeto da contratacéo;

8.33. A declaracao acima podera ser substituida por declaragédo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da
contratacgéo.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 1.000,00

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 16 de 18
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 200119 Termo de Referéncia 27/2024

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 1.000 (mil reais), conforme custos unitarios
apostos na tabela indicada no item 1.1. deste Termo de Referéncia.

9.2. Os valores serao pagos pelos servicos efetivamente prestados.

Adequacdo Orcamentaria

9.3. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

9.3.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagéo:
I) Gestdo/Unidade: 200119
II) Fonte de Recursos: 1020
IIl) Programa de Trabalho: 06.122.0032.2000.0001
IVV) Elemento de Despesa: 339039-10

V) Plano Interno: RF999AA1LOC

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

CARLOS DA COSTA VIEGAS

Agente de contratagdo

EDUARDO ARENHARDT WONTROBA

Integrante Administrativo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/08/2024 as 12:57:09.

LIVIA DE ALBUQUERQUE MUNALDI

Requisitante
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - Anexo__|_Decl_Nao_Emprego.docx (17.56 KB)
® Anexo Il - Anexo__Il_Decl_Conhec_Cond.docx (17.79 KB)



