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Outras informacdes

Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo

I - alienagdo e concessao de direito real de uso de bens/Alienacao 37/2025 08667.039607/2025-14

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n°® 08667.039607/2025-14)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Credenciamento de Leiloeiro Oficial para administrar e realizar leiles publicos, na forma eletrénica, de veiculos
de terceiros ndo regularizados/reclamados /retirados, recolhidos ha mais de 60 dias, de acordo com o Art. 328 do
Cadigo de Transito Brasileiro, no ambito da Superintendéncia da Policia Rodoviaria Federal no Espirito Santo.

VALOR UNITARIO
ESTIMADO POR
~ UNIDADE DE VEICULO
GRUPO | ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QTDE|(VALORES FIXOS
DEFINIDOS PARA
(o]
CREDENCIAMENTO
Servico de Leiloeiro Publico TAXA PARA
Oficial para realizacdo de leildo 1 ORGANIZAGAO DE 3972 SERVICO 40 RS 581,09
publico, na forma eletronica, LEILAO POR
de veiculos de terceiros nao VEICULO
regularizados/reclamados TAXA DE
Iretirados’ recolhidos ha mais 2 INUTIL'ZACAO DE 3972 SERVICO 15 R$ 120,00
de 60 dias, de acordo com o VEICULO SUCATA
Art. 328 do Cédigo de Transito
Brasileiro, no ambito da TAXA DE 5% sobre o valor do
. ~ . ;. (1]
Superlnte_n'd_enma da Policia 3 COMISSIONAMENTO 3972 SERVICO veiculo.
Rodoviaria Federal no
Amazonas (SPRF-ES)

Obs. A presente contratacao néo tera 6nus a SPRF/ES, uma vez que o leiloeiro tera seus servigcos pagos pelos arrematantes
através de taxas, sobre o valor de cada bem arrematado, em conformidade com a Resolugdo do CONTRAN 623/16, Art. 32, Inc.
| e art. 24 e paragrafo tnico do Decreto n° 21.981, de 19 de outubro de 1932:

"Art. 32. O valor integral arrecadado com os arremates no leildo sera depositado em conta bancéria do 6rgdo ou entidade
responsavel por sua realizagao, cujos valores arrecadados deverao ter a seguinte ordem de prevaléncia:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 1 de 26
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025



| - 0s custos necessarios ao ressarcimento com o procedimento licitatério, em montante a ser definido na forma indicada no 81°;
(...)" grifo nosso

Art. 24. A taxa da comissao dos leiloeiros sera regulada por convencéo escrita que, sobre todos ou alguns dos efeitos a vender,
eles estabelecerem com os comitentes. Em falta de estipulagdo prévia, regulara a taxa de 5% (cinco por cento), sobre moéveis,
mercadorias, joias e outros efeitos e a de 3 % (trés por cento), sobre bens iméveis de qualquer natureza.

Por se tratar de prestacao de servigos de leiloeiro oficial através de credenciamento e por nao ter custo para esta SPRF/ES, a
estimativa acima podera sofrer variagoes.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3. O servigco é enquadrado como continuado, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo
Técnico Preliminar.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4.1 Somente podera ser prorrogado caso haja necessidade de concluir os trabalhos relativos ao objeto
contratado, mediante celebracdo de termo aditivo, que dependera de comprovacdo da regularidade fiscal e
trabalhista da contratada, bem como da certificacdo de que ndo se encontra impedida de licitar e contratar com
o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas
em relagdo a vigéncia da contratacao.

1.6. A Policia Rodoviaria Federal ndo efetuara nenhum tipo de pagamento ao Leiloeiro Oficial, uma vez que o leiloeiro
terd seus servigos custeados pelos valores arrecadados na venda dos veiculos e recebera a taxa de 5% diretamente
dos arrematantes em conformidade, respectivamente, com a Resolucdo do CONTRAN 623/16, art. 32, | e art. 24,
paragrafo Unico do Decreto n® 21.981, de 19 de outubro de 1932.

1.6.1. O percentual a ser pago ao Leiloeiro a titulo da comissdo sera de 5% (cinco por cento), prevista no §
Unico do Art. 24 do Decreto n° 21.981/32.

1.6.2. As taxas previstas nos subitens 1.1 e 1.2 serdo retiradas do valor apurado da alienacao do veiculo
(previsao legal — Resolucdo CONTRAN 623/16, Art. 32, Inc.l).

1.7. O CREDENCIAMENTO do servico em aprego serd por meio de inexigibilidade de licitacdo, modalidade
chamamento publico, com fundamento no artigo 74 da Lei 14.133/2021.

1.8. Os leildes serédo realizados preferencialmente por via eletrdnica, visando facilitar os procedimentos de alienacao
de veiculos de terceiros nao regularizados/reclamados/retirados, recolhidos ha mais de 60 (sessenta) dias, de acordo
com o art. 328 do Codigo de Transito Brasileiro (CTB). A possibilidade de participacdo no Leildo eletrbnico amplia
significativamente o nimero de potenciais Arrematantes-Compradores, torna a disputa mais acirrada, aumenta a
eficacia nos lances como também diminui a possibilidade de combinacdo de precos. Este recurso permite que o
Arrematante-Comprador ofere¢a seus lances no momento em que o Leildo estiver sendo realizado, utilizando um
computador, tablet ou smartphone.
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1.9. A contratacdo de um leiloeiro oficial proporciona, ainda, maior exequibilidade, dinamismo e celeridade nos leildes
a serem realizados, operacionalizando o certame e diminuindo o tempo de permanéncia desses bens nos patios ou
armazeéns, bem como trazendo maior visibilidade, que sera proporcionada pela oferta dos produtos na rede mundial
de computadores, 0 que gera, em consequéncia, uma maior publicidade e transparéncia para o evento.

1.10. O Credenciamento atende a presente contratacdo, uma vez que a condicdo mais vantajosa para o SPRF /ES é
a que nao envolva nenhum pagamento desta para o Contratado. Assim, serdo credenciados todos os Leiloeiros
Oficiais que atendam as exigéncias do Edital e seus anexos e concordem em administrar e operacionalizar todas as
fases do leildo sem exigir quaisquer taxas a SPRF/AM. A taxa de comissdo a ser recebida pelo Leiloeiro sera a
prevista no paragrafo Unico do artigo 24 do Decreto n.° 21.981 de 19 de dezembro de 1932, efetuada diretamente
pelos respectivos arrematantes dos bens.

1.11. As despesas com a realizacdo dos trabalhos mencionados neste termo de referéncia e conforme
anexo (PLANILHA DE CUSTOS) deverao ser custeados com os valores arrecadados da alienacdo dos veiculos
(previséo legal — Resolu¢cdo CONTRAN 623/16, Art. 32, Inc.l).

1.12. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relacéo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratac8o e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
| - ID PCA no PNCP: 00394494010441-0-000012/2025
Il - Data de Publicacdo no PNCP: 01/04/2024
Il - Id do item no PCA: 42
IV - Classe/Grupo: 859 - OUTROS SERVICOS DE SUPORTE

V - Identificador da futura contratagdo: 200126-37/2025

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia. e e conforme a seguir:

3.2. Credenciamento de Leiloeiro Oficial para realizacdo de leildo publico, na forma eletrénica, de veiculos de terceiros
ndo regularizados/reclamados /retirados, recolhidos ha mais de 60 dias, de acordo com o Art. 328 do Cédigo de
Transito Brasileiro, no d&mbito da Superintendéncia da Policia Rodoviaria Federal no Espirito Santo (SPRF-ES)

3.3. O Leiloeiro Oficial contratado deverd dispor de solucdo técnica integrada para realizacdo do leildo,
compreendendo pessoal, equipamentos, ferramentas e materiais diversos em quantidade suficiente para atendimento
das exigéncias contratuais.
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3.4. O leiloeiro devera dispor de sistema informatizado para controle das atividades inerentes ao leildo, capaz de
fornecer relatérios gerenciais sempre que solicitados pela Comissao de Leildo.

3.5. O Leiloeiro Oficial devera informar previamente qualquer fato que possa impactar nas atividades relativas ao
processo licitatério, bem como o planejamento da distribuicdo do material publicitario.

3.6. Realizacao de toda a gestdo documental de preparacado do Leilédo.
3.7. Os servigos de leiloeiro englobam os seguintes servicos:
3.8. Fase interna

3.8.1. Auxiliar, sempre que demandando, nas atividades e procedimentos administrativos descritos no termos
de referéncia.

3.9. Da organizac¢ao e da Visitacdao aos patios

3.9.1. Cabe ao leiloeiro Identificar visualmente os lotes para o leildo nos locais onde se encontram depositados,
de modo claro, de forma a possibilitar o perfeito discernimento por parte dos interessados.

3.9.2. Os numeros dos lotes serdo fornecidos pela Comissdo de Leildo e ndo poderdo ser alterados pelo
leiloeiro.

3.9.3. A marcacao dos lotes sera feita com adesivos resistente ao sol e chuva ou tintas a base d'agua
preferencialmente branca para evitar danos ao veiculo.

3.9.4. Os veiculos deverdo receber o0 adesivo ou a pintura do niumero do lote em lugar facilmente avistavel.

3.9.5. No caso de motocicletas, o numero de lote devera ser adesivado ou pintado preferencialmente no
tanque de combustivel, sempre que possivel, sem prejuizo de identificacdo em outros lugares a critério do
identificador.

3.9.6. Conforme quantitativo de veiculos no pétio para leildo, e, a critério da comissao de Fiscalizagéo, sera
demandado ao leiloeiro para disponibilizar pessoal, em quantidade suficiente, para o acompanhamento da
visitacao aos lotes.

3.10. Da publicidade

3.10.1. Providenciar a publicidade do edital de leildo, apds aprovacdo da Comissdo de Leildo, conforme se
segue:

3.10.1.1. Imprensa escrita (em jornal de grande circulacdo no Estado ou na regido em que ocorrerd o
leildo — Resolugdo 623/2016, Art. 20, Inc. |, Item “b").

3.10.1.2. Sitio eletrénico na Internet.

3.10.1.3. Faixas para serem colocadas em pontos estratégicos como nas proximidades dos postos PRF e
/ou pétios credenciados, sede da PRF.

3.10.1.4. As despesas de publicacdo serdo custeadas pelo contratado, exceto a Publicacdo no Diario
Oficial da Unido — D.O.U., de responsabilidade da contratante.

3.11. Da Sessao de Leilao

3.11.1. Conferir os dados de acesso ao sistema virtual dos interessados em participar do leildo com
a documentacéo fisica autenticada (além de outros meios), possibilitando identificar, registrar, comprometer o

Y

participante da sessao publica do leildo, conduzindo-o a veracidade das informag¢des prestadas,
responsabilidade nos lances e assegurando o registro de quem participa para fins de eventuais a¢des judiciais.
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3.11.2. A documentacéo a ser exigida pelo Leiloeiro Oficial para participacdo nos certames se fara de acordo
com a legislacéo e o tipo de bem a ser leiloado (Ex. sucata -condicbes especificas para a participacdo do leildo
e as restricdes legais - Resolu¢do 623/2016, Art. 19, 81°, Inc. Ill, Item “c” e “d").

3.11.3. Realizar o leildo de forma eletrénica, em site de ampla divulgacdo, com facil acesso aos usuarios e em
home-page que garanta celeridade, clareza, simplicidade na exposi¢cdo de dados e efetivacdo das acdes dos
lances;

3.11.4. Dispor de plataforma virtual que viabilize a participacdo de interessados via WEB, em péaginas da
internet com os diversos recursos de segurancga, tais como: senhas, criptografia, e autenticacdo, além de
lances em tempo real;

3.11.5. Realizacdo do leildo, recebendo e estimulando lances em "tempo real”, via internet, possibilitando ao
leiloeiro contratado receber e estimular lances em “tempo real”;

3.11.6. Nao permitir a aceitacdo de dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar;

3.11.7. A cada lance ofertado, via internet, o participante devera ser imediatamente informado de seu
recebimento e respectivo valor;

.11.8. Durante o transcurso da sesséo publica, os participantes deverdo ser informados, em “tempo real”, do
valor dos lances registrados. O sistema néo identificara o autor dos lances aos demais participantes.

3.11.9. Possuir mecanismo que permita a apresentacao de apenas lances, cujo valor seja superior ao do ultimo
lance que tenha sido anteriormente ofertado, observando o incremento minimo fixado para o lote.

3.11.10. Sé permitir que empresas cadastradas e que atenda o disposto legal "Lei n° 12.977, de 20 maio de
2014", dé lance em lotes classificados como sucata.

3.11.11. Nos termos do art. 32 da Resolugdo N° 623, de 6 de setembro de 2016, o valor integral arrecadado
com os arremates no leildo sera depositado em conta bancaria do 6rgdo ou entidade responsavel por sua
realizacdo, cabendo & Comisséo de Leildo a definicdo da metodologia.

3.11.12. Em caso de depdésito em conta bancéaria do 6rgdo, cabera ao leiloeiro gerar e imprimir as GRUs para
pagamento dos lotes arrematados, com os dados bancarios da SPRF-ES, juntamente com os boletos referente
ao pagamento das taxas e comissdo, encaminhando-as aos arrematantes ou disponibilizando no site oficial do
contratado.

3.11.13. Em caso de depdsito em conta bancaria do responsavel por sua realizacdo, cabera o leiloeiro emitir
guia de pagamento, juntamente com os boletos referente ao pagamento das taxas e comissdo, encaminhando-
as aos arrematantes ou disponibilizando no site oficial do contratado.

3.11.14. Para operacionalizacdo devera ser aberto conta exclusiva com a possibilidade de ser auditada pela
SPRF-ES.

3.11.15. Os rendimentos auferidos, se houver, em razdo da aplicagdo financeira dos arremates em conta
especifica do responsavel pela realizacdo do leildo desde a sua realizacdo até a promocao das providéncias
indicadas seréo rateados proporcionalmente utilizando-se o coeficiente de percentual disposto no Inciso | do §
1° do art. 32 da Resolugédo n © 623, de 6 de setembro de 2016.

3.11.16. Disponibilizar a comissdo senha de acesso ao site do contratado de forma a permitir auditoria e
acompanhamento em tempo real a sessao de leildo.

3.12. Dos atos apé4s sessdo

3.12.1. Emitir recibos, notas fiscais, termo de arrematacao, nota de venda, relatério de prestacdo de contas,
cartas de adjudicacao, elaborar atas e demais formularios e documentos necessarios a perfeita conclusao do
procedimento de leildes que presidir e/ou solicitados pela Comisséao.
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3.12.2. Solicitar aos péatios contratados/conveniados ou préprios (onde os veiculos estavam retidos) a emissao
de nota fiscal referente aos gastos devidos (diarias, guincho e outros servicos) ou GRU para patios préprios,
de acordo com legislagédo vigente.

3.12.3. Efetuar o levantamento dos débitos (Art. 13 do Decreto 623/2016) atualizados de cada veiculos
leiloados, em planilha, obedecendo a ordem de prevaléncia:

3.12.3.1. restrigdo judicial ou policial;
3.12.3.2. registro de gravames financeiros;

3.12.3.3. débitos relativos a tributos, encargos e multas de transito e ambientais, identificando os
respectivos credores.

3.12.4. Confeccionar a Planilha de Débitos e Previsdo de Rateio com a previsdo de rateio do valor arrecadado
no leildo, discriminando os valores a serem quitados referentes a cada veiculo leiloado, obedecendo a ordem
de prevaléncia estabelecida na legislacdo em vigor (Art. 32 da Res. CONTRAN n. 623 /2016). 3.12.5. Ao fim de
cada sessdo de leildo, no prazo de até 3 dias Uteis, o leiloeiro devera apresentar relatério com planilha
contendo: niumero do E-DRV, Placa, Chassi, Nome do arrematante, CPF/CNPJ do arrematante, logradouro do
arrematante, telefone e endereco eletrénico para correspondéncia, valor da arrematacéo, descrito em colunas
distintas, referindo-se ao valor pago pelo bem em GRU ou guia de recolhimento e guia do valor pago para o
Leiloeiro.

3.13. Sobre a nota de venda:

3.13.1. Apos verificagcdo da compensacdo das GRUs ou guia de recolhimento, fornecer a nota de venda
ao arrematante, em duas vias, devidamente assinada pelo leiloeiro, podendo ser assinada digitalmente;

3.13.2. Orientar o arrematante a entregar a PRF ou ao patio uma via assinada para retirada do bem.
3.13.3. Apresentar a prestacdo de contas parcial com:

® Copias dos documentos dos arrematantes (identidades, CPF e comprovantes de residéncia dos arrematantes,
ou cOpia dos contratos sociais de empresas bem como procuragdo especifica para individuos que representem
estas empresas, caso nao sejam 0s proprietarios legais);

Nota de Arremate;

Planilha dos débitos dos Veiculos Leiloados;

Ata de eventual retificacdo da ata original;

Relatorio geral de venda com os fatos ocorridos da sesséo publica até o momento;

Demais documentos pertinentes aos procedimentos do leildo.

3.13.4. Apresentar a prestacdo de contas final, com todos os comprovantes, recibos e documentos relativos
aos procedimentos adotados apés a prestagcao de contas parcial, Nota de Arremate, elaborar relatério e/ou
demais formularios e documentos necessarios a perfeita concluséo do procedimento do leildo que presidiu.

3.14. DOS SERVICOS DOS SUBITENS 1.1 E 1.2 - TAXAS CONFORME ANEXO | DESTE TERMO DE
REFERENCIA

3.14.1. Dos Servicos de notificacdo

3.14.1.1. Apé6s assinatura de contrato, a contratada tera até 15 dias corridos para celebragdo de contrato com
os Correios no Sistema de Postagem Eletronica - SPE ou outro que vier a lhe substituir, com opc¢ao de
servicos adicionais para a Carta (Aviso de Recebimento) e ou telegrama (Comprovante de Entrega), para
postagens de cartas por meio eletrénico, devendo fornecer a Comissédo de leildo, até o prazo ja citado - o
codigo de acesso para a contratante realizar o acompanhamento dos avisos de notificagdo aos proprietarios,
compradores, financeiras e judiciario realizados pelo leiloeiro.
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3.14.1.2 A cada veiculo a contratada devera disponibilizar obrigatoriamente 6 (seis) postagens eletrdnicas com
AR (Aviso de recebimento) para que a contratante realize e gerencie as respectivas notificacdes, em havendo
demanda de restricdes judiciais que ultrapasse o quantitativo contratado a contratada arcard com as demais
postagens.

3.14.1.3 Encaminhar relatério das Notificacdo enviadas para conferéncia e aprovacdo da Comissao Regional.
3.14.2 Servico de identificacao, classificacao e avaliacao dos veiculos:
3.14.2.1 Catalogar e registrar os veiculos em formulario eletrénico, conforme ficha de vistoria;

3.14.2.2. Inserir na ficha de vistoria as fotos (ou decalques) do chassi e motor, checar se ha autenticidade ou
indicio de fraude ou qualquer anomalia, comunicando a CONTRATANTE;

3.14.2.3. Inserir fotos dos veiculos a serem leiloados, com melhor angulo para avaliagéo dos interessados;

3.14.2.4.Inserir ainda as seguintes informacdes:

Sistema elétrico (iluminagéo, sinalizagéo);

Sistema mecanico;

Lataria;

Equipamentos obrigatoérios;

Vidros;

Acessorios (Roda, som, alarme, multimidia, outros);

Informar restri¢cBes judiciais e extra judiciais;

Informar na ficha o profissional responsavel pela confeccdo do mesmo, juntamente com a sua assinatura
(podendo ser assinatura digital);

* Informar na ficha de vistoria os dados da BASE BIN NACIONAL do veiculo;

* |nformar na ficha de vistoria os dados da BASE BIN ESTADUAL do veiculo;

* Informar na ficha de vistoria os dados da BASE DE COMUNCACAO DE VENDA do veiculo;
* |nformar na ficha de vistoria os dados da BASE DE GRAVAME FINANCEIRO do veiculo.

3.14.2.5. Na impossibilidade de identificacdo do chassi e/ou motor através de foto, sera permitida a
identificacdo por intermédio de decalque;

3.14.2.6. Os veiculos vistoriados anteriormente ha mais de 180 dias deverao ser vistoriados novamente;

3.14.2.7.Na ficha de vistoria devera conter a classificagdo dos veiculos, conforme as determinagfes da
Resolugdo CONTRAN n° 623, de 6 de setembro de 2016 e § 6° do Art. 328 do CTB. 3.14.2.8. Fazer avaliacéo
financeira dos bens a serem leiloados em planilha, obedecendo a legislacdo vigente (Resolucdo 623/2016,
demais legislacao vigente), compondo os lotes conforme a melhor técnica e determinando os pre¢cos minimos
para o arremate com critérios de mercado e utilizando a tabela FIPE como referéncia;

3.14.2.9. A prestacdo dos servicos iniciar-se-a apos a emissado da ordem de servigco por parte da Comisséo
Especial de Leildo, a quem cabera o acompanhamento e fiscalizacao do contrato;

3.14.2.10. Imediatamente apds a assinatura do contrato serd agendada uma reunido, onde o Leiloeiro Oficial
devera apresentar-se a unidade fiscalizadora para tratar de assuntos pertinentes a operacionalizacéo, tais
como verificar a viabilidade de dar celeridade ao leildo (aumentando o numero de veiculos por sessado publica,

sem prejuizo da qualidade do servico), dirimir eventual divida, etc.
3.14.3 Da organizacao e da Visitacao aos Patios:

3.14.3.1 Cabe ao leiloeiro identificar visualmente os lotes para o leildo nos locais onde se encontram
depositados, de modo claro, de forma a possibilitar o perfeito discernimento por parte dos interessados.

3.14.3.2. Os numeros dos lotes serao fornecidos pela Contratada e ndo poderdo ser alterados, sem aval e
concordancia da Comissao.
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3.14.3.3. A marcacao dos lotes sera feita com tintas a base d’agua preferencialmente branca para evitar danos
ao veiculo. 3.14.3.4. Os veiculos deverao receber a pintura do numero do lote em lugar facilmente avistavel.

3.14.3.5. No caso de motocicletas, o numero de lote devera ser pintado preferencialmente no tanque de
combustivel, sempre que possivel, sem prejuizo de identificacdo em outros lugares a critério do identificador.

3.14.3.6. No dia de abertura e inicio previsto no edital do leildo, a contratada devera disponibilizar pessoal, em
guantidade suficiente, para o acompanhamento da visitagédo aos lotes.

3.14.4. Levantamento de débitos e pagamentos poés leilao

3.14.4.1. Apbs a realizacao do leildo, € necesséario que seja feito um levantamento detalhado dos débitos
incidentes sobre cada veiculo arrematado. Esse servico tem o objetivo de assegurar que o0s valores
arrecadados sejam corretamente utilizados para quitar pendéncias financeiras, permitindo a regularizacdo e
transferéncia dos veiculos adquiridos.

3.14.4.2. O levantamento de débitos inclui a verificagdo junto aos 6rgdos competentes sobre pendéncias como:

® Multas de transito

* Débitos de IPVA e demais tributos estaduais.

* Taxas administrativas de remocéo e estadia no pétio.
® Eventuais restrigdes judiciais ou administrativas.

3.14.4.2. Além do levantamento, a empresa contratada deve providenciar o pagamento das taxas e tributos
com os recursos arrecadados, de forma a permitir a emissdo da documentacdo necessaria para a transferéncia
de propriedade do veiculo ao novo comprador.

3.14.4.3. A inclusdo desse servico na composicao de custo dos servicos contratados justifica-se pela
necessidade de garantir que os veiculos sejam entregues aos seus novos proprietarios sem pendéncias que
possam impedir sua regularizacdo. A auséncia desse procedimento pode resultar em dificuldades para os
arrematantes, gerar questionamentos e até comprometer a efetividade do processo. Dessa forma, sua previsédo
no custo dos servicos assegura que todas as obrigacdes sejam cumpridas de maneira adequada, evitando
transtornos e otimizando o resultado do leildo

3.14.5. Servicos de inutilizacdo de placas e chassi em que conste o Numero de Identificacao do Veiculo -
registro VIN

13.14.5.1 Proceder a inutilizacdo dos itens de identificacdo dos veiculos leiloados na condicdo de sucata,
inutilizando a identificacao gravada no chassi que contém o registro VIN e suas placas;

13.14.5.2 Registrar a inutilizagdo dos itens de identificacdo dos veiculos em formulario préprio, em Termo de
Inutilizac&o dos Itens de Identificacéo Veicular;

13.14.5.3 Inserir o registro fotografico de todas as inutilizacbes (salvo em formato “.PDF”, individualizando os
arquivos por veiculo;

13.14.5.4. Informar no termo, o profissional responsavel pela inutilizacdo e confeccao do mesmo, juntamente
com sua assinatura (podendo ser assinatura digital);

13.14.5.5. A inutilizacdo devera ser feita por perfuracdo, conforme M0O18, devendo observar os seguintes
critérios:

a) veiculos com chassi de 17 digitos: ndo furar os trés primeiros nem os quatro Ultimos digitos.
Escolher trés digitos intermediérios e perfurar;

b) veiculos com chassi no padréo antigo (menos de 17 digitos): ndo furar os dois primeiros nem os trés
Ultimos digitos. Escolher 2 digitos intermediarios e perfurar;
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c¢) a perfuracdo devera ser feita com furadeira e broca de aproximadamente 4mm diametro, no meio do
digito. No caso de motos, normalmente se usa puncdo e martelo para marcar o furo evitar utilizar
ferramentas que provoquem danos nos digitos adjacentes;

d) a inutilizacdo do chassi deve, na medida do possivel, permitir futura identificacdo do VIN através dos
digitos que nao foram perfurados, em caso de o veiculo estar circulando irregularmente apés ter sido
baixado.

e) Outro método somente podera ser utilizado ap6s a devida apresentagéo, com justificativa, e a devida
aprovacao da Comisséo.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(JAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis:

4.1.1. Caso seja necesséria a impressao de documentos a contratada devera fazé-lo preferencialmente em
folhas de papel reciclaveis, conforme previsto no Art. 5° do Decreto 7.746/201.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.2. Nao se aplica ao caso em questao, pois 0 objeto do leildo é composto por um conjunto heterogéneo de veiculos
apreendidos, de diversas marcas, modelos e anos de fabricagdo, tornando impossivel a especifica¢éo prévia.

Da vedacéo de utilizacdo de marca/produto na execug¢éo do servico

4.3. N&o se aplica ao caso em questdo, pois 0 servico consiste na administragdo e realizacdo do leildo em si, ndo
envolvendo o fornecimento de bens ou produtos de marcas determinadas.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. A exigéncia de carta de solidariedade ndo se aplica ao credenciamento de leiloeiro oficial, pois a
responsabilidade pela conducdo do leildo recai diretamente sobre o profissional credenciado, conforme
regulamentacgédo especifica da atividade.

Subcontratacao
4.5. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.6. Compete ao CONTRATADO pessoalmente a conducéo do Leildo, somente podendo delegar suas fungbes a um
preposto nas hipéteses previstas no artigo 11 do Decreto Federal no 21.981, de 19/10/1932, com a estrita
observancia das disposicfes estabelecidas neste instrumento e mediante comunicacéo formal e previa anuéncia da
CONTRATANTE.

Garantia da contratacao

4.7. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razbes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.8. Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliagcdo prévia do local de execugéo dos servigos.

Instalacédo de escritdrio
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4.9. Considera-se imprescindivel para a adequada execucdo dos servigos contratadosfA18] que o fornecedor possua
ou venha a instalar escritério contendo estrutura administrativa minima, na regido metropolitana da Grande Vitdria-ES
para assegurar o atendimento presencial a Administracdo, a gestao eficiente dos leildes, a coordenacéo logistica dos
veiculos e o cumprimento das demandas locais de forma célere e eficaz.

Proibicdo de Preposto para obrigacao principal
4.10. Conforme previsto na Instrugdo Normativa DREI N° 52 DE 29/07/2022 :

"Art. 57. E pessoal o exercicio das funcbes de leiloeiro em pregbes e hastas pulblicas, ndo podendo
exercé-las por intermédio de pessoa juridica e nem delega-las, sendo por moléstia ou impedimento
ocasional em seu preposto, cabendo ao leiloeiro comunicar o fato a Junta Comercial.

(.)

Art. 59. Quando o leiloeiro precisar ausentar-se do exercicio do cargo para tratamento de saulde,
requererd licenca as Juntas Comerciais, juntando atestado médico e indicando preposto, ou declarando,
no requerimento, desde que data entrou em exercicio esse seu substituto legal, se o tiver.

Paragrafo Unico. O afastamento do leiloeiro do exercicio da profissdo, por qualquer outro motivo, sera
sempre justificado.”

4.10.1. O proposto ndo podera exercer as atribuicbes contratuais prevista com a SPRF-ES. Somente nos casos
de moléstia, devidamente comunicada a Junta comercial e a Gestdo Contratual da SPRF-ES, sera permitido
temporariamente o preposto do leiloeiro.

4.10.2. A notificacdo a SPRF-ES devera ser acompanhada do comprovante de comunicacdo a Junta
Comercial, bem como da informacéo sobre o periodo de afastamento necessario, conforme a moléstia.

4.10.3. Verificado que o tempo de auséncia inviabilize a continuidade do contrato, a administracdo podera
extinguir o contrato, garantindo a ampla defesa e contraditorio.

Demais Requisitos

4.11. O treinamento da equipe de trabalho quanto ao uso do sistema SEI é de responsabilidade do contratado. A
contratante fornecera o material didatico (Videoaula), manual do usuario e disponibilizara acesso ao sitio da "Escola
Virtual Gov", cursos: "Sistema Eletronico de Informacgdes - SEI! USAR" e "Redagdo Oficial e Nogbes de SEI e suas
aplicacdes", sendo obrigacdo do prestador ter conhecimento e condi¢des de aplicar o conteldo referente aos cursos
disponibilizados.

4.12. Poderao participar do certame pessoas fisicas que sejam Leiloeiros Oficiais, devidamente cadastrados na
categoria de classe, que reiinam as condi¢des de qualificacdo exigidas no Edital.

4.13. O descredenciamento do Leiloeiro(a) Oficial ocorrera caso este ndo cumpra as regras e condi¢des fixadas para
o atendimento excluidos do rol de credenciados prestados. Ressaltamos que este devera seguir rigorosamente o
exposto no Decreto 21.981 de 19/12/32 e da Lei 14.133/2021, e das demais legisla¢des pertinentes

Requisitos para aceitacdo da proposta
4.14. Os requisitos e documentag¢des necessarios para a contratagdo do leiloeiro sdo os seguintes:

4.14.1. Ser maior de 25 anos, cidaddo brasileiro e estar em pleno gozo dos direitos civis e politicos (Decreto n°
21.981 de 19 de outubro de 1932);

4.14.2. Possuir capacidade técnica para exercer a profissao de leiloeiro, comprovada através de certificado de
conclusdo do curso de leiloeiro ministrado por uma entidade de ensino reconhecida ou por experiéncia
comprovada no ramo;

4.14.3. Estar inscrito no 6rgao responsavel pelo controle e fiscalizacdo da profissdo de leiloeiro, que no caso do
Amazonas é a Junta Comercial do Estado do Amazonas e apresentar Carteira de Exercicio Profissional valida;
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4.14.4. Apresentar documentos pessoais como copia do RG, CPF, comprovante de residéncia, que sao
necessarios para a inscri¢do no érgao competente;

5. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO
Condicodes de execucao
Da ordem de classificacao dos credenciados

5.1. Serao credenciados os Leiloeiros que se encontrarem em situacéo regular e que atendam todas as exigéncias de
habilitagdo, compondo assim o Cadastro de Leiloeiros para atuacdo nos eventuais leildes da Superintendéncia da
Policia Rodoviaria Federal no Estado do Espirito Santo - SPRF/ES.

5.2. A convocacao dos leiloeiros seguira a ordem de classificacao, definida por meio de sorteio. Apos a publicacéo do
Rol de Habilitados, sera enviada comunicagéo por e-mail informando a data, o horario e o link de acesso a sesséo
publica virtual de sorteio.

5.3. O sorteio sera realizado de forma virtual, por meio da plataforma Google Meet, com link fornecido pela SPRF/ES
aos emails cadastrados pelos leiloeiros. A sesséao publica sera integralmente gravada, garantindo a transparéncia do
processo.

5.4. O sorteio sera realizado eletronicamente na data e horario previamente informados, ocorrendo
independentemente da presenca dos leiloeiros, que poderdo acompanhar todas as etapas.

5.5. Ap6s o sorteio, sera elaborada uma lista com a ordem sequencial dos leiloeiros, que sera rigorosamente seguida
para fins de designacdo e rodizio. A convocacdo seguira essa ordem, reiniciando-se o ciclo somente apds o
chamamento de todos os credenciados da lista.

5.6. Havendo credenciamento de novo leiloeiro oficial ou descredenciamento de credenciado, sera publicada nova
listagem nominal com a ordem de classificagdo atualizada, no Diério Oficial da Unido e no Portal Nacional de
Contratages Publicas - PNCP.

5.7. Os credenciados serdo convocados para execucdo dos servicos de acordo com sua posicdo na lista de
classificacao, respeitando-se o sistema de rodizio.

5.8. Durante a vigéncia do Edital, novos leiloeiros que forem habilitados serdo incluidos no final da lista de
convocacao existente. O primeiro credenciado somente podera ser novamente convocado ap0s a convocacao de
todos os demais, assegurando o equilibrio no rodizio.

5.9. A entrada de novos credenciados sera admitida em qualquer tempo, sendo incluidos ao final da lista vigente no
momento do deferimento do credenciamento. A SPRF/ES podera, a seu critério, realizar novo sorteio geral em
periodos de 12 (doze) meses, visando garantir a rotatividade equitativa entre os credenciados.

5.10. Em caso de descredenciamento de qualquer leiloeiro oficial, sua posi¢cdo na lista serd eliminada, sendo os
demais automaticamente reposicionados, preservando a ordem sequencial restante. Nao havera reclassificagdo por
sorteio, salvo se deliberado conforme previsto no item 5.9.

5.11. Caso o leiloeiro convocado ndo aceite a prestacdo do servico por motivo injustificado, podera, a critério da
Administracdo, ser movido para o final da fila. Reincidéncias poderdo resultar em descredenciamento, nos termos
deste Edital.

5.12. N&o havera qualquer obrigacdo da SPRF/ES em garantir que todos os credenciados venham a ser convocados
durante a vigéncia do credenciamento, uma vez que isso dependera da demanda e da ordem de classificacdo vigente.

A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.13. O leiloeiro convocado tera o prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da convocacao pela
SPRF/AM, através de correio eletrdnico, para promover a assinatura do Contrato, podendo tal prazo ser prorrogado
por uma Unica vez, a critério do contratante.
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5.13.1. A auséncia ou recusa de assinatura do contrato pelo Leiloeiro convocado, no prazo estipulado no
subitem anterior, autoriza a SPRF/ES a designar o Leiloeiro que se encontra na posi¢do subsequente na ordem
de classificacao.

5.13.2. O leiloeiro que recusar o servico por 3 (trés) vezes tera seu contrato rescindido.

5.14. Apés assinatura de contrato, o Leiloeiro sera incluido na ultima posicdo na ordem de classificacao, podendo ser
novamente acionado somente apds completo rodizio dos credenciados;

5.15. Inicio da execucédo do objeto: O contrato a ser celebrado sera valido para 01 (um) certame e tera duragéo de 12
(doze) meses. A cada convocacéo de Leiloeiro sera lavrado novo contrato.

5.16. O Leiloeiro Oficial contratado atuara nos leildes promovidos pelo contratante, de acordo com a Lei n°® 14.133
/2021 e com o Decreto n® 21.981/1932, no periodo de vigéncia contratual, devendo se observar, para a execugéo do
objeto, sem prejuizo das obrigacdes do contratante e do contratado descritas neste Termo de Referéncia, a seguinte
din&mica:

5.16.1. Os servicos serdo executados sempre que o contratado for acionado pelo contratante, mediante
comunicagéo oficial.

5.16.2. Os servicos deverdo ser prestados até o encerramento do Leildo, entendido este como sendo a fase de
prestacdo de contas entre o contratado e o contratante.

5.16.3. Os leildes serdo realizados na forma eletrénica.

5.16.4. A utilizacao de plataforma virtual devera ser gratuita, ficando impedida a cobranca de qualquer valor a
titulo de inscricdo e/ou utilizacdo.

5.16.5. O Leiloeiro deverd dispor de sistema informatizado para controle das atividades inerentes a venda dos
bens, assim como fornecer relatérios gerenciais em cada fase do processo (a exemplo de cadastramento de
bens, administracéo /realizacdo do Leildo oficial, relatério especifico dos leildes, prestacdo de contas sobre a
venda do bem, dentre outros).

5.16.6. O Leiloeiro cadastrado se obriga, ainda, a manter, durante a vigéncia do cadastramento, todas as
condi¢des exigidas, inclusive quanto a validade de cada documento e informagBes para contatos através de
endereco fisico, e-mail e telefones.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.17. Os servicos serdo prestados no sitio eletrénico do leiloeiro, o qual devera conter as disposi¢cdes definidas neste
documento e em seus anexos, de acordo com a seguinte dinamica:

5.17.1. Leildo de bens de veiculos de terceiros nao regularizados/reclamados /retirados, recolhidos ha mais de
60 dias, de acordo com o Art. 328 do Cdédigo de Transito Brasileiro, no dmbito da Superintendéncia da Policia
Rodoviaria Federal no Espirito Santo (SPRF-ES): modalidade online a ser executado através da plataforma
virtual do leiloeiro.

5.17.2 Os servigos serdo prestados na seguinte data e horario: serdo definidos no edital do leildo pela
Comisséo de Alienacao, o qual sera publicado em momento oportuno, apés conclusdo da fase interna dos
trabalhos para o LEILAO.

5.17.3. A data e o horério firmados pelo SPRF/ES serdo estipulados mediante consulta prévia ao leiloeiro, o
gual informard a sua disponibilidade ou néo, devendo haver compatibilidade entre os dois.

Rotinas a serem cumpridas

5.18. O leiloeiro tem a responsabilidade de conduzir o certame e realizar todos os trabalhos necessérios a
conclusdo do mesmo estabelecidos na legislag&o vigente como, por exemplo:

5.18.1. Auxiliar na elaboracéo do Edital do leil&o;
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5.18.2. Submeter para analise e aprovacdo da Comissdo de Alienacdo, todo material publicitario,
impresso ou ndo e qualquer outra decisao que possa impactar no andamento do leildo;

5.18.3. Promover a divulgacéo e publicidade;
5.18.4. Cadastrar previamente os interessados em participar do leil&o;

5.18.5. Conferir o cadastro virtual dos interessados em participar do leildo com a documentacao fisica
autenticada (além de outros meios), possibilitando identificar, registrar, comprometer o participante da
sessao publica do leildo, conduzindo-o a veracidade das informacdes prestadas, responsabilidade nos
lances e assegurando o registro de quem patrticipa para fins de eventuais a¢des judiciais;

5.18.6. Conduzir a sesséo publica do leildo dentro dos padrdes e critérios estabelecidos pela legislacdo
em vigor;

5.18.7. Realizar a arrecadacao dos valores referente aos lances e comissao do leiloeiro;

5.18.8. Elaborar atas, relatorios, demonstrativos e demais documentos necessarios a perfeita conclusao
do procedimento de leildo que presidir (por exemplo, entrega da ata final da realizacdo do leildo, assim
como o relatério de pés-venda & Comisséo de Alienacao);

5.18.9. Emissdo de recibos, notas fiscais, relatério de prestacdo de contas, cartas de adjudicacdo
e demais formularios e documentos que devem ser empregados no procedimento do leildo; assim
como o envio a Comisséo de Alienacdo ap6s confirmacado do pagamento por parte dos arrematantes;

5.18.10. Prestar contas a Administragdo no prazo de 7 (sete) dias Uteis, contados a partir da notificagédo
da Comisséo de Alienacéo ao leiloeiro, incluindo todos os comprovantes, recibos e documentos relativos
aos procedimentos realizados no a&mbito do contrato;

5.18.11. Sinalizar a comissao quando o arrematante se negar a pagar, assim como desistir do lote;

5.18.12. Adotar as medidas legais cabiveis, na hip6tese de o arrematante ndo efetuar o pagamento no
prazo;

5.18.13. Efetuar o recolhimento, mediante deposito bancario a ser designada em conta especifica para
os recursos do Leildo, dos valores liquidos apurados no leildo, apos a aprovacéo por parte da SPRF /ES,
de sua prestagdo de contas;

5.18.14. Tratamento de veiculos qualificados como sucata, contemplando a retirada e destruicdo de
placas, desmontagem e recorte de chassi de veiculo sucata;

5.18.15. Proceder ao recorte ou a inutilizacéo dos chassis dos veiculos classificados como sucata, assim
como a retirada de suas respectivas plaquetas, etiquetas e placas de identificacdo, para realizacdo da
baixa de circulagéo junto ao DETRAN de emplacamento do veiculo;

5.18.16. Quaisquer relacéo entre o arrematante e a Administracao deve ser intermediada pelo leiloeiro;

5.18.17. Outros tramites pertinentes a conducgédo do leildo, sem prejuizo das atividades previstas na lei
14.133 /2021, no decreto 11.461/2023 e do disposto no decreto 21.981/1932.

Materiais a serem disponibilizados

5.19. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessario:

5.19.1. Plataforma virtual, disponibilizada via Web e dotada dos seguintes requisitos:

| - Conexao segura e criptografada (Averiguacao através da analise das solu¢des implementadas).
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Il - Disponibilidade e velocidade de respostas compativeis com a utilizacdo em “tempo real”, com registro
de falhas e interrupcées no periodo do leildo. (disponibilizacdo de relatérios reportando a disponibilidade
da plataforma)

Il - Armazenamento dos dados de forma redundante, de modo a maximizar a confiabilidade do servico e
disponibilidade dos dados. (declaracdo da implementacao de solu¢do da redundancia dos dados)

IV - Registro dos usuarios de forma autbnoma e pessoal com registro dos dados necessarios com total
identificacdo, garantindo a seguranca do acesso e o armazenamento das informagdes de modo a evitar
0 uso indevido da plataforma (declaracdo de garantia da seguranca do acesso e do armazenamento,
analise das solucdes implementadas)

V - Registro de todas as a¢des de forma segura e inalteravel (Envio de relatério de todas as agbes
realizadas no leildo)

VI - Protecdo contra ataques cibernéticos que gerem risco a execucado do leildo e aos dados registrados
(declaracao de garantia de protecao dos dados)

VII - Acesso a plataforma pela contratante com permissédo a todas as funcionalidades e registros do
leildo. (disponibilizacdo de usuario e senha).

5.20. A contratada é responsavel pela seguranca da informacao, de forma a evitar acessos ndo autorizados e
respondendo por qualquer dano causado a contratante e a terceiros.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.21. O leiloeiro intermediara a alienacdo de veiculos de terceiros ndo regularizados/reclamados /retirados, recolhidos
h& mais de 60 dias, de acordo com o Art. 328 do Cédigo de Transito Brasileiro, no ambito da Superintendéncia da
Policia Rodoviaria Federal no Espirito Santo (SPRF-ES).

5.22. Os quantitativos especificada ndo vinculam a Contratante e sdo parametros para facilitar o licitante na analise da
viabilidade econdmica da contratacdo. Certamente as quantidades sofrerdo alteracdes, podendo variar de acordo com
a conveniéncia, oportunidade e necessidades da Administragédo Publica;

5.23. Além do mais, a demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:
| - Descri¢do da quantidade nos Estudos Técnicos Preliminares;
Il - Descri¢éo da solugdo ver item 3 deste Termo de Referéncia;
Il - Dos valores fixos: ver PLANILHA DE CUSTOS, anexo | deste Termo.

IV - A licitante deverd observar os valores fixos totais constantes na Planilha de custos e formacéo de precos,
prevista no Anexo | deste Termo de Referéncia e elaborar sua proposta conforme Anexo |l.

V - As quantidades na composic¢do de custo sdo estimativa, com base nos estudos preliminares.
5.24 Na composicao das propostas, ja na etapa do leildo o leiloeiro vencedor devera considerar:

5.24.1 Valor (R$) pago pelo Arrematante (aquisicdo de veiculos/sucatas/inservivel) = (Comissao do Leiloeiro) +
(GRU para SPRF-ES).

VALORES A SEREM ADOTADOS PARA OS PARTICIPANTES NO TRANSCORRER DO LEILAO

Comissao (5% Total gasto L Pessoa
Destinacao )

Valores do valor GRU pelo do Responsavel

(RS arrematado) (B) | arrematante . pelo
Recebimento

(A) (A+B) Pagamento

Calculado Arrematante
Incluido no Leiloeiro (Pessoa
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Comisséo| sobre o valor total pago Oficial Fisica
arrematado /Juridica)
Arrematante
GRU Vglor Incluido no SPRE-ES (Peis§oa
fixo total pago Fisica
/Juridica)
Soma da Leiloeiro
Total Comisséao Oficial +
+GRU SPRF-AM

* A: percentual para a comissédo do leiloeiro de 5%

**B: Valor arrematado pago via GRU para a SPRF/ES

5.24.2 Os valores das taxas da tabela a seguir serdo retirados do valor apurado da alienagdo do veiculo, conforme
previsao legal — Resolugdo CONTRAN 623/16, Art. 32, Inc.l:

ITEM 1 - contratacao de servico especializado de Leiloeiro Oficial visanddg
administrar e operacionalizar leildes publicos, na forma eletronica, de
veiculos de terceiros nao regularizados Ireclamados/retirados, recolhidog
ha mais de 60 dias, de acordo com o Art. 328 do Cédigo de Transitg
Brasileiro, no ambito da Superintendéncia da Policia Rodoviaria Federa
no Estado do Espirito Santo, conforme condicdes, quantidades ¢
exigéncias a serem estabelecidas neste Termo de Referéncia

SUBITEM

DESCRICAO

CATSER DE

UNIDADE

MEDIDA

QTDE

VALOR UNITARIO
ESTIMADO POR
VEICULO (VALOR
FIXO DEFINIDO
PARA O
CREDENCIAMENTO]

11

TAXA PARA
ORGANIZAGCAO
DE LEILAO
POR VEICULO

16195 S | SERVICO

1.2

TAXA DE
INUTILIZACAO
DE VEICULO

SUCATA

16195 S | SERVICO

5.24.2.1 Importante mencionar , que essas taxas ndo sdo de comissionamento e sim relacionado aos custos

necessarios ao ressarcimento com o procedimento licitatorio.

fixados no presente procedimento de credenciamento.

5.24.2.2. Os servigos inclusos nessas taxas séo as previstas no Item 3 deste Termo de Referéncia.

Especificacdo da garantia do servico

Esses montantes j4 estdo previamente

5.14. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido[A15] na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato

5.18. Ndo seréo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o cronograma de execucgdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Proibicao de preposto

6.5. Conforme previsto no art. 57 e 59 da Instrucdo Normativa DREI N° 52 DE 29/07/2022, o proposto ndo podera
exercer as atribuicdes contratuais prevista com a SPRF-AM. Somente nos casos de moléstia, devidamente
comunicada a Junta comercial e a Gestdo Contratual da SPRF-AM, sera permitido temporariamente o preposto do
leiloeiro.

6.6. A notificacdo a SPRF-AM devera ir acompanha do comprovante de comunicacdo a junta comercial e com
informacao do tempo necesséario conforme moléstia. 6.8. Verificado que tempo de auséncia inviabilize a continuidade
do contrato, a administracdo podera extinguir o contrato, garantindo a ampla defesa e contraditorio.

Rotinas de Fiscalizacao

6.7. A execucado do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pela comissao do leildo, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput)

Fiscalizacdo Técnica

6.8. A comisséo do leilao acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VI);

6.9. A comissado do leildo anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I);

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, a comisséo do leildo emitira notificacdes para a corre¢éo da
execucao do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1l1);

6.11. A comissédo do leildo informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, a comissdo do
leildo comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. A comissdo do leildo comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacéo ou a prorrogacao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, VII).

6.13. Para que os servigcos prestados pelo Leiloeiro Oficial sejam considerados como satisfatérios e adequados sera
feita uma avaliacdo de desempenho ao final de cada etapa de um leildo, na qual serdo avaliados os

6.14. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.
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6.15. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. A comissdo do leildo do contrato verificara a manutencdo das condicBes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, A comissdo do leildo atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.18. Cabe ao gestor do contrato:

6.18.1. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos 0s
registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.18.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.18.3. Acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.18.4. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacfes.

6.18.5. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagédo para fins de
aplicagdo de sancfes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente, ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.18.6. Elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.18.7 receber e dar encaminhamento imediato:

6.18.7.1. As denuncias de discriminagéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.18.7.2. A notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idoéneo.

6.19. A equipe de fiscalizac&o (gestor e fiscais, técnicos e administrativos) serdo os membros da Comissdo Regional
de Gestdo de Pétios e Leildo.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. . A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o disposto neste item.

7.2. Na comisséo do Leiloeiro Oficial deverdo estar inclusos os encargos necessarios a realizacdo do procedimento
licitatdrio, inclusive os gastos diretos e indiretos, exceto os de responsabilidade da Contratante expressos nesse
Termo de Referéncia.

7.3. A Policia Rodoviéaria Federal ndo fara nenhum tipo de pagamento ao Leiloeiro Oficial.

7.4. O arrematante fara o pagamento diretamente ao Leiloeiro Oficial da Comissédo do Leiloeiro (previsédo legal —
Decreto 21.981/32, Art.24, § Unico) e valor do veiculo.

7.5. O percentual a ser pago ao Leiloeiro a titulo da comisséo sera de 5% (cinco por cento), prevista no § Gnico do Art.
24 do Decreto n° 21.981/32

7.6. As taxas previstas nos subitens 1.1 e 1.2 previsto na tabela do item 1.1 deste termo de referéncia serdo retiradas
do valor apurado da alienag&o do veiculo (previséo legal — Resolucdo CONTRAN 623/16, Art. 32, Inc.l).

7.7. A atividade do Leiloeiro pressupde a existéncia do risco de negdcio, somente havera o pagamento enderecado a
ele, quando houver arrematante e este efetuar o pagamento da respectiva Comissao, conforme entendimento do STJ.

7.8. Os déhitos que nao forem cobertos pelo valor alcangado com a alienacéo do veiculo, poderéo ser cobrados pelos
credores na forma da legislacdo em vigor, por meio de acdo prépria e inclusdo em Divida Ativa em nome dos ex-
proprietarios (Resolugéo 623/2016, Art. 37).

7.9. Para que os servi¢cos prestados pelo Leiloeiro Oficial sejam considerados como satisfatérios e adequados sera
feita uma avaliagcdo de desempenho ao final de cada etapa de um leildo, na qual serdo avaliados os servicos,
bem como apontadas as inconformidades, tais como as abaixo exemplificadas:

Indicadores de

Descricao Exemplo de Inconformidade
Desempenho
Aferir se 0 escritorio esta em
uanto ao funcionamento nos dias Uteis, em o - .
Q. L. . Escritério fechado; Auséncia de material;
funcionamento | horario comercial, para entrega de . A R .
o i Irregularidade do escritorio junto a Prefeitura.
do Escritorio documentos, atendimento aos
arrematantes e a PRF
uanto a . L . . e
Q ~ Aferir se o Leiloeiro mantém as Documentacdao juridica invalida;
manutencao - Lo - S ~
das condicBes condicdes de habilitagcdo conforme o || Documentacéo fiscal invalida; Documentacao
L edital. trabalhista invalida; San¢cbes impostas.
de habilitacao
Quanto a Aferir se o Leiloeiro disponibiliza a

Atraso na entrega de documentos;

disponibilizacdo || documentagédo conforme solicitado .
Documentos entregues incompletos.

de documentos pela Comisséo de Leildo.

. . . |Site off-line (sem aviso prévio a PRF); Link
Aferir se a plataforma virtual esta o .
Plataforma . ) quebrado; Detalhamento escrito impreciso do

. em conformidade com o Edital e . . ~

virtual legislacio vigente veiculo; Fotografias com resolucdo fora do
gisiac 9 padréo; Laudo de vistoria fora do padrao.

Atraso na entrega do Relatério da Situacdo
Documental dos Veiculos; Atraso no envio do
Relatério de Vistoria dos Veiculos; Atraso no
envio da ficha de avaliacdo financeira; Atraso
no envio da minuta do edital para analise; Nao
submeter material publicitario a analise da
Comissado de Leildo; N&o enviar publicacdes a
Aferir se as etapas do certame  |Comissdo de Leildo; N&o enviar material
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Execucdo das
fases em dia

estdo sendo cumpridas (entrega de
planilhas e relatérios conforme
Termo de Referéncia). Ndo
computam prazos que nao
dependam do Leiloeiro, desde que
demonstradas as providéncias junto
a 6rgaos/terceiros.

publicitario aprovado para os locais indicados
pela PRF; Nao identificar visualmente os lotes;
Auséncia de recibo dos oficios emitidos pela
PRF junto aos 6rgdos de transito (ndo registrar
no RENAVAM a indicacéo de leildo); Auséncia
de comprovante da nova consulta de veiculos
(restricdo judicial ndo comunicada e veiculo
nao retirado); Nao enviar ata do leildo a
Comissdo de Leildo; Nao entregar
comprovantes e protocolos do desembaraco
da documentacgdo; Atraso na Prestacdo de
Contas Parcial; Atraso na Prestacdo de Contas
Final.

Veracidade dos
relatorios

Aferir a eficicia das planilhas e
relatérios, garantindo a
transparéncia exigida do servico
publico. Caracteriza-se por falhas
sensiveis que coloquem em risco a
gualidade dos servicos e
atendimento as demandas
informativas.

Inconformidade de dados das planilhas;
Inconformidade das datas de emissdao de
relatérios junto aos orgdos de transito;
Inconformidade das vistorias; Inconformidade
das avaliacdes financeiras; Inconformidade
dos meios de publicidade; Inconformidade de
dados utilizados em correspondéncias.

Atendimento ao
usuario

Avaliagdo dos servicos e
desempenho do Leiloeiro junto ao
publico (arrematantes e
interessados), abrangendo presteza,
atencéo, cortesia, clareza no
tratamento, transparéncia dos
valores cobrados, servigos
prestados e solucéo de
reclamagfes. Impasses nao
resolvidos devem ser registrados na
Comisséo de Leildo.

Reclamacdo quanto a falta de informacéo;
Reclamacdo quanto a informacdo errada;
Reclamacdo quanto a presteza, atencdo,
cortesia e clareza no tratamento ao publico;
Reclamacdo quanto a solucdes de
reclamacgdes; Auséncia de registro na PRF dos
impasses néo resolvidos com terceiros.

Comunicacao
com o Leiloeiro

Aferir a eficacia dos meios de
comunicac¢édo do Leiloeiro (retorno
de ligacdes) para que arrematantes
e interessados obtenham
informacdes necessarias.

N&o conseguir contato telefénico no escritério;
Leiloeiro ndo retorna as ligagdes recebidas.

7.10. Os indicadores acima referem-se a todas as etapas do contrato, sendo de grande ajuda para o controle da
fiscalizacdo do contrato. O acompanhamento sistematico do contrato possibilita a intervencdo em tempo real das
pequenas inconformidades até as mais significativas.

7.11. No caso das inconformidades que ndo tragam prejuizo ao certame de leildo e verificada a capacidade da
contratada de sanar o problema, sera fornecido um prazo ao Leiloeiro para regularizagdo/adequacéo. Regularizado a
inconformidade néo sera instaurado procedimento de apuracao.

7.12. No entanto, como os servicos prestados pelo Leiloeiro ndo serdo pagos pela PRF, as inconformidades que
impactam na execuc¢do do leildo, néo refletirdo sobre o pagamento e sim sobre as penalidades. Devido a esse mesmo
motivo, pela impossibilidade de ajuste no pagamento, o Instrumento de Medicao de Resultado — IMR é substituido por
esses indicadores, mantendo-se o acompanhamento da qualidade dos servigos prestados.

Recebimento

7.6. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, apos cada leildo pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
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7.7 O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento das planilhas e relatérios apds execucdo de
cada etapa de um determinado leildo.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.11. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado cada ciclo de leildo..

7.12. Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicado de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisario.

7.14. A fiscalizagcdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacéo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quize) dias, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do
servigco e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.17.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacédo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.17.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢édo do contrato.
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Reajuste

7.20. O valor no percentual de 5% da Comissdo do Leiloeiro, prevista no § Unico do Art. 24 do Decreto n° 21.981
/32, fixo e irreajustavel.

7.21. Os precos para os subitens 1.1 e 1.2 contidos na tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia séo fixos e
irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento estimado, em 14 de outubro de 2025.

7.22. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

7.23. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o0 interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.24. Considerando que os valores sao aplicados sobre os veiculos arrematados, nao € possivel a CONTRATADA
receber retroativamente, em caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento. Nesses casos, 0
CONTRATANTE cobrara o valor das taxas sem reajuste até a assinatura do Apostilamento.

7.25. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacdo entdo em vigor.

7.26. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.27. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. As regras acerca de infragfes e san¢des administrativas referentes a execugao do contrato sao aquelas definidas
no Edital de Credenciamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de credenciamento, conduzido por
chamamento publico na forma eletrénica, com fundamento no art. 74, inciso 1V, e art. 79, inciso | da Lei n°® 14.133
/2021, que culminara na habilitacdo dos credenciados.

9.2. Poderdo participar do credenciamento, os Leiloeiros Publicos Oficiais que possuam cadastro ativo e sem
restricbes para a atividade na Junta Comercial do Estado do Espirito Santo (JUCEES), devendo apresentar
documentos que atestem sua habilitacao técnica e juridica.

9.3. Os leiloeiros interessados deverdo apresentar REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO, contendo
obrigatoriamente os documentos comprobatérios de sua habilitacdo juridica e técnica, previstas neste Termo.

Regime de Execucao
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9.4. O regime de execucg@o do objeto sera de [empreitada por empreitada por pre¢o unitario
Exigéncias de habilitacao
9.5. Para fins de habilitac&o, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

9.6. Como condi¢éo prévia ao exame da documentagéo de habilitacdo dos Leiloeiros Oficiais, a Comisséao verificara o
eventual descumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente quanto & existéncia de sancao que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica — CNJ;

e) Cadastro de inidéneos do Tribunal de Contas da Unido - TCU

f) Certiddo de Registro emitido pela Junta Comercial do Estado do Espirito Santo como Leiloeiro Oficial, bem
como sua regularidade para o exercicio da serventia, na forma das disposi¢cdes do Decreto n® 21.981/32 e da
IN-DNRC n° 113/2010, emitidas com data posterior a publicacdo do Edital de Credenciamento;

h) Certiddo Negativa, ou positiva com efeito de Negativa de Tributos Municipais do local onde esteja registrado
sua matricula;

i) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho;

j) Certiddo de regularidade fiscal quanto aos débitos inscritos ou ndo em divida ativa da unido, inclusive em
relacdo as contribuicdes previdenciarias, emitida pela Secretaria da receita Federal do Brasil;

9.7. A inabilitacdo do Leiloeiro importard no seu afastamento do processo, ndo vindo a ser credenciado;

9.8. Os Leiloeiros proclamados habilitados compordo a lista de Leiloeiros credenciados para atuacdo em leildes
ocorridos dentro do prazo de validade deste credenciamento, previsto no edital e serdo designados de acordo com o
ordenamento realizado através de credenciamento;

9.9. A consulta aos cadastros serd realizada exclusivamente em nome do leiloeiro interessado, pessoa fisica, nos
termos do art. 57 da Instrucdo Normativa DREI n° 52, de 29 de julho de 2012, que veda o exercicio da atividade por
pessoa juridica, ainda que o profissional esteja registrado como empresario individual, conforme

Habilitacdo juridica

9.9. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;[A9]

9.10.No caso de leiloeiro registrado como Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.11. Certidao de Registro emitido pela Junta Comercial do Estado do Espirito Santo como Leiloeiro Oficial, bem como
sua regularidade para o exercicio da serventia, na forma das disposi¢cdes do Decreto n°® 21.981/32 e da IN-DNRC n°
113/2010, emitidas com data posterior a publicacdo do Edital de Credenciamento;

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragBes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
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9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributéarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

Qualificacdo Técnica

9.22. Declaragcdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagbes e das condicdes locais para o
cumprimento das obrigagbes objeto da contratag&o.

9.22.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢bes e peculiaridades da contratag&o.

9.23.. Pedido de Credenciamento, contendo obrigatoriamente manifestacdo que deseja se credenciar, bem como os
documentos comprobatorios de sua habilitagéo juridica e técnica previstas neste termo de referéncia.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.24. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.24.1. Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.24.1.1. Devera haver a comprovacéao da experiéncia minima de 1 (um) ano na prestacao dos servicos, sendo
aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, podendo os trés anos serem sucessivos ou nao,
conforme 8§ 5° do Art. 67 da Lei 14.133/21.
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9.24.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos,
um ano do inicio de sua execuc¢dao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8
do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.24.3 Os atestados deverdo comprovar que a licitante tenha leiloado no minimo 50 veiculos, o que comprova
aproximadamente 50% do quantitativo estimado, anualmente desta contratacéo.

9.24.4. Serdo admitidos para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagcdo de
diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo se equivale, para fins
de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

9.24.5. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.24.6. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cOpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados o0s servicos, entre outros
documentos.

9.24.7. Os atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no a&mbito de sua atividade econdmica principal ou
secundéria especificadas no contrato social vigente.

9.43. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hébeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.44. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9.45. Declaragdo de que o fornecedor possui escritério na regia metropolitana da Grande Vitéria-ES, o que devera
ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do contrato, em cumprimento ao
disposto no item 10.6, ‘a’, do anexo VIl da IN SLTI/MP n° 05/2017. Caso o licitante ja disponha de escritorio no local
definido, devera declarar a instalacdo/manutencao do escritério.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.46. Quando permitida a participacao na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.47. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de pre¢cos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.48. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.49. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.50. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 1,00 (um real) considerando que o sistema de Compras.gov.br,
ndo admite custo ZERO.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. N&o se aplica no caso da contratacdo de leiloeiro oficial para realizacdo de leildes publicos, pois, conforme
mencionado anteriormente, 0 mesmo sera pago diretamente pelos arrematantes de cada lote, ndo havendo 6nus para
a Administracéo Publica neste caso.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas

Identificacé@o e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I

14. ANEXO II

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

SANDRO WENDELL COSTA

Agente de contratacdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 22/12/2025 as 10:35:38.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

THIAGO RANGEL BERNARDO

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 22/12/2025 as 10:59:24.

MICHAEL ROBERT DA ROCHA

Agente de contratagdo
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