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1.1 Contratacdo de servicos de empresa especializada para a prestacdo de servicos de desmontagem e montagem
de sistema de Arquivo Deslizante, incluindo a embalagem, protecdo, organizacéo e identificacdo de todas as pecas,
moédulos, parafusos, presilhas e demais componentes menores, destinados ao armazenamento de documentos e
acervos desta Regional, em decorréncia da mudanca da sede da PRF/BA, com desmontagem na Rua da Indonésia,
1081, Granjas Rurais Presidente Vargas, CEP 41.230-020, e montagem na nova sede da Superintendéncia Regional
da Policia Rodoviaria Federal na Bahia, situada na Rua Luiz Anselmo, s/n, Retiro, CEP 40.301-155, ambos os
enderecos localizados em Salvador/BA, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢gBes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

desmontagem de
sistema de Arquivo
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Servigo de
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Deslizante,
incluindo
embalagem,

identificacao
prévia das pecas,
modulos e
componentes
embalados na
etapa de
desmontagem

acondicionamento - R $ R $
' /protecéo e13102 Unidade 12.000,00 (12.000,00
identificagao de
todas as pecgas,
modulos,
parafusos,
presilhas e
componentes
menores
Servigo de
montagem de
sistema de Arquivo
Deslizante, com
reinstalacéo,
ajuste e
conferéncia final
’ . R $ R $
1 observada aj13102 (Unid. 12.000.00 |12.000,00

1.1.1 A proposta devera discriminar separadamente os valores relativos ao servico de desmontagem e ao
servico de montagem do sistema de Arquivo Deslizante, contemplando, no servico de desmontagem, a

embalagem, a protecéo e a identificacdo das pecgas, médulos e componentes menores.

1.1.2 A desmontagem e a montagem ndo deverdao ocorrer em etapas dissociadas ou sem correspondéncia
metodoldgica entre si, considerando a necessidade de preservacao da ordem, da marcacao e da identificacao
das pecas durante a mudanca da sede desta Regional.
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1.1.3 A embalagem dos materiais devera ser executada de forma a evitar danos, riscos, amassamentos ou
qualquer outra avaria, mediante uso de caixas, papel-bolha, plastico, fitas adesivas ou materiais equivalentes,
devendo cada conjunto de pecas e componentes ser identificado de acordo com o respectivo médulo ao qual
pertenca.

1.1.4 Os itens que compdem o objeto estdo reunidos em um Unico grupo, de modo que havera somente uma
contratada para todos 0s servigos.

1.1.5 O agrupamento dos servicos de desmontagem e montagem se justifica pelo fato de a execucdo da
montagem depender diretamente das marcacdes realizadas e da sequéncia de etapas adotadas pelo
profissional responséavel pela desmontagem. Trata-se de material usado, que ndo vem acompanhado de
manual técnico ou instrucdes do fabricante, o que inviabiliza a montagem por empresa distinta daquela que
realizou a desmontagem.

1.1.5.1 Durante o processo de desmontagem, é necessario embalar, identificar, organizar e marcar as pecas de
forma a permitir sua correta reinstalacédo, respeitando a posicdo e 0 encaixe originais. Ressalte-se que essas
marcacfes e a metodologia empregada ndo seguem um padréo universal de mercado, sendo proprias de cada
empresa ou profissional envolvido. Isso refor¢ca a necessidade de que a mesma empresa conduza ambas as
etapas, a fim de garantir a efetividade e a qualidade do servigo final.

1.1.5.2 Os servigcos de desmontagem e montagem sdo tecnicamente interdependentes, uma vez que a
desmontagem adequada influencia diretamente a viabilidade e a integridade da remontagem. A empresa
responsavel pela desmontagem devera deter pleno conhecimento do estado, da disposicdo e das
caracteristicas do equipamento, o que lhe permite adotar os cuidados necessarios para assegurar a integridade
das pecas e a correta identificacdo dos componentes, fatores que impactam decisivamente na qualidade da
montagem subsequente.

1.1.5.3 A desmontagem e montagem de arquivos deslizantes exige cuidados técnicos especificos, que variam
conforme o modelo, o fabricante, o sistema de trilhos, os acessorios e a estrutura fisica. A contratagdo de uma
Unica empresa reduz significativamente os riscos de danos, perdas de pegas, montagem inadequada ou
incompatibilidades técnicas, além de garantir a rastreabilidade do processo e a responsabilizacdo objetiva por
eventuais falhas de execucéao.

1.1.5.4 A fragmentacdo do objeto em duas contratacdes distintas, com empresas diferentes para desmontagem
e montagem, dificultaria a responsabilizagdo por eventuais defeitos ou extravio de pegcas e comprometeria a
eficiéncia da gestdo da contratacdo. Ao concentrar a responsabilidade na mesma contratada, garante-se maior
controle sobre todo o ciclo do servico, facilita-se a fiscalizacdo, simplifica-se o0 acompanhamento técnico e
refor¢a-se a seguranca juridica da contratacao.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2 O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, pois é possivel estabelecer
padrbes objetivos de qualidade e desempenho usuais de mercado, aptos a permitir o julgamento das propostas
com base no menor preco.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucdo
1.3 O servico é enquadrado como ndo continuo ou contratado por escopo.
Prazo de vigéncia

1.4 O prazo de vigéncia da contratacédo é de 120 (cento e vinte) dias, contados do recebimento da Nota de
Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5 A formalizacdo da contratacdo ocorrerd por meio de Nota de Empenho, que constituira instrumento habil
para todos os fins desta contrata¢do, observadas as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia e de seus anexos.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacédo da contratacéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia
e em seus anexos. Considerando tratar-se de contratacdo direta de pequeno valor, o Estudo Técnico Preliminar ndo
foi elaborado, nos termos do art. 14, inciso |, da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 58/2022, por se tratar de
demanda simples, ndo continuada, de baixa complexidade e com execu¢do em curto espaco de tempo, sendo
suficientes para a instrucao processual o presente Termo de Referéncia e os documentos anexos.

2.2. A gestdo documental é dever do Poder Publico, conforme estabelecido na Politica Nacional de Gestéo
Documental. Essa pratica € essencial para a preservacdo da memdria institucional, a transparéncia e 0 acesso a
informacéo, a protecao de informacdes confidenciais e o cumprimento de normas e regulamentos. O atendimento a
essas obrigacfes assegura que a Administracao Publica atue com responsabilidade e eficiéncia na administracdo das
informacdes institucionais.

2.3. Para alcancar esses objetivos, é fundamental garantir o correto acondicionamento dos documentos sob a guarda
da Policia Rodoviaria Federal. A utilizacdo de sistema de arquivo deslizante constitui solucdo eficiente para a gestédo
documental, proporcionando otimizacdo de espaco, maior organizacdo, protecdo dos documentos e melhor
acessibilidade ao acervo.

2.3.1. A otimizacao de espaco decorre do fato de os arquivos deslizantes serem projetados para ocupar 0 minimo de
area possivel, permitindo o armazenamento de maior volume documental em espacos reduzidos.

2.3.2. A maior organizacao resulta da possibilidade de melhor distribuicdo e identificacdo dos documentos, tornando
sua localizagdo mais agil e eficiente.

2.3.3. A protecao dos documentos decorre da préopria estrutura do sistema, que contribui para resguardar o acervo
contra poeira, umidade e outros agentes externos.

2.3.4. A acessibilidade é ampliada, pois o sistema deslizante permite acesso mais pratico e rapido aos documentos,
sem comprometer a organizacao do espaco.

2.4. A Superintendéncia Regional da Policia Rodoviaria Federal na Bahia dispée de 9 (nove) médulos de arquivo
deslizante, com capacidade aproximada para 4.800 caixas, cuja utilizacdo na nova sede depende de sua prévia
desmontagem, com adequada embalagem, protecéo e identificagcdo de seus componentes, e posterior montagem.

2.5. Dessa forma, a presente contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir efetiva gestdo documental no
ambito da SPRF/BA, viabilizando a reinstalagdo do sistema de arquivo deslizante na nova sede da Superintendéncia,
em Salvador/BA, em decorréncia da mudanca de sede, com vistas ao adequado acondicionamento do acervo
documental e a continuidade da organizagdo administrativa do 6rgéo.

2.6. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de ContratagBes Anual 2026, conforme consta no PCA 2026 da
SPRF-BA.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descri¢éo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia e em seus anexos.
Considerando tratar-se de contratagéo direta de pequeno valor, o Estudo Técnico Preliminar ndo foi elaborado, sendo
suficientes, para a adequada descricdo da solugdo, o presente Termo de Referéncia e o Anexo VIl — Especificacdes
do Arquivo Deslizante.

3.2. A solugdo adotada consiste na contratagcdo de empresa especializada para a desmontagem e posterior
montagem de sistema de Arquivo Deslizante ja pertencente a SPRF/BA, em razdo da mudanca da sede
administrativa da Superintendéncia, com reaproveitamento integral da estrutura existente, observada a necessidade
de preservacao da integridade fisica do material, de seus modulos e de todos 0s seus componentes.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 4 de 28
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



3.2.1. A solucdo compreende, de forma integrada, a desmontagem do sistema, a embalagem, a protecédo, a
organizacao e a identificacdo de todas as pecas, modulos, parafusos, presilhas e demais componentes menores, bem
como a posterior montagem, reinstalagdo, ajuste e conferéncia final do conjunto no novo enderegco da
Superintendéncia.

3.2.2. O sistema de Arquivo Deslizante objeto da presente contratacdo possui mecanismo confeccionado em aco,
compondo médulos com faces duplas ou terminais, permitindo a formacdo de conjuntos em &areas e composi¢cdes
diferentes.

3.2.3. O conjunto é composto por 9 (nove) modulos, da marca OTIMIZA, modelo Office, com capacidade aproximada
para 4.800 caixas, assim distribuidos:

3.2.3.1. D1 — Arquivos Deslizantes: 6 (seis) unidades, com altura de 2,200 m, largura de 6,000 m e profundidade de
0,750 m.

3.2.3.2. D2 - Arquivos Deslizantes (metade): 1 (uma) unidade, com altura de 2,200 m, largura de 6,000 m e
profundidade de 0,420 m.

3.2.3.3. D3 — Arquivos Deslizantes (metade): 2 (duas) unidades, com altura de 2,200 m, largura de 4,000 m e
profundidade de 0,420 m.

3.2.4. As especificagcbes técnicas detalhadas do sistema, inclusive imagens ilustrativas, localizacéo atual e local de
reinstalacdo, constam do Anexo VIl — Especificacdes do Arquivo Deslizante, que integra este Termo de Referéncia
para todos os fins.

3.3. A desmontagem devera ocorrer no atual endereco da Superintendéncia Regional da Policia Rodoviaria Federal
na Bahia, situado na Rua da Indonésia, 1081, Granjas Rurais, Presidente Vargas, Salvador/BA, CEP 41.230-020, e a
montagem devera ocorrer na nova sede da SPRF/BA, situada na Rua Luis Anselmo, s/n, Rétula do Abacaxi, esquina
entre as Ruas Luis Negreiro e Av. Mario Leal Ferreira, Salvador/BA, CEP 40.301-155.

3.4. A solucdo ora adotada mostra-se adequada ao atendimento da necessidade administrativa, por viabilizar o
reaproveitamento de bem ja existente, assegurar a continuidade da organizacao documental da SPRF/BA e preservar
a funcionalidade do sistema de Arquivo Deslizante na nova sede da Superintendéncia.

3.5. A execucdo da solugcdo devera observar, durante todo o seu ciclo, a integridade estrutural do sistema, a
rastreabilidade das pecas e componentes desmontados, a correta identificagcdo por médulo e a adocdo de meios de
embalagem e protecao aptos a evitar danos, arranhdes, amassamentos ou extravio de partes, de modo a garantir a
perfeita reinstalacéo do conjunto no novo local.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, em observancia ao Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis e as caracteristicas da presente
contratacéo:

4.1.1. A contratada devera, sempre que possivel, priorizar a contratacdo de mao de obra local.

4.1.2. Deverdo ser observadas as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas — ABNT, especialmente aquelas relacionadas ao acondicionamento, manuseio e destinacdo de residuos
eventualmente gerados na execugao dos servicos.

4.1.3. Devera ser promovida a separacdo dos residuos reciclaveis descartados e sua destinacdo ambientalmente
adequada, quando cabivel, nos termos da legislacdo aplicavel.
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4.1.4. A contratada devera buscar a utilizacdo de materiais reciclaveis, reutilizaveis ou biodegradaveis, desde que
compativeis com a boa execucao do objeto e sem prejuizo da protecdo do material desmontado.

4.1.5. Os materiais eventualmente utilizados para limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados
deverdo obedecer as classificacfes e especificacdes determinadas pela ANVISA, quando aplicavel.

4.1.6. A contratada devera fornecer aos seus empregados os equipamentos de protecdo individual e coletiva
necessarios a execugao segura dos servigos.

4.1.7. Na etapa de desmontagem, a embalagem e a protecdo das pecas, mddulos, parafusos, presilhas e
componentes menores deverdo ser realizadas de forma a evitar riscos, arranhfes, amassamentos, extravios ou
gualquer dano ao material, mediante uso de caixas, papel-bolha, plastico, fitas adesivas ou outros materiais
adequados.

Indicagao de marcas ou modelos

4.2. N&o se aplica a presente contratagcdo, por se tratar de prestacdo de servicos de desmontagem e montagem de
sistema de Arquivo Deslizante ja pertencente a Administracdo. A referéncia a marca OTIMIZA e ao modelo Office,
constante do Anexo VII, possui carater meramente descritivo para identificacdo do bem patrimonial sobre o qual os
servicos serdo executados, nao constituindo exigéncia, preferéncia ou critério de aceitabilidade de marca ou modelo
para fins de sele¢do do contratado.

Da vedacao de utilizacdo de marcal/produto na execucao do servigo

4.3. Nao se aplica, ndo havendo vedacéo especifica de marca ou produto para a execucao dos servigcos, desde que
0s materiais auxiliares empregados pela contratada sejam adequados a protecdo, organizacao, identificacdo e
montagem do sistema de Arquivo Deslizante, sem comprometer a integridade do bem.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Nao seré exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, tendo em vista que a presente contratacdo nao
envolve fornecimento de bem novo por fabricante, revendedor ou distribuidor, mas exclusivamente a prestacdo de
servi¢os sobre bem ja integrante do patriménio da SPRF/BA.

Subcontratacao
4.5. Ndo sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.6. Nao havera exigéncia de garantia da contratacao, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas seguintes razbes:

4.6.1. trata-se de contratacdo direta de pequeno valor;
4.6.2. 0 servigo sera prestado por escopo, em execucao pontual e ndo continuada;
4.6.3. 0 objeto possui baixa complexidade e sera executado em prazo reduzido;

4.6.4. a exigéncia de garantia, no caso concreto, ndo se mostra necessdria para resguardar adequadamente o
interesse publico, podendo representar 6nus desproporcional a competitividade da contratacéo.

Vistoria

4.7. A avaliagdo prévia dos locais de execucdo dos servicos é recomendavel para o pleno conhecimento das
condicfes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, em dias (teis, de segunda a sexta-feira, das 9h
as 16h.

4.7.1. A vistoria podera abranger os dois locais de execucédo do objeto, quais sejam: o local de desmontagem, situado
na Rua da Indonésia, 1081, Granjas Rurais, Presidente Vargas, Salvador/BA, CEP 41.230-020, e o local de
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montagem, situado na Rua Luis Anselmo, s/n, na Rotula do Abacaxi, esquina entre as Ruas Luis Negreiro e Av. Mario
Leal Ferreira, Salvador/BA, CEP 40.301-155.

4.7.2. As visitas ocorrerdo mediante agendamento prévio junto a Administracdo, preferencialmente pelo e-malil
protocolo.ba@prf.gov.br, podendo ser disponibilizados horéarios distintos aos interessados.

4.7.3. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitag&o para a realizagéo da vistoria.

4.7.4. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera apresentar declaracéo formal de que possui pleno
conhecimento das condicdes e peculiaridades da contratacao.

4.7.5. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar alegagbes posteriores de desconhecimento das instalages,
davidas ou omissfes quanto aos detalhes dos locais de prestagdo dos servigcos, devendo o contratado assumir 0os
Onus decorrentes de sua opcéo.

Instalacao de escritdrio

4.8. Nao sera exigido que o fornecedor possua ou instale escritério em Salvador/BA como requisito especifico para a
contratacdo, sem prejuizo da obrigacdo de comparecimento tempestivo aos locais de execucdo sempre que
necessario ao cumprimento do objeto.

Margem de Preferéncia

4.9. N&o se aplica, na presente contratacdo, margem de preferéncia normal ou adicional.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicodes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: em até 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento da Nota de Empenho.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucao do
trabalho:

5.1.2.1. A execucao compreenderd, de forma integrada, a desmontagem técnica do sistema de Arquivo Deslizante no
endereco de origem, a embalagem, a prote¢cdo, a organizacdo e a identificagdo de todas as pecas, médulos,
parafusos, presilhas e demais componentes menores, bem como a posterior montagem, reinstalacdo, ajuste e
conferéncia final no novo endereco da Superintendéncia.

5.1.2.2. Antes do inicio efetivo dos servi¢os, a contratada devera alinhar com a fiscalizacdo os procedimentos
operacionais, a sequéncia de desmontagem e montagem, bem como as condi¢des de acesso aos locais de execucéo.

5.1.2.3. A desmontagem devera ser realizada com observancia das caracteristicas técnicas do sistema, de forma a
preservar sua integridade estrutural e funcional, evitando-se danos, deformacfes, perdas ou extravios de pecas e
componentes.

5.1.2.4. Durante a desmontagem, todas as pecas e componentes deverdo ser embalados adequadamente, com
utilizacdo de caixas, papel-bolha, plastico, fitas adesivas ou materiais equivalentes, de modo a evitar riscos,
amassamentos, arranhdes ou qualquer outra avaria.

5.1.2.5. A identificacdo devera ser feita de forma individualizada e vinculada ao respectivo médulo de origem, de
maneira a permitir a correta reinstalagdo do sistema no novo local.
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5.1.2.6. A montagem devera observar a correspondéncia entre pecas, modulos e componentes previamente
identificados, com reinstalacdo completa, ajuste, nivelamento, fixacao e verificacao final de funcionamento do sistema.

5.1.2.7. O servico somente sera considerado concluido apds a conferéncia de qualidade e a aceitacao pela
fiscalizacdo, obrigando-se a contratada a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
eventuais incorrecdes verificadas.

5.1.3. Cronograma de realizagdo dos servicos:
5.1.3.1. Recebimento da Nota de Empenho e alinhamento operacional com a fiscalizagdo: marco inicial da execucéo.
5.1.3.2. Inicio da desmontagem: em até 10 (dez) dias Uteis contados do recebimento da Nota de Empenho.

5.1.3.3. Prazo para conclusdo da desmontagem, com embalagem, protecdo e identificacdo completa dos
componentes: até 10 (dez) dias Uteis contados do inicio da execugéo.

5.1.3.4. A montagem sera realizada conforme cronograma da mudanca da sede da SPRF/BA e da liberagao do local
de destino pela Administracdo, devendo ser concluida em até 10 (dez) dias Uteis a partir da data definida pela
fiscalizacdo para o inicio dessa etapa.

5.1.3.5. Caso sejam identificadas falhas, vicios ou incorre¢fes, a contratada devera promover as correcdes
necessarias no prazo de até 10 (dez) dias, contados da notificacao.

Local e horério da prestacédo dos servigos
5.2. Os servigos serdo prestados nos seguintes enderecos:

5.2.1. Local de desmontagem: Rua da Indonésia, 1081, Granjas Rurais Presidente Vargas, Salvador/BA, CEP 41.230-
020.

5.2.2. Local de montagem: Rua Luis Anselmo, s/n, na Rétula do Abacaxi, esquina entre as Ruas Luis Negreiro e Av.
Mario Leal Ferreira, Salvador/BA, CEP 40.301-155.

5.3. Os servicos serdo prestados em dias Uteis, de segunda a sexta-feira, preferencialmente nos seguintes horarios:
das 8h30 as 11h30 e das 13h30 as 16h00. Eventual necessidade de ajuste de horario devera ser previamente
autorizada pela fiscalizacao.

Rotinas a serem cumpridas
5.3.1. A execucgéo contratual observara, no minimo, as seguintes rotinas:

5.3.1.1. comparecimento da equipe técnica ao local indicado pela Administragdo, na data e horario previamente
definidos;

5.3.1.2. desmontagem ordenada do sistema, respeitando a sequéncia técnica adequada a preservacao dos médulos
e componentes;

5.3.1.3. embalagem, protecao, identificacdo e organizacdo das pecas desmontadas por moédulo e por conjunto
funcional;

5.3.1.4. montagem do sistema no novo local com observancia da correspondéncia entre as pecas identificadas,
realizacdo dos ajustes necessarios e verificacao final de funcionamento;

5.3.1.5. comunicacdo imediata a fiscalizagdo de qualquer intercorréncia que possa comprometer a integridade do
material ou o cumprimento dos prazos.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, a contratada devera disponibilizar todos os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necesséarios, nas quantidades adequadas a execucdo do objeto, promovendo sua
substituicdo quando necessério, incluindo, no minimo:
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5.4.1. ferramentas apropriadas para desmontagem, manuseio, ajuste e remontagem do sistema;
5.4.2. materiais de embalagem e protecao, tais como caixas, papel-bolha, plastico, fitas adesivas e equivalentes;

5.4.3. etiquetas, identificadores ou outros meios aptos a individualizagao das pecas e sua vinculagédo ao respectivo
madulo;

5.4.4. equipamentos de protecao individual necessarios a execucdo segura dos servicos.
Informag0es relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do érgédo tem como base as seguintes caracteristicas do sistema de Arquivo Deslizante:

5.5.1. mecanismo confeccionado em a¢o, compondo modulos com faces duplas ou terminais, permitindo a formacgéao
de conjuntos em areas e composicdes diferentes;

5.5.2. conjunto composto por 9 (nove) médulos;

5.5.3. D1 — Arquivos Deslizantes: 6 (seis) unidades, com altura de 2,200 m, largura de 6,000 m e profundidade de
0,750 m;

5.5.4. D2 - Arquivos Deslizantes (metade): 1 (uma) unidade, com altura de 2,200 m, largura de 6,000 m e
profundidade de 0,420 m;

5.5.5. D3 - Arquivos Deslizantes (metade): 2 (duas) unidades, com altura de 2,200 m, largura de 4,000 m e
profundidade de 0,420 m;

5.5.6. marca: OTIMIZA; modelo: Office;

5.5.7. capacidade aproximada: 4.800 caixas.

Disposicdes especificas para contratacfes integradas e semi-integradas

5.6. Nao se aplica, por ndo se tratar de contratacao integrada ou semi-integrada.
Especificacdao da garantia do servico

5.7. O prazo de garantia dos servicos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990, Cédigo de
Defesa do Consumidor.

Uniformes
5.8. N&o se aplica, por ndo haver fornecimento de m&o de obra com dedicagéo exclusiva.
Procedimentos de transicao e finalizacdo da contratacao

5.9. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo da contratacdo, tendo em vista tratar-se de
servico ndo continuado, de execucédo por escopo e formalizado por Nota de Empenho.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas estabelecidas neste
Termo de Referéncia e com as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo da execu¢do, O cronograma previsto sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, devendo tais circunstancias ser formalmente registradas
nos autos da contratacao.
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6.3. As comunicag6es entre a Administracao e a contratada deverdo ser realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. A Administracdo podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

6.5. ApOs o recebimento da Nota de Empenho, a Administragcdo podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial, com a finalidade de alinhar as condic6es de execucédo do objeto, os mecanismos de
fiscalizacdo, a estratégia operacional, os critérios de recebimento e as sancdes aplicaveis. A presente contratacéo
sera formalizada por Nota de Empenho, e ndo por termo de contrato, nos termos ja definidos neste Termo de
Referéncia.

Preposto

6.6. O contratado devera designar formalmente preposto da empresa antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando seus poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto.

6.7. O contratado ndo necessitara manter preposto permanentemente no local da execug¢éo durante todo o periodo da
contratacdo, devendo, contudo, manté-lo disponivel para atendimento a fiscalizacdo e presente sempre que
necessario durante as etapas presenciais de desmontagem e montagem.

6.8. A Administracdo podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o contratado devera designar outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo da contratacdo deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da contratacdo, ou pelos
respectivos substitutos, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico acompanhard a execucdo do objeto para que sejam cumpridas todas as condi¢cBes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal técnico anotara no histérico de gerenciamento da contratacdo todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do objeto, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitird notificacdo para a correcdo da
execucao do objeto, determinando prazo para saneamento.

6.13. O fiscal técnico informard ao gestor da contratacdo, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que sejam adotadas as providéncias necessérias.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do objeto nas datas aprazadas, o fiscal técnico
comunicaré o fato imediatamente ao gestor da contratagéao.

6.15. A fiscalizacdo técnica abrangerd, ainda, as seguintes rotinas especificas:

6.15.1. verificar se a desmontagem do sistema de Arquivo Deslizante observa a sequéncia técnica adequada e os
cuidados necessarios a preservacao da integridade fisica do material;

6.15.2. verificar se todas as pecas, moédulos, parafusos, presilhas e demais componentes menores estdo sendo
adequadamente embalados, protegidos, organizados e identificados por médulo, de forma a evitar danos, arranhdes,
amassamentos, perdas ou extravios;

6.15.3. acompanhar a montagem, reinstalacdo, ajuste, nivelamento e conferéncia final do sistema no novo local,
inclusive quanto a correspondéncia entre os componentes previamente identificados e os respectivos médulos.
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6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Administragdo ou de seus agentes.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a presente contratacao.

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, eventuais glosas e os demais registros administrativos da contratacdo, solicitando, se
necessario, documentos comprobatorios pertinentes.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigagcdes contratuais, o fiscal administrativo atuara tempestivamente na
solugcdo do problema, reportando ao gestor da contratacdo para adocdo das providéncias cabiveis, quando
ultrapassar sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.20. Cabe ao gestor da contratacao:

6.20.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo da contratacdo, contendo todos os
registros formais da execugdo, a exemplo da Nota de Empenho, das comunica¢des expedidas pela fiscalizag&o, dos
registros de ocorréncias e de eventuais altera¢cbes autorizadas, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgfes para atendimento da finalidade administrativa;

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do objeto
e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem sua competéncia,

6.20.3. acompanhar a manutencéo das condi¢cfes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho da despesa e
pagamento, anotando os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa;

6.20.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento das obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo do objeto, com base nos critérios
objetivamente definidos neste Termo de Referéncia e em eventuais penalidades aplicadas;

6.20.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo, para fins de
aplicacéo de sancdes, quando for o caso;

6.20.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao;

6.20.7. encaminhar a documentacdo pertinente ao setor competente para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servico;

6.20.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, quando relacionadas a
execucao da contratacao;

6.20.8.2. a notificacdo formal de eventual descumprimento de obriga¢cBes trabalhistas pela empresa contratada,
enviada por trabalhador, sindicato, 6rgao de fiscaliza¢do ou qualquer outro meio idéneo, quando cabivel.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucado do objeto utilizara o disposto nesta se¢éo.
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7.2. No regime de execuc¢do por empreitada por preco global, sera adotada sistematica de medi¢cdo e pagamento
associada a conclusédo das etapas do objeto e ao atendimento dos resultados esperados, vedada a remuneragao
orientada exclusivamente por quantidades unitarias desvinculadas da efetiva entrega do resultado.

7.3. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sances cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1. ndo produziu os resultados acordados;
7.3.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida, as atividades contratadas; ou

7.3.3. deixou de utilizar materiais, equipamentos, ferramentas ou recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.4. A utilizacdo do disposto nesta secdo ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos de fiscalizacéo
e avaliacéo da prestagdo dos servigos.

7.5. A afericdo da execugéo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.5.1. a conclusédo integral da etapa de desmontagem, inclusive com a adequada embalagem, protecdo, organizacao
e identificacdo de todas as pecas, médulos, parafusos, presilhas e demais componentes menores;

7.5.2. a concluséo integral da etapa de montagem, inclusive com reinstalacdo, ajuste, nivelamento, fixagdo e
conferéncia final do funcionamento do sistema de Arquivo Deslizante;

7.5.3. o cumprimento dos prazos estabelecidos, a integridade fisica do material e a inexisténcia de danos, extravios,
falhas de identificagdo ou vicios de execucéo.

Recebimento

7.6. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6.1. N&o se tratando de obra ou servico de engenharia, para fins de recebimento provisoério sera considerada como
concluséo do objeto ou etapa:

7.6.1.1. quanto a etapa de desmontagem, a finalizagdo da desmontagem com a adequada embalagem, protecéo,
organizacgdo e identificacdo de todos os componentes do sistema;

7.6.1.2. quanto a etapa de montagem, a finalizacdo da reinstalacdo do sistema no novo local, com conferéncia
preliminar de sua integridade, ajuste e funcionamento.

7.7. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranc¢a oriunda do
Contratado, acompanhada da comprovacao da prestacéo dos servigos correspondentes a etapa a ser paga.

7.8. O fiscal técnico da contratacdo realizara o recebimento provisério do objeto mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo da contratacdo realizara o recebimento provisério do objeto mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.10. O fiscal setorial, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.11. Para efeito de recebimento provisério, serdo considerados para fins de faturamento os seguintes eventos ou
etapas:

7.11.1. conclusdo e aceite provisorio da etapa de desmontagem, com embalagem, protecdo e identificacdo integral
dos componentes;

7.11.2. conclusé@o e aceite provisorio da etapa de montagem, com reinstalacéo, ajuste e conferéncia final do sistema.

7.12. Ao final de cada evento de faturamento:
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7.12.1. o fiscal técnico devera apurar o resultado da avaliagdo da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e da qualidade dos servicos prestados, registrando em relatério eventual redimensionamento de valores
a serem pagos ao Contratado;

7.12.2. o fiscal administrativo devera verificar a regularidade documental da cobranca, a manutencédo das condicdes
de habilitagdo e os demais requisitos administrativos pertinentes ao pagamento.

7.13. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a uUltima e/ou Unica etapa faturavel até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias apontadas no recebimento provisorio.

7.15. A fiscalizagdo nao efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica etapa faturvel até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.16. O recebimento provisério também ficar4 sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
funcionamento e a entrega, pelo Contratado, da identificacdo consolidada das pecas e componentes embalados por
médulo.

7.17. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.18. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a concluséo acerca das ocorréncias na execucao da contratacao, em relagdo a fiscalizacao técnica e administrativa,
bem como os demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor da contratacdo para
recebimento definitivo.

7.19. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e da quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.19.1. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento das obrigacdes assumidas pelo Contratado, com menc¢édo ao seu desempenho na execucao
do objeto e a eventuais penalidades aplicadas;

7.19.2. realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas pertinentes, solicitando ao
Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.19.3. emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios
e documentacgdes apresentadas;

7.19.4. comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao; e

7.19.5. enviar a documentacao pertinente ao setor competente para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagéo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.20. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.22. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do objeto.
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Liquidacao

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77/2022.

7.24. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantida a possibilidade de prorrogagéo, nos casos
de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da
Lei n°® 14.133, de 2021.

7.25. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

| — a data da emisséo;

Il — os dados da Nota de Empenho e do 6rgao contratante;

lIl — o periodo respectivo de execucéo do objeto ou da etapa faturada;
IV — o valor a pagar; e

V — eventual destaque do valor de retenc¢des tributérias cabiveis.

7.26. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacéo da regularizacdo da situagédo, sem 6nus a Administracao.

7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.28. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1. verificar a manutencédo das condicbes de habilitacdo exigidas; e

7.28.2. identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo ou contratacdo no ambito do 6rgéo ou
entidade, tais como proibi¢cdo de contratar com a Administracéo Publica, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.29. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Administracao.

7.30. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.31. Persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as medidas cabiveis nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
adocao das medidas cabiveis, caso o Contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagao da liquidagéo
da despesa, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.34. No caso de atraso pela Administracdo, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento e a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacéo do IPCA.

Forma de pagamento
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7.35. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.36. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.37.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. O pagamento,
contudo, ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento
7.39. Nao se aplica a presente contratacéo a antecipacao de pagamento.
Reoneracao gradual da folha de pagamento

7.40. N&o se aplica a presente contratacdo a reoneracdo gradual da folha de pagamento, por ndo se tratar de
contratacdo estruturada em planilha de custos tipica de servicos com dedicagéo exclusiva de méo de obra.

Reajuste

7.41. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano contado da data do
orgamento estimado.

7.42. Considerando que a vigéncia inicialmente prevista para a contratacdo € de 120 (cento e vinte) dias, ndo se
prevé, em regra, a incidéncia de reajuste durante a execucao ordinaria do objeto.

7.43. Caso, excepcionalmente, a execucado ultrapasse o interregno de 1 (um) ano por motivo juridicamente admitido, o
reajuste podera ser analisado, mediante aplicac@o do IPCA, observadas as regras legais pertinentes.

Cessao de Crédito
7.44. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovagdo da Administragéao.

7.44.1. A eficacia da cessao de crédito, em relagdo a Administracdo, fica condicionada a prévia formalizacdo nos
autos da contratacdo e ao aceite expresso da Administracdo, observadas as normas aplicaveis ao instrumento
substitutivo adotado.

7.44.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo de manutenc¢éo das condi¢des de habilitagado por parte do
Contratado cedente, a formalizacdo da cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que este ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, na forma da legislacéo vigente.

7.44.3. O crédito a ser pago a cessionaria sera exatamente aquele que seria destinado a cedente pela execucao do
objeto, permanecendo higidas todas as defesas, exce¢des ao pagamento e prerrogativas da Administracao, inclusive
a possibilidade de desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.44.4. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que permanecera sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.45. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025.

Conta-Depdsito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador
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7.46. Nao se aplicam a presente contratacdo as regras de conta-deposito vinculada ou pagamento por fato gerador,
por nédo se tratar de servico com dedicacédo exclusiva de mao de obra.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucéo parcial da contratagéo;

b) der causa a inexecucao parcial da contratacdo que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdao total da contratacao;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucao da contratacéo;

f) praticar ato fraudulento na execug¢édo da contratacao;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢éo parcial da contratagdo, sempre que ndo se justificar
a imposicéo de penalidade mais grave.

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f",
“g" e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas na alinea “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 25 (vinte e cinco) dias.

8.2.4.2. Compensatoria, para as infragcdes descritas nas alineas “e” a “h”, de 5% (cinco por cento) a 20% (vinte por
cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.3. Compensatoéria, para a inexecucéo total da contrataco prevista na alinea “c”, de 5% (cinco por cento) a 20%
(vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a infracdo descrita na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do
valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria, para a infracdo descrita na alinea “d”, de 5% (cinco por
cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.6. Compensatoria, para a infracdo descrita na alinea “a”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do
valor da contratagao.

8.3. A aplicacdo das sanc0des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacédo de
reparacao integral do dano causado a Administracao.
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8.4. Todas as sanc0des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pela Administracdo ao Contratado, além da perda desse valor, a diferengca sera cobrada judicialmente ou
compensada na forma legal cabivel, observada a inexisténcia de garantia contratual nesta contratacéo.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para garantia da ampla defesa e do contraditorio, as notificacdes poderdo ser enviadas eletronicamente para 0os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como para aqueles cadastrados no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente
enviadas.

8.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para a Administracéo; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagcdes dos érgaos
de controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial e, nesse caso, todos os efeitos das sancfes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. A Administracdo devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.
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8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido érgdo decorrentes desta mesma contratacdo ou de outras contrata¢cdes administrativas que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, a ser processada na forma eletrbnica, com adocao do critério de julgamento pelo
menor preco global.

Regime de execucao

9.2. O regime de execuc¢édo do objeto serd o de empreitada por preco global.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. O critério de aceitabilidade de precos sera o valor global estimado para a contratacéo.
Exigéncias de habilitacao

9.4. Previamente a formaliza¢do da contratacdo, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condicdes
para contratacdo, especialmente quanto & existéncia de san¢do que impeca a futura contratada, mediante consulta
aos seguintes cadastros: SICAF, Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

9.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forca
do art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja s6cio majoritario.

9.6. Caso conste, na consulta de situacdo do interessado, a existéncia de ocorréncias impeditivas indiretas, a
Administracao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no respectivo relatério.

9.7. A tentativa de burla seréa verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros elementos pertinentes.

9.8. O interessado sera convocado para manifestacdo prévia a eventual decisdo de néo contratacéo.

9.9. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

9.10. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracéo, a documentacao atualizada.

9.11. Para fins de habilitagé@o, devera o interessado comprovar 0s requisitos a seguir indicados.
Habilitacdo juridica

9.12. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territdrio nacional.

9.13. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede.

9.14. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio oficial.
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9.15. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores.

9.16. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede.

9.17. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

9.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no registro em que tem sede a matriz.

9.19. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivada na Junta Comercial ou inscrita no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

9.20. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis, ou compromisso puUblico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicagdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a Administracao.

9.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso.

9.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, referente
a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido por elas administrados, inclusive os relativos a
Seguridade Social.

9.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS.

9.25. Declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIII, da
Constituicdo Federal.

9.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacao de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho.

9.27. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal ou distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

9.28. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

9.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificacao econdmico-financeira

9.31. Nao sera exigida qualificacdo econdmico-financeira especifica para fins de habilitagdo, considerando tratar-se
de contratacao direta de pequeno valor, de baixa complexidade e sem dedicacao exclusiva de méo de obra.

Qualificacao técnica

9.32. Declara¢édo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informac6es e das condic¢des locais para o
cumprimento das obrigacfes objeto da contratacao.

9.32.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacdo, inclusive na hipétese de
nao realizacéo da vistoria.

Qualificacao técnico-operacional

9.33. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacéo, por meio da apresentagéo de certiddes ou atestados emitidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou, quando for o caso, por conselho profissional competente.

9.33.1. Para fins da comprovagcdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.33.1.1. comprovacao de experiéncia em desmontagem e montagem de arquivo deslizante, ndo sendo obrigatério
gue ambos os servigos constem do mesmo atestado. Essa comprovacgdo tambérm podera ser certificada através de
uma aquisicao de arquivo deslizante com montagem, por parte do emissor do atestado de capacidade técnica.

9.33.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.33.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagfes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracédo, cépia do contrato que deu suporte a contratagcéo, endereco atual
do contratante e local em que foram prestados 0s servi¢os, entre outros documentos.

9.33.4. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito da atividade econbémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.34. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdabeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.35. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitidos em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e dos regulamentos aplicaveis.

Qualificacao técnico-profissional

9.36. Nao sera exigida qualificacéo técnico-profissional especifica, por ndo se tratar de obra ou servi¢co de engenharia,
nem de objeto que demande profissional legalmente habilitado com atestado de responsabilidade técnica.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.37. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagcdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.38. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para o aceite do instrumento
equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo deverdo ser traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos da legislacéo aplicivel, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.39. Na@o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ ou CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.
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9.40. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz; e, se o fornecedor for filial,
todos os documentos deverédo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica e nos casos em
gue, comprovadamente, determinados documentos sejam emitidos apenas em nome da matriz.

9.41. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas

9.42. Caso haja participacao de cooperativas, sera exigida a documentacdo complementar pertinente a comprovacgao
de sua regularidade juridica, fiscal, técnica e operacional, nos termos da legislacdo aplicavel e do modelo padronizado
da Advocacia-Geral da Unido.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que € o maximo aceitavel, é de R$ 24.000.00 (vinte e quatro mil
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 deste termo de referéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I. Gestao/unidade: 200114
1. Fonte de recursos: 1144000059 ;
1. Programa de trabalho: 06122003220000001;
1v. Elemento de despesa: 339039; e
V. Plano interno: RFO9ON91SRV.

11.3. NA&o sera necessaria dotacao relativa a exercicios financeiros subsequentes.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sado classificadas como sigilosas.

13. ANEXO1
ANEXO |
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17
de maio de 2024)
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1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O fornecedor vencedor terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir da data de sua convocacéo, para
aceitar a Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratacéo, sem prejuizo das sangdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do fornecedor vencedor e aceita pela
Administracao.

1.3. O aceite da Nota de Empenho implica no reconhecimento de que:
1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa Eletrénica, no Termo de
Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia constante do Anexo II.

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do art. 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto
nao for concluido no periodo inicialmente firmado, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do
Contratado, previstas neste instrumento.

3. OBRIGA(;@ES DO CONTRATANTE
3.1. Sao obrigacdes do Contratante:

3.1.1. exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2. receber o objeto no prazo e nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos, incorrecbes, imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas na execugcdo do objeto, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou
parcialmente, as suas expensas;

3.1.4. acompanhar e fiscalizar a execucao da contratacéo e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagédo a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia quanto a dimenséo, qualidade ou quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,

3.1.6. efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e
condicBes estabelecidos no Termo de Referéncia,;

3.1.7. aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8. cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢do das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

3.1.9. emitir deciséo sobre todas as solicitagcdes e reclamagdes relacionadas a execugdo da contratacéo, ressalvados
0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou sem interesse para a boa execucao do
ajuste;

3.1.9.1. a Administracao tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do protocolo do requerimento, para
decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo;

3.1.10. responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo Contratado no
prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis;

3.1.11. fornecer, por escrito, as informacfes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto da contratacao;
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3.1.12. realizar avaliacbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

3.1.13. assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagfes, apresente condi¢des
adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranca e saude no trabalho, quando o servico for
executado em suas dependéncias ou em local por ela designado;

3.1.14. previamente ao inicio dos servicos, verificar pendéncias, liberar areas e/ou adotar providéncias cabiveis para a
regularidade do inicio da execucao;

3.2. A Administracéo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
gue vinculados a execuc¢do do objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigac6es constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1. designar preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na execucéo da contratacao;

4.1.2. atender as determinacfes regulares emitidas pela fiscalizacdo ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informacao por elas solicitados;

4.1.3. alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢cdes do Termo de Referéncia e deste
Anexo, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios a execucao do objeto;

4.1.4. executar a desmontagem e a montagem do sistema de Arquivo Deslizante com observancia da sequéncia
técnica adequada e dos cuidados necessarios a preservacdo da integridade fisica e funcional do material;

4.1.5. realizar, durante a desmontagem, a embalagem, a protecdo, a organizacdo e a identificacdo de todas as pecas,
modulos, parafusos, presilhas e demais componentes menores, vinculando cada conjunto ao respectivo médulo de
origem;

4.1.6. utilizar, para a embalagem e prote¢cdo dos componentes, materiais adequados, tais como caixas, papel-bolha,
plastico, fitas adesivas ou equivalentes, de forma a evitar arranh8es, amassamentos, quebras, extravios ou qualquer
outro dano ao material;

4.1.7. realizar a montagem, reinstalacdo, ajuste, nivelamento, fixagdo e conferéncia final do sistema de Arquivo
Deslizante no novo local, assegurando a correspondéncia entre 0s componentes previamente identificados e os
respectivos médulos;

4.1.8. reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pela
fiscalizacdo, os servigcos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos
materiais empregados;

4.1.9. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com o Cdédigo de Defesa
do Consumidor, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou a terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugéo pela Administragéo;

4.1.10. efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizacdo ou finalizacdo
do servico no prazo estabelecido, para adocéo das providéncias cabiveis;

4.1.11. ndo contratar, durante a vigéncia da contratacéo, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou de agente publico que atue na fiscalizacdo ou na
gestéo da contratacdo, nos termos do art. 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

4.1.12. quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no SICAF, entregar ao setor responsével pela
fiscalizacdo da contratacdo, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacédo dos servigos, 0s seguintes documentos:
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4.1.12.1. prova de regularidade relativa & Seguridade Social;
4.1.12.2. certid@o conjunta relativa aos tributos federais e & Divida Ativa da Uni&o;

4.1.12.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
Contratado;

4.1.12.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.12.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,;

4.1.13. responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigac8es previstas em acordo, convencao, dissidio coletivo de
trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratagdo, bem como por todas as obriga¢6es trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao especifica;

4.1.14. comunicar ao fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifiqgue no local dos servicos;

4.1.15. prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela Administracdo ou por seus prepostos, garantindo-
Ihes o0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucao do objeto;

4.1.16. paralisar, por determinagcdo da Administracdo, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

4.1.17. promover a guarda, manutencao e vigilancia dos materiais, ferramentas e de tudo o que for necessario a
execucao do objeto, durante a vigéncia da contratacéo;

4.1.18. conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos e mantendo o local dos servicos nas melhores condi¢cdes de seguranca, higiene
e disciplina;

4.1.19. submeter previamente, por escrito, a Administragdo, para analise e aprovacado, quaisquer mudancas nos
métodos executivos que fujam as especificagbes do Termo de Referéncia;

4.1.20. cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no trabalho;

4.1.21. ndo submeter trabalhadores a condi¢Bes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao por divida ou
trabalhos forgados;

4.1.22. ndo permitir a utilizacdo de trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cdo de aprendiz para 0s
maiores de quatorze anos, nem permitir trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos;

4.1.23. receber e dar tratamento adequado a dendncias de discriminagéo, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho;

4.1.24. manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes exigidas para habilitacdo;

4.1.25. cumprir, durante todo o periodo de execucdo, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislagéo;

4.1.26. comprovar a reserva de cargos a que se refere o item anterior, no prazo fixado pela fiscalizacdo, com a
indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.27. guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execucao do objeto;

4.1.28. arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n® 14.133, de 2021;
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4.1.29. cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual e municipal, as normas de seguranca
da Administracao;

4.1.30. manter os empregados nos horarios predeterminados pela Administracdo, quando cabivel;

4.1.31. apresentar os empregados devidamente identificados, sempre que adentrarem as dependéncias da
Administracdo, bem como apresentar, quando solicitado, a relacdo nominal dos empregados que executardo o
servico;

4.1.32. atender as solicitagbes da Administragdo quanto a substituicdo de empregados alocados, no prazo fixado pela
fiscalizacdo, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas a execucao do servico;

4.1.33. instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracao;

4.1.34. instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executarem
atividades néo abrangidas na contratacao;

4.1.35. instruir seus empregados quanto a prevencao de incéndios nas areas da Administracao;

4.1.36. adotar as providéncias e precaucdes necessarias, inclusive consulta aos respectivos 6rgaos, se necessario, a
fim de que ndo venham a ser danificadas redes elétricas, hidrossanitarias, l6gicas ou de comunicacdo eventualmente
existentes nos locais de execucao.

5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 — LGPD, quanto a todos os dados pessoais
a que tenham acesso em razdo da contratacdo, a partir da apresentacdo da proposta, independentemente de
declaracdo ou de aceitacdo expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo
com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipteses permitidas em lei.

5.4. A Administracdo devera ser informada, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sobre todos os contratos de suboperagéo
firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado, quando cabivel.

5.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimina-los, com
excecao das hipodteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentagédo para fins de comprovagédo do cumprimento de obriga¢des legais ou contratuais.

5.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.

5.7. O Contratado devera exigir de eventuais suboperadores o cumprimento dos deveres da presente clausula,
permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

5.8. A Administracdo podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado
atender prontamente a eventuais pedidos de comprovacao formulados.

5.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pela Administracao, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

5.10. Bancos de dados formados a partir de contratacées administrativas, notadamente aqueles que se proponham a
armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

5.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a
reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipéteses previstas na LGPD.
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5.11. O presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD, por meio de opinides técnicas ou
recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

6. DA EXTINCAO DA CONTRATACAO

6.1. A contratacdo serd extinta quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.

6.2. Se as obrigacdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusao do
objeto, caso em que a Administracao devera providenciar a readequacao do cronograma fixado para a contratacao.

6.3. Quando a ndo conclusdo do objeto decorrer de culpa do Contratado:
6.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

6.3.2. poderd a Administracé@o optar pela extingdo da contratacdo e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei
para a continuidade da execuc¢éo do objeto.

6.4. A contratacdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigagcfes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado,
por algum dos motivos previstos no art. 137 da Lei n® 14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

6.4.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os arts. 138 e 139 da mesma Lei.

6.4.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa néo ensejara a extincdo se néo
restringir sua capacidade de concluir o objeto.

6.4.3. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado o registro
correspondente nos autos da contratacao.

6.5. O termo de extincdo, sempre que possivel, sera precedido de:
6.5.1. balanco dos eventos ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
6.5.2. relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos; e
6.5.3. indenizac¢des e multas, se houver.

6.6. A extincdo da contratacdo ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro,
hip6tese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério, quando cabivel.

6.7. A contratagdo poderd ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6érgao contratante ou com agente publico que
tenha desempenhado fun¢éo na licitagdo ou na contratacdo direta, ou atue na fiscalizacdo ou gestdo da contratacéo,
ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pela Administracdo, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 14.133, de
2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de
1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

8. ALTERACOES

8.1. Eventuais alteracdes da contratacdo reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021.

8.2. O Contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des inicialmente ajustadas, 0s acréscimos ou supressdes
gue se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacao.
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8.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado da contratacao.

8.4. As alteracdes, quando cabiveis, deverdo ser formalizadas nos autos da contratacdo, mediante termo aditivo ou
outro registro formal compativel com o instrumento substitutivo adotado, observadas as exigéncias legais pertinentes.

8.5. Registros que nao caracterizam alteracéo da contratacdo podem ser realizados por simples apostila, dispensada
a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Salvador/BA, Secéo Judiciaria da Bahia, para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo da contratacdo e que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°,
da Lein®14.133, de 2021.

14. ANEXO I1I
ANEXO I
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a
gue se refere o Dispensa Eletrénica n°........... 120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela
veracidade e legitimidade das informacfes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ de ....cooccoeiii. de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

VAGNER SALUCI DE OLIVEIRA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/05/2026 as 14:55:17.

KELY LOPES MIRANDA

Membro da comissdo de contratagdo
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

1Y
tf Assinou eletronicamente em 15/05/2026 as 08:10:51.

JOSELIRIO SANTOS SILVA

Membro da comissdo de contratagdo
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