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Outras informacdes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens permanentes 34/2026 08667.003831/2026-59

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n°® 08667.003831/2026-59)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de bens permanentes (ar condicionado, cadeiras, bebedouros, microondas, fragmentadora de papel e
caixas de son para computador) visando atender as demandas da Superintendéncia da Poliicia Rodoviaria Federal do
Epirito Santo - SPRF-ES e suas unidades descentralizadas, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT|UNIDADE | QTD | VALOR [VALOR TOTAL
DE UNITARIO
MEDIDA

Aparelho Ar Condicionado Tipo: Split - Modelo:
Inverter - Capacidade Refrigeracdo: 18.000 BTU/H
1 |- Tensdo: 220 V - Caracteristicas Adicionais: Com| 633899 Unidade 5 R$ 3.095,00 R$ 15.475,00
Controle Remoto Gas Refrigerante Ecolégico R41 ,
Garantia: 1 ANO

Bebedouro Agua Garrafdo Tipo: Elétrico De Coluna
2 |com Compressor - Capacidade: 20 L, Voltagem: 110 V,| 400860 Unidade 5 R$ 704,65 R$ 3.523,25
Cor: Branca , Caracteristicas Adicionais: 2 Torneiras,
Pés Antiderrapantes

Fragmentadora Papel Material: Papel, Cartdes de
Crédito, CDs e DVDs - Capacidade Fragmentacao: Uso
Corporativo - Tensdo Motor: 127 V - Limite
Operacional: 25 FL - Tipo de Corte: Tiras ou Particulas
- Dimensdes Picote: Até 6 MM, Velocidade Operagao:
Minima de 2,0 M/MIN, Abertura: Minima de 230 MM
- Capacidade Lixeira: Minima de 30 L - Tipo:

. R$ 2.482,8333
Automatica, Caracteristicas Adicionais: Sensor Optico 3
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de Papel, Auto Start/Stop, Auto Reverso, Protecao
Contra Superaquecimento e Sobrecarga, Sistema de
Fragmentacdo Metélico, Rodizios para Transporte
- Funcionamento Continuo Minimo de 30 Minutos -
Nivel Ruido: Maximo de 65 DB.

345882

Unidade

R$ 2.482,8333

Cadeira Escritorio Tipo: Caixa Alta para Balcdo/Portaria
- Material Estrutura: Ago ou Material de Resisténcia
Equivalente - Material Assento e Encosto: Espuma
Injetada D45 ou Superior - Revestimento: Tecido, Vinil,
Couro Sintético ou Equivalente - Tipo Base: Giratéria,
Quantidade Pés: Minimo 5 UN - Tipo Encosto:
Anatomico - Tipo Assento: Anatdmico -Regulagem
Altura: A Géas - Altura Assento ao Piso: 58 a 71 CM
- Apoio Brago: Com Bragos Reguldveis - Apoio para
Pés: Aro Metalico Regulavel - Altura do Aro ao Piso: 20
a 32 CM -Capacidade Carga: Minima de 110 KG -Cor:
Preta - Dimensdes Aproximadas: Largura 57 CM -
Profundidade 57 CM - Altura Total Regulavel de 110 a
120 CM - Caracteristicas Adicionais: Sapatas Fixas ou
Sistema Equivalente - Produto Ergondmico Compativel
com NR-17 e ABNT NBR 13962 ou Norma
Superveniente

266223

Unidade

12

R$ 995,48

R$ 11.945,76

Caixa Som Poténcia maxima: 11 W - Cor:
Preta Voltagem: 5V - Aplicacdo: Computador

481781

Conjunto
com 02
unidades

30

R$ 43,10

R$ 1.293,00

Forno Microondas Material: Ago - Capacidade: 32 L -
Voltagem: 110 V - Cor: Branca

613924

Unidade

RS 623,24

R$ 1.246,48

TOTAL

R$ 35.966,3233

1.2. Os bens objeto desta contratagdo séo caracterizados como comuns, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei n°
14.133/2021, uma vez que seus padrdes de desempenho, qualidade e especificacdes técnicas podem ser
objetivamente definidos por meio de especificagbes usuais de mercado, amplamente disponiveis junto a diversos

fabricantes e fornecedores.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 03 meses contados do(a) asinatura do termo de ciencia e
compromisso, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.9. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relagéo a vigéncia da contratacao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A aquisicdo de materiais permanentes visa atender as necessidades da Superintendéncia Administrativa
e Operacional, bem como as Delegacias e Unidades Operacionais (UOPs) da SPRF-ES, incluindo a futura UOP
de Colatina. Ao longo do ano, diversos chefes e servidores lotados nesta regional solicitaram materiais que
nao estdo em nosso estoque disponivel.

2.2. Os equipamentos que serdao adquiridos substituirdo os itens existentes que estdo danificados ou com a
vida util expirada.

2.2.1. Fragmentadora de Papéis

2.2.1.1 A aquisicao da fragmentadora de papéis € necesséria para garantir a adequada gestdo documental e a
protecdo das informacdes produzidas e armazenadas pela unidade. As atividades administrativas
desenvolvidas geram documentos contendo informacdes institucionais, administrativas e dados pessoais que,
ao atingirem sua finalidade, necessitam ser descartados de forma segura.

2.2.1.2. A auséncia de equipamento apropriado para destruicdo documental pode ocasionar:

* Violacdo de Sigilo: Documentos descartados sem a devida fragmentagdo podem permitir 0 acesso
indevido a informag¢des institucionais, comprometendo a seguranca das atividades desenvolvidas pela
unidade.

* Protecdo de Dados Pessoais: A destruicdo adequada dos documentos auxilia no cumprimento das
disposicbes da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), reduzindo riscos relacionados ao tratamento
inadequado de informacgdes pessoais.

* Seguranca Institucional: A eliminacdo segura de documentos reduz riscos operacionais,
administrativos e de exposicao de informagdes sensiveis, preservando a integridade institucional.

2.2.2. Cadeira Tipo Caixa para Balcao e Portaria

2.2.2.1. A aquisicao de cadeira tipo caixa destina-se a adequacdo ergondmica dos postos de atendimento,
recepcdo e controle de acesso, proporcionando melhores condicdes de trabalho aos servidores que
desempenham atividades em balcdes elevados.

2.2.2.2. Ainexisténcia de mobilidrio adequado pode ocasionar:

¢ Desconforto Postural: A utilizacdo de assentos inadequados favorece o surgimento de dores
musculares, fadiga e desconforto fisico decorrentes de longos periodos em posicao sentada.

* Reducao da Eficiéncia Operacional: Condicbes ergondmicas inadequadas podem impactar a
concentragdo, a produtividade e a qualidade do atendimento prestado.

* Conformidade com a NR-17: A disponibilizacdo de mobiliario ergonémico contribui para a observancia
das normas de saude e seguranca do trabalho aplicaveis a Administracéo Publica.

2.2.3. Aparelho de Ar-Condicionado

2.2.3.1. A aquisicdo do aparelho de ar-condicionado visa proporcionar condicbes adequadas de conforto
térmico aos servidores e usuarios das instalacdes da unidade.

2.2.3.2. A climatizacdo adequada contribui para:

* Melhoria do Ambiente de Trabalho: Ambientes climatizados favorecem o desempenho das atividades
administrativas e reduzem os impactos decorrentes de temperaturas elevadas.

* Preservacao de Equipamentos: O controle da temperatura auxilia na conservacdo de equipamentos
eletrbnicos e materiais utilizados nas atividades diarias.

* Saude e Bem-Estar: Condicdes térmicas adequadas contribuem para a reducdo do desconforto fisico e
para a melhoria das condicdes laborais.
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2.2.4. Bebedouro de Coluna

2.2.4.1. O fornecimento de agua potavel e refrigerada constitui condicdo essencial para a manutengédo da
saude e do bem-estar dos servidores e usuarios da unidade.

2.2.4.2. A disponibilizagdo do equipamento contribui para:

* Hidratacao Adequada: O acesso facilitado a agua favorece a manutencdo das funcfes fisicas e
cognitivas necessérias ao desempenho das atividades laborais.

¢ Saude Ocupacional: A adequada hidratacéo auxilia na prevencéo de fadiga, dores de cabeca e outros
efeitos relacionados a baixa ingestao de liquidos.

* Melhoria das Condi¢cdes de Trabalho: O equipamento proporciona maior conforto e bem-estar durante
a jornada de trabalho.

2.2.5. Caixa de Som para Computador

2.2.5.1. A aquisicdo da caixa de som destina-se ao apoio de atividades administrativas, institucionais,
educativas e de treinamento desenvolvidas na unidade.

2.2.5.2. equipamento possibilita:

* Suporte a Capacitagées: Reproducdo adequada de conteldos audiovisuais utilizados em treinamentos,
reunides e apresentacoes.

¢ Melhoria da Comunicacao: Facilita a utilizagdo de recursos multimidia em atividades internas e institucionais.

* Apoio as Atividades Administrativas: Permite a adequada execucdo de tarefas que dependam de
reproducdo sonora em computadores e equipamentos similares.

2.2.6. Forno Micro-ondas

2.2.6.1. A aquisicado do forno micro-ondas visa proporcionar melhores condicfes de permanéncia e bem-estar
aos servidores durante a jornada de trabalho.

2.2.6.2. A disponibilizagdo do equipamento contribui para:

* Seguranca Alimentar: Permite o aquecimento adequado de refei¢cdes, favorecendo o consumo seguro dos
alimentos.

* Praticidade e Economia: Possibilita que os servidores utilizem refeicbes preparadas previamente, reduzindo
deslocamentos e despesas durante o expediente.

* Qualidade de Vida no Trabalho: O acesso a refei¢des aquecidas contribui para o conforto e o bem-estar dos
servidores, especialmente em jornadas prolongadas.

2.3. Dessa forma, a aquisicdo dos referidos bens é necessaria para garantir a adequada infraestrutura de
apoio as atividades administrativas da unidade, contribuindo para melhores condi¢cées de trabalho, conforto,
seguranca, ergonomia, protecao da informacao e bem-estar dos servidores, além de assegurar a continuidade
e a eficiéncia dos servicos prestados pela Administracao Publica.

2.4. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.5. O objeto da contratac@o esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2026, conforme detalhamento a sequir:
) ID PCA no PNCP: 00394494010441-0-000025/2026,
1)  Data de publicagdo no PNCP: : 06/10/2025;
Ill) Id do item no PCA:71, 72,73, 74, 75 e 76;
1v) Classe/Grupo: 7490 - MAQUINAS DIVERSAS PARA ESCRITORIO, 7110 - MOBILIARIO PARA ESCRITORIO, 4120 -
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EQUIPAMENTO DE AR CONDICIONADO, 4110 - EQUIPAMENTO PARA REFRIGERAGCAO, 7060 - PECAS E ACESSORIOS PARA
COMPUTADORES e 7310 - EQUIPAMENTOS PARA COZINHAR, ASSAR E SERVIR ALIMENTOS;

V)  Identificador da Futura Contratagdo: 200126-34/2026;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucdo proposta contempla a aquisicdo dos seguintes equipamentos, com as respectivas especificacdes e
modelos de referéncia:

3.1.1. Fragmentadora de Papéis

* Capacidade de Fragmentacdo: Minima de 25 folhas por operacao

®* Tensdo: 127V

* Tipo de Corte: Tiras ou particulas, com picote de até 6 mm

® Capacidade da Lixeira: Minima de 30 litros

* Caracteristicas: Fragmentacao de papel, cartbes de crédito, CDs e DVDs; acionamento automatico (Auto Start
/Stop); funcéo Auto Reverso; sensor Optico de papel; protecao contra superaquecimento e sobrecarga; rodizios
para transporte; funcionamento continuo minimo de 30 minutos; nivel de ruido maximo de 65 dB.

* Finalidade: Garantir o descarte seguro de documentos e midias contendo informac¢des institucionais e dados
pessoais, em conformidade com as boas praticas de gestao documental.

3.1.2. Cadeira Tipo Caixa para Balcao e Portaria

* Tipo: Cadeira Caixa Alta Girat6ria

* Material da Estrutura: Ago ou material de resisténcia equivalente

* Revestimento: Tecido, vinil, couro sintético ou equivalente

® Caracteristicas: Assento e encosto anatbmicos com espuma injetada D45 ou superior; regulagem de altura a
géas; bracos regulaveis; aro metalico regulavel para apoio dos pés; base com no minimo 5 apoios; capacidade
minima de carga de 110 kg; compativel com NR-17 e ABNT NBR 13962.

® Cor Predominante: Preta

* Finalidade: Proporcionar condicbes ergon6micas adequadas aos servidores que atuam em postos de
atendimento, recepcao e controle de acesso.

3.1.3. Aparelho de Ar-Condicionado

¢ Tipo: Split Hi-Wall Inverter

® Capacidade de Refrigeracédo: 18.000 BTU/h

®* Tenséo: 220V

® Caracteristicas: Controle remoto sem fio; gas refrigerante ecoldgico; classificacdo energética compativel com
os padrdes vigentes; garantia minima de 12 meses.

* Finalidade: Promover conforto térmico e adequadas condicdes ambientais para a execugdo das atividades
administrativas.

3.1.4. Bebedouro de Coluna

* Tipo: Elétrico de Coluna com Compressor

® Capacidade: Compativel com garrafdo de 20 litros

* Voltagem: 110 V

® Cor Predominante: Branca

® Caracteristicas: Duas torneiras para agua natural e gelada; pés antiderrapantes; sistema de refrigeracdo por
compressor.

* Finalidade: Disponibilizar 4gua potavel refrigerada aos servidores e usuarios da unidade.
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3.1.5. Caixa de Som para Computador

Poténciaentre6e 11 W

Voltagem: 5V

Cor Predominante: Preta

Aplicagdo: Computadores e equipamentos de informética compativeis

Finalidade: Apoiar atividades administrativas, treinamentos, apresentacdes e utilizacdo de conteldos multimidia.

3.1.6. Forno Micro-ondas

Capacidade: minimo de 32 litros

Voltagem: 110 V

Cor Predominante: Branca

Material: Ago

Caracteristicas: Painel eletrénico, funcBes de aquecimento e descongelamento, prato giratério e trava de
seguranca.

* Finalidade: Disponibilizar equipamento para aquecimento de refeicdes dos servidores durante a jornada de
trabalho, contribuindo para o bem-estar e a qualidade de vida no ambiente laboral.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacdo
4.1 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.2 N&o havera exigéncia da garantia da contratacéo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pois a

contratacdo possui natureza de fornecimento de bens permanentes, caracterizando-se como aquisicdo por escopo,
Cuja execucdo se exaure com a entrega definitiva dos itens contratados e o0 respectivo recebimento pela
Administracdo. Trata-se de objeto de baixa complexidade operacional, sem execu¢do continuada, sem riscos
relevantes de inadimplemento contratual e sem a necessidade de mobilizacdo significativa de recursos humanos,
materiais ou financeiros por parte da contratada.

Margem de Preferéncia:

4.3.N&o se aplica a presente contratacdo. A contratacdo sera realizada por dispensa de licitagdo em raz&do do valor,
nos termos do art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, ndo havendo previsdo de aplicagdo de margem de preferéncia
normal ou adicional para julgamento de propostas, nos termos da legislacao vigente.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicodes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 dias, contados da asinatura do termo de ciéncia e concordéncia, em
remessa unica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razbes respectivas com
pelo menos 05 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas
situagbes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: Rua Governador José Sette, 176 - Centro, Vitéria
- ES, 29010-480, durante o horario comercial.
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Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no minimo,12 (doze) meses,
ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

5.5. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o fornecedor
devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

5.6. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condicbes de uso, sem
qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.7. A garantia abrange a realizagcdo da manutenc&o corretiva dos bens pelo proprio Contratado, ou, se for o caso,
por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

5.8.Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos bens,
compreendendo a substituicao de pecas, a realizacao de ajustes, reparos e corre¢cées necessarias.

5.9. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia dever&o ser substituidas por
outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrées de qualidade e desempenho iguais ou superiores
aos das pecas utilizadas na fabricac@o do equipamento.

5.10. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos bens que apresentarem vicio ou
defeito no prazo de até 30(trinta) dias uteis, ja incluido nesse prazo o tempo necessario para eventual retirada e
devolugdo do bem, a cargo do Contratado.

5.11. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.12. Na hipdtese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de especificacdo
igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisério pelo Contratante, de modo a
garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execucao dos reparos.

5.13. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitacdo do Contratante ou a
apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para
executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.14. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabilidade do
Contratado.

5.15. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado no
contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condicées,
mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢Bes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Fiscalizacdo

6.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacdo Técnica
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6.5. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condig8es
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.7. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descrigdo do que for necessério para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.
6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagfes para a correcdo da
execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.
6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacéo contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara
o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
guaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.13. Caso ocorra descumprimento das obriga¢gBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente
na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia.

6.14. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

6.15. Cabe ao gestor do contrato:

6.15.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade
de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.15.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.15.3. acompanhar a manutencao das condi¢Bes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais.

6.15.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execu¢do contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.15.5. tomar providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacao
de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

6.15.6. elaborar relatdrio final com informacdes sobre a consecucgdo dos objetivos que tenham justificado a contratacéo
e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.15.7 enviar a documentacéao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacao
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucéo parcial do contrato;
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b. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

der causa a inexecucao total do contrato;

ensejar o retardamento da execuc¢éo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
apresentar documentacéao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucgéo do contrato;

praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

e R A

7.2. Serédo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:
7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicéo de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

7.2.3.Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,
“f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave.

7.2.4. Multa:
7.2.4.1. Moratéria, para as infracbes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso

injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias

7.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo, suplementacao
ou reposicdo da garantia;

7.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposi¢céo da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.2.4.3. Compensatéria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 20% (vinte por cento) a 30% (
trintapor cento) do valor da contratagéo.
7.2.4.4. Compensatdria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por
cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacéo.
7.2.4.5. Compensatdria, para a infragcdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez
por cento) do valor da contratag&o.
7.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de X5
% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratag&o.
7.2.4.7. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratacdo

7.3. A aplicagdo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sanc0fes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicac@o da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéao.

7.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢6es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.
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7.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados
de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacBes a eles
comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicagdo das sancdes serdo considerados:
7.9.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagGes dos
orgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infrag6es administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com rela¢éo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
7.13. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.
7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacgdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo O6rgédo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento
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8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 30 (trinta) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente pela Administracéo, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado

8.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo méaximo para o recebimento definitivo serd de até 05 (cinco dias Uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagéo
de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalagdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do bem
correrdo por conta do Contratado e sdo condigdo para o recebimento do objeto.

Liquidacao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo, no
caso de contratacBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidagcdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1. o0 prazo de validade;

8.12.2. adata da emissao;

8.12.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.12.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;

8.12.5. o valor a pagar; e

8.12.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagcdo da situacao, sem 6nus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.15. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1 verificar a manutencédo das condicdes de habilitacdo exigidas;
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8.15.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do 6rgao ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢cdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. N&o havendo regulariza¢@o ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante dever4 comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidagcdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao do indice INPC de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento
8.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

8.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficar4 condicionado a apresentagdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de Crédito
8.38. As cessdes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

8.38.1. A eficacia da cesséao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebragédo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

8.38.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigac@o contratual de cumprimento de todas as condi¢des
de habilitagéo por parte do Contratado (cedente), a celebracao do aditamento de cesséo de crédito e a realizagao dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.38.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excec¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e 0 desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao.

8.38.4. A cessdo de crédito ndo afetard4 a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.
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8.39. O disposto nesta secao ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste

8.40. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em 17/06/2026.

8.41. Apobs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado[A16] , 0s prec¢os iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice INPC, exclusivamente para as obrigacfes iniciadas e
concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade .

8.42. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

8.43. No caso de atraso ou nado divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.44. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.45. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagdo entédo em vigor.

8.46. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.47. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.2. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: contratacdo de pequeno valor, ndo ultrapassando
o limite para dispensa de licitacao.

Forma de fornecimento

9.3. O fornecimento do objeto serd integral

Exigéncias de habilitacao

9.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica
9.5. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢ca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.6. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;
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9.8. sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.9. sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020;

9.10. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterac6es ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributéarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.22. Na&o ser exigida qualificagdo econdmico-financeira dos licitantes.
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9223. A presente contratacdo tem por objeto o fornecimento de bens comuns, de baixa complexidade e entrega
imediata, sem execuc¢do continuada, sem dedicacdo exclusiva de mao de obra e sem riscos relevantes que
justifiquem a avaliagcéo aprofundada da capacidade econémico-financeira dos fornecedores.

9.24. Considerando que a contratacéo serd realizada por dispensa de licitacdo em razao do valor, nos termos do art.
75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, a exigéncia de documentacdo econdmico-financeira poderia representar dnus
administrativo desnecessario e restricdo indevida a competitividade, especialmente para microempresas e empresas
de pequeno porte, sem agregar seguranca proporcional a Administracao.

9..25. Adicionalmente, os riscos de inadimplemento sdo mitigados pela natureza do objeto, pelo pagamento
condicionado ao efetivo recebimento dos bens e pela possibilidade de aplicacdo das sanc¢des administrativas
previstas na legislagéo e no instrumento contratual.

9.26. Dessa forma, em observéncia aos principios da razoabilidade, proporcionalidade, eficiéncia e competitividade,
conclui-se pela desnecessidade de exigéncia de qualificagdo econdmico-financeira para a presente contratacéo.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.27. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.28 Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.29. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.30. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.31. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 35.966,3233
(trinta e cinco mil, novecentos e sessenta e seis reais e trinta e dois centavos) conforme custos unitarios
apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
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) Gestdo/unidade:200126;

Il)  Fonte de recursos: 1020000059;

Ill)  Programa de trabalho: 172256;

IV)  Elemento de despesa: 44905212, e
V)  Plano interno: RF999N91MAT.

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. AsinformagBes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas

Vitéria-ES, 18 de junho de 2026

SANDRO WENDELL COSTA

Integrante Administrativo

ANTONIO AUGUSTO RODRIGUES DIAS

Integrante requisitante

ELAINE BRAZIELLAS DE AZEVEDO LEAO

Integrante tecnico

13. ANEXO 1
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratagdes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientagdo Normativa n° 84, de 17
de maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de 05 dias, contado a partir da data de sua convocac¢do, para aceitar o instrumento
equivalente ao contrato constante deste Anexo, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sancdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela
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Administracao.
1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatério implica no reconhecimento de que:

1.3.1 referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposicbes da Lei n® 14.133
/2021,

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas na Autorizacdo de Contratacdo Direta
, no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo II).

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo
105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o
objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do
Contratado, previstas neste instrumento.

2.3. O Contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

3. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
3.1. Sao obrigacdes do Contratante:

3.1.1.  Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢Bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou
corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugbes por ele propostas sejam as
mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma
e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

3.1.6. Aplicar ao Contratado as sanc¢0es previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.7. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢do das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacées pelo Contratado;

3.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execucao
contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucéo do ajuste.

3.1.8.1. A Administracdo tera o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.
3.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo maximo de 30 dias.
3.2. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execucdo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1 Entregar 0 objeto acompanhado do manual do usuéario, com uma versdo em portugués, e da relacdo da
rede de assisténcia técnica autorizada,;
4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
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Consumidor;
4.1.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

4.1.4. Atender as determinagfes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior e
prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;[A10]

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e
qgualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.7. Quando néo for possivel a verificacao da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagéo contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, 0s seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;
4.1.7.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede
do Contratado;

4.1.7.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

4.1.7.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,;
4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagfes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais
e as demais previstas em legislacédo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e
ndo podera onerar o objeto da contratacao;
4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local da execucao do objeto contratual.
4.1.10. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.
4.1.11. Manter, durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes exigidas para habilitacdo na licitacdo ou para qualificacdo na contratacéo direta;
4.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislacéao;
4.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizagcéo
contratual, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;
4.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia da execucéo do objeto;
4.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complement4-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;
4.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do Contratante;

5. DA EXTINGAO CONTRATUAL
5.1. A contratacdo sera extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes
do prazo estipulado para tanto.
5.2. Se as obrigacbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusao do
objeto, caso em que devera a Administracao providenciar a readequac¢do do cronograma fixado para a contratac&o.
5.3. Quando a ndo conclusdo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
5.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangbes administrativas; e

5.3.2. podera a Administracdo optar pela extingcdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em

lei para a continuidade da execug&o contratual.[A13]
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5.4. A contratacdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigac6es nela estipuladas, ou antes do prazo fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

5.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
5.4.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo se
nao restringir sua capacidade de concluir o objeto.
5.4.2.1. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracéo subjetiva.
5.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:
5.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
5.5.2. Relacado dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
5.5.3. IndenizagBes e multas.
5.6. A extincdo contratual ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,
hipétese em que sera concedida indeniza¢do por meio de termo indenizatério.
5.7. A contratacdo poderd ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado fungéo na licitagdo ou na contratacao direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestao
contratuais, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

7. ALTERACOES

7.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.
7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessérios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratagéo.

7.3. s supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

7.4. As alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacéao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacédo de seus
efeitos, hipotese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

7.5. Registros que ndo caracterizam alteragcfes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8. FORO
8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal no Espirito Santo, Secao Judiciaria de Vitoria para dirimir os litigios que

decorrerem da execucdo contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n°
14.133, de 2021.

14. ANEXO II
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Aviso de Contratacéo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se
refere o Dispensa Eletrénica n°........... /120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e
legitimidade das informac¢8es e documentos apresentados durante o processo de contratagao.

Local-UF, ........ (o [T de 20.... .
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(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ANTONIO AUGUSTO RODRIGUES DIAS

Integrante requisitante

tf Assinou eletronicamente em 18/06/2026 as 12:01:29.

ELAINE BRAZIELLAS DE AZEVEDO LEAO

integrante Tecnico

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/06/2026 as 13:11:50.

SANDRO WENDELL COSTA

Integrante administrativo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 18/06/2026 as 11:58:41.
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