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ASSINADO

Outras informacoes

. Niumero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem 08662.006720/2026-
C s . ~ 24/2026
dedicacdo exclusiva de mao de obra 44

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
Processo Administrativo n° 08662.006720/2026-44
TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de agente de integracdo de estagio, para
intermediacdo e operacionalizacdo do Programa de Estagio da Superintendéncia da Policia Rodoviaria Federal em
Goias (SPRF-GO), compreendendo o recrutamento, a selecdo e o encaminhamento de estudantes regularmente
matriculados e com frequéncia efetiva em cursos de ensino médio, educacdo profissional, graduacdo e pos-
graduacgdo, bem como o apoio a formalizagdo, ao acompanhamento e a administracdo dos vinculos de estagio,
inclusive dos respectivos Termos de Compromisso de Estagio e aditivos, e as demais atividades inerentes a atuacao
do agente de integragdo, em conformidade com a Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, a Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 213, de 17 de dezembro de 2019, alterada pela Instrucdo Normativa SGP/MGI n°® 121, de 27 de margo
de 2026, a Instrucdo Normativa PRF n°® 83, de 5 de abril de 2022, e demais normativos aplicaveis, conforme
condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Taxa de
Especificacéo / Quantidade Vagas ||Administracdo || Valor Unitario Valor Total da
Item Descricao do CATSER (Meses) Unidade|| de mensal Mensal do Item || Contratacado para 24
Servico estagio || Ofertada por (B=16 x A) meses (C =24 x B)
TCE* (A)
Contratacao de
Agente de
Integracao de
Estagios, visando a
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prestagéo de
servigos continuados
de operacionalizagédo
do programa de
estagios da SPRF-
GO, materializados
1 || Pelaintermediacdo || 1556 24 més 16 R$ R$ R$
de 16 vagas de
estagio de niveis
médio e superior
(graduagéo e pos-
graduacao), incluindo
fornecimento de
camisetas de
identificagcéo e
seguro de acidentes,
conforme Termo de
Referéncia.

*TCE: Termo de Compromisso de Estagio

1.2. O valor maximo unitario do item (valor unitario mensal estimado) corresponde ao quantitativo de 16 (dezesseis)
vagas de estagio multiplicado pelo valor da taxa de administracdo mensal por Termo de Compromisso de Estagio
(TCE). A defini¢cdo do valor final ocorrera concomitantemente a disputa eletrdnica, conforme disposto nos itens 9.4 e
10.1.

Férmula:
Valor Unitario Mensal do Item = 16 x (Taxa de Administracdo mensal Ofertada por TCE)

1.3. O quantitativo de vagas de estagio € meramente estimativo, ndo constituindo obrigacdo da Contratante quanto a
sua integral utilizacdo, de modo que os pagamentos devidos a Contratada serdo calculados com base nos
guantitativos de servicos efetivamente prestados.

1.4. O valor mensal a ser pago a Contratada correspondera ao numero efetivo de estagiarios que possuam Termo de
Compromisso de Estagio (TCE) vigente no respectivo periodo de faturamento, multiplicado pelo valor unitario da taxa
de administracéo ofertada pela Contratada na fase de disputa.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.5. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sao caracterizados como comum(ns), conforme inciso XlIII do art. 6° da
Lei n® 14.133/2021, uma vez que seus padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por
meio de especificacdes usuais de mercado, sendo amplamente ofertados por empresas voltadas ao ramo e passiveis
de execucdo segundo praticas consolidadas, sem demandar solugcdo técnica singular ou predominantemente
intelectual.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execuc¢do

1.6. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que se destina a atender, em regime de execucao
indireta, necessidade administrativa permanente da Policia Rodoviaria Federal, relacionada a gestao do Programa de
Estagio, cuja interrupcdo comprometeria sua continuidade e o cumprimento das obrigagdes previstas na Lei n°® 11.788
/2008, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando que assegura maior estabilidade e continuidade na
execucdo do Programa de Estagio, reduz os custos administrativos das sucessivas contratacdes e promove maior
eficiéncia e economicidade para a Administragéao.

1.6.1. Trata-se de servico comum de carater continuado sem regime de dedicacao exclusiva de mao de obra;

1.6.2. Os servigcos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto,
cuja execucgdo indireta é vedada.
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1.6.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacgéo direta.

Prazo de vigéncia

1.7. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 24 (vinte e quatro) meses contados do(a) da publicagdo do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Superintendéncia da Policia Rodoviaria Federal no Estado de Goids mantém Programa de Estagio destinado a
complementacéo educacional de estudantes regularmente matriculados em instituicées de ensino, nos termos da Lei
n® 11.788/2008 e da regulamentacao aplicavel. O programa contribui para a formacao profissional dos estudantes e
para o apoio as atividades administrativas desenvolvidas pelas unidades da PRF.

2.2. Para assegurar a adequada operacionalizacdo do Programa de Estagio, faz-se necessaria a contratacdo de
agente de integracéo especializado, responsével pela execucgdo das atividades de apoio administrativo e operacional
relacionadas ao recrutamento e encaminhamento de estudantes, apoio aos processos seletivos, formalizagdo e
gestdo administrativa dos Termos de Compromisso de Estagio, contratacdo do seguro contra acidentes pessoais e
demais atividades previstas na legislacéo de regéncia.

2.3. A contratacd@o proporcionard maior eficiéncia, padronizacdo e seguranga na execucao do Programa de Estagio,
permitindo que a Administracdo concentre sua atuagdo nas competéncias que Ihe sédo legalmente atribuidas, sem
prejuizo da manutencéo de sua responsabilidade pela gestdo do programa, pela definicdo dos critérios dos processos
seletivos e pelas demais atribuicdes indelegéveis previstas na legislacéo.

2.4. A fundamentacao da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada neste Termo de Referéncia,
tendo em vista a faculdade de elaboragédo do Estudo Técnico Preliminar nas contratacfes diretas fundamentadas no
art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES n° 58, de 8 de agosto de 2022. O
guantitativo estimado sera definido a partir do levantamento das necessidades da Superintendéncia e das Delegacias
da Policia Rodoviaria Federal no Estado de Goias, observada a disponibilidade orgamentaria.

2.4.1. De igual modo, resta dispensada a elaboracdo de documento autdnomo de Andlise de Riscos (Mapa de
Risco), com fulcro no Art. 72, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021, o qual prevé a sua apresentacdo apenas 'se
for o0 caso' nas instrucdes de contratacéo direta.

2.4.1.1. A dispensa do referido instrumento justifica-se pela baixa complexidade operacional e pelo baixo
risco financeiro envolvido na prestacao dos servigcos de intermediacédo de estagio, cujo objeto limita-se ao
suporte administrativo.

2.4.1.2. Ademais, os principais riscos associados a execu¢do contratual encontram-se devidamente
mapeados e mitigados de forma integrada no préprio corpo deste Termo de Referéncia, especialmente
no Modelo de Gestdo (Secdo 6), nos Critérios de Medicdo e Pagamento (Secdo 7) e nas Infracdes e
Sanc¢Bes Administrativas (Secéo 8), garantindo a eficiéncia administrativa e a simplificacdo processual.”

2.5. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de ContratacGes Anual 2026, conforme consta das informacdes
béasicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A solucdo consiste na contratagdo de agente de integrac@o especializado para prestar servicos de apoio técnico,
administrativo e operacional a execucao do Programa de Estagio da Policia Rodoviaria Federal no Estado de Goias,
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atuando como intermediador entre a Administracdo, as instituicbes de ensino e os estudantes, em conformidade com
a Lei n®11.788/2008 e demais normas aplicaveis.

3.2. A solugdo contempla todas as etapas necessarias a operacionalizagdo dos vinculos de estagio até o seu
encerramento, compreendendo 0s servi¢os de recrutamento e encaminhamento de estudantes, apoio operacional aos
processos seletivos, encaminhamento das Fichas de Informacdes Pessoais, formalizacdo e gestdo administrativa dos
Termos de Compromisso de Estagio e respectivos aditivos, contratacdo do seguro contra acidentes pessoais,
acompanhamento da regularidade dos vinculos, apoio as instituicdes de ensino, emisséo de documentos e relatérios
gerenciais e demais atividades previstas na legislacdo de regéncia.

3.3. O ciclo de vida do objeto compreende, de forma integrada, as seguintes etapas:

| — Divulgacéo das oportunidades de estagio e recrutamento de estudantes de nivel médio, técnico, graduacéo
e poés-graduacao, segundo o perfil e especificagdes solicitados pela Contratante;

Il — Apoio operacional e logistico a realizacdo dos processos seletivos publicos promovidos pela Administracao,
assegurando a gratuidade da inscricdo aos candidatos, nos termos do art. 20, § 2°, da Instrucdo Normativa n®
213/2019;

Il — Pré-sele¢cdo e encaminhamento de candidatos, observadas rigorosamente as reservas legais de vagas:
10% para pessoas com deficiéncia, 30% para estudantes negros, 3% para estudantes indigenas e 2% para
estudantes quilombolas, conforme prevé a Instru¢cdo Normativa n° 213/2019 (com redacé@o dada pela IN SGP
IMGI n° 228/2026);

IV — Formalizagdo, controle, celebracdo e obtencédo de assinaturas dos Termos de Compromisso de Estagio
(TCE) e seus aditivos entre o estagiario (ou seu representante/assistente legal), a parte concedente e a
instituicdo de ensino, sem que o0 agente de integracdo atue como representante de qualquer das partes, nos
termos do art. 16 da Lei n°® 11.788/2008 e do art. 23 da Instru¢do Normativa n°® 213/2019;

V - Indicagéo de representante da contratada para realizacdo do encaminhamento das Fichas de Informacgfes
Pessoais dos candidatos a contratante por meio da plataforma FIP da PRF;

VI — Encaminhamento e gestdo da contratacdo de apodlice de seguro contra acidentes pessoais em favor de
cada estagiario, cujos valores sejam compativeis com o mercado e constem expressamente nos TCES,
conforme o art. 9°, IV, da Lei n°® 11.788/2008 e o art. 9°, V, da Instrugdo Normativa n° 213/2019;

VIl — Gestdo e acompanhamento administrativo dos vinculos de estagio, compreendendo o controle
documental, a verificacdo periddica da manutencdo da matricula e da frequéncia regular do estudante
atestadas pela instituicdo de ensino;

VIIl — Acompanhamento e controle dos limites temporais de duracdo do estagio (limite de 2 anos, exceto para
estagiarios com deficiéncia) e da jornada de atividades (4 horas diarias/20 semanais ou 6 horas diarias/30
semanais), observada a compatibilidade com o horéario escolar e o recesso de aprendizagem;

IX — Apoio administrativo na operacionalizagcdo de alteracdes, prorrogaces, reajustes (bolsa-estagio e auxilio-
transporte), suspensoes, transi¢cdes de contratos vigentes e demais ocorréncias operacionais;

X — Atendimento continuo e tempestivo as demandas da Contratante, prestacdo de informacdes e emissao
/envio de relatérios gerenciais e de acompanhamento das atividades e frequéncias;

Xl — Adocao das providéncias administrativas necessdarias ao encerramento dos estagios, com a emissédo do
termo de realiza¢do de estagio com indicagdo resumida das atividades e avaliagcdo de desempenho, expedicao
de certiddes/certificados e guarda/arquivamento dos registros e TCES a disposi¢éo da fiscalizagéo, nos termos
dos arts. 9° e 24 da Instrugdo Normativa n°® 213/2019 e art. 9° da Lei n° 11.788/2008.

3.4. Durante todas as etapas do ciclo de vida do objeto, a atuacdo da Contratada restringir-se-a estritamente as
atividades operacionais e administrativas compreendidas no objeto deste Termo de Referéncia e no art. 5°, § 1°, da
Lei n°® 11.788/2008, observadas as disposi¢cfes da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 213/2019 e suas alteracbes
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normativas, bem como as diretrizes da Policia Rodoviaria Federal (Instrucdo Normativa PRF n° 83, de 05 de abril de
2022). A atuacao da Contratada ndo implicara usurpacdo ou mitigacdo das competéncias legais e institucionais
indeferiveis atribuidas a parte concedente, as instituicées de ensino e aos estudantes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢gbes Sustentaveis:

4.1.1. priorizar a utilizacdo de meios eletrdnicos de comunicac¢éo, tramitacdo documental e disponibilizacdo de
informac®es relacionadas ao estégio, visando a reducdo do consumo de recursos materiais e a racionalizacao
dos processos administrativos;

4.1.2. observar préticas de inclusédo, diversidade e tratamento ndo discriminatorio no desenvolvimento das
atividades relacionadas ao processo de recrutamento e encaminhamento de estudantes, respeitada a
legislacdo aplicavel ao Programa de Estagio; e

4.1.3. observar as normas aplicaveis de protecdo de dados pessoais, especialmente quanto ao tratamento das
informacdes dos estudantes, candidatos e demais envolvidos no processo de estagio.

4.2. Os servigos serdo prestados, no que couber, de acordo com 0s critérios de sustentabilidade ambiental contidos
no Art. 5° da Instrucdo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacédo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo — SLTI/MPOG.

Subcontratacao
4.3. N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.4. Nao havera exigéncia de garantia de execugdo para esta contratacdo, tendo em vista a baixa complexidade
operacional e o baixo risco financeiro envolvido na prestacao dos servigos de intermediagao.

Vistoria
4.5. Ndo ha necessidade de realizacao de avaliacéo prévia do local de execucéo dos servigos.
Requisitos relacionados a execucao

4.6. A contratada devera estar apta a promover, quando solicitado pela Administracéo, a transicdo dos estagiarios
vinculados ao contrato anterior, mediante a celebracdo de novos Termos de Compromisso de Estagio (TCE),
observadas as disposicées da Lei n°® 11.788/2008, especialmente o limite maximo de 2 (dois) anos de duracédo do
estagio, computando-se o periodo j& cumprido, e o disposto na Instrugdo Normativa n°® 213/2019.

4.7. A Contratada devera prestar servicos de agéncia de integracdo de estagiarios, fazendo a interlocucéo entre os
orgaos, as instituicbes de ensino e os estudantes, nos termos do art. 5° da Lei n°® 11.788/2008 e do art. 11 da
Instrucdo Normativa n°® 213/2019.

4.8. Todas as etapas de realizagdo do estdgio, desde a selecdo até a conclusdo das atividades, obedecerdao ao
disposto na Lei n° 11.788/2008, na Instru¢do Normativa n° 213/2019 e em suas alteracdes normativas vigentes.

4.9. A Contratada devera prestar, na forma de servigos continuos, o atendimento das demandas que ocorrerdo
durante a execucgdo contratual, tais como: abertura de oportunidade de estagio, pré-selecdo dos estudantes,
contratacdo de estagiarios, prorrogacéo de vinculo de estagio, desligamento de estudantes quando solicitado pela
Contratante, encaminhamento das Fichas de Informacdes Pessoais, envio de relatorios e dados especificos,
realizando a operacionalizacdo e a administracdo de todo o processo oriundo da relagdo de estagio, nos termos do
art. 5°, § 1°, da Lei n°® 11.788/2008 e dos arts. 11 e 24 da Instru¢do Normativa n°® 213/2019.
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4.10. A Contratante devera fornecer a Contratada as informacdes necessdrias a abertura e divulgacdo das
oportunidades de estagio, incluindo, conforme o caso, o quantitativo de vagas, a unidade de lotagdo, o curso ou area
de formacdo, o perfil desejado, as atividades a serem desenvolvidas, a jornada, o horario e demais requisitos
pertinentes.

4.11. A Contratada procedera, ao recrutamento e encaminhamento de candidatos pré-selecionados, de acordo com o
perfil solicitado pela Contratante, nos locais onde forem disponibilizadas as vagas para ocupacao.

4.11.1. A Contratada devera divulgar as oportunidades de estdgio junto as instituicdes de ensino e aos
potenciais candidatos, por meios adequados, contendo as informacfes necessarias a participacdo no processo
seletivo e observando os requisitos e critérios definidos pela Contratante.

4.11.2. A Contratada devera receber e processar as inscricdes dos estudantes interessados nas oportunidades
de estagio, observando os requisitos, critérios e procedimentos estabelecidos para cada vaga.

4.12. As vagas a serem oferecidas serdo para estudantes de nivel médio, técnico, graduacao e pés-graduacédo que
frequentem cursos cujas areas de formacdo estejam relacionadas diretamente com as atividades institucionais,
programas, planos e projetos desenvolvidos pelas unidades administrativas da SPRF-GO, nos termos dos arts. 1° e
18 da Instru¢cdo Normativa n°® 213/2019.

4.13. Os estagiarios deverdo cumprir jornada de atividade de 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais ou
de 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, observado o horario de funcionamento do 6rgao, a
compatibilidade com o horério escolar e o limite maximo de 40 (quarenta) horas semanais na hipétese de cumulagéo
com estagio obrigatério, conforme o art. 10 da Lei n® 11.788/2008 e o art. 12 da Instru¢do Normativa n® 213/2019.

4.14. A duracédo do estagio no mesmo 6rgao ou entidade ndo podera exceder a 2 (dois) anos, salvo quando se tratar
de estagiario com deficiéncia, que podera permanecer no mesmo 6rgao ou entidade até o término do curso, nos
termos do art. 11 da Lei n°® 11.788/2008 e do art. 21 da Instru¢do Normativa n°® 213/2019.

4.15. E vedada a realizacdo do limite maximo de 2 (dois) anos de estagio no mesmo 6rgdo de forma cumulativa ou
duplicada por nivel de ensino no mesmo 6rgao.

4.16. Do quantitativo total de vagas de estagio oferecidas pela Contratante, deverao ser reservados 0s percentuais de:

| — 10% (dez por cento) das vagas para estudantes com deficiéncia, nos termos do art. 17, 8 5°, da Lein® 11.788
/2008 e do art. 7°, § 2°, |, da Instrucdo Normativa n® 213/2019;

Il — 30% (trinta por cento) das vagas para estudantes negros, nos termos do art. 7°, § 2°, Il, da Instrucao
Normativa n® 213/2019;

Il — 3% (trés por cento) das vagas para estudantes indigenas, nos termos do art. 7°, § 2°, lll, da Instrucéo
Normativa n° 213/2019 (redacdo dada pela IN SGP/MGI n° 228/2026); e

IV — 2% (dois por cento) das vagas para estudantes quilombolas, nos termos do art. 7°, § 2°, |V, da Instrucdo
Normativa n°® 213/2019 (redacdo dada pela IN SGP/MGI n° 228/2026).

4.17. A Contratada devera providenciar e encaminhar a negociagao/contratacdo de seguro contra acidentes pessoais
em favor de cada estagiario, cuja apélice seja compativel com os valores de mercado e conste expressamente no
Termo de Compromisso de Estagio, nos termos do art. 5°, § 1°, IV, e art. 9°, IV, da Lei n°® 11.788/2008 e do art. 9°, V,
e paragrafo Unico, da Instru¢cdo Normativa n® 213/2019.

4.18. A Contratada sera responsavel por verificar periodicamente a manutencao do vinculo académico do estagiario
junto a instituicdo de ensino, mediante comprovacdo de matricula e frequéncia regular, atestadas pela instituicdo de
ensino.

4.18.1. A Contratada devera comunicar a Contratante, tdo logo tenha conhecimento, a ocorréncia de fatos que
impliguem a perda, suspensdo ou alteracdo do vinculo académico do estagiario com a instituicdo de ensino,
tais como trancamento de matricula, transferéncia, abandono ou conclusdo do curso, para adocdo das
providéncias cabiveis.
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4.19. A Contratada atuard na formalizacdo e no acompanhamento do Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e de
seus aditivos, celebrado entre o estudante (ou seu representante/assistente legal), a parte concedente e a instituicdo
de ensino, observada a vedagéo expressa a atuagdo do agente de integracdo como representante de qualquer das
partes, nos termos do art. 16 da Lei n°® 11.788/2008 e dos arts. 4° e 23 da Instru¢cdo Normativa n°® 213/2019.

4.19.1. A Contratante devera fornecer a Contratada, em tempo habil, as informacdes e os documentos de sua
responsabilidade necessarios a elaboracdo, formalizacdo, alteracdo ou prorrogacdo dos Termos de
Compromisso de Estagio e respectivos aditivos.

4.19.2. Em estrito alinhamento com o Art. 6°, 8 2°, da Instrucdo Normativa PRF n° 83, de 05 de abril de 2022, o
Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e seus respectivos Termos Aditivos deverdo ser assinados
eletronicamente, em ordem cronolégica obrigatoria, pela Contratada (Agente de Integracdo), pelo estudante (ou
por seu representante/assistente legal) e pela respectiva Instituicdo de Ensino, restando a assinatura do Gestor
Regional da PRF-GO como o ato final de formalizagéo do vinculo.

4.20. A Contratada e a Contratante deverdo observar rigorosamente, no exercicio de suas obrigacbes, a Lei n°
11.788, de 25 de setembro de 2008, a Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 213, de 17 de dezembro de 2019, com as
alteragOes introduzidas pela Instrucdo Normativa SGP/ME n° 17, de 4 de marco de 2020, pela Instrucdo Normativa
SGP/MGI n° 121, de 27 de marc¢o de 2026, e pela Instru¢cdo Normativa SGP/MGI n° 228, de 2 de junho de 2026, além
de toda a legislacéo correlata aplicavel.

4.21. A Contratada devera manter equipe técnica com qualificagdo compativel com as atividades objeto da
contratacdo, observando a legislacdo aplicavel e assegurando a adequada execug¢éo dos servicos.

4.22. A Contratada devera observar rigorosamente as vedagdes relativas ao nepotismo previstas no Decreto n° 7.203
/2010 e, em especial, a proibicdo absoluta contida no Art. 29 da Instrucdo Normativa PRF n° 83, de 05 de abril de
2022.

4.22.1. E terminantemente vedada a admissdo para o estagio remunerado, no ambito da PRF, de estudantes
gue sejam cOnjuges, companheiros ou parentes (em linha reta ou colateral, de primeiro grau, ou por afinidade)
de servidores ativos da Policia Rodoviaria Federal ou de seus respectivos conjuges.

4.22.2. Para fins de cumprimento desta exigéncia, a Contratada devera exigir de cada estudante selecionado,
antes da assinatura do respectivo Termo de Compromisso de Estagio (TCE), a apresentacado de Declaragéo de
Auséncia de Parentesco com Servidores da PRF, conforme modelo fornecido pela Administracéo.

4.23. A Contratada devera cumprir as normas constitucionais e legais relativas a prote¢do do trabalho do menor,
vedada a utilizacdo de méo de obra em desacordo com a legislagéo vigente.

4.24. A Contratada devera manter sigilo sobre todas as informacfes a que tiver acesso em razao da execucao
contratual, utilizando-as exclusivamente para o cumprimento do objeto, observado o disposto na Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais e nas normas internas da Contratante.

4.24.1. Sem prejuizo das obrigagbes de sigilo impostas a propria empresa, a Contratada devera instruir
formalmente os estagiarios, antes do inicio das suas atividades, sobre o carater reservado das informacgdes e
dos documentos internos da PRF a que tiverem acesso em decorréncia do estagio (Art. 18, I, da IN PRF n° 83
/2022), bem como alerta-los acerca do cumprimento obrigatério dos deveres atinentes aos servidores publicos
federais previstos no Art. 116 da Lei n® 8.112, de 1990 (Art. 28, VI, da IN PRF n° 83/2022).

4.25. A Contratante devera designar servidor de seu quadro de pessoal, com formacao ou experiéncia profissional na
area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para atuar como supervisor de estagio, observado o limite
legal de no maximo 10 (dez) estagiarios simultaneos por supervisor, nos termos do art. 9°, inciso VI, da Lei n® 11.788
/2008.

4.26. A Contratante assegurara que os estudantes estagiarios desenvolvam suas atividades em ambiente compativel
com sua formacéo, observadas as condi¢cdes adequadas de seguranca, acessibilidade e aprendizagem previstas na
Lei n® 11.788/2008 e na regulamentacao aplicavel.
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4.26.1. Caberd a Contratante fornecer, sem qualquer énus para o estudante ou para a Contratada, cracha de
identificacdo pessoal de uso obrigatorio nas dependéncias das unidades da PRF em Goiés, em conformidade
com o Art. 18, inciso VI, da IN PRF n° 83/2022.

4.27. A Contratante devera comunicar a Contratada, em tempo habil, as alteracdes nas condi¢des de realizacdo do
estagio que possam demandar atualizacdo dos registros, do Termo de Compromisso de Estagio ou de seus aditivos,
especialmente quanto a unidade de lotacéo, atividades, jornada, horario, supervisor e periodo de estagio.

4.28. A Contratante realizard, quando cabivel, a selecdo final dos candidatos encaminhados pela Contratada,
observados os requisitos e o perfil previamente definidos para a oportunidade de estagio, cabendo a Contratada
prestar o apoio operacional necessario a realizacdo do processo.

4.29. No tratamento dos dados pessoais de candidatos e estagiarios, o Contratado devera observar rigorosamente as
disposicoes da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais - LGPD), adotando
medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados e
de situacdes acidentais ou ilicitas.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de Execucdo e Dinamica Operacional

5.1. Os servigos serdo iniciados em no maximo 15 (quinze) dias Uteis contados a partir da data inicial de vigéncia do
contrato, mediante emissao formal de Ordem de Inicio pela Administracéo, considerando a transicdo com o contrato
vigente.

5.2. A Contratante fornecera a Contratada, de forma tempestiva e preferencialmente por meio eletrbnico, as
informacdes, documentos e orienta¢des necessarios a execucao do objeto, incluindo, quando aplicavel, o quantitativo
de vagas, os perfis desejados, os locais de estagio (Sede e Delegacias da SPRF-GO), as unidades demandantes, os
cursos de interesse, os horarios e as datas previstas para ingresso dos estudantes.

5.3. Os servigos contratados deverdo ser executados em concordancia com as presentes especificacdes e em
obediéncia as disposi¢fes da Lei n° 11.788/2008, da Instru¢cdo Normativa PRF n°® 83/2022 (e suas altera¢des), da IN
SEGES/ME n° 213/2019 e da Lei n°® 14.133/2021.

5.4. A execucdo dos servicos compreende a operacionalizacdo técnico-administrativa do Programa de Estagio da
SPRF-GO para estudantes de niveis superior (graduacéo e pés-graduacdo) e médio/técnico, abrangendo as etapas
de: recrutamento, pré-selecdo, apoio a formalizagdo, renovacao e aditamento do Termo de Compromisso de Estagio
(TCE), emissdo da Apdlice de Seguro contra Acidentes Pessoais, acompanhamento e operacionalizacdo do
desligamento.

5.5 - A Contratada devera cumprir as solicitagcbes formalizadas pela Contratante observando estritamente os
seguintes prazos maximos, contados a partir da data de envio do comunicado/demanda:

| — Abertura e divulgacdo de oportunidades/vagas de estagio: até 2 (dois) dias Uteis;
Il — Recrutamento, pré-selecdo e encaminhamento de candidatos: até 5 (cinco) dias Uteis;

Il — Consolidagéo e envio da pasta digital com os documentos legais dos selecionados (art. 5.5.1): até 10 (dez)
dias Uteis ap6s a indicacdo do candidato aprovado pela SPRF-GO;

IV — Emissao e disponibilizagdo do Termo de Compromisso de Estagio (TCE) ou Termo Aditivo para
assinaturas: até 3 (trés) dias Uteis;

V — Inclusédo da Apdlice do Seguro contra Acidentes Pessoais: imediata, devendo ser anterior ao primeiro dia
de efetiva atividade do estagiario;

VI — Fornecimento inicial das camisetas de identificacdo: até 15 (quinze) dias Uteis contados do inicio das
atividades do estagiario (prorrogavel por no maximo mais 10 dias Uteis mediante justificativa aceita pelo fiscal);
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VIl — Atendimento a notificacBes formais, envio de dados gerenciais, alteracdes de TCE, esclarecimentos a
fiscalizacdo ou outras demandas pontuais: até 2 (dois) dias Uteis.

5.5.1. Para fins de cumprimento do caput, a Contratada responsabilizar-se-a por colher de cada candidato
selecionado a documentacao obrigatoria disposta no Art. 27 da referida IN, devendo a pasta digitalizada conter,
sob pena de recusa de inicio das atividades: | — Ficha de cadastro do estagiario, devidamente preenchida e
assinada (conforme Anexo | da IN PRF n® 83/2022), na qual constara a autorizacdo expressa para fins de
prévia investigacdo social a ser realizada pela area de Inteligéncia da PRF; Il — Cépia legivel do Termo de
Compromisso de Estagio (TCE) devidamente assinado pelas partes antecedentes; Ill — Copia de comprovante
de matricula e frequéncia regular atestados pela Instituicdo de Ensino; IV — Copia legivel da Carteira de
Identidade (RG) e do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF); V — Copia do documento de identidade do pai ou
responsavel legal (caso o estagiario seja menor de 18 anos); VI — Cépia do Titulo de Eleitor (para maiores de
18 anos); VIl — Cdépia do comprovante de regularidade com a situacdo militar (para homens maiores de 18
anos); VIIl — Copia do comprovante de residéncia atualizado; 1X — Cépia do comprovante de conta bancéria
ativa (conta corrente ou poupang¢a) em nome do estagidrio para faturamento de beneficios diretamente no
SIAPE; e X — Duas fotos digitais recentes no tamanho 3x4.

5.6. A vigéncia de cada Termo de Compromisso de Estagio (TCE) observara os seguintes limites e regras, em
conformidade com o Art. 6° da IN PRF n° 83/2022 e o Art. 23, inciso VIII, da IN n° 213/2019:

5.6.1. Duracdo maxima de até 24 (vinte e quatro) meses no mesmo 0rgdo, salvo para estagiarios com
deficiéncia (PCD), cuja permanéncia podera se estender até a conclusédo do curso;

5.6.2. Os Termos de Compromisso de Estagio (TCEs) deverédo ter vigéncia minima de 6 (seis) meses, sendo
permitida vigéncia inferior a este prazo excepcionalmente apenas nas hipéteses em que o periodo coincidir
com o tempo restante para a conclusdo do curso do estudante.

5.7. O Relatério de Atividades do Estagiario sera emitido semestralmente pelo supervisor de estagio na SPRF-GO,
com o suporte operacional da Contratada e ciéncia do estudante e da instituicdo de ensino, nos termos da Lei n°
11.788/2008 e da IN PRF n° 83/2022.

5.7.1. O suporte operacional de controle da Contratada para emissdo do Relatério Semestral de Atividades
consistirh no monitoramento sistémico da vigéncia dos termos, emissédo de alertas periddicos aos respectivos
supervisores na SPRF-GO sobre a proximidade do vencimento do prazo de 6 (seis) meses de cada estagio
ativo, coleta de assinaturas e encaminhamento eletrénico do documento assinado a respectiva Instituicdo de
Ensino, com arquivamento de comprovante no historico individualizado do estagiério.

5.8. A Contratada devera obrigatoriamente incorporar e passar a gerir, mediante solicitacdo da Contratante, os
Termos de Compromisso de Estagio (TCES) que ja se encontrarem vigentes no 6rgdo no momento da assunc¢éo do
contrato, respeitados os limites legais de duracéo da relacéo de estagio.

5.9. Quando do término ou rescisdo do contrato administrativo, a Contratada devera fornecer a SPRF-GO a totalidade
da documentacao, historico e registros cadastrais dos estagiarios ativos, viabilizando a continuidade da administracéo
do programa pelo 6rgéo ou por nova contratada.

Faturamento e Controle de Qualidade

5.10. As faturas para pagamento dos servigos prestados deverdo ser encaminhadas a fiscalizacdo contratual na sede
da SPRF-GO, instruidas obrigatoriamente com a relacdo nominal dos estagiarios com TCE ativo/vigente no més de
apuracao e comprovantes do seguro, para fins de conferéncia e liquidacdo nos termos da Lei n° 14.133/2021.

5.11. A qualidade dos servicos serd avaliada de forma continua pela fiscaliza¢do contratual, nos termos dos arts. 117
e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

5.12. A Contratada deverd prestar, sempre que solicitada, todas as informacfes e esclarecimentos necessarios ao
acompanhamento da execucgdo contratual, disponibilizando a documentacdo requerida no prazo fixado pela
fiscalizagdo, executando os servicos em estrita conformidade com este Termo de Referéncia, sua proposta e a
legislacéo aplicavel.

Materiais a serem disponibilizados
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5.13. Para a perfeita execugcdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessario:

5.13.1. A contratada devera fornecer, sem qualquer 6nus para a Contratante ou para os estudantes, camisetas
destinadas a identificagcdo dos estagiarios durante a execucao das atividades de estagio.

5.13.2 No inicio de cada vinculo de estagio, deverdo ser fornecidas 02 (duas) camisetas, em tamanho
adequado ao estudante, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados do inicio das atividades.

5.13.3. As camisetas deverao ser substituidas semestralmente, mediante o fornecimento de 02 (duas) novas
unidades por estagiario.

5.13.4. As camisetas deverdo possuir, no minimo, as seguintes caracteristicas:

| — modelo tipo polo;

Il — confeccionadas em malha PA, composta por 50% poliéster e 50% algodao;

[l — gramatura minima de 195 g/m2, em fio 30.1 penteado;

IV — reforgo de costura nos ombros;

V — cor azul royal,

VI — disponibilizadas nos tamanhos P, M, G e GG;

VIl —inscricdo "ESTAGIARIO", bordada na cor branca, no lado esquerdo do peito.

5.13.5. As camisetas deverdo ser entregues na Superintendéncia da Policia Rodoviaria Federal em Goias,
mediante recibo assinado pelo fiscal do contrato, cuja documentagéo devera ser arquivada pela contratada.

5.13.6. O custo financeiro decorrente do fornecimento e substituicdo das camisetas polo tratadas no subitem
5.13 deverd estar expressamente embutido no valor da taxa administrativa mensal ofertada pela licitante.

5.13.7. Excepcionalmente, mediante solicitagdo formal e devidamente justificada pela contratada, o fiscal do
contrato podera prorrogar o prazo previsto no subitem 5.13.2 por até 10 (dez) dias Uteis, contados do inicio das
atividades do estagiario.

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato
5.14. Os procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato constituem-se das seguintes etapas:

5.14.1. Ao término da vigéncia contratual, a contratada devera disponibilizar & Contratante toda a
documentacdo, registros administrativos e demais informacgdes relativas aos vinculos de estagio, em formato
organizado e atualizado, assegurando a continuidade da gestdo do Programa de Estagio;

5.14.2. Havendo nova contratacdo de agente de integracdo, a contratada devera prestar apoio a transi¢cédo
contratual, promovendo a transferéncia das informacfes, dos registros administrativos, dos procedimentos
operacionais e, quando aplicavel, dos sistemas e tecnologias empregados na execucdo dos servigcos, sem
perda de informacdes; e

5.14.3. Durante o periodo de transi¢@o, a contratada devera prestar os esclarecimentos e o suporte técnico-
administrativo necesséarios a continuidade da execucao contratual, podendo, quando solicitado pela
Contratante, orientar os representantes da nova contratada quanto aos procedimentos operacionais adotados
durante a vigéncia do contrato.

Distribuicdo do quantitativo de estagiarios
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5.15. As 16 (dezesseis) vagas de estagio estimadas no item 1 deste Termo de Referéncia, para fins de
orcamentacdo e preenchimento gradual conforme a demanda do 6rgdo, desdobram-se conforme a distribuicdo
estimada abaixo:

| Nivel de Escolaridade || Jornada Diaria || Quantidade Estimada de Vagas |
Ensino Médio 4 horas 2

| Ensino Superior || 4 horas || 5 |
Ensino Superior 6 horas 9

| TOTAL ESTIMADO [ — I 16 |

5.16. A distribuicdo de vagas por nivel de escolaridade e jornada é meramente estimativa, podendo ser alterada por
ato da Contratante de acordo com a necessidade do servi¢o, desde que mantido o limite global de vagas do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designarad formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacédo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execu¢é@o do objeto, devendo, contudo,
manter preposto formalmente designado durante toda a execugdo contratual, com poderes para representa-la perante
a Administracdo, receber comunicacdes, prestar esclarecimentos e adotar as providéncias necessarias ao
cumprimento das obriga¢des contratuais.

6.8. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

6.8.1. O Contratante nado praticara atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, especialmente:

| — dirigindo determinacdes relacionadas a execucdo contratual diretamente aos empregados da Contratada,
devendo reportar-se ao preposto ou aos representantes por ela formalmente designados;

Il — intervindo na organizacdo administrativa, na gestao de pessoal ou ha definicdo dos procedimentos internos
adotados pela Contratada para a execuc¢do do contrato;
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Il — ressalvadas as comunicacfes diretamente dirigidas aos estudantes estagiarios e aos respectivos
supervisores de estagio, quando relacionadas as atribui¢cdes proprias da Administracdo como concedente do
estagio.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

6.10. O fiscal do contrato acompanharda a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.11. O fiscal do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes para a corre¢éo da
execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.12.1. A fiscalizacdo verificard, ainda, a conformidade da execucdo dos servicos com as especificacdes
constantes deste Termo de Referéncia.

6.13. O fiscal do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisédo ou
adocado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

a

6.15.1. O fiscal do contrato podera solicitar a contratada, sempre que necessario, a apresentacdo de
documentos relacionados a execucdo contratual, bem como realizar reunides de alinhamento e
acompanhamento da execuc¢ao dos servicos.

6.15.2. Toda comunicacéo operacional da contratada perante a Administracao devera ocorrer por intermédio do
preposto formalmente designado.

6.15.3. O fiscal podera rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos executados em desconformidade com este
Termo de Referéncia, determinando a contratada a adoc¢ao das providéncias necessérias a sua regularizacao,
sem prejuizo da aplicagdo das medidas contratuais cabiveis.

6.15.4. Toda determinacdo expedida pela fiscalizacdo, desde que compativel com o contrato e com a legislacéo
aplicavel, deverd ser prontamente atendida pela contratada.

6.15.5. A fiscalizacdo acompanhara a execugdo dos servigos de integracdo de estagio, verificando, conforme a
necessidade e mediante os registros e documentos pertinentes, o atendimento das demandas da Contratante,
a divulgacdo e o processamento das oportunidades de estagio, o encaminhamento de candidatos, a
formalizacdo e o acompanhamento dos Termos de Compromisso de Estagio, bem como o processamento das
alteragdes, prorrogacdes e desligamentos dos estagiarios.

6.15.6. A fiscalizacao verificara, mediante os registros e documentos pertinentes, 0 acompanhamento da
situacdo académica dos estagiarios pela contratada, especialmente quanto a manutencdo do vinculo com a
instituicdo de ensino e a regularidade da matricula e frequéncia, bem como a comunicagdo a Contratante de
fatos que possam comprometer a continuidade do estagio.
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6.15.7. Para fins de acompanhamento da execucéo contratual, a fiscalizacdo podera solicitar & contratada,
sempre que necessario, relatdrios, registros, documentos e demais informagdes relacionados as atividades de
integracdo de estagio, inclusive para fins de verificacdo do cumprimento das obrigag6es previstas neste Termo
de Referéncia.

6.16. A fiscalizacdo da execucdo contratual ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela correta
execucdo do objeto, inclusive perante terceiros, respondendo por quaisquer danos ou prejuizos decorrentes do
descumprimento das obrigacdes contratuais, ndo implicando corresponsabilidade da Administracdo ou de seus
agentes, gestores e fiscais.

6.16.1. A eventual acdo ou omissdo da fiscalizacdo ndo exime a contratada do integral cumprimento das
obrigacbes assumidas, nem afasta sua responsabilidade pela correta execucao do objeto contratado.

6.17. A Contratada devera reparar, corrigir, refazer ou substituir, as suas expensas e no prazo fixado pela fiscalizacéo,
0s servicos executados em desacordo com este Termo de Referéncia ou que apresentem vicios, defeitos ou
incorrecdes decorrentes de sua execucgao.

6.18. A Contratada respondera pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes da execucédo do
contrato, obrigando-se ao respectivo ressarcimento, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

6.19. O fiscal do contrato verificard a manutencédo das condigbes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
guaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.20. Caso ocorra descumprimento das obrigaces contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia.

6.21. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacfes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as
Organizacdes Sociais, sera exigida a comprovacao de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacédo
gue rege as respectivas organizacgoes.

6.22. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas condi¢cBes de
habilitacdo, sob pena de rescisao contratual, quando néo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.23. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato.

6.24. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

Gestor do Contrato
6.25. Cabe ao gestor do contrato:

6.25.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.25.1.1. Compete-lhe, ainda, coordenar a interlocucdo entre a Administracdo, a fiscalizacdo e a
contratada durante toda a execugdo contratual.

6.25.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.25.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 13 de 26
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



6.25.4. emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelo fiscal do contrato e, quando houver, fiscal
(is) setorial(is) quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.25.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sanc0es, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.25.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.25.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.25.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.25.8.1. as denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.26. As comunicacdes entre a Contratante e a Contratada ocorrerdo, preferencialmente, por meio eletrénico, sem
prejuizo de outros meios formalmente admitidos.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), em anexo.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ado do servi¢o, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao
dos servigos.

Recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo fiscal, mediante termos detalhados,
guando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4.1. . Nao se tratando de obra ou servico de engenharia, para fins de recebimento provisério, 0s servigcos
serdo considerados concluidos a cada periodo mensal de execucédo, apés a verificacdo, pela fiscalizacdo do
contrato, da execucgdo dos servigos relativos ao més anterior, conforme os critérios estabelecidos neste Termo
de Referéncia e no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR).

7.5. O prazo para recebimento provisoério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e de carater administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo mensal.
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7.8. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.8.1. o fiscal do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucgdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacédo dos servigcos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.9. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.10. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcao das penalidades.

7.11. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.12. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagcdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.12.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.12.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.12.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.12.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

7.12.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.13. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.15. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.17. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.18. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:
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i) 0 prazo de validade;

i) a data da emisséo;

[Il) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.

7.19. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacgao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.20. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.21. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.21.1. verificar a manutencédo das condi¢cdes de habilitagédo exigidas;

7.21.2. dentificar possivel razdo que impec¢a a participacdo em licitacao/contratagdo no ambito do érgao ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.23. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.24. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.25. Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.26. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacao da liquidacédo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.27. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao do indice IPCA/IBGE de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.28. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.29. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.30. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
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7.30.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.31. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.32. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano, contado da data de
elaboracdo do orcamento estimado, formalizado apés a fase de disputa eletrénica, mediante pesquisa de precos
realizada concomitantemente ao procedimento de contratacdo direta, devendo essa data constar expressamente do
contrato para fins de contagem do interregno necessario ao reajustamento.

7.33. ApGs o interregno de um ano, , 0S pre¢os iniciais serdo reajustados, mediante solicitacdo do Contratado, pela
aplicacdo, pelo Contratante, do IPCAIIBGE, exclusivamente para as obriga¢cBes iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade.

7.34. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.35. No caso de atraso ou ndo divulgacédo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.36. Nas aferi¢@es finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ado), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.37.Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa
(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao
entao em vigor.

7.38. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.39. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7.40. A solicitacao de reajuste devera ser apresentada pelo Contratado durante a vigéncia do contrato e antes da
celebracdo de eventual termo aditivo de prorrogacéo, sob pena de, na hip6tese de prorrogacdo sem ressalva quanto
ao direito ao reajuste ou a sua andlise superveniente, caracterizar-se a renuncia ou preclusdo légica do direito ao
reajuste correspondente ao periodo aquisitivo ja implementado.

Cessdo de Crédito
7.41. As cessOes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

7.41.1. A eficicia da cessédo de crédito, em relacdo a Administragcéo, estd condicionada a celebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.41.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condi¢gbes de
habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizacao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.41.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excec¢bes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
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publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.41.4. A cessdo de crédito ndo afetard a execugcdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.42. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

8.2.4.2. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento)
a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.3. Compensatéria, para a inexecuc¢ao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez
por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagéao.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez
por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.
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8.2.4.6.Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco
por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicacdo das sang8es previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipbtese alguma, a obrigagéo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢Bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para o0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢cdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
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8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac8es, nado inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o0 mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.2. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: a contratacdo direta fundamenta-se no art. 75,
inciso Il, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, em razdo do valor, uma vez que o valor estimado da contratacao,
apurado para fins de planejamento e previsdo da correspondente dotacdo orcamentaria, € inferior ao limite de R$
65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), vigente em 2026 para
contratacdes de outros servicos e compras, conforme atualizacdo promovida pelo Decreto n° 12.807, de 29 de
dezembro de 2025.

9.2.1. O procedimento sera realizado mediante dispensa eletronica, com disputa entre os fornecedores
interessados, sendo a pesquisa de precos realizada de forma concomitante ao procedimento, nos termos do
art. 7°, § 4°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, e da Instru¢cdo Normativa SEGES
IME n° 67, de 8 de julho de 2021, de modo que a selecdo da proposta mais vantajosa observe 0s precos
efetivamente obtidos no curso da disputa, sem prejuizo da manutencdo do enquadramento da contratacdo na
hip6tese de dispensa prevista no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de Execucao
9.3. O regime de execug¢édo do objeto sera de empreitada por preco unitério.
Critérios de aceitabilidade de precos

9.4. Para o objeto sujeito ao regime de empreitada por preco unitario, o critério de aceitabilidade de precos sera o
valor unitario da taxa de administragdo mensal por TCE vigente, observado o valor estimado da contratacao.

9.4.1. A verificacdo da compatibilidade do valor da proposta sera realizada com base no valor estimado da
contratacdo, apurado mediante pesquisa de precos realizada concomitantemente ao procedimento de dispensa
eletrdnica, nos termos do art. 7°, § 4°, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, e do
art. 16, 8 1°, da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021.

9.4.2. O critério de aceitabilidade da proposta considerara o valor unitério da taxa de administracéo ofertada e o
valor global estimado resultante do quantitativo de vagas na forma do Item 1 e subitens.

9.4.3. A auséncia de limite maximo individual para os precos unitarios ndo afasta a possibilidade de analise,
pela Administracdo, da exequibilidade da proposta e da eventual ocorréncia de sobrepre¢o, nos termos da
legislacao aplicavel.

Exigéncias de habilitacao
9.5. Para fins de habilitac&o, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.6. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional;
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9.7. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.9. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.10. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.11. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.13. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.14. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagcéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.20. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.24. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.25. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.26. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis do Ultimo
exercicio social ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagdo das seguintes formulas
[A15] :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.27. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacao, capital minimo de 5% valor
total estimado da contratacado para o periodo de doze meses - aplicavel para o contrato de servico continuado.

9.28. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitagéo;

9.29. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.30. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.31. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.
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9.32. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacdo Técnico-Operacional

9.33. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacédo, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que demonstrem a execucao satisfatéria de
servicos compativeis com o objeto da contratagéo.

9.33.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.33.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 2 (dois) anos do fornecedor na prestacéo
dos servigos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatério de atestados de periodos
diferentes;

.9.33.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execu¢do de servicos envolvendo, no minimo, 8 (oito)
estagiarios, admitido o somatdrio de quantitativos constantes de diferentes atestados, inclusive de
servigos executados de forma concomitante.

9.33.2.Serdo admitidos, para fins de comprovagédo de quantitativo minimo de servico, a apresentagéo e o
somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacéo equivale,
para fins de comprovacédo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

9.33.3. Os atestados deveréo referir-se a servigos prestados no ambito da atividade econdmica principal ou
secundaria especificada no contrato social vigente.

9.33.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.33.5. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necesséarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cOpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados o0s servicos, entre outros
documentos.

9.34. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdabeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.35. A apresentacgdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.36. Quando permitida a participacao na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducéo livre.

9.37. Na hip6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.38. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.
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9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas
9.41. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.41.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprova¢do de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da
Lein. 5.764, de 1971,

9.41.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.41.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do
Servico;

9.41.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.41.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
0 contrato;

9.41.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.41.6.1. ata de fundacéo;
9.41.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.41.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;
9.41.6.4. editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.41.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais;

9.41.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e

9.41.6.7. .Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1.0 custo estimado total da contratacdo ndo sera divulgado previamente, tendo em vista que o procedimento sera
realizado mediante dispensa eletrénica, com disputa entre os fornecedores interessados, e que a pesquisa de precos
sera realizada de forma concomitante ao procedimento, nos termos do art. 7°, § 4°, da Instrugdo Normativa SEGES
/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, e da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021. A selecdo da
proposta mais vantajosa observara os precos efetivamente obtidos no curso da disputa, sem prejuizo da existéncia de
estimativa de valor previamente apurada para fins de planejamento da contratacdo, verificacdo da disponibilidade
or¢camentéaria e enquadramento da contratacdo no limite estabelecido pelo art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133, de 2021.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacéo:
I) Gestado/unidade: 200121;
II) Fonte de recursos: 1144000059;
[II) Programa de trabalho: 172256;
IV) Elemento de despesa: 25; e
V) Plano interno: RF990ON91TRC.

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informag0des contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

Nao se aplica

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Nao se aplica.
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15. DOCUMENTOS ANEXOS
15. Os seguintes documentos seguem como anexos deste Termo de Referéncia:
15.1. Anexo | - Modelo de envio de proposta;
15.2. Anexo Il - Declaracéo de Auséncia de Parentesco com Servidores da PRF;

15.3. Anexo lll - Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR).

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CAMILO SOARES GUIMARAES

Membro da Equipe de Planejamento da Contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 09/10/2026 as 13:27:07.

LORENA DE OLIVEIRA LOPES
Membro da EPC

1Y
tf Assinou eletronicamente em 09/10/2026 as 11:02:27.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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