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Informacées Basicas

Numero do

UASG Editado por
artefato
200130-SUPERINTENDENCIA REG. POL. RODV. FEDERAL- GLAUBERT DOS SANTOS
10/2026
SE MESSIAS
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao

VI - obras e servicos de arquitetura e engenharia/Servigos comuns de engenharia

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 08672.000463/2026-18)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

UASG 200130

Atualizado em

03/11/2026 07:43 (v
0.9)

Processo Administrativo
08672.000463/2026-18

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servicos de engenharia continuos de manutencao
predial estrutural preventiva e corretiva com fornecimento de insumos e servicos de manutencdo preventiva e
corretiva de sistemas de climatizacdo e refrigeracdo, nos termos da tabela abaixo, conforme condigBes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.
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UNIDADE VALOR VALOR
GRUPO (ITEM ESPECIFICAQAO CATSER DE QUANTIDADE|MESES UNITARIO TOTAL (24
MEDIDA MESES)
Manutencao predial = = - - - R$ 647.096,42
Manutencgao
— |1 Predial e 1627 | Und 1 24 |R$ 26.962,35|R$ 647.096,42
Servigos
Complementares
Manutencao de
Sistemas de R$
climatizacao e 323.307,05
refrigeracdo
Manutencao
preventiva
[corretiva, R$
instalacio e 2771 Und 1 24 R$ 7.503,32 180.079,64
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desinstalacéo e
1 Deslocamento)

Fornecimento
3 | elnstalacdode | 2771 Und 1 24 | R$5.967,80
Pecas

R$
143.227,41

1.1.1. Os orcamentos de referéncia que fundamentam os valores unitario e total de cada item/grupo constantes
da tabela acima, contendo a composicao analitica dos custos, 0s quantitativos estimados e as respectivas
memoérias de calculo, encontram-se detalhados nas Planilhas Orcamentarias constantes dos Anexos deste
Termo de Referéncia, das quais sao parte integrante e indissociavel para todos os efeitos.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratac@o sdo caracterizados como comuns e comuns de engenharia, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucdo

1.3. O servico é enquadrado como continuado, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo
Técnico Preliminar;

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte e quatro) meses, contados da data de assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4.1. A vigéncia inicial de 24 (vinte e quatro) meses justifica-se, nos termos da Orientacdo Normativa AGU n°
38/2011 e do item 4.27 do Estudo Técnico Preliminar, porque o primeiro ano de execugdo concentra a
elaboracéo e a implantacdo do PMP e do PMOC, cujos resultados sé se consolidam no periodo seguinte. O
prazo também permite que a contratada ganhe experiéncia com as seis unidades da SPRF/SE, reduzindo os
tempos de atendimento, dilui os custos de mobilizacdo, o que tende a gerar propostas mais vantajosas, e evita
renovacdes anuais e o risco de descontinuidade dos servicos.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Fundamentacgdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico do
Estudos Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagées Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
[) ID PCA no PNCP: 00394494010441-0-000003/2026;
[I) Data de publicacdo no PNCP: 26/03/2025;
) Id do item no PCA: 14, 15, 89;

IV) Classe/Grupo:
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871 - SERVICOS DE MANUTENGAO E REPARO DE PRODUTOS FABRICADOS DE METAL,MAQUINARIA E
EQUIPAMENTOS

4130 - COMPONENTES DE EQUIPAMENTOS PARA REFRIGERAGAO E AR CONDICIONADO
545 - TIPOS ESPECIAIS DE SERVICOS DE CONSTRUGCAO;

V) Identificador da Futura Contratacdo: 200130-19/2026 /200130-19/2026 / 200130-25/2026;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudo Técnico
Preliminare, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAC,AO
Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos nos itens 4.71 ao 4.78. do Estudo Técnico Preliminar, que se baseiam no Guia Nacional de
ContratagBes Sustentaveis.

4.1.1 Cumpre destacar que, enquanto a Policia Rodoviaria Federal ndo conclui o seu Plano Diretor de Logistica
Sustentavel — PLS (Processo SEI n® 19973.104707/2023-10), esta contratacdo seguira o Guia Nacional de
ContratacBes Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido, edicdo de outubro de 2025, como modelo de
referéncia.

Subcontratacao
4.2. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da obrigac&o, definida no subitem seguinte:

4.2.1. Considera-se parcela principal da contratacdo a gestédo e a execugédo direta dos servicos de manutencao
predial e de sistemas de climatizacéo e refrigeracdo preventiva e corretiva, compreendendo as atividades que
fundamentam a exigéncia de qualificacé@o técnico-operacional e técnico-profissional da futura contratada.

4.2.2. A subcontratacgédo fica limitada a 40 % (quarenta por cento) do valor total do contrato.

4.2.3. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, em razao desta possuir conhecimento
técnico para subsidiar o processo decisorio para a aceitabilidade da subcontratacdo no caso concreto, inclusive
guanto a execucéo do objeto e ao preco, ja que a subcontratacdo por precos significativamente inferiores aos
fixados no instrumento pactuado com a Administragdo Publica, desnatura as condi¢c6es estabelecidas no
procedimento licitatdrio, caracterizando fraude a execugao.

4.3. Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela perfeita
execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacao das atividades do subcontratado, bem como
responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obriga¢des contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacao.

4.4. A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o subcontratado
cumpre 0s requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execuc¢ao do objeto.

4.5. O Contratado apresentara a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade técnica do subcontratado,
gue sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.
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4.6. E vedada a subcontratacéo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de
natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fung¢éo na contratagdo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestédo do contrato, ou
se deles forem cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Garantia da contratacao

4.7. Ser& exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, com
validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o
Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo
de capitalizacdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor da contratacéo.

4.7.1. Tratando-se de obra ou servico de engenharia, sera exigida garantia adicional do fornecedor cuja
proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragcdo, equivalente a
diferenca entre este Ultimo e o valor da proposta.

4.8. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.8.1. A apolice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado nao pague o prémio nas
datas convencionadas.

4.8.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
ocorrera a precluséo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.8.3. A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.8.4. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacéo ou de aniversario,
desde que mantidas as condicdes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto,
ressalvados os periodos de suspenséo contratual.

4.8.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apolice de seguro de garantia
antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Gteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de
garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancaria ou titulos de
capitalizacao.

4.9. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em
favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com corre¢do monetéria.

4.10. Caso a opcéao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquida¢do e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.11. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.12. Na hipétese de opcao pelo titulo de capitalizagcdo, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.12.1. O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des gerais e
0 numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagéo foi aprovado pela Susep (art. 8°, I, da
Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).

4.13. A garantia assegurard, qualquer gue seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitacdo, o pagamento de:
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4.13.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacfes
nele previstas;

4.13.2. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracéo a contratada;

4.14. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emissao do apostilamento, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagéo.

4.15. Na hipétese de suspensédo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apélice de seguro até a ordem de reinicio da execu¢édo ou o
adimplemento pela Administracao.

4.16. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.17. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.17.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado deverd ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio
de processo administrativo para apuracéo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.17.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdélice, sua
caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a
negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos
termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.18. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberagcdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de
declaragcdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.18.1. A extincdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacédo da Susep.

4.18.2. A Administracdo deverd apurar se h4 alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apolice.

4.19. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execucdo do contrato ou apés a sua extingao por
culpa exclusiva da Administracédo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.20. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.21. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar sancfes a contratada.

4.22. A garantia de execucao é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de
Referéncia.

Vistoria

4.23. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicOes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09h as 11h30 e
das 14h30 as 17h.

4.24. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.24.1. O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o
dia util anterior a data prevista para a abertura da sesséo publica.
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4.25. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para
a realizacdo da vistoria.

4.25.1. Eventuais dividas de natureza técnica decorrentes da realizacdo da vistoria deverdo ser encaminhadas
ao e-mail aip.se@prf.gov.br, antes da data fixada para a sesséao publica.

4.25.2. ApOs realizacio de vistoria, a licitante devera emitir a DECLARACAO DE VISTORIA, conforme modelo
anexo a este Termo de Referéncia

4.26. Caso o interessado opte por nado realizar a vistoria, deverd prestar declaracdo formal assinada pelo seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢bes e peculiaridades da contratacao.

4.27. A néo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alega¢gbes de desconhecimento das instalagfes,
davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o Contratado
assumir os énus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicodes de execucao
5.1. A execuc¢éo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. A execucdo do objeto reger-se-a pelo regime de execucdo indireta, por empreitada por preco unitario, em
funcdo da necessidade de prestagéo de servigcos continuados sob demanda e/ou rotinas, mediante emisséo de
Ordens de Servigco (OS) e faturamento vinculado a medicéo dos servicos efetivamente prestados e atestados
pela Fiscalizac@o Técnica.

5.1.2. A Contratada devera estar integralmente mobilizada e apta a iniciar a execugdo do objeto no prazo
maximo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de assinatura do contrato.

5.1.3. Os servigos dividem-se em trés naturezas operacionais continuas:

a) Manutencao Preventiva: Conjunto de a¢des programadas e sistematicas, executadas de acordo com
os planos de manutengdo do imdvel (ABNT NBR 5674) e o PMOC (Lei n° 13.589/2018 para
climatizacdo), visando evitar falhas, degradacéo ou interrupgéo do funcionamento dos ativos prediais;

b) Manutencdo Corretiva: Atuacdes pontuais destinadas a corrigir falhas, quebras ou desempenhos
insatisfatérios em componentes, equipamentos e infraestruturas, mediante solicitacao da Contratante;

¢) Manutencdo Emergencial: Atendimento de urgéncia voltado a contencdo imediata de situacdes
imprevisiveis de risco iminente a integridade fisica, de sinistros estruturais, colapsos de utilidades (agua
/energia) ou falhas criticas na climatizacao da infraestrutura da PRF/SE.

CONDIGOES DE EXECUGAO - ITEM 1 (MANUTENGAO PREDIAL E SERVICOS COMPLEMENTARES)

5.1.4. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucdo do trabalho serd formalizada no Plano de Manutencdo Preventiva (PMP), a ser
elaborado pela CONTRATADA e submetidos a aprovacao da fiscalizacdo, em estrita observancia as diretrizes
operacionais e rotinas minimas contidas no Memorial Descritivo e Estudo Técnico Preliminar constantes do
Anexo deste Termo de Referéncia.

5.1.4.1. O Contratado terd o prazo improrrogavel de até 60 (sessenta) dias corridos, contados da
assinatura do contrato, para elaborar, adequar e entregar formalmente a Contratante o Plano de
Manutencdo Predial (PMP) individualizado para cada unidade da SPRF/SE, formulado em estrita
observancia a ABNT NBR 5674 e as especifica¢cdes do Memorial Descritivo.

5.1.5. A fase preparatoria observara obrigatoriamente as seguintes etapas de transicao:
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a) Reunido Alinhamento Inicial: O Responsével Técnico ou Preposto do Contratado, acompanhado da
equipe técnica qualificada, comparecera a reunido formal com o Fiscal Técnico e a Equipe de
Infraestrutura Predial da PRF/SE para alinhamento de fluxos operacionais;

b) Vistoria Técnica e Diagnodstico: A equipe técnica do Contratado vistoriara integralmente todas as
areas, equipamentos e instalacdes das edificacfes. Cada especialista emitird um Relatério Técnico (RT)
individualizado apontando as patologias preexistentes;

c¢) Proposicédo de Corretivas Iniciais: Havendo necessidade de intervencado corretiva prévia ao inicio das
rotinas preventivas/corretivas, o Contratado submetera os RTs e a Planilha Orcamentaria correspondente
para andlise e aprovacao da Fiscalizagéo.

d) Entrega Final dos Planos: Entrega formal do PMP (1 por unidade) para andlise e aprovacao final da
Fiscaliza¢&@o Técnica e do Setor de Infraestrutura Predial da Contratante.

5.1.6. Os PMPs deverao conter, no minimo: descricdo analitica dos servicos, periodicidade (mensal, trimestral,
semestral e/ou anual) e rotinas padronizadas.

5.1.7. Os planos deverao ser elaborados e assinados por profissionais de nivel superior ou técnico legalmente
habilitados junto aos seus respectivos conselhos de classe (CREA/CAU/CFT).

5.1.8. O Contratado apresentara as Anotac¢des de Responsabilidade Técnica (ART/RRT/TRT) dos profissionais
responsaveis pela elaboracdo e execucdo dos planos, correndo por sua conta exclusiva o pagamento das
respectivas taxas de registro.

5.1.9. Toda e qualquer intervencéo sera deflagrada mediante a emissdo de Ordem de Servico (OS), a qual
devera ser formalmente registrada no meio de controle operacional adotado para a execucdo contratual em
comum acordo com a Administratacdo e encaminhada pelos canais oficiais de comunicac¢do, considerando-se a
data do efetivo registro ou envio para fins de contagem dos prazos.

5.1.10. A operacionalizagdo das categorias de manutencdo obedecera aos seguintes ritos descritos, em
concordancia com o Estudo Técnico Preliminar e Memorial descritivo, anexos a este termo de referéncia:

5.1.10.1. Manutencao Preventiva:

5.1.10.1.1. A execucdo das manutengdes preventivas do Item 1 observara estritamente os
cronogramas, frequéncias e rotinas operacionais fixados no Plano de Manutencéo Predial (PMP)
aprovado para cada unidade da SPRF/SE, formulado em conformidade com a ABNT NBR 5674 e
com as especificagbes contidas no Memorial Descritivo.

5.1.10.1.2. Para a deflagracdo de cada ciclo de intervencdo, o Contratado apresentarq a
Fiscalizacdo Técnica a Planilha Orgcamentaria Preliminar, cuja analise fica estritamente
condicionada ao envio tempestivo da respectiva memdria de calculo de cada item compondo a
estimativa. Havendo inconsisténcias ou necessidade de adequacao, a planilha sera devolvida para
0s ajustes apontados pelo Fiscal Técnico e posterior ressubmisséao.

5.1.10.1.3. Uma vez emitida a OS correspondente, o Contratado devera iniciar a execucgédo
presencial dos trabalhos no prazo maximo de até 5 (cinco) dias Uteis. O prazo final para a
concluséo dos servicos sera estabelecido de comum acordo entre a Contratante e o Contratado na
propria OS, proporcionalmente ao volume e a complexidade das demandas autorizadas.

5.1.10.1.4. A elaboracéo e a submisséo da Planilha Or¢camentéaria Preliminar pelo Contratado nédo
geram direito adquirido & execucao integral dos itens nela constantes, tampouco vinculam a
Administracdo ao desembolso dos valores previstos. A autorizacdo para a realizagdo das
manutencdes preventivas fica estritamente condicionada a disponibilidade or¢amentéario-financeira
do 6rgdo e ao juizo de conveniéncia e oportunidade da Gestdo, cabendo a Fiscalizagdo a
prerrogativa discricionaria de aprovar parcialmente os servicos e insumos listados, emitindo a
Ordem de Servico (OS) exclusivamente para as demandas consideradas estritamente necessarias

e prioritarias.
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5.1.10.1.5. Caso seja identificada a necessidade imperiosa de substituicdo de materiais, pecas ou
equipamentos durante a inspecdo preventiva para prevenir danos iminentes as instalagdes, o
Contratado comunicara o fato imediatamente a Fiscalizacdo. O atendimento a esses servigos
adicionais exigir4 a submissao prévia da respectiva Planilha Orgcamentaria Preliminar ajustada e a

posterior emissao de OS especifica (corretiva ou emergencial) para autorizar a intervencéo.
5.1.10.2. Manutencao Corretiva:

5.1.10.2.1. A manutencdo corretiva do Item 1 destina-se a sanar falhas, quebras, vicios ou
desgastes detectados nas estruturas civis, instalacdes elétricas, hidraulicas e servicos
complementares das edificagdes, reportados pelas unidades ou identificados antes, durante ou
apos as rotinas preventivas, visando a substituicdo de pecas, insumos ou componentes para evitar
a depreciacao do patrimdnio publico e o colapso das instalacées.

5.1.10.2.2. Mediante solicitacdo formal da Fiscalizacdo Técnica, o Contratado apresentara a
Planilha Or¢camentéria Preliminar no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis. A analise do orcamento fica
estritamente condicionada ao envio da respectiva memoéria de calculo de cada item. Havendo
divergéncias ou necessidade de adequacdo, a planilha sera devolvida ao Contratado para a
realizacdo dos ajustes apontados pelo Fiscal Técnico e posterior ressubmissao.

5.1.10.2.3. Ap6s a conferéncia, aprovacdo do orcamento e verificacdo da disponibilidade
orcamentéria pela Administracdo, serda emitida a Ordem de Servico (OS) correspondente. O
Contratado devera iniciar a execug¢do presencial dos trabalhos no prazo maximo de até 48
(quarenta e oito) horas, contadas do recebimento da OS. O prazo final para a conclusdo dos
servicos sera fixado em cronograma apresentado pela contratante e de comum acordo na propria
OS, considerando o volume e a complexidade técnica dos reparos exigido.

5.1.10.3. Manutencdo Emergencial:

5.1.10.3.1. A manutencdo emergencial destina-se a atender a situagdes imprevisiveis, inesperadas
e ndo contempladas nos cronogramas do Plano de Manutencdo Predial (PMP). Compreende
intervencdes voltadas a contencdo imediata de riscos iminentes a integridade fisica, sinistros
estruturais, colapsos em utilidades (dgua e energia) ou paralisacdes de atividades essenciais da

instituicao.

5.1.10.3.2. Diante da criticidade do evento, o Fiscal Técnico emitirA a Ordem de Servico (OS)
Urgente/Emergencial contendo as especificacdes minimas do problema para mitigar o risco de
danos maiores. Excepcionalmente, o atendimento presencial tera inicio imediato antes da
apresentacdo e aprovacao do orcamento, ocorrendo no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro)
horas contadas do acionamento formal.

5.1.10.3.3. Concluida a contencédo do risco e sanada a situacdo de urgéncia, o Contratado
apresentara em até 24 (vinte e quatro) horas o relatério diagnéstico detalhado do dano e a Planilha
Orcamentéria Preliminar acompanhada da meméria de céalculo dos insumos para apreciagédo do
Fiscal Técnico.

5.1.11. A descricdo detalhada das rotinas, frequéncia e periodicidade servicos complementares da manutengéo
predial — abrangendo o controle integrado de vetores e pragas urbanas, a limpeza e higieniza¢do técnica de
reservatorios e fossas, e a manutencdo com recarga de extintores de incéndio — devera ocorrer em estrita
observancia as normas técnicas especificas aplicaveis a cada uma dessas areas de atuacao.

5.1.12. Durante a execucao dos servicos de manutencdo preventiva, corretiva e emergencial, a Contratada
deverd4 manter controle rigoroso, atualizado e compartilhado de todas as informag8es operacionais junto a
Administracdo, garantindo ao Fiscal Técnico do Contrato o pleno monitoramento e a rastreabilidade do
andamento das Ordens de Servigo.

5.1.13. Para a operacionalizacédo desse controle, é facultado a Contratada a escolha do meio mais adequado a
gestado dessas informacgdes junto com a Administracdo, podendo optar pela utilizacdo de planilhas detalhadas
ou de software préprio de gestdo de manutencao predial. Todavia, caso a Administracdo opte por indicar ou
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disponibilizar sistema informatizado préprio, a Contratada deverd, obrigatoriamente, e sem custo adicional,
adequar seus procedimentos de trabalho para alimentar e manter atualizada a solucdo oficial designada pela
Contratante, garantindo a rastreabilidade e o acompanhamento integral das demandas pela Fiscalizacédo
Técnica.

5.1.14. Todos os servicos deverdo ser executados em estrita observancia as normas técnicas da ABNT
aplicaveis a manutencédo de edificacbes e as instalacdes elétricas, as Normas Regulamentadoras (NR) de
seguranca e saude no trabalho vigentes, as especificacdes técnicas dos fabricantes e as diretrizes emanadas
da Fiscalizacao Técnica do Contrato.

5.1.15. A execucao dos servicos cabera a profissional ou equipe técnica devidamente qualificada e habilitada,
nos exatos termos dos requisitos de capacitacao técnico-operacional e profissional estabelecidos neste Termo
de Referéncia.

5.1.16. A elaboracdo das Planilhas Orcamentarias Preliminares pelo Contratado devera ser realizada
obrigatoriamente através do software OrcaFascio, devendo o arquivo ser exportado e submetido a Fiscalizacao
Técnica tanto em formato PDF quanto em arquivo editavel nativo (.OF ou .XLSX), contendo o detalhamento
analitico de todas as composi¢fes de custos unitarios, o BDI aplicado e a demonstracao explicita do desconto
linear contratual ofertado na licitacéo.

5.1.17. A precificacdo dos servicos e insumos de manutencéo predial do Item 1 adotara o regime de empreitada
por pre¢o unitario, com base no critério do maior desconto linear ofertado pela contratada, observada a
metodologia de célculo definida no item 7.5.1.

5.1.17.1. Para a definicdo dos precos dos servicos ou insumos requisitados, adotar-se-4 a seguinte
metodologia:

| — Para itens integrantes das tabelas oficiais de referéncia indicadas no item 7.5.1 (SINAPI e,
subsidiariamente, ORSE/SE e as demais tabelas ali relacionadas): utilizar-se-a o custo unitario da
tabela da data de referéncia do orcamento da licitagdo (conforme o regime tributario adotado),
aplicando-se o BDI de referéncia da Administracdo e, sobre o valor resultante, o percentual de
desconto obtido na licitagéo;

Il = Os custos unitarios das tabelas referenciais serdo reajustados anualmente pela aplicacdo do
indice previsto no contrato, observada a regra da anualidade contada da data-base do or¢camento
da licitacdo, nos termos dos itens 7.77 e 7.78 deste Termo de Referéncia;

Il — Na hipétese de comprovada auséncia do servico ou insumo nos bancos de dados oficiais
prioritarios indicados, admitir-se-a, em carater eventual e excepcional, a utilizacéo de pesquisas de
mercado com no minimo 3 (trés) cotacdes validas. Nesses casos, o BDI da Administracéo incidira
exclusivamente sobre o custo do insumo/servico caso este ndo contemple margem comercial
prévia, aplicando-se em seguida o desconto contratual ofertado.

5.1.17.2. As planilhas orgamentérias anexas a este Termo de Referéncia contemplam os servicos mais
recorrentes e representativos da manutencdo das unidades da SPRF/SE. Poderdo ser requisitados
servicos ou insumos de manutencédo predial que ndo constem dessas planilhas, desde que atendidos,
cumulativamente, 0s seguintes requisitos:

| — 0 servigco ou insumo conste das tabelas referenciais indicadas no item 7.5.1;

Il — haja justificativa técnica do Fiscal Técnico, registrada na Ordem de Servigo, demonstrando que
a necessidade decorre da natureza do objeto, cuja demanda € incerta e de dificil quantificacéo
prévia. E vedada a invocacdo genérica de imprevisibilidade;

Il — figue demonstrado que o servigco ou insumo se insere no escopo do objeto definido neste
Termo de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar;

IV — seja aplicado o mesmo percentual de desconto obtido na licitagdo, nos termos do art. 128 da
Lei n® 14.133/2021.

5.1.17.3. E vedada a requisi¢do de servicos ou insumos que implique alteracdo qualitativa relevante do
objeto ou ampliacdo substancial da contratacgéo.
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5.1.17.4. A requisi¢cdo de servicos que ndo constem das planilhas orgcamentarias nem das tabelas
referenciais indicadas no item 7.5.1 dependera da celebracéo de termo aditivo, observados o art. 124 e o
art. 23, 8 2° da Lei n® 14.133/2021, e os arts. 3° e 6° do Decreto n° 7.983/2013.

5.1.18. Quando a instrucdo or¢camentéria prévia exigir cotacdes diretas de fornecedores do mercado, 0s
orcamentos deverdo apresentar validade minima de 60 (sessenta) dias e vir acompanhados das respectivas
memoarias descritivas do calculo para analise. Excepcionalmente, admitir-se-a a precificacdo estimada com
base em numero inferior a 3 (trés) cotacdes, desde que acompanhada de fundamentagdo técnica que
demonstre a restricdo do mercado ou a inviabilidade de obtencdo de novos orgcamentos.

5.1.19. Cabera ao Fiscal Técnico do Contrato realizar o controle critico e a afericdo de compatibilidade de todos
0s orcamentos apresentados, desaprovando motivadamente propostas que manifestem valores inexequiveis,
inconsistentes ou excessivamente elevados em relacdo aos parametros vigentes. Em caso de rejeicdo da
cotacdo fornecida pelo Contratado, a Administracdo podera realizar nova pesquisa direta no mercado local,
ficando a Contratada vinculada a aceitacdo do valor médio apurado com a incidéncia do percentual de
desconto contratual.

5.1.20. A execucdo de qualquer servico de manutencdo ficara estritamente subordinada a prévia e formal
emissdo de Ordem de Servigo pelo Fiscal Técnico do Contrato, o qual verificar4 a conveniéncia administrativa e
a disponibilidade de dotagcdo orcamentaria do érgdo antes de sua expedicdo. A aprovacdo dos orcamentos
preliminares e do Plano de Manutencdo Predial ndo gera direito subjetivo ao faturamento, vinculando-se os
pagamentos exclusivamente aos servigos efetivamente executados e atestados.

CONDIGOES DE EXECUGCAO - GRUPO 1 (MANUTENGCAO DE SISTEMAS DE CLIMATIZACAO E
REFRIGERACAO)

5.1.21. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucdo do trabalho sera formalizada no Plano de Manutencdo, Operacdo e Controle
(PMOC), a ser elaborado pela CONTRATADA e submetidos & aprovacdo da fiscalizacdo, em estrita
observancia as diretrizes operacionais e rotinas minimas contidas no Memorial Descritivo e Estudo Técnico
Preliminar constantes do Anexo deste Termo de Referéncia.

5.1.21.1. O Contratado ter4 o prazo improrrogavel de até 60 (sessenta) dias corridos, contados da
assinatura do contrato, para elaborar, adequar e entregar formalmente os PMOC englobando a totalidade
dos ativos de climatizacao e refrigeracéo, individualizado para cada unidade da SPRF/SE, nos termos da
Lei n® 13.589/2018 e Portaria MS n° 3.523/1998.

5.1.22. A fase preparatoria observara obrigatoriamente as seguintes etapas de transicao:

a) Reunido Alinhamento Inicial: O Responsavel Técnico ou Preposto do Contratado, acompanhado da
equipe técnica qualificada, comparecerd a reunido formal com o Fiscal Técnico e a Equipe de
Infraestrutura Predial da PRF/SE para alinhamento de fluxos operacionais;

b) Vistoria Técnica e Diagndstico: A equipe técnica do Contratado realizara vistoria e inspec¢éo
operacional minuciosa dos aparelhos condicionadores de ar (splits, fancoils e similares), refrigeradores,
frigobares e bebedouros de todas as unidades da SPRF/SE.

¢) Proposicdo de Corretivas Iniciais: Havendo necessidade de intervencdes corretivas prévias para o
restabelecimento das condi¢6es nominais de funcionamento dos equipamentos antes da consolidac¢do do
plano preventivo, o Contratado submetera um relatério acompanhado do orcamento detalhado e da
respectiva memoria de calculo para analise, deliberacao e autorizacao da Fiscalizagdo Técnica;

d) Entrega Final dos Planos: Entrega formal dos Planos de Manutencdo, Operacdo e Controle (PMOC)
abrangendo a totalidade do parque de climatizacao e refrigeracdo do érgao, acompanhado da respectiva
Anotacao/Registro de Responsabilidade Técnica (ART/TRT) quitada, para andlise final e aprovagédo do
Setor de Infraestrutura Predial da Contratante.

5.1.23. Os Planos de Manutencdo, Operacdo e Controle (PMOC) deverdo conter, no minimo: descricédo
analitica dos servicos, periodicidade (mensal, trimestral, semestral e anual) e rotinas padronizadas.
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5.1.24. O Contratado apresentard as Anotacbes de Responsabilidade Técnica dos profissionais responsaveis
pela elaboracdo e execucdo do Plano correndo por sua conta exclusiva o pagamento das respectivas taxas de

registro.

5.1.25. Toda e qualquer intervencdo sera deflagrada mediante a emissdo de Ordem de Servico (OS), a qual
devera ser formalmente registrada no meio de controle operacional adotado para a execucdo contratual em
comum acordo com a Administratacao e encaminhada pelos canais oficiais de comunicacao, considerando-se a
data do efetivo registro ou envio para fins de contagem dos prazos.

5.1.26. A operacionalizacdo das categorias de manutencdo obedecera aos seguintes ritos descritos, em
concordancia com o Estudo Técnico Preliminar e Memorial descritivo, anexos a este termo de referéncia:

5.1.26.1. Manutenc¢éo Preventiva:

5.1.26.1.1. A execucdo das manutencdes preventivas observara 0s cronogramas e rotinas
operacionais fixados no Plano de Manutencéo, Operacao e Controle (PMOC) aprovado.

5.1.26.1.2. Para a deflagracdo de cada ciclo de intervencdo, o Contratado apresentarq a
Fiscalizacdo Técnica a Planilha Orgamentaria Preliminar, cuja analise fica estritamente
condicionada ao envio tempestivo da respectiva memdria de calculo de cada item compondo a
estimativa. Havendo inconsisténcias ou necessidade de adequacao, a planilha sera devolvida para
0s ajustes apontados pelo Fiscal Técnico e posterior ressubmisséo.

5.1.26.1.3. Uma vez emitida a OS correspondente, o Contratado devera iniciar a execucao
presencial dos trabalhos no prazo maximo de até 5 (cinco) dias Uteis. O prazo final para a
conclusdo dos servicos sera estabelecido de comum acordo entre a Contratante e o Contratado na
propria OS, proporcionalmente ao volume e & complexidade das demandas autorizadas.

5.1.26.1.4. A elaboracéo e a submisséo da Planilha Or¢camentéaria Preliminar pelo Contratado nédo
geram direito adquirido & execucado integral dos itens nela constantes, tampouco vinculam a
Administracdo ao desembolso dos valores previstos. A autorizagdo para a realizagdo das
manutencdes preventivas fica estritamente condicionada a disponibilidade orcamentario-financeira
do 6rgdo e ao juizo de conveniéncia e oportunidade da Gestdo, cabendo a Fiscalizagdo a
prerrogativa discricionaria de aprovar parcialmente os servigos e insumos listados, emitindo a
Ordem de Servico (OS) exclusivamente para as demandas consideradas estritamente necessarias
e prioritarias.

5.1.26.1.5. Caso seja identificada a necessidade imperiosa de substituicido de materiais, pecas ou
equipamentos durante a inspecdo preventiva para prevenir danos iminentes as instalagdes, o
Contratado comunicara o fato imediatamente a Fiscalizacdo. O atendimento a esses servigos
adicionais exigir4 a submissao prévia da respectiva Planilha Orgcamentaria Preliminar ajustada e a
posterior emissao de OS especifica (corretiva ou emergencial) para autorizar a intervencéo.

5.1.26.2. Manutencao Corretiva:

5.1.26.2.1. A manutencdo corretiva do Grupo 1 destina-se a sanar falhas, quebras, desgastes
prematuros ou desempenhos insatisfatérios detectados em compressores, circuitos frigorificos,
placas eletronicas e componentes de aparelhos do tipo split, fancoils, refrigeradores, frigobares e
bebedouros, reportados pelas unidades ou identificados antes, durante ou ap6s as rotinas do
PMOC, visando a substituicdo de pecas defeituosas e ao restabelecimento das condi¢cbes
nominais de climatizagédo e qualidade do ar interior.

5.1.26.2.2. Mediante solicitacdo formal da Fiscalizacdo Técnica, o Contratado apresentara o
Relatdrio Técnico Diagndstico acompanhado da Planilha Orgcamentaria Preliminar no prazo de até
05 (cinco) dias uteis. A andlise do orcamento fica estritamente condicionada ao envio da
respectiva memoria de célculo e especificacdo técnica das pecas. Havendo inconsisténcias, a
planilha seréa devolvida ao Contratado para os devidos ajustes e posterior ressubmissao.

5.1.26.2.3. ApGs a conferéncia, aprovacdo do orcamento pela Fiscalizacdo e verificacdo de
dotacdo or¢camentaria pela Administracdo, sera emitida a Ordem de Servi¢o (OS) correspondente.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 11 de 33
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



O Contratado devera iniciar a execucdo presencial dos trabalhos no prazo maximo de até 48
(quarenta e oito) horas, contadas do recebimento da OS. O prazo final de conclusdo dos reparos
sera fixado no cronograma pactuado na propria OS, considerando a complexidade técnica da
intervencgéo e a disponibilidade de pegas no mercado.

5.1.26.3. Manuten¢do Emergencial:

5.1.26.3.1. A manutencao emergencial do Grupo 1 destina-se a atender a situacfes imprevisiveis
e ndo contempladas no cronograma do Plano de Manutencdo, Operagdo e Controle (PMOC),
caracterizadas por paradas repentinas do sistema de refrigeracao que causem desconforto térmico
severo, vazamentos de fluido refrigerante ou riscos de colapso nos equipamentos.

5.1.26.3.2. Diante da acionamento formal da emergéncia geral, o atendimento presencial para a
contencdo do defeito tera inicio no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas contadas da
notificacdo. Excepcionalmente, o atendimento tera inicio antes da elaboracéo do orgamento prévio.

5.1.26.3.3. Quando a falha no sistema de climatizacdo ocorrer em equipamentos instalados em
ambientes que abrigam servidores, Centrais de Processamento de Dados (CPD), ativos de
tecnologia da informacéo e links de comunicacdo da SPRF/SE, o prazo maximo para inicio do
atendimento presencial no local sera reduzido para até 3 (trés) horas, contadas do acionamento
por canal oficial. A medida visa conter estritamente o risco de superaquecimento dos
equipamentos, perda de dados e descontinuidade dos sistemas operacionais da PRF/SE.

5.1.26.3.4. Sanada a emergéncia e restabelecida a estabilidade térmica dos ambientes ou do
CPD, o Contratado apresentard, no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas, o Relatério
Técnico Diagnostico detalhado e a Planilha Orgamentaria Preliminar acompanhada da memdéria de
calculo e cotacBes das pecas aplicadas retroativamente, para apreciacdo e aprovagao do Fiscal
Técnico.

5.1.27. Durante a execucdo dos servicos de manutengdo preventiva, corretiva e emergencial, a Contratada
devera manter controle rigoroso, atualizado e compartilhado de todas as informacfes operacionais junto a
Administracdo, garantindo ao Fiscal Técnico do Contrato o pleno monitoramento e a rastreabilidade do
andamento das Ordens de Servico.

5.1.28. Para a operacionalizagdo desse controle, é facultado & Contratada a escolha do meio mais adequado a
gestdo dessas informagfes junto com a Administragdo, podendo optar pela utilizacdo de planilhas detalhadas
ou de software proprio de gestdo de manutencéo predial. Todavia, caso a Administracéo opte por indicar ou
disponibilizar sistema informatizado préprio, a Contratada deverd, obrigatoriamente, e sem custo adicional,
adequar seus procedimentos de trabalho para alimentar e manter atualizada a solucao oficial designada pela
Contratante, garantindo a rastreabilidade e o acompanhamento integral das demandas pela Fiscalizacdo
Técnica.

5.1.29. Todos os servicos deverdo ser executados em estrita observancia as normas técnicas da ABNT
aplicaveis a manutencdo de edificacdes e as instalagdes elétricas, as Normas Regulamentadoras (NR) de
seguranca e saude no trabalho vigentes, as especificacdes técnicas dos fabricantes e as diretrizes emanadas
da Fiscaliza¢éo Técnica do Contrato.

5.1.30. A execucdo dos servigos cabera a profissional ou equipe técnica devidamente qualificada e habilitada,
nos exatos termos dos requisitos de capacitacéo técnico-operacional e profissional estabelecidos neste Termo
de Referéncia

5.1.31. Para a manutencéo de sistemas de climatizacao e refrigeracédo, a valoragdo dos servicos e pecas de
reposicdo pautar-se-a, obrigatoriamente, pelas tabelas de referéncia vinculadas a proposta contratada,
observadas as composicdes de custos especificas para a perfeita execucdo do PMOC. A precificacdo
englobara obrigatoriamente a méo de obra especializada e o fornecimento continuo de todos os materiais
consumiveis necessarios as rotinas de manutencgéo preventiva e corretiva.

5.1.31.1 Na hip6tese de auséncia de insumos ou materiais nas tabelas de referéncia adotadas no
contrato, o valor correspondente serd apurado mediante pesquisa de mercado apresentada pela
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Contratada, considerando-se o menor preco entre, no minimo, 3 (trés) cotacbes validas, formais e
contemporaneas, obtidas de fornecedores distintos. A inclusdo desse valor na precificacdo fica
condicionada a prévia andlise e ao formal ateste de vantajosidade e compatibilidade econdmica, a serem
emitidos pelo Fiscal ou Gestor do Contrato.

5.1.32. O fornecimento e a aplicacdo de materiais, pecas e equipamentos pela Contratada dar-se-ao
estritamente associados a uma composi¢ao de servico autorizada, vedada a aquisicéo direta ou o faturamento
de insumos isolados sem aplica¢do inequivoca e comprovada nas edificagbes do 6rgdo. Todo e qualquer
material empregado devera ser novo, de primeiro uso e comprovada qualidade técnica, devendo a Contratada
submeter a fiscalizacdo as especificacdes técnicas, fichas de produto e memdérias de célculo antes de sua
instalacao.

5.1.33. Quando a instrucdo orcamentaria prévia exigir cotacdes diretas de fornecedores do mercado, os
orcamentos deverdo apresentar validade minima de 60 (sessenta) dias e vir acompanhados das respectivas
memoarias descritivas do calculo para analise. Excepcionalmente, admitir-se-a a precificacdo estimada com
base em numero inferior a 3 (trés) cotacdes, desde que acompanhada de fundamentagdo técnica que
demonstre a restricdo do mercado ou a inviabilidade de obtencdo de novos orgamentos.

5.1.34. Cabera ao Fiscal Técnico do Contrato realizar o controle critico e a afericdo de compatibilidade de todos
0s orcamentos apresentados, desaprovando motivadamente propostas que manifestem valores inexequiveis,
inconsistentes ou excessivamente elevados em relacdo aos parametros vigentes. Em caso de rejeicdo da
cotacdo fornecida pelo Contratado, a Administracdo podera realizar nova pesquisa direta no mercado local,
ficando a Contratada vinculada a aceitacdo do valor médio apurado com a incidéncia do percentual de
desconto contratual.

5.1.35. Nos casos em que for autorizada a substituicdo integral de condicionadores de ar, compreendendo a
desinstalacdo do equipamento antigo e a instalacdo do novo no mesmo ponto ou infraestrutura, a remuneracao
do Contratado pautar-se-a exclusivamente pela composi¢cdo de custo de 'Instalagdo’, considerando-se a
desinstalacao/retirada do aparelho anterior como ato preparatério correlato, vedada a cumula¢cdo ou o
faturamento em duplicidade das duas operacgoes.

5.1.36. Cronograma de realizacdo de servicos:

5.1.36.1. A execugédo de todas as intervengfes contratuais sera formalizada e balizada por cronogramas
fisicos e fisico-financeiros contidos nos planos técnicos aprovados e nas respectivas Ordens de Servico
(OS). Eventuais impossibilidades operacionais no cumprimento dos prazos pactuados deverao ser formal
e motivadamente justificadas pela Contratada a Fiscalizagdo Técnica antes do seu vencimento. Cabera
ao Fiscal Técnico aprovar ou rejeitar a prorrogacao solicitada, sujeitando-se a Contratada a aplicacdo de
sanc¢des contratuais e glosas em caso de indeferimento ou de atraso injustificado.

Cronograma do Item 1 (Manutencéo Predial e Servicos Complementares)

5.1.36.2. O cronograma das intervencdes preventivas sera formalizado mediante a apresentagdo do
Plano de Manutencgdo Predial (PMP — ABNT NBR 5674), consolidado em cronograma fisico-financeiro
anual aprovado pela Contratante e revalidado a cada prorrogacao contratual.

5.1.36.3. As manutencdes corretivas terdo seus cronogramas de execuc¢éo pactuados individualmente no
ato de emissdo de cada Ordem de Servico (OS), considerando a extensdo e a complexidade dos
reparos.

5.1.36.4. As intervengfes emergenciais terdo sua formalizacdo e cronograma de recomposicao alinhados
imediatamente apds a contencao do risco inicial.

Cronograma do Grupo 1 (Sistemas de Climatizacdo e Refrigeracéo)

5.1.36.5. O cronograma preventivo sera formalizado por meio do Plano de Manutencao, Operacdo e
Controle (PMOC — Lei n° 13.589/2018), que estabelecera o calendario anual de rotinas periodicas e de
coletas para andlise da qualidade do ar interior, sendo o seu fiel cumprimento requisito obrigatério para a
liquidagdo e o ateste da medi¢do mensal.
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5.1.36.6. O cronograma para corretivas e substituicdo de pecas sera pactuado formalmente na respectiva
Ordem de Servigo (OS), ajustado a complexidade do diagndstico técnico e ao prazo de fornecimento dos

componentes.

5.1.36.7. Os atendimentos emergenciais — gerais ou aplicados aos ambientes criticos de Tecnologia da
Informacé&o (CPD/Servidores) — priorizaréo a restauracéo do sistema, formalizando-se a orgamentagéao e
o cronograma conclusivo logo apds a estabilizacéo térmica do ambiente.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados nos seguinte enderecos:

Unidade

Endereco

SEDE ADMINISTRATIVA

Av. Maranhdo, 1890, Bairro Santos Dumont, Aracaju/SE

12 DELEGACIA E UOP
SANTANA — N. SRA.
SOCORRO

BR 235, KM 04, Zona Rural, Nossa Senhora do Socorro/SE

UNIDADE ITABAIANA

BR 235, KM 50, Zona Rural, ltabaiana/SE

22 DELEGACIA E UOP - SAO CRISTOVAO

BR 101, KM 104, Zona Rural, Sao Cristévao/SE

UNIDADE CRISTINAPOLIS

BR 101, KM 200, Zona Rural, Cristinapolis/SE

UNIDADE OLIVEIRA -
[MALHADA DOS BOIS

BR 101, KM 23, Zona Rural, Malhada dos Bois/SE

5.3. A dispersédo geografica das unidades listadas exige que a futura contratada estruture seu planejamento logistico
de modo a assegurar o cumprimento integral dos prazos de atendimento ordinarios e emergenciais. Cabera
exclusivamente a licitante computar em sua proposta todos os custos com transportes, fretes, diarias e demais
encargos necessarios para a execuc¢do dos servicos em cada localidade, sendo vedada a alegacédo posterior de
distancia geogréfica para justificar atrasos, omissdes ou pedidos de reequilibrio econémico-financeiro.

5.3.1 Os servigos de manutengéo serdo executados ordinariamente em horario de expediente administrativo da
Contratante, de segunda-feira a sexta-feira, das 08h00Omin as 17h00min, ressalvados os atendimentos de
carater emergencial ou as situacdes em que a natureza da intervencdo exigir execug¢do extraordinaria, que
poderéo ocorrer em qualquer dia e horario, mediante convocacédo formal da Fiscalizacdo Técnica.

5.3.2 E facultada a flexibilizacéo do horario de execucéo das rotinas operacionais dentro da jornada ordinaria
de trabalho, mediante prévia e formal anuéncia do Gestor ou Fiscal do Contrato, sendo estritamente vedada a
geracdo de horas extraordinarias, adicionais noturnos ou quaisquer custos trabalhistas suplementares nao
previstos ou estimados na proposta comercial e no ato convocatario.

5.3.3 Quando a complexidade técnica, o volume dos servicos ou o risco de paralisacdo das atividades
institucionais exigirem a continuidade das intervencdes além do expediente ordinario, em finais de semana ou
em feriados, a Contratada devera repactuar tempestivamente o cronograma de trabalho junto a Fiscalizagéo
Técnica e a chefia da unidade afetada, alocando equipes em regime de compensacao de jornada ou turno, sem
qualquer 6nus adicional & Administragéo Publica.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execuc¢do contratual observara as rotinas neste TR, seus anexos e nos PMP e PMOC.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e qualidades necessarias para a plena execu¢ao dos servigos.

5.5.1 A Contratada devera disponibilizar e fornecer todos os materiais, insumos, pecas de reposicao,
ferramental, equipamentos de protecédo individual e coletiva (EPI/EPC), instrumentos de medicéo e transporte
necessarios a perfeita e integral execucdo dos servicos, sem qualquer énus adicional & Contratante além dos

valores contratualmente pactuados.
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5.5.2 Todo e qualquer material ou peca fornecida e aplicada nas edificacbes devera ser obrigatoriamente novo,
de primeiro uso, sem uso anterior, de primeira qualidade e de fabricantes de reconhecida idoneidade no
mercado, devendo atender rigorosamente as normas técnicas da ABNT, as certificacdes do Inmetro e as
especificacdes dos fabricantes.

5.5.3 A guarda, vigilancia, transporte, acondicionamento e conservacdo de todos os materiais, ferramentas,
equipamentos, insumos e utensilios alocados para a execucdo contratual serdo de exclusiva e integral
responsabilidade da Contratada, ndo cabendo a Contratante qualquer dever de custddia ou obrigacao de
fornecer instalacdes, depositos ou areas de armazenagem para esse fim.

5.5.4 A Contratante poderd, por mera conveniéncia administrativa e a seu exclusivo critério, disponibilizar
espaco fisico temporario nas dependéncias dos seus iméveis para a guarda de parte ou da totalidade desses
itens, sem que isso configure constituicdo de depdsito fiel ou transfira a Administracdo a responsabilidade por
furtos, roubos, extravios, avarias, incéndios ou sinistros de qualquer natureza.

5.5.5 Na hipo6tese de cessdao do espaco previsto no item anterior, caberd a Contratada manter o local
devidamente organizado, limpo e trancado, sob sua estrita responsabilidade operacional, ficando sujeita a
reparacdo imediata de eventuais danos causados ao imével publico decorrentes da estocagem inadequada de
insumos ou do manuseio incorreto de seus equipamentos.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas constantes nos anexos deste termo de
referéncia:

5.6.1 As licitantes deverdo considerar em suas propostas a totalidade dos custos diretos e indiretos necessarios
a execucdo dos servicos, incluindo mao de obra, encargos sociais e trabalhistas, EPIS/EPCs, ferramentas,
equipamentos, transporte, fretes, diarias, tributos, BDI e margem de lucro.

5.6.2 O dimensionamento deve contemplar os imdveis da SPRF/SE descritos no ETP, abrangendo a Sede
Administrativa em Aracaju/SE, Delegacias e Unidades Operacionais (UOPs) distribuidas ao longo das rodovias
federais no Estado de Sergipe.

Especificacao da garantia do servico

5.7. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

5.7.1. Em relacdo as pecas, materiais e demais componentes, a garantia devera ser conforme determina¢éo do
fornecedor ou de 6 (seis) meses, contados do recebimento definitivo dos servicos nos quais esses itens foram
aplicados.

5.7.2. Caso o fabricante das pecas aplicadas oferte garantia maior que a prevista no subitem anterior,
prevalecera a garantia de fabrica, expressa em termo préprio.

5.7.3. A garantia dos servi¢os e materiais independe de vigéncia do Contrato.
Uniformes

5.8. Os empregados alocados na execucdo contratual deverdo apresentar-se para o trabalho devidamente
uniformizados e portando os Equipamentos de Protecdo Individual e Coletiva (EPI/EPC) adequados a cada
especialidade, os quais deverdo atender rigorosamente as normas de seguranca do trabalho, em especial a Norma
Regulamentadora n® 06 (NR-06) do Ministério do Trabalho e Emprego e as normas técnicas aplicaveis.

5.8.1. A Fiscalizacdo Técnica poderd impedir a atuagdo de qualquer empregado que se apresentar sem
uniforme, cracha de identificacdo ou EPIls obrigatérios, devendo a Contratada promover a adequacado ou
substituicdo do profissional, sem prejuizo da incidéncia das retencdes por SLA e das san¢des contratuais
cabiveis.

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato
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5.9. Os procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato constituem-se das seguintes etapas:

5.9.1. A transicdo contratual deve ser cuidadosamente planejada, de modo a minimizar o risco da
descontinuidade de servigos ou fornecimento de bens, observando-se, conforme o caso, a manutencdo dos
niveis dos servigos.

5.9.2. O prazo de transicdo deve ser suficientemente planejado, de forma que n&o ocorra interrupcdo dos
servigos e/ ou do fornecimento dos bens.

5.9.3. Deve-se observar 0s seguintes aspectos na transi¢ao contratual:
5.9.3.1. A continuidade de servicgos;
5.9.3.2. O tratamento dos aspectos legais;
5.9.3.3. A transferéncia de recursos;
5.9.3.4. A transferéncia de conhecimento; e
5.9.3.5. A avaliacdo dos resultados alcancados.

5.9.4. Caso a Contratada ndo tenha interesse na renovagdo contratual, esta devera estar informando a
Contratante em um prazo minimo de quatro meses antes do fim da vigéncia do contrato.

5.9.5. Até a data de encerramento do contrato, preferencialmente, a contratada devera finalizar os servigos das
Ordens de Servico em aberto.

5.9.5.1. No caso da contratada néo finalizar com as Ordens de Servigco em aberto, caso ndo tenha dado
causa para o atraso, a Contratante podera pagar o que foi executado e néo realizar o que ficou pendente.

5.9.5.1.1. Se a Contratada tiver dado causa ao atraso da finalizacdo da Ordem de Servico, ela
dever4 finalizar o servigo.

5.9.6. O processo de Encerramento do Contrato é formalizado pela assinatura do Termo de Encerramento do
Contrato.

5.9.6.1. Este termo deve ser assinado pelo Gestor do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o0 preposto da empresa para ado¢cdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢bes aplicaveis, dentre outros.

Preposto
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6.6. O Contratado designarad formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacédo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. A Contratada podera manter preposto aceito pela Contratante nos locais de prestacdo dos servicos para
representa-la na execucdo do contrato, o qual devera estar permanentemente contactavel durante todo o periodo de
execucdo contratual e dispor de poderes operacionais e administrativos suficientes para tomar decis6es imediatas,
prestar esclarecimentos e responder pelos compromissos assumidos perante a Administracao.

6.8. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagcdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacado

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagcao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual.

6.16. A fiscalizagdo da execucado dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1. As atividades de gestado e fiscalizacdo da execucdo contratual serdo realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por comissdo de fiscalizagdo ou por servidor designado, desde
gue assegurada a segregacdo de funcdes e garantido que o volume de atribuicbes ndo comprometa a
eficiéncia e a higidez das aces inerentes a gestédo do contrato.

6.16.1.1. A fiscalizacdo técnica avaliara continuamente a execuc¢éo do objeto contratado, acompanhando
0 cumprimento das obrigacdes operacionais, 0 cronograma dos servigos e as especificagfes fixadas
neste Termo de Referéncia.

6.16.1.2. Durante a vigéncia do contrato, o fiscal técnico monitorara de forma permanente o nivel de
gualidade dos servicos prestados para obstar a sua degradacao, devendo intervir tempestivamente junto
a CONTRATADA para exigir a imediata correcdo ou refazimento das faltas, falhas, inconsisténcias e
irregularidades constatadas.

6.16.1.3. O fiscal técnico dara ciéncia formal ao preposto da CONTRATADA sobre os resultados das
avaliacdes da execucdo do objeto e, quando aplicavel, do Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR)
ou relatorios de afericdo de desempenho e qualidade dos servicos.

6.16.1.4. E sumariamente vedado que a propria CONTRATADA elabore, ateste ou materialize a
mensuracao e avaliacdo do seu préprio desempenho e qualidade na prestagéo dos servigos.
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6.16.1.5. Na hip6tese de prestacao dos servicos em nivel de conformidade inferior ao estabelecido, a
CONTRATADA podera apresentar justificativa formal ao fiscal técnico, que podera aceita-la desde que
restem plenamente comprovadas a excepcionalidade da ocorréncia e a sua decorréncia exclusiva de
fatores imprevisiveis e alheios a sua governanca ou controle.

6.16.1.6. A fiscalizacdo técnica podera efetuar medi¢Bes e avaliagbes com periodicidade diaria, semanal
ou mensal, desde que o intervalo adotado seja suficiente para aferir com precisdao a qualidade, a
volumetria e o efetivo desempenho da prestacdo dos servigos.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da Instru¢cdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagdo Administrativa

6.19. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.20. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.21. Cabe ao gestor do contrato:

6.21.1. coordenar a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.21.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.21.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.21.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgdes.

6.21.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.21.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.21.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.
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6.21.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.21.1. as denudncias de discriminacéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso I, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.21.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto
nos anexos deste Termo de Referéncia.

7.2. A avaliacdo dos servigos prestados e o dimensionamento do faturamento correspondente ocorrerdo mediante
medi¢cdo por demanda concluida, fundamentada no efetivo cumprimento das ordens de servico (OS), nos resultados
alcancados e na observancia aos critérios de aceitabilidade técnica estabelecidos neste Termo de Referéncia e em
seus anexos.

7.3. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢fes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.3.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢co, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacéo
dos servigos.

7.5. A avaliacdo dos servigos prestados e o dimensionamento do faturamento correspondente ocorrerdo mediante
medi¢cdo por demanda concluida, fundamentada no efetivo cumprimento das ordens de servico (OS), nos resultados
alcancados e na observancia aos critérios de aceitabilidade técnica estabelecidos neste Termo de Referéncia e em
seus anexos.

7.5.1. Para calculo do valor para pagamento do Item 1 - Servicos de Manutencao Predial e Servigos
Complementares serdo aferidos individualmente por Ordem de Servigo (OS) concluida e aceita, mensurados
estritamente com base nos quantitativos de servicos de engenharia e insumos efetivamente aplicados,
avaliados conforme as tabelas oficiais de referéncia acrescidas do BDI e do desconto ofertado na proposta e
adotados os parametros indicados no ANEXO TR - Manual Descritivo da Manutencédo Predial, na seguinte
ordem de prioridade:

| — precos unitarios constantes das tabelas do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da
Construcao Civil — SINAPI, quando houver composi¢cdo compativel com o servigo a ser executado;

Il — inexistindo composi¢cdo compativel no SINAPI, serdo utilizados os pre¢os unitarios constantes das
tabelas do Orcamento de Obras de Sergipe — ORSE;

Il — inexistindo composicdo compativel nas tabelas SINAPI e ORSE, poderdo ser utilizadas as
composicdes das seguintes tabelas oficiais de referéncia da Regido Nordeste, disponiveis no sistema
OrcaFascio, nesta ordem: Tabela de Custos da Secretaria da Infraestrutura do Estado do Ceard —
SEINFRA/CE; Tabela da Companhia Pernambucana de Saneamento — COMPESA/PE; Tabela da
Empresa Baiana de Aguas e Saneamento — EMBASA/BA; Tabela da Companhia de Aguas e Esgotos do
Rio Grande do Norte — CAERN/RN; e Tabela da Companhia de Saneamento Ambiental do Maranhao —
CAEMA/MA, desde que compativeis com o objeto, tecnicamente justificadas pela fiscalizacdo e
aprovadas pela Administracéo;
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IV — inexistindo referéncia nas fontes indicadas nos incisos anteriores, a Contratada devera apresentar,
para andlise e aprovacdo da Fiscalizagdo, no minimo, 3 (trés) cotacdes de mercado para o0 servigo,
material, peca ou equipamento, obtidas junto a fornecedores distintos, observadas especificacfes
técnicas equivalentes e prazo de validade minimo de 60 (sessenta) dias.

7.5.2. Nos casos previstos nos incisos Il e IV, a fiscalizagdo devera justificar tecnicamente a adocgdo da
referéncia utilizada, demonstrando a inexisténcia de composicdo adequada nas tabelas precedentes.

7.5.3. Em qualquer hipétese, sobre os precos de referéncia adotados sera aplicado o mesmo percentual de
desconto ofertado pela Contratada na licitacao.

7.5.4 Para o Célculo do valor para pagamento dos servicos de manutencao de sistemas de climatizacao
Irefrigeracao (Grupo 1) serdo adotados 0s seguintes parametros:

I) Planilha orcamentaria da proposta de preco da contratada contendo preco dos servicos e pecas; e

II) Em caso de servicos ou pegas nao discriminados na planilha orcamentaria, consulta de mercado, com
adocao do menor de, no minimo, 3 cotagdes.

7.6. Por ocasido da conclusdo do servico (ou da finalizacdo da Ordem de Servico sob demanda), a CONTRATADA
apresentara a Fiscalizacao Técnica o Relatério de Medicdo dos Servigos, devidamente acompanhado dos seguintes
documentos:

a) Memodria de calculo detalhada contendo a mensuracdo dos quantitativos efetivamente executados no
periodo;

b) Ordens de Servico (OS) correspondentes, devidamente atestadas pelo responsavel técnico e pelo fiscal
/representante do local de atendimento;

¢) Relatorio fotografico comprobatério e datado, contemplando o registro do imével, estrutura ou equipamento
nas etapas "antes", "durante” e "depois"” da realiza¢do das intervencoes;

d) Comprovante e manifesto de destinacdo ambientalmente adequada dos residuos sélidos e pecas
substituidas, acompanhado da devida guia de controle de residuos, quando aplicavel;

7.7. O ateste final e a homologacao da medicéo ficardo condicionados ao atingimento dos Niveis Minimos de Servigo
(NMS) fixados no IMR. O descumprimento de prazos para inicio ou conclusdo das ordens de servico, a ocorréncia de
vicios técnicos ou 0 ndo atingimento das metas qualitativas ensejardo a aplicacdo dos fatores redutores (glosas)
diretamente sobre o valor bruto apurado na respectiva medicdo, independentemente de san¢fes administrativas
ulteriores.

Recebimento

7.6. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 dias Uteis, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7..6.1. Tratando-se de obra ou servigo de engenharia, ao final de cada etapa da execucao contratual, conforme
previsto no Cronograma Fisico-Financeiro, o Contratado apresentard a medicdo prévia dos servigos
executados no periodo, por meio de planilha e memdria de calculo detalhada.

7,.6.1.1. Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servigos previstos para aquela
etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em sua totalidade.

07.6.1.2. A Contratada também apresentarq, a cada medi¢cdo, os documentos comprobatérios da
procedéncia legal dos produtos e subprodutos florestais utilizados naquela etapa da execuc¢éo contratual,
guando for o caso.

7.7. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgéao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.
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7.8. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.11. Para efeito de recebimento provisoério, sera considerado para fins de faturamento a finalizacdo de uma Ordem
de Servico completa e a aprovacado do 'Relatorio de Servigos Executados'.

7.11.2. O fiscal técnico do contrato procedera a apuracdo dos resultados da avaliacao da execugédo do objeto e
a verificacdo do desempenho e qualidade dos servicos prestados em consonancia com os indicadores
previstos no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), podendo a avaliagéo resultar no redimensionamento
dos valores devidos a CONTRATADA (glosas), o que sera registrado em relatério circunstanciado a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.11.2. Caso a execucdo dos servigos integrantes de uma mesma Ordem de Servigo se estenda por periodo
superior a 30 (trinta) dias, sem que a CONTRATADA tenha dado causa ao prolongamento do prazo, o fiscal
técnico podera efetuar a medigéo parcial e autorizar o faturamento das etapas e itens efetivamente executados
no més de referéncia, desde que a parcela seja tecnicamente fracionavel, mensuravel e passivel de verificacao
autbnoma.

7.12. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.12.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacfes da execuc¢do do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonéncia com 0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.13. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.15. A fiscalizacao ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cédo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.16. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrug@es exigiveis.[A8]

7.17. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.18. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagéo a fiscalizacao técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.19. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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7.19.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com meng¢éo ao seu desempenho
na execucado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.19.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.19.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.19.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.19.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.[A9]

7.20. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

7.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.22. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacao, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.24. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.25. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

i) 0 prazo de validade;

i) a data da emisséo;

[Il) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.26. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 22 de 33
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



7.28. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1. verificar a manutencédo das condi¢cfes de habilitagdo exigidas;

7.28.2. dentificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do érgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.29. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.30. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.31. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagédo da liquidacédo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacéo do indice IPCA (Iindice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.35. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.36. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.37.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nado sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reoneracao gradual da folha de pagamento

7.39. A pedido do Contratado, o preco do contrato podera ser revisto nos termos do art. 134 c/c art. 136, |, da Lei n°
14.133, de 2021, apds efetiva majoracdo das aliquotas, conforme regime de transi¢ado previsto no art. 9°-A e 9°-B da
Lei n® 12.546, de 2011, com a redacao dada pela Lei n° 14.973, de 2024.

7.39.1. O pedido de revisdo em virtude dos efeitos da Lei n° 14.973, de 2024 devera ser formulado durante a
vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacéo ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

7.39.2. A revisao prevista no acima, caso requerida pelo Contratado, devera ser instruida com a comprovacéo
da variacé@o dos custos por meio de Planilha de Custos e Formagé&o de Precos.
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Reajuste

7.40. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis pelo periodo de 1 (um) ano, contado a partir da
data de elaboracdo do orcamento estimado da contratacao, observadas as seguintes especificidades para cada eixo:

a) Para o Item 1 (Manutencdo Predial e Servicos Complementares): O marco inicial para a contagem do
interregno anual do reajuste é a data da planilha orcamentaria referencial elaborada pela Administracdo, qual
seja, o0 més de julho de 2026;

b) Para o Grupo 1 (Manutencao de Climatizacdo/Refrigeracao - Itens 2 e 3): O marco inicial para a contagem
do interregno anual do reajuste € a data do orgamento estimado da Contratacéo, qual seja, 21/08/2026;

7.41. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos iniciais do contrato
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, dos seguintes indices, exclusivamente para as obrigacfes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade:

7.41.1. INCC (indice Nacional de Custo da Construcéo) - para o item 1 (Manutencao Predial);

7.41.2. IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) - para o grupo 1 (Manutencio de
Sistemas de Climatizacao e Refrigeracao).

7.42. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.43. No caso de atraso ou ndo divulgacédo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.44. Nas aferi¢@es finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.45.Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa
(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao
entao em vigor.

7.46. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.47. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.48. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

7.48.1. A eficacia da cessédo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.48.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢cfes de
habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebracéo do aditamento de cessado de crédito e a realizacao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.48.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecbes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.
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7.48.4. A cessdo de crédito ndo afetard a execugcdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.49. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano & Administracéo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5 % (cinco décimos por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 60 (sessenta) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementacao ou reposicao da garantia;

8.2.4.2.1. . O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoéria, para as infragcdes descritas acima alineas “e” a “h” de 4 % (quatro por cento) a
30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecuc¢ao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.
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8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (cinco décimos por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 0,5 % (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7.Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicacdo das sanc0Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacédo de
reparacgao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang0des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagéo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢cdes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligagédo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.
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8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o mesmo Orgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO , sob a forma ELETRONICA, com adog&o dos seguintes critérios de julgamento:

ITEM 1 (Manutencgéo Predial) - MAIOR DESCONTO LINEAR

GRUPO 1 (Manutencao de Sistemas de Refrigeracao/Climatizacdo) - MENOR PRECO do Grupo.
Regime de Execucao

9.3. O regime de execuc¢édo do objeto serd de empreitada por preco unitério.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.5. Para o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por pre¢o unitario o critério de aceitabilidade de
precos sera:

9.5.1 valor global do item 1 e valor global do grupo 1 (item 2 e 3) conforme valor estimado da contratacéo;
9.5.2. valores unitérios constantes das planilhas orcamentéarias anexas ao edital,

Exigéncias de habilitacao

9.8. Para fins de habilitac&o, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

9.9. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.10. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.11. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;
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9.12. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

9.13. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.14. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.20. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econédmico-Financeira

9.24. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.25. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.26. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragfes contdbeis dos dois
Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liguidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes
formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
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LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Total
SG =

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.31. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, patrimoénio liquido minimo de
10% do valor total estimado da contratacao para o periodo de doze meses.

9.32. Os indicadores fixados acima deverédo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitagéo;

9.33. Os documentos referidos acima limitar-se-d4o0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.34. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.35. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura.

Qualificagcado Técnica

9.38. Declaracédo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.38.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao.

9.39. Registro ou inscricdo da empresa contratada, em plena validade:

a) para o Item 1, no CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia) e/ou no CAU (Conselho de
Arquitetura e Urbanismo);

b) para o Grupo 1, no CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia) e/ou no CRT (Conselho
Regional dos Técnicos Industriais);

9.39.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento da
assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 29 de 33
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



Qualificacao Técnico-Operacional

9.40. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacéo, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.40.1. Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.40.1.1. Contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 3 (trés) anos do fornecedor na
prestacdo dos servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatério de atestados de
periodos diferentes;

9.40.1.2.Contratos que comprovem que a empresa tenha executado no minimo 10% das quantidades
previstas dos servicos de manutencéo preventiva ou corretiva.

9.40.1.3. Para o Iltem 1 (Manutencdo Predial): O(s) atestado(s) devera(ao) comprovar que a empresa
possui experiéncia na execuc¢ao de servigcos continuos ou integrados de manutencéo predial preventiva e
corretiva, englobando, de forma concomitante ou ndo, as seguintes frentes comuns da rotina:

i) Servicos Civis Prediais e Acabamentos: Execucdo de reparos ou substituicdes em elementos
comuns de arquitetura e engenharia civil, tais como pinturas (internas e externas), revestimentos
de paredes e pisos, divisérias, forros, pequenos reparos em alvenaria e servicos gerais de
serralheria ou marcenaria predial;

ii) Instalacdes Elétricas Prediais de Baixa e média Tens&do: Manutencao corretiva e preventiva em
sistemas elétricos prediais ordinarios, incluindo a substituicdo ou reparo de quadros de distribuicdo
de circuitos, disjuntores, fiagdo/cabeamento elétrico, luminarias, interruptores, tomadas e
infraestrutura basica de redes de energia estabilizada;

iii) Instalagbes Hidrossanitarias: Manutencao corretiva e preventiva em sistemas prediais de agua
fria e esgoto sanitario, abrangendo o reparo ou substituicdo de tubulacdes, conexdes, registros,
valvulas, loucas, metais sanitarios (torneiras, sifdes e vasos) e elementos de drenagem pluvial
comum (limpeza e desobstrucdo de calhas e condutores).

9.40.1.4. Para o Grupo 1 (Climatizacdo e Refrigeracdo): O(s) atestado(s) devera(do) comprovar a
prestacdo de servicos comuns de manutencdo em sistemas de climatizacdo/Refrigeracdo, podendo
contemplar:

i) Servicos de manutencgdo preventiva e corretiva em aparelhos de climatizacdo (ar-condicionado)
e aparelhos compactos de refrigeracao (bebedouros e refrigeradores);

i) Comprovacédo de execucdo de servicos sob a égide e responsabilidade operacional de Planos
de Manutencao, Operacao e Controle (PMOC), em estrita observancia a Lei Federal n°® 13.589
/2018.

9.40.2. Serdo admitidos, para fins de comprovagédo de quantitativo minimo de servigo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacao equivale,
para fins de comprovacédo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

9.40.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.40.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagBes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cOpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados o0s servicos, entre outros
documentos.
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9.40.5. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no &mbito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.41. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdébeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.42. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacao Técnico-Profissional

9.43. Apresentacdo do(s) profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho profissional
competente, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por execucdo de servico de caracteristicas
semelhantes, também abaixo indicado(s):

a) Para o Item 1 (Manutencédo Predial): Profissional diplomado em Engenharia Civil, Engenharia Elétrica
ou Arquiteto e Urbanista, com acervo técnico em supervisdo, coordenacdo ou execucdo de servigos de
engenharia, reformas ou manutengéo predial.

b) Para o Grupo 1 (Climatizacéo): Profissional diplomado em Engenharia Mecénica (ou técnico industrial
habilitado pelo CFT), detentor de acervo técnico em manutencéo, instalacdo e operacao de sistemas
térmicos e mecéanicos de condicionamento de ar.

9.43.1. O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(ao) participar do servico objeto do contrato, e sera
admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela
Administracdo (8§ 6° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021).

9.44. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento,
tenham dado causa a aplicagdo das sang¢fes previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156 da Lei n.° 14.133, de
2021, em decorréncia de orientagdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua
responsabilidade.

9.45. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
Disposicdes gerais sobre habilitacédo

9.46. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.47. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.48. Nao seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.49. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.50. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado da contratagdo, que se constitui no limite maximo aceitavel para a licitacdo, para o periodo de
24 (vinte e quatro) meses, esta distribuido entre o Item 1 e o Grupo 1 (Item 2 e 3) conforme os valores discriminados
a seguir e detalhados nas planilhas orcamentérias constantes nos anexos deste Termo de Referéncia:

10.1.1. ITEM 1 — Manutencéao Predial e Servicos Complementares:

Valor Estimado Total (24 meses): R$ 647.096,42 (seiscentos e quarenta e sete mil, noventa e seis
reais e quarenta e dois centavos).

10.1.2. GRUPO 1 — Manutencéo Sistemas de Climatizacéo e Refrigeracao:

Valor Estimado Total (24 meses): R$ 323.307,05 (trezentos e vinte e trés mil, trezentos e sete reais e
cinco centavos).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotacéo:

I) Gestao/unidade: 00001/200130;

II) Fonte de recursos: 1144000059;

[1l) Programa de trabalho: 06122003220000001;

IV) Elemento de despesa: 33.90.30.26 / 33.90.39.17 (Climatizagéo) ; 33.90.39.16 (Manutencao Predial); e
V) Plano interno: RF990ON94MPR / RF990ON91SRV, RF999N91MAT.

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

Nao Aplicavel.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Sera apresentado na licitagao.
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15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

GABRIEL REIS FONSECA

Integrante Técnico da EPC

tf Assinou eletronicamente em 03/11/2026 as 07:43:35.

LEOCILEY GOMES FERRAZ

Integrante Técnico da EPC

tf Assinou eletronicamente em 30/10/2026 as 08:12:56.

GLAUBERT DOS SANTOS MESSIAS

Integrante Administrativo da EPC

1Y
tf Assinou eletronicamente em 29/10/2026 as 17:30:40.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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