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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

CENTRO DE INTENDENCIA TECNOLOGICO DA MARINHA EM SAO PAULO
(Processo Administrativo n°63232.002018/2023-37)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de servigos para o curso in company sobre os “Principais aspectos da Planilha de Custos e
Formagdo de Precos da IN 05/2017”, de forma presencial no Centro de Intendéncia Tecnoldgico da
Marinha em Sdo Paulo (CelTMSP) nos termos da tabela abaixo, conforme condicées e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 Curso in company sobre 25232 UN 1 RS$ 15.200,00 RS$ 15.200,00

principais aspectos da
Planilha de Custos e
Formagdo de Pregos da IN
05/2017

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 1 (um) dia contados do(a) periodo a ser definido entre as partes,
na forma do artigo 105 da Lein® 14.133, de 2021.

1.2.1. O servigo é enquadrado como ndo continuado tendo em vista que ocorrerd somente em 1 (um dia).

1.3. O contrato ou outro instrumento hdbil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que

serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contrata¢do.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CON TRATACAO

2.1. A Fundamenta¢do da Contratagcdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Subcontratacéo

4.1. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacdo

4.2. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Condicdes de execugdo

5.1 A execug¢do do objeto seguird a sequinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 1 (um) dia em data a ser definida pelas partes interessadas;

5.1.2. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugdo do trabalho: conforme descrito na proposta comercial.

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servigos: 1 (um) dia em data a ser definida pelas partes interessadas,
com 08 hora-aula, durante o expediente do CelTMSP.

5.1.4. Etapa de capacitagdo de servidores do CelTMSP no periodo de 01 dia a ser definida pela parte, apds
concluido a etapa de capacitagdo serd emitida certificado de participagéo.

5.2. Local e horario da prestacao dos servi¢cos

5.2.1. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco Centro de Intendéncia Tecnoldgico da Marinha em
Sdo Paulo — Av. Professor Lineu Prestes, 2468 — Sdo Paulo —SP — Cep: 05508-000.

5.3. Rotinas a serem cumpridas

5.3.1. A execugdo contratual observard a rotina abaixo, conforme programagdo anexa:

1 - Introdugdo: Influéncia do planejamento nos pregos das contratagbes, A Pesquisa de pregcos no
mercado e a elaboragdo da planilha de custos, Presta¢do de servicos sem dedicagdo exclusiva de mdo de
obra, O modelo de planilha de custos e formacéo de precos da IN 05/2017. LF 14.133/2021 e os servi¢os
DEMO.

2 - Remunerag¢do: Definigdo do saldrio base, piso salariasl na CCT, Enquadramento Sindical, fixagdo de
saldrios acima do piso, Adicionais de insalubridade, periculosidade, noturno, hora noturna reduzida.

3 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Didrios: 132 Saldrio e adicional de férias, Custos ndo
renovdveis, Encargos Previdencidrios, FGTS e outras contribuigées, Custo com transporte e Auxilio
alimentagdo.

4 - Provis@o para Rescisdo: Aviso Prévio indenizado e trabalhado.
5 - Reposigdo do Profissional Ausente: Auséncias Legais e Intervalo Intrajornada.

6 - Insumos Diversos: Custo de uniforme, de materiais consumiveis e de equipamentos, com cdlculo de
depreciagdo.
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7 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro: Defini¢do do lucro, Formas de tributagdo das pessoas juridicas e
sua influéncia na planilha de custos (Lucro Real e Lucro Presumido).

8 - Simples Nacional: A Lei Complementar 123/2006, Permissdo ou vedagdo para cessGo de mdo de
obra?

5.4. Materiais a serem disponibilizados

5.4.1 Para a perfeita execugGo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar o material diddtico e
complementar aos alunos por e-mail. Os certificados de participagdo serdo enviados para o e-mail do
responsdvel pela contratagdo do curso no prazo de até 5 (cinco) dias uteis apds o término.

5.4.2. Ao Contratante caberd disponibilizar espago adequado para realizagéo do curso com projetor, tela de
projecdo, microcomputador, quadro branco, microfone e sistema de som.

5.5. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5.1 A demanda do drgdo tem como base as seguintes caracteristicas: transferir conhecimento aos
participantes, de forma que eles, além de serem apresentados aos principais conceitos de formagdo de pregos,
tenham condigdes de elaborar e analisar as planilhas de custos e formagdo de pregos dos servigos semm
dedicagdo exclusiva de mdo de obra.

5.6. Especificacdo da garantia do servico (art. 40 , 81°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.6.1. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5.7. Procedimentos de transicéo e finalizacdo do ¢ ontrato

5.7.1. Ndo serdo necessdrios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencgadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagéo, que
conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método
de aferigcdo dos resultados e das san¢ées aplicdveis, dentre outros.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O fornecedor serd selecionado pro meio da realizagcdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo,
com fundamento na hipétese do art. 74, inciso Ill, “f”, da Lei n® 14.133/2023.

Liquidacéo

7.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobran¢a equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta segcdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da
Instrugéo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.3. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.4. Para fins de liquida¢do, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

7.4.1. o prazo de validade;

7.4.2. adata da emissdo;

7.4.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

7.4.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.4.5.  ovalorapagar; e

7.4.6.  eventual destaque do valor de retengées tributdrias cabiveis.

7.5. Havendo erro na apresentacgdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeg¢a a liquida¢éo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem énus a contratante;

7.6. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo mencionada no art. 68 da Lei
ne 14.133/2021.

7.7. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das condigbes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impegca a contratacdo no dmbito do dérgdo ou
entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N@ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, reqgularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.9. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacGo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.10. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisGo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisGo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.12. O pagamento serd efetuado no prazo mdximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77, de
2022.

7.13. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicagdo do indice IPCA de correcdo monetdria.

Prazo de pagamento

7.14. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

7.15. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

7.16. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagéo aplicdvel.

7.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realiza¢Go do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.17. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecéo e critério de julgamento da propos ta

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagcdo,
com fundamento na hipdtese do art. 74, inciso Ill, alinea “f”, da Lei n® 14.133.

Regime de execucao
8.2. O regime de execugdo do contrato serd servigo sem dedicagdo de mdo de obra.
Exigéncias de habilitacdo

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das
condigbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeg¢a, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
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a) SICAF:

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritdrio,
por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsdvel pela
prdtica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritdrio.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagdo.

8.8. Caso atendidas as condigées para contratag¢do, a habilitagdo do interessado serd verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentag¢do atualizada.

8.10. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indica¢éo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento
dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitagéo juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.15. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢éio de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.17. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no
Didario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrug¢do
Normativa DREI/ME n.© 77, de 18 de margo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscri¢co do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n© 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbées ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢Go de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certidéo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R515.200,00 (quinze mil e duzentos reais), conforme
custos unitdrios apostos na tabela acima.

ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contrata¢Go correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

9.2.1. A contratagdo serd atendida pela sequinte dotagdo:

1) Gestéo/Unidade: 742050;

1) Fonte de Recursos: 1077000000;
1) Programa de Trabalho: 6012;

1v) Elemento de Despesa: 33903922;
V) Plano Interno: U499TR00168;

9.3. A dotag¢do relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprova¢do da Lei
Orgcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sdo Paulo, na data da assinatura.

RODRIGO LUZ E SILVA
Primeiro Tenente (RM2-T)
Assessor de Gestao e Controle

Apds analise administrativa, APROVO, nos termos do art. 72, da Lei no 14.133,
de 01 de abril de 2021, ressalvando que a andlise de natureza técnica é de
competéncia do setor Requisitante.

ANDERSON CHAVES DA SILVA
Capitdo de Mar e Guerra (IM)
Ordenador de Despesas
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VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

ARQUIVO: 7-TR_servicos_sem_mo_contratacao_direta_lei-14-133_v-ago_23-
Planilha-de-Custos-ALT-1-Assinado.pdf

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas.

@ Tipo Ill - Assinatura ICP-Brasil
RODRIGO LUZ E SILVA (CPF ***,003.018-**) em 16/11/2023 10:46:31 -0300 (BRT),

Py

@ Tipo Ill - Assinatura ICP-Brasil
ANDERSON CHAVES DA SILVA (CPF ***566.667-**) em 22/11/2023 09:26:16 -0300 (BRT),

*** Copia para verificacdo de assinaturas. N&o Possui valor legal. * * *



