Lei n° 14.133, de

W

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
1° de abril de 2021
il

SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

CENTRO DE MANUTENGAO DE SISTEMAS DA MARINHA
TJIL 15/2024 — NUP 63075.003219/2024-92

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servico de licenca de Software para controle de ponto, nos termos da

tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

N UNIDADE DE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER QTD. |VALOR UNITARIQ VALOR TOTAL
MEDIDA
Licenca de Software para
1 1988 UN 1 RS 2.245,30 | RS 2.245,30

controle de ponto

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do

contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. Sobre os precos, devem ser considerados todos os custos para aquisicao, suporte e

atualiza¢Oes necessarias.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

21. A Fundamentacdo da Contratacdo e de

seus

quantitativos

encontra-se

pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice

deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. A descrigdao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.1. N3do é admitida a subcontrata¢ao do objeto contratual.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1.

A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 10 dias apds emissdo da nota de empenho;

5.1.2. A contratada deverd enviar a contra-senha para liberacdo do software para uso.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2.

Os servicos serdo realizados de forma remota e presencial, neste Ultimo caso, com

agendamento prévio.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Preposto

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo
a execucdo do objeto contratado.

A Contratante poderad recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara

outro para o exercicio da atividade.
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Fiscalizacdo

6.7. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8. O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2
14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.10.Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacGes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo
para a correcdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, ll1);

6.11.0 fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisdao ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.13. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgao

ou a prorrogacao contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.14. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicoes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto
n? 11.246, de 2022).

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do

contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
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contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.16.

6.17.

6.18.

6.19.

6.20.

O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, Il).

O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitagao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, Ill).

O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscal quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n?

11.246, de 2022, art. 21, X).
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6.21.0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22.0 gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no

valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Recebimento
1. 7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 20 (vinte) dias, pelo
fiscal, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias

de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1,a, da Lein? 14.133, de 2021 e Arts. 22, X

e 23, X do Decreto n2 11.246, de 2022).

2. 7.2. 0 prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicagao de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servicos a

que se referem a parcela a ser paga.

3. 7.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢do do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacao
de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

4. 7.7. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca dos servicos nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao
7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidag¢dao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual

periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022.
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7.9. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas

cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n?

14.133, de 2021

7.10.Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissdo;

7.10.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

7.10.5. ovalor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.11.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagao
da situacdo, sem Onus a contratante;

7.12.A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n2
14.133/2021.

7.13. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que
impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de
contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd

providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
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Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
7.15.Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
7.16.Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessadrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.
7.17.Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento
7.18.0 pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da
Instrugcdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.
7.19.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.
Forma de pagamento
7.20.0 pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.21.Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.
7.22.Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.
7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os

percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
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7.23.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessdo de crédito

7.24.E admitida a cess3o fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.24.1.1. As cessoes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n?@
53, de 8 de julho de 2020, dependerdo de prévia aprovacao do contratante.

7.25. A eficacia da cessdo de crédito ndao abrangida pela Instrugdo Normativa
SEGES/ME n? 53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de
cumprimento de todas as condicGes de habilitacdo por parte do contratado
(cedente), a celebracdo do aditamento de cessdao de crédito e a realizacdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista
do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou

indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos termos do Parecer

JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.27. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado
a cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as
demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a

possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
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comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e

prejuizos causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE

JULHO DE 2020 e Anexos)

7.28.A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard

sob a integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGAO

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de

inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, inciso |, da Lei

n2 14.133/2021

Regime de execugao

8.2. O regime de execug¢ao do contrato serd a contratagao por tarefa.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual

descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a

existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos

oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu

sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre

as sancbes impostas ao responsavel pela prdtica de ato de improbidade

administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por

intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.
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8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condicOes para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentagao atualizada.

8.10. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdio com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no
caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.

Habilitagdo juridica

8.13. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada

de documento comprobatdrio de seus administradores;
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Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.14.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;
8.15.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e

pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos

tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive

aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02

de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral

da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17.declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicao;

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentac¢do de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo

Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.19.Prova de inscricido no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20.Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.21.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu

domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 2.245,30 (dois mil duzentos e
qguarenta e cinco reais e trinta centavos) conforme custos unitarios apostos na
tabela acima.
10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.
10.1.1. A contratacdo sera atendida pela dotacdo especificada na declaracdo de

adequacado de despesas, em anexo.

SANDRO DOS SANTOS SILVA
Agente Administrativo (FCE 1 07)
Chefe da Divisao de Apoio Administrativo

ASSINADO DIGITALMENTE

APROVO:
Considerando ter sido analisada a necessidade da unidade demandante e definidos
pardmetros para a contratacdo em observancia aos principios da Licitacdo, restando demonstrado

o atendimento do interesse publico, aprovo este Termo de Referéncia.

RAFAEL BARROS DUTRA
Capitdo de Mar e Guerra (EN)
Ordenador de Despesas

ASSINADO DIGITALMENTE
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