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ESQUADRA ABREU 7.0)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 63512.000974/2024-
ndo-continuado 19

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servigos contratagdo da locacdo, montagem e desmontagem de materiais para realizagdo de eventos
institucionais visa atender as demandas dos eventos e cerimdnias previstos no Plano de Comunicagdo Social da Marinha (PCSM)
de acordo com a Portaria MB/MD N° 35 de 17 de janeiro de 2022, nos termos da tabela abaixo, conforme condigGes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER| UF | REQ. | REQ. | QDT. | VALOR VALOR
MINIMA MAXIMA|TOTAL| UNIT.
TOTAL
1 Buffet volante, de acordo com 12807 |Servico 50 1000 3000 |R$ 150,50 [ R$ 451.500,0
especificacdo no subitem 1.1.1 por
pessoa
Coffee break, com fornecimento de 12807 |Servigo 50 1000 2000 | R$91,75 | R$ 183.500,0
materiais — mesas, cadeiras, toalhas, por
2 montagem e desmontagem— pessoa
conforme especificado no subitem
1.1.2.

1.1.1. A execugdo do servico de buffet volante devera cumprir os seguintes requisitos:
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® No minimo 08 variedades, contemplando: folheado de ameixa com
bacon, folheado de queijo, mini quiche de alho pord, mini quiche de
cebola, empada de queijo minas, croissant de queijo e presunto, pastel
de forno de frango e empada de chocolate, empadinha de carne seca,
empadinha de palmito, folhado de abacaxi com presunto folhado de
ameixa com bacon, folhado de banana com canela folhado de camardo,
folhado de romeu e julieta, quiche de cebola, quiche de alho, quiche de
queijo, vol-au-vent de gorgonzola.

Salgados de forno

® Quantidade minima de 15 salgados por pessoa.

® No minimo 08 variedades, contemplando: quibe, coxinha de frango,
quibe com requeijao, bolinha de queijo, croquete de feijoada, croquete
de carne assada, bolinho aipim com carne seca e mini churros de doce
de leite, aipim com carne moida, bolinha de queijo, bolinho de
bacalhau, coxinha de galinha, quibe tradicional, riséli, bolinho de brie
com damasco, quibe com brie e salgado de provolone com tomate seco.

Salgados fritos

® Quantidade minima de 15 salgados por pessoa.

® No minimo 02 variedades de mini refei¢cdes servidas no ramequim,
sendo 01 de carne bovina com acompanhamento e 01 de peixe
/crustdceo com acompanhamento. No minimo 02 variedades de caldos
servidos no ramequim.

Mini refei¢ées

® (8 variedades de canapés decorados;
® (2 variedades de mini sanduiches de frios;

® (2 variedades de mousses, servidos com torradas;

01 ® (2 variedades de barquetes; e
Mesas com
(BUFFET VOLANTE) canapés, frios e ® Tébua de frios, contendo, no minimo: salame italiano, blanquet de
queijos peru, peito de peru defumado, lombinho defumado e 04 variedades de

queijos.

® Observacdo: Quantidade de mesas por comensal sendo que no minimo,
duas mesas, modelo pranchdo, com toalhas até o chdo, em tamanho
proporcional a quantidade de alimentagdo servida.

® Sucos: minimo 2 sabores, a escolha da contratante;
Bebidas ® Agua mineral (com e sem gés); e

® Refrigerantes.

® Pratos de porcelana, bandejas para salgados e para bebidas, ramequins,
guardanapos, talheres de inox, copos de vidro, tulipas, tacas para
champanhe, jarras, caixas térmica, isopor, tachos, forno, fritadores,
tabuleiros, travessas, toalhas, cobre manchas e ornamentagdo para
mesa de frios, e outros materiais que se fagam necessarios a prestacao
do servico.

Materiais

® Cozinheiros em quantidade suficiente para execugdo do servico.
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Servico ® Gargons uniformizados na proporgdo de 1 garcom/15 convidados.

® No minimo 03 copeiros.

Duracao ® Entre 02(duas) a 04 (quatro) horas de evento.
Quantidade de
convidades por ® Minimo de 100 (cem) e méaximo de 1000 (mil).
evento

1.1.2. - A execugdo do servico de coffee break devera cumprir os seguintes requisitos:

® No minimo 04 variedades, contemplando: folheado de ameixa
com bacon, folheado de queijo, mini quiche de alho pord, mini
quiche de cebola, empada de queijo minas, croissant de queijo
e presunto, pastel de forno de frango e empada de chocolate,
empadinha de carne seca, empadinha de palmito, folhado de
Salgados de forno abacaxi com presunto folhado de ameixa com bacon, folhado
de banana com canela folhado de camaréao, folhado de romeu
e julieta, quiche de cebola, quiche de alho, quiche de queijo,
vol-au-vent de gorgonzola.

® Quantidade minima de 5 salgados por pessoa.

® No minimo 03 variedades, contemplando: melancia, meléo,

Frutas . AR )
uva, abacaxi, manga, kiwi, péssego, ameixa.
® No minimo 03 variedades, contemplando: amanteigado,
Biscoito amanteigado com goiabada, cookies, recheados de chocolate,

morango .

® No minimo 05 variedades, contemplando: Suco ( da fruta ou
Bebidas similar), café, agua saborizada, cha, agua com gas, chocolate
guente, café tipo expresso e cappuccino.

® No minimo 02 variedades, contemplando: pao francés tipo

Paes baguete, pado de queijo, pdo de massa fina, pao brioche.

® No minimo 04 variedades, contemplando: queijo prato, queijo
minas, queijo mugarela, queijo provolone, presunto, geleia de
frutas vermelhas, geleia de pimenta, geleia de menta, geleia
de morango.

Acompanhamentos

® Pratos de porcelana, bandejas para salgados e para bebidas,
ramequins, guardanapos, talheres de inox, copos de vidro,
tulipas, tacas para champanhe, jarras, caixas térmica, isopor,
tachos, forno, fritadores, tabuleiros, travessas, toalhas, cobre
manchas e ornamentacdo para mesa de frios, e outros
materiais que se fagam necessarios a prestacao do servico.

Materiais

02 Servico ® Montagem e desmontagem dos eventos.

(Coffee break)
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Duragéo ® Entre 02(duas) a 04 (quatro) horas de evento.

Quantidade de

- ® Minimo de 100 (cem) e maximo de 1000 (mil).
convidados por evento

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 ano contados da assinatura da ATA de Registro de Preco, podendo prorrogar por
mais 1 (ano), caso seja comprovado o preco vantajoso com fulcro no artigo 84 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

1.4. Contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

1.5 Em caso de divergéncia entre a descri¢do dos itens no Termo de Referéncia e a descricdo dos mesmos no Sistema
ComprasNet, prevalecerd o descrito no Termo de Referéncia.

2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo de acordo com a Portaria MB/MD N° 35 de 17 de janeiro de 2022, seus quantitativos
encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual [ANO], conforme consta das informagoes basicas
deste termo de referéncia.

3. Descricao da solucao
3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢es Sustentaveis:

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.2. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure
a execucdo do contrato.

Subcontratacao
4.3. £ admitida a subcontratacio parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

4.3.1. E vedada a subcontratacio completa ou da parcela principal do objeto da contratacdo, a qual consiste em: na
estrutura a ser contratada.

4.3.2. A subcontratacdo fica limitada a servicos complementares que ndo irdo interferir no andamento do mesmo,
visando melhora, mas tendo que ter autorizagdo da Administragdo.

Garantia da contratacao

4.4. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual e
condicdes descritas nas clausulas do contrato.

Vistoria

4.5. O fornecedor escolhido deverd ser do ramo pertinente ao objeto demandado, apresentar toda a documentagdo referente a
habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista e ofertar o menor prego global dentre aqueles que participaram da pesquisa
de precos, o que caracteriza a proposta mais vantajosa a Administracdo Publica local. Sera exigido o envio de amostras do item
no seguinte endereco: Ilha de Mocangué - S/N - Niter6i - RJ - CEP: 24.040-300, e segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as.11:00
horas e 13:00 horas as 15:00 horas agendando por e-mail: gabriela.belmiro@marinha.mil.br/hiago.martins@marinha.mil.br.

4.6 A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condicoes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacéo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as.11:00 horas e 13:00 horas as 15:
00 horas

4.6.1 Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
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4.7. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizacdo da vistoria.

4.7.1. O Comando em Chefe da Esquadra fica localizado na Ilha de Mocangug, s/n° - Centro — Niterdi/RJ, Cep: 24.040-
300, serd devidamente identificado, deverad esta de Calca, ténis, ndo podendo estar com camisa de time seguindo as
normas de acesso deste Complexo Naval.

4.7.2. O representante legal ou responsavel técnico deverd agendar previamente por e-mail: gabriela.belmiro@marinha.
mil.br/hiago.martins@marinha.mil.br

4.8. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, deverd prestar declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratagdo.

4.9. A ndo realizacao da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacoes de desconhecimento das instalagGes, dividas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos
decorrentes.

Amostra
4.10. A aceitagdo das propostas relativas aos servicos previstos nos itens 01 e 02 estd condicionada a aprovagdo das amostras,
observando o seguinte:

4.10.1. As proponentes que oferecerem o menor prego para prestacdo dos servicos deverdo apresentar amostra do servico cotado,
no prazo improrrogavel de até 05 (cinco) dias tteis, a contar da convocagao.

4.10.2. As amostras consistirdo em:

4.10.2.1 Para o servigo previsto no item 01: apresentacao de 05 variedades de salgados fritos, 05 variedades

de salgados de forno, 02 variedades de canapés, 02 variedade de mini refeicdo sendo uma carne bonina e uma peixe
/crustdceo com acompanhamento, 1mini sanduiche frio, 02 variedades de mousses, servidos com torradas e 01
barquete conforme especificado no item n° 1 do quadro do item 1.1.1.

4.10.2.2 Para os servigos previstos no item 02: apresentacdo de 02 variedades de salgados de forno, 02 variedades de
pées e 02 acompanhamentos conforme especificado no item n° 2 do quadro do item 1.1.2

4.10.3. As amostras apresentadas serdo degustadas por uma Comissdo Avaliadora composta por, no minimo, 3 e, no méaximo, 6
servidores com o objetivo de aferir a adequagdo do produto ofertado as necessidades do Comando em Chefe da Esquadra,
segundo o critério de compatibilidade com a especificagdo e procedimentos descritos no Apéndice II.

4.10.4. A degustacdo sera realizada nas dependéncias do Batalhdo Naval, em local e hora estabelecido pela Comissdo
Avaliadora, obedecendo ao prazo constante do item 4.10.1.

4.10.5. Caso os membros da Comissdo Avaliadora possuam disponibilidade, a degustacdo podera ser
realizada em outro local, de escolha da CONTRATADA.

4.10.6. A empresa deverd agendar a apresentacdo das amostras através dos e-mails: gabriela.belmiro@marinha.mil.br/hiago.
martins@marinha.mil.br.

4.10.7 O 0nus da amostra é de responsabilidade da proponente.

4.10.8. Podera ser dispensada da apresentacdo das amostras o licitante que ja tenha prestado
servico semelhante ao Comando em Chefe da Esquadra.

4.10.9. Ndo estando na excecao descrita no item anterior, o proponente que ndo apresentar amostra, apresentar fora do prazo
estabelecido ou apresenta-la em desacordo com as especificacGes sera desclassificado e o subsequente convocado.

4.10.10. A aceitacdo da proposta fica condicionada a aprovagdo das amostras.
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5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Execucdo
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 24 horas antes do evento, assim que contactado pela administragdo.
Local e horario da prestacao dos servicos
5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco:

Ilha de Mocangué, s/n° - Centro — Niter6i/RJ, Cep: 24.040-300;

Clube Naval Piraqué, n° 2364 — Lagoa, Rio de Janeiro/RJ, Cep: 22.470-003;

Praca Bardo de Ladério, s/n° - Ilha das Cobras — Centro, Rio de Janeiro/RJ CEP 20091-000.
5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: 09:00 horas as 11:30 horas e 13:00 horas as 15:30.
Rotinas a serem cumpridas
5.4. Os servicos serdo executados conforme discriminado abaixo:

5.4.1. As empresas ficardo responsaveis pelo deslocamento, montagem e desmontagem de todos os materiais, devendo
tais custos estarem embutidos no preco da locacdo.5

5.4.2. Nos precos ofertados deverdo estar incluidos todos os custos de transporte, operacdo, funciondrios e outros
necessarios para a correta execugdo dos servigos.

5.4.3. A entrega/montagem devera ocorrer com, no minimo, 24 horas de antecedéncia do inicio do evento, com
agendamento junto ao servidor especialmente designado.

5.4.4. A desmontagem e retirada do material deverd ocorrer no dia imediatamente posterior ao encerramento do
evento, com agendamento junto ao servidor especialmente designado.

5.4.5. O tempo necessario para montagem e desmontagem, bem como o referente ao transporte do material, ndo sera
computado como tempo de locacao.

5.4.6. O servico por pessoa a que se refere este termo de referéncia, compreende o periodo de até 4 horas.

5.4.7. As empresas deverdo informar, com no minimo de 24 horas de antecedéncia ao inicio da prestacdo do servico, os
funciondrios que estardo envolvidos diretamente na execugdo de objeto.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Todo o material necessario para realizagdo do servico, assim como aplicacdo de qualquer material complementar necessario
aos trabalhos, devera ser fornecido pela Contratada sendo de sua exclusiva responsabilidade.

Especificacdao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execuc¢do sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de
execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucédo do objeto durante o periodo da execugdo do servigo
quando for montagem e desmontagem de estruturas, e na entrega e retirada dos materiais.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa, hipotese em
que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
nomeados por portaria. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, I11);

6.13. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagado ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato
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6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequac0es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacado para fins de
aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato deverd enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Termo de Vistoria, conforme previsto no Anexo deste processo.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no ato da entrega, os fiscais técnicos e administrativos, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133
e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022)
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7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais
de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a dltima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da tltima e/ou tnica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133,
de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instru¢Ges exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no ato da entrega do servigo, visto que sdo servicos de entrega imediata, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.11.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao
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7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contrata¢Oes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissdo;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdo da regularizacéao
da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Nao havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado ou instrumento equivalente.

7.28. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
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7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagdo aplicével.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adoco do critério de julgamento pelo Menor Preco.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucdo do contrato sera empreitada por preco unitario
Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

>

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz
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8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢ao mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira
8.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa

fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.23. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.24. Balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contébeis dos 2 (dois) tltimos
exercicios sociais, comprovando:

8.24.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.24.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.24.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

8.24.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo de 10% do valor total
estimado da parcela pertinente.
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8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.27. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor. Nota(s) explicativa(s): 12

Qualificacdo Técnica

8.28. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagées e das condi¢ées locais para o cumprimento das
obrigagdes objeto da licitagdo;

8.29. A declaragdo acima poderad ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsdvel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo constando como anexo deste processo.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 635.000,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 635.000,00 ( seiscentos e trinta e cinco mil reais), conforme custos unitarios
expostos neste processo.

10. Adequacdo orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Nao se aplica, no caso de Sistema de Registro de Preco.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

HIAGO MARTINS DE ABREU

Auxiliar da Secdo de Obtencao

GABRIELA BELMIRO PROENCA

Encarregada da Divisdo de Intendéncia
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JOSIVAL NERY PINHO PASSOS

Autoridade competente
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