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Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 63064.011546
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2024-47

1. Condicoes gerais da contratacao

MARINHA DO BRASIL
HOSPITAL NAVAL DE NATAL
TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
Processo Administrativo n° 63064.011546/2024-47
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratagdo de servico de endosso de seguro de viatura administrativa, contratado pela
Dispensa Eletrénica 90003/2024 deste Hospital, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Em caso de divergéncia entre as descricdes do Termo de Referéncia e especificacbes
constantes do CATSER, prevalecem as especificacdes das descri¢cdes contidas na tabela abaixo.

UNIDADE
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER |pE MEDIDA| QUANTIDADE |  VALOR VALOR

UNITARIO TOTAL

ENDOSSO DE SEGURO
1 |[VEICULAR - PALIO| 13943 UN 1 R$605,59 R$605,59
WEEKEND PARA FIAT TORO

TOTAL R$605,59
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1.2;
O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados da assinatura do termo de
contrato ou documento equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

A contratagdo do seguro veicular busca cumprir a obrigatoriedade e necessidade de seguranca
e protecdo dos veiculos, assim como pacientes e tripulagdo que utilizam a viatura, sendo
imprescindivel sua aquisi¢cdo para viabilidade do seu uso.

Em janeiro/2024, foi contratado seguro para as viaturas deste Hospital através do processo
de Dispensa Eletrénica 90003/2024, no qual foi contemplado o seguro da viatura Fiat Palio
Weekend Atractive, com inicio da vigéncia em abril/2024.

Em junho/2024, foi adquirida uma nova viatura através de doacéo da Receita Federal, a
Fiat Toro, sendo sua documentacgdo regularizada em 20/09/2024, estando assim burocraticamente
pronta para uso, porém sem seguro veicular.

A viatura Fiat Palio Weekend Atractive passou a apresentar diversos danos mecanicos
desde o inicio do segundo semestre deste ano, inclusive dano no motor recentemente, o que
implicou na decisao pelo inicio do seu processo de baixa (descadastramento), visto que nao havia
vantajosidade pelo custo que seria necessario para o reparo, além do tempo que ficaria inoperante.
Além disso, manter tal veiculo em uso sem a devida manutencao ja diagnosticada, apresenta sério
risco para 0 bem material e humano. Assim, o seguro contratado para esta viatura ficara inutilizado.
Logo, temos uma viatura pronta para uso, necessitando apenas do seguro veicular, e um seguro
previamente contratado que ficara inutilizado devido ao descadastramento iniciado da viatura a qual
pertencia.

3. Descricao da solucdao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

A solucédo 2 descrita no ETP, realizar endosso do seguro ja contratado para viatura Palio
Weekend que ird ser descadastrada (processo de baixa), foi escolhida pois viabilizava o
atendimento a necessidade de seguro da viatura recém adquirida, além de ndo desprezar o
processo e custo ja desprendido na contratacdo do seguro da viatura antiga. Além disso,
financeiramente, tal processo apresentou maior vantajosidade, pois o0 custo para contratagdo inicial
do seguro apresentou cotacdo com valor mais alto. Reitera-se que o0 endosso segurard a nova
viatura, Fiat Toro, de outubro/2024 a abril/2025 (6 meses).

Considerando as necessidades da Administracdo, a solucdo adotada esta em conformidade
com a Lei n® 14,133, especificamente o artigo 75, que estabelece normas gerais para licitacdo e
contratacdo aplicaveis as Administragdes Publicas Diretas, Autarquicas e Fundacionais da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, a contratacdo do servico sera realizada por meio
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de Dispensa de Licitagdo (dispensa eletrbnica sem disputa). Esta modalidade é considerada mais
vantajosa para a Administracdo Publica, pois permite a contratacdo agil do servigco, assegurando a
continuidade do atendimento as necessidades logisticas deste Hospital, além da viabilidade
econOmica, uma vez que 0 seguro anteriormente contratado perdera sua utilidade, devido ao
processo de baixa da viatura a qual ele se refere, aproveitando assim o valor ja destinado para tal,
sendo necessario o0 acréscimo devido as caracteristicas da nova viatura a ser segurada.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1. Nos termos do Decreto n° 2.783, de 1998, e Resolugdo CONAMA n° 267, de 14/11/2000, é
vedada a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de qualquer das Substancias que Destroem a
Camada de Oz6nio — SDO abrangidas pelo Protocolo de Montreal.

4.1.1.1. S&o diretrizes basicas de sustentabilidades aplicadas ao objeto deste termo de referéncia:
4.1.1.2. Uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

4.1.1.3. Aplicar, no que couber, as normas técnicas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas —
ABNT NBR 15448-1 e 15448-2, referente ao uso de materiais atdxicos, biodegradaveis e reciclaveis;

4.1.1.4. A contratada devera contribuir para a promog¢édo do desenvolvimento nacional sustentavel
no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental, de acordo com o Art. 225 da
Constituicdo Federal/88, e em conformidade com o Art. 5° da Lei N.° 14.133/21 e com o Art. 6° da
Instrucdo Normativa/SLTI/MPOG n.° 01, de 19 de janeiro de 2010;

4.1.1.5. Observar os requisitos ambientais para a obtencdo de certificagdo do Instituto Nacional de
Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos sustentaveis ou de
menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares;

4.1.1.6. SLTI/MPOG, no que couber; Os materiais a serem fornecidos deverdo ser produzidos,
armazenados e transportados de acordo com os critérios de sustentabilidade ambiental contidos na
Instrucdo Normativa n° 01 de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacédo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao - no que couber.

Subcontratacado
4.2. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021.

Vistoria

4.4. Nado h& necessidade de realizacao de avaliacao prévia do local de execucao dos servicos.
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Requisitos Técnicos:
4.5. Os requisitos da contratacdo abrangem, no minimo, o seguinte:

a) O servigo objeto da contratacdo estad dentro da padronizagdo seguida pelo érgao, conforme
especificacdes técnicas e requisitos de desempenho constantes do Catalogo Unificado de Materiais
/Servicos - CATSER do SIASG.

b) Em caso de divergéncia entre as descricbes e especificacdes constantes do CATSER e do
presente Termo de Referéncia, prevalecem estas Ultimas.

c) A contratada devera possuir um sistema de monitoramento via satélite, com acesso online 24h
por dia, diariamente, visando rastrear veiculos durante o transporte de materiais e equipamentos
sensiveis e/ou controlados, proporcionando maior rapidez na localizagéo do veiculo/carga em caso
de sinistro, evitando extravio desses materiais e maiores danos ao patrimdnio publico.

d) Dos riscos cobertos: “SEGURO TOTAL". O seguro devera cobrir os riscos derivados da
circulagcédo do veiculo segurado, as despesas indispensaveis ao salvamento e transporte do veiculo
segurado até a oficina autorizada pelo contratante, e as indenizacdes ou prestacdes de servigcos
correspondentes a cada uma das coberturas de seguro, em todo o territério nacional, conforme
segue:

- Roubo ou furto, bem como os danos causados por tentativa de roubos ou furto, incluindo os vidros;
- Colisdo com veiculos, pessoas ou animais, abalroamento e capotamento;
- Raios e suas consequéncias;

- Incéndios e explosbes, ainda que resultantes de atos danosos praticados de forma isolada e
eventual por terceiros; - Quedas em precipicios ou de pontes e quedas de agentes externos sobre o
veiculo; - Acidentes durante o transporte do veiculo por meio apropriado;

- Submerséo total ou parcial em agua doce proveniente de enchente ou inundacgdes, inclusive
guando guardado em subsolo; - Granizo;

- Danos causados durante o tempo em que, como consequéncia de roubo ou furto, estiver em
poder de terceiros, excluidas, neste caso, indenizagfes por danos materiais;

- Responsabilidade Civil Facultativa (RCF — Danos Pessoais);

- Acessorios ndo referentes a som e imagem, inclusive os originais de fabrica;

e) Cobertura adicional de assisténcia 24 horas, com 0s seguintes servicos minimos:
- Chaveiro;

- Reboque ou transporte do veiculo segurado em caso de acidente, pane mecéanica ou elétrica, até
a oficina autorizada pelo contratante; e

- Transporte da pessoa segurada por imobilizacdo do veiculo segurado; transporte das pessoas
seguradas por roubo ou furto do veiculo.

f) Decorrido o prazo estabelecido de 3 (trés) horas e, caso ndo haja pronunciamento por parte da
contratada, a contratante podera autorizar a realizacdo de correcdo do dano, devendo a contratada
arcar com o 6nus da execuc¢do integralmente.

g) A franquia considerada é a obrigatéria, devendo ser observados os itens a seguir:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 4 de 15
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 783701 Termo de Referéncia 133/2024

- A franquia n@o devera ser objeto de classificacdo das propostas, que devera ser fixada de acordo
com o subitem abaixo, sendo avaliadas exclusivamente em fungdo dos pre¢os propostos (prémio);

- Os valores das franquias deverao constar obrigatoriamente nas propostas e nas apdélices;

Y

- Em caso de sinistro, o valor referente a franquia devera ser pago, prioritariamente, a
concessionaria/oficina que promover o conserto do veiculo. Caso esta ndo esteja com a sua
documentagdo regular para a contratacdo, o pagamento da franquia devera ser efetuado a
seguradora emitente da apdlice, que se responsabilizara pelo repasse; e

- Nao havera cobranca de franquia em caso de indenizagcédo integral ou danos causados por
incéndio, queda de raio e/ou explosao.

h) Ocorrendo sinistro, a contratada devera realizar o exame das causas e as circunstancias no
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis para caracterizar o risco, suas consequéncias e concluir
sobre a cobertura.

i) Nao sera fixado prazo para comunicacgédo de sinistro a ser realizado a critério da contratante.

j) Ocorrendo sinistro que resulte em pagamento de indenizacdo parcial, a reintegracdo sera
automatica, sem cobranga de prémio adicional.

I) Em caso de sinistros em que o veiculo aceite recuperacédo, a escolha da oficina para execucédo do
servico ficard totalmente a cargo da contratante. Ndo cabendo, pela contratada, quaisquer
impedimentos para liberagdo da execucédo do servico.

m) O prazo maximo para as indeniza¢Bes decorrentes de sinistro ndo podera ser superior a 30
(trinta) dias do aviso de sinistro;

n) Havendo descumprimento do prazo estabelecido no item anterior, a contratada ficara sujeita a
multa diaria correspondente a 2% do valor da indenizacédo, além das penalidades previstas em lei.

0) Todas as despesas de salvamento durante e apds a ocorréncia de um sinistro ocorrerao,
obrigatoriamente, por conta da contratada.

p) Os danos materialmente comprovados, causados pela seguradora ou por terceiros, na tentativa
de evitar o sinistro ou minorar o dano ou salvar a coisa serdo de total responsabilidade da
contratada.

g) Na auséncia de cobertura especifica, devera ser utilizado até a totalidade do limite maximo da
garantia contratada para cobrir despesas de salvamento e os danos materiais comprovadamente
causados pela contratante e/ou por terceiros na tentativa de evitar o sinistro, minorar o dano ou
salvar a coisa.

r) Serd caracterizada a indenizag&o integral quando 0s prejuizos, resultante de um mesmo sinistro,
atingirem ou ultrapassarem a quantia de 75% do valor referenciado.

s) Em caso de indenizacao integral a contratada ndo podera deduzir, do valor referenciado, valores
concernentes a avarias previamente constatadas.

t) Na liquidacdo de sinistros por indenizagéo integral, o documento de transferéncia de propriedade
do veiculo devera ser previamente preenchido com os dados da proprietaria do mesmo e da
sociedade seguradora.

u) Em caso de indenizacgéao integral, o valor pago devera ser tomado como base em 100% (cem por
cento) do valor divulgado pela FIPE, Fundacéo Instituto de Pesquisas Econbmicas, divulgada pelo
site www.fipe.org.br. E, em caso de extingcdo ou interrup¢do da publicacdo da mesma, a tabela
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substituta sera a tabela MOLICAR, divulgada pelo site www.molicar.com.br, com o mesmo
percentual. Fica vedada a utilizacdo de qualquer outra tabela. Uma vez paga a indenizacao integral,
os salvados passam a ser de inteira responsabilidade da seguradora.

v) Em se tratando de sinistro envolvendo veiculos zero-quildbmetro, o valor serd determinado com
base no valor do veiculo novo por um prazo nao inferior a 90 dias, a contar da data de seu
recebimento pela contratante, independente da quilometragem rodada no periodo. Entende-se por
valor de veiculo novo, o valor do veiculo zero-quildmetro constante da tabela de referéncia quando
da liquidacéao do sinistro.

x) NAO deveré ser cobrado da Contratante qualquer pagamento relacionado a emissdo da apdlice.
A empresa sera a Unica responsavel pelo custo da apolice.

y) Devera constar nas apdlice emitida:
- Identificacao e descri¢do de cada veiculo com suas devidas especificacdes;

- Indicacdo da tabela de referéncia, FIPE, e da tabela substituta, MOLICAR, e seus respectivos
veiculos de publicacéo; - Indicacao do fator de ajuste, em percentual, a ser utilizado. No caso 100%;

- Prémios discriminados por cobertura;
- Responsabilidade Civil Facultativa (RCF):

- Valor da indenizacdo por danos materiais: R$ 100.000,00 (cem mil reais) ou R$ 200.000,00
(duzentos mil reais), dependendo do Tipo do veiculo;

- Valor da indenizacdo por danos pessoais: R$ 100.000,00 (cem mil reais) ou R$ 200.000,00
(duzentos mil reais), dependendo do Tipo do veiculo;

- Acidente por passageiro (APP): Valor da indenizagdo morte, por pessoa: R$ 50.000,00 (sessenta
mil reais) e valor da indenizacgao invalidez, por pessoa: R$ 50.000,00 (sessenta mil reais).

- Franquia aplicavel;

- A entrega da apdlice deverd ser realizada no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da
emissdo da nota de empenho;

- Para a emissdo de 22 via, emissao de apdlice por endosso ou para corre¢cdo de dados, como
placa de veiculos, classe de bénus, entre outros, 15 (quinze) dias Uteis a contar do recebimento do
pedido expresso pelo Hospital;

- O fato de a seguradora deixar de entregar a apoélice no prazo estipulado nédo invalida a aplicagéo,
dentro do prazo e termos previstos neste contrato, da cobertura deste servico em ocorréncias de
sinistros e/ou problemas correlatos bem como a aplicacéo das penas previstas em lei; e

- Além dos pontos acima, o adjudicatério devera apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condicfes necessarias para a prestacdo do servico como requisito para
celebragéo do contrato.
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5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicdes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execuc¢do do objeto: imediatamente ou até 1 (um) dia Util contado do recebimento da Nota de
Empenho.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endere¢o: Rua Silvio Pélico, S/N, Alecrim, CEP: 59040-150, Natal/RN,
de segunda a sexta-feira, das 08h as 16h, na Secao de Transportes.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, 0 cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O érgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscaliza¢éo, que contera
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao do
objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e
das sanc0es aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacéo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugédo do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto ou prontamente disponivel
durante a execuc¢do do servigo.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagcdo ou a manutencéo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacéo

6.9. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacé@o Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12. Identificada qualquer inexatidéo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para a
correcdo da execug¢édo do contrato, determinando prazo para a correcéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, llI);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adogédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢édo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogacao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condiges de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢édo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto
n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.18. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacéo do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagcdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacado e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execucgéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo de responsabilizagéo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag6es sobre a consecucao dos objetivos que
tenham justificado a contratag&o e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo dos
procedimentos de liquidacédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestédo nos termos do contrato.
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7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucgdo do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, 1, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.3. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca oriunda do contratado
com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o0 cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de
2022).

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ir4
apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.7.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicéo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.7.3. Afiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.7.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagfes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 9de 15
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 783701 Termo de Referéncia 133/2024

7.8. Quando a fiscalizagao for exercida por um Gnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execuc¢édo do contrato, em relagao a fiscalizacéo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢gBes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizacao e, caso haja
irregularidades que impegcam a liquidacé@o e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios
e documentacdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.9.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagédo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucgao, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacéo

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagédo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.15. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emisséo;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.15.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apés a
comprovagao da regularizacéo da situacéo, sem dnus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacéo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.18. A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢des de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel raz&o que impeca a contratacdo no a&mbito do 6rgdo ou entidade, tais
como a proibi¢cdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
Orgdos responsaveis pela fiscaliza¢@o da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execuc¢éo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez ( dias Uteis, contados da finalizagéo da liquidagdo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplica¢éo do indice IPCA de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.26. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.27. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
néo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacéo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.29. E admitida a cessé&o fiduciaria de direitos crediticios com instituigdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.30. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigag&o contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracédo do aditamento de cesséo de crédito e a realizacéo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
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legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.31. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucgdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.32. A cessdao de crédito ndo afetara a execugao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133
/2021, que culminard com a sele¢éo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

Regime de execucao
8.2. O regime de execuc¢ao do contrato sera empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragéo verificara o eventual descumprimento
das condicGes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br
/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responséavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacédo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.
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8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentac&o constante do SICAF, ou
encaminhar, qguando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentacgéo atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqgueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.19. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.20. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.21. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
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8.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. declaracdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcdo Econémico-Financeira

8.32. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 5°, inciso Il,
alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.33. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificacao Técnica

8.34. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacgdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigagfes objeto da contratagéo;

8.35. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da
contratacéo.

8.35.1. Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacao, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.
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9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 605,59
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 605,59 (seiscentos e cinco reais e cinquenta e
nove centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 2.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

9.2.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacgéo:
I) Gestao/Unidade: 783701;

II) Fonte de Recursos: 100000000;

IIl) Programa de Trabalho: 216838;

IV) Elemento de Despesa: 339039;

V) Plano Interno: B406MNOO0O02C1.

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado digitalmente
g b FLAVIO HENRIQUE AZEVEDO DE FREITAS
ol

Data: 25/10/2024 14:33:27-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

FLAVIO HENRIQUE AZEVEDO DE FREITAS

Membro da comissdo de contratagdo
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