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CONCLUIDO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 63432.001152
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2024-45

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1 Contratacdo de servico especializado para realizacdo de manutencdo corretiva no forno
combinado do rancho do IEAPM, com emprego de materiais e pec¢as de reposi¢cdo, nos termos da
tabela abaixo, e conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO CATSER| UF | QTD UNITARIO TOTAL

Contratagao do servico de manutengdo corretiva, com
fornecimento de pecas, e limpeza do Forno Combinado
da marca WICTORY DIGITAL WCAA-40E Completo
40 GNS Elétrico Rack Mével p/ WC-40 KIT. Incluindo
o fornecimento e a instalagdo do vidro de isolamento de
temperatura interna.

2534 UN| 01 | R$6.279,78 | R$6.279,78

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da homologacdo da
dispensa eletrdnica na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serao aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagéo.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 1de 18
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 753000 Termo de Referéncia 66/2024

1.4. Em razdo da especificidade do objeto, havendo divergéncia entre o CATMAT e as
especificagdes do item, prevalece o estabelecido neste Termo de Referéncia.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1 Foi observada a necessidade de reparo do forno combinado da cozinha do Instituto que tornou-
se inoperante devido a necessidade da constante utilizacao.

2.2 O objeto da contratacao esté previsto no Plano de Contratagfes Anuais [2024], conforme consta
nas informacdes basicas desse termo de referéncia.

3. Descricdo da solucdao como um todo

3.1 Contratacdo para manutencéo corretiva, sendo o servigo efetuado imediatamente apos a
contratacdo em um total de 01 (um) equipamento: Forno Combinado marca WICTORY DIGITAL
WCAA-40E Completo 40 GNS Elétrico Rack Mével p/ WC-40 KIT

3.2 Ser& necessério o fornecimento e a instalacéo do vidro interno de isolamento de temperatura.

3.3 A garantia do servigo sera de 03 (trés) meses, a contar da data de prontificacdo de prontificacao.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:

4.1.1 Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua, dando preferéncia
para materiais, tecnologias e matérias primas de origem local;

4.1.2 Maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia;

4.1.3 Bens que utilizem pecas, componentes, acessoérios ou qualquer outro material que sejam
constituidos, no todo ou em parte, por material reciclavel, atéxico e, quando for o caso,
biodegradavel;

4.1.4 Realizar a separacao dos residuos reciclaveis descartados pelos érgaos e entidades da
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora;

Subcontratacao

4.2 Nao é admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.
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Garantia da Contratacao

4.3 N&o havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021.

Vistoria

4.4 A avaliacéo prévia do local de execucédo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado
o direito de realizacao de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 09:00 horas as 16:00 horas no seguinte endereco: INSTITUTO DE
ESTUDOS DO MAR ALMIRANTE PAULO MOREIRA, Rua Kioto, 253, Praia dos Anjos — Arraial do
Cabo/RJ CEP:28930-000. As solicitacbes de agendamento deverdo ser encaminhadas pelo E-mail:
elias.borges@marinha.mil.br ou pelo telefone (21) 2622-9075;

4.5 Serao disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.6 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

4.7 Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada
por seu responséavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da
contratacéo.

4.8 A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalacbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servigos, devendo o contratado assumir 0os 6nus dos servigos decorrentes.

5. Modelo de execucdo do objeto

Condicdes de execucdo

5.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1 Inicio da execucao do objeto: Em até 05 (cinco) dias do Recebimento da Nota de Empenho;

5.2 Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucao do trabalho:

5.2.1 A natureza do objeto a ser contrato € de natureza comum nos termos do paragrafo Unico do
artigo 1°, da Lei 10.520, de 2002, c/c artigo 4° do Decreto n® 5.450/2005.

5.2.2 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°® 2.271, de
1997, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area
de competéncia legal do 6rgao licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu
respectivo plano de cargos.

5.2.3 A prestacao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacgédo direta.
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5.3 MANUTENGAO CORRETIVA:

5.3.1 Serd pela Licitante a manutencao corretiva, substituindo ou reparando, segundo critérios
técnicos, componentes eletrdnicos, elétricos, vidros, materiais isoladores, mecanicos e hidraulicos
necessarios a recolocacao dos equipamentos em condi¢cdes normais, utilizando pecas adequadas
ao equipamento, dentro do prazo estipulado neste Termo de Referéncia e conforme especificado
abaixo:

5.3.1.1 a) Os reparos serdo executados imediatamente;

5.3.1.2 b) As solucdes que exigirem a substituicdo de pecas, serdo executadas apés o fornecimento
do material respectivo pela Contratada;

5.3.1.3 ¢) Os servigos a seguir elencados estdo inclusos no preco proposto que visam a
substituicdo e o conserto dos materiais necessarios ao servico.

5.3.2 Na hipotese da normalizac¢édo do funcionamento requerer dispéndio de mao-de-obra e/ou
utilizacdo de materiais, em volume maior que o disponivel no servigo de emergéncia, tal
regularizacdo sera postergada para o dia (til imediato, durante o horario de trabalho da
CONTRATADA.

5.4 DAS ATRIBUICOES: - Profissionais técnicos em atividades de "manutencéo de forno
combinado industrial" com curso e experiéncia no modelo do qual se trata o equipamento para
manutencao.

5.5 Cronograma de realizacdo dos servicos:

5.5.1 Primeira manutencéao corretiva e preventiva, até 05 (cinco) dias apos o Recebimento da Nota
de Empenho;

Local e horario da prestacao de servicos

5.6 Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Rua Kioto, 253, Praia dos Anjos — Arraial do
Cabo/RJ CEP:28930-000.

5.7 Os servigos poderdo ser prestados no seguinte horario: terca a quinta-feira das 09:00 as 16:00
horas.

Rotinas a serem cumpridas
5.8 A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.8.1 Os prestadores de servico devem comparecer devidamente uniformizados e portando EPI
préprio, sendo que ndo podera trajar shorts, bermudas e calcados abertos;

5.8.2 N&o podera trajar shorts, bermudas e calcados abertos;

5.8.3 Nao sera fornecido alimentacéo de almoco aos prestadores de servico;

5.8.4 Todo pessoal devera portar identificacdo pessoal para acesso a Organizagéo Militar.
Materiais a serem disponibilizados

5.9 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.
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5.10 A CONTRATADA devera fornecer sem 6nus para a MARINHA todos os materiais de consumo,
tais como: graxa, lubrificantes e estopas e demais itens necessarios para o servigos.

5.11 Correrdo por conta da CONTRATADA todas as despesas com reparos, consertos ou
substituicdo de pecas motivadas por comprovada negligéncia, culpa ou impericia de seus
empregados ou preposto;

5.12 A CONTRATADA obriga-se e compromete-se a usar materiais e pecas de reposi¢ao originais
do fabricante dos equipamentos instalados ou pecas similares que atendam as mesmas
especificacbes técnicas e padrdes de qualidade daquelas produzidas pelos fabricantes das pecas
originais, com as mesmas caracteristicas, igual qualidade e condi¢cdes de compatibilidade dos
materiais e pecas substituidas.

5.13 A CONTRATADA devera fornecer aos seus empregados, sem 0Onus, ferramentas e
equipamentos com protecdo adequada as tarefas a serem executadas e em perfeito estado de
conservacao e funcionamento, de modo a oferecer completa prote¢éo contra os riscos de acidentes
e danos a salde dos empregados.

5.14 Todas as pecas fornecidas pela contratada deverdo ser originais ou pecas similares que
atendam as mesmas especificacdes técnicas e padrdes de qualidade daquelas produzidas pelos
fabricantes das pecgas originais, comprovando-se a sua procedéncia.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.15 A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.16 Os itens encontram-se operantes, em local proprio em solo e devidamente alimentados com
energia elétrica;

5.17 Nao podera executar o servi¢co de forma a inabilitar todos os itens simultaneamente, devido a
demanda do Instituto.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.18 O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.19 N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1 O contrato deveréa ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avancadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacédo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucgéo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucao do objeto contratado.

6.7 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucéo do objeto
durante o periodo da execucéo do servico.

6.8 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9 A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucado do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0S
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1);

6.12 ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagbes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para
a correcéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, ll);

6.13 O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisédo ou adocédo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, |V).
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6.14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.15 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogagéo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.17 Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.18 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.19 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem
a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.20 O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
gue obstem o fluxo normal da liquidagcédo e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I1I).

6.21 O gestor do contrato emitirA documento comprobatorio da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 21, X).
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6.23 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24 O gestor do contrato devera enviar a documentacgao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquidacédo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7.1 A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢fes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1 n&o produzir os resultados acordados,

7.1.1.2 deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢édo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.2 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15(quinze) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei
n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.3 O prazo da disposicéo acima sera contado do recebimento de comunicacgao de
cobranca oriunda do contratado com a comprovagéo da prestacéo dos servigos a que
se referem a parcela a ser paga.

7.4 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.5 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob
0 ponto de vista técnico e administrativo.

7.7 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucgdo do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos
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realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo
ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.7.3 A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.7.4 O recebimento provisério também ficar4 sujeito, quando cabivel, a concluséo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.7.5 Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.8 Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1 Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas
pelo contratado, com menc¢édo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.9.2 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacédo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.9.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.9.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.9.5 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao.
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7.10 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11 Nenhum prazo de recebimento ocorrerda enquanto pendente a solucédo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.12 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

Liquidacéo
7.13 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo

de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secédo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.13.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores né&o ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.14 Para fins de liquidacédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobrancga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

7.14.1 o prazo de validade;

7.14.2 a data da emisséo;

7.14.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.14.4 o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.14.5 o valor a pagar; e

7.14.6 eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

7.15 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0
prazo apds a comprovacao da regularizacéo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.16 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da
Lei n®14.133, de 2021.

7.17 A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razéo que
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impeca a contratacdo no ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de
contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.18 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.19 Nao havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacédo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.21 Havendo a efetiva execuc¢ao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.22 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.23 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Selic de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

7.24 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.25 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.26 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

7.26.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

7.27 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei.
Complementar n° 123, de 2006, néo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar
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8. Forma e critérios de selecao e regime

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75,
inciso Il da Lei n° 14.133/2021, que culminara com a selecédo da proposta de MENOR
PRECO POR ITEM.

Regime de execucdao

8.2 O regime de execucao do contrato sera integral.

Exigéncias de habilitagcao

8.3 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia
de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de
seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sancodes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sOcio majoritario.
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8.5 Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7 O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

8.8 Caso atendidas as condi¢Bes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacéo atualizada.

8.10 Né&o seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.12 Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

Habilitacao juridica

8.13 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.14 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.15 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

8.16 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.17 Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual seréa considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de marco de 2020.
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8.18 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.19 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.20 Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.21 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.22 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.23 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.24 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.25 Declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

8.26 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagcéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.28 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributo Estadual e/ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.30 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.31 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
contratacdo (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de
2021), ou de sociedade simples;

8.32 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.33 Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.33.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.33.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo direta deveréo
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura.

8.33.3 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.33.4 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil
Digital - ECD ao Sped.

8.34 Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
gualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital OU patrimonio liquido minimo de 5%
(cinco por cento) do valor total estimado da contratacdo OU [valor total estimado da
parcela pertinente.

8.35 As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacéo direta deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.36 O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pela empresa.

Qualificacdo Técnica

8.37 Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e
das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao;

8.38 A declaracao acima podera ser substituida por declaracéo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicfes e
peculiaridades da contratacao.
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8.39 Comprovacéo de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacéo, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.39.1 Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

8.39.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

8.39.3 O interessado disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.40 Caso admitida a participacdo de cooperativas, serad exigida a seguinte
documentag&o complementar:

8.40.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764,
de 1971;

8.40.2 A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

8.40.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacao do servico;

8.40.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.40.5 A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

8.40.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés dultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacéo direta; e

8.40.7 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 16 de 18
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 753000 Termo de Referéncia 66/2024

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 6.279,78

9.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 6.279,78 (seis mil duzentos e setenta e nove
reais e setenta e oito centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

9.2 A estimativa de custo levou em consideracao o risco envolvido na contratagdo e sua alocagado
entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

9.3 As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Unido.

9.4 A contratacado sera atendida pela seguinte dotagao:
1. Gestao/Unidade: 0001
1. Fonte de Recursos: 1000000000
. Programa de Trabalho Resumido: 174672
1v. Natureza de Despesa: 339039
v. Plano Interno: R90173001B4

9.5 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado digitalmente

b ELIAS BORGES DA COSTA
g » Data: 08/11/2024 11:09:04-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

ELIAS BORGES DA COSTA

Membro da comissdo de contratagdo
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