
TERM0 DE REFERfiNCIA -SERVICOS SEM DEDICACA0 EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA -
CONTRATACAO DIRETA

Centro de lnstrueao Almirante Sylvio de Camargo

(Processo Administrativo n. 63092.002149/2024-47)

CONDIC6ES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.   Contratacao  direta  por dispensa  eletr6nica  de  servico graficos  para  o evento  11  Simp6sio

de  Defesa  e  Seguran¢a  lnternacional  (KCL)  realizado  no  Centro  de  lnstru¢ao  Almirante

Sylvio   de   Camargo,   nos  termos   da  tabela   abaixo,   conforme   condic6es  e  exigencias

estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QUANTIDAD VALOR VALOR

DE  MEDIDA E UNITARIO TOTAL

1 CONFEC¢AO  DEPASTACAPADURA 12882 UN 300 R? 64,33 R$  19.300,00

2 CONFECCAO  DE  FAIXALONA 16390 UN 1 R;  1.550,00 R?  1.550,00

TOTAL R$20 .850,00

1.1.1  Descric5o tecnica  minima  e  imagens  ilustrativas  do  item,  cuja  proposta  deve  oferecer,  haja

vista o padrao do material ja existente no 6rgao, conforme justificativa do item 2.1 do Aviso desta

Dispensa:
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TERMO DE REFERfiNCIA ~ SERVICOS SEM DEDICAqAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA -

Item Descric5o T6cnica Imagens / Exemplo Logomarca

1

Confeccao de pasta capa dura com bloco `3,`;;?:,,:,,`;{,`'2`'3,%,`#4st"}}Lx'#``'{:"       `     `+``lTh\    "':^`?&      `s\.±»   '                          5j,       "=.`Ktf'is¥                           `|u   r    ;`&;.xi*`.'F.•€`yf`?

*t-      `i!?-,,,.±`*",,„:,,,,i;,:iJ<-`--±€_.-.--`___±3RIILdi

e caneta:

Formato fechado:  23 cm x 32 cm
gRTrs                      `,¥`t:,||

Papel: couche fosco  150gr S   *&`,`!,i"     ,       ;,::,`'

Zgiv"                 S               x :star                          «     `;``1"

lmpressao: 4xO cores S                                              -             tt;,l

StE_                                                                                  +•R}stan,.rii:if`-L5i,"

Revestimento interno:  papel offset 120g.

sem impressao

BIoco com 30 folhas:  papel offset 120g. •¥.¥                   !           *t.      ,.I      L3`:7,!                                                    r,}

impressao lxo cor Bolso sem  impressao

em papel offset 180g.

Acabamento: elastico para fechamento

e suporte para caneta,  laminac5o fosca

frente e bolso sanfonado.
as#                                                                                           )i?#?"#+€      i

gJ,                                 `i Plcc//z
Caneta ecol6gica em  bambu.

`<

LONDON<,,.,r`,`,`J/1-,,,,,,I,

Acionamento retr5til.  Medida:  140mm.

Area de gravacao: 60 x 15mm.

A grava¢ao neste produto tern varia¢ao

de tom e profundidade da corrosao de

uma peca para outra por se tratar de .          ,,              `-,                  _                                                                                                                        /vi               „,ly         .I           ./`

material  natural. Cor:  preto. •#}*xp,':,  )`,              -*`                                I+ .a`,,,',``, , `,`•,;#.`.t,,.,:``LJJ"tj!:i,l`! i" €#--?,

Personalizacao laser 1  posicao.OBS:Artefinalediagrama€aoa cargo da
¥=,,:    jyrt¢,:|||          #                                 1                                                                          <rt    v

`'ziX,                                                                                                                                                      `T `"

6                                                 .Lnyfl                               3#J~,¢<,`a-,i+{-tTTTOtFE5A£€St&clo`;isecu*AH?AwtERNAcioHALaa¥

empresa contratada;
A empresa vencedora deve encaminhar

'             ,"                                                         ,       ch            ,,`                 )„-,,i,     ,,         ,,          J`        ,i             *gf,#`         `,`z````             -),         \

urn modelo/projeto de arte final para
ser aprovado pelo responsdvel t6cnico

aedo CIASC antes da confeccao do

material.
+

*Imagem  meramente ilustrativa
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TERMO DE REFERENCIA -SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA -
GO`N.rRATAS`ffanHRE

Confec€ao  de  faixa  lona  vinilica  c/  ilh6s
Material:  Lona 440g
lmpressao: colorida  em alta  resolucao

Acabamento:        Solda,        Bastao       com
Ponteiras e  llh6s

Tamanho: 0,85 x 20,0 in

OBS: Arte final e diagrama€ao a cargo da
empresa contratada;
A  empresa  vencedora  deve  encaminhar

urn   modelo/projeto  de   arte  final   para

ser  aprovado   pelo   responsdvel   t6cnico

do CIASC antes da confeccdo

*Imagem  meramente ilustrativa

1.2. 0 objeto/servi¢o desta  contrata¢5o  n5o se enquadra  como sendo  de  bern de  luxo,  conforme

Decreto ng 10.818, de 27 de setembro de 2001.

1.3.  0  prazo  de  vigencia  da  contratacao  6  de  30  (trinta)  dias  contados  do  envio  da  Nota  de

Empenho, na forma do artigo  105 da  Lei  n°  14.133/2021.

1.4.  0  contrato  ou  outro  instrumento  habil  que  o  substitua  oferece  maior  detalhamento  das

regras que serao aplicadas em relacao a vigencia da contrata¢5o.

1.5.  0  licitante  devera  enviar  a  proposta  detalhada  do  item,  incluindo  a  descri€5o,  marca,

caracteristicas,  unidade  de fornecimento,  valor  unit5rio  e va.Ior total  de  cada  item  conforme  a

descric5o na tabela acima.

1.5.1.  0  n5o cumprimento  dos  procedimentos  do  item  anterior,  enseiara  a  desclassificac5o  da

Proposta.

1.5.2.  Q.ualciuer  divergencia  entre  a  descric5o  entre  o  CATSER  e  o  TR,  prevalecera  a  descric5o

deste dltimo.
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TERMO DE REFERENCIA -SERVIGOS SEM DEDICACAO EXGLUSIVA DE MAO-DE-OBRA -

1.6.  0  contrato  ou  outro  instrumento  habil  que  o  substitua  oferece  maior  detalhamento  das

regras que serao aplicadas em  rela¢5o a vigencia da contrata¢5o.

1.7.  Sera  aceito  vencedores  para  itens  distintos,  ou  seja,  a  adj.udica¢ao  dar-se-a  por menor preco

por item

2.             FUNDAMENTACAO  E  DESCRICAO  DA  NECESSIDADE  DA CONTRATACAO

2.1. A contrata¢5o destes servicos visam atender as atividades institucionais do 11 Simp6sio de

Defesa e Seguranca lnternacional (KCL) realizado no Centro de lnstru¢ao Almirante Sylvio de

Camargo   (CIASC), a fim de promover positivamente a imagem da instituicao, fortalecer vl'nculos

com a sociedade civil e reforcar a  posi¢ao da Marinha do Brasil como referencia em estudos de

defesa e seguran¢a internacional.

2.2. 0 CIASC, por meio desta  Dispensa Eletr6nica, tern como obj.etivo suprir essas necessidades

atrav6s da obtenc5o de materiais institucionais para o 11 Simp6sio de Defesa e Seguranca

lnternacional  (KCL).

3.         REQUISITOS DACONTRATACAO

Sustentabilidade:

3.1.    Alem    dos    criterios    de    sustentabilidade    eventualmente     inseridos    na    descricao    do

objeto/servico, devem ser atendidos os seguintes  requisitos,  que se  baseiam  no Guia  Nacional de

Contratac6es Sustentaveis:

3.1.1  A  CONTRATADA  devera   atender  aos   criterios   de  sustentabilidade   ambiental   no   que

couber.

Subcontratacao

3.2. E admitida a subcontratacao do objeto/servico contratual.

Amostra de Servi¢o

3.3. 0 licitante provisoriamente classificado em  primeiro lugar devera  apresentar urn prot6tipo do

item  1  no  prazo  de  ate  5  dias  uteis.  0  descumprimento  da  entrega  da  amostra  acarretara  na

desclassificac5o da proposta.

4.            MODELO DE EXECUCAO DO objeto/servi€o

Condi€6es de Entrega

4.1. 0 prazo de entrega do item  1 sera de 12 (doze) dias dteis  contados do recebimento da Nota

de Empenho, em remessa  unica.
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TERMO DE REFERfiNCIA - SERVIGOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA -

4.1.1.  0 prazo de entrega dos itens 2 sera de 10 (dez.) djas +]te,is., contados do recebimento da

Nota de Empenho, em remessa tinica.

4.2.  Caso  nao  seja  possl'vel  a  entrega  na  data  assinalada,  a  empresa  devera  comunicar  as  raz6es

respectivas   com   pelo   menos   05lcincol   dias   de   antecedencia   para   que   qualquer   pleito   de

prorrogac5o de prazo sej.a analisado, ressalvadas situa€6es de caso fortuito e forca  maior.

4.3.  Os  bens  deverao  ser  entregues  no  seguinte  endereco  Estrada  do  Quilombo,  s/n9,  Bananal,

llha do Governador, Rio de Janeiro-RJ, CEP: 21911-016, em  horario comercial.

4.4. Os bens serao recebidos provisoriamente,  de forma sum5ria,  no prazo de 05 lcinco) dias,  pelo

respons5vel  do  acompanhamento  e  fiscaliza€ao  do  contrato,  para  efeito  de  posterior verifi.cacao

de sua conformidade com as especificac6es constantes neste Termo de Referencia e na proposta.

4.5.   Os   bens   serao    recebidos   definitivamente   no   prazo   de   05   (cinco)   dias,   contados   do

recebimento  provis6rio,  ap6s  a  verificac5o  da  qualidade  e  quantidade  do  material  e  consequente

aceitacao mediante termo detalhado.

4.6.   Os   bens   poderao  ser   rej.eitados,   no  todo   ou   em   parte,   quando   em   desacordo  com   as

especificac6es constantes  neste Termo de  Referencia  e  na  proposta,  devendo ser substitufdos  no

prazo  de  05  (cinco)  dias,  a  contar  da  notifica¢ao  da  contratada,  as  suas  custas,  sem  prejui'zo  da
aplicac5o das penalidades.

4.7.  Na  hip6tese  de  a  verificacao  a  que  se  refere  o  subitem  anterior  n5o  ser  procedida  dentro  do

prazo  fixado,  reputar-se-a  como  realizada,  consumando-se  o  recebimento  definitivo  no  dia  do
esgotamento do prazo.

4.8. 0 recebimento  provis6rio ou  definitivo  n5o excluir5  a  responsabilidade civil  pela solidez e pela

seguranca   do   servico   nem   a    responsabilidade   6tico-profissional    pela    perfeita   execucao   do

contrato.

5.            MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1.   0   contrato   dever5   ser   executado   fielmente   pelas   partes,   de   acordo   com   as   clausulas

avencadas e as normas da  Lei  n914.133, de 2021, e cada parte responder5 pelas consequencias de

sua  inexecuc5o total ou  parcial.

5.2.  Em  caso  de  impedimento,  ordem  de  paralisac5o ou  suspensao  do contrato,  o cronograma  de

execucao    sera    prorrogado    automaticamente    pelo    tempo    correspondente,    anotadas    tais

circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunica¢6es  entre  o  6rgao  ou  entidade  e  a  contratada  devem  ser  realizadas  por escrito

sempre  que  o  ato  exigir  tal  formalidade,  admitindo-se  o  uso  de  mensagem  eletr6nica  para  esse

fim.
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TERMO DE REFERfiNCIA -SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA -

CONTRATACAGDIRETA

5.4. 0 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providencias

que devam ser cumpridas de imediato.

5.5.  Ap6s  a  assinatura   do  contrato  ou   instrumento  equivalente7  o  6rgao  ou  entidade  poder5

convocar o representante da  empresa contratada  para  reuniao  inicial  para  apresentac5o do plano

de  fi.scalizac5o,  que  contera  informac6es  acerca  das  obrigac6es  contratuais,  dos  mecanismos  de

fiscalizacao,   das   estrat6gias   para   execuc5o   do   objeto/servico,   do   plano   complementar   de

execucao  da  contratada,  quando  houver,  do  m6todo  de  aferi¢5o  dos  resultados  e  das  sanc6es

aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizac5o

5.6. A execug5o do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada  pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos  respectl.vos substi.tutos  (±gLrL__9_ 14.133,  de 202_I__,_ art.._±±ZLiaput).

Fiscalizacao T6cnica

5.7. 0 fiscal tecnico do contrato acompanhara a execuc5o do contrato,  para que sejam cumpridas

todas as condic6es estabelecidas no contrato,  de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administrac5o.  (Decreto ng  11.246, de 2022, art.  22, Vl);

5.7.1. 0 fiscal tecnico do contrato anotara  no hist6rico de gerenciamento do contrato todas as

ocorrencias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢ao do que for necess5rio para a

regularizac5o  das  faltas  ou  dos  defeitos  observados.  (Lei  n914.133,  de  2021,  art.117,  §19,  e

Decreto nell.246, de 2022,  art.  22,11);

5.7.2.  Identificada  qualquer  inexatidao  ou  irregularidade,  o  fiscal  t6cnico  do  contrato  emitira

notificac6es  para  a  correcao  da  execu¢ao  do  contrato,  determinando  prazo  para  a  corre¢ao.

(Decreto ng  11.246,  de 2022,  art.  22,Ill);

5.7.3.  0 fiscal t6cnico do contrato  informara  ao gestor do contato,  em tempo  h5bil,  a  situacao

que  demandar  decis5o  ou  adocao  de  medidas  que  ultrapassem  sua  competencia,  para  que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.  (Qejcreto n?  11.246,  de 2022, art.____2_2±

u!).

5.7.4.   No   caso   de   ocorrencias   que   possam   inviabilizar  a   execu¢ao   do   contrato   nas   datas

aprazadas,   o   fiscal   t6cnico   do   contrato   comunicara   o   fato   imediatamente   ao   gestor   do

contrato.  (Decreto n911.246, de 2022, art. 22, V).

5.7.5.  0  fiscal  tecnico  do  contrato  comunicar5  ao  gestor  do  contrato,  em  tempo  habil,  o

termino   do   contrato   sob   sua   responsabilidade,   com   vistas  a   renovacao  tempestiva   ou   a

prorrogacaocontratual{Pgfjie±_9__p__?~_1±__._24_frde2022,__art._2_2_,_y±1).
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TERMO DE REFERfiNCIA - SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA ~

Fiscalizacao Administrativa

5.8.  0  fiscal  administrativo  do  contrato  verificara  a  manutencao  das  condic6es  de  habilitacao  da

contratada,  acompanhara  o  empenho,  o  pagamento,  as  garantias,  as  glosas  e  a  formalizac5o  de

apostilamento  e  termos  aditivos,  solicitando  quaisquer  documentos  comprobat6rios  pertinentes,

caso necessario (Art.  23,  I  e  11,  do  Decreto  nell.246, de 2022).

5.8.1   Caso   ocorra   descumprimento   das  obrigac6es   contratuais,   o  fiscal   administrativo   do

contrato atuar5 tempestivamente  na  solucao do  problema,  reportando ao gestor do contrato

para  que  tome  as  providencias  cabiveis,  quando  ultrapassar  a  sua  competencia;  (Decreto  ng
11.246, de 2022, art.  23,  lv).

Gestor do Contrato

5.9.   0   gestor   do   contrato   coordenara   a   atualizac5o   do   processo   de   acompanhamento   e

fiscalizac5o   do   contrato   contendo   todos   os   registros   formais   da   execucao   no   hist6rico   de

gerenciamento  do  contrato,  a  exemplo  da  ordem  de  servico,  do  registro  de  ocorrencias,  das
alterac6es   e   das   prorroga¢6es   contratuais,   elaborando   relat6rio   com   vistas   a   verificacao   da

necessidade de adequac6es do contrato  para fins de atendimento da finalidade da  administra¢ao.

(Decreto ng 11.246, de 2022,  art.  21,  IV).

5.10. 0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas

as ocorrencias  relacionadas  a  execu€ao  do contrato  e  as  medidas  adotadas,  informando,  se for o

caso, a  autoridade superior aquelas que  ultrapassarem  a sua competencia.  (Decreto  n911.246,  de

2022,  art.  21,11).

5.11.   0   gestor   do   contrato   acompanhara   a   manutencao   das   condic6es   de   habilitacao   da

contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o

fluxo  normal  da  liquidacao  e  do  pagamento  da  despesa  no  relat6rio  de  riscos  eventuais.  (Decreto

n911.246, de 2022,  art.  21,Ill).

5.12.  0  gestor do  contrato  emitir5  documento  comprobat6rio  da  avaliacao  realizada  pelos fiscais
tecnico,    administrativo    e    setorial    quanto    ao    cumprimento    de    obriga¢6es    assumidas    pelo
contratado,  com  menc5o  ao  seu  desempenho  na  execucao  contratual,  baseado  nos  indicadores
obj.etivamente  definidos  e  aferidos,   e  a   eventuais   penalidades  aplicadas,   devendo  constar  do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigac6es.  (Decreto nell.246, de 2022, art. 21, VIII).

5.13. 0 gestor do contrato tomara providencias para a formalizac5o de processo administrativo de

responsabilizacao  para fins de  aplica¢5o  de  san¢6es,  a  ser conduzido  pela  comissao de que trata  o

art.   158  da   Lei   n9   14.133,  de  2021,  ou   pelo  agente  ou   pelo  setor  com  competencia   para  tal,

conforme o caso.  (Decreto ng  11.246,  de 2022,  art.  21, X).
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TERMO DE REFERENCIA -SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA -

5.14.  0  gestor  do  contrato  devera  elaborar  relat6rio  final  com  informa¢6es  sobre  a  consecuc5o
dos obj.etivos que tenham j.ustificado a contratac5o e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n911.246, de 2022, art. 21, Vl).

5.15. 0 gestor do contrato dever5 enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a

formalizac5o   dos    procedjmentos   de    liquidacao   e    pagamento,    no   valor   dimensionado   pela

fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

6.             CRITERIOS DE  MEDICAO E  DE PAGAMENTO

Recebimento

6.1.  Os  bens serao  recebidos  provisoriamente,  de  forma  sumaria,  no  ato  da  entrega, j.untamente

com    a    nota    fiscal    ou    instrumento    de    cobran¢a    equivalente,    pelo(a)    respons5vel    pelo

acompanhamento   e   fiscalizac5o   do   contrato,    para   efeito   de   posterior   verificacao   de   sua

conformidade com as especificac6es constantes no Termo de Referencia e na proposta.

6.1.1.  A  Nota  Fiscal  deve  ser  confeccionada  conforme  a  descricao  da  proposta  aprovada,

inclusive com a informacao da  marca ofertada e o modelo do item quando for o caso.

6.2.   Os   bens   poderao   ser   rej.eitados,   no  todo   ou   em   parte,   inclusive   antes   do   recebimento

provis6rio,  quando  em  desacordo com  as especifica¢6es constantes  no Termo de  Referencia e  na

proposta,   devendo   ser  substitui'dos   no   prazo   de   05   (cinco)   dias,   a   contar  da   notifi.cacao   da
contratada, as suas custas, sem prejui'zo da aplicacao das penalidades.

6.3. 0  recebimento definitivo ocorrera  no  prazo  de 05  (cinco)  dias  uteis,  a  contar do  recebimento

da  nota  fiscal  ou  instrumento  de  cobranca  equivalente  pela  Administra¢5o,  ap6s  a  verificacao  da

qualidade e quantidade do material e consequente aceita¢ao mediante termo detalhado.

6.4.  Para  as contratac6es decorrentes de despesas cuj.os valores  nao  ultrapassem  o  limite de que

trata o inciso 11 do art. 75 da  Lei n914.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo

sera de ate 05 (cinco) dias dteis.

6.5.  0  prazo   para   recebimento  definitivo   podera  ser  excepcionalmente   prorrogado,   de  forma

j.ustificada,   por   igual   periodo,   quando   houver   necessidade   de   diligencias   para   a   aferi¢ao   do

atendimento das exigencias contratuais.

6.6. No caso de controv6rsia sobre a execuc5o do obj.eto/servico, quanto a dimensao, qualidade e

quantidade,  devera  ser observado o teor do art.143  da  Lei  n914.133,  de 2021,  comunicando-se a
empresa  para  emissao  de  Nota   Fiscal  no  que  pertine  a  parcela  incontroversa  da  execu¢ao  do

objeto/servi¢o, para efeito de liquida¢ao e pagamento.

6.7. 0 prazo para a solucao,  pelo contratado,  de  inconsistencias na  execuc5o do obj.eto/servico ou

de   saneamento   da   nota   fiscal   ou   de   instrumento   de   cobran¢a   equivalente,   verificadas   pela
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Administracao  durante  a  an5Iise  pr6via  a  liquida€ao  de  despesa,  nao sera  computado  para  os fins

do recebimento definitivo.

6.8. 0 recebimento  provis6rio ou  definitivo  nao excluira a  responsabilidade civil  pela solidez e pela

seguran¢a dos bens nem a responsabilidade etico-profissional  pela perfeita execuc5o do contrato.

Liquidacao

6.9.  Recebida  a  Nota  Fiscal  ou  documento  de  cobran¢a  equivalente,  correra  o  prazo  de  dez  dias

jlteis para fins de liquidacao,  na forma  desta  se¢ao,  prorrogaveis por igual  peri'odo,  nos termos do

art.  79, §39 da  lnstrucao  Normativa SEGES/ME  n9 77/2022.

6.9.1.   0   prazo   de   que   trata   o   item   anterior   sera   reduzido   a   metade,   mantendo-se   a

possibilidade  de  prorroga¢ao,  no  caso  de  contratac6es  decorrentes  de  despesas  cuj.os valores
nao ultrapassem o limite de que trata o  inciso 11 do art. 75 da  Lei  n914.133, de 2021.

6.10.  Para fins  de  liquidac5o,  o  setor competente  devera verificar se  a  nota fiscal  ou  instrumento

de   cobranca   equivalente   apresentado   expressa    os   elementos   necess5rios   e   essenciais   do

documento, tais como:

6.10.1. o prazo de validade;

6.10.2. a data da emiss5o;

6.10.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

6.10.4. o perl'odo respectivo de execu¢ao do contrato;

6.10.5. o valor a  pagar;  e

6.10.6. eventual destaque do valor de retenc6es tributarias cabiveis.

6.11.  Havendo  erro  na  apresentacao  da  nota  fiscal  ou  instrumento  de  cobran¢a  equivalente,  ou

circunstancia  que  impeca  a  liquidagao  da  despesa,  esta  ficara  sobrestada  ate  que  o  contratado

providencie  as  medidas  saneadoras,  reiniciando-se  o  prazo  ap6s  a  comprova¢ao  da  regulariza¢5o
da situacao, sem Onus ao contratante;

6.12.   A   nota   fiscal   ou    instrumento   de   cobranca   equivalente   dever5   ser   obrigatoriamente

acompanhado da comprova€ao da  regularidade fiscal,  constatada  por meio de consulta on-line ao

SICAF   ou,   na   impossibilidade   de   acesso   ao   referido   Sistema,   mediante   consulta   aos   sitios

eletr6nicos oficiais ou a documenta¢ao mencionada no art. 68 da Lei n914.133, de 2021.

6.13.  A  Administracao   devera   realizar  consulta   ao   SICAF   para:   a)   verificar   a   manuten¢5o   das

condic6es   de   habilitac5o   exigidas;   b)   identificar   possi'vel   razao   que   impeca   a   contratacao   no

ambito  do 6rgao  ou  entidade,  tais como  a  proibi¢ao  de contratar com  a Administrac5o ou  com  o

Poder Pdblico,  bern como  ocorrencias  impeditivas  indiretas  (INSTRUCAO  NORMATIVA N9  3,  DE  26

DE ABRIL  DE  2018).
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6.14.    Constatando-se,    junto    ao    SICAF,    a    situa¢ao    de    irregularidade    do    contratado,    sera

providenciada  sua  notificacao,  por  escrito,  para  que,  no  prazo  de  5  (cinco)  dias  tlteis,  regularize
sua situa¢5o ou,  no  mesmo  prazo,  apresente sua  defesa.  0 prazo  podera  ser prorrogado  uma vez,

por igual  peri'odo,  a criterio do contratante.

6.15.  Nao  havendo  regularizacao  ou  sendo  a  defesa  considerada  improcedente,  o  contratante

devera   comunicar   aos   6rgaos   responsaveis   pela   fiscalizacao   da   regularidade   fiscal   quanto   a

inadimplencia  do contratado,  bern  como  quanto  a  existencia  de  pagamento  a  ser efetuado,  para

que  sejam  acionados  os  meios  pertinentes  e  necess5rios  para  garantir  o  recebimento  de  seus
cr6ditos.

6.16.  Persistindo  a  irregularidade,  o  contratante  dever5  adotar  as  medidas  necessarias  a  rescis5o

contratual  nos  autos  do  processo  administrativo  correspondente,  assegurada  ao  contratado  a

ampla defesa.

6.17.    Havendo    a    efetiva    execu¢ao    do    obj.eto/servico,    os    pagamentos    serao    realizados

normalmente,  ate  que  se  decida  pela  rescisao  do  contrato,  caso  o  contratado  nao  regularize  sua

situa¢5o junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.18. 0 pagamento sera efetuado no prazo de ate 30 (trinta)  dias uteis contados da finalizacao da

liquidacao da despesa, conforme sec5o anterior,  nos termos da  lnstruc5o  Normativa SEGES/ME n9

77, de 2022.

6.19.  No  caso  de  atraso  pelo  Contratante,  os  valores  devidos  ao  contratado  serao  atualizados

monetariamente  entre o termo final  do prazo de  pagamento ate a  data  de sua  efetiva  realizacao,

mediante aplicacao do i'ndice l'ndice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo llpcA} de corre¢ao

monet5ria.

Forma de pagamento

6.20.  0  pagamento sera  realizado  por meio  de  ordem  bancaria,  para  cr6dito  em  banco,  agencia  e

conta corrente indicados pelo contratado.

6.21. Sera considerada  data  do  pagamento o dia em  que constar como emitida  a  ordem  bancaria

para pagamento.

6.22. Quando do pagamento, sera efetuada a reten¢ao tribut5ria  prevista na legislac5o aplicavel.

6.22.1.  Independentemente  do  percentual  de  tributo  inserido  na  planilha,  quando  houver,

serao  retidos  na  fonte,  quando  da  realizacao  do  pagamento,  os  percentuais  estabelecidos  na

legisla¢ao vigente.

6.23. 0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional,  nos termos da  Lei Complementar

n9123, de 2006, nao sofrera a retenc5o tribut5ria quanto aos impostos e contribui¢6es abrangidos
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por    aquele    regime.    No    entanto,    o    pagamento    ficara    condicionado    a    apresentacao    de
comprova¢ao,  por  meio  de  documento  oficial,  de  que faz jus  ao tratamento tributario favorecido

previsto na referida Lei Complementar.

Cess5o de cr6dito

6.24. E admitida a cess5o fi.duciaria de direitos creditl'cios com institui€ao financeira, nos termos

e de acordo com os procedimentos previstos na _lp_struc5o Normativa SEGES/ME n9 53, de 8 de

±±±!ho de 2020, conforme as regras deste presente t6pico.

6.24.1.  As  cess6es  de  cr6dito  nao  abrangidas  pela  lnstru¢5o  Normativa  SEGES/ME  n9  53,  de  8  de

julho de 2020, dependerao de pr6via aprovacao do contratante.

6.25. A eficacia  da  cess5o  de  cr6dito  n5o  abrangida  pela  lnstrucao  Normativa SEGES/ME  n9  53,  de

8 de julho de 2020,  em  rela¢5o  a Administra¢ao,  esta  condicionada  a  celebracao  de termo aditivo

ao contrato administrativo.

6.26. Sem  prejui'zo  do  regular atendimento  da  obrigacao  contratual  de  cumprimento  de todas as

condic6es  de  habilitacao   por  parte  do  contratado   (cedente),   a  celebracao  do  aditamento  de

cessao   de   cr6dito   e   a   realizacao   dos   pagamentos   respectivos   tamb6m   se   condicionam   a

regularidade fiscal  e trabalhista  do cessionario,  bern como  a  certificacao de  que o cessionario  n5o

se  encontra  impedido  de  licitar e  contratar com  o  Poder  Ptiblico,  conforme  a  legislacao  em  vigor,

ou  de  receber  benefi'cios  ou  incentivos fiscais ou  creditl'cios,  direta  ou  indiretamente,  conforme o

art.12 da Lei n9 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

6.27.  A  cessao  de  cr6dito  nao  afetara  a  execuc5o  do  objeto/servico  contratado,  que  continuar5

sob a integral responsabilidade do contratado.

Forma de fornecimento

6.28. 0 fornecimento do objeto/servi¢o sera integral.

Exigencias de habilita€5o

6.29.    Preventivamente    a    celebracao    do    contrato,    a    Administracao    verificara    o    eventual

descumprimento  das  condic6es  para  contratac5o,  especialmente  quanto  a  existencia  de  sanc5o

que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a)  SICAF;

b)  Cadastro  Nacional  de  Empresas  lnid6neas e Suspensas -CEIS,  mantido  pela  Controladoria-Geral
da Uniao (www.portaldatransparencia.qov.br/ceis_);
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c)  Cadastro  Nacional  de  Empresas  Punidas  -CNEP,  mantido  pela  Controladoria-Geral  da  Unido

(https://www.Dortaltransparencia±aov.br/sancoes/cneD)

6.30.  A  consulta  aos  cadastros  sera  realizada  em  nome  da  empresa  interessada  e  de  seu  s6cio

majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve, dentre as sanc6es impostas

ao responsavel  pela  pratica  de ato de improbidade administrativa, a  proibicao de contratar com o

Poder Pdblico,  inclusive por interm6dio de pessoa juri'dica da qual seja s6cio majoritario.

6.31.  Caso conste  na  Consulta  de Situa¢ao  do  interessado  a  existencia  de  Ocorrencias  lmpeditivas

lndiretas,  o  gestor  diligenciara  para  verificar  se  houve  fraude  por  parte  das  empresas  apontadas

no Relat6rio de Ocorrencias lmpeditivas lndiretas.

6.32. A tentativa de burla sera verificada  por meio dos vinculos societarios,  linhas de fornecimento

similares, dentre outros.

6.33.  0  interessado  sera  convocado  para  manifesta¢ao  previamente  a  uma  eventual  negativa  de
contratacao.

6.34.  Caso  atendidas  as  condi¢6es  para  contratacao,  a  habilitac5o  do  interessado  sera  verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.35.  E clever do interessado manter atualizada a respectiva documentac5o constante do SICAF, ou

encaminhar, quando solicitado pela Administra¢5o, a respectiva documentacao atualizada.

6.36.  Nao  serao  aceitos  documentos  de  habilita¢ao  com  indica¢ao  de  CNPJ/CPF  diferentes,  salvo

aqueles legalmente permitidos.

6.37. Se o interessado for a matriz, todos os documentos dever5o estar em nome da matriz, e se o

fornecedor  for  a   filial,   todos   os   documentos   deverao   estar  em   nome   da   filial,   exceto   para

atestados de capacidade t6cnica,  caso exigidos,  e  no caso daqueles documentos que,  pela  pr6pria

natureza, comprovadamente, forem emitl.dos somente em nome da matriz.

6.38. Serao  aceitos  registros  de  CNPJ  de fornecedor  matriz  e filial  com  diferencas  de  nulmeros  de

documentos   pertinentes  ao   CND  e  ao  CRF/FGTS,   quando  for  comprovada   a   centraliza¢5o  do

recolhimento dessas contribuic6es,

6.39.  Para  fins  de  habilita¢ao,  devera  o  interessado  comprovar os  seguintes  requisitos,  que  serao
exigidos conforme sua  natureza juri'dica:

Habilitacao jurfdica

6.40.  Pessoa  fi'sica:  c6dula  de  identidade  (RG)  ou  documento  equivalente  que,  por  forca  de  lei,

tenha validade para fins de identifica¢ao em todo o territ6rio nacional;

6.41.  Empresario  individual:  inscri¢ao  no   Registro   Pllblico  de  Empresas   Mercantis,  a  cargo  da

Junta Comercial da respectiva sede;
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6.42.   Microempreendedor   Individual   -   MEI:   Certl.ficado   da   Condicao   de   Microempreendedor

Individual   -   CCMEl,   cuja   aceitacao   ficara   condicionada   a   verificacao   da   autenticidade   no   si'tio

±±p±;//ww_w.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreend_edy;

6.43.  Sociedade  empres5ria,  sociedade  limitada  unipessoal  -  SLU  ou  sociedade  identl.ficada

como  empresa  individual  de  responsabilidade  limitada  -  EIRELl:  inscric5o  do  ato  constl.tutivo,

estatuto ou contrato social  no Registro Pllblico de Empresas Mercantis,  a cargo da Junta Comercial

da respectiva sede, acompanhada de documento comprobat6rio de seus administradores;

6.44.   Sociedade   empresaria   estrangeira:   portaria   de   autorizacao   de  funcionamento   no   Brasil,

publicada  no Diario Oficial da  Uniao e arquivada na Junta Comercial da  unidade federativa onde se
localizar  a  filial,  agencia,  sucursal  ou  estabelecimento,  a  qual  sera  considerada  como  sua  sede,

conforme lnstrucao Normativa  DREI/ME n.9 77, de  18 de mar¢o de 2020.

6.45.  Sociedade  simples:  inscricao  do  ato  constitutivo  no  Registro  Civil  de  Pessoas  Jurl'dicas  do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobat6rio de seus administradores;

6.46.  Filial,  sucursal  ou  agencia  de  sociedade simples ou  empresaria:  inscricao  do  ato constitutivo

da  filial,  sucursal  ou  agencia  da  sociedade  simples  ou  empresaria,  respectivamente,  no  Registro

Civil   das   Pessoas   Juri'dicas   ou   no   Registro   Publico   de   Empresas   Mercantis   onde   opera,   com

averba¢5o no Registro onde tern sede a  matriz.

6.47.  Sociedade  cooperativa:  ata  de  fundac5o  e  estatuto  social,  com  a  ata  da  assembleia  que  o

aprovou,  devidamente  arquivado  na  Junta  Comercial  ou   inscrito  no  Registro  Civil  das  Pessoas

Juri'dicas  da  respectiva  sede,  al6m  do  registro  de  que  trata  o  art.  107  da  Lei  n9  5.764,  de  16  de

dezembro 1971.

6.48. Agricultor familiar:  Declaracao de Aptidao ao  Pronaf -DAP ou  DAP-P valida, ou, ainda, outros

documentos   definidos   pela   Secretaria   Especial   de  Agricultura   Familiar   e   do   Desenvolvimento

Agrario, nos termos do art. 49,  §29 do Decreto ng 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

6.49.  Produtor Rural:  matri'cula  no Cadastro  Especl'fico do  lNSS -CEl,  que  comprove a  qualifica¢ao
como   produtor   rural   pessoa   fi'sica,   nos   termos   da   !j]s±[ngaQ.=_.._DLQrquaJjva.__.a,.FP .... P.   9.7.i,   .a..e.__..__±±_de

novembro de 2009 (arts.  17 a  19 e 165).

6.50.  Os  documentos  apresentados  dever5o  estar  acompanhados  de  todas  as  altera¢6es  ou  da

consolidacao respectl.va.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

6.51.  Prova  de  inscri¢ao  no  Cadastro  Nacional  de  Pessoas  Juri'dicas  ou  no  Cadastro  de  Pessoas

FI'sicas, conforme o caso;

6.52. Prova de regularidade fiscal  perante a  Fazenda  Nacional,  mediante apresentacao de certidao

expedida  conjuntamente  pela  Secretaria  da  Receita  Federal  do  Brasil  (RFB)  e  pela  Procuradoria-

Geral  da  Fazenda  Nacional  (PGFN),  referente  a  todos  os  cr6ditos  tributarios  federais  e  a  Di'vida
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Ativa  da  Uniao  (DAU)  por  elas  administrados,  inclusive  aqueles  relativos  a  Seguridade  Social,  nos

termos da  Portaria  Conjunta  ng  1.751,  de 02 de outubro de 2014,  do Secret5rio da  Receita  Federal

do  Brasil e da  Procuradora-Geral  da  Fazenda  Nacional.

6.53. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

6.54.   Declarac5o  de  que  nao  emprega   menor  de   18  anos  em  trabalho  noturno,   perigoso  ou

insalubre  e  nao  emprega  menor  de  16  anos,  salvo  menor,  a  partir  de  14  anos,  na  condi¢5o  de

aprendiz,  nos termos do artigo 7°, XXXIIl,  da Constituicao;

6.55.  Prova  de  inexistencia  de  debitos  inadmitidos  perante  a  Justi¢a  do  Trabalho,  mediante  a

apresentac5o  de certl.dao  negativa  ou  positiva  com  efeito de negativa,  nos termos do Ti'tulo Vll-A

da Consolida¢ao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n9 5.452, de 19 de maio de 1943;

6.56.  Prova  de  inscri¢ao  no  cadastro  de  contribuintes  Estadual/Distrital  relativo  ao  domici'lio  ou

sede  do  fornecedor,  pertl.nente  ao  seu  ramo  de  atl.vidade  e  compatl'vel  com  o  objeto/servico

contratual;

6.57.  Prova  de  regularidade com  a  Fazenda  Estadual/Distrital  do domici'lio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.58.  Caso  o  fornecedor  seja  considerado  isento  dos  tributos  Estadual/Distrital  relacionados  ao

objeto//servico    contratual,    dever5    comprovar    tal    condic5o    mediante    a    apresenta¢ao    de

declaracao da  Fazenda respectiva do seu domici'lio ou sede, ou outra equivalente,  na forma da lei.

6.59.  0  fornecedor  enquadrado  como  microempreendedor  individual  que  pretenda  auferir  os

benefi'cios  do  tratamento  diferenciado  previstos  na  Lei  Complementar  n.   123,  de  2006,  estar5

dispensado da prova de inscri¢5o nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1.  0  custo  estimado  total  da  contratac5o  e  de  R$  20.850,00  (vinte  mil  oitocentos  e  cinquenta

mil),   conforme   custos   unitarios   apostos   na   tabela   acima,   levantados   ap6s   pesquisa  I.unto   a

fornecedores locais, conforme inciso  I, Art.  29 da  lN SEGES/ME n9 65/2021.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1.  As  despesas  decorrentes  da  presente  contratacao  correrao  a  conta  de  recursos  especi'ficos

consignados no Orcamento Geral da  Uniao.

8.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

I)      Gestao/Unidade: 0001/732100;

11)    Fonte de Recursos:  100000000;

Ill)  Programa de Trabalho:  174672;
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IV)    Elemento de  Despesa:   33.90.39;

V)     Plano lnterno: Z4C3SLA0184;

8.3.  A  dota¢ao  relativa  aos  exercicios  financeiros  subsequentes  sera  indicada  ap6s  aprovacao  da

Lei Orcamentaria respectiva e libera¢ao dos cr6ditos correspondentes,  mediante apostilamento.

Rio de Janeiro,15 de abril de 2024
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