Cépia para verificacdo de assinaturas.

TERMO DE REFERENCIA - AQUISIGOES - LICITAGAO

MARINHA DO BRASIL
ESCOLA NAVAL

Processo Administrativo n° 63099.003579/2024-16

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicao de artigos de papelaria para utilizagao no Congresso Académico de Defesa Nacional
2024 (CADN), nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM | ESPECIFICAGAO | CATMAT UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
(R$) (R$)
1 Papel alta alvatura | 613007 PC 05 55,00 275,00
1809 branco
(pacote com 100
folhas)
2 Envelope branco | 473495 PC 02 98,00 196,00

para convite 16,3 x
22,5 cm (pacote
com 100unidades)

3 Envelope azul para | 473495 PC 02 142,00 284,00
convite 16,3 x 22,5
cm (pacote com
100 unidades)

4 Etiqueta ink-jet 616400 CX 20 45,00 900,00

/laser transparente
88,9 x 60,1 mm
TR657197 0873
Pimaco

5 Etiqueta ink- | 461599 CX 01 143,00 143,00
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jet/laser carta 25,4
x 66,7 cm — 6180

Pimaco (pacote
com 3000)
6 Etiqueta ink- | 615873 CX 01 143,00 143,00

jet/laser carta 25,4
x 101,6 cm — 6181
Pimaco (pacote
com 2000)

7 Kit tinta compativel | 481399 UN 05 112,00 560,00
T544 para Epson
Ecotank (preto,
ciano, magenta,
amarelo)

8 Fita adesiva dupla | 611018 PC 05 65,00 325,00
face  12mmx30m
(pacote com 6
rolos)

9 Fita adesiva durex | 263568 PC 01 25,00 25,00
transparente 12mm
x 30m (pacote com

10 rolos)
1.2. Os bens objeto desta contratagcdo s&o caracterizados como comuns.
1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°

10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) dias contados do recebimento da Nota de
Empenho pelo Contratado, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O Estudo Técnico Preliminar foi dispensado de acordo como art. 14, item |, da IN 58/2022 da SEGES,
por se tratar de aquisicdo costumeira de baixa complexidade. Com fulcro no paragrafo unico, do art. 1°, do
Decreto n°® 10.947, de 25 de janeiro de 2022, incluido pelo Decreto n°® 11.137, de 18 de julho de 2022 c/c
subitem 1.12, da SGM-102 (NORMAS SOBRE LICITACOES, ACORDOS E ATOS ADMINISTRATIVOS), o
objeto da contratagéo esta previsto no Programa de Aplicagdo de Recursos (PAR), conforme detalhamento
a sequir:

I) Cédigo PAR: SE-8

II) Data da aprovacgao de inclusdo do objeto no PAR: 12 de fevereiro de 2024.

IIl) Subclasse CNAE: 4761-0/03
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DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E

ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. Atender ao apoio administrativo para realizagdo do XIX Congresso Académico sobre Defesa
Nacional (CADN) a ser realizado na Escola Naval no periodo de 22 a 26 de julho de 2024, com a
presenga de aproximadamente 300 participantes.

3.2. O Estudo Técnico Preliminar foi dispensado de acordo como art. 14, item |, da IN 58/2022 da

SEGES, por se tratar de aquisigdo costumeira de baixa complexidade.

4,

3.3. Nao foi utilizado o sistema de registro de pregos em virtude da impossibilidade de garantia de
precos de o objeto, pois o mesmo possui diversos itens em sua composigdo e composigcdo muito
especifica, e levando-se em consideragdo o panorama atual das contratagdes de tais servicos em um
horizonte inflacionario constituido nos ultimos 24 (vinte e quatro) meses. O objeto em referéncia neste
termo sera entregue de maneira Unica, desta forma, os itens componentes do objeto, seguirao critério
de padronizagdo. N&o foi utilizado o catalogo eletronico de padronizagdo, uma vez que o objeto deste
termo é uma aquisicdo de baixa complexidade. O servigo a ser contratado se enquadra como parte das
atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementarias aos assuntos que constituem area
de competéncia legal do 6rgao ou entidade, de acordo com o artigo 48 da lei 14.133/21.

3.4. Todas as atividades do contratado deverao obedecer legislagdo que defina responsabilidades
ecoldgicas e sustentaveis para sua execugdo. Para a contratagdo, sdo estabelecidas as exigéncias
constantes no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis - 6a edigdo Set/2023 com o intuito de
mitigar possiveis impactos ambientais.

3.5. Esta Licitacdo sera realizada na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO. Segundo o art. 75, §30, da lei no14.133/21, as
contratagdes diretas de pequeno valor, por dispensa de licitagao (art75, incisos | e Il), devem ser
preferencialmente precedidas de divulgagédo de aviso em sitio eletrdnico oficial, pelo prazo minimo de 3
(trés) dias uteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse da
administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.

3.6. O prazo para entrega do objeto sera 10 (dez) dias contados a partir da data de recebimento da
Nota de Empenho pelo Contratado.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis:

4.1.1 Os bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com
0 menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protegéo
durante o transporte e o0 armazenamento.

Subcontratagao

4.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagéao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n°® 14.133, de
2021.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega do material é de até 30 dias contados da data de recebimento da Nota de
Empenho (NE), em remessa Unica, no seguinte enderego: Escola Naval — Av. Almirante Sylvio de
Noronha,s/n., Castelo, Rio de Janeiro/RJ, CEP: 20021-010. Por derradeiro a Escola Naval via
Departamento de Apoio ao Ensino adotou estes critérios para aceitacao deste material:

5.1.1 A empresa deve cumprir 0s prazos estipulados;

5.1.2 A empresa deve fornecer o material de acordo com o especificado, mantendo a qualidade e
confiabilidade do produto; e

5.1.3 Apos o término e a entrega do material, este Departamento tem até 10 dias para verificagdo de tal
material para aceitagao desta Escola.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega dos produtos na data estipulada, a empresa devera comunicar a
Contrante com, pelo menos, 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.3. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagao, que
contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execucéo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizagao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotarda no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagoes
para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, 1ll);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacédo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢gdes de habilitagao da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e
Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugédo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).
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6.9.2. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, 1.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagado para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissado de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.9.5. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.9.6. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcao e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificacdes e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05
(cinco) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.
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7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

7.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidagdo de despesa, ndao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagao

7.9. a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins de
liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emisséo;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizagado da situagdo, sem
Onus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢ao das condi¢des de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito
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do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.15. havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizag&do da liquidacao
da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicagao do indice IPCA de corregao monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.23. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Cessao de crédito

7.25. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicao financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 53, de 8 de Julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

7.25.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020 dependeréao de prévia aprovagao do contratante.

7.26. A eficacia da cessao de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, em relagdo a Administragéo, esta condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.27. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢bes
de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessao de crédito e a
realizagcdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

7.28. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecbes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8
DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.29. A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto serd integral.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitagao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucédo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do_art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a qualificagao como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009
(arts. 17 a 19 e 165).

8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;
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8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do

tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 2.851,00 (dois mil, oitocentos e cinquenta e um
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo.

ITEM | ESPECIFICAGAO | CATMAT UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
(R$) (R$)
1 Papel alta alvatura | 613007 PC 05 55,00 275,00
180g branco
(pacote com 100
folhas)
2 Envelope branco | 473495 PC 02 98,00 196,00
para convite 16,3 x
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22,5 cm (pacote
com 100unidades)

3 Envelope azul para | 473495 PC 02 142,00 284,00
convite 16,3 x 22,5
cm (pacote com
100 unidades)

4 Etiqueta ink-jet 616400 CX 20 45,00 900,00

/laser transparente
88,9 x 60,1 mm
TR657197 0873
Pimaco

5 Etiqueta ink- | 461599 CX 01 143,00 143,00
jet/laser carta 25,4
X 66,7 cm — 6180
Pimaco (pacote
com 3000)

6 Etiqueta ink- | 615873 CX 01 143,00 143,00
jet/laser carta 25,4
x 101,6 cm — 6181
Pimaco (pacote

com 2000)
7 Kit tinta compativel | 481399 UN 05 112,00 560,00
T544 para Epson
Ecotank (preto,
ciano, magenta,
amarelo)
8 Fita adesiva dupla | 611018 PC 05 65,00 325,00

face 12mmx30m
(pacote com 6
rolos)

9 Fita adesiva durex | 263568 PC 01 25,00 25,00
transparente 12mm
x 30m (pacote com
10 rolos)

Pagina 12|13
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: dezembro/2023
Termo de Referéncia Aquisigdes — Licitagdo - Modelo para Pregdo Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo (versdo dezembro/2022)



Copia para verificagdo de assinaturas.

TERMO DE REFERENCIA - AQUISIGOES - LICITAGAO

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Uniao.

10.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:
PTRES: 228678
Pl: S.410.DV.1.Z9.L.G
Fonte: 1000000000
UG: 762400
ND: 339030

Rio de Janeiro/RJ, na data da assinatura

Documento assinado digitalmente

ub THATIANE CUNHA RODRIGUES
g Data: 22/05/2024 09:14:27-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

THATIANE CUNHA RODRIGUES

Equipe de apoio
Documento assinado digitalmente

“b RENAN RODRIGUES DA SILVA
g Data: 16/05/2024 16:31:26-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

RENAN RODRIGUES DA SILVA

Equipe de apoio

Documento assinado digitalmente

ub VILMAR CORDEIRO MENEZES
g Data: 16/05/2024 14:55:50-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

VILMAR CORDEIRO MENEZES
Equipe de apoio

Despacho: Em cumprimento ao disposto no Inciso VIII, do Art. 72 da Lei n° 14.133/21; e da competéncia a mim delegada
pelo inciso III, do Art 10, da Portaria 85/EN/2022, aprovo o Termo de Referéncia.

JOSE FABIO CARNEIRO DA SILVA

Autoridade competente
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VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

ARQUIVO: TR_Artigos_Papelaria_-
_TR_Artigos_Papelaria__assinado_assinado_assinado-1.pdf

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas.

@ Tipo Ill - Assinatura ICP-Brasil
JOSE FABIO CARNEIRO DA SILVA (CPF ***,052.427-**) em 03/06/2024 19:55:22 -03 (BRT)

** * Copia para verificacdo de assinaturas. * * *



