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1. OBJETO DA CONTRATAQAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento e a escolha da proposta mais vantajosa 
para a contrataijao, por dispensa de licita^ao, de serviQo de instala^ao de 
pelicula de insulfim nas janelas da fachada do Museu Naval, conforme 
condiQdes, quantidades e exigencias estabelecidas no Termo de Referenda.

1.2. O.criterio de julgamento adotado sera o menor pre^o, observadas as exigencias 
contidas neste Aviso de Contrata^ao Direta e seus Anexos quanto as especifica- 
(joes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

A participa^ao na presente dispensa eletronica ocorrera por meio do 
Sistema de Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema 
de Compras do Governo Federal - Compras.gov.br, disponivel no Portal de 
Compras do Governo Federal, no endere^o eletronico www.gov.br/comDras.

2.1.1.0 procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional 
■ de Contrataijoes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos 

fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - 
Sicaf, por mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento 
que pretende atender.

2.1.2.0 Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo 
Compras.gov.br.

Torna-se publico que a Diretoria do Patrimonio Historico e Documenta^ao da 
Marinha (DPHDM) realizara Dispensa Eletronica, com criterio de julgamento menor 
pre^o, na hipotese do art. 75, inciso II, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 
2021, da Instrutjao Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, do Decreto n° 11.462, de 31 
de margo de 2023, e demais normas aplicaveis.

Data da sessao: / /2024
Horario da Ease de Lances: 08:00 as 14:00
Link: httDs://www.gov.br/comDras/ot-br
Criterio de Julgamento: menor pre^o
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2.1.3. O fornecedor e o responsavel por qualquer transa<;ao efetuada 
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, 
nao cabendo ao provedor do Sistema ou ao orgao entidade promotor do 
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso 
indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

Nao poderao participar desta dispensa de licita^ao os fornecedores:

2.3.1. que nao atendam as condi^des deste Aviso de Contrata^ao Direta e 
seu(s) anexo(s);

2.3.2. estrangeiros que nao tenham representa^ao legal no Brasil com poderes 
expresses para receber cita^ao e responder administrativa ou

2.2. Para o item a participa^ao e exclusiva a microempresas e empresas de pequeno 
porte, nos termos do art. 49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso I, da Lei 
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.2.1. A obtengao do beneffcio a que se refere o item anterior fica limitada as 
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario 
de realiza^ao do procedimento, ainda nao tenham celebrado contratos 
com a Administra^ao Publica cujos valores somados extrapolem a receita 
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de 
pequeno porte.

2.2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e 
empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas 
mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021, para o agricultor 
familiar, o produtor rural pessoa ffsica e para o microempreendedor 
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 
2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

judicialmente;

2.3.3. que se enquadrem nas seguintes veda^oes:

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, 
pessoa ffsica ou jurfdica, quando a contrata^ao versar sobre obra, 
services ou fornecimento de bens a ele relacionados;

empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela 
elaborate do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa 
da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, 
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com 
direito a voto, responsavel tecnico ou subcontratado, quando a 
contrata^ao versar sobre obra, services ou fornecimento de bens a 
ela necessaries;
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aquele que mantenha vinculo de natureza tecnica, comercial, 
economica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do orgao ou 
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe 
fun^ao na dispense de licitaQao ou atue na fiscaliza^ao ou na gestao 
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em 
linha reta, colateral ou por afinidade, ate o terceiro grau;

pessoa ffsica ou jundica que se encontre, ao tempo da contrata<;ao, 
impossibilitada de contratar em decorrencia de san^ao que lhe foi 
imposta;

2.3.5. sociedades cooperativas.

2.4. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica 
ou da execu^ao do contrato agente publico do orgao ou entidade contratante, 
devendo ser observadas as situates que possam configurar conflito de interesses 
no exercicio ou apos o exerci'cio do cargo ou emprego, nos termos da legisla^ao 
que disciplina a materia, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

pessoa ffsica ou jundica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a 
divulga;ao do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com 
transito em julgado, por explora^ao de trabalho infantil, por 
submissao de trabalhadores a conduces analogas as de escravo ou 
por contrata^ao de adolescentes nos casos vedados pela legislate 
trabalhista.

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei 
n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do 
mesmo grupo econdmico;

2.3.3.2. O disposto na alfnea "c” aplica-se tambem ao fornecedor que 
atue em substitui^ao a outra pessoa, ffsica ou jurfdica, com o intuito 
de burlar a efetividade da santjao a ela aplicada, inclusive a sua 
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente 
comprovado o ilfeito ou a utiliza^ao fraudulenta da personalidade 
jurfdica do fornecedor;

2.3.4. organiza^des da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando 
nessa condi^ao (Acdrdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e
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Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, 
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros 
que incidam direta ou indiretamente na execu^ao do objeto;

0 ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrera 
com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

O fornecedor interessado, apos a divulgagao do Aviso de Contrata^ao 
Direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, 
a proposta com a descri^ao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o 
caso, e o pre^o ou o desconto, ate a data e o horario estabelecidos para abertura 
do procedimento.

3.2.1. 0 fornecedor nao podera oferecer proposta em quantitative inferior ao 
maximo previsto para contrata^ao.

Todas as especifica^oes do objeto contidas na proposta, em especial o 
pre^o ou o desconto ofertados, vinculam a Contratada.

3.4.1. A proposta devera center declaragao de que compreende a 
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas 
assegurados na Constituhjao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas 
infralegais, nas conven^oes coletivas de trabalho e nos termos de 
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os pre^os ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de 
lances, serao de exclusiva responsabilidade do fornecedor, nao lhe 
assistindo o direito de pleitear qualquer alteraijao, sob alega^ao de erro, 
omissao ou qualquer outro pretext©.

Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos 
em percentuais variaveis, a cota^ao adequada sera aquela correspondente a 
media dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, 
no pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislate 
vigente.

A apresenta^ao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento 
das dispositjoes nelas contidas, em conformidade com o que dispoe o Termo de 
Referencia, assumindo o proponente o compromisso de executar os services nos 
seus termos, bem como de fornecer os materials, equipamentos, ferramentas e 
utensilios necessaries, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita 
execuQao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui^ao.

O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a 
contar da data de sua apresenta^ao.
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No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, tambem, 
assinalar Termo de Aceita^ao, em campo proprio do sistema eletronico, relative as 
seguintes declara^oes:

3.9.4.que cumpre as exigencias de reserva de cargos para pessoa com 
deficiencia e para reabilitado da Previdencia Social, de que trata o art. 93 
da Lei n° 8.213/91; e

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilita^ao no certame, ciente 
da obrigatoriedade de declarar ocorrencias posteriores;

3.9.2. que esta ciente e concorda com as condkjoes contidas no Aviso de 
Contrata^ao Direta e seus anexos;

3.9.3. que se responsabiliza pelas transa^oes que forem efetuadas no sistema, 
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em 
campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisites estabelecidos 
no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao 
fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametriza^ao de valor final 
minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor pre^o ou maior 
desconto, conforme o caso).

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno 
porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do 
sistema eletronico, que cumpre os requisites estabelecidos no artigo 3° da Lei 
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento 
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° 
ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.9.5.que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou 
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 
anos, na conditjao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da 
Constitui^ao.

3.12.1. Feita essa op^ao os lances serao enviados automab’eamente pelo 
sistema, respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo 
minimo entre lances previsto neste aviso.

3.12.1.1. Sem prejufzo do disposto acima, os lances poderao ser enviados 
manualmente, na forma da se^ao respectiva deste Aviso de 
Contrata^ao Direta;
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3.12.2. 0 valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, desde que nao assuma valor superior a lance ja 
registrado por ele no sistema; e

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagao Direta, a 
sessao publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de 
lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, 
sendo encerrado no horario de finaliza^ao de lances tambem ja previsto neste 
aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar lances 
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente 
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. 0 fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de 
desconto superior ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. 0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao 
lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por 
ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como 
"lances intermediarios" para os fins deste Aviso de Contrata^ao Direta.

4.3.2. 0 intervalo minimo de diferen^a de valores ou percentuais entre os 
lances, que incidira tanto em rela^ao aos lances intermediarios quanto em 
relaqao ao que cobrir a melhor oferta e de R$ 5,00 (cinco reais).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for 
recebido e registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua 
proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do 
valor do menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificaqao 
do fornecedor.

4.7. Imediatamente apos o termino do prazo estabelecido para a fase de lances, 
havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgaqao dos lances, pelo 
sistema, em ordem crescente de classificaqao.

3.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais 
participantes do certame e para o orgao ou entidade contratante. Apenas 
os lances efetivamente enviados poderao ser conhecidos dos 
fornecedores na forma da seqao seguinte deste Aviso.
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5.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado 
permanecer acima do pre^o maximo ou abaixo do desconto definido para a 
contratagao, o pregoeiro podera negociar condiQoes mais vantajosas.
5.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha 

apresentado o menor pre^o ou o maior desconto, para que seja obtida a 
melhor proposta compatfvel em relagao ao estipulado pela Administratjao.

5.1.2. A negotiate podera ser feita com os demais fornecedores classificados, 
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificatjao, 
quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociagao, for 
desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do pre^o 
maximo ou abaixo do desconto definido para a contrata^ao.

5.2. Em qualquer caso, conclui'da a negociagao, se houver, o resultado sera 
divulgado a todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica, 
devendo esta ser anexada aos autos do processo de contrata^ao.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a 
contrata^ao, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao 
ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos 
documentos complementares, quando necessarios.

5.4. Encerrada a etapa de negocia^ao, se houver, o pregoeiro verificara se o 
fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi^oes 
de participa^ao no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 
14.133/2021, legislate correlata e nos itens 2.3 e seguintes deste Aviso, 
especialmente quanto a existencia de san^ao que impe^a a participa^ao no 
processo de contrata^ao direta ou a futura contrata^ao, mediante a consulta 
aos seguintes cadastres:
5.4.1. SICAF;
5.4.2. Cadastre Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido

pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

5.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep ).

5.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e 
tambem de seu socio majoritario, por for^a da veda^ao de que trata o artigo 12 
da Lei n° 8.429, de 1992.
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5.6. Caso conste na Consulta de Situa^ao do fornecedor a existencia de Ocorrencias 
Impeditivas Indiretas, o orgao diligenciara para verificar se houve fraude por 
parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorrencias Impeditivas 
Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)
5.6.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vi'nculos societarios, 

linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, 
§1°).

5.6.2. O fornecedor sera convocado para manifesta^ao previamente a uma 
eventual desclassifica^ao. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

5.6.3. Constatada a existencia de san^ao, o fornecedor sera reputado 
inabilitado, porfalta decondi^ao de participa^ao.

5.7. Verificadas as condi;6es de participacjao, o gestor examinara a proposta 
classificada em primeiro lugar quanto a adequa^ao ao objeto e a 
compatibilidade do pre^o em rela<;ao ao maximo estipulado para contrata^ao 
neste Aviso de Contrata^ao Direta e em seus anexos.

5.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.8.1. contiver vfcios insanaveis;
5.8.2. nao obedecer as especifica^des tecnicas pormenorizadas neste aviso ou 

em seus anexos;
5.8.3. apresentar pre;os inexequfveis ou que permanecerem acima do pre^o 

maximo definido para a contrata^ao;
5.8.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela 

Administra^ao; e
5.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigencias deste 

aviso ou seus anexos, desde que insanavel.
5.9. Quando o fornecedor nao conseguir comprovar que possui ou possuira 

recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada 
inexequivel a proposta de pre^os ou menor lance que:
5.9.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacjao, apresente 

pre^os global ou unitarios simbolicos, irrisorios ou de valor zero, 
incompatfveis com os pre^os dos insumos e salaries de mercado, 
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da 
dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se 
referirem a materiais e instalaijoes de propriedade do proprio fornecedor, 
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remunera^ao.

5.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores 
aqueles fixados em instrumentos de carater normative obrigatorio, tais 
como leis, medidas provisorias e conven^oes coletivas de trabalho 
vigentes.
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5.10.

5.12.

5.14.
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Se houver indfcios de inexequibilidade da proposta de pre^o, ou em caso 
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas 
diligencias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a 
desclassificaQao da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, 
no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoratjao do pre^o.
5.11.1. 0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou 

falhas que nao alterem a substancia das propostas; e
5.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passive! de 

corre^ao a indica^ao de recolhimento de impostos e contribuiQdes na 
forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das 
especificaQoes do objeto, podera ser colhida a manifestacjao escrita do setor 
requisitante do service ou da area especializada no objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a 
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de 
classifica^ao.

Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no "chat” 
a nova data e horario para a sua continuidade.

5.15. Encerrada a analise quanto a aceita^ao da proposta, sera iniciada a fase 
de habilita^ao, observado o disposto neste Aviso de Contrata^ao Direta.

6. HABILITAQAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilita^ao, nos termos dos arts.
62 a 70 da Lei n° 14.133, de 2021, constam do Termo de Referenda e serao 
solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. A habilita^ao dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos 
documentos por ele abrangidos.
6.2.1. dever do fornecedor atualizar previamente as comprova^oes 

constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da 
sessao publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva 
documenta^ao atualizada.

6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilita^ao do 
fornecedor, exceto se a consulta aos sftios eletronicos oficiais emissores 
de certidoes lograr exito em encontrar a(s) certidao(oes) valida(s).

6.3. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, 
indispensaveis a confirmacao dos ja apresentados para a habilita^ao, ou de 
documentos nao constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a 
encaminha-los, em format© digital, por meio do sistema, no prazo informado
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6.11.

7. CONTRATAQAO
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no sistema, sob pena de inabilita^ao. {art. 19, § 3°, da IN Seges/ME n° 67, de 
2021).

6.4. Somente havera a necessidade de comprova^ao do preenchimento de 
requisites mediante apresenta^ao dos documentos originais nao-digitais 
quando houver duvida em rela^ao a integridade do documento digital.

6.5. Nao serao aceitos documentos de habilita^ao com indica^ao de CNPJ/CPF 
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da 
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em 
nome da filial, exceto para atestados de capacidade tecnica, e no caso daqueles 
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos 
somente em nome da matriz.

6.7. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferen^as de 
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for 
comprovada a centraliza^ao do recolhimento dessas contributes.

6.8. O fornecedor provisoriamente vencedor em urn item, que estiver concorrendo 
em outro item, ficara obrigado a comprovar os requisites de habilita^ao 
cumulativamente, isto e, somando as exigencias do item em que venceu as do 
item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de 
inabilita^ao, alem da aplica^ao das sangdes cabiveis.
6.8.1. Nao havendo a comprovaQao cumulativa dos requisites de habilita^ao, a 

inabilita^ao recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja 
retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitaQao do fornecedor nos 
remanescentes.

6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a 
sessao sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua 
continuidade.

6.10. Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilita^ao, seja 
por nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em 
desacordo com o estabelecido neste Aviso de ContrataQab Direta.
6.10.1. Na hipotese de o fornecedor nao atender as exigencias para a 

habilita^ao, o orgao ou entidade examinara a proposta subsequente, e 
assim sucessivamente, na ordem de classificatjao, ate a apura^ao de uma 
proposta que atenda as especifica^oes do objeto e as condi^oes de 
habilita^ao

Constatado o atendimento as exigencias de habilitatjao, o fornecedor 
sera habilitado.



AVISO DE CONTRATAQAO DIRETA N° 02/2024

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

8.1.3. dar causa a inexecu^ao total do contrato;
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O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida 
ao fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

Apos a homologa^ao e adjudica^ao, caso se conclua peia contrata^ao, 
sera emitido Nota de Empenho ou emitido instrumento equivalente.

O prazo de vigencia da contrata<;ao e o estabelecido no Termo de 
Referenda.

7.3.3.a contratada reconhece que as hipoteses de rescisao sao aquelas previstas 
nos artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da 
Administracao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.3.1.referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a rela^ao de 
negocios ali estabelecida as disposi^des da Lei n° 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no Aviso 
de Contrata^ao Direta e seus anexos; e

Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a 
comprova^ao das conduces de habilita^ao e contrata^ao consignadas neste aviso, 
que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigencia do contrato.

8. INFRAQOES E SANQOES ADMINISTRATIVAS

O adjudicatario tera o prazo de 2 (dois) dias uteis, contados a partir da 
data de sua convoca^ao, para aceitar a Nota de Empenho, que sera enviada para o 
e-mail cadastrado, sob pena de decair o direito a contrata^ao, sem prejufzo das 
san^des previstas neste Aviso de Contrata<;ao Direta.

8.1. Comete infra^ao administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das 
hipoteses previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.4. deixar de entregar a documenta^ao exigida para o certame;

8.1.5. nao manter a proposta, salvo em decorrencia de fato superveniente 
devidamente justificado;

8.1.6. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documenta^ao exigida para a 
contrata<;ao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua 
proposta;

8.1.1. dar causa a inexecu^ao parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a 
Administra^ao, ao funcionamento dos services publicos ou ao interesse 
coletivo;
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8.2.

a)

b)

c)

d)
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8.1.7. ensejar o retardamento da execu^ao ou da entrega do objeto da 
contrata^ao direta sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declara;ao ou documenta^ao falsa exigida para o certame ou 
prestar declara^ao falsa durante a dispensa eletronica ou a executjao do 
contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulent© na execu^ao 
do contrato;

Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administrate Publica 
direta e indireta do ente federative que tiver aplicado a santo. Pel° prazo 
maximo de 3 (tres) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso 
de Contratato Direta, quando nao se justificar a imposito de penalidade 
mais grave; e

Declarato de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o 
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administrat0 Publica 
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 
(tres) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste 
certame; e

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto 
de 2013.

8.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer 
natureza;

O fornecedor que cometer qualquer das infra^des discriminadas nos 
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejufzo da responsabilidade civil e criminal, 
as seguintes san^oes:

Advertencia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacao Direta, 
quando nao se justificar a imposi^ao de penalidade mais grave;

Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) 
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infra^oes 
dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

8.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a 
declaratjao falsa quanto as condiQdes de participa^ao, quanto ao 
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fomecedores, 
em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da 
fase de lances.
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

a natureza e a gravidade da infra^ao cometida;8.10.

as peculiaridades do caso concreto;8.11.

as circunstancias agravantes ou atenuantes;8.12.

8.13.

8.14.
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Se a multa aplicada e as indeniza;6es cabiveis forem superiores ao valor 
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, alem da 
perda desse valor, a diferen;a sera descontada da garantia prestada ou sera 
cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

Previamente ao encaminhamento a cobran^a judicial, a multa podera 
ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar 
da data do recebimento da comunica^ao enviada pela autoridade competente.

Todas as san^oes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas 
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

Antes da aplica^ao da multa, sera facultada a defesa do interessado no 
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intima^ao (art. 157).

8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a impositjao da 
penalidade mais grave;
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A aplica^ao das san^oes realizar-se-a em process© administrative que 
assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o 
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara^ao 
de inidoneidade para licitar ou contratar.

Na aplica^ao das san^des serao considerados (art. 156, §1°):

8.3. A aplica^ao das san^des previstas neste Aviso de Contratagao Direta nao 
exclui, em hipotese alguma, a obriga^ao de repara^ao integral do dano causado a 
Contratante (art. 156, §9°).

os danos que dela provierem para o Contratante; e

a implanta^ao ou o. aperfei^oamento de programa de integridade, 
conforme normas e orientaQdes dos drgaos de controle.

8.15. Os atos previstos como infra^des administrativas na Lei n° 14.133, de 
2021, ou em outras leis de licita^des e contratos da Administra^ao Publica que 
tambem sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 
2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o 
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada 
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
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8.17.

8.18.

8.19.

9.1.

seracontrataijaoa

9.2.
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0 Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado 
da data de aplica^ao da san^ao, informar e manter atualizados os dados relativos 
as sanies por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de 
Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas 
Punidas {Cnep), instituidos no ambito do Poder Executive Federal. (Art. 161).

As san^oes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de 
inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitaQao na forma do 
art 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou 
inabilitados (procedimento fracassado), a Administra^ao podera:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contrata^ao, de proposta obtida na pesquisa de pre^os 
que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os 
menores pre^os, sempre que possivel, e desde que atendidas as condkjbes 
de habilita^ao exigidas;

As san^oes por atos praticados no decorrer da contrata^ao estao 
previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICdES GERAIS
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pratica dos atos ilfcitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao 
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san^oes aplicadas a pessoa jundica 
serao estendidos aos seus administradores e socios com poderes de 
administraejao, a pessoa jundica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com 
relagao de coliga^ao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, 
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a 
obrigatoriedade de analise jundica previa (art. 160).

9.I.2.I. No caso do subitem anterior, 
operacionalizada fora deste procedimento.

9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequa^ao das propostas ou da 
documenta^ao de habilita^ao, conforme o caso.

As providencias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 tambem poderao ser 
utilizadas se nao houver o comparecimento de quaisquer fornecedores 
interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizatjao de ato de qualquer natureza pelos 
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contrata^ao Direta, devera ser 
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administra^ao na 
respectiva notifica^ao.
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9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.11.

9.12.

ANEXO I - Termo de Referenda9.12.1.
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Os horarios estabeleddos na divulga^ao deste procedimento e durante 
o envio de lances observarao o horario de Brasflia-DF, inclusive para contagem de 
tempo e registro no Sistema e na documenta^ao relativa ao procedimento.

As normas disciplinadoras deste Aviso de Contrata^ao Direta serao 
sempre interpretadas em favor da amplia;ao da disputa entre os interessados, 
desde que nao comprometam o interesse da Administra;ao, o principio da 
isonomia, a finalidade e a segurantja da contrata^ao.

Cabera ao fornecedor acompanhar as operates, ficando responsavel 
pelo onus decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer 
mensagens emitidas pela Administrate ou de sua desconexao.
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Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

Integram este Aviso de ContrataQao Direta, para todos os fins e efeitos, 
os seguintes anexos:

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente 
que impe^a a realizato do certame na data marcada, a sessao sera 
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo 
horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicato em 
contrario.

No julgamento das propostas e da habilitato, a Administrate podera 
sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos 
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, 
registrado em ata e acessfvel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins 
de habilitate e classificato.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparate e 
apresentato de suas propostas e a Administrate nao sera, em nenhum caso, 
responsavel por esses custos, independentemente da condute ou do resultado 
do process© de contrata^ao.

9.10. Em caso de divergencia entre disposites deste Aviso de Contratato 
Direta e de seus anexos ou demais petjas que compdem o process©, prevalecera as 
deste Aviso.
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COMANDO DA MARINHA

DIRETORIA DO PATRIMONIO HISTORICO E DOCUMENTACAO DA MARINHA

TERMO DE REFERENCIA - LEI N° 14.133/21

Processo Administrativo n° 63192.000491/2024-84

1.

i.i.

VALORVALOR
especificaqAo QUANT.UFCATSERITEM

TOTALUNIT.

R$ 9.802,93R$ 9.802,935584 UN 11

1.2.

2.1.
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SERVIQOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - CONTRATACAO 
DIRETA

TERMO DE REFERENCIA - SERVIQOS SEM DEDICAQAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - 
CONTRATAQAO DIRETA NUP 63192.000491/2024-84

e 
total

Camara Nacional de Modelos de Licitapdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Atualizapao: Agosto 2023
Term© de Referencia contratagao de Services - Contrata?ao Direta
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2. fundamentaqAo e descricAo da necessidade da contratacAo

A presents contrata^ao se faz necessaria devido a luminosidade e visibilidade externa 
das janelas.

CONDICdES GERAIS DA CONTRATA^AO

Contrata^ao de empresa especializada para a presta^ao de serviQO de instala^ao de 
pel feu la de insulfilm nas janelas da fachada do Museu Naval, nos termos da tabela abaixo, 
conforme condi^oes e exigencias estabelecidas neste instrumento.

Instalatjao de pelicula de 
insulfilm espelhada prata, 7 
janelas 3,00x1,30, 20 janelas 
2,30x1,20 e 2 janelas 
3,10x1,70, total de 29 
janelas._________________

O prazo de vigencia da contrata^ao e de 120 (cento e vinte) dias, contados da 
homologatjao da Dispensa Eletronica, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.



3. REQUISITOS DA CONTRATAqAO

Sustentabilidade

3.1.

3.2.

o
3.3.

Vistoria

3.4.

3.5.

3.6.
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Subcontrata^ao

Nao e admitida a subcontrata?ao do objeto.

Camara Nacional de Modelos de Licita?6es e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Atuaiiza^ao: Agosto 2023
Termo de Referenda contrataffio de Services - ContratafSo Direta 
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TERMO DE REFERENCIA - SERVIQOS SEM DEDICAQAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - 
CONTRATACAO DIRETA NUP 63192.000491/2024-84

Garantia da contrata^ao

Nao havera exigencia da garantia da contrata^ao dos artigo 96 e seguintes da Lei n 
14.133, de 2021, pois a aquisi^ao em tela e de baixo valor e nao representa elevada 
complexidade.

A avalia^ao previa do local de execucjao dos serviQos e importante para o conhecimento 
pleno das condi^oes e peculiaridades do objeto a ser contratado, para maiores 
informa^oes, entrar em contato de segunda a sexta-feira, das 08:00 boras as 16:00 boras, 
com o Sargento Alan por meio do e-mail: alan.silveira@marinha.mil.br e telefone 2104- 

5506.

O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publica^ao do Aviso de 
Contrata^ao Direta, estendendo-se ate o dia util anterior a data prevista para a abertura 
da sessao publica.

Endere^o para vistoria: Museu Naval - Endere^o: Rua: Dom Manuel n° 15, Centro, Rio de 
Janeiro - RJ, 20010-090, Ponto de referencia: Proximo ao Tribunal de Justi^a do Rio de 

Janeiro, na pra<;a XV.

Os requisites da contrata^ao abrangem o seguinte:

3.1.1. A contratada devera observar as exigencias legais de sustentabilidade ambiental 
na execuQao do service;

3.1.2. Treinamento/capacitaQao periodica dos empregados sobre boas praticas de 
-redu^ao de desperdfcio/polui^ao ficara a cargo da contratada;

3.1.3. Aplicam-se ao Termo de Referencia, no que couber, as disposi^des estabelecidas 
na InstruQao Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da SLTI (do Ministerio do 
Planejamento, Desenvolvimento e Gestao) e no Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 
2012, que tratam dos criterios de sustentabilidade e prote^ao ambientais; e

3.1.4. Em rela^ao as conduces de trabalho da mao de obra da CONTRATADA, devem ser 
atendidas as normas regulamentadoras expedidas pelo Ministerio do Trabalho e Emprego 
- MTE, quanto a Seguran^a e Medicina do Trabalho.



4. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO

Condi^des de execu^ao

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

P ci g i n a 3 | 15
Camara National de Modelos de Licita?6es e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Atualizaf^o: Agosto 2023
Term© de Referenda contratagSo de Servigos - ContratagSo Direta
Aprovado pela Secretaria de GestSo.
Identidade visual pela Secretaria de GestSo

TERMO DE REFERENCIA - SERVINGS SEM DEDICAQAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - 
CONTRATACAO DIRETA NUP 63192.000491/2024-84

Local e horario da presta^ao dos services

EndereQo: Rua: Dom Manuel n° 15, Centro, Rio de Janeiro - RJ, 20010-090.

Os services serao prestados entre 09:00h e 16:00h.

Para maiores informacoes: (21) 2104-5506, e-mail:_alan.silveira@marinha.mil.br.

Especificacao da garantia do service (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

4.13. O prazo de garantia contratual dos services e aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 
de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

4.1.1. O service sera prestado conforme descrito no item 1 deste Termo de Referenda.

A empresa ganhadora recebera a nota de empenho e as orientacoes para agendamento 
para execucao do service por e-mail.

O inido da execucao do service sera em ate 3 (tres) dias uteis apos o recebimento da nota 
de empenho pela contratada.

O prazo de realizacao do service e de 3 (dias) dias apos o im'cio da execucao do objeto.

Sera nomeado por esta UG um responsavel (fiscal de contrato) para realizar o 
acompanhamento de todo o service, o qual efetuara todos os contatos com a contratada.

A CONTRATADA podera realizar visita tecnica para verificar a medicao no local de 
instalacao das peliculas de protecao, descritas no item 1 deste Termo de Referencia.

A visita tecnica e a instalacao do insulfilm sera acompanhada pelo fiscal do contrato.

A nao realizacao da vistoria nao podera embasar posteriores alegacoes de 
desconhecimento das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos 
locais da prestacao dos services, devendo o contratado assumir os onus dos services 
decorrentes, nas Normas Regulamentadoras de Seguranca e Medicina do Trabalho NR 05, 
06 e 18 aplicaveis de seguranca do trabalho.

A responsabilidade pelo descarte do material oriundo da instalacao do insulfilm e de 
inteira responsabilidade da CONTRATADA, sem onus para a CONTRATANTE.

3.7. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacoes e das 
condiedes locais para o cumprimento das obrigacoes atinentes ao objeto da licitacao.



Procedimentos de transi^ao e finaliza^ao do contrato

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO5.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.
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4.14. Nao serao necessarios procedimentos de transi^ao e finalizagao do contrato devido as 
caracterfsticas do objeto.

As comunica^oes entre o orgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por 
escrito sempre que o ato exigir tai formalidade, admitindo-se o uso de mensagem 
eletronica para esse firn.

0 orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado^ao de 
providencias que devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o orgao ou entidade podera 
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresenta^ao 
do piano de fiscaliza^ao, que contera informa^oes acerca das obriga<;6es contratuais, dos 
mecanismos de fiscaliza^ao, das estrategias para execu^ao do objeto, do piano 
complementar de execu^ao da contratada, quando houver, do metodo de aferitjao dos 
resultados e das san^oes aplicaveis, dentre outros.

TERMO DE REFERENCIA - SERVINGS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - 
CONTRATACAO DIRETA NUP 63192.000491/2024-84

Em caso de impedimento, ordem de paralisatjao ou suspensao do contrato, o cronograma 
de execu^ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas 
tais circunstancias mediante simples apostila.

Fiscalizacao

A execu^ao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do 
contrato, ou pelos respectivos substitutes (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Preposto

A Contratada designate formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da presta^ao 
dos services, indicando no instrumento os poderes e deveres em rela^ao a execu^ao do 
objeto contratado.

A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execu^ao do objeto 
durante o periodo de executjao do service.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indica^ao ou a manuten^ao 
do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designate outro para o exercicio 
da atividade.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas 
aven^adas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas 
consequencias de sua inexecu^ao total ou parcial.



Fiscaliza^ao Tecnica

5.14.

5.15.
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5.10. O fiscal tecnico do contrato acompanhara a execu^ao do contrato, para que sejam 
cumpridas todas as condiQoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os 
melhores resultados para a Administra^ao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI).

5.11. O fiscal tecnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as 
ocorrencias relacionadas a execu^ao do contrato, com a descritjao do que for necessario 
para a regulariza^ao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 
117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II).

5.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal tecnico do contrato emitira 
notifica^des para a corre^ao da execu^ao do contrato, determinando prazo para a 
corre^ao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III).

5.13. O fiscal tecnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situaejao 
que demandar decisao ou adoQao de medidas que ultrapassem sua competencia, para 
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 
2022, art. 22, IV).

No caso de ocorrencias que possam inviabilizar a executjao do contrato nas datas 
aprazadas, o fiscal tecnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do 
contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

O fiscal tecnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o termino 
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovaQao ou a 
prorroga^ao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Gestor do Contrato

5.18. O gestor do contrato coordenara a atualiza^ao do processo de acompanhamento e 
fiscaliza^ao do contrato contendo todos os registros formais da execu^ao no historico de

Fiscalizacao Administrativa

5.16. O fiscal administrative do contrato verificara a manuten^ao das condigoes de habilita^ao 
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a 
formalizatjao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos 
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 
2022).

5.17. Caso ocorra descumprimento das obriga^oes contratuais, o fiscal administrativo do 
contrato atuara tempestivamente na solu^ao do problema, reportando ao gestor do 
contrato para que tome as providencias cabiveis, quando ultrapassar a sua competencia; 
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).



5.19.

5.20.

5.21.

5.22.

5.23.

5.24.

6. CRITERIOS DE MEDltfO E PAGAMENTO

6.1.

Verifica^ao da completa executjao.
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O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informa^des sobre a consecu^ao 
dos objetivos que tenham justificado a contrata^ao e eventuais condutas a serem 
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administra^ao. (Decreto n° 11.246, de 
2022, art. 21, VI).

gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorrencias, 
das alteracjoes e das prorroga^oes contratuais, elaborando relatorio com vistas a 
verificatjao da hecessidade de adequa^oes do contrato para fins de atendimento da 
finalidade da administra^ao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de 
todas as ocorrencias relacionadas a executjao do contrato e as medidas adotadas, 
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua 
competencia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

O gestor do contrato acompanhara a manuten^ao das conduces de habilita^ao da 
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que 
obstem o fluxo normal da liquida^ao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos 
eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art 21, III).

TERMO DE REFERENCIA - SERVIQOS SEM DEDICAQAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - 
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O gestor do contrato devera enviar a documenta^ao pertinente ao setor de contratos 
para a formaliza^ao dos procedimentos de liquida^ao e pagamento, no valor 
dimensionado pela fiscaliza^ao e gestao nos termos do contrato.

O gestor do contrato tomara providencias para a formaliza^ao de processo administrative 
de responsabiliza^ao para fins de aplica^ao de san^oes, a ser conduzido pela comissao de 
que trata o art 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com 
competencia para tai, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagao realizada pelos 
fiscais tecnico, administrative e setorial quanto ao cumprimento de obriga^oes assumidas 
pelo contratado, com men$ao ao seu desempenho na execu^ao contratual, baseado nos 
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, 
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes. (Decreto n° 
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.2.



Do recebimento

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.
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0 fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do 
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigencias de 
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o 
ponto de vista tecnico e administrativo.

O fiscal tecnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato 
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigencias de carater 
tecnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

0 prazo da disposi^ao acima sera contado do recebimento de comunica^ao de cobran^a 
oriunda do contratado com a comprovagao da presta^ao completa do service.

TERMO DE REFERENCIA - SERVIQOS SEM DEDICA^AO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - 
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6.7.2. A fiscaliza^ao nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medhjao de services ate 
que sejam sanadas todas as eventuais pendencias que possam vir a ser apontadas no 
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

Os services serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, contados do 
inicio do service pelos fiscais tecnico e administrativo, mediante termos detalhados, 
quando verificado o cumprimento das exigencias de carater tecnico e administrativo. (Art. 
140,1, a , da Lei n° 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.7.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as 
suas expenses, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou 
incorretjoes resultantes da execu^ao ou materials empregados, cabendo a fiscaliza^ao nao 
atestar a ultima e/ou unica medi^ao de services ate que sejam sanadas todas as eventuais 
pendencias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

6.7.3. O recebimento provisorio tambem ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de 
todos os testes de campo e a entrega dos Manuals e Instru^oes exigiveis.

6.7.4. Os services poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo 
com as especifica^des constantes neste Termo de Referencia e na proposta, sem prejufzo da 
aplica^ao das penalidades.

Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera 
confer o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorrencias na execu^ao do contrato, 
em rela^ao a fiscaliza^ao tecnica e administrativa e demais documentos que julgar 
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitive.

Os services serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do 
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade



6.12.
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6.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos services 
prestados, com base nos relatorios e documentagoes apresentadas; e

competente, apos a verificatjao da qualidade e quantidade do service e consequente 
aceita^ao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

TERMO DE REFERENCIA - SERVIQOS SEM DEDICAQAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - 
CONTRATAQAO DIRETA NUP 63192.000491/2024-84

6.9.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documenta^ao apresentada pela 
fiscalizatjao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da despesa, 
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as 
respectivas correQoes;

6.9.1. Emitir documento comprobatorio da avalia^ao realizada pelos fiscais tecnico, 
administrative e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga^oes assumidas pelo 
contratado, com men^ao ao seu desempenho na execu^ao contratual, baseado em indicadores 
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do 
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes, conforme regulamento (art. 21, VIII, 
Decreto n° 11.246, de 2022).

Liquidacao

6.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranija equivalente, correra o prazo de dez 
dias uteis para fins de liquidate, na forma desta se^ao, prorrogaveis por igual periodo, 
nos termos do art. 7°, §2° da Instru^ao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a 
possibilidade de prorroga^ao, nos casos de contrata^des decorrentes de despesas cujos

6.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato 
dimensionado pela fiscaliza^ao.

6.9.5. Enviar a documenta^ao pertinente ao setor de contratos para a formaliza^ao dos 
procedimentos de liquidate e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacjao e gestao.

6.10. No caso de controversia sobre a execu^ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e 
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, 
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela 
incontroversa da execu^ao do objeto, para efeito de liquidate e pagamento.

6.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solutjao, pelo contratado, 
de inconsistencias verificadas na execu^ao do objeto ou no instrumento de cobrantja.

O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e 
pela seguran^a do service nem a responsabilidade etico-profissional pela perfeita 
execuQao do contrato.



o prazo de validade;6.15.1.

a data da emissao;6.15.2.

os dados do contrato e do orgao contratante;6.15.3.

o periodo respective de execu^ao do contrato;6.15.4.

o valor a pagar; e6.15.5.

eventual destaque do valor de reten^des tributarias cabiveis.6.15.6.

6.16.

6.17.

6.18.

6.19.

6.20.
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Havendo erro na apresenta^ao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impe;a a 
liquida^ao da despesa, esta ficara sobrestada ate que o contratado providencie as 
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovatjao da regulariza^ao da 

situa^ao, sem onus a contratante.
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Constatando-se, junto ao SICAF, a situa^ao de irregularidade do contratado, sera 
providenciada sua notificaijao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, 
regularize sua situa^ao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser 

prorrogado uma vez, por igual periodo, a criterio do contratante.

Nao havendo regulariza^ao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante 
devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscaliza^ao da regularidade fiscal quanto 
a inadimplencia do contratado, bem como quanto a existencia de pagamento a ser 
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o 

recebimento de seus creditos.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprova^ao da 
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na 
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos 
oficiais ou a documenta^ao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

A Administra^ao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten^ao das 
conduces de habilitaQao exigidas; b) identificar possfvel razao que impe^a a contrata^ao 
no ambito do orgao ou entidade, tais como a proibi;ao de contratar com a Administra^ao 
ou com o Poder Publico, bem como ocorrencias impeditivas indiretas (INSTRUQAO 

NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n 
2021.

0 14.133, de

6.15. Para fins de liquida^ao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura 
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:



Prazo de pagamento

Forma de pagamento

Cessao de credito
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6.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados 
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento ate a data de sua efetiva 
realiza^ao, mediante aplica^ao do indice IPCA de corretjao monetaria.

6.22. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, ate 
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situa<;ao 
junto ao SICAF.

6.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a 
rescisao contratual nos autos do processo administrative correspondente, assegurada ao 
contratado a ampla defesa.

TERMO DE REFERENCIA - SERVIQOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - 
CONTRATACAO DIRETA NUP 63192.000491/2024-84

6.29. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com institui<;ao financeira, nos termos 
e de acordo com os procedimentos previstos na Instru^ao Normativa SEGES/ME n° 53, de 
8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

6.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de ate dez dias uteis, contados da 
finaliza^ao da liquida^ao da despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instru^ao 
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

6.27. Quando do pagamento, sera efetuada a reten^ao tributaria prevista na legislate 
aplicavel.

6.25. O pagamento sera realizado atraves de ordem bancaria, para credito em banco, agencia e 
conta correntes indicadas pelo contratado.

6.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem 
bancaria para pagamento.

6.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a reten^ao tributaria quanto aos impostos e 
contribui^oes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara 
condicionado a apresentaQao de comprova^ao, por meio de documento oficial, de que faz 
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.27.1. Independentemente do percentual de tribute inserido na planilha, quando houver, 
serao retidos na fonte, quando da realiza^ao do pagamento, os percentuais estabelecidos na 
legislate vigente.



6.33.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELE^AO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de sele^ao e criterio de julgamento da proposta

7.1.

Regime de execu^ao

0 regime de execu^ao do contrato sera de empreitada por pre;o global.7.2.

Exigencias de habilita^ao

7.3.

a) SICAF;
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O contratado sera selecionado por meio da realiza^ao de procedimento de dispensa de 
licitaQao, na forma eletronica, com fundamento no art. 75, inciso II da Lei n° 14.133/2021, 
que culminara com a sele^ao da proposta de menor pre^o por item.
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6.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigaejao contratual de cumprimento de todas 
as condi^des de habilitagao por parte do contratado (cedente), a celebra^ao do 
aditamento de cessao de credito e a realiza^ao dos pagamentos respectivos tambem se 
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certifica^ao 
de que o cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, 
conforme a legislate em vigor, ou de receber beneffeios ou incentives fiscais ou 
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos 
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

6.30. A eficacia da cessao de credito, de qualquer natureza, em rela^ao a Administra^ao, esta 
condicionada a celebra^ao de termo aditivo ao contrato administrative.

6.32. O credito a ser pago a cessionaria e exatamente aquele que seria destinado a cedente 
(contratado) pela execu<;ao do objeto contratual, restando absolutamente incolumes 
todas as defesas e excecjoes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao 
direito comum aplicaveis no regime jundico de direito publico incidente sobre os 
contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou 
de pagamento pela efetiva comprova^ao do fato gerador, quando for o caso, e o 
desconto de multas, glosas e prejufzos causados a Administra^ao. (INSTRU^AO 
NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

A cessao de credito nao afetara a execu^ao do objeto contratado, que continuara sob a 
integral responsabilidade do contratado.

Previamente a celebra^ao do contrato, a Administra^ao verificara o eventual 
descumprimento das conduces para contrata^ao, especialmente quanto a existencia de 
sanejao que a impe^a, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:



7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.
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Habilitacao Juridica

7.13. Pessoa fisica: cedula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for<;a de lei, 
tenha validade para fins de identificafjao em todo o territorio nacional.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de 
fornecimento similares, dentre outros.

Caso conste na Consulta de Situa^ao do interessado a existencia de Ocorrencias 
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das 
empresas apontadas no Relatorio de Ocorrencias Impeditivas Indiretas.

0 interessado sera convocado para manifesta^ao previamente a uma eventual negativa 
de contrata^ao.

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspenses - CEIS, mantido 
pela Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); 
e
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoesZcnep).

A consulta aos cadastres sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio 
majoritario, por for^a do artigo 12 da Lei n0 8.429, de 1992, que preve, dentre as san^oes 
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi^ao 
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermedio de pessoa juridica da qual seja 
socio majoritario.
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Caso atendidas as condi^oes para contrata^ao, a habilitaijao do interessado sera 
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documenta^ao constante do SICAF, 
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracjao, a respectiva documenta<;ao 
atualizada.

7.10. Nao serao aceitos documentos de habilita^ao com indicate de CNPJ/CPF diferentes, 
salvo aqueles legalmente permitidos.

7.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e 
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto 
para atestados de capacidade tecnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, 
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferen^as de numeros 
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a 
centralizaijao do recolhimento dessas contribuicjoes.



7.18.

P a g i n a 13 | 15
Camara Nacional de Modelos de Licita^des e Contratos da Consultoria-Geral da UniSo
Atualiza^ao: Agosto 2023
Termo de Referenda contrataoao de Servi<?os - Contrata^ao Direta 
Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de GestSo

7.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta^ao de 
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela 
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os creditos tributarios 
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles 
relatives a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro

7.14. Empresario individual: inscri^ao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da 
Junta Comercial da respectiva sede.
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7.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza^ao de funcionamento no Brasil, 
publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa 
onde se localizar a filial, agenda, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada 
como sua sede, conforme Instru^ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de mar^o de 2020.

Sociedade simples: inscri^ao do ato constitutive no Registro Civil de Pessoas Jundicas do 
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores.

7.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada 
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao do ato 
constitutive, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a 
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento 
comprobatorio de seus administradores.

7.19. Filial, sucursal ou agencia de sociedade simples ou empresaria: inscri^ao do ato 
constitutive da filial, sucursal ou agencia da sociedade simples ou empresaria, 
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jundicas ou no Registro Publico de 
Empresas Mercantis onde opera, com averba^ao no Registro onde tern sede a matriz.

7.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi^ao de Microempreendedor 
Individual - CCMEI, cuja aceita^ao ficara condicionada a verificatjao da autenticidade no 
sftio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

7.21. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as altera^oes ou da 
consolida^ao respectiva.

7.20. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o 
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das 
Pessoas Jundicas da respectiva sede, alem do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 
5.764, de 16 de dezembro 1971.

Habilita^ao fiscal, social e trabalhista

7.22. Prova de inscri^ao no Cadastre Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas 
Fisicas, conforme o caso.



7.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi^o (FGTS).

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO8.

8.1.

9. ADEQUAQ&O ORCAMENTARIA

9.1.

A contratatjao sera atendida pela seguinte dota^ao:9.1.1.

de fevereiro de 2024.Rio de Janeiro,
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As despesas decorrentes da presente contrata^ao correrao a conta de recursos 
especificos consignados no Or^amento Geral da Uniao.

O custo estimado total da contratatjao e de R$ 9.802,93 (nove mil e oitocentos e dois e 
noventa e tres centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela constante no item 
1.1 deste Termo de Referencia.

de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda 
Nacional.
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JOSE LUIZ SANTANA DA SILVA 
Suboficial (RM1-EL) 

Auxiliar da Divisao de Prefeitura

7.25. Declara^ao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou 
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi^ao 
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui^ao.

7.26. Prova de inexistencia de debitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, medlante a 
apresenta^ao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do 
Titulo Vll-A da Consolida^ao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 
1° de maio de 1943.

I) Gestao/Unidade: 779000;
II) Fonte de Recursos: 1000000000;
III) Programa de Trabalho: 174672;
IV) Element© de Despesa: 339039; e
V) Plano Interne: Z4C3SLA01B4.



Aprovado por:

Rio de Janeiro, de fevereiro de 2024.
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JOSE CLAUDIO RODRIGUES GUERRA 
Capitaode Mar^Guerra (IM) 

Ordenador de Despesas


