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. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 8/2025 63342.010480/2025-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 22

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 63342.010480/2025-22)
TERMO DE REFERENCIA
1.1. DEFINIQAO DO OBJETO

Abertura do processo de Inexigibilidade de Licitacdo para contratagdo de empresa exclusiva na prestacéo do servico de cadastramento
de Intengdes de Registro de Precos — IRP, no sistema do SIASG do ComprasNet, pelo sistema automatizado SIASG Facil, visando
atender as necessidades do Departamento de Obtengdo do COMRJ.

1.2 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

Contratacdo de pessoa juridica exclusiva na prestagéo do servico de fornecimento de senha de acesso,por meio de licenca anual, ao
sistema automatizado, denominada SIASG Facil visando auxiliar e dar celeridade a fase interna dos processos licitatdrios realizados por
este Centro é a SIASG FACIL - BRUNA LIMA BEZERRA, portadora do CNPJ n° 34.054.978 /0001-58.

ITEM ESPECIFICACAO | CATSER UNIDADE | QUANTIDADE| VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA

Contratagéo de
empresa exclusiva na
prestagdo do servico de
cadastramento de
Intencdes de Registro
de Precos — IRP, no
1 sistema do SIASG do
ComprasNet, pelo
sistema automatizado
SIASG Facil, visando
atender as

27502 UN 1 R$ 9.990,00 R$ 9.990,00
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necessidades do
Departamento de
Obtencdo do COMRJ.
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1.3. O objeto da pretensa contratagéo é classificado como servico comum, pois possui especificacdo usual de mercado e padréo de
qualidade definidos, conforme estabelece a Lei n.° 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico da Formalizacdo da Demanda e nos Estudos Técnicos Preliminares, este anexo deste
Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto com fulcro no paragrafo Unico, do art. 1°, do Decreto n°
10.947, de 25 de janeiro de 2022, incluido pelo Decreto n° 11.137, de 18 de julho de 2022 c/c subitem
1.12, da SGM-102 (NORMAS SOBRE LICITAQOES, ACORDOS E ATOS ADMINISTRATIVOS), o
objeto da contratacdo estad previsto no Programa de Aplicacdo de Recursos (PAR), conforme
detalhamento a seguir:

Cddigo PAR: 00024/2025
Data da aprovacéao de inclusdo do objeto no PAR: 23 de setembro de 2025

Subclasse CNAE: 6190-6/99 - Outras atividades de telecomunicacées néo especificadas anteriormente

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacao da prestacao dos servigcos supracitados obedecerao, no que couber, ao disposto na
Lei n.° 14.133 /2021 e suas alteracdes, bem como as demais normas pertinentes.

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
observadas as regras atinentes as melhores praticas de sustentabilidade ambiental, conforme
previstas na 62 edicdo do Guia Nacional de Contratacfes Sustentaveis.

4.3. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.4. Sao obrigacBes da contratada:
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4.4.1. Estar apta a prestar o servi¢o objeto da contratacao e apresentar toda a documentacao
necessaria e solicitada para comprovacéao de tal condicao;

4.4.2. Prestar todas as informacdes necessarias aos servidores fiscais e gestores do COMRJ.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Inicio da execucdo do objeto: imediatamente ap6s a assinatura do contrato ou do recebimento da nota de
empenho pela CONTRATADA.

5.2. A prestacao de servigos sera continua, por prazo determinado (anual), considerando que o objeto é essencial ao
funcionamento das atividades desempenhadas pelo COMRJ.

5.3 O servico sera realizado diretamente pela CONTRATANTE.

5.4. O cadastramento de itens para IRP, objetos dos processos licitatérios, sera realizado pelos militares do Centro de
Obtencéo da Marinha no Rio de Janeiro (COMRJ), pertencentes ao Departamento de Obtencéo.

5.5. O teor dos itens cadastrados é de responsabilidade deste Centro.

5.6. Os cadastramentos realizados pela CONTRATANTE, seréo realizadas pelos militares e servidores civis, ou ainda
por quem autorizado por estes, e deverdo conter a identificacdo da autoridade que a subscrever.

5.7. O acesso ao sistema serd mediante uso de senha de usuario, previamente cadastrado pela CONTRATADA.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada deverdo ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacao,
gue contera informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execu¢cdo do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.
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Fiscalizagéo

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n.° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Gestor do Contrato

6.7. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacfes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracédo. (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.8. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n.° 11.246, de 2022, art.
21, ).

6.9. O gestor do contrato acompanhard a manutencédo das condicfes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n.° 11.246, de 2022,
art. 21, ).

6.10. O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacéo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n.° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Liquidacao

7.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n.° 77/2022.
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7.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n.° 14.133, de 2021.

7.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.3.1. o prazo de validade;
7.3.2. a data da emisséo;

7.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.3.4. o periodo respectivo de execucado do contrato;

7.3.5. o valor a pagar; e

7.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovagéao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n.° 14.133/2021.

7.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢fes de habilitagédo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N.° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, serd providenciada sua naotificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderéa ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagcao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.10. Havendo a efetiva entrega e inicio da execucao do objeto, 0 pagamento sera realizado normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situacao junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.11. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacédo da
despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n.° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.12. O faturamento dos gastos com o servico a ser prestado devera ser executado em nome do COMRJ, apds atesto
na nota fiscal de servigos, pelo fiscal do contrato. O pagamento ser& efetuado de forma Unica, visto que o objeto trata-
se de uma licenca para acesso a um sistema, através de Ordem Bancéria, mediante contra-apresentacdo de fatura
discriminativa, atestada pelo servidor responsavel denominado Fiscal.

7.13 A Nota Fiscal sera emitida pela CONTRATADA e encaminhada ao(a) CONTRATANTE apés o recebimento
da Nota de Empenho, referente aos recursos disponibilizados para contratacao.

7.14. O conjunto de documentos de cobranca especificado no item 7.13, sera encaminhado ao enderego eletrdnico
fornecido pelo(a) CONTRATANTE para essa finalidade, na forma de arquivo digital em formato PDF.

7.15. O(A) CONTRATANTE devera efetuar os pagamentos correspondentes ao servico executado, em nome da
CONTRATADA, por meio de crédito na Conta Unica do Tesouro Nacional, através de Guia de Recolhimento da Uni&o
— GRU, conforme IN n° 02, de 22/05/2009, da Secretaria do Tesouro Nacional — STN.”

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano & Administracéo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucédo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracées acima descritas as seguintes sanc¢odes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;
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8.2.2.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2. 3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b", “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8..3. A aplicacédo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0des previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificag6es serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegac¢do de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sanc¢des serao considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
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Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. . As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac8es, nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1. A Escolha da empresa BRUNA LIMA BEZERRA, CNPJ 34.054.978/0001-58, deu-se em razao de
sua inviabilidade de competi¢céo, pois somente aquela empresa possui a operacionalidade e,
principalmente, a abrangéncia que € necessaria para tornar o cadastramento de itens de IRP mais
rapido, eficiente e confiavel, sendo compravado pela exclusividade no fornecimento da licenca do
sistema SIASG Facil, atestada na certiddo ASSESPRO PB-PE, sendo autora e unica fornecedora do
sistema no pais.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Valor (R$): 9.990,00

10.1. A contratagéo foi estimada em R$ 9.990,00 (Nove mil, novecentos e noventa reais).

10.2. A justificativa para fazer jus a estimativa da presente despesa publica encontra-se pormenorizada
no documento de formalizacdo da demanda.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacéo:
I) Gestao/unidade: 771301;
II) Fonte de recursos: 1050000144,
[II) Programa de trabalho: 236879;
IV) Elemento de despesa: 339040; e

V) . Plano interno: Z490DV2Z1KZ.
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12. DISPOSICOES FINAIS

ELABORADO POR :

13. ANEXO 1

NAO SE APLICA

14. ANEXO II

NAO SE APLICA

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

VALDECI BEZERRA DE VASCONCELLOS JUNIOR

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 05/11/2025 as 13:45:57.

LILIAN PACIENCIA MARQUES

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 05/11/2025 as 15:00:07.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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