1.

1.1.

MARINHA DO BRASIL

COLEGIO NAVAL

(Processo Administrativo n° 63141.051208/2025-69)

TERMO DE REFERENCIA

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacao de servicos comuns de lavanderia, incluindo transporte, pesagem, lavagem,

calandragem, higienizacao, secagem, alvejamento, passar embalagem e entrega de uniformes,
roupas de cama, mesa e banho, do Colégio Naval, nos termos da tabela abaixo, conforme

condicoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE
DE
MEDIDA

VALOR
MEDIO
UNITARIO

QTD
ESTIMADA
MENSAL

QTD
ESTIMADA
TOTAL

VALOR TOTAL

Prestacdo eventual
de servicos comuns
de lavanderia,
incluindo
transporte,
pesagem, lavagem,
calandragem,
higienizacao,
secagem,
alvejamento, passar
e embalagem e
entrega de
uniformes, roupas
de cama, mesa e
banho, com coletas
e entregas em
horarios
preestabelecidos
pela unidade.

19542

kg

R$9,43

2.200

6.600

R$62.238,00
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Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2.  O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3. O servico é enquadrado como nao continuo ou contratados por escopo.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 3 (trés) meses contados do(a) publicacdo no
PNCP, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme
consta das informacoes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricio do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacoes
Sustentaveis:

4.1.1 A contratada devera observar a Resolucao RDC n° 6/2012 - ANVISA, que dispde sobre as
boas praticas de funcionamento para as unidades de processamento de roupas de servicos de
saude.

412 O item constante no subitem 1.1 deste TR deverd ser processado conforme os
procedimentos descritos no Manual de Processamento de Roupas em Servicos de Salde, editado
pela ANVISA.

Pagina 2|28
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovacédo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagdo: SET/2025



4.1.3 Para fins do disposto no subitem anterior, considera-se processamento da roupa/vestuario
todos os passos requeridos para a coleta, transporte, separacdo, lavagem, secagem,
calandragem, passar, armazenamento e entrega ao 6rgao contratante.

41.4 A prestacdo do servico de processamento de roupas/vestuario abrange as seguintes
atividades basicas, a serem realizadas pela contratada:

a) Retirada e acondicionamento da roupa/vestuario no local do 6rgdo contratante;
b) Coleta e transporte até o local da contratada;
c) Recebimento, pesagem, separacao e classificacao;

d) Lavagem, centrifugacdo, secagem, calandragem, acabamento (passar e/ou prensar) da roupa
limpa.;

e) Separacao, dobra e embalagem da roupa limpa;
f) Armazenamento, transporte e devolucao da roupa limpa.

4.1.5 A contratada devera observar a Lei n°® 6.437/1977, que disciplina infracdes a legislacao
sanitaria federal.

4.1.6 Utilizar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificacoes e especificacoes determinadas pela ANVISA, preferencialmente com
baixa toxicidade e biodegradaveis.

4.1.7 Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme o Decreto n°
48.138/2003, bem como empregar tecnologias que promovam o reuso parcial de aguas de
lavagem.

4.1.8 Observar a Resolucdo CONAMA n° 20/1994, quanto aos equipamentos de limpeza que
gerem ruido no seu funcionamento, e priorizar equipamentos com eficiéncia energética
comprovada (Selo Procel ou equivalente).

4.1.9 Realizar programas internos de treinamento de seus empregados durante a execucao
contratual, voltados para a reducdo do consumo de energia elétrica, de adgua e de residuos
sélidos, com base nas normas ambientais vigentes.

4.1.10 Realizar a separacao dos residuos reciclaveis descartados, destinando-os as associacoes e
cooperativas de catadores de materiais reciclaveis, conforme a IN/MARE n° 6/1995 e o Decreto
n° 5.940/2006.

4.1.11 Respeitar as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela ABNT sobre residuos solidos e
descarte ambientalmente adequado.

4.1.12 Implementar boas praticas de transporte sustentavel, otimizando rotas de coleta e entrega
para reduzir emissdes de CO, e consumo de combustivel.
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4.1.13 Adotar politica interna de responsabilidade social, vedando trabalho infantil, forcado ou
em condicdes degradantes, e promovendo ambiente de trabalho inclusivo e livre de assédio, em
conformidade com o Decreto n° 6.481/2008 e demais legislacoes trabalhistas.

4.1.14 O cumprimento das medidas de sustentabilidade serd acompanhado e fiscalizado pela
Administracao, podendo a contratada ser solicitada a apresentar comprovacdao documental dos
insumos utilizados e relatoérios de boas praticas.

Subcontratacao

4.2.  Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, com validade durante a execucao do contrato e 90 (noventa) dias apds término
da vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos da
divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizacido, em valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratacio.

44. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria deverad apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.4.1 A apolice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o
prémio nas datas convencionadas.

4.4.2 Caso o adjudicatario ndo apresente a apodlice de seguro de garantia antes da assinatura do
contrato, ocorrera a preclusao do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.4.3 A apolice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

4.4.4 Sera permitida a substituicdo da apélice de seguro-garantia na data de renovacao ou de
aniversario, desde que mantidas as condices e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo
fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

4.45 Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apodlice de seguro
de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez)
dias Gteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do
contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou
titulos da divida publica, fianca bancaria ou titulos de capitalizacao.
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45. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado,
devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal,
com correcao monetaria.

4.6. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério competente.

4.7.  No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
devera constar expressa rentncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

48. Na hipdtese de opcao pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por
pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia,
emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo
Federal.

481 O titulo de capitalizacdo deverd ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condicoes gerais e o nimero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacao foi
aprovado pela Susep (art. 8°, lll, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).

49. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nao
aceitacado, o pagamento de:

4.9.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao adimplemento
das demais obrigacoes nele previstas;

4.9.2 multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracao a contratada; e

4.9.3 obrigacoes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, nao
adimplidas pelo Contratado.

4.10. Em caso de seguro-garantia, a apolice devera ter cobertura para pagamento direto ao
empregado apés decisao definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e
certo a ele devido em razao de inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em
julgado de decisao judicial.

4.11. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual
periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento,
seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

4.12. Na hipétese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracao, o
Contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a
ordem de reinicio da execucao ou o adimplemento pela Administracao.
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4.13. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uuteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for
notificada.

4.14. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.14.1 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante
guanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas
contratuais.

4.14.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apélice, sua caracterizacio e comunicacdo poderdao ocorrer fora desta vigéncia, nao
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de
11 de abril de 2022.

4.15. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacao de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de
capitalizacdo, acompanhada de declaracao do Contratante, mediante termo circunstanciado, de
gue o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.15.1 A extincdo da garantia na modalidade seguro-garantia observard a regulamentacdo da
Susep.

4.15.2 A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da
vigéncia da apdlice.

4.16. A garantia somente sera liberada ou restituida apés a fiel execucao do contrato ou apés a
sua extincdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, serd atualizada
monetariamente.

4.17. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Termo de Referéncia.

418. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancoes a contratada.

4.19. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servico
prevista neste Termo de Referéncia.

Vistoria
4.20. Nao ha necessidade de realizacao de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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Condicoes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1 Inicio da execucdo do objeto: 5 (cinco) dias da emissdo da ordem de servico.

5.1.2 Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia
e periodicidade de execucao do trabalho: As roupas de cama, mesa, banho, bandeiras, uniformes
e demais materiais, objeto do certame, deverao ser retiradas e devolvidas pela contratada na
Colégio Naval, preferencialmente as tercas e quintas-feiras, das 09:30 as 16:30 horas. Em caso de
feriado ou dia sem expediente, as roupas deverao ser apanhadas e/ou devolvidas no primeiro dia
atil seguinte.

5.1.3 Cronograma de realizacdo dos servicos:
5.1.4 A prestacao de servicos de lavanderia realizar-se-a nas dependéncias da contratada, onde

a roupa/vestuario serd processada, para que, posteriormente, seja entregue conforme padroes
definidos pela contratante.

5.1.5 A prestacao de servicos de lavanderia, envolvendo o processamento de roupas e tecidos
em geral em todas as suas etapas, desde seu recolhimento até seu retorno em ideais condicoes
de uso, sob situacdes higiénicas/sanitarias adequadas, compreendendo:

5.1.5.1. A retirada/entrega da roupa/vestuario a ser lavada(o), no local estabelecido pela
contratante;
5.1.5.2. O transporte da roupa/vestuario a ser lavada(o) para as dependéncias da

contratada devera ser efetuada em veiculo apropriado;

5.1.5.3. O recebimento e acondicionamento da roupa/vestuario a ser lavada(o) nas
dependéncias da lavanderia da contratada;

5.1.5.4. A lavagem da roupa/vestuario suja(o);
5.1.5.5. A secagem e calandragem da roupa/vestuario limpa(o);
5.1.5.6. Passar, separar e proceder a embalagem da roupa/vestuario limpa(o) em saco

plastico transparente;

5.1.5.7. O transporte da roupa/vestuario limpa(o);
5.1.5.8. A entrega da roupa/vestuario limpa(o) no local de sua retirada; e
5.1.5.9. Executar os servicos utilizando produtos especificos que nao causem danos as

pecas e serem lavadas e/ou aos seus usuarios.

5.1.6 Aretirada de roupa/vestuario para lavagem(o) na Organizacao Militar, devera ser realizada
por funcionarios da contratada, devidamente treinados, uniformizados, e equipados com os
devidos EPIs - Equipamentos de Protecao Individual, determinados pela legislacao vigente:
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5.1.6.1. O controle da roupa/vestuario a ser lavada, serd efetuada pelo(s) funcionario(s)
designado (s) pela contratante, em conjunto com o(s) funcionario(s) designado(s) pela
contratada;

5.1.6.2. Quando do recolhimento no local de coleta, a contratada deverd expedir,
“comanda” ou outro formulario proprio, contendo a descricido/quantitativo ou pesagem da roupa
lencol, fronha, entre outros, a serem lavadas(os);

5.1.6.3. Devera ser conferida, na presenca do responsavel pelo recebimento, se o servico
foi executado de forma conveniente, considerando o aspecto de limpeza das pecas que foram
submetidas a lavagem, refazendo o servico sem prejuizo ao contratante caso necessario; e

5.1.6.4. Substituir, em até 7(sete) dias corridos, a contar da data de recebimento, as pecas
que por ventura tenham sofrido algum dano na execucgao da lavagem.

5.1.7 Transporte da roupa a ser lavada, para as dependéncias da contratada:

5.1.7.1. O transporte da roupa/vestuario a ser lavada, das dependéncias da contratante até
as dependéncias da contratada, deverd ser realizado por veiculo adequado, devidamente
adaptado a natureza da carga;

5.1.7.2. A contratada tem a obrigacdo de manter o(s) veiculo(s) a ser(em) empregado(s),
em bom estado, prevendo manutencbes preventivas e corretivas necessarias ao bom
funcionamento do mesmo em dia, assim como ser responsavel por manté-lo regularizado, no que
tange as taxas, tarifas, seguros e demais obrigacdes necessarias a circulacao regular deste, dentro
do territério nacional, sendo a contratante, totalmente, isenta de qualquer ocorréncia irregular
da contratada;

5.1.7.3. A contratada devera possuir instalacoes e equipamento de lavagem e secagem
apropriados para cada tipo de roupa/vestuario; e

5.1.7.4. Ao recolher e/ou devolver as pecas no 6rgdo, estas deverdo ser
acondicionadas/embaladas separadamente de outras que nao pertencam a contratante, nao
sendo permitido afixar qualquer tipo de identificacdo comercial nas pecas.

5.1.8 Todo o material a ser empregado é de responsabilidade exclusiva da contratada.

5.1.8.1. No decorrer da prestacao do servico, caso seja verificado, que ndo ha necessidade
de recolhimento do material, ou ainda, que ocorre a necessidade de antecipacdo da entrega, sera
efetuado pela contratante, contato prévio com a contratada, definindo quais dias devera ser
efetuado o recolhimento/entrega, com a mesma sistematica de horarios e prazos definidos neste
item.

5.1.8.2. Mediante agendamento prévio ou em casos de emergéncia, realizado pela
contratante junto a contratada, e de comum acordo, outros dias da semana poderdo ser
agendados para busca e/ou entrega, a depender da demanda de uniformes, roupas de cama,
mesa e banho a serem lavados.
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Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serao prestados no seguinte endereco: Colégio Naval - Avenida Marques de
Ledo, s/n° - Centro - Angra dos Reis/RJ - CEP 23.909-900 - Tel.: (24) 3421-3018;

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: das 09:30 as 16:30 horas.
Rotinas a serem cumpridas

5.3.1 A execucao contratual observara as rotinas abaixo:

5.3.1.1. Retirada e devolucao das roupas:

5.3.1.1.1. Preferencialmente as tercas e quintas-feiras no periodo da manh3;
5.3.1.1.2. Das 09:30 as 16:30 horas; e

5.3.1.1.3. Em caso de feriado ou dia sem expediente, as roupas serdo apanhadas e/ou
devolvidas no primeiro dia Gtil seguinte.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicio quando necessario:

54.1 Todo o material a ser utilizado para a execucdo do servico contratado devera
obrigatoriamente ser providenciado, fornecido e/ou substituido quando necessario,
exclusivamente pela contratada, em suas dependéncias, cabendo-lhe ainda, repor estes quando
julgar pertinente, de maneira a manter a boa execucao do servico proposto justo, acertado e
acordado pelas partes, sem 6nus para a contratante;

54.2 A contratada deverd disponibilizar no local da coleta/entrega, sem 6nus para a
contratante, “balanca”, que podem ser circulantes, de forma a evitar o cruzamento de roupas
sujas com as limpas, para a pesagem das pecas, haja vista que a medida para fins de valores e
contratacao dos servicos, sera o “Kg (quilograma)”; e

5.4.3 A balanca, preferencialmente digital, tipo plataforma, deverad ser disponibilizada pela
contratada (podendo ser moével), bem como a calibracdo, manutencio preventiva e corretiva,
com laudo de afericao valido por 1(um) ano, emitido por empresa especializada do ramo, sem
onus para o contratante.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:
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5.5.1 A contratada deverda possuir lavanderia prépria para processamento da roupa/vestuario,
dotada de condicbes totais para suprir a necessidade, para desinfeccdo, higienizacao,
acondicionamento e guarda de toda a roupa/vestuario processada(o) de modo que garanta a
qualidade dos servicos prestados, bem como a remocdo e entrega das pecas, por meio de
veiculos adequados;

5.5.2 Os quantitativos de peso das pecas poderdo variar de acordo com a necessidade da
contratante, e seguem como mencao os quantitativos estabelecidos no subitem 1.1, deste Termo
de Referéncia;

55.3 A cobranca mensal serd realizada sobre a pesagem de roupa/vestuario “suja(o)”
efetivamente processada(o) “lavada(o)”, com excecdo das pecas que forem devolvidas para
reprocessamento por ndo apresentarem condicdes minimas para uso.

55.4 O consumo de servicos de lavanderia é referencial, “ndo” ensejando obrigacdo de
consumo minimo, podendo variar seus quantitativos mensal ou anualmente;

5.5.5 As pecas devolvidas para reprocessamento “nao” ensejarao custo a contratante;

5.5.6 O processamento das pecas, objeto do certame, serdo executadas nas instalacdes da
lavanderia da contratada;

5.5.7 Entenda-se como processamento, neste Termo de Referéncia, o ciclo completo da
lavagem, incluindo a pesagem e a separacao prévia das roupas/vestuarios, a pré-lavagem e a
lavagem, obedecidas as especificacbes dos enxagues, o alvejamento, a desinfeccao, a acidulacao,
0 amaciamento, a secagem, o servico de passar, a revisdo e o reparo de danos, a passagem, a
dobradura, o empacotamento das pecas separadas por tipos, tamanhos, pacotes, e qualquer
outra etapa necessaria ao fornecimento das roupas/vestuarios, em perfeitas condicdes de uso e
maior facilidade de utilizacao pelos usuérios; e

5.5.8 O processamento deve assegurar a eliminacdo de substancias alergénicas ou irritantes
existentes nos removedores de sujidades e nos amaciantes utilizados durante o processo de
lavagem, que podem ser danosos ao organismo humano, ou ainda, aos profissionais que utilizam
Ou manuseiam as roupas.

Especificacao da garantia do servico

5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.7. Nao serao necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacoes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.4. O o6rgao ou entidade poderad convocar o responsavel legal da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de
execucao do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancoes
aplicaveis, dentre outros.

Rotinas de Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual.

6.13. A fiscalizacdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.14. As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII
da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao,
por forca da Instrucao Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacao Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicdes de habilitacao
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios
pertinentes, caso necessario.

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.17. Cabe ao gestor do contrato:

6.17.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.17.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.17.3 acompanhar a manutencao das condicdes de habilitacido da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.17.4 emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucado contratual, baseado nos indicadores objetivamente
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definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacoes.

6.17.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacao de sancoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.17.6 elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucido dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.17.7 enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota
Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdao no
recebimento definitivo do servico.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizard o [Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), conforme previsto no Anexo | do Termo de Referéncia.

7.2.  Seraindicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancoes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 nao produziu os resultados acordados,

7.2.2 deixou de executar, ou nao executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucado do servico, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior 3 demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacao dos servicos.

7.4. A afericio da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:

7.4.1 Unidade de medida para faturamento e mensuracado do resultado;

7.4.2 Produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execucao contratual; e

7.4.3 Indicadores minimos de desempenho para aceitacao do servico ou eventual glosa.

7.4.4 Os indicadores minimos de desempenho no que diz o item anterior se refere ao IMR
(indice de Medicao de Resultados).
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Recebimento

7.5.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério serad contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem
a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de faturamento o
periodo, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacbes da execucao do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.12. Serad considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Gltima
e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisério.
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7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.

7.16. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10(dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1 Emitir documento comprobatério da avaliacio realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigaces, conforme regulamento.

7.18.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.18.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentacoes apresentadas; e

7.18.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.18.5 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao, pelo Contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

Pagina 15|28
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovacédo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagdo: SET/2025



7.21. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidacao
7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias

Gteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §3° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

) o prazo de validade;

) a data da emissao;

Ill) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;

V)  ovalor apagar; e

VI)  eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus

ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.27. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1 verificar a manutencao das condicoes de habilitacao exigidas;

7.27.2 identificar possivel razao que impeca a participacao em licitacdo/contratacdo no dmbito
do 6rgao ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administracao ou com o Poder
Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do Contratante.
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7.29. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necesséarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.35. Serad considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéaria para pagamento.

7.36. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

7.36.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacado do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de Crédito

7.38. As cessoOes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.
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7.38.1 A eficacia da cessdao de crédito, em relacio a Administracdo, estd condicionada a
celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.38.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as
condicoes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao
se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacado em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.38.3 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucido do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais cladusulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracao.

7.38.4 A cessao de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

7.39. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo
Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8.  INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a)  der causa a inexecucao parcial do contrato;

b)  der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢)  der causa ainexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucido do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g)  comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h)  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancoes:

Pagina 18|28
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovacédo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagdo: SET/2025



8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nio se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

8.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiqguem a imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratoéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,1% (um décimo por cento)
por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do
prazo fixado para apresentacao, suplementacio ou reposicao da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extincio do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infracoes descritas acima alineas “e” a “h” de 1% (um por
cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacao.

“_ n

8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”,
de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 1% (um por cento)
a 5% (cinco por cento) do valor da contratacio.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima
na alinea “d”, de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por cento)
a 10% (dez por cento) do valor da contratacdo [, ressalvadas as seguintes infracdes também
enquadraveis nessa alinea:]

8.2.4.7.1. Consideram-se infracOes especificas de inexecucao parcial, sujeitas a aplicacdo de
penalidade diversa, as seguintes situacoes:

a) Entrega de roupas ou uniformes com sujidades remanescentes, manchas, odores ou qualquer
evidéncia de lavagem inadequada;

b) Atraso na coleta ou na entrega das roupas limpas em relacido aos horarios e dias previamente
estabelecidos, sem justificativa aceita pela Administracao;
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c) Devolucdo de roupas danificadas, rasgadas, encolhidas ou com alteracdo de coloracido, em
decorréncia de mau processamento;

d) Falta de identificacdo, separacdo ou embalagem adequada das pecas limpas, dificultando a
conferéncia ou a distribuicdo interna;

e) Descumprimento de normas sanitarias ou de biosseguranca previstas na Resolucido RDC n°
6/2012 - ANVISA e no Manual de Processamento de Roupas em Servicos de Saude;

f) Falha na manutencao da higiene e limpeza das dependéncias da lavanderia ou dos veiculos de
transporte utilizados;

g) Nao apresentacao, quando solicitado, dos comprovantes de origem, especificacdo técnica ou
regularidade dos produtos saneantes utilizados no processo de lavagem; e

h) Descumprimento reiterado de orientacbes formais do fiscal do contrato, sem que haja
correcao no prazo determinado.

8.3. A aplicacdo das sancoes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacoes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacido das sancbes realizar-se-A em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacoes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sancdes serao considerados:
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8.9.1 anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sancoes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

8.12.1

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacoes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora
Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEC/T\O DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCZ\O
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art.
75, inciso inciso Il, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento:
rata-se de contratacdo de servicos comuns de lavanderia, cujo valor é inferior ao limite
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estabelecido para a modalidade de dispensa de licitacdo, conforme previsto no art. 75, inciso ll,
da referida Lei, sendo realizada por meio de dispensa eletrénica, nos termos do Decreto n°
10.024/2019 e da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°® 67/2021, assegurando-se a selecdo da
proposta mais vantajosa para a Administracao.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucao do objeto sera o de empreitada por preco unitario, uma vez que o
pagamento serd efetuado de acordo com a quantidade efetivamente processada de
roupa/vestuario, medida em quilogramas (kg).

Exigéncias de habilitacao
9.3. Parafins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serad considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
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Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.12. Consércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de
15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.13. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de lavanderia (alvara/licenca sanitaria),
expedido por por é6rgao de vigilancia sanitaria estadual ou municipal competente do domicilio da
contratada, nos termos da Lei n°® 9.782/99.

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracées ou da
consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
deverad comprovar tal condicdo mediante a apresentacado de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Economico-Financeira

9.23. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacdo/contratacao, ou de sociedade simples;

9.24. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.25. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando,
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um),
obtidos por meio da aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo

Prazo
LG =

Ativo Total
SG =

Ativo Circulante
LC =

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura.
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Qualificacao Técnica

9.29. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das
condicoes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao.

9.29.1 Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da
contratacao.

9.29.2 Sociedades empresarias estrangeiras atenderao a exigéncia por meio da apresentacao, no
momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacao de
registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.30. Comprovacao de aptidio para execucao de servico similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por
meio da apresentacao de certidoes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.30.1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.30.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 3 (trés) anos do fornecedor
na prestacao dos servicos, em periodos sucessivos ou nao, sendo aceito o somatério de atestados
de periodos diferentes;

9.30.2 Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratacao.

9.30.3 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.30.4 O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessadrias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram
prestados os servicos, entre outros documentos.

9.30.5 Os atestados deverado referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.31. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
guando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.
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9.32. A apresentacao, pelo fornecedor, de certidoes ou atestados de desempenho anterior
emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os
requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.33. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que
nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

9.34. Na hipo6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente,
os documentos exigidos para a habilitacao serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
gue venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.35. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.36. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.37. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicoes.

Documentacao complementar para cooperativas

9.38. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao
complementar:

9.38.1 Arelacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl,
21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.38.2 A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual - DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.38.3 A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

9.38.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.38.5 A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;
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9.38.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

9.38.6.1. ata de fundacao;

9.38.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.38.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.38.6.4. editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.38.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em

assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

9.38.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e

9.38.6.7. Gltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracio, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo 6rgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 62.238,00
(sessenta e dois mil, duzentos e trinta e oito reais), conforme custos unitarios apostos na tabela
contida no item 1.1 acima.

10.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua
alocacao entre Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do
Contrato.

11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uniao.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

) Gestao/unidade:762300;

) Fonte de recursos:01050000144;
Ill)  Programa de trabalho: 236877;
IV)  Elemento de despesa: 39039; e
V) Plano interno: G419FCI0113.

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacodes contidas neste Termo de Referéncia nao sao classificadas como sigilosas
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12.2.  Integra este Termo de Referéncia para todos os fins e efeitos, o seguinte anexo:

Anexo | - Instrumento de Medicao de Resultado

Angra dos Reis-RJ, na data da assinatura.

Documento assinado digitalmente
b RUAN DEANDRADE LEONE
g ! Data: 12/11/2025 14:49:30-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
RUAN ANDRADE DE LEONE
Capitao-Tenente(IM)
Encarregado da Divisao de Conforto

Aprovo:

JOSE FERNANDO BARBOZA DOS SANTOS
Capitdo de Mar e Guerra
Ordenador de Despesas

Assinado de forma

JOSE FERNANDO digital por JOSE
BARBOZA DOS  FERNANDO BARBOZA

DOS
SANTOS:051540 saNTOS:05154033779

33779 Dados: 2025.11.12
19:08:14 -03'00'
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