TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAQ-R
CONTRATA&A

TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
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SERVICOS SEM DEDICACAG EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

NAVIO-TRANSPORTE FLUVIAL PARAGUASSU
(Processo Administrative n° 63206.000305/2025-91)

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAC

1.1 Servico de confeccdo e instalagcdo de assentos para acomodagao de 98 pessoas, com espuma de
alta densidade (d33), material PU corvin sintético cor preto e estofado fixo na estrutura, em
capitoné por todo ¢ encosto e assento. Base com compensado naval 30mm, plastificado na cor

preta. Assentos com gavetas de trilho inox 304, interior das gavetas revestidas com carpete

preto.
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1 Servico de 17574 SVC 1 R¢$ 17.000,00 R$ 17.000,00
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VALOR TOTAL : R$ 17.000,00

1.2

O prazo de vigéncia da contratacdo é de.de 12 meses, contados da emissdo da Nota de
Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.3 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das

regras que ser3o aplicadas em rélacdo a vigéncia da contratac3o.

2 FUNDAMENTAGAOC E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada

2.2 C objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme

em tépico especifico da Formalizacdo de Demanda, apéndice deste Termo de
Referéncia.

consta das informacdes basicas deste termo de referéncia. ¢

3 DESCRICAC DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CiCLO DE VIDA DOl OBJETO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico

da Formalizagdo de Demanda, apéndice deste Termo de Referéncia.

@

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inserides na descricio do objeto,

devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes

Sustentaveis:

4.1.1
4.1.2
4.1.3
4.1.4

4.1.5

baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, soloe agua;
preferéncia para materiais, tecnclogias e matérias-primas de origem local;
maior eficiéncia na utilizacdo de recursos como agua ¢ energia; i

- maior geracao de empregos, preferencialmente com mio de obra local;

maior vida Util e menor custo de manutencdo do bem e da obra;
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; CONTRATHGA il
4.1.6 ~ uso de inovacdes que reduzam a press3o sobre recursos naturais;
4.1.7 origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servi
obras; e
4.1.8 utilizacdo de produtos florestais madeireiros € ndo madeireiros originarios de

manejo florestal sustentavel ou de reflorestamento. ...
Da exigéncia de carta de solidariedade

42 Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de solidariedade

emitida pelo fabricante, que assegure a execucdo do contrato. B
Subcontratagae . i
4.3  N3o ¢é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao )
4.4 Tempo de Garantia: Mesmo do contrato. ,
Vistoria %'%
)

4.5 A avaliacao prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento :*‘?:
pleno das condi¢bes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado
o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as 16:00 horas. ‘
4.6 Serao disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia. ' ‘ l
4.7  Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitacad para a realizacio da vistoria.
48 A ndo realizacdo da vistoria n3o poderda embasar posteriores alegacbes de
desconhecimento das instalacdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacao dos servicos, devendo o contratado assumir os dnus dos servicos decorrentes.
4.9  Caso opte peia n3o realizacdo da vistoria, A LICITANTE deverd declarar que tomou
conhecimento de todas as informacdes e das condig¢es locais para o cumprimento das obrigacoes
objeto da Dispensa de licitaco. '

8

4.10  As Declaracbes deverdo ser anexadas juntamente com os documentos de habilitagio no
sistema Comprasnet.
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5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucio
v : l
5.1 Devem estar incluidos no servico a instalacdo, com fornecimento do material pela
empresa contratada.

5.2 O servico serd prestado no seguinte endereco: Rua. 14 de Marco S/N - Bairro: Centro -
Ladario/MS - CEP 79370-000. Navio-Transporte Fluvial Paraguassu..

informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.3 A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4 O objeto tera seu inicio em até 5 (cinco) dias corridos da emissaoc do empenho ou termo de
autorizacdo ou da assinatura do contrato.

5.5 O fornecedor deverd ter registro obrigatdric perante drgdo de controle e seus &
equipamentos sob avaliagdo de conformidade regulada pelo INMETRO.

5.6 A contratacao objetiva, por fim, respeita' a isonomia entre os Licitantes) selecionar a
proposta mais vantajosa para a Administracdo, que garanta a boa qualidade dos servicos
prestados a custos mais reduzidos, contribuindo para a diminuicdo dos gastos governamentais.

F

57 O Contrato terd vigéncia de 12°(doze) meses a contar da data de sua assinatura,
prorrogado por periodos iguais ou inferiores com vistas a obtenc3o de precos e condicdes mais
vantajosas para a administragao, limitado a 60 (sessenta) meses, conforme preconiza o art. 106
e 107, da lein® 14.133/21.

L]

&=

5.8 Ao término do contrato, a CONTRATADA prestard todo o apoio necessario 3 transicdo
contratual, de forma a garantir a continuidade dos servicos prestados.

5.9 Os servigos de instalacao deverao obedecer, integralmente, as normas técnicas vigentes de
seguranca e medicina do trabalho, de acordo com a legislacio trabalhista, para execucdo de
servicos desta natureza, utilizando-se de equipamentos e ferramentas adequadas. a

5.10 Realizar os servigos técnicos exclusivamente por profissionais especializados, integrantes
do quadro préprio ou por ela formalmente credénciados. . i

5.11 Caso haja necessidade de retirada de equipamentos das dependéncias da CONTRATANTE
para manutencdo ou substituicdo, serd necessaria autorizacdo de saida, 2 ser concedida a
funcionario da CONTRATADA, formalmeénte identificado.

5.12 Os servicos de manutencdo dos equipamentos serd3o prestados pela CONTRATADA sem
quaisquer dnus adicionais para a CONTRATANTE.

5.13 Para adentrar nas dependéncias do Complexo Naval de Ladario, Navio-Transporte Fluvial
Paraguassu e em qualquer outro lugar que for determinado pela CONTRATANTE, como local de
origem/destino para executar o objeto contratual, os profissionais deverido estar uniformizados
e devidamente identificados com o logotipo da CONTRATADA.
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5.43.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento,
eletrénico, dos seguintes campos;

5.13.2 Valor unitdrio e total ou percentual de desconto (se for o caso);

5.13.3 Descricdo detalhada do objeto contendo as informagées similares a Especificacéo do
Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicdavel, o modelo, prazo de validade ou de
garantia, nidmero do registro ou inscricdo do bem no 6rgdo competente, quando for o caso;

5.13.4 Ndo serdo aceitas as descri(;é'es que contenham somente: “IDENM AO
EDITAL”, OU “CONFORME O TR”, OU “OUTRAS DESTE GENERO".

5.13.5 Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada; ¥

5.13.6 O valor da franquia devera constar obrigatoriamente na Proposta de Precos,
e na apdlice, NAO podendo exceder o valor médio estimado, por item, conforme
valores constantes na TABELA DO OBJETO, o qual servird como critério de
aceitabilidade da Proposta de Preco.

Especificacio da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.14 O prazo de garantia contratual des servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigio e finalizacdo do contrato \

5.15 Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devide as
caracteristicas do objeto. .

6 MODELC DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avancadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021 e, cada parte responderad pelas
conseguéncias de sua inexecucio total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacoes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser Eealizadas por
escritc sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
elétronica para esse fim.

64 O 6rgdo cu entidade poderé tonvocar representante da empresa para adocdo de
providéncias gue devam ser cumpridas de imediato.
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6.5 ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou enti

do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contra
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucido do objeto, do plano
complementar de execuc¢ao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacac
8.6 A execucdo do contrato devera ser agompanhada e fiscalizada peio(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. {Lei n°® 14 133, de 2021, art.
117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, ii);

6.9 ldentificada gualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacbes para a correcido da execucdo do contrato, determinando ‘prazo para a
correcdo. {Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1il);

6.10 O fiscal técnico do contrato informara ac gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo
que demandar decisdo ou adocio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
caue adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. {Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, IV);

6.11 No casc de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor de
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12 O tiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habii, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovacio ou a
prorrogacdo contratual {Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Vi).

6.13 A CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruirt ou substituir,
a suas expensas, no total cu em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢bes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela
empregados {Lei n® 14.133/2021, art. 119}, cabendc 3 Secdo do Logistica do ComFictMT
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TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MA

atestar que todas as eventuais pendéncias foram sanadas e notificar o fiscal
mediante Comunicagio Padronizada.

6.14 CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administrac
a terceiros em razio da execucdo do contrato, e n3o excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacgdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

6.15 Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121,
caput).

6.16 A inadimpléncia da CONTRATADA em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais n3o transferird 3 Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
n3o podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°)

6.17 As comunicacdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso
de mensagem eletrdnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.18 A CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediate (IN 5/2017, art. 44, §3°).

Fiscalizacdo Administrativa

6.19 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicdes de habilitacdo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacio de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e 1I, do Decreto n°® 11.246, de
2022).

6.20 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal admsinistrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contratc para que tome as, providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contraio

6.21 O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteraces e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatorio com
vistas 2 verificacio da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.22 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados peios fiscais dd contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,

* Pagina 7120

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consuitoria-Geral da Unigo
Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia contratagZo de Servicos — Contratacdo Direta

Aprovado pela Secretaria de Gestao.

identidade visual pela Secretariz de Gestéo

S

"



TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO
CONTRATA

A8

informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassafe
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1i).

-

.‘..m

6.23 O gestor do contrato acompanharéd a manutencio das condicdes de Habiiitagéo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. {Decreto n® 11.‘246, de 2022, art. 21, 1I}).

6.24 O gesior do contrato emitiréd documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes
assumidas pelo contratado, com mencgao ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
{Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.25 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo 4
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser cenduzido
pela comiss3o de que trata o art. 158 da'Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo akente ou pelo 4
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 4”%7%
X).

6.26 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacbes sobre a \Daw
consecticao dos objetivos que tenham justificado a contratacdco e eventuais condutas a :
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.27 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacido dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigéoide Resultado
{IMR), conforme previsto no Anexo A, OU outro instrumento substituto para afericao da
quzalidade da prestacao dos servicos OU o disposto neste item.

7.1.1 Serd indicada a retenc3o ou giosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate gue a Contratada:

7.1.1.1 nac produzir os resultados acordados,

7.1.1.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
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TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-
CONTRATA

7:1.1:38 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao
ou utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2 A utilizacdo do IMR n3o impede a aplicacio concomitante de outros mecanismos para
avaliacao da prestacac dos servicos.

Do recebimento ‘ \

7.3 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, contados pela
emissao da nota de empenho, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n® 11.246. de 2022).

7.4 O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestagao dos servicos a que se referem
a parcela a ser paga.

7.5 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. {Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6 O fiscal administrativo do contrato reahzara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de <7 a
carater administrativo. (Art. 23, X. Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.8 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for
0 caso, a analise do desempenhe e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resuitar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

7.8.1 Serad considerado como ocorrido o recebimento proviséiio com a entraga do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo;

7.8.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo 3 fiscalizacdo nao atestar a titima
e/ou Unica medicZo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam Vvir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
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7.8.3 A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medico de sgrvicos:atéc~ /

gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apo
Recebimento Provisdrio. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.8.4 O recebimento provisorio também ficarg sujeito, quando cabivel, 3 conclus3o de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.8.5 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo cu em parte, quando em desacordo com as

especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo
. : i

das penalidades. ;

7.9 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e.a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do
contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessérios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.10  Os serviges serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdao designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do ser\{it;o e conseguente
aceitacdo mediante termo detalhado, cbedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1 Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,

e -

administrativo e setorial, quando houver, no. cumprimento d_e obrigacdes asgumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucio contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento .de obrigacbes, conforme regulamento (art. 21. ViiL
Decreto n® 11.246. de 2022).

7.10.2 Realizar a anélise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo =, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa,

indicar as clausuias contratuais pertinentes, solicitando a2 CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcoes;

7.10.3 Emitir Termo Detalhadc para efeito de recebimente definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatorios e documentacgoes apresentadas; e 'y

7.10.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscai ou Fatura, com ¢ valor exato
dimensicnado pela fiscalizagao. ' ; i

7.40.5 - Enviar a documentacdo pertinente ac setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.11  No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e guantidade, devera ser observadc o teor do art. 143 da iLei n°® 14.133, de 2021,
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7.12 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo,

‘ A i
TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MA
’ CONTRAT,

contratado, de inconsisténcias verificadas na execucio do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.13 O recebimento provisorio ou definitive nZc excluira a responsabilidade civil pela solidez

e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucgao do contrato.

Liguidacao J ; i

7.14 . Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de

dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec3o, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°. §2° da Instrucio Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.15 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido 3 metade, mantendo-se a

possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem c limite de que trata o incise il do art. 75 da Lei n® 14.133. de

2021

7.16 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

7.16.1

7.16.2

7.16.3

7.16.4

7.16.5

7.16.6

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
0 prazo de validade;
a data da emissao; R A i
os dados do contrato e do 6rgéo c&ntratante;
o periodo respectivo de exqcfugéo'dé contrato;
0 valor a bagar; e |

eventual destaque do valor de retenctes tributarias cabiveis.

7.17 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a

liguidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacio da regularizacio da
situacao, sem &nus 2 contratante; '

7.18 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacio da

regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
) - o ., e .
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante ‘consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
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TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MA
CONTRAT

7.19 A Administracdo devera realizar corisulta ao SICAF para: a) verificar &

Y

das condices de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razio que imp : ;
contratacdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibicio de contraW
Administrac2o ou com o Poder Plblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.2¢ Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.24 Nao havendo regularizacio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e nedessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.22 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias 3
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

7.23 Havendo a efetiva execucdo do objeto, 0s pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua
situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Gteis, contados da
finalizacao da liguidacdo da despesa, conforme secie anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022. i

i

7.25 - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos zo contratado ser3o
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.26 O pagamento sera realizado através de ocrdem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.27 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.28 Quande do pagamento, serad efetuada a retencds tributéria prevista na legislacdo #

aplicavel.
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7.28.1

serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estab

legislac3o vigente. . . i \w

independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quakeo
/

7.29 O. contratado regularmente optante pelo Simpies Nacional, nos termos da Lei

Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por‘ aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado 2 apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cesszo de crédito

7.30 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos

7.30.1

termos e de acordo com os procedimentes previstos na Instrucdo Narmativa SEGES/ME
n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

As cessdes de creédito nao abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 53, de

8 de julho de 2020, dependerdo de prévia aprovacdo do contratante. i

7.31 - A eficacia da cessao de crédito ndo abrangida pela Instrucdo Normativa SEGES/ME

n® 53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administracido, estd condicionada 3
celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.32 Sem prejuizc do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de

todas as condicdes de habilitacdo por parte dc contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacio
de gue o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder
Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais
ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da lein® 8.429. de 1992, nos
termos do Parecer JL-01. de 18 de maio de 2020.

7.33 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aguele que seriza destinade 2

cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restandc absolutamente
incolumes todas as defesas e excecdes ao pagamenioc e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum éplicéveis no regime juridico de direito puablico incidente
socbre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacac do fato gerador, quando for o
caso, € o desconte de multas, glosas e prejuizos causados 3 Administrac3o. (INSTRUCAO
NORMAT[VA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.34 A cessac de crédito nao afetard a execucio do objeto contratado, que continuara

scb a integral responsabilidade do contratado.
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8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecio e critéric de julgamento da proposta

8.1 O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrénica, com funddmento na hipétese do art. 75, inclso Il da Lei n®
14.133/2021, que culminard com a selegéo da proposta de MENOR PRECO.

Regime de execucio .

8.2 O regime de execucdo do contrato serd de 12 meses apds emissdo da Nota de Empenho.

Exigéncias de habilitacdo

8.3 Previamente 2 celebracio dc contrato, a Administracic verificara o eventual
descumprimento das condigbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

G) SICAF; 8

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido

pela Controladoria-Geral da \ Uniéo ‘
{(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); ”
¢} Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido peld
Controladoria-Geral da Uniao .
{https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep) ,,Wﬁ

8.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio
majoritario, por forga do artigo 12 da lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ac responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sdcio majoritario.

. ~ . A A . &
8.5 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
impeditivas indiretas, o gestor diligenciarad para verificar se houve fraude por parte das
empresas apcntadas no Relatorio de Ccorréncias Impeditivas Indiretas. I
8.6 A 'tentativa de burla sera verificada por meic dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento simiiares, dentre qutros.
8.7 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacao.
8.8 Caso atendidas as condicdes para contratacde, a habilitacdo do interessado sera
verificada per meie do SICAF, nos decumentos por ele abrangides.
Pagina 1420
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8.8 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio
SICAF, ou encaminhar, gquando solicitado pela Administracao,
documentacdo atualizada.

8.10 Nac serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos. é

8.11 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar‘ em nome da
filial, excete para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz. ‘

8.12 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicoes.

8.13 Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos,
gue serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica ‘%
8.14 Pessoz fisica: cédula de identidade {RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o'territorio nacional; _L,’/j,u

8.15 Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16 Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificacao
da autenticidade no sitio

httos://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor:

8.17 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIREL!: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas 4
Mercantis, a cargo da Juntz Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;, . i

8.18 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autbrizagéo de funcionamento no
Brasii, publicada no Diario Oficial da Uniac e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursai ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020. '
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administradores;

8.20  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricao do ato
constitutive da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas cu no Registro Plblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacio no Registro onde tem sede a matriz

8.21 Sociedade ccoperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22  Ato de autorizacido para o exercicio da atividade de Seguros Privados, expedide pela
SUSEP - Superintendéncia de Seguros Privados.

8.23 Os documentos apresentados deverzo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidac2o respectiva.

Habilitac3o fiscal, social e trabalhista

8.24 Prova de inscri¢ado no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas cu no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.25 Prova de reguiaridade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certidac expedida conjuntamente pela Secretaria da Rec:eita Federal do ‘Brasi! (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e 3 Divida Ativa da UniZo {DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relatives a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubre de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.26 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.27 declaragdc de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insaiubre e ndc emprega menor de 16 anos, salve menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXill, da Constituicao;

8.28 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos

termos do Tituio Vil-A da Consolidacdo das Leis do Trabalno, aprovada pelo Decreto-Lei

n°_5.452. de 1° de maio de 1943:
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[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinen
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.30 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a3 atividade em cujo exercicio contrata ou
Concorre;

8.31 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distritai] relacionados ac objeto contratual, deverad comprovar tal condicdo
mediante a apresentacio de declaracio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.32 O fornecedor enquadrado como microempreende_dor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal. i

Qualificagc2o Econdmico-Financeira
b 4

38.33 certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art.
5°, inciso ii, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

8.34 certid3c negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°

14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

8.35 Balango patrimonial, demonstracido de resuitado de exercicip e demais
demonstractes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.35.1 indices de iiguidez Gerai (LG), Liguidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (5G)

-

superiores a 1 (um);

8.35.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacio deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura; e

8.35.3 Os documentos referidos acima limitar-se-30 ao Gltimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter side constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.35.4 Os documnentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmiss3o da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.36 Caso a2 empresa apresente resultadc inferior ou igual a 1 (um)} em qualquer dos
indices de Liguidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG; e Liguidez Corrente (LC), sera exigido
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para fins de habilitacdo patrimonio liquido minimo de até 10% do valor
da contratacao.

8.37 As empresas criadas no exercicio financeire da contratac3o deverdo atenéer ato
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura. {Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

Qualificacdo Técnica

8.38 Declaracdo de gque o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e
das condi¢Bes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacio;

8.39 A declaragac acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessadc acerca do conhecimento pleno das condicdes e
pecuiiaridades da contrataco.

8.40  Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente para atuar &
na drea de seguro do objeto da licitacdo , em plena validade;

8.40.1 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo .a exigéncia pbr meio da
apresentacao, no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a
entidade profissional competente no Brasil.

8.40.2 Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacdo e
o somatoério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.40.3 Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz é/\; :
ou da filial da empresa interessada.

8.40.4 O interessado disponibilizara todas as informacbes necessarias & comprovacido da
legitimidade dos atestados, apresentando, guando solicitado pela Administracao, copia do
contratc que deu suporte 2 contratagdo, enderege atual da contratante e local em que foi

i
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
8.41 Caso acmitida 2 participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte decumentacdo
complementar:
8.41.1 A relagio dos cooperados que atendem’aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacio e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a comprovagao
de gue estado domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4° inciso X1, 21, inciso i e 42, §82° 2 6° da Lei n. 5.764, de 1971;
8.42.2 A declaracdo de regularidade de situaggo do contribuinte individual - DRSCI, para
cacda um dos cooperadcs indicados;
8.42.2 A comprovagdo do capital social proporcional ao ndmerc de cooperados
necessarios a prestagcdo do servico; '
&
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8.41.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.41.5 A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por p
cooperados gue executardo o contrato; | 4

8.41.6 Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto sorial com a ata da'assembleia que o aprovou; ¢)
regimente dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocacao das trés Gltimas assembleiﬂas gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca
dos cooperados gue executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e
f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacac direts; e

Lei n. 5.764. de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi

8.41.7 A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da ]2 '
exigida pelo 6rgao fiscalizador

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO 4

9.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 17.000,00 (dezessete mil reais),
conforrne custos unitarios apostos na tabela acima. K f

9.2 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdc & conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Uniao.

Ladaric-MS, em 10 de novembro de 2025.

—
JOAN MUGUET CUNHA
Segundo-Tenente
Membro da Equipe de Planejamento
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contratado sobre todas as informagdes necessarias & execucdo do fornecimento do objeto

desta contratacio.

&
Ladario - MS, em 10 de novembro de 2025.
t b
HIGOR JOSE SERAFIM DA COSTA
Capitao de Corveta
Ordenador de Despesas
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