MARINHA O BRASIL

CENTRO DE INSTRUGAO ALMIRANTE MILCIADES PORTELA ALVES
SECAO DE INTENDENCIA
DISPENSA ELETRONICO N° 732200-26/2025

(Processo Administrativo n° 63077.051588/2025-52)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

2,

abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Contratacao de empresa especializada na confeccdao de manuais, nos termos da tabela
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GRUPO 1
ITE ESPECIFICAGAO CATSER UN QUANT VALOR VALOR
M (UN) TOTAL

Manuais - OFN - formato 21x30 miolo 36 paginas

1 1/1 acabamento espiral e capa acetato 15857 UN 800 R$ 14,09 | R$ 11.269,15
transparente e contra capa acetato preto.
Manuais - IBC - formato 21x30 miolo 52 paginas

2 1/1 acabamento espiral e capa acetato 15857 UN 800 R$ 18,15 | R$ 14.517,47
transparente e contra capa acetato preto.
Manuais - EPM - formato 21x30 miolo 12 paginas UN

3 1/1 acabamento espiral e capa acetato 15857 800 R$ 6,79 R$ 5.431,47
transparente e contra capa acetato preto.
Manuais - ARM - formato 21x30 miolo 39

4 paginas 1/1 acabamento espiral e capa acetato 15857 UN 800 R$ 15,90 | R$ 12.716,40
transparente e contra capa acetato preto.
Manuais - IMN- formato 21x30 miolo 74 paginas

5 1/1 acabamento espiral e capa acetato 15857 UN 800 R$ 22,75 | R$ 18.200,80
transparente e contra capa acetato preto.

..................................................... R$ 62.135,28
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3. Os bens objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

4, O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.

5. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

6. A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

7. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Aplicacdo de Recursos 2025 e Plano
de Contratacdes Anual/ PGC 2026.

8. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

9. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

10. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
ContratacoOes Sustentaveis:

11.1. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdao de certificacdo do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial - INMETRO como
produtos sustentdveis ou de menor impacto ambiental em relacao aos seus similares;

11.2. Que o0s materiais utilizados nao contenham substdncias perigosas em concentracao
acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais
como mercdrio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(Vl)), cadmio (Cd),
bifenilpolibromados (PBBs), éteres difenil- polibromados (PBDEs);

11.3. Que forneca aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios,
para a execucao de servicos;

11.4. Priorizar os bens que sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado,
atéxico,

11.5. biodegradéavel, conforme ABNT NBR - 15448-1 e 15448-2.

11.6. Os bens deverao ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir
a maxima protecao durante o transporte e o armazenamento.

Subcontratagao
12. Nao serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratagio

13. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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14. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

15. Condigoes de Entrega

16. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias, contados do(a) emissdo da nota de
empenho, em remessa integral.

17. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as
raz0es respectivas com pelo menos (5) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

18. Os bens deverao ser entregues nos seguinte endereco:

CENTRO DE INSTRUCAO ALMIRANTE MILCIADES PORTELA ALVES CNPJ N° 00.394.502/0077-
42

Avenida Brasil, n? 44,878 - Campo Grande - Rio de Janeiro - CEP 23078-001, no horario de
atendimento de 09:30 as 11:30 horas e das 13:30 as 15:00 horas de segunda a sexta-feira.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

19. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor)

20. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

21. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderda pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

22. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

23. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

24, O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizagao

25. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

26. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

27. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

28. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird

notificacOes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

29. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo
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que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

30. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

31. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogagao contratual.

Fiscalizagao Administrativa

32. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdao das condicbes de
habilitacao da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

33. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

34. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
35. Cabe ao gestor do contrato:

34.1 coordenar a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

34.2acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior agquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

34.3 acompanhar a manutencao das condicdes de habilitacao da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

34.5 emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com mengao ao
seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

34.6 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancoes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

34.7 elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que
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tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

34.8 enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e
gestdo nos termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

36. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacao do contrato, para efeito de posterior verificacao de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

37. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

38. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 4 (quatro) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apés a
verificacao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

39. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo serd de até 2 (dois) dias Uteis.

40. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

1. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdao, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14,133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

42, O prazo para a solucado, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

43. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

44, As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessdrias para o
funcionamento ou uso do bem correrdao por conta do Contratado e sdao condicdao para o
recebimento do objeto.

Liquidagao

45, Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 72, §32 da Instrucdao Normativa SEGES/ME n? 77/2022.
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46. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

47. Para fins de liquidacao, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

0 prazo de validade;
a data da emissao;

os dados do contrato e do érgao contratante;

o periodo respectivo de execucao do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

48. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante;

49, A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

50. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas;

identificar possivel razédo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacao no ambito do
6rgao ou entidade, tais como a proibicdao de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Plblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

51. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

52. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da reqularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

53. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

54. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacgao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

55. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacao
da liguidacao da despesa, conforme secdao anterior, nos termos da Instrucao Normativa
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SEGES/ME n2 77, de 2022.

56. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacao, mediante aplicacdo do indice IPCA-A de correcao monetaria.

Forma de pagamento

57. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

58. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

59. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

60. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao

retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

61. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de Crédito

62. As cessdes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.
Reajuste
63. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data do orcamento estimado, em 14/10/2025.

64. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

65. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Forma de fornecimento

66. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitacao
67. Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao fiscal, social e trabalhista

68. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

69. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
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Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,;

70. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

71. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943;

72. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

73. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

74. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

75. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Técnica

76. Sociedades empresarias estrangeiras atenderao a exigéncia por meio da apresentacao,
no momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacao
de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

77. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares, de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item
pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

Disposigoes gerais sobre habilitagao

78. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

79. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento
equivalente, os documentos exigidos para a habilitacao serao traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de
janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

80. Nao serdao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

81. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
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atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

82. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribuicoes.

83. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

84. O custo estimado total da contratacao, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é
de R$ 62.135,28 (sessenta e dois mil, cento e trinta e cinco reais e vinte e oito centavos).

85. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

Gestao/unidade: 732200;

I) Fonte de recursos: 01000000000;
II) Programa de trabalho: 236885;
lll) Elemento de despesa: 339039; e
V) Plano interno: Z4C3SL.

86. DISPOSICOES FINAIS

87. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como
sigilosas.
88. Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se

no §32 do Art. 42 do Decreto n? 10.543,de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado digitalmente

v b ELAINE DE LIMA BRAGANCA
g »! Data: 07/11/2025 14:42:46-0300

Verifique em hittps://validar.iti.gov.br

ELAINE DE LIMA BRAGANCA
Primeiro-Tenente (RM2-T)

Membro da Equipe de Planejamento

/
Aprovo o presente Termo de referéncia-

Documento assinado digitalmente

“b VANDERLI NOGUEIRA CORDEIRO JUNIOR
g Data: 11/11/2025 13:51:38-0300
verifique em https://validar.iti.gov.br

VANDERLI NOGUEIRA CORDEIRO JUNIOR
Capitao de Mar e Guerra (FN)
Ordenador de Despesas
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