Anexo A, do Aviso de Contratacao Direta n°® 90021/2025, do EMA.

MARINHA DO BRASIL

ESTADO-MAIOR DA ARMADA
(Processo Administrativo n® 61074.002982/2025-61)

TERMO DE REFERENCIA - LEI n° 14.133/2021

AQUISICOES - CONTRATACAO DIRETA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Fornecimento continuo, sob demanda, de Gas Liquefeito de petroleo - GLP (Gas de Cozinha),
composicao basica de Propano-Butano, a granel, acondicionado em recipiente transportavel de
GLP (botijao), com capacidade de 13 kg, pelo critério de maior desconto sobre o Preco Médio de
Revenda do produto “GLP” constante no Levantamento de Precos de Combustiveis (LPC)
realizado sob responsabilidade da ANP - Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e

Biocombustiveis, para a localidade de Brasilia-DF, a fim de dispor o EMA da infraestrutura

necessaria a confeccdo dos cardapios, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

DESCONTO PRECO ESTIMADO
MINIMO
= _ ACEITAVEL
E ESPECIFICACAO CATMAT |QTD| UF (LPC-Tabela UNITARIO TOTAL
ANP - Preco
Médio
Revenda-GLP)
Gas de Cozinha
(GLP - Gas Liquefeito de Petrdleo )
Uso: Doméstico, Capacidade:
Cerca de 13 kg.
Observacoes: Acondicionado em
recipiente transportavel (botijao de
chapa de aco) para Gas Liquefeito de
Petrdleo - GLP, com Selo de
identificacido da conformidade -
1 |Portaria n® 303/2021 = INMETRO,| 01 4or | 150 |BOtIE0 6 00 I Rs 102,00|R$ 12.240,00
com valvula e mecanismo de 13 kg

seguranca, com lacre de
inviolabilidade da valvula de fluxo.
Inclusa a substituicao do botijao.
Ofertado por estabelecimento que
detém autorizagdo para o exercicio
da atividade de revenda de GLP
outorgada pela ANP - Agéncia
Nacional do Petréleo, Gas Natural e
Biocombustiveis.

PRECO TOTAL ESTIMADO| R$ 12.240,00
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1.2. As descricoes e especificacdes contidas neste Termo de Referéncia se sobrepdem aquelas
correspondentes aos cédigos de CATMAT aqui adotados, no caso de eventuais incongruéncias
entre elas.
1.3. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n°® 10.818/2021.
1.4. O prazo de vigéncia da contratacio sdo de 2 (dois) anos, contado da data de divulgacdo do
contrato no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), prorrogavel por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.
1.4.1. O fornecimento do bem é enquadrado como continuado tendo em vista que:
1.4.1.1. Para o cumprimento de sua missdo, € de extrema importancia para o Estado-
Maior da Armada (EMA), a obtencido de Gas de Cozinha para garantir a eficiéncia e a
adequada alimentacdo dos militares, a qual desempenha um papel essencial na
promocao da qualidade de vida e no bem-estar dos membros deste Estado-Maior.
1.4.1.2. A necessidade de continuidade no fornecimento desse material é essencial, uma
vez que a demanda por tal item nao é sazonal, mas permanente, ocorrendo de forma
recorrente e em conformidade com as atividades do EMA.
1.4.1.3. Além disso, o fornecimento continuo permite que o EMA evite interrupcoes que
possam comprometer a operacionalidade das suas atividades.
1.4.1.4. Esse enquadramento como fornecimento continuo é, portanto, vital para
assegurar que o EMA continue a cumprir suas funcdes com a exceléncia e a prontidao
exigidas de uma instituicao de sua importancia.
1.4.2. A vigéncia plurianual é mais vantajosa, considerando que:
1.4.2.1. Contratos plurianuais permitem um melhor planejamento orcamentario, uma vez
gue os custos sdo conhecidos e podem ser distribuidos ao longo de varios anos, o que
evita surpresas financeiras e facilita a alocacao de recursos.
1.4.2.2. A contratacao plurianual possibilita a obtencao de precos mais competitivos
devido a maior quantidade contratada em um Unico processo. Fornecedores tendem a
oferecer melhores condicdes quando garantem o fornecimento do material por um
periodo prolongado.
1.4.2.3. Contratos de longo prazo oferecem maior seguranca para ambas as partes
envolvidas. A administracao militar tem garantida a disponibilidade do material que lhe é
necessario, enquanto os fornecedores tém a certeza de um contrato continuo, o que
pode levar a um melhor relacionamento e maior compromisso com a qualidade dos
materiais fornecidos.
1.5. A minuta do contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fim de atender as demandas deste Estado-Maior no que abrange o desenvolvimento de
suas funcoes institucionais, faz-se necessaria a aquisicdo do item discriminado neste Termo de
Referéncia.

2.2. Identificou-se a necessidade de fornecimento continuo, sob demanda, de Gas Liquefeito de
Petréleo-GLP (Gas de Cozinha), a fim de dispor o EMA da infraestrutura necessaria a confeccao
dos cardapios, dado que esse insumo permite o preparo eficiente das refeicdes que demandem
a utilizacao de fornos e fogbes. A aquisicao de gas de cozinha é imprescindivel para garantir a
eficiéncia e a adequada alimentacao dos militares, a qual desempenha um papel essencial na
promocao da qualidade de vida e no bem-estar dos membros da Organizacao Militar (OM). Ao
fornecer condicoes adequadas de trabalho e alimentacao, promover-se-a a salde e a seguranca
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dos militares, contribuindo para a melhoria do desempenho das atividades operacionais e
administrativas.
2.3. O objeto da contratacido esta previsto no PAR - Programa de Aplicacdo de Recursos [ano
2025], conforme detalhamento a seguir:

2.3.1. Codigo PAR: 0650/2025 .

2.3.2. Prioridade: necessario

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO
3.1. A descricao da solucao como um todo abrange:
3.1.1. A aquisicao do GLP - Gas Liquefeito de Petréleo.
3.1.2. O servico de substituicdo do botijao vazio pelo cheio.
3.2. Sera firmado um contrato para fornecimento continuo, sob demanda, tratando-se de um
contrato meramente estimativo.
3.2.1. Fornecimento continuo é a compra realizada pela Administracdo Pulblica para a
manutencdo da atividade administrativa, decorrente de necessidades permanentes ou
prolongadas, cujo contrato podera ser celebrado com prazo de até 5 (cinco) anos, prorrogavel
sucessivamente até o prazo maximo de 10 (dez) anos.
3.2.2. Sob demanda é um modelo de contratacao no qual as requisicoes ocorrem a medida que
as necessidades surgem.
3.2.3. Contrato _meramente estimativo é um tipo de contrato administrativo em que a
Administracao Publica ndo define um quantitativo exato de bens ou servicos a serem adquiridos,
mas apenas uma estimativa da quantidade necessaria. Nesse modelo, a administracdo se
compromete apenas com a demanda que efetivamente surgir durante a vigéncia do contrato,
sem garantir a aquisicdo total dos valores ou quantidades estimadas, de modo que as
requisicoes ocorrem conforme a necessidade surge, sem a obrigatoriedade de uma aquisicao
total.
3.3. Trata-se de bens comuns, pois seus padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificacbes reconhecidas e usuais do mercado,
enguadrando-se na definicao de bens e servicos comuns - conforme o inciso XllI, do art. 6°, da
Lei n® 14.133/2021.
3.4.0 fornecimento dos materiais é enquadrado como continuo - conforme definicao
constante no inciso XV, art. 6°, da Lei n°® 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricido do objeto,

devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacoes

Sustentaveis:
4.1.1. Os bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a
garantir a maxima protecao durante o transporte e o armazenamento.
4.1.2. Dado que a atividade de fabricacdo de GLP é enquadrada no Anexo | da Instrucao
Normativa IBAMA n° 13/2021, s6 sera admitida a oferta de GLP cujo fabricante esteja
regularmente registrado no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente
Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, instituido pelo artigo 17, inciso I, da Lei
n°® 6.938/1981, na categoria 15 - IndUstria Quimica, cédigo 15-2: Fabricacao de produtos
derivados do processamento de petréleo, de rochas betuminosas e da madeira.
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4.1.3.56 serd admitida a oferta de produto que possua Selo de identificacio da
conformidade, nos termos da Portaria n® 303, de 12 de julho de 2021 - INMETRO, e
legislacao correlata.

Subcontratacao
4.2. N3o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao
4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, pelas razoes abaixo justificadas:
4.3.1. Por se tratar de fornecimento de bens cuja sua inexecucao dificilmente representara a
perda de uma chance, a exigéncia de garantia para esta contratacdo apenas oneraria as
propostas dos potenciais fornecedores, sem representar uma contrapartida proporcional
para a Administracao, uma vez que os impactos dos riscos sdo minimos.
4.3.2. Além disso, a exigéncia da garantia pode representar uma desnecessaria diminuicao
do universo de interessados, restringindo a competitividade.
4.4. Dessa forma, visto que, conforme o art. 96 da Lei n°® 14.133/2021, a exigéncia da garantia
recai sobre a decisao discricionaria da Administracao, esta Organizacdo Militar opta por sua nao
exigéncia, pautando-se sob a égide dos principios da economicidade e da competitividade.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento pela CONTRATADA
da Nota de Empenho ou da solicitacdo formal (por e-mail, inclusive), devendo cada solicitacdo ser
atendida em remessa Unica.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacoes de caso fortuito e forca maior.
5.3.0s bens deverdo ser entregues, mediante prévio agendamento, no(s) seguinte(s)
endereco(s) e horarios:

MANHA TARDE
Apenas em dias Uteis: | Apenas em dias Uteis:
Estado-Maior da Armada em Brasilia-DF 10h15 as 12:00h 14:00h as 16:00h
(EMA) ENDERECO

Esplanada dos Ministérios - Bloco N, 5° Andar -
Plano Piloto - Brasilia - DF - Brasil - 70055-900

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4. 0 prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078/1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).

5.5. A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condicoes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o CONTRATANTE.

5.6. A garantia abrange a realizacdo da manutencido corretiva dos bens pela prépria
CONTRATADA, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as
normas técnicas especificas.

5.7. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicio de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e
correcdes necessarias.
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5.8. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padroes de
qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do
equipamento.

5.9. Uma vez notificada, a CONTRATADA realizara a reparacao ou substituicio dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até cinco (cinco) dias Uteis, contados a partir da data
de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pela CONTRATADA ou pela
assisténcia técnica autorizada.

5.10. O prazo indicado na subcldusula anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada da CONTRATADA,
aceita pelo CONTRATANTE.

5.11. Na hipétese da subclausula acima, a CONTRATADA devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacao igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em
carater provisério pelo CONTRATANTE, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execucao dos reparos.

5.12. Decorrido o prazo para reparos € substituicoes sem o atendimento da solicitacdo do
CONTRATANTE ou a apresentacdo de justificativas pela CONTRATADA, fica o CONTRATANTE
autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicio do
bem ou de seus componentes, bem como a exigir da CONTRATADA o reembolso pelos custos
respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.13. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade da CONTRATADA.

5.14. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condicdes, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

Dinamica da execucao do objeto

5.15. A Administracao realizara solicitacoes periédicas de fornecimento, conforme a demanda e
a programacao de consumo.

5.16. O fornecedor devera realizar a entrega do GLP dentro do prazo estipulado, garantindo a
continuidade das operacoes.

5.17. As entregas deverao ocorrer nos pontos previamente estabelecidos, respeitando os
procedimentos de seguranca e logistica definidos.

5.18. A Administracdo devera atestar a substituicao correta dos botijoes antes da finalizacdo de
cada entrega.

Substituicao de botijoes de 13 kg
5.19. A empresa contratada sera responsavel pela substituicao dos botijoes vazios por botijoes
cheios, garantindo a continuidade do abastecimento e a seguranca operacional.
5.19.1. A substituicao dos botijoes deve ser realizada por profissional técnico qualificado do
fornecedor.
5.20. A logistica de troca deverd seguir as melhores praticas de seguranca, atendendo as
normas vigentes para manuseio, transporte e armazenamento de GLP.
5.21. O fornecimento do GLP em botijoes ocorrerd diretamente no local designado pela
contratante, sem custos adicionais para retirada dos recipientes vazios.
5.22. O transporte do GLP até as instalacoes da Organizacdo Militar devera ser realizado em
veiculos apropriados e devidamente certificados, garantindo a integridade do produto e a

seguranca dos envolvidos.
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5.23. O fornecedor nao devera fornecer botijoes como objeto de compra pela Administracao,
limitando-se ao fornecimento do GLP. Na troca dos recipientes, o fornecedor devera entregar
botijoes em condicdes adequadas de uso, podendo estes ser novos ou reutilizados, desde que
estejam na validade e atendam as normas de seguranca vigentes.

5.24. A troca dos botijoes vazios por cheios sera realizada no ato da entrega, garantindo que a
Administracdo mantenha seu estoque operacional.

5.25. Os recipientes transportaveis (botijoes) para Gas Liquefeito de Petréleo - GLP utilizados
na troca devem estar com Selo de identificacdo da conformidade - Portaria n® 303/2021 -
INMETRO, com valvula e mecanismo de seguranca, com lacre de inviolabilidade da vélvula de
fluxo e estar dentro do prazo de validade estabelecido pelas normas da ANP e demais
regulamentacoes aplicaveis. A Administracao nao aceitara a utilizacao de recipientes vencidos
ou em condicoes inadequadas de seguranca.

Monitoramento de precos e aplicacao do desconto
5.26. O valor unitario a ser pago sera atualizado semanalmente, conforme o Levantamento de
Precos de Combustiveis (LPC) realizado sob responsabilidade da ANP - Agéncia Nacional do
Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis.
5.27. O percentual de desconto ofertado no certame sera aplicado sobre o preco médio de
revenda do GLP divulgado pela ANP para a localidade de Brasilia - Distrito Federal.
5.28. O fornecedor devera praticar estritamente o preco médio de revenda de GLP, aplicando-
se o percentual de desconto por ele ofertado, conforme a divulgacdo mais recente da ANP na
data de emissdo da nota fiscal, a qual devera ser apresentada ao CONTRATANTE no ato da
entrega de cada botijao solicitado.
5.29. O fornecedor devera apresentar, junto a fatura mensal, a tabela de precos da ANP vigente
na semana da emissao da nota fiscal para verificacdao pela Administragao.

5.29.1. Sera considerada a tabela vigente a divulgacao mais recente do LPC na data da

emissao da Nota Fiscal.
5.30. A fatura mensal devera discriminar todas as solicitacoes atendidas no periodo, incluindo
os precos praticados em cada fornecimento, discriminando o desconto concedido.
5.31. Para fins de referéncia, a data aplicavel para determinacao do preco médio da ANP sera
aquela correspondente a data de emissao da nota fiscal, conforme a divulgagdao mais recente
do LPC nessa ocasiao.
5.32. O fornecedor devera apresentar fatura mensal apenas nos meses em que efetivamente
forem fornecidos GLP.

Controle de qualidade e fiscalizacao

5.33. A Administracao podera realizar inspecoes periddicas para garantir a conformidade do
produto fornecido.

5.34. Caso seja identificada qualquer irregularidade, o fornecedor serad notificado para
providenciar os ajustes necessarios.

Comunicacao e gestao do contrato

5.35. A Administracdo e o fornecedor manterdo um canal de comunicacdo permanente para
tratar de ajustes operacionais e emergéncias.

5.36. Reunides periddicas poderdo ser realizadas para avaliar o desempenho da execucao
contratual e propor melhorias.

5.37. Relatérios de execucao poderao ser exigidos do fornecedor para garantir a transparéncia
no fornecimento dos bens.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacoes entre o 6rgao e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao podera convocar o
representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacoes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacao, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
CONTRATADA, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancoes aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizacao
6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracio. (Decreto n°® 11.246/2022, art. 22, VI).

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necesséario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°, e
Decreto n® 11.246/2022, art. 22, 11).

6.7.2. |dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n® 11.246/2022, art. 22, 111).

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdo ou adocdao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246/2022, art. 22, 1V).
6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n® 11.246/2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246/2022, art. 22, V).

Fiscalizacao Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicoes de habilitacdo da
CONTRATADA, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246/2022).
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6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia. (Decreto n°
11.246/2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

6.9. 0 gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracoes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da
necessidade de adequacdées do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n°® 11.246/2022, art. 21, IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246/2022, art. 21, 11).

6.11. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicoes de habilitacdo da
CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246/2022, art. 21, Ill).

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes. (Decreto n°® 11.246/2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo
de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246/2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato deveré elaborar relatério final com informacoes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246/2022, art. 21, VI).
6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, em
conjunto com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacido de sua
conformidade com as especificacoes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacoes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da
CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, ap6és a verificacao
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
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7.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 5 (cinco) dias Uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericido do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
qguantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.7. O prazo para a solucao, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

Liquidacao
7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, §3° da Instrucao Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.
7.9.1. O prazo de que trata a subclausula anterior serad reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021.
7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.10.1. O prazo de validade.

7.10.2. A data da emissao.

7.10.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante.

7.10.4. O periodo respectivo de execucao do contrato.

7.10.5. O valor a pagar.

7.10.6. Eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.
7.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao
da regularizacao da situacao, sem 6nus ao CONTRATANTE.
7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no
ambito do 6rgao, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/MP N°
3/2018).
7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
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sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE deverad adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisao do contrato, caso a CONTRATADA nao regularize sua situacao junto
ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Gteis contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

Forma de pagamento
7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pela CONTRATADA.
7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.
7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacado do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.
7.22. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, nao sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e
contribuicoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito
7.23. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com instituicio financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.
7.23.1. As cessoes de crédito nao abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de
8 de julho de 2020, dependerao de prévia aprovacdo do CONTRATANTE.
7.24. A eficacia da cessao de crédito ndo abrangida pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administracado, esta condicionada a celebracao de termo
aditivo ao contrato administrativo.
7.25. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicoes de habilitacdo por parte da CONTRATADA (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessdao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao
se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacao em vigor,
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ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 dalein® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.26. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(CONTRATADA) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecoes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)
7.27. A cessao de crédito nao afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade da CONTRATADA.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.°
14.133/2021 que culminara com a selecao da proposta de MAIOR DESCONTO.

Forma de fornecimento

8.2. Seréd firmado um contrato para fornecimento continuo, sob demanda, tratando-se de um

contrato meramente estimativo.
8.2.1. Fornecimento continuo é a compra realizada pela Administracdo Publica para a
manutencdo da atividade administrativa, decorrente de necessidades permanentes ou
prolongadas, cujo contrato podera ser celebrado com prazo de até 5 (cinco) anos, prorrogavel
sucessivamente até o prazo maximo de 10 (dez) anos.
8.2.2. Sob demanda é um modelo de contratacao no qual as requisicdes ocorrem a medida que
as necessidades surgem.
8.2.3. Contrato _meramente estimativo € um tipo de contrato administrativo em que a
Administracao Publica ndo define um quantitativo exato de bens ou servicos a serem adquiridos,
mas apenas uma estimativa da quantidade necessaria. Nesse modelo, a administracdo se
compromete apenas com a demanda que efetivamente surgir durante a vigéncia do contrato,
sem garantir a aquisicao total dos valores ou quantidades estimadas, de modo que as
requisicoes ocorrem conforme a necessidade surge, sem a obrigatoriedade de uma aquisicao
total.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condicoes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao
gue a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF.

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429/1992, que prevé, dentre as sancoes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com
o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.
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8.5.Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
8.5.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
8.5.2. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.
8.6. Caso atendidas as condicoes para contratacao, a habilitacdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
8.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.
8.8. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.
8.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
8.10. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niameros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribuigoes.
8.11. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.12. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacao em todo o territério nacional.

8.13. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.

8.14. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.15. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

8.16. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.17. Sociedade simples: inscricido do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores.

8.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.19. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
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https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.20. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

8.21. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.22. Ato de autorizacao para o exercicio da atividade de revenda de gas liquefeito de petréleo
(GLP), expedido pela ANP - Agéncia Nacional do Petrdleo, Gas Natural e Biocombustiveis, nos
termos do art. 3° da Resolucdao ANP n° 958/2023 .

8.23. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracoes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.24. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

8.25. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.26. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

8.27. Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlIl, da Constituicao.

8.28. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943.

8.29. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.
8.30. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.31. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais/Distritais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicio mediante a apresentacido de declaracido
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123/2006, estara
dispensado da prova de inscricado nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.33. A CONTRATADA devera manter todas as condicoes de habilitacdo exigidas na fase inicial
da contratacdo durante todo o periodo de vigéncia contratual, em observancia ao art. 63 da Lei
n° 14.133/2021. A Administracdo podera solicitar a qualquer tempo a comprovacao do
atendimento dessas condicoes. Caso seja constatada a perda das condicOes exigidas para
habilitacao, podera ocorrer a rescisiao contratual e aplicacdo das penalidades previstas em lei.
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https://atosoficiais.com.br/anp/resolucao-n-958-2023-regulamenta-a-autorizacao-para-o-exercicio-da-atividade-de-revenda-de-gas-liquefeito-de-petroleo-glp
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4%C2%A72
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4%C2%A72
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 12.240,00 (doze mil, duzentos e quarenta
reais), conforme custos unitarios apostos na subclausula 1.1 deste Termo de Referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacido correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Uniao.
10.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotacao:
|  Gestao/Unidade: 00001/720000
Il Fonte de Recursos: 100000000
Il Programa de Trabalho: 05.122.0032.2000.0001
IV Elemento de Despesa: 339030
V Plano Interno: G484FCB01B4

10.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes, caso necessaria, sera indicada
apos aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Brasilia-DF, na data da assinatura.

ANA CLARA BARBOSA MARTINS

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:
http://serpro.gov.br/assinador-digital

@ serPrO

ANA CLARA BARBOSA MARTINS
Capitao de Corveta (AA)
Area requisitante e técnica
ASSINADO DIGITALMENTE
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