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Estudo Técnico Preliminar 32/2025

1. Informações Básicas

Número do processo: 63505.000654/2025-39

2. Descrição da necessidade

Aquisição de Material de expediente, conforme condições, quantidades, exigências e estimativas
estabelecidas neste instrumento e anexos e a elaboração dos estudos técnicos preliminares
constitui a primeira etapa do planejamento de uma contratação (planejamento preliminar) e tem
como objetivo assegurar a viabilidade técnica da contratação.

As contratações pretendidas visam prover materiais para atender as demandas/necessidades de
Aquisição de Material de consumo da Secretária Naval de Segurança Nuclear e Qualidade.

3. Área requisitante

Área Requisitante Responsável
Divisão de intedência – SecNSNQ-031 CB-MO VÍTOR MIGUEL SILVA DE OLIVEIRA CARDOSO

4. Descrição dos Requisitos da Contratação

Trata-se de aquisição de objeto de natureza comum: Aquisição de Material de expediente.

A Contratada deverá adotar todas as práticas necessárias no fornecimento dos itens e estar em dia
com todas as obrigações relacionadas ao comércio deste produto, seja da ordem fiscal, financeira,
logística ou sustentável, ou outra que por ventura necessitar de acordo com as leis que regem este
tipo de transação.

Os critérios de sustentabilidade da demanda deverão estar alinhados a diretriz da Lei 14.133/2021.

A Licitação será realizada por meio de Dispensa Eletrônica.

5. Levantamento de Mercado

Considerando a necessidade da SecNSNQ de adquirir materiais de expediente, foi realizada uma
pesquisa sobre outras contratações públicas similares, realizadas por meio de procedimento
licitatório, seja por pregão eletrônico ou por dispensa eletrônica. Também foi constatada a ampla
disponibilidade desses produtos no comércio, o que facilita a aquisição. Esse tipo de despesa é
recorrente e amplamente praticado por órgãos públicos, conforme consultas disponíveis no portal
de compras do Governo Federal, o Compras.gov, e conta com uma vasta oferta no comércio.

A solução de contratação para a contratação dos objetos deste estudo é de que a compra seja
realizadas mediante Dispensa de Licitação, na forma eletrônica, de acordo com o inciso II do Art. 75
da Lei 14.133/2021.
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6. Descrição da solução como um todo

Analisando as alternativas disponíveis e que atendam à necessidade da área requisitante,
considerando a viabilidade técnica e econômica, a solução indicada pelo Setor de Aquisição e
Licitações e Contratos é a realização de procedimento licitatório para aquisição dos materiais
necessários a SecNSNQ.

Os bens objeto desta licitação deverão ser entregues, nos endereços e prazos indicados na
Dispensa Eletrônica e o frete e descarga dos produtos correrá por conta da contratada.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

ITEM Descrição CATMAT UF QTD

1 Fita Adesiva Material: Polipropileno , Tipo: Durex , Largura: 12 MM, 
Comprimento: 30 M, Cor: Transparente

626116 UN 10

2
Grampo Grampeador Material: Metal , Tratamento Superficial: 

Galvanizado/Cobreado , Tamanho: 26/6 , Uso: Grampeador De 
Mesa

425226 Caixa 5000 
Unidade

20

3
Clipe Tratamento Superficial: Galvanizado , Aplicação: Fixar 

Papéis E Similares , Tamanho: 2/0 , Material: Arame De Aço , 
Formato: Paralelo

463460 Caixa 100 
Unidade

13

4
Clipe Tratamento Superficial: Galvanizado , Tamanho: 4/0 , 

Material: Metal , Formato: Trançado
432336 Caixa 100 

Unidade
10

5

Caneta Esferográfica Material: Termoplástico , Quantidade Cargas: 
1 UN, Material Ponta: Latão Com Esfera De Tungstênio , Tipo 

Escrita: Fina , Cor Tinta: Azul , Características Adicionais: Corpo 
Sextavado Com Respiro, Tampa Removível Venti

615588 Caixa 50 
Unidade

1

6

Caneta Esferográfica Material: Plástico Reciclado , Quantidade 
Cargas: 1 UN, Material Ponta: Aço Inoxidável Com Esfera De 

Tungstênio , Tipo Escrita: Média , Cor Tinta: Vermelha , 
Características Adicionais: 1,0mm;Tinta Óleo;Grip Emborrachado, 

Retrátil

   432229 Caixa 50 
Unidade

 

1

7 Fita Adesiva Material: Polipropileno , Largura: 48 MM, 
Comprimento: 50 M, Cor: Transparente

626117
Unidade

5
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8 Caneta Esferográfica Material: Acrílico Transparente , Quantidade 
Cargas: 1 UN, Material Ponta: Esfera De Tungstênio , Tipo Escrita: 

Fina , Cor Tinta: Preta , Características Adicionais: Corpo 
Sextavado E Tampa Ventidada

432816 Caixa 50 
Unidade

1

9
Lápis Tipo: Atóxico , Cor: Preta , Material: Resina , Dureza Carga: 

Hb2
392212 Caixa 12 

Unidade
3

10
Caneta Marca-Texto Material: Plástico , Tipo Ponta: Chanfrada , 
Cor: Fluorescente Amarela , Tipo: Base Água , Características 

Adicionais: Secagem Rápida
477113

Caixa 12 
Unidade 2

11
Pasta Arquivo Material: Plástico Corrugado Flexível , Largura: 240 

MM, Altura: 350 MM, Espessura: 35 MM, Cor: Fumê , 
Características Adicionais: Aba E Elástico

283908 Unidade 15

12

Pasta Registradora: Cartão Prensado Com Revestimento Pvc , 
Tipo: Az , Largura: 280 MM, Altura: 350 MM, Lombada: 80 MM, 

Cor: Preta , Características Adicionais 2: Prendedor Interno Fecho 
Com Alavanca, Dois Furos

338022 Unidade 6

13
Pasta catálogo A4 jumbo: Plástico Transparente , Tipo: Catálogo , 

Largura: 270 MM, Altura: 32 MM, Largura: 60 MM, Cor: Preto, 
Capacidade: 100 Envelopes

622664 Unidade 2

14 Reforço Auto-Adesivo Diâmetro: 14,50 MM, Aplicação: Papel 
Perfurado, Cor: Transparente.

229790
Caixa 150 
Unidade

2

15
Borracha Apagadora Escrita Material: Borracha , Comprimento: 33 
MM, Largura: 23 MM, Altura: 8 MM, Cor: Branca , Características 
Adicionais: Maior maciez, não borra o grafite na hora de apagar.

483433
Caixa 40 
Unidade 2

16
Tesoura Material: Aço Inoxidável , Material Cabo: Plástico , 

Comprimento: 21 CM, Características Adicionais: Ponta Reta, Área 
De Corte: 7,5cm

461471 Unidade 10

17
Grampeador Tratamento Superficial: Pintura Eletrostática , 
Material: Metal , Tipo: Mesa , Capacidade: 20 FL, Tamanho 

Grampo: 24/6 E 26/6 , Características Adicionais: Pintura Epóxi
485627 Unidade 8

18
Régua Comum Material: Plástico Cristal , Comprimento: 30 CM, 

Graduação: Centímetro/Milímetro , Tipo Material: Rígido , 
Características Adicionais: 2,50 Mm De Espessura

313577 Unidade 20

19
Apontador Lápis Material: Metal , Tipo: Escolar , Tamanho: 

Pequeno , Quantidade Furos: 1
468205

Caixa 24 
Unidade

1
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20 Estilete Tipo: Com Trava , Espessura: 18 MM, Material Corpo: 
Polipropileno , Características Adicionais: Lâmina De Aço Carbono

622133 Unidade 5

21

Pasta Arquivo Material: Plástico Corrugado , Largura: 230 MM, 
Altura: 310 MM, Espessura: 40 MM, Cor: Transparente , 

Características Adicionais: Aba E Elástico , Aplicação: Armazenar 
Documentos E Impressos

625931 Unidade 6

22
Bloco Recado Material: Celulose Vegetal , Cor: Neon , Largura: 50 

MM, Comprimento: 50 MM, Características Adicionais: Auto 
Adesivo, Removível , Quantidade Folhas: 250 U

396483
Bloco 250 

Folha 8

23
Bloco Recado Material: Papel , Cor: Amarela , Largura: 38 MM, 
Comprimento: 51 MM, Características Adicionais: Auto-Adesivo, 

Removível, Post-It , Quantidade Folhas: 100 U
447930

Pacote 4 
Unidade 4

24 Cola Cor: Branca , Aplicação: Papel , Características Adicionais: 
Atóxica , Tipo: Bastão

292447 Unidade 24

25
Corretivo Líquido Material: Base D'Água - Secagem Rápida , 

Aplicação: Papel Comum , Características Adicionais: Formato 
Caneta Com Ponta Metálica

420598 Unidade 8

26
Papel Para Impressão Formatado Tipo: Sulfite/Apergaminhado

/Ofício , Tamanho (C X L): 297 X 210 MM, Gramatura: 75 G/M2, 
Cor: Branco , Característica Adicional: Alvura Superior

461889
Embalagem 
500 Folha 50

8. Estimativa do Valor da Contratação

Valor (R$): 2.731,71

ITEM DESCRIÇÃO UF
VALOR 

UNIT
TOTAL

1
Fita Adesiva Material: Polipropileno , Tipo: 
Durex , Largura: 12 MM, Comprimento: 30 

M, Cor: Transparente

 

UN
R$ 1,40 R$ 14,00

2

Grampo Grampeador Material: Metal , 
Tratamento Superficial: Galvanizado
/Cobreado , Tamanho: 26/6 , Uso: 

Grampeador De Mesa

Caixa 5000 
Unidade R$ 4,50 R$ 90,00
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3 Clipe Tratamento Superficial: Galvanizado , 
Aplicação: Fixar Papéis E Similares , 

Tamanho: 2/0 , Material: Arame De Aço , 
Formato: Paralelo

Caixa 100 
Unidade

R$ 2,54 R$ 33,02

4
Clipe Tratamento Superficial: Galvanizado , 
Tamanho: 4/0 , Material: Metal , Formato: 

Trançado
Caixa 100 
Unidade

R$ 5,00 R$ 50,00

5

Caneta Esferográfica Material: 
Termoplástico , Quantidade Cargas: 1 UN, 

Material Ponta: Latão Com Esfera De 
Tungstênio , Tipo Escrita: Fina , Cor Tinta: 

Azul , Características Adicionais: Corpo 
Sextavado Com Respiro, Tampa Removível 

Venti

Caixa 50 
Unidade

R$ 39,03 R$ 39,03

6

Caneta Esferográfica Material: Plástico 
Reciclado , Quantidade Cargas: 1 UN, 

Material Ponta: Aço Inoxidável Com Esfera 
De Tungstênio , Tipo Escrita: Média , Cor 

Tinta: Vermelha , Características 
Adicionais: 1,0mm;Tinta Óleo;Grip 

Emborrachado, Retrátil

Caixa 50 
Unidade

R$ 29,00
 

R$ 29,00

7
Fita Adesiva Material: Polipropileno , 

Largura: 48 MM, Comprimento: 50 M, Cor: 
Transparente

Unidade R$ 9,7967 R$ 48,98

8

Caneta Esferográfica Material: Acrílico 
Transparente , Quantidade Cargas: 1 UN, 

Material Ponta: Esfera De Tungstênio , Tipo 
Escrita: Fina , Cor Tinta: Preta , 

Características Adicionais: Corpo 
Sextavado E Tampa Ventidada

Caixa 50 
Unidade

R$ 44,94 R$ 44,94

9
Lápis Tipo: Atóxico , Cor: Preta , Material: 

Resina , Dureza Carga: Hb2
Caixa 12 
Unidade

R$ 
12,5167

R$ 37,55
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10
Caneta Marca-Texto Material: Plástico , 

Tipo Ponta: Chanfrada , Cor: Fluorescente 
Amarela , Tipo: Base Água , Características 

Adicionais: Secagem Rápida

Caixa 12 
Unidade

R$ 13,50 R$ 27,00

11

Pasta Arquivo Material: Plástico Corrugado 
Flexível , Largura: 240 MM, Altura: 350 MM, 

Espessura: 35 MM, Cor: Fumê , 
Características Adicionais: Aba E Elástico

Unidade R$ 2,35 R$ 35,25

12

Pasta Registradora: Cartão Prensado Com 
Revestimento Pvc , Tipo: Az , Largura: 280 

MM, Altura: 350 MM, Lombada: 80 MM, 
Cor: Preta , Características Adicionais 2: 
Prendedor Interno Fecho Com Alavanca, 

Dois Furos

Unidade R$ 
19,8967

R$ 119,38

13

Pasta catálogo A4 jumbo: Plástico 
Transparente , Tipo: Catálogo , Largura: 
270 MM, Altura: 32 MM, Largura: 60 MM, 
Cor: Preto, Capacidade: 100 Envelopes

Unidade R$ 
81,5367

R$ 163,07

14
Reforço Auto-Adesivo Diâmetro: 14,50 MM, 

Aplicação: Papel Perfurado, Cor: 
Transparente.

Caixa 150 
Unidade R$ 6,30 R$ 12,60

15

Borracha Apagadora Escrita Material: 
Borracha , Comprimento: 33 MM, Largura: 

23 MM, Altura: 8 MM, Cor: Branca , 
Características Adicionais: Maior maciez, 

não borra o grafite na hora de apagar.

Caixa 40 
Unidade

R$ 
28,0667 R$ 56,13

16

Tesoura Material: Aço Inoxidável , Material 
Cabo: Plástico , Comprimento: 21 CM, 
Características Adicionais: Ponta Reta, 

Área De Corte: 7,5cm

Unidade R$ 7,50 R$ 75,00

17

Grampeador Tratamento Superficial: 
Pintura Eletrostática , Material: Metal , Tipo: 

Mesa , Capacidade: 20 FL, Tamanho 
Grampo: 24/6 E 26/6 , Características 

Adicionais: Pintura Epóxi

Unidade R$ 18,91 R$ 151,28
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18

Régua Comum Material: Plástico Cristal , 
Comprimento: 30 CM, Graduação: 

Centímetro/Milímetro , Tipo Material: Rígido 
, Características Adicionais: 2,50 Mm De 

Espessura

Unidade R$ 2,90 R$ 58,00

19
Apontador Lápis Material: Metal , Tipo: 

Escolar , Tamanho: Pequeno , Quantidade 
Furos: 1

Caixa 24 
Unidade

R$ 
29,4433 R$ 29,44

20

Estilete Tipo: Com Trava , Espessura: 18 
MM, Material Corpo: Polipropileno , 

Características Adicionais: Lâmina De Aço 
Carbono

Unidade R$ 7,99 R$ 39,95

21

Pasta Arquivo Material: Plástico Corrugado 
, Largura: 230 MM, Altura: 310 MM, 

Espessura: 40 MM, Cor: Transparente , 
Características Adicionais: Aba E Elástico , 

Aplicação: Armazenar Documentos E 
Impressos

Unidade R$ 7,5413 R$ 45,25

22

Bloco Recado Material: Celulose Vegetal , 
Cor: Neon , Largura: 50 MM, Comprimento: 

50 MM, Características Adicionais: Auto 
Adesivo, Removível , Quantidade Folhas: 

250 U

Bloco 250 
Folha R$ 9,8467 R$ 78,77

23

Bloco Recado Material: Papel , Cor: 
Amarela , Largura: 38 MM, Comprimento: 
51 MM, Características Adicionais: Auto-
Adesivo, Removível, Post-It , Quantidade 

Folhas: 100 U

Pacote 4 
Unidade R$ 6,6800 R$ 26,72

24
Cola Cor: Branca , Aplicação: Papel , 

Características Adicionais: Atóxica , Tipo: 
Bastão

Unidade R$ 3,10 R$ 74,40

25

Corretivo Líquido Material: Base D'Água - 
Secagem Rápida , Aplicação: Papel 
Comum , Características Adicionais: 
Formato Caneta Com Ponta Metálica

Unidade R$ 8,18 R$ 65,44
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26

Papel Para Impressão Formatado Tipo: 
Sulfite/Apergaminhado/Ofício , Tamanho (C 
X L): 297 X 210 MM, Gramatura: 75 G/M2, 

Cor: Branco , Característica Adicional: 
Alvura Superior

Embalagem 
500 Folha R$ 25,75

R$ 
1.287,50

9. Justificativa para o Parcelamento ou não da Solução

Para a aquisição dos materiais em anexo, não há prejuízo no parcelamento do objeto em itens
autônomos que possam ser vendidos por diferentes fornecedores.

10. Contratações Correlatas e/ou Interdependentes

Não há processos correlatos ao processo em questão.

11. Alinhamento entre a Contratação e o Planejamento

O objeto da contratação está previsto no Programa de Aplicação de Recursos (PAR) 2025 e no
Plano de Contratações Anual (PCA) 2025, da SecNSNQ

12. Benefícios a serem alcançados com a contratação

Com a contratação pretendida neste estudo, espera-se que o material de expediente adquirido
contribua para o adequado funcionamento das atividades administrativas da Secretaria Naval de
Segurança Nuclear e Qualidade, considerando a importância estratégica de um ambiente de
trabalho organizado e funcional para o desenvolvimento das atividades institucionais, tanto no
relacionamento com órgãos nacionais e internacionais — governamentais e não governamentais —
quanto no atendimento ao público interno.

Espera-se que o objeto desta contratação assegure condições adequadas de suporte às rotinas
administrativas da OM, em consonância com os padrões exigidos pela Força, contribuindo para a
produtividade dos militares e servidores civis, bem como para a boa imagem da Organização Militar
diante das entidades com as quais se relaciona.

As despesas afetas possibilitarão um melhor aproveitamento dos recursos materiais e financeiros
disponíveis, garantindo o abastecimento contínuo dos itens de expediente, evitando a interrupção
das atividades e eventuais prejuízos, além de promover a eficiência e a eficácia na execução das
tarefas institucionais.

13. Providências a serem Adotadas

Não se vislumbra necessidade de tomada de providências para a solução a ser contratada e ao
objeto, porém, há de se observar a qualificação dos responsáveis pelo recebimento (provisório), a
gestão e a fiscalização do contrato.
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14. Possíveis Impactos Ambientais

Os possíveis impactos ambientais, bem como os critérios de sustentabilidade estão previstos no 
Guia Nacional de Contratações Sustentáveis que deverão ser observados pela contratada.

15. Declaração de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara  esta contratação.viável

15.1. Justificativa da Viabilidade

Os estudos preliminares demonstraram que a contratação da solução é 
tecnicamente viável e devidamente justificada, alinhando-se ao planejamento 
estabelecido no Programa de Aplicação de Recursos (PAR) 2025.
Considerando a necessidade de suprir, a demanda por materiais de expediente 
essenciais à manutenção da rotina institucional, e diante da viabilidade legal da 
contratação por dispensa de licitação, conforme previsto no art. 75, inciso II, da 
Lei nº 14.133/2021, justifica-se a adoção desse procedimento excepcional.

16. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, 
.de 13 de novembro de 2020

 

 

 

 

VITOR MIGUEL SILVA DE OLIVEIRA CARDOSO
Fiel de Suprimentos

 

 

 

 

 

 

THIAGO WANDERLEY AGUILAR
Gestor Patrimonial

 

 

 

 

 

 

LUIS GUILHERME FAULHABER DE OLIVEIRA RABELLO
Autoridade competente

 

 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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