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DIRETORIA DE ADMINISTRAÇÃO DA MARINHA

Estudo Técnico Preliminar 16/2025

1. Informações Básicas

Número do processo: 63057001314202551

2. Descrição da necessidade

. A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos se dá para que a concessão da Medalha "MÉRITO ACANTO" ocorra2.1
de forma regular e controlada, com base em critérios previamente estabelecidos e normatizados. A aquisição se faz essencial para
garantir que a tradição de reconhecimento e valorização dos militares da área de Intendência seja mantida, contribuindo para a
motivação e estímulo ao desempenho profissional e atendendo ao preconizado no Decreto Presidencial nº 8.628, de 30 de
dezembro de 2015.

A aquisição dos envelopes personalizados e a impressão dos Diplomas referentes aos militares agraciados com a medalha são2.2. 
indispensáveis para garantir a adequada apresentação e a formalidade do evento, promovendo a valorização e o prestígio da
premiação.

3. Área requisitante

Área Requisitante Responsável
Divisão de Avaliação Suellen Lopes Magalhães

4. Descrição dos Requisitos da Contratação

4.1. Confecção de Envelopes:

Cor ‎Branco

Fechamento ‎Aba dobrada

Formato ‎Retangular

Tipo de material ‎Papel Offset branco gramatura mínima de 90g/m²
Tamanho ‎24 x 34 cm

Tamanho da folha ‎A4

: Impressão offset em alta resolução da inscrição Medalha "Mérito Acanto", na cor preta, em fonte- Personalização
Georgia, itálico, tamanho 44, centralizada em relação à logomarca. A logomarca (brasão), também centralizada, deve
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ter altura de 6,04 cm e largura de 4,03 cm, reproduzida em cores vibrantes e com riqueza de detalhes em alta
resolução.Para a centralização tanto do texto quanto do brasão, deverão ser consideradas margens laterais de 2,5 cm
e margens superior e inferior de 3 cm. A aplicação será feita na parte frontal do envelope (lado oposto ao fecho).

- Quantidade estimada: 500 (quinhentas) unidades.

 

4.2. Impressão de Diplomas:

- Material: Papel couchê branco fosco, gramatura mínima de 180g/m²;

- Formato: A4 (21 cm x 29,7 cm);

- Impressão: Colorida, frente, incluindo brasão institucional, nome do agraciado, título, data e demais elementos decorativos 
(conforme modelo anexo); e

- Quantidade estimada: 500 (quinhentas) unidades.

 A contratação buscará priorizar fornecedores que adotem práticas sustentáveis, tais como o uso de papel certificado e4.3.
destinação correta dos resíduos. Não são previstos impactos ambientais significativos em razão do volume limitado de materiais e
do baixo potencial poluidor das atividades.

5. Levantamento de Mercado

 Foram realizadas consultas junto a fornecedores especializados no segmento gráfico e de papelaria personalizada, conforme 5.1.
orçamentos anexos. As propostas analisadas demonstraram ampla disponibilidade de empresas capacitadas para a execução dos 
serviços, com preços médios compatíveis, assegurando a viabilidade econômica da contratação.

 

6. Descrição da solução como um todo

6.1. A solução consiste na contratação conjunta da confecção dos envelopes personalizados e da impressão dos diplomas,
compondo um kit de premiação que será entregue aos agraciados durante a cerimônia. A união das duas demandas em um único
procedimento facilita o controle logístico, promove a padronização do material e evita divergências estéticas. A contratação
conjunta também reduz riscos operacionais e facilita o acompanhamento por parte da Administração.

6.2. O processo de produção seguirá padrões de qualidade rigorosos, assegurando conformidade com as especificações técnicas e 
garantindo a harmonização do produto. Além disso, serão estabelecidos critérios de acordo com a amostra, com para evitar perdas 
e otimizar a gestão do material.

6.3. Descrição do Objeto: O Modelo de envelope da Medalha Mérito Acanto e do Diploma para impressão, estarão à disposição 
para observação na sede do licitador, de segunda-feira a sexta-feira no horário de 09:30 às 11:00 e das 14:00 às 15:30 horas. 
Dúvidas quanto ao objeto poderão ser sanadas na Diretoria de Administração da Marinha (DAdM), situada na Ilha das Cobras – S
/N – Edifício Almirante Gastão Motta, 2º andar – Centro – Rio de Janeiro – RJ – BRASIL – 20091-000, telefone (21) 2197-3732.

6.4. O objeto deverá ser confeccionado, rigorosamente, de acordo com as seguintes especificações:

 

6.4.1. ENVELOPES:

Cor ‎Branco

Fechamento ‎Aba dobrada

Formato ‎Retangular

Tipo de material ‎Papel Offset branco gramatura mínima de 90g/m²
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Tamanho ‎24 x 34 cm

Tamanho da folha ‎A4

: Impressão offset em alta resolução da inscrição Medalha "Mérito Acanto", na cor preta, em- Personalização
fonteGeorgia, itálico, tamanho 44, centralizada em relação à logomarca. A logomarca (brasão), também centralizada,
deveter altura de 6,04 cm e largura de 4,03 cm, reproduzida em cores vibrantes e com riqueza de detalhes em
altaresolução.Para a centralização tanto do texto quanto do brasão, deverão ser consideradas margens laterais de 2,5
cm e margens superior e inferior de 3 cm.A aplicação será feita na parte frontal do envelope (lado oposto ao fecho),
conforme modelo abaixo.

- Quantidade estimada: 500 (quinhentas) unidades.

PARTE FRONTAL

 



4 de 7

PARTE TRASEIRA

 

6.4.1. DIPLOMAS:

- Material: Papel couchê branco fosco;

- Formato:  A4 21 cm x 29,7 cm;

- Cor: branco fosco; e

- Quantidade estimada: 500 (quinhentas) unidades.

: Impressão Offset com cores vibrantes e detalhes em alta resolução, conforme modelo abaixo:- Personalização
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7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

 O quantitativo estimado de 500 unidades para envelopes e diplomas foi definido com base no número de homenageados7.1.
previsto para o evento, incluindo uma margem técnica de segurança para possíveis reimpressões ou substituições. Tal previsão visa
garantir a plena cobertura da demanda sem comprometer a qualidade do evento, quantitativos e valores constantes na tabela abaixo:

OBJETO QUANTIDADE (UN) VALOR TOTAL
 

ENVELOPES 500 R$ 3.385,00

DIPLOMAS 500 R$ 1.250,00

 

8. Estimativa do Valor da Contratação

Valor (R$): 4.684,00

8.1. é de R$ 4.635,00 (quatro mil seiscentos e trinta e cinco reais), sendo R$O custo estimado total da contratação, 
3.385,00 (Três mil trezentos e oitenta e cinco reais) para a confecção de envelopes e R$ 1.250,00 (mil duzentos e
cinquenta reais) para impressão de diplomas, a estimativa de valor foi baseada nas cotações obtidas junto ao
mercado e em contratações semelhantes realizadas em exercícios anteriores. O valor estimado se encontra dentro do
limite legal para contratação por dispensa de licitação (art. 75, II, Lei nº 14.133/2021), sendo compatível com os
preços médios praticados. A documentação das pesquisas de preços integra os anexos do processo.
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9. Justificativa para o Parcelamento ou não da Solução

Optou-se por não parcelar a contratação, uma vez que os envelopes e os diplomas fazem parte de um mesmo conjunto e9.1. 
apresentam interdependência estética e funcional. Parcelar a aquisição poderia acarretar diferenças de qualidade e dificultar o
controle logístico e visual do material, comprometendo a uniformidade do evento.

10. Contratações Correlatas e/ou Interdependentes

 Não foram identificadas contratações correlatas ou interdependentes em andamento que possam ser agrupadas ou que10.1.
impactem diretamente a presente contratação.

11. Alinhamento entre a Contratação e o Planejamento

11.1. O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:

I. ID PCA no PNCP: 00394502000144-0-000002/2025;

II. Data de publicação no PNCP: 25/09/2024;

III. Id do item no PCA: 114;

IV. Classe/Grupo: 891 - SERVIÇOS DE REPRODUÇÃO, PUBLICAÇÃO E IMPRESSÃO;

V. Identificador da Futura Contratação: 776000-18/2025.

12. Benefícios a serem alcançados com a contratação

A aquisição se faz essencial para garantir que a tradição de reconhecimento e valorização dos militares da área de Intendência12.1. 
seja mantida, contribuindo para a motivação e estímulo ao desempenho profissional e atendendo ao preconizado no Decreto
Presidencial nº 8.628, de 30 de dezembro de 2015.

13. Providências a serem Adotadas

Será providenciada a elaboração e aprovação do Termo de Referência contendo todas as especificações técnicas detalhadas,13.1. 
bem como a formalização da dispensa de licitação conforme previsto na legislação vigente. Foi designado por meio da Portaria nº
51/2025, da Diretoria de Administração da Marinha (DAdM) fiscal do contrato para acompanhar todas as etapas da execução
contratual, incluindo a aprovação de artes e a conferência final dos materiais.

14. Possíveis Impactos Ambientais

A contratação buscará priorizar fornecedores que adotem práticas sustentáveis, tais como o uso de papel certificado e14.1. 
destinação correta dos resíduos. Não são previstos impactos ambientais significativos em razão do volume limitado de materiais e
do baixo potencial poluidor das atividades.

15. Declaração de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara  esta contratação.viável
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15.1. Justificativa da Viabilidade

Com base nos elementos anteriores do presente documento de Estudo Técnico Preliminar, realizado pela Equipe
de Planejamento de Contratação, declara-se viável a contratação do serviço especializado e específico para o
fornecimento do objeto, atendendo assim o inciso XIII, do artigo 7º, da IN nº 40, da SEGES/ME.

16. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 
.2020

Despacho: PORTARIA Nº 51/DADM, DE 22 DE MAIO DE 2025.

 

 

 

 

SUELLEN LOPES MAGALHAES
Equipe de apoio

 Assinou eletronicamente em 11/09/2025 às 11:47:05.

 

 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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Lista de Anexos
Atenção: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo são anexados 
diretamente a este documento.

Anexo I - Port-N-51-2025-Fiscal-do-Contrato.pdf (224.41 KB)
Anexo II - graphix.pdf (814.92 KB)
Anexo III - jump.pdf (666.83 KB)
Anexo IV - membrana.pdf (716.22 KB)
Anexo V - Mapa-Comparativo-Precos-2025.pdf (107.29 KB)
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