
MARINHA DO BRASIL
CAPITANIA FLUVIAL DE BRASÍLIA

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD)
Dispensa Eletrônica nº 8/2025

Processo Administrativo nº 63991.001282/2025-23

Setor Requisitante: Divisão de apoio (CFB-30)
Responsável pela Demanda: 3ºSG-CP PABLO BARBETO FERNANDES DOS SANTOS
E-mail e telefone para contato: pablo.barbeto@marinha.mil.br e (61) 3429-4203

1. OBJETO
O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para aquisição

de material  de  expediente,  conforme condições,  quantidades e exigências  estabelecidas  no
Aviso de Contratação Direta e seus anexos.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
A aquisição advém da necessidade da  manutenção administrativa e atendimento ao

público da Capitania Fluvial de Brasília.

3. PROGRAMA DE APLICAÇÃO DE RECURSOS (PAR)
Com fulcro no parágrafo  único do Decreto nº  11.137,  de 18 de julho de 2022 c/c

subitem  1.12,  da  SGM-102  (NORMAS  SOBRE  LICITAÇÕES,  ACORDOS  E  ATOS
ADMINISTRATIVOS),  o  objeto  da  contratação  está  previsto  no  Programa  de  Aplicação  de
Recursos (PAR), conforme Anexo deste DFD e detalhado a seguir:
Código PAR: 0052/2025
Prioridade: Necessário

4. JUSTIFICATIVAS PARA A LISTA DE VERIFICAÇÃO DA AGU

4.1 A contratação é mais vantajosa do que eventuais alternativas, como a locação de bens?
Não  foram  identificadas,  até  o  presente  momento,  alternativas  para  a  demanda

apresentada, portanto, a aquisição do material é única solução.

4.2 Há justificativa para não utilização de sistema de registro de preços?
Como  foi  possível  identificar  com  precisão  a  quantidade  estimada,  não  haverá

necessidade de registrar preços.

4.3 Justificativa para ausência de Estudos Técnicos Preliminares (ETP) e Análise de Riscos
Conforme art. 14, inc. I da Instrução Normativa Nº 58/2022, é facultada nas hipóteses

dos incisos I, II, VII e VIII do art. 75 e do § 7º do art. 90 da Lei nº 14.133, de 2021.

A respeito da Matriz de alocação de risco, o art. 22 da Lei nº 14.133/21 prevê que a
administração  “poderá”  contemplar  a  matriz  de  alocação  de riscos.  Porém,  o objeto  a  ser
adquirido possui baixa complexidade e, por se tratar de uma hipótese de contratação de baixo
valor, para o caso concreto não há necessidade de haver estudos técnicos preliminares e matriz
de  riscos,  restando  o  presente  no  Aviso  de  Dispensa  e  seus  Anexos  todas  as  condições
necessárias para a adequação da contratação.



Lei 14.133/21 Art. 22 O edital poderá contemplar matriz de alocação de
riscos entre o contratante e o contratado, hipótese em que o cálculo do
valor  estimado  da  contratação  poderá  considerar  taxa  de  risco
compatível  com  o  objeto  da  licitação  e  com  os  riscos  atribuídos  ao
contratado,  de  acordo  com  metodologia  predefinida  pelo  ente
federativo.

4.4 Justificativa para o enquadramento da contratação

Trata-se de certame realizado sob previsão legal ao estabelecido no art. 75, inciso II da Lei
nº 14.133/2021, onde se verifica as hipóteses em que é cabível a dispensa de licitação.

Lei 14.133/2021. Art. 75. É dispensável a licitação:
II  -  para  contratação  que  envolva  valores  inferiores  a  R$  59.906,02
(cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), no caso
de outros serviços e compras; (Vide Decreto nº 11.871, de 2023)  
§ 1º Para fins de aferição dos valores que atendam aos limites referidos
nos incisos I e II do caput deste artigo, deverão ser observados:
II - o somatório da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratações no mesmo ramo
de atividade.
IN  SEGES/ME  nº  67/2021  -  Regulamenta  o  Sistema  de  Dispensa
Eletrônica
§ 2º Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento registrada
pelo  fornecedor  quando  do  seu  cadastramento  no  Sistema  de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf), vinculada: (Redação
dada pela IN Seges/MGI n.º 8 de 2023).
I  -  à  classe  de materiais,  utilizando o Padrão  Descritivo de Materiais
(PDM) do Sistema de Catalogação de Material do Governo federal; ou
II  -  à  descrição  dos  serviços  ou  das  obras,  constante  do Sistema de
Catalogação de Serviços ou de Obras do Governo federal."

5. PARECER JURÍDICO
Conforme previsto no Art. 2º, da Orientação Normativa nº 69/2021 da AGU:

“Não é obrigatória manifestação jurídica nas contratações diretas de
pequeno valor  com fundamento no art.  75, I  ou II,  e § 3º da Lei  nº
14.133, de 1º de abril de 2021, salvo se houver celebração de contrato
administrativo  e  este  não  for  padronizado  pelo  órgão  de
assessoramento  jurídico,  ou  nas  hipóteses  em  que  o  administrador
tenha  suscitado  dúvida  a  respeito  da  legalidade  da  dispensa  de
licitação.”

6. ESPECIFICAÇÃO
Será  utilizado  o  CATMAT  do  comprasnet  para  fins  de  atendimento  ao  princípio  da

padronização.  Em  caso  de  discrepância  existente  entre  as  especificações  deste  objeto
descritas no Comprasnet (CATMAT) e as especificações constantes no Termo de Referência
(TR), prevalecerão estas últimas.

N° Descrição Especificação Detalhada PDM Catálogo

1 Fita adesiva
Fita  adesiva,  material:acetato,  tipo:monoface,
largura:45  mm,  comprimento:45  m,  cor:marrom,
aplicação:empacotamento

18071 463261



2 Fita adesiva Fita  adesiva,  material:pvc,  largura:48  mm,
comprimento:50 m, cor:incolor 18071 467552

3
Papel para
impressão
formatado

Papel para impressão formatado, tipo: 
sulfite/apergaminhado/ofício, tamanho (c x l):297 x 
210 mm, gramatura:75 g/m2, cor:branco

19746 461819

4 Papel auto-
adesivo

Papel  auto-adesivo,  material:plástico,  tipo:contact,
cor:incolor, largura:450 mm 74 300701

5 Caixa arquivo
Caixa arquivo, material:plástico corrugado, dimensão (c
x  l  x  a):35,0  x  13,0  x  24,5  cm,  cor:azul,
impressão:personalizada

19708 459377

6 Pasta arquivo

Pasta  arquivo,  material:papelão  revestido  de  pvc,
tipo:catálogo,  largura:255  mm,  altura:330  mm,
cor:preta,  características  adicionais:com  plásticos,
prendedor  interno  colchetes,  tamanho:ofício,
capacidade:100 fl

20 281981

7 Pasta arquivo
Pasta  arquivo,  material:plástico  transparente,  tipo:  l,
largura:340  mm,  altura:240  mm,  cor:branca,
gramatura:120 g/m2

20 286007

8 Pilha Pilha, tamanho:pequena, tipo:alcalina, modelo:AA 10708 231790

9 Pilha Pilha, tamanho:pequena, tipo:alcalina, modelo:AAA 10708 231788

10 Bloco recado

Bloco recado, material:papel, cor:amarela, largura:102
mm,  comprimento:152  mm,  tipo:removível,
características adicionais:auto-adesivo, pautado,  post-
it

346 265977

11 Malote

Malote  Material:  Lona  ,  Acabamento  Fundo:  Lona,
Comprimento: 60 CM, Largura: 40 CM, Características
Adicionais:  Visor  Identificação  Transparente  /  Tipo
Fechamento

9053 245516

12 Envelope

Envelope, material:kraft, modelo:saco padrão, 
tamanho (c x l):229 x 324 mm, cor:parda, 
gramatura:80 g/m2, características 
adicionais:impressão personalizada

19705 459335

13
Caneta

esferográfica

Caneta esferográfica, material:plástico, quantidade 
cargas:1 un, material ponta:latão com esfera de 
tungstênio, tipo escrita:fina, cor tinta:preta, 
características adicionais:material transparente e com 
orifício lateral

99 271834

14
Caneta

esferográfica

Caneta esferográfica, material:plástico, quantidade 
cargas:1 un, material ponta:latão com esfera de 
tungstênio, tipo escrita:fina, cor tinta:azul, 
características adicionais:material transparente e com 
orifício lateral

99 271833

15
Caneta

marca-texto
Caneta marca-texto, material:plástico, tipo ponta:fibra 
chamfrada, cor:amarela

18075 279318



16
Borracha

apagadora
escrita

Borracha apagadora escrita, material:pvc, 
comprimento:32 mm, largura:32 mm, altura:7,50 mm, 
cor:branca

205 248131

17 Lápis
Lápis, tipo:atóxico, cor:preta, material:resina, dureza 
carga:hb2

18768 392212

18 Cola
Cola, cor:branca, aplicação:papel, características 
adicionais:instantânea, tipo:líquido

13894 303971

19 Tesoura
Tesoura, material:aço inoxidável, material 
cabo:polipropileno, comprimento:20 cm

249 278330

20
Livro

protocolo

Livro protocolo, quantidade folhas:100 fl, 
comprimento:330 mm, largura:230 mm, características
adicionais:numeradas frente e verso, material 
capa:papelão, gramatura folhas:90 g/m2, material 
folhas:papel off-set

201 283350

21 Grampeador
Grampeador, material:metal, tipo:mesa, 
capacidade:50 fl, tamanho grampo:23/8

27 288710

22
Extrator
grampo

Extrator grampo, material:aço, tipo:pinça, tratamento 
superficial:niquelado, características adicionais:150x15
mm

18066 296502

23
Pasta

arquivo

Pasta arquivo, material:papelão prensado, tipo:az, 
largura:240 mm, lombada:estreita, cor:preta, 
prendedor interno:ferragem removível com 2 furos, 
características adicionais:revestimento plástico, bolsa 
plástica transparente, comprimento:340 mm, 
tamanho:ofício

20 243724

24
Pasta

arquivo

Pasta arquivo, material:polipropileno, tipo:abas e 
elástico, cor:variada, gramatura:180 g/m2, 
tamanho:ofício

20 464326

25
Prancheta

portátil

Prancheta portátil, material:duratex, comprimento: 
345 mm, largura:235 mm, características adicionais: 
com pegador metálico

18065 315438

26 Papel
fotográfico

Papel fotográfico, cor:branca, características adicionais:
formato a4, gramatura:230 g/m2, 
compatibilidade:impressora laser

15202 336179

27 Corretivo
líquido

Corretivo líquido, material:base d'água - secagem 
rápida, apresentação:frasco, aplicação:papel fax ml, 
volume:18 ml

18 201130

28 Porta-caneta
Porta-caneta, material:acrílico, largura:230 mm, 
altura:100 mm, aplicação:escritório, características 
adicionais:com 3 divisões

17616 283571

29 Percevejo Percevejo, material:metal, tratamento 
superficial:latonado, tamanho:10 mm

109 202054



30 Percevejo Percevejo, material:metal, tratamento 
superficial:latonado, tamanho:12 mm

109 202055

7. QUANTIDADE DO MATERIAL A SER ADQUIRIDO

N° Descrição Medida Quantidade Valor Unitário Valor Total

1 Fita adesiva
Rolo 100
metros 30 R$ 3,35 R$ 100,50

2 Fita adesiva Unidade 50 R$ 3,99 R$ 199,50

3 Papel para impressão
formatado

Embalagem
500 folhas 150 R$ 24,09 R$ 3.613,50

4 Papel auto-adesivo
Rolo 10
metros 5 R$ 27,75 R$ 138,75

5 Caixa arquivo Unidade 50 R$ 4,39 R$ 219,50

6 Pasta arquivo Unidade 20 R$ 12,70 R$ 254,00

7 Pasta arquivo Unidade 10 R$ 5,00 R$ 50,00

8 Pilha
Embalagem

com 4
unidades

12 R$ 4,93 R$ 59,16

9 Pilha
Embalagem

com 4
unidades

10 R$ 5,78 R$ 57,80

10 Bloco recado
Bloco com
100 folhas

30 R$ 8,47 R$ 254,10

11 Malote Unidade 20 R$ 15,89 R$ 317,80

12 Envelope Centena 3 R$ 33,97 R$ 101,91

13 Caneta esferográfica
Caixa 50
unidades

2 R$ 28,31 R$ 56,62

14 Caneta esferográfica
Caixa 50
unidades

2 R$ 27,68 R$ 55,36

15 Caneta marca-texto Unidade 100 R$ 2,81 R$ 281,00

16 Borracha apagadora escrita Unidade 50 R$ 0,90 R$ 45,00

17 Lápis Unidade 50 R$ 1,06 R$ 53,00

18 Cola Unidade 20 R$ 4,73 R$ 94,60

19 Tesoura Unidade 10 R$ 6,70 R$ 67,00

20 Livro protocolo Unidade 10 R$ 17,00 R$ 170,00

21 Grampeador Unidade 10 R$ 25,31 R$ 253,10



22 Extrator grampo Unidade 10 R$ 4,19 R$ 41,90

23 Pasta arquivo Unidade 20 R$ 12,09 R$ 241,80

24 Pasta arquivo Unidade 100 R$ 2,42 R$ 242,00

25 Prancheta portátil Unidade 10 R$ 4,42 R$ 44,20

26 Papel Fotográfico
Pacote 100

folhas
3 R$ 30,25 R$ 90,75

27 Corretivo Líquido Unidade 10 R$ 2,30 R$ 23,00

28 Porta-caneta Unidade 10 R$ 10,67 R$ 106,70

29 Percevejo
Caixa 100
unidades

5 R$ 2,79 R$ 13,95

30 Percevejo
Caixa 100
unidades

5 R$ 3,50 R$ 17,50

VALOR TOTAL R$ 7264,00

8. ESTIMATIVA DA DESPESA
O custo estimado da contratação é de R$ 7.264,00 (sete mil, duzentos e sessenta e

quatro reais).

9. LOCAL DO RECEBIMENTO E PERIODICIDADE DE ENTREGA DOS PRODUTOS
Endereço:  MINISTÉRIO DA MARINHA, ANEXO "A" - Esplanada dos Ministérios – DF (Capitania
Fluvial de Brasília);
CEP: 70055-900
Telefone: (61) 3429-4203
E-mail: cfb.secom@marinha.mil.br
Dias para recebimento: Segunda à Sexta;
Horário para recebimento: 09:00h às 11:20h e 14:00h às 16:30h.

10. PREVISÃO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A OBTENÇÃO DOS MATERIAIS.
A partir de 20 de outubro de 2025.

ANEXOS
ANEXO – Relatório do SAFIN.

Brasília-DF, na data da assinatura.

PABLO BARBETO FERNANDES DOS SANTOS
Terceiro-sargento (CP)

Responsável pela demanda
ASSINADO DIGITALMENTE
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