TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES - CONTRATAGAO DIRETA

MARINHA DO BRASIL
CAPITANIA FLUVIAL DE BRASILIA
TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n® 63991.001282/2025-23)
1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
Aquisicao de material de expediente, nos termos da tabela abaixo, conforme condicoes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Quantida | y/10r
de Unitario

N° Descricao Medida Valor Total

Fita adesiva, material:acetato,
tipo:monoface, largura:45 mm,
comprimento:45 m, cor:marrom,
aplicacdo:empacotamento

Fita adesiva, material:pvc,
2 llargura:48 mm, comprimento:50 m, Unidade 50 R$ 3,99 | R$ 199,50
cor:incolor

Papel para impressao formatado,
tipo: sulfite/apergaminhado/oficio, | Embalagem 500
tamanho (c x1):297 x 210 mm, folhas
gramatura:75 g/m2, cor:branco
Papel auto-adesivo,
4 material:plastico, tipo:contact, | Rolo 10 metros 5 R$ 27,75 | R$ 138,75
cor:incolor, largura:450 mm

Caixa arquivo, material:plastico
corrugado, dimensao (c x | x a):35,0
Xx 13,0 x 24,5 cm, cor:azul,
impressao:personalizada

Pasta arquivo, material:papelao
revestido de pvc, tipo:catalogo,
largura:255 mm, altura:330 mm,
6 [cor:preta, caracteristicas Unidade 20 R$ 12,70 | R$ 254,00
adicionais:com plasticos, prendedor
interno colchetes, tamanho:oficio,
capacidade:100 fl

Pasta arquivo, material:plastico
transparente, tipo: |, largura:340

Rolo 100 metros 30 R$ 3,35 R$ 100,50

150 R$ 24,09 |R$ 3.613,50

Unidade 50 R$ 4,39 | R$ 219,50

7 .
mm, altura:240 mm, cor:branca, Unidade 10 R$ 5,00 R$ 50,00
gramatura:120 g/m2

8 [Pilha, tamanho:pequena, Embalagem com 4 12 R$ 4,93 R¢ 59,16
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tipo:alcalina, modelo:AA unidades
Pilha, tamanho:pequena Embalagem com 4
9 |. ’ . ’ ) 10 R$ 5,78 R¢$ 57,80
tipo:alcalina, modelo:AAA unidades $ $
Bloco recado, material:papel,
cor:amarela, largura:102  mm,
10 c‘omprlmen,to:152 ’ rT1m, Bloco com 100 30 R 8,47 R$ 254.10
tipo:removivel, caracteristicas folhas
adicionais:auto-adesivo, pautado,
post-it
Malote Material: Lona ,
Acabamento Fundo: Lona,
i : M, L 2 4 .
11 [comprimento: 60 CM, Largura: 40|, &\ 20 | R$15,89 | R$ 317,80

CM, Caracteristicas  Adicionais:
Visor Identificacdo Transparente /
Tipo Fechamento

Envelope, material:kraft,
modelo:saco padrdo, tamanho (c x
12 [1):229 x 324 mm, cor:parda, Centena 3 R$ 33,97 | R$ 101,91
gramatura:80 g/m2, caracteristicas
adicionais:impressao personalizada
Caneta esferografica,
material:plastico, quantidade
cargas:1 un, material ponta:latao
13 |com esfera de tungsténio, tipo Caixa 50 unidades 2 R¢$ 28,31 | R$ 56,62
escrita:fina, cor tinta:preta,
caracteristicas adicionais:material
transparente e com orificio lateral
Caneta esferogréfica,
material:plastico, quantidade
cargas:1 un, material ponta:latao
14 \com esfera de tungsténio, tipo Caixa 50 unidades 2 R¢$ 27,68 | R$ 55,36
escrita:fina, cor tinta:azul,
caracteristicas adicionais:material
transparente e com orificio lateral
Caneta marca-texto,

15 |material:plastico, tipo ponta:fibra Unidade 100 R$ 2,81 | R$ 281,00
chamfrada, cor:amarela

Borracha apagadora escrita,
material:pvc, comprimento:32 mm,

16 largura:32 mm, altura:7,50 mm, Unidade >0 R$ 0,90 R$ 45,00
cor:branca
17 Lapis, tipo:atdxico, cor:preta, Unidade 50 R$ 1,06 R$ 53,00

material:resina, dureza carga:hb2
18 (Cola, cor:branca, aplicacao:papel, Unidade 20 R$ 4,73 R$ 94,60
caracteristicas
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adicionais:instantanea, tipo:liquido
Tesoura, material:aco inoxidavel,
19 |material cabo:polipropileno, Unidade 10 R$ 6,70 R¢ 67,00
comprimento:20 cm
Livro protocolo, quantidade
folhas: 100 fl, comprimento:330
mm, largura:230 mm,
g [aracteristicas Unidade 10 | R$ 17,00 | R$ 170,00
adicionais:numeradas frente e
verso, material capa:papelao,
gramatura folhas:90 g/m2, material
folhas:papel off-set
Grampeador, material:metal,
21 ttipo:mesa, capacidade:50 fl, Unidade 10 R¢$ 25,31 | R$ 253,10
tamanho grampo:23/8
Extrator grampo, material:aco,
tipo:pinca, tratamento
22 |superficial:niquelado, Unidade 10 R$ 4,19 R$ 41,90
caracteristicas adicionais:150x15
mm
Pasta arquivo, material:papelao
prensado, tipo:az, largura:240 mm,
lombada:estreita, cor:preta,
prendedor interno:ferragem
removivel com 2 furos,
caracteristicas
adicionais:revestimento plastico,
bolsa plastica transparente,
comprimento:340 mm,
tamanho:oficio
Pasta arquivo,
material:polipropileno, tipo:abas e
24 lelastico, cor:variada, Unidade 100 R$ 2,42 | R$ 242,00
gramatura: 180 g/m2,
tamanho:oficio
Prancheta portatil,
material:duratex, comprimento:
25 345 mm, largura:235 mm, Unidade 10 R$ 4,42 R¢ 44,20
caracteristicas adicionais: com
pegador metalico

23 Unidade 20 R$ 12,09 | R$ 241,80

Papel fotografico, cor:branca,

caracteristicas adicionais: formato

26 Pacote 100 folh 3 R¢$ 30,25 R¢$ 90,75
a4, gramatura:230 g/m2, acote oihas $ $

compatibilidade:impressora laser
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Corretivo liquido, material:base
d'agua - secagem rapida,

27 lapresentacao:frasco, Unidade 10 R$ 2,30 R¢ 23,00
aplicacao:papel fax ml, volume: 18
ml

Porta-caneta, material:acrilico,
largura:230 mm, altura:100 mm,

28 L . A L Unidade 10 R¢$ 10,67 | R$ 106,70
aplicacdo:escritorio, caracteristicas
adicionais:com 3 divisoes
Percevejo, material:metal, Caixa 100

29 ttratamento superficial:latonado, . 5 R$ 2,79 R¢$ 13,95
unidades

tamanho:10 mm

Percevejo, material:metal, Caixa 100

30 {tratamento superficial:latonado, . 5 R$ 3,50 R¢$ 17,50
unidades

tamanho:12 mm

VALOR TOTAL R$ 7.264,00

1.1 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.2 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.

2  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1 A Fundamentacdo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3 DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 Descricao do Material ou conforme descricao detalhada no subitem 1.1 deste Termo.

3.2 A embalagem, retornavel ou descartavel, deve ser isenta de danos fisicos como
amassamentos, fissuras ou qualquer outra avaria que possa comprometer a qualidade do
produto.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacoes
Sustentaveis:
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4.1.1Quando da prestacao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, devera, conforme
Instrucdo Normativa SEGES n° 1/2010, devera adotar as praticas de sustentabilidade
ambiental, quando couber.

4111 A responsabilidade ambiental da contratada abrange todas as sancoes e
exigéncias contidas na lei n® 9.605/98 e outras leis ou atos normativos que tratam ou
venham a tratar de matéria ambiental.

Da exigéncia de carta de solidariedade
4.2 Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade
emitida pelo fabricante, que assegure a execucao do contrato.

Subcontratacao
4.3 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao
4.4 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.5 Nao ha necessidade de realizacao de avaliacao prévia do local de execucao dos servicos.

Qualificacoes Técnicas

4.6 Para participacao neste certame, o licitante devera comprovar experiéncia e capacidade
técnica por meio de apresentacao de atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que ateste a execucao de servicos prestados, similares ao
objeto desta contratacao no ano de 2025.

O atestado devera conter:

* Descricao detalhada dos servigos/fornecimento realizado;

* Periodo de execucao;
e Valor contratado;
* Nome, cargo, do responsavel pela emissao do atestado, para fins de validacao.

A auséncia do atestado de capacidade técnica ou a apresentacao de atestado nao condizente
com os requisitos estabelecidos podera implicar na desqualificacdo do licitante.
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5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega

5.1 O prazo de entrega dos bens é de 5 dias, contados do recebimento da Nota de
empenho, em remessa Unica.

5.2 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado,ressalvadas situacoes de caso fortuito e forca maior.

5.3 Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: MINISTERIO DA MARINHA,
ANEXO "A" - Esplanada dos Ministérios - DF - CEP.: 70055-900 (Capitania Fluvial de Brasilia);

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.4 O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.5 Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4 O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que conterd informacoes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancoes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizacao Técnica
6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracio. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);
6.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);
6.7.2 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Ill);
6.7.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, V).
6.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).
6.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VIl).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicoes de habilitacao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).
6.8.1 Caso ocorra descumprimento das obrigacoes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuarad tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).
Gestor do Contrato
6.9 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracoes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).
6.10 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
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se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, II).

6.11 O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condicoes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Il1).

6.12 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
6.13 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancbes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14 O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, VI).

6.15 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1 Os bens serdao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo (a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacoes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacoes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacido mediante termo
detalhado.

7.4 Para as contratacoes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 5 (cinco) dias Gteis.
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75 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
qguantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.7 O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou

de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

Liquidacao
7.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §3° da Instrucao Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.91 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a

possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10 Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.10.1 o prazo de validade;

7.10.2 a data da emissao;

7.10.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.10.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.10.5 o valor a pagar; e

7.10.6 eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

7.11 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liqguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da
regularizacdo da situacao, sem 6nus ao contratante;

7.12 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou 8 documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
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7.13 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razido que impeca a contratacdo no
ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administracdo ou com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize
sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverad comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.16  Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.17  Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
7.18 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacio
da liquidacdo da despesa, conforme secado anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.
7.19  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacao do indice IPCA de correcao monetaria.
Forma de pagamento
7.20 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.21  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.
7.22 Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.
7.22.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.
7.23 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e
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contribuicoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.24 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

7.25 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas
as condicoes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionério
nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.26 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucido do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecoes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)
7.27 A cessao de crédito ndo afetard a execucao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n°
14.133/2021, que culminara com a selecao da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Forma de fornecimento
8.2 O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitacao

8.3 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condicoes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao
gue a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancoes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

8.5 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7 O interessado serd convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa
de contratacao.

8.8 Caso atendidas as condicoes para contratacdo, a habilitacido do interessado serd
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao
atualizada.

8.10 Nao serao aceitos documentos de habilitacido com indicacao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11 Se ointeressado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribuicoes.

8.13  Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.15 Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
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8.16  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17 Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

8.18 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

8.19  Sociedade simples: inscricado do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

8.21 Sociedade cooperativa: ata de fundacio e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971;

8.22  Agricultor familiar: Declaracao de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro
de 2021;

8.23 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165); e

8.24  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.25  Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.26 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
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Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.27  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.28  Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlIl, da Constituicao;

8.29  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.30 Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.31 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.32 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicido mediante a apresentacao de declaracao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei; e

8.33 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacado Econdmico-Financeira

8.34 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacao (art. 5°, inciso
I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.35 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 11);

8.36  Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.36.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);
8.36.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo direta deverao

atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdao substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura;

8.36.3 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Gltimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos; e
8.36.4 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido

pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contéabil Digital - ECD ao
Sped.
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8.37 Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitacdo [capital minimo] OU [patriménio liquido minimo] de 5% do valor total
estimado da contratacao;

8.38 As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacao direta deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacido e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°); e

8.39 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contéabil, apresentada pelo
fornecedor.

Qualificacao Técnica

8.40 Declaracao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacoes e das
condicoes locais para o cumprimento das obrigacoes objeto da contratacao;

841 A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicoes e
peculiaridades da contratacao;

8.42  Sociedades empresarias estrangeiras atenderao a exigéncia por meio da apresentacao,
no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

8.43 Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacao de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

8.43.1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.43.2 Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacao
e o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.43.3 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

8.43.4 O fornecedor disponibilizara todas as informacoes necessarias a comprovacao da

legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, cépia do
contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
8.44 Caso admitida a participacao de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao
complementar:
8.44.1 A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricio e a
comprovacao de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;
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8.44.2 A declaracao de regularidade de situacdao do contribuinte individual - DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;
8.44.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados

necessarios a execucao contratual;

8.44.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.44.5 A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato; e

8.44.6 Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocacao das trés Gltimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratacao direta;

8.44.7 A Gltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1 O custo estimado da contratacdo é de R$ 7.264,00 (sete mil, duzentos e sessenta e
quatro reais).

10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Uniao.

10.2 A contratacao serd atendida pela seguinte dotacao:

I  Gestdo/Unidade: 52932;

Il Fonte de Recursos: 1050000077;
Il Programa de Trabalho: 251069;
IV Elemento de Despesa: 33903000;
V  Plano Interno: G482MN4Z1SM.

11 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Brasilia/DF, na data da assinatura.
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Documento assinado digitalmente

“b PABLO BARBETO FERNANDES DOS SANTOS
g Data: 02/10/2025 13:38:58-0300
Verifigue em https://validar.iti.gov.br

PABLO BARBETO FERNANDES DOS SANTOS
Terceiro-sargento (CP)
Responséavel pela demanda
ASSINADO DIGITALMENTE

Aprovo:

Documento assinado digitalmente
govbr et e
Verifique em https://validar.iti.gov.br
JOICE DE LEMOQOS FONTES MELO
Capitao de Corveta
Ordenador de Despesas Substituto
ASSINADO DIGITALMENTE
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