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1. Condicoes gerais da contratacao

TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

CENTRO DE DISTRIBUIGAO E OPERAGOES ADUANEIRAS DA MARINHA

(Processo Administrativo n° 63382000354202674)

UASG 771220

Atualizado em

30/09/2026 12:22 (v
0.8)

Processo
Administrativo

63382000354202674

1.1. Contratagdo de servico de capacitacdo, que se enquadra como prestacdo de servigos técnicos de natureza
predominantemente intelectual e de notdria especializacdo, destinada ao desenvolvimento de militares lotados no
Centro de Distribuicdo e Operacfes Aduaneiras da Marinha (CDAM), conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas

neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER| UF | QTDD VALOR DESCONTO
UNITARIO

1 20° PREGAO WEEK 21172 | sv 1 R$ 7.330,00 R$ 2.060,00

TOTAL R$ 12.600,00

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O servigo objeto desta contratacdo é caracterizado como técnico especializado de natureza predominantemente
intelectual, em virtude de sua singularidade e da notéria especializagdo do fornecedor (Instituto Negdcios Publicos),
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conforme fundamentado no Art. 74, inciso lll, alinea 'f', da Lei n.° 14.133/2021.

Prazo de vigéncia

1.3. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 60 (sessenta) dias contados do(a) aceitacdo da Nota de Empenho, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133,de 2021 (observando os créditos do exercicio corrente).

1.4. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente do item 1.3, quando o objeto ndo for
concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa da empresa prestadora
do servico, previstas neste instrumento.

1.5. Por tratar-se de entrega total e imediata dos bens e/ou servi¢cos prestados e dos quais ndo resultaram em
obrigac®es futuras, inclusive quanto assisténcia técnica, fica dispensado o Termo Substitutivo de Contrato, nos termos
da legislagéo aplicavel.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relagcéo a vigéncia da contratacao.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Fundamentagédo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, Apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Com fulcro no paragrafo Unico, do art. 1°, do Decreto n° 10.947, de 25 de janeiro de 2022,incluido pelo Decreto n°
11.137, de 18 de julho de 2022 c/c subitem 1.12, da SGM-102 (NORMAS SOBRE LICITACOES, ACORDOS E ATOS
ADMINISTRATIVOS), o objeto da contratacéo esta previsto no Programa de Aplicacdo de Recursos (PAR), conforme
detalhamento a seguir:

1) Codigo PAR: 0032/2026;

II) Data de inclusdo do objeto no PAR: 29/09/2026.

3. Descricao da solucao como um todo

3.1. A descricao da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade
4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢gbes Sustentaveis:

4.1.1. A contratada devera observar os critérios de sustentabilidade ambiental, econdmicos, sociais e culturais.

Subcontratacao
4.2. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao
4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razbes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.4, Ndo ha necessidade de realizacao de avaliacéo prévia do local de execucéo dos servigos.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizacdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagio Direta 2de 12
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



5. Modelo de execucado do objeto
Condicbes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucéo do objeto: O evento tera a duracdo de 5 (cinco) dias e a execucao se dara conforme o
cronograma oficial do evento, no periodo fixo e inalteravel de 19 a 23 de outubro de 2026.

5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade
de execucdo do trabalho: ver proposta técnica.

5.1.3. O contelido programatico da capacitacdo devera ser assegurado e disponibilizado pela Contratada,
preferencialmente antes do inicio do evento, contendo a descricdo detalhada do plano de assuntos, objetivos,
resultados esperados, carga horaria e métodos de ensino.

5.1.4. A execucao dos servicos observard as especificacdes deste Termo de Referéncia e seus anexos,
devendo a contratada seguir metodologia compativel com boas praticas técnicas, normas vigentes e os parametros
ofertados em sua proposta.

5.1.5. A contratada sera responsavel por todo o processo de inscri¢cdo do servidor na capacitacdo, condicionado
ao envio da Nota de Empenho, bem como pelo suporte técnico necessario a plena participagdo do inscrito.

5.1.6. O objeto terd como unidade de medida a prestacdo dos servicos pelo contratado na quantidade de
servidores que efetivamente participaram do evento, conforme comprovacéo de matricula e participagéo.

5.1.7. A contratada devera ainda garantir a orientacdo e acesso total sobre 0 acesso ao evento e a emissao dos
certificados de participacao, conforme as regras estabelecidas pelo evento.

5.1.8. A respectiva Nota Fiscal devera ser enviada a Divisdo de Acompanhamento e Controle do Centro de
Distribuicdo e Operacdes Aduaneiras da Marinha (CDAM), localizado na Avenida Brasil, 10.500 - Olaria - Rio
de Janeiro/RJ - CEP: 21.012-350, ap0s a realizacao do aceite dos servicos, a ser formalizado ao prestador, no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, levando-se em conta ainda a realizacdo da publicacédo do termo (quando se trata de
empenho, liquidacao e pagamento, observe a data).

5.1.9. O encaminhamento da Nota Fiscal devera ser realizado, preferencialmente, via eletrénica para o e-mail:
anna.carolina@marinha.mil.br | matheus.vargas@marinha.mil.br.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Mabu Thermas Resort - Av. das Cataratas 3175, Vila
Yolanda, Foz do Iguacu/PR.

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario conforme proposta comercial:

- Segunda-feira (19/10/2026):

® 16h as 19h30: Credenciamento (primeiro dia)
® 19h30 as 20h: Abertura do Saldo

® 20h: Abertura do Evento

® 20h10: Palestra de abertura

- Terca-feira (20/10/2026):

* 08h00 as 08h10: Abertura

* 08h10 as 09h: SICX e Pregao: Pontos de contato

® 09h00 as 10h: Fase preparatoria e licitacdo: o problema comeca antes do edital ou na atuacdo do Agente de
Contratacéo/Pregoeiro?

10h00 as 10h30: Coffee Break

10h30 as 12h30: Momento Imerséo

12h30 &s 14h: Almoco

14h00 &s 15h: A conducéo da sessao publica: limites, riscos e boas praticas
15h00 as 16h: Entre credenciamento e pregdo: qual o caminho adequado?
16h00 as 16h30: Coffee Break

16h30 &s 18h: ARENA PW
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- Quarta-feira (21/10/2026):

® 08h00 as 12h30: Oficinas Tematicas
* 12h30 as 14h: Almogo
® 14h &s 18h: Oficinas Tematicas

- Quinta-feira (22/10/2026):

® 08h as 08h10: Abertura

* 08h10 as 09h: Em busca do “acdrdao salvador”: cuidados e precaucdes no “uso” de julgados para decidir
* (09h as 10h: Até onde pode ir 0 edital: um caminho mais seguro para o Agente de Contratagéo/Pregoeiro
® 10h as 10h30: Coffee Break

* 10h30 as 12h30: Momento Imersao

® 14h as 15h: Contratacdo do remanescente: desafios praticos e solu¢gbes operacionais

* 15h &s 16h: Vigiar e punir: o que cabe ao Agente de Contratacao/Pregoeiro?

* 16h a&s 16h30: Coffee Break

® 16h30 as 18h: PITCHS Necessérios

- Sexta-feira (23/10/2026):

* 08h10 as 10h: O uso da inteligéncia artificial nas licitacdes: riscos e cautelas
® 10h &s 10h30: Coffee Break
* 10h30 as 12h: Diga la, Pregoeiro

Rotinas a serem cumpridas
5.4. Nao se aplica ao objeto desta contratacao.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. A empresa prestadora dos servicos de educacdo e treinamento devera assegurar e disponibilizar os meios
logisticos necessarios para a execucdo das atividades, tais como a realizacdo da inscricdo, suporte ao instruindo,
materiais de apoio (caneta, lapis, borracha, marca-texto, bloco e entre outros), apostilas exclusivas impressa e/ou
digital, equipamentos eletrénicos, ferramentas, alimentacao,

conjunto de asseio higiénico e demais meios necessarios.

5.5.1. Ainstituicdo devera ainda garantir a orientacdo sobre o0 acesso a plataforma digital, quando aplicavel, e a
emissdo dos certificados de conclusdo, com aproveitamento, aos participantes que obtiverem frequéncia igual ou
superior a 75% das atividades. Aos demais, que tenham participado abaixo deste percentual, sera fornecido
Certificado de Participacdo, conforme as regras estabelecidas na programacao.

5.5.2. Apé6s a realizagdo da educacdo e treinamento concluidos de forma satisfatéria pela instituicéo, esta
devera disponibilizar o certificado de participagcdo do evento/conclusdo contendo, no minimo identificacdo da
instituicdo emitente, nome do evento, nome do participante, carga horéria, data de emisséo do certificado, localizacao
da instituicdo, assinatura do representante, logo, cédigo de autenticidade e validacdo e o motivo da premiacéo
/reconhecimento.

5.5.3. A execuc¢éo dos servigos contratados observara as especificacdes deste Termo de Referéncia e seus
anexos, devendo a contratada seguir metodologia compativel com boas praticas técnicas, normas vigentes e 0s
paré@metros ofertados em sua proposta.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. N&o se aplica, visto que a contratacdo se resume a simples entrega da solu¢do educacional (inscri¢ao).

Especificacao da garantia do servico

5.7. Nao sera exigida garantia contratual especifica, considerando que se trata de prestacéo de servico educacional
de natureza pontual, sem fornecimento de bens ou servicos sujeitos a manutencdo. A contratada permanecera,
contudo, responsavel pelos vicios ou falhas na prestacéo dos servicos, nos termos da Lei n® 8.078, de 1990 (Cdadigo
de Defesa do Consumidor).
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6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o0 ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do
plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugéo do objeto contratado.

6.7. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuten¢do do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢éo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacéo ou a prorrogagao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa
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6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246,
de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

6.17. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.17.1. Semanalmente, devera comunicar, por meio de mensagem eletrénica ao Gestor do Contrato que foram
realizadas os agendamentos dos alunos, bem como eventuais ocorréncias relevantes no que tange a execucao
do contrato.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execuc¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aguelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencédo das condicfes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcéo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, llI).

6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu
desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag6es. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacédo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidac&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucdo dos servigcos sera realizada por meio do Formulario de Avaliacdo de Curso Institucional
para afericdo da qualidade da prestacao dos servicos.
7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados (ndo forneceu a efetivacdo de inscricdo e o credenciamento, ou
ndo emitiu o Certificado de Participacao);

7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas (falha no
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processo de credenciamento ou problema logistico ndo sanado que impediu a plena participacdo); ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servigo, ou 0s utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada (como a identificacdo pessoal crachd e o material correspondente ao
Curso).
7.3. A utilizacdo do Formulario de Avaliacdo de Curso Institucional ndo impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliagdo da prestacado dos servigos.

Recebimento

7.4. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo art.
140, |, alinea "a", da Lei n°® 14.133 e arts. 22, X e 23 do Decreto n. °©11.246, de 2022).

7.5. Para a contratagdo de aquisi¢cdo de inscricbes em curso presencial de curta duragédo, o recebimento provisério
materializa-se com a constatacdo da efetiva participagdo do servidor no curso. O Fiscal Técnico devera verificar a
execucdo do objeto contratado, especialmente quanto a confirmacdo da inscricdo, o acesso ao local e a efetiva
frequéncia/participacdo, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia. Essa verificacdo, que pode ocorrer por
meio de lista de presenca ou termo de responsabilidade de participacdo, servira como a comprovacdo da prestacdo
dos servicos.

7.6. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgéao da prestacao dos servicos.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento do atesto do recebimento até a
data de avaliagdo do Formulério de Avaliagdo de Curso Institucional, observando o prazo do recebimento provisorio.
7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1 O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliac6es da execucdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.
7.14. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.
7.15. O recebimento provisorio também ficara sujeito a entrega do Certificado de Participacdo (on-line ou fisico) e dos
materiais /programacédo concluséo exigiveis.
7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
7.17. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagéo a fiscalizacao técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de

obrigagfes assumidas pelo Contratado;

7.18.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagcédo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;
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7.18.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao;

7.18.4. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagéo e pagamento.
7.19. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.
7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.
7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.
7.23. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021.
7.24. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséao;

[I) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.
7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
7.27. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:

7.27.1. Verificar a manutencado das condi¢des de habilitacdo exigidas;

7.27.2. ldentificar possivel razédo que impeca a participacdo em licitacao/contratacdo no ambito do érgéo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos
orgaos

responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento

a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacédo da liquidacédo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado, conforme indicado na proposta técnica da empresa (doc. anexo n°® 8986544).
7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.36.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.
7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de Crédito

7.38. As cessdes de crédito ndo se aplicam a essa modalidade de contratacao.

8. Forma e critérios de selecao e regime

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. A contratacdo para a aquisicdo de inscricbes no "20° Pregao Week” sera realizada por meio de Contratagéo
Direta, na modalidade Inexigibilidade de Licitagdo, conforme o disposto no art. 74, inciso lll, alinea f, da Lei n° 14.133
12021.

9.2. A escolha do fornecedor (Instituto Negécios Publicos) e do evento justifica-se pela exclusividade da prestagéo do
servico (singularidade) e pela notéria especializacdo do Contratado, necessario ao atendimento do interesse publico,
conforme fundamentagéo apresentada no Estudo Técnico Preliminar e ratificacdo no processo administrativo:

9.2.1. Notdria Especializacdo: O Instituto Negécios Publicos (INP) é entidade de reconhecida referéncia no pais,
detentora de capacidade técnica e institucional para promover o evento "20° Pregdo Week".

9.2.2. Uma vez configurada a situacao de Inexigibilidade de Licitacdo, nao havera competicdo nem critérios de
julgamento por preco ou técnica e preco. O critério de selecdo da solugédo considerou a adequacdo do conteldo
programatico do 20° Pregdo Week e a relevancia do corpo docente do Instituto Negdcios Publicos (INP) para atender
aos objetivos de capacitacdo e aperfeicoamento dos servidores,
conforme detalhado na justificativa de necessidade.

9.3. O critério de aceitacdo da proposta se dara pela verificagdo da compatibilidade do preco ofertado pelo Contratado
com os prec¢os praticados no mercado para eventos de notéria especializacdo e com as necessidades especificas da
Administracéo, conforme demonstrado na Justificativa de Preco.

Regime de Execucao
9.4. O regime de execuc¢édo do objeto serd de empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

9.5. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica:

9.6. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;

9.7. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;
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9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.9. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.10. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

9.11. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.13. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.14. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagcéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.20. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira
9.24. Néo se aplica ao objeto desta Contratacéo.
Qualificacdo Técnico-Operacional
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizacdo: Dezembro/2023
Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 10 de 12

Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



9.25. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacéo, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.25.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.25.2. O fornecedor disponibilizara todas as informag8es necessarias a comprovacgao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cOpia do contrato que deu suporte a contratacéo,
endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servi¢os, entre outros documentos.

9.25.3. Os atestados deveréo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.
9.26. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdabeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.
9.27. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacéo

9.28. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, sera solicitado Data Universal
Numbering System -

DUNS, Taxpayer Identification Number - TIN, nimero de passaporte ou seguro social.

Documentagdo complementar para cooperativas

9.29. N&o se aplica ao objeto desta contratacao.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 12.600,00

10.1. Conforme Proposta Comercial o valor total cobrado pela presente contratacdo é de R$ 12.600,00 (doze mil e
seiscentos reais) para 2 (duas) inscricdes, na modalidade presencial em Foz do Iguagu/PR.
10.2. Na contratacao Direta por Inexigibilidade de Licitacdo, o critério de aceitacao é a compatibilidade do
preco com valor de mercado, e ndo o de julgamento competitivo. A razoabilidade do preco da inscricdo foi
confirmada a partir de pesquisa baseada em contratacdoes similares recentes e informacées oficiais da
Contratada, conforme o disposto no art. 23, § 1° e 4° da Lei n° 14.133/2021.

10.2.1. Relevante registrar que no inciso V e 8§ 4° do art.23, da Lei n® 14.133, de 2021 determina a realizagao
de pesquisa de preco no seguinte sentido:

(.)

Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo devera ser compativel com os valores praticados pelo
mercado, considerados o0s pre¢os constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a serem
contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execucéo do objeto.

(..)

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma de regulamento.

(...)

§ 4° Nas contratacbes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando ndo for possivel estimar o valor do
objeto na forma estabelecida nos § 1°, 2° e 3° deste artigo, o contratado devera comprovar previamente que 0s
precos estdo em conformidade com os praticados em contratagbes semelhantes de objetos de mesma
natureza, por meio da apresentac&o de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um)
ano anterior a datada contratacéo pela Administracéo, ou por outro meio idéneo.
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10.3.1. A razoabilidade do preco unitario da inscricdo no evento 20° Pregédo Week foi plenamente verificada com base
na andlise das contratacdes (referentes a edicdo anterior do evento) e da proposta atual do Instituto Negocios
Puablicos (INP), que demonstram a execuc¢do do treinamento com valores unitarios compativeis e uniformes cobrados
da Administracao Publica.

10.4. A Empresa demonstra assim, sua publicidade e veracidade, uma vez que é o mesmo cobrado a todos os
participantes, conforme destacado no site da empresa: https://negociospublicos.com.br/pregaoweek/.

10.5. Considerando que a presente contratacdo esta amparada pelo artigo 74 da Lei n° 14.133, de 2021, que regula
0s casos de inexigibilidade de licitagdo, bem como pelas demais normas legais e infralegais aplicaveis a esse tipo de
procedimento, é importante destacar que o servico de treinamento e desenvolvimento pessoal possui natureza
eminentemente intelectual, o que o torna imune a definicdo, comparacao e julgamento objetivos. Nesse cenario, cabe
a Administragcdo Publica contratar o prestador que melhor atenda as suas necessidades, sendo, no presente caso,
aguele que se revela mais vantajoso sob o prisma financeiro.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. O valor global estimado da contratacdo é de R$ R$ 12.600,00 (doze mil e seiscentos reais), a fim de
custear as contratacdes para 2 (duas) inscricdes para participacdo do evento 20° Pregdo Week.
11.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uniéo.
11.2.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestao/Unidade: 771220;
II) Fonte de Recursos: 1050000144;
[II) Programa de Trabalho: 05.152.6112.21A0.0001;
IV) Elemento de Despesa: 339039;
V) Plano Interno: R.901.26.0.01.L0;

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia néo sdo classificadas como sigilosas.

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Documento assinado digitalmente

b JOEL BENITEZ JUNIOR
g ol Data: 01/10/2026 11:31:23-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

MARCELO RIBEIRO MELO

Autoridade competente

Assinatura Digital
Joao V. P. Toledo
113.070.096-89
01/10/2026 10:42:12 -03

JOAO VICTOR PEIXOTO TOLEDO

Responsavel pela contratacdo direta
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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