TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

AQUISIGOES, EXCETO TIC

LICITAGAO E CONTRATAGAO DIRETA

Suglahe
3

CENTRO MEDICO ASSISTENCIAL DA MARINHA

(Processo Administrativo n® 63471.001523/2026-94)

TERMO DE REFERENCIA

1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1

Aquisicdo de materiais de expediente, destinados ao atendimento das necessidades
administrativas do Centro Médico Assistencial da Marinha (CMAM), conforme especificacdes e
quantitativos constantes nos termos da tabela abaixo, condi¢des e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT UF QTD | VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL
1 Caneta esferografica vermelha. 628593 5(C):JN 1 R$ 42,07 R$ 42,07
2 Caneta esferografica preta. 432816 Cx 2 R$ 43,66 R$ 87,32
50UN
3 Clipe galvanizado 2/0. 463460 Cx 20 R$ 5,90 R$ 118,00
100UN
4 Clipe galvanizado 8/0 458597 Cx 50 R$ 7,24 R$ 362,00
100UN
5 | Lapis preto. 470281 Cx 2 | R$4844 | R$ 96,88
144UN
6 Borracha apagadora branca. 437684 Un 50 R$ 2,05 R$ 102,50
7 Caneta marca-texto amarela. 486374 Un 50 R$ 2,87 R$ 143,50
8 | Bloco de recados autoadesivo. 626162 Bl 50 | R$430 | R$215,00
100fls
9 Livro Ata. 469001 Un 50 R$ 32,22 R$ 1.611,00
10 Livro protocolo. 372643 Un 50 R$ 16,48 R$ 824,00
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11 Caixa arquivo em plastico. 625314 Un 200 R$ 9,15 R$ 1.830,00
12 Porta-lapis. 313785 Un 30 R$ 21,65 R$ 649,50
13 Grampeador de mesa. 316276 Un 20 R$ 27,70 R$ 554,00
14 Grampo para grampeador 26/6. 425226 SEJN 20 R$ 6,75 R$ 135,00
15 Tesoura em aco. 316231 Un 30 R$ 6,69 R$ 200,70
16 Pasta arquivo modelo L. 609140 Pat 30 R$ 9,26 R$ 277,80
10UN.
17 Cola liquida branca. 622132 gBog. 30 R$ 5,13 R$ 153,90
g
. . Embal.
18 Pilha alcalina AA. 419859 AU 50 R$ 20,56 R$ 1.028,00
n.
. . Embal.
19 Pilha alcalina AAA. 419860 AU 50 R$ 13,57 R$ 678,50
n.
20 Régua de escritorio. 269112 Un 20 R$ 2,69 R$ 53,80
21 Apontador de lapis. 628636 Cx 10 R$ 9,25 R$ 92,50
12 Un
22 Prendedor de papel metalico. 230772 1203 20 R$ 12,98 R$ 259,60
n
23 | Grampo trilho. 400768 Pat 50 R$ 13,50 R$ 675,00
50 Un
24 Pincel para quadro branco azul. 447943 1;’; 20 R$ 16,12 R$ 322,40
n
25 Pincel para quadro branco preto. 447944 12); 20 R$ 18,51 R$ 370,20
n
26 Pincel para quadro branco 447945 Cx 20 R$ 19,45 R$ 389,00
vermelho. 12 Un
27 Extrator de grampo em aco. 429829 Un 50 R$ 8,27 R$ 413,50
28 Fita adesiva 12 mm x 30 m. 626116 Un 50 R$ 9,30 R$ 465,00
29 Fita adesiva 48 mm x 50 m. 626117 Un 50 R$ 19,00 R$ 950,00
30 Estilete com trava. 622133 Un 20 R$ 10,51 R$ 210,20
31 Perfurador de papel de mesa. 434774 Un 20 R$ 31,55 R$ 631,00
~ Tubo
32 Cola em bastéo branca. 292447 10 30 R$ 3,35 R$ 100,50
g
33 | Tinta para carimbo preta. 283589 F;gsclo 20 R$ 7,30 R$ 146,00
m
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34 | Papel Autoadesivo Contact. 486141 2R5|;v| 2 | R$4839 RS 96,78
35 Caneta Esferografica Azul. 417060 Cx 2 R$ 53,11 R$ 106,22
50Un
36 | Pasta Arquivo Elastico. 631103 1PoCuT 30 | R$2238 | R$671,40
n
37 Papel Para Impressao A4. 461828 Emb. 500 R$ 43,63 R$ 21.815,00
500FIs
38 Corretivo Fita. 624178 Un 50 R$ 14,63 R$ 731,50
VALOR TOTAL R$37.609,27

1.2 0s bens objeto desta contratacdo sado caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.5 O prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 meses contados do(a) aceite da Nota de
Empenho ou da assinatura do Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de
2021.

1.9 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratacao.

1.10 Eventuais  duvidas deverao ser  encaminhadas para o] e-mail:
silva.nathalia@marinha.mil.br, cépia para cmam.licitacao@marinha.mil.br.
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mailto:cmam.licitacao@marinha.mil.br

2 FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A Fundamentacao da Contratacido e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico des-EstudesTécnicosPreliminares—apéndice deste Termo de Referéncia.

VY Identificaderda-Fuiura-Contratacdo—f—f
ou

2.3 O objeto da contratagdo ndo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2026,
conforme consta das informagées basicas desse Termo de Referéncia.

3 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 A solucéao consiste na aquisicdo de materiais de expediente, em conformidade com as
especificagbes técnicas, quantidades e unidades de fornecimento constantes da tabela do item
1.1 e do Anexo | deste Termo de Referéncia, destinados a atender as necessidades
administrativas do Centro Médico Assistencial da Marinha (CMAM), assegurando o regular
funcionamento de suas divisdes e setores.

3.2 Os materiais sdo bens de consumo de uso corrente e padronizado, de pronta entrega
no mercado, sem necessidade de instalagdo, montagem ou capacitacdo, sendo o seu ciclo de
vida caracterizado pelo consumo direto no desempenho das atividades administrativas, com
reposicao conforme a demanda dos setores.

3.3 A especificacdo dos produtos observa padroes de qualidade e durabilidades
adequadas ao uso pretendido, priorizando materiais que atendam aos requisitos de
sustentabilidade previstos no item 4.1, sem comprometer a economicidade da contratagao.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacbes Sustentaveis:

411 bens constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

41.2 que sejam observados os requisitos ambientais para a obtengédo de certificacdo do
instituto nacional de metrologia, normalizagcdo e qualidade industrial — INMETRO como
produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagcdo aos seus similares;
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41.3 que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a
garantir a maxima protegdo durante o transporte e o armazenamento;

414 e que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentragcdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercdario (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados
(PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

Indicacdo de marcas ou modelos

4.2 Na presente contratacdo sera admitida a indicagdo das marcas, caracteristicas ou
modelos constantes do Anexo | deste Termo de Referéncia, exclusivamente como
referéncia para identificacdo das caracteristicas e do padrdo de qualidade pretendidos
pela Administragdo, admitindo-se produtos similares que atendam integralmente as
especificagbes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, conforme
justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares.

Da exigéncia de amostra
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4.14 Os interessados deverao colocar a disposicao da Administragao todas as condigbes
indispensaveis a realizagdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0S manuais impressos em
lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.15 Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida do
licitante/interessado provisoriamente classificado em primeiro Ilugar, nos termos do
edital ou do aviso de contratacao direta, carta de solidariedade emitida pelo fabricante,
que assegure a execugdo do contrato.

Subcontratagao

4.16 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.19.1 Lk
4.19.2 Lte
4.19.3 .

4.20 Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral
do Contratado pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e
coordenagcdo das atividades do subcontratado, bem como responder perante o
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Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagbes contratuais correspondentes ao
objeto da subcontratagéo.

4.21 A subcontratacao depende de autorizagdo prévia do Contratante, a quem incumbe
avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios
para a execugéo do objeto.

4.22 O Contratado apresentara a Administragdo documentagdo que comprove a
capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do
processo correspondente.

4.23 E vedada a subcontratagcdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econbémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do o6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungéo na contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao
do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Garantia da contratacao

4.24 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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4.31 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de néao
aceitagcao, o pagamento de:

4.31.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do néo
adimplemento das demais obrigagbes nele previstas; e

4.31.2 multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragdo ao Contratado.

4.32 No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou da
emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos pardmetros utilizados quando da
contratagéo.

4.33 Na hipétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administragcado, o Contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar
a apolice de sequro até a ordem de reinicio da execugédo ou o adimplemento pela
Administracao.

4.34 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigagédo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢ado no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados
da data em que for notificada.

4.35 O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.

4.35.1 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo
Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao de descumprimento de
clausulas contratuais.
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4.35.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apdlice, sua caracterizagdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, nao
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662,
de 11 de abril de 2022.

4.36 Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianga, autorizagdo para a
liberacdo de importédncias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao
resgate do titulo de capitalizagdo, acompanhada de declaragdo do Contratante,
mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do

contrato.
4.36.1 A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a requlamentagéo
da Susep.
4.36.2 A Administragcédo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término

da vigéncia da apdlice.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte:

4.41 Na presente licitagdo, sera realizada a reserva de cota de até vinte e cinco por
cento do objeto para a contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

4.411 Na hipotese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser
adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos fornecedores
remanescentes, desde que pratiquem o prego do primeiro colocado da cota principal.

4.41.2 Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratagdo das
cotas devera ocorrer pelo menor prego.

4413 Sera dada a prioridade de aquisicdo aos produtos das cotas reservadas quando
forem adjudicados aos licitantes qualificados como microempresas ou empresas de pequeno
porte, ressalvados os casos em que a cota reservada for inadequada para atender as
quantidades ou as condigbes do pedido, conforme vier a ser decidido pela Administragdo, nos
termos do art. 8°, §4° do Decreto n. 8.538, de 2015.

Margem de Preferéncia:
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5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega

5.1 O prazo de entrega dos materiais sera de 15 (quinze) dias, contados da assinatura do
contrato ou outro instrumento habil, como a Nota de Empenho e da comunicagdo da
contratada pelo setor requisitante, em remessa Unica.

ou

5.3 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razbes respectivas com pelo menos (...) dias de antecedéncia para que qualquer pleito
de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situagbes de caso fortuito e forca
maior.

5.4 Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderegco Rua Conde de Bonfim, 54,
Tijuca-RJ, CEP 20.520-053. Centro Médico Assistencial da Marinha (CMAM,).

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.5 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor)

ou
5.6 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo, ___ ( ) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior,
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contado a partir do primeiro dia dtil subsequente a data do recebimento definitivo do
objeto.

5.7 Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
cldusula, o fornecedor deverd complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo
restante.

5.8 A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condicbes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.9 A garantia abrange a realizagdo da manutengdo corretiva dos bens pelo préprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo
com as normas técnicas especificas.

5.10 Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizagéo de
ajustes, reparos e corregbes necessarias.

5.11 As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrbes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecgas
utilizadas na fabricagdo do equipamento.

5.12 Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos bens
que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até XX (xxxxx) dias uteis, ja incluido
nesse prazo o tempo necessario para eventual retirada e devolugdo do bem, a cargo
do Contratado.

5.13 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada
do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.14 Na hipdétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para
utilizagdo em carater provisério pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade
dos trabalhos administrativos durante a execug¢do dos reparos.

5.15 Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitagcdo do
Contratante ou a apresentagado de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante
autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a
substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

5.16 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

5.17 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades
em caso de descumprimento de alguma de suas condigées, mesmo depois de
expirada a vigéncia contratual.
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6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.4 O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizagao

6.6 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

6.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcéo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéao
que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogagao contratual.

Fiscalizagao Administrativa
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6.13 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengcdo das condicbes de
habilitacado da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.14 Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.15 Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.15.1 [..]:
6.15.2 [.] e
6.15.3 [.]
6.16 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do

Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.17 Cabe ao gestor do contrato:

6.17.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogac¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.17.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.17.3 acompanhar a manutencado das condi¢cdes de habilitacido da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.17.4 emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.17.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.
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6.17.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

6.17.7 enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao
nos termos do contrato.

7 INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

71 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado
que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2 Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes
sangdes:

7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucgdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

722 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade
mais grave;

723 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c”’ e “d”,
que justifiquem a imposicédo de penalidade mais grave.

724 Multa:

7.2.4.1. Moratéria, para as infragbes descritas no item “d”, de XX% (xxxxx por cento) por
dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de XX (xxxxx)
dias

7.2.4.2 Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do
prazo fixado para apresentagéo, suplementagdo ou reposicao da garantia;

7.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagéo,
suplementagdo ou reposicdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a
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extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irreqular de suas
clausulas, conforme dispée o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.2.4.3. Compensatoria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de XX% (xxxxx
por cento) a XX% (xxxxx por cento) do valor da contratagéo.

7.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de
XX% (xxxxx por cento) a XX% (xxxxx por cento) do valor da contratagéo.

7.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de XX% (xxxxx por
cento) a XX% (xxxxx por cento) do valor da contratago.

7.2.4.6. Compensatoéria, em substituicdo a multa moratoéria para a infragdo descrita acima
na alinea “d”, de XX% (xxxxx por cento) a XX% (xxxxx por cento) do valor da contratagéo.

7.2.4.7. Compensatoria, para a infragcdo descrita acima na alinea “a”, de XX% (xxxxx por
cento) a XX% (xxxxx por cento) do valor da contratagdo [, ressalvadas as seguintes
infragbes também enquadraveis nessa alinea:]

7.2.4.7.1. [INDICAR ITENS ESPECIFICOS DE INEXECUGAO PARCIAL QUE
JUSTIFIQUEM PENALIDADE DIVERSA];

7.3 A aplicacao das sancgobes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacao de reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

74 Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

7.5 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao.

7.6 Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de XX (xxxxx) dias,
a contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

7.8 A aplicagdo das sancgdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdao de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

7.9 Na aplicagao das sang¢des serdo considerados:
7.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
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7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.95 a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagcdes dos orgaos de controle.

7.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos
os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administragéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no dmbito do Poder
Executivo Federal.

7.12.1 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13 As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.14 Os débitos do Contratado para com a Administragao Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6érgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora
Contratante, na forma da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1 Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de XXXX(XXXX) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apés a
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verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

8.4 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até XXXXX (XXX) dias uteis.

8.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigao do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.6 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucgéo do objeto, para
efeito de liquidagcdo e pagamento.

8.7 O prazo para a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

8.8 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do
contrato.

8.9 As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o
funcionamento ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sdo condicdo para o
recebimento do objeto.

Liquidacao
8.10 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez

dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §3° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.11 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagédo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.12 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

8.12.1 o prazo de validade;

8.12.2 a data da emisséo;

8.12.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.12.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

8.12.5 o valor a pagar; e

8.12.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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8.13 Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao
da situagao, sem énus ao Contratante;

8.14 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.15 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1 verificar a manutencgéo das condi¢des de habilitagdo exigidas;
8.15.2 identificar possivel razao que impega a participacao em licitagcdo/contratagcdo no

ambito do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagcado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 6érgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.18 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

8.19 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagao junto
ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagao
da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacao, mediante aplicagao do indice XXXX de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

8.22 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

8.23 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
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8.24 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

8.25 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

8.26 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo ftributaria quanto aos impostos e
contribuigcbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipag¢ao de pagamento

8.27 A presente contratagdo permite a antecipagdo de pagamento ......... (parcial/total),
conforme as regras previstas no presente topico.

8.28 O Contratado emitira recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneo/... correspondente
ao valor da antecipagdo de pagamento de R$ ...... (valor por extenso), tédo logo ...
(incluir condicionante — ex: seja assinado o termo de contrato, ou seja, prestada a
garantia eftc.), para que o Contratante efetue o pagamento antecipado.

8.29 Para as etapas seguintes do contrato, a antecipacdo do pagamento ocorrera da
seguinte forma:

8.29.1 RS$..... (valor em extenso) quando do inicio da segunda etapa.
8.29.2 (..)

8.30 Quando admitida a antecipacdo de pagamento, fica o Contratado obrigado a
devolver, com corre¢do monetaria, a integralidade do valor antecipado, na hipotese de
inexecucgéo do objeto.

8.31 No caso de inexecugdo parcial, devera haver a devolugdo do valor relativo a
parcela ndo executada do contrato.

8.32 O valor relativo a parcela antecipada e nao executada do contrato sera atualizado
monetariamente pela variagdo acumulada do ........ (especificar o indice de correcdo
monetaria a ser adotado), ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do
pagamento da antecipagéo até a data da devolugéo.

8.33 A liquidacdo ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste

instrumento.

8.34 O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até ..... (....) dias,
contados do recebimento do ...... (recibo OU nota fiscal OU fatura OU documento
idéneo).

8.35 A antecipagédo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto,
0S quais deverdo ocorrer apés a regular execugdo da parcela contratual a que se
refere o valor antecipado.

8.36 O pagamento de que trata este item esta condicionado & tomada das seguintes
providéncias pelo Contratado:
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8.36.1 comprovagdo da execugdo da etapa imediatamente anterior do objeto pelo
Contratado, para a antecipacdo do valor remanescente;

8.36.2 prestacdo da garantia adicional nas modalidades de que trata o art. 96 da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual de ...%.

8.37 O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengées
tributarias incidentes.

Cessao de Crédito
8.38 As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

8.38.1 A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a
celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.38.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condigbes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragao do
aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagao de que
0 cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18
de maio de 2020.

8.38.3 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (Contratado) pela execugédo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes
todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao
direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administragao.

8.38.4 A cessao de crédito ndo afetara a execugao do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do Contratado.
8.39 O disposto nesta seg¢do nao afeta as operacbes de crédito de que trata a Instrugéo
Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.
Reajuste
8.40 Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data do orcamento estimado,em __ / / (DD/MM/AAAA).

8.41 Apoés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagao, pelo Contratante, do indice

(indicar o indice a ser adotado), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

8.42 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.
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8.43 No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.44 Nas aferi¢bes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

8.45 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entao em vigor.

8.46 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.47 O reajuste sera realizado por apostilamento.

9 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade{PREGAO}OU CONCORRENCIA, sob a forma ELETRONICA, com

adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO OQU-{MAIOR-DESCONTO-OUTECNICA

Forma de fornecimento
9.3 O fornecimento do objeto sera integral.

Critérios de aceitabilidade de pregos

Exigéncias de habilitagao
9.5 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.6 pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagao em todo o territorio nacional;

9.7 empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;
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9.8 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.9 sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.10 sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

9.1 sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.12 filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagio no Registro onde tem sede a matriz;

9.13 sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.15 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.16 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.17 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.18 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.19 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacgao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;
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9.20 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.21 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.22 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracido da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.23 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcdo Econdmico-Financeira

9.24 certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacdo/contratagao, ou de sociedade simples;

9.25 certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
9.26 balancgo patrimonial, demonstragédo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis .................. [do dltimo exercicio social] OU [dos dois ultimos exercicios sociais], ja

exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das
seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Total

SG = Passivo Circulante + Passivo Néao

Circulante

Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.27 Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitagdo [capital minimo] OU [patriménio liquido minimo] de ...... % [até 10%] do
[valor total estimado da contratagdo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].
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9.28 Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois ultimos
exercicios sociais, sob pena de inabilitagcdo;

9.29 Os documentos referidos acima limitar-se-do0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.30 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.31 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratagdo deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura.

9.32 O atendimento dos indices econbémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

9.33 Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente .........
(escrever por extenso, se for o caso), em plena validade;

9.33.1 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentagdo, no momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente,
da solicitagédo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

9.34 Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares, de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagéao, ou do
item pertinente, por meio da apresentacdo de certidbes ou atestados emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

9.34.1 Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deveréo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.34.1.1. [
9.34.1.2. [.] e
9.34.1.3. [.]

9.34.2 Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo exigido, a
apresentagdo e o somatorio de diferentes atestados relativos a contratos executados de forma
concomitante.

9.34.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

9.34.4 O fornecedor disponibilizara todas as informagcbes necessarias a comprovagédo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual do Contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.35 Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............. -

Disposi¢coes gerais sobre habilitagao
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9.36 Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.37 Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitagdo serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.38 Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.39 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.40 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagao do recolhimento dessas contribui¢des.

10 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1 O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel,
é de R$ 37.609,27 (trinta e sete mil, seiscentos e nove reais e vinte e sete centavos),
conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima deste termo
de referéncia.

10.2 O valor de referéncia para aplicacdo do maior desconto corresponde a R$.....
ou
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11 ADEQUACAO ORGAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Uniéo.

11.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

I)  Gestdo/unidade: 00001/ 765700;
II) Fonte de recursos: 1000000000;
) Programa de trabalho: 216838;
I\V) Elemento de despesa: 339030; e
V) Plano interno: B406MNO02C1.

11.3 A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

12 DISPOSIGOES FINAIS

12.1 As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como

sigilosas_fexceto o custo estimado da contratacdo. que possui-cara giloso—até—ojtlga o

daspropostas]

Rio de Janeiro, 09 de outubro de 2026.

Documento assinado digitalmente

b NATHALIA DA SILVA
g .l Data: 13/10/2026 09:07:02-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

NATHALIA DA SILVA
Segundo-Sargento (EF)
Auxiliar da Divisdo de Intendéncia
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. IMAGENS DE REFERENCIA PARA O OBJETO DA CONTRATAGAO

IMAGENS DE REFERENCIA PARA O OBJETO DA CONTRATAGAO

As imagens de referéncia séo elementos visuais utilizados para ilustrar e detalhar o objeto
a ser contratado. Elas meramente ilustrativas, e tém o objetivo de facilitar a compreenséo dos
fornecedores interessados e garantir que todos tenham uma visdo clara e precisa do que é
esperado para a execuc¢ao do projeto.

ITEM 01: Caneta Esferografica Vermelha

Material: Acrilico Transparente, Quantidade Cargas: 1 UN, Material Ponta: Esfera, Tipo Escrita:
Fina 0.7, Cor Tinta: Vermelha, Caracteristicas Adicionais: Em Formato Hexagonal. Corpo
Sextavado, Tampa Ventilada, Caracteristicas Adicionais: Corpo Transparente, permitindo
visualizacao do nivel de tinta.

Referéncia: Compactor 07 — ponta fina, cor vermelha ou similar.

ITEM 02: Caneta Esferografica Preta
Material: Plastico/Acrilico Transparente, Quantidade Cargas: 1 UN, Material Ponta: Esfera, Tipo
Escrita: fina, Cor Tinta: Preta, Caracteristicas Adicionais: Corpo Sextavado e Tampa Ventilada.
Caracteristicas Adicionais: Corpo Transparente, permitindo visualizacdo do nivel de tinta.
Referéncia: BIC Cristal Preta ou similar.
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ITEM 03: Clips 2/0

Clipe Material: Ago Galvanizado, Tamanho: 2/0, Formato: Paralelo, Caracteristicas Adicionais:
Resistente a oxidagdo, destinado a unido e organizacdo de documentos.
Referéncia: ACC 2/0 Galvanizado ou similar.

.
tlipes i
20 (nm g
100 unidages %

ITEM 04:Clips 8/0

Clipe Material: Ago Galvanizado, Tamanho: 8/0, Formato: Paralelo, Caracteristicas Adicionais:
Resistente a oxidagao, destinado a unido e organizagdo de documentos em maior quantidade.
Referéncia: ACC 8/0 Galvanizado ou similar.

ITEM 05: Lapis

Lapis Preto Material: Madeira, Graduacao: 5B, Formato: Sextavado, Caracteristicas Adicionais:
Sem Borracha Apagadora, para desenho e escrita de trago macio.

Referéncia: Faber-Castell 5B ou similar.
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ITEM 06: Borracha

Borracha Apagadora Material: Borracha Macia, Cor: Branca, Formato: Retangular, Dimensbes
Aproximadas: 40 x 30 mm, Caracteristicas Adicionais: Apagamento limpo e adequado para grafite.
Referéncia: Faber-Castell ou similar.

ITEM 07: Caneta Marca-texto

Caneta Marca-Texto Cor: Amarela, Tipo Ponta: Chanfrada, Largura do Trago: Aproximadamente 4
mm, Caracteristicas Adicionais: Tinta fluorescente para destaque de textos.

Referéncia: Faber-Castell Textliner ou similar.

ITEM 08: Post-it

Bloco Recado Material: Papel, Tipo: Autoadesivo, Quantidade: 100 Folhas, Dimensbes
Aproximadas: 76 x 102 mm, Cores: Variadas, Caracteristicas Adicionais: Adesivo reposicionavel.
Referéncia: Post-it® Super Sticky — 3M ou similar.

conter [hova evea scon]
1 bloco de 100 folhas
de 76 mm x 102 mm J m
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ITEM 09: Livro Ata

Livro Ata Material: Papel, Quantidade Folhas: 100, Capa: Dura, Cor: Preta, Folhas: Pautadas e
Numeradas, Gramatura: 56 g/m?, Caracteristicas Adicionais: Destinado ao registro formal de atas
e documentos.
Referéncia: Tilibra — Livro Atas Capa Dura 100 Folhas ou similar.

ITEM 10: Livro Protocolo

Livro Protocolo Material: Papel, Quantidade Folhas: 100, Capa: Dura, Folhas: Pautadas e
Numeradas, Gramatura: 56 g/m?, Caracteristicas Adicionais: Destinado ao controle e registro de
documentos e correspondéncias.
Referéncia: Tilibra — Livro Protocolo de Correspondéncia Capa Dura ou similar.

PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA!
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ITEM 11: Caixa arquivo

Caixa Arquivo Material: Plastico Polionda, Cor: Azul, Dimensdes Aproximadas: 360 x 130 x 244
mm, Caracteristicas Adicionais: Estrutura resistente, destinada ao acondicionamento e
organizagao de documentos e arquivos.
Referéncia: DAC — Caixa Arquivo Polionda ou similar.

ITEM 12: Organizador Porta-lapis

Organizador de Mesa Tipo: Porta-lapis/Clipes/Lembretes Conjugado, Material: Acrilico, Cor:
Incolor, Dimensbes Aproximadas: 145 x 145 x 125 mm, Caracteristicas Adicionais:
Compartimentos integrados para organizagao de materiais de escritério.
Referéncia: Acrimet — Organizador de Mesa em Acrilico ou similar.

ITEM 13: Grampeador

Grampeador Tipo: De Mesa, Material: Ago, Acabamento: Pintura Eletrostatica, Capacidade:
Aproximadamente 20 Folhas, Tipo de Grampo: 26/6, Caracteristicas Adicionais: Estrutura
resistente para uso administrativo.
Referéncia: Maped — Grampeador de Mesa ou similar.
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ITEM 14: Grampo 26/6

Grampo Grampeador Material: Metalico, Acabamento: Galvanizado/Cobreado, Tipo: 26/6,
Caracteristicas Adicionais: Pontas adequadas para perfuracao e fixagao de folhas, acondicionado
em caixa.

Referéncia: ACC — Grampo 26/6 ou similar.

ITEM 15: Tesoura
Tesoura Material: Aco Inoxidavel, Comprimento: 18 cm, Cabo: Plastico Anatémico, Ponta: Fina,

Caracteristicas Adicionais: Laminas resistentes e cabo para manuseio confortavel.
Referéncia: Maped — Tesoura de Escritério 18 cm ou similar.
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ITEM 16: Pasta Arquivo L
Pasta Arquivo Tipo: Modelo L, Material: Plastico Transparente, Tamanho: Oficio, Caracteristicas
Adicionais: Sem Aba e Sem Elastico, destinada ao acondicionamento e organizagao de

documentos.
Referéncia: DAC — Pasta L Transparente ou similar.
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ITEM 17: Cola Liquida

Cola Liquida Composigéo: A Base d’Agua, Cor: Branca, Aplicagdo: Papel, Apresentacgéo: Frasco
de aproximadamente 90 g, Caracteristicas Adicionais: Adequada para trabalhos e atividades
administrativas.

Referéncia: Tenaz — Henkel ou similar.

ITEM 18: Pilha AA

Pilha Alcalina Tipo: Nao Recarregavel, Tamanho: AA, Tensdo Nominal: 1,5 V, Caracteristicas
Adicionais: Tecnologia alcalina, indicada para equipamentos eletrobnicos de uso geral.
Referéncia: Duracell Alcalina AA ou similar.
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ITEM 19: Pilha AAA

Pilha Alcalina Tipo: Nao Recarregavel, Tamanho: AAA (Palito), Tensdo Nominal: 1,5 V,
Caracteristicas Adicionais: Tecnologia alcalina, indicada para equipamentos eletrénicos de uso
geral.

Referéncia: Duracell Alcalina AAA ou similar.
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ITEM 20: Régua

Régua Material: Plastico, Comprimento: 30 cm, Graduagédo: Em Centimetros, Material: Flexivel,
Caracteristicas Adicionais: Graduacdo de facil leitura para utilizacdo em atividades
administrativas.

Referéncia: Waleu — Régua 30 cm ou similar.

ITEM 21: Apontador

Apontador Material: Acrilico, Tamanho: Médio, Cores: Variadas, Caracteristicas Adicionais:
Reservatorio/estrutura adequada para apontamento de lapis de uso escolar e administrativo.
Referéncia: Faber-Castell — Apontador ou similar.

ITEM 22: Prendedor

Prendedor de Papel Material: Metal, Tipo: Grampo/Binder Clip, Capacidade: Aproximadamente 98
Folhas, Caracteristicas Adicionais: Estrutura metdlica para agrupamento e organizagdo de
documentos.

Referéncia: ACC — Binder Clip ou similar.
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ITEM 23: Grampo Trilho

Grampo Trilho Material: Plastico, Cor: Branca, Comprimento: 107 mm, Capacidade: Até
aproximadamente 600 folhas, Caracteristicas Adicionais: Indicado para arquivamento e
encadernacao de documentos.
Referéncia: Dello — Grampo Trilho Plastico ou similar.

ITEM 24: Caneta quadro branco azul

Pincel Quadro Branco Cor: Azul, Tipo Ponta: Feltro, Espessura da Ponta: Aproximadamente 2,5
mm, Caracteristicas Adicionais: Descartavel, tinta propria para escrita em quadro branco e
apagamento a seco.
Referéncia: Pilot — V-Board Master Azul ou similar.

ITEM 25: Caneta quadro branco preta

Pincel Quadro Branco Cor: Preta, Tipo Ponta: Feltro, Espessura da Ponta: Aproximadamente 2,5
mm, Caracteristicas Adicionais: Descartavel, tinta propria para escrita em quadro branco e
apagamento a seco.

Referéncia: Pilot — V-Board Master Preto ou similar.

Pagina 35|40
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia — Aquisicdes — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizagdo: DEZ/2025



ITEM 26: Caneta quadro branco vermelho
Pincel Quadro Branco Cor: Vermelha, Tipo Ponta: Feltro, Espessura da Ponta: Aproximadamente

2,5 mm, Caracteristicas Adicionais: Descartavel, tinta propria para escrita em quadro branco e

apagamento a seco.
Referéncia: Pilot — V-Board Master Vermelho ou similar.

ITEM 27: Extrator
Extrator de Grampo Material: Ago Galvanizado, Tipo: Espatula, Comprimento Aproximado: 150

mm, Caracteristicas Adicionais: Estrutura metalica resistente para remog¢do de grampos de

documentos.
Referéncia: Cavia — Extrator de Grampos ou similar.
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ITEM 28: Fita Adesiva Pequena
Fita Adesiva Tipo: Durex, Material: Polipropileno, Cor: Transparente, Dimensdes: 12 mm x 30 m,

Caracteristicas Adicionais: Boa adesado, desenrolamento leve e acabamento transparente.
Referéncia: 3M Durex™ Transparente 12 mm x 30 m. A 3M informa esse formato e destaca
adeséo instantanea, desenrolamento leve e transparéncia ou similar.
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ITEM 29: Fita Adesiva Grande

Fita Adesiva Material: Polipropileno, Cor: Transparente, Dimensdes: 48 mm x 50 m,
Caracteristicas Adicionais: Indicada para fechamento, fixacdo e acondicionamento de materiais e
embalagens.

Referéncia: 3M Scotch — Fita de Empacotamento ou similar.

Scotc

CINTA DE EMPAQUE

USO GENERAL

ITEM 30: Estilete

Estilete Tipo: Com Trava, Largura da Ladmina: 18 mm, Corpo: Polipropileno, Lamina: Ago Carbono,
Caracteristicas Adicionais: Sistema de trava para seguranca durante utilizacdo e armazenamento.
Referéncia: CIS — Estilete 18 mm ou similar.

ITEM 31: Perfurador

Perfurador de Papel Tipo: De Mesa, Material: Metalico, Capacidade: 30 Folhas, Quantidade Furos:
2, Caracteristicas Adicionais: Com Marginador e Aparador para residuos de papel.
Referéncia: Maped — Perfurador de Mesa ou similar.
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ITEM 32: Cola Bastao

Cola em Bastdo Cor: Branca, Aplicagdo: Papel, Peso: 10 g, Caracteristicas Adicionais: Atéxica,
em formato bastdo, indicada para colagem de papel e materiais de escritdrio.
Referéncia: Pritt — Cola em Bastdo 10 g ou similar.

ITEM 33: Tinta Carimbo

Tinta para Carimbo Cor: Preta, Estado Fisico: Liquida, Base: Agua e Pigmentos, Aplicacdo:
Almofada para Carimbo, Apresentacgao: Frasco de 40 ml.
Referéncia: Radex — Tinta para Carimbo Preta 40 ml ou similar.

ITEM 34: Papel Contact
Papel Autoadesivo Tipo: Contact, Cor: Transparente, Acabamento: Brilhante, Dimensdes: 450 mm

x 25 m, Caracteristicas Adicionais: Pelicula autoadesiva transparente para protegcdao e
revestimento de superficies.
Referéncia: Vulcan — Contact Transparente ou similar.
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ITEM 35: Caneta Esferografica Azul
Caneta Esferografica Material: Acrilico Transparente, Quantidade Cargas: 1 UN, Material Ponta:
Niquel, Tipo Escrita: Média, Cor Tinta: Azul, Caracteristicas Adicionais: Corpo transparente para
visualizacao do nivel de tinta.
Referéncia: BIC Cristal Azul ou similar.

ITEM 36: Pasta com Elastico

Pasta Arquivo Material: Polipropileno Transparente, Tipo: 3 Abas e Elastico, Dimensoes
Aproximadas: 520 x 365 mm, Caracteristicas Adicionais: Trés abas internas e fechamento por
elastico, destinada ao arquivamento e organizagao de documentos.
Referéncia: DAC — Pasta 3 Abas com Elastico ou similar.
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ITEM 37: Papel A4

Papel para Impressao Tipo: Sulfite/Apergaminhado/Oficio, Formato: A4, Dimensdes: 297 x 210
mm, Gramatura: 75 g/m?, Cor: Branca, Caracteristica Adicional: pH Alcalino, indicado para
impressao e reproducao de documentos administrativos.
Referéncia: Chamex — Papel Sulfite A4 75 g/m? ou similar.

SULFITE A4

500

FOLHAS
75 g/m?

CHAMEX

ITEM 38: Corretivo Fita

Corretivo Fita Material: Polietileno, Comprimento: 6 m, Largura: 5 mm, Aplicagdo: Apagar Caneta
Esferogréfica, Caracteristicas Adicionais: N&o Toéxico e Certificado pelo Inmetro.
Referéncia: Faber-Castell — Corretivo em Fita ou similar.

R
FABER-CASTELL
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