TERMO DE REFERENCIA

Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
AQUISICGES, EXCETO TIC LICITACAO
E CONTRATACAO DIRETA

MARINHA DO BRASIL

BASE NAVAL DO RIO DE JANEIRO

(Processo Administrativo n.° 63105.002287/2026-00)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicao de selos de seguranca do tipo "casca de ovo", nas dimensdes de 20 mm x 20

mm, para atendimento das necessidades do Setor de MOC. O fornecimento destina-se ao

suprimento planejado para os exercicios de 2027, 2028 e 2029, nos termos da tabela

cronolégica abaixo e em estrita conformidade com as condicées e exigéncias estabelecidas

neste instrumento.

UNIDADE QUANTI | VALOR VALOR
~ CATSER/
DE "
ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT DADE | UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 SELO LACRE DE 479398 UN 24.000 | R$0,1350 R$3.240,00

SEGURANCA, 20X20MM,
CASCA DE OVO, DADOS
VARIAVEIS DE 1 A 4000
DUPLICADO ANOS
2027/2028/2029 . Adesivo
de Seguranca Destrutivel,
feito de um vinil finisimo,
que se fragmenta em
pedacinhos minudsculos ao
tentar ser removido.
TOTALIZANDO 24.000




UNIDADES - DIVIDIDOS EM
3 LOTES

1.2 Os bens objeto desta contratacdo sGo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O objeto desta contratacdo nao se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de
27 de setembro de 2021.

1.4 O prazo de vigéncia da contratacdo € de [90 dias] contados do(a) [recebimento da nota de
empenho], na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Afundamentacao da contratacao e de seus quantitativos encontra-se detalhada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP), apéndice deste Termo de Referéncia.

2.1.1. O objeto da contratacdo estéa previsto no Plano de Contratacées Anual de 2026, conforme
consta das informacoes béasicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. Os selos adesivos de seguranca do tipo casca de ovo devem ser fabricados com peliculas,
frontais e adesivos acrilicos isentos de solventes nocivos ou metais pesados restritos na legislacao
ambiental, garantindo que o manuseio e a fragmentacao do material ndo gerem residuos toéxicos ao
usuario.

4.1.2. O papel de suporte (liner de protecao do adesivo) e o esqueleto de descarte das bobinas ou
cartelas devem ser compostos por materiais de base celulésica ou plastica passiveis de destinacao
integral para reciclagem pdés-industrial ou urbana.

4.1.3. As embalagens de transporte das cartelas ou bobinas de selos devem ser confeccionadas com
papelao reciclado ou reciclavel, dimensionadas estritamente para o volume do lote de forma a evitar
desperdicio de espaco e de insumos de paletizacao no fluxo logistico da Organizacao Militar.



Serao exigidas amostras dos seguintes itens:

4.2 Da nao exigéncia de amostras: Fica dispensada a apresentacdo de amostras para o objeto desta
contratacdo, considerando que os selos adesivos lacres de seguranca do tipo "casca de ovo" constituem
bens comuns de prateleira, com padroes de desempenho e qualidade amplamente consolidados no
mercado e cujas caracteristicas técnicas minimas encontram-se rigorosamente detalhadas neste Termo
de Referéncia.

4.3 A conformidade do material sera verificada estritamente no momento do Recebimento
Provisério, mediante inspecao visual, analise da ficha técnica do fabricante e realizacdo de testes
praticos de aderéncia e destrutibilidade em amostragem aleatéria do lote entregue, ensejando a
rejeicao integral do fornecimento em caso de desconformidade.

Subcontratacao

4.4 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.5 Nao haverd exigéncia da garantia da contratacao dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, pelas razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.6 A dispensa prevista no item anterior refere-se exclusivamente a garantia de execucao contratual
(caucao, seguro ou fianca), permanecendo inalterada a obrigacdo da Contratada de fornecer a
garantia comercial prépria do produto contra defeitos latentes de fabricacdo, falhas na aderéncia da
cola ou perda precoce da propriedade destrutivel do vinil (efeito casca de ovo).

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega

5.1 O prazo para inicio da execucao do servico é de 30 (trinta) dias, contados do envio da Nota
de Empenho assinada para a empresa, em remessa Unica.

5.2 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacoes de caso fortuito e forca maior.

5.3 Os bens deverao ser entregues e o servico prestado no seguinte endereco Base Naval do Rio
de Janeiro, Ilha de Mocangué Grande, s/n°, Ponta D'Areia, Niterdi - RJ, Divisao de Seguranca - 42,
ramal 1122).

6. Condicoes de execucao

6.1 Os bens deverao ser entregues e o servico prestado no seguinte endereco Base Naval do Rio
de Janeiro, Ilha de Mocangué Grande, s/n°, Ponta D'Areia, Niteréi - RJ, Divisdo de Seguranca - 42,
ramal 1122).

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

6.2 O prazo de garantia contratual dos bens e servicos, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo, 12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir



do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

6.3 Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula,
o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

6.4 Uma vez notificado sobre lotes com vicio de qualidade (como perda de aderéncia, cola
ressecada ou falha na fragmentaco do vinil destrutivel), o Contratado realizara a substituiciao
integral das cartelas ou bobinas defeituosas no prazo de até 10 (dez) dias uteis, ja incluido
nesse prazo o tempo necessario para eventual retirada e devolucao do bem, a total cargo do
Contratado.

6.5 O custo referente ao transporte e frete dos materiais cobertos pela garantia (devolucao e
reenvio de novos lotes) sera de inteira responsabilidade do Contratado.

6.6 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento
de alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3 As comunicacoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

7.4 O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

7.5 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica

7.6 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

7.7 O fiscal técnico do contrato anotarad no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.



7.8 Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

7.9 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.10 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.11 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizacao Administrativa

7.12 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencado das condicoes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

7.13 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.14 Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

Rotina de Inspeciao Quantitativa e de Rastreabilidade: Verificar, no ato da entrega, a conformidade
da quantidade fisica de cartelas/bobinas recebidas e a exatidao da sequéncia numérica ou dos
cédigos de barras impressos nos selos casca de ovo, rejeitando imediatamente lotes com numeracoées
duplicadas, borradas, ausentes ou fora do intervalo solicitado pelo MOC.

Rotina de Ensaio Técnico por Amostragem: Destacar, aleatoriamente, unidades de selos do lote
entregue para aplicacdo direta em superficies de teste (metalicas e plasticas) utilizadas no Centro de
Manutencao de Sistemas, aferindo, ap6s o periodo de cura do adesivo, se ocorre a fragmentacao
total e autodestrutiva do lacre (efeito casca de ovo) em qualquer tentativa de remocao.

Rotina de Avaliacao de Armazenamento e Acondicionamento: Inspecionar as condi¢des das
embalagens de transporte, garantindo que o material foi entregue protegido de umidade, calor
excessivo ou incidéncia direta de luz, fatores que possam comprometer precocemente a vida util da
cola acrilica e as propriedades fisico-quimicas do vinil destrutivel.

7.15 A fiscalizagao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.



Gestor do Contrato

8.1 Cabe ao gestor do contrato:

° coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

° acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

. acompanhar a manutencao das condicoes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes.

. tomar providéncias para a formalizacio de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

o enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos
termos do contrato.

9 INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
1. der causa a inexecucao parcial do contrato;

2. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

3. der causa a inexecucao total do contrato;

4. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;



5. apresentar documentacado falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do

contrato;

6. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracoes acima descritas as seguintes sancoes:

. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas

“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicido de penalidade mais grave;

. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
n [{§

descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

Multa

9.3 Moratoéria: Para atraso injustificado na entrega do lote de selos adesivos, sera aplicada multa
de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, incidente sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite maximo de 30 (trinta) dias. Apds esse prazo, o atraso podera ser
caracterizado como inexecucao parcial ou total do contrato.

9.3.1 Compensatoria: Para infracdes que gerem descumprimento de obrigacdes contratuais que
nao o atraso (como entrega de material sem a numeracao correta ou sem o efeito casca de ovo
exigido), multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da contratacdo ou da parcela afetada.

9.3.2 Compensatoria: Para a inexecucio total do contrato (quando a empresa desiste do
fornecimento de vez ou o MOC cancela o contrato por culpa da empresa), multa de 20% (vinte por
cento) sobre o valor total homologado da contratacéo.

9.3.3 Compensatoria: Para inexecucio parcial do contrato (quando a empresa entrega apenas uma
parte das bobinas/cartelas encomendadas e ndo consegue entregar o restante), multa de 10% (dez
por cento) calculada sobre o valor da parcela ndo executada.

9.3.4 Compensatoria: Em substituicdo a multa moratéria, caso o atraso na entrega supere os 30
dias limites e a Marinha decida recusar o recebimento tardio, multa de 15% (quinze por cento)
sobre o valor do lote em atraso.

9.3. 5 Compensatoria: Para outras infracdes administrativas leves que nao causem prejuizo
financeiro direto, mas infrinjam as regras do edital, multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do
contrato.



9.3.6 A aplicacao das sancoes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipotese alguma,
a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

9.3.7 Todas as sancoes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

9.3.8 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Gteis, contado da data de sua intimacao.

9.3.9 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

9.3.10 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (Quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

9.3.11 A aplicacdo das sancoes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.3.12 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serao enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

9.3.13 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacgoes a eles comprovadamente enviadas.

9.3.14 Na aplicacao das sancoes serao considerados:

. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
. as peculiaridades do caso concreto;
o as circunstancias agravantes ou atenuantes;
. os danos que dela provierem para o Contratante; e
° a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgaos de controle.

9.3.15 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacoes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

9.3.16 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo
de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, €, nesse caso, todos os efeitos das sancoes
aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacdo ou



controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditoério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

9.3.17 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancoes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

9.3.18 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

9.3.19 As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.3.20 Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6érgao ora Contratante, na
forma da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

10 CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

10.1 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacoes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

10.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificacdbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 dias, a contar da notificacao da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

10.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (Quinze) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apo6s a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao mediante termo detalhado.

10.4 Para as contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
sera de até 25 (Vinte e cinco) dias Uteis.

10.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericio do
atendimento das exigéncias contratuais.

10.6 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidacao e pagamento.

10.7 O prazo para a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de



saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

10.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

10.9 As atividades de montagem, instalacao e quaisquer outras necessarias para o funcionamento
ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sdo condicao para o recebimento do objeto.

Liquidacao

10.10 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secado, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

10.11 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.12 Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

. o prazo de validade;

. a data da emissao;

. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

. o periodo respectivo de execucao do contrato;

. o valor a pagar; e

. eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

10.13 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficarad sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da regularizacao da
situacao, sem 6nus ao Contratante;

10.14 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.15 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
. verificar a manutencao das condicoes de habilitacao exigidas;

. identificar possivel razao que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito
do 6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.



10.16 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

10.17 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

10.18 Persistindo a irregularidade, o Contratante deverad adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

10.19 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

10.20 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (Trinta) dias Gteis contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

10.21 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento

10.22 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

10.23 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

10.24 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

10.25 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

10.26 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicoes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficarad condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Cessao de Crédito

11. As cessoes de crédito dependerado de prévia aprovacao do Contratante.



11.1 A eficicia da cessao de crédito, em relacdo a Administracao, estd condicionada a celebracao de
termo aditivo ao contrato administrativo.

11.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicdes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido
de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios
ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de
1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

11.3 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracao.

11.4 A cessao de crédito nao afetara a execucao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

11.5 O disposto nesta secao nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste

11.6 Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado.

11.7 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

11.8 No caso de atraso ou nio divulgacido do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tio logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

11.9 Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

11.10 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

11.11 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11.12 O reajuste sera realizado por apostilamento.



12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da propostas

12.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, na modalidade DISPENSA ELETRONICA, sob a forma ELETRONICA, com adocio do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

12.2 O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitacao

12.3 Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

12.4 pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagao em todo o territério nacional.

12.5 empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

12.6 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual -
CCMELI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

12.7 sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

12.8 sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

12.9 sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

12.10 filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz;

12.11 sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

12.12 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracoes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

12.13 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

12.14 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

12.15 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

12.16 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

12.17 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

12.18 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.19 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicido mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

12.20 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.2 certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na
licitacao/contratacao, ou de sociedade simples;

8.3 certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.4 Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis [do Ultimo exercicio social], ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices
de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por
meio da aplicacao das seguintes formulas:



LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)
LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante
SG = Ativo Total / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)

10.24 Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitacao [patrimdnio liquido minimo] de 10% (dez por cento) do [valor total estimado da
contratacao].

10.25 Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

10.26 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

10.26 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacao deverao atender a todas as
exigéncias da habilitacao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacao Técnica

11.1 Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacao de certidoes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

11.2 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

11.2.1 Fornecimento de selos adesivos, etiquetas ou lacres de seguranca destrutiveis (tipo casca de
ovo ou similar);

11.2.2 Comprovacao de quantitativo minimo de [Inserir um nimero de selos que corresponda a no
maximo 50% do total da licitacdo] unidades, de forma a garantir a capacidade fabril sem restringir o
mercado;

11.2.3 prever personalizacdo/numeracao sequencial.

11.3 Serao admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo exigido, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados relativos a contratos executados de forma concomitante.

11.4 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

11.5 O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, cdpia do contrato que deu
suporte a contratacao, endereco atual do Contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.



Disposicoes gerais sobre habilitacao

11.6 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

11.7 Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura
do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos
exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos
termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

11.8 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

11.9 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

11.10 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicoes.

12. INDICAR ITENS ESPECIFICOS DA INEXECUGAO PARCIAL QUE JUSTIFIQUEM PENALIDADE DIVERSA:

12.1 A aplicacao das sancoes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

12.2 Todas as sancoes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

12.3 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao.

12.4 Se a multa aplicada e as indenizacoes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

12.5 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (Quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

12.6 A aplicacao das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

° Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas



eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serao considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegacao de desconhecimento das
comunicacgoes a eles comprovadamente enviadas.

12.7 Na aplicacao das sancoes serdo considerados:

. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
. as peculiaridades do caso concreto;
o as circunstancias agravantes ou atenuantes;
. os danos que dela provierem para o Contratante; e
° a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgaos de controle.

12.8 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacoes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

12.9 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo
de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, €, nesse caso, todos os efeitos das sancoes
aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditoério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

12.10. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancoes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

12. 11 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

12.12 As sancoes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

12.13 Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacoes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.



13.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA
DE FORNECIMENTO

13.1 O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art 75,
inciso Il, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: Para
contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e
cinco reais e cinquenta e nove centavos), no caso de outros servicos e compras;

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1 O custo estimado total da contratacio é de R$ 3.240,00.( trés mil, duzentos e quarenta reais.).
Conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1 As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

16.1 A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

) Gestao/Unidade: 91800;

I1) Fonte de Recursos: 1000000000;
l11) Programa de Trabalho:236885;
IV) Elemento de Despesa:33903900;
V) Plano Interno: R.901.09.0.0.1.L
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