@ Compras.gov.or UASG 773000

DIRETORIA DE FINANCAS DA MARINHA

Termo de Referéncia 25/2026

Informacées Basicas

Numero do artefato UASG Editado por Atualizado em

25/2026 773000-DIRETORIA DE FINANCAS DA MARINHA JORGE LUIZ ROCHA 20/10/2026 13:21 (v 0.5)
Status

ASSINADO

Outras informacdes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 63010.000866/2026-69

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisi¢do de materiais de Representacdo Publica (RP) voltados para o apoio as agOes de comunicacdo institucional da Diretoria de Finangas
da Marinha (DFM), nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT]| UM |QTDE UNITARIO

VALOR TOTAL

- Caneta esferogréafica, material metal, corpo prateado, ponta
metalica com esfera de tungsténio, escrita média, espessura do
traco: 0.7 mm, tinta azul, caracteristicas adicionais: gravacdo do
brasdo com a sigla do 6rgdo, retrétil, suporte fixagdo, peso 36g,
embalagem com estojo incluido, design de referéncia: caneta
Crown Versalles esferografica, similar ou superior.

444526 | UN 50 R$ 53,00 R$ 2.650,00

- Caneta esferografica, material metal, corpo azul, ponta metalica
com esfera de tungsténio, escrita média, tinta azul, caracteristicas
adicionais: gravacdo do brasdo com a sigla do 6rgdo, retratil,
espessura do trago 0,7 mm, suporte fixacdo, peso 27g,
embalagem com estojo incluido, design de referéncia: caneta
luxo crown Barcelona, similar ou superior.

444526 | UN 50 R$ 53,00 R$ 2.650,00

- Panéplia, material: Base em madeira, com acabamento em
verniz alto brilho, medindo 20,5 x 31,5 cm, brasdo da OM
solicitante em 3D, em material fundido dourado + listel em 3D
3 com o nome da OM em metal fundido dourado, com plaqueta de] 389300 | UN 5 R$ 348,50 R$ 1.742,50
homenagem em latdo (metal dourado) medindo 3cm X 9cm, com
fita dupla face no verso para futura colagem, acondicionada em
estojo revestido com veludo (azul escuro)

- Confeccdo de placa em base de madeira, posto sob moldura
com gravacgdo em placa de aco inox com adicdo de data alusiva
4 ao amv?rsarlo de 75 anos da D.FM, nome da OM, data alu§1va 628095 UN 1 R$ 780,00 R$ 780,00
(gravacdo de alto relevo, colorida e acabamento em madeira).
Sob medida: Base de madeira 80 cm x 60 cm e placa metalica 76

cm X 55 cm.

- Placa de homenagem com estojo inauguracao agradecimento.
MEDIDAS: Estojo de veludo azul = 20 x 16 cm; Placa de
5 Acrilico (Prata) = 18,5 x 12 cm. A placa interna é de acrilico] 628095 | UN 6 R$ 165,00 R$ 990,00
com 1,8mm que imita um ago escovado. A gravacdo é feita com
tinta UV de alta qualidade (criagdo da arte inclusa).

- Confecgdo de placa posto sob moldura com regravacdo em
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placa de aco inox com adig¢do de data de saida, nome e data de
entrada (limpeza, gravacdo de baixo relevo, repintura automotiva
colorida e acabamento). Sob demanda. Tamanho da placa: 31cm
(L) x 39cm (A).

628095

UN

R$ 580,00

R$ 580,00

- Sacola de cor branca, 180 grs, frente e verso iguais, alca
cordinha cor preta ou branco com ilhés, sem plastificagdo brilho,
35cm (altura) x 25cm (largura) x 10cm (lateral), com reforco em
papel duplex na boca e no fundo, logo da OM e a sigla “DFM”.

472783

UN

50

R$ 19,99

R$ 999,50

- Saco para presente metalizado, material: celofane, cor: Prata,
20 x 29cm

632201

UN

150

R$ 0,69

R$ 103,50

- Saco presente metalizado, material: celofane, cor: Prata, 25 x
35cm

632201

UN

150

R$ 0,69

R$ 103,50

10

- Sacola reutilizavel modelo Ecobag institucional personalizada;
Material: Algoddo cru / lona de algoddo, Gramatura: 240 a 300 g
/m2?, Dimensodes: 38 x 42 x 10 cm (L x A x fundo), Cor: Natural
/cru; Algas: Azul-marinho, algoddo, aproximadamente 60 x 3
cm, acabamento costura refor¢ada nas algas e nas laterais, fundo
com aproximadamente 10 cm de profundidade, para acomodar
garrafa, caixa e demais itens, personalizacdo Impressdo do brasdo
/logomarca institucional. Cores da impressdo Azul-marinho e
dourado, posicdo da arte Centralizada na face frontal, arte
principal Ancora coroada + ramos + inscri¢io “DIRETORIA DE
FINANCAS DA MARINHA”. Algas Preferencialmente na
mesma tonalidade azul-marinho da identidade visual, uso
reutilizavel, resistente e adequada para transporte dos itens.

630411

UN

50

R$ 25,90

R$ 1.295,00

11

- Pasta em couro sintético, medindo 31 x 38cm, fechada com
ziper, parte interna com bolso sanfonado, bolso porta papel,
porta caneta, porta cartdo e porta calculadora. Gravagdo em
baixo relevo na capa de logomarca e as inscricdes “Marinha do
Brasil” e “Corpo de Intendentes da Marinha” (conforme modelo
apresentado).

608823

UN

10

R$ 74,00

R$ 740,00

12

- Envelope para convite, cor Azul Marinho, tipo de fechamento:
adesivo, tipo de material: papel, medidas: 16cm x 23cm.

470402

UN

200

R$ 3,00

R$ 600,00

13

- Papel texturizado fosco, casca de ovo ou diamond, 180G,
Tamanho: A4 (210 x 297 mm), cor: branco (unidade por folha)

267149

UN

200

R$ 0,45

R$ 90,00

14

- Canaleta Pvc; Comprimento: 30 CM; Largura: 7 MM;
Capacidade: 30 Fls; Cor: Preta; Tipo Uso: Encadernacdo;
Tamanho: A4 (210 x 297 mm).

295893

UN

50

R$ 3,00

R$ 150,00

15

- Canaleta Pvc; Comprimento: 30 CM; Largura: 7 MM;
Capacidade: 30 Fls; Cor: Branco; Tipo Uso: Encadernacao;
Tamanho: A4 (210 x 297 mm).

295893

UN

50

R$ 3,00

R$ 150,00

16

- Livro book (livro de despedida) 4lbum capa fotografica - 30cm
x 40cm horizontal dlbum encadernado, em papel fotografico
padrdo de referéncia fujifilm professional equivalente ou
superior, vincado com ldmina de 800g/m?, a gramatura. Capa e
contracapa: impressa em papel fotografico e laminada. Corte
lateral, caixa: caixa livro com foto.

340292

UN

R$ 1.486,33

R$2.972,66

17

- Caderneta moleskine capa dura 13 x 8cm na cor preta. Logo em
hot stamping branco em silk screen medindo 7,5 x 3,5 cm.

628591

UN

50

R$ 30,00

R$ 1.500,00

18

- Caneca personalizada, impressos dois brasdes coloridos, com a
sigla “DFM” medindo 7 x 4 cm, confeccionada em porcelana
ceramica de primeira linha classe AAA nas dimensdes 9,5cm
altura x 8 cm didmetro e capacidade de aproximadamente:
300ML.

439729

UN

100

R$ 19,70

R$ 1.970,00

19

- Prendedor de gravata em latdo polido dourado, gancho tipo
jacaré na parte inferior, medindo 6 cm de comprimento na face
frontal, formado por 2 linhas de base, com corrente para fixar no
botdo da camisa. sobre o prendedor, aplicacdo de ancora em
latdo polido dourado, acondicionado em estojo de veludo na cor
azul marinho.

619397

UN

10

R$ 33,81

R$ 338,10

- Fivela para cinto militar na cor dourada/banhada, tamanho: 6 x
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20 3,5 cm, com a imagem da folha de acanto em alto relevo ao] 617713 UN 20 R$ 53,22 R$ 1.064,40
centro.

- Conjunto de 2 tagas com decanter personalizado, armazenado
em caixa personalizada, em alusdo ao comemorativo

43844 2 R 7,2 R$ 12.144
21 institucional “Diretoria de Financas da Marinha — 75 Anos” (ver| 38449 cJ 0 $607,23 3 /60
descricao completa no Anexo II - Relagdo de Itens)
TOTAL R$ 33.613,76

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns.
1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.
1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do aceite da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em t6pico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contrataces Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 00394502000144-0-000005/2026;
II) Data de publicagdo no PNCP: 01/04/2025;
IIT) Id do item no PCA: 82;
IV) Classe/Grupo: 7510; e

V) Identificador da Futura Contratagdo: 773000-1/2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A presente contratacdo consiste no fornecimento de materiais de comunicagdo institucional, artigos comemorativos, brindes de representacéo,
insumos de papelaria e placas de homenagem, destinados a atender as demandas de representacdo institucional, cerimonial militar, eventos
comemorativos alusivos aos 75 Anos da Diretoria de Financas da Marinha (DFM) e rotinas administrativas do 6rgao, conforme descrigdo especifica do
(s) objeto(s) pormenorizada no item 1 deste Termo de Referéncia.

3.2 A solugdo proposta engloba ndo apenas a entrega do produto fisico, mas também a execucdo das seguintes etapas fundamentais pela
CONTRATADA:

® Conferéncia e adequacgdo das artes graficas: Ajuste dos arquivos digitais (fidelidade de cores, sangrias e resolucdo) para gravagdo, corte a laser,
serigrafia (silk screen), impressdo UV, hot stamping, tampografia e baixo/alto-relevo;

® Aprovacdo prévia de layout e prova digital: Envio de prova digital para validacdo e aprovagdo formal da fiscalizacdo do contrato antes do inicio
da confeccédo ou gravagdo dos itens comemorativos e de representagao;

® Conformidade técnica e acabamento de alto padrdo: Emprego de matérias-primas de primeira linha (madeiras, latdo polido, veludo, acrilico,
porcelana classe AAA e papéis especiais) respeitando rigorosamente as especificagdes do Apéndice I deste Termo de Referéncia;

® Padronizagdo e Identidade Visual: Respeito integral ao Manual de Identidade Visual da Marinha do Brasil, garantindo o correto emprego do
Brasdo, da Ancora Coroada, do Corpo de Intendentes e do selo comemorativo de 75 Anos da DFM;

® Embalagem individual e acondicionamento: Acondicionamento individualizado e apropriado (estojos de veludo, caixas personalizadas e
embalagens protetoras) garantindo a integridade dos itens durante o transporte e armazenamento.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
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4.1. A presente contratagdo ndo apresenta a possibilidade de ocorréncia de impactos ambientais, entretanto, sempre que compativel, a Contratada devera
implementar quesitos de sustentabilidade e de economia alinhados as diretrizes e aos objetivos dispostos nos Arts. 5° e 11, IV, da Lei n° 14.133/2021,
especialmente no uso racional dos recursos naturais disponiveis e a redugdo de desperdicios.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacdo ndo sera admitida a indicacdo de marca, caracteristica ou modelo especifico, tendo em vista tratar-se de bem comum
personalizado e fabricado sob demanda (customizado), cuja competitividade se dara estritamente pelo atendimento as especificacGes técnicas descritas
neste Termo de Referéncia.

Da vedacao de contratacao de marca ou produto

4.3. Diante da natureza de fabricacdo exclusiva e sob encomenda do objeto, ndo ha vedac¢des prévias a marcas ou produtos especificos registradas no
ambito deste processo administrativo, desde que o fornecedor atenda aos requisitos de qualidade e insumos exigidos pela Administracéo.

Da exigéncia de amostra

4.4. Diante da natureza de fabricagdo exclusiva e sob encomenda do objeto, ndo serdo exigidas amostras para verificagdo de conformidade e aceitagdo da
proposta.

Subcontratagao
4.5. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacdo

4.6. Nao sera exigida a prestacdo de garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, tendo em vista a baixa
complexidade do objeto, o baixo valor estimado da contratagdo e a auséncia de riscos financeiros elevados para a Administracdo Ptblica.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte

4.7. Por se tratar de contratacdo direta por dispensa de licitacdo fundamentada no Art. 75, inciso II, da Lei n°® 14.133 /2021, e cujo valor estimado da
contratagdo é inferior a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), ndo se aplica a reserva de cotas, mas
sim a participacdo e contratacdo exclusiva de Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), em estrita observancia ao Art. 48, inciso I, da
Lei Complementar n° 123/2006.

4.8. A pesquisa de precos, a obtencdo de propostas e a adjudicacdo do objeto serdo direcionadas prioritariamente a fornecedores que ostentem a condi¢do
de ME, EPP ou Microempreendedor Individual (MEI); e

4.9. A contratacao de ampla concorréncia s6 serd admitida em carater excepcional, caso reste demonstrada a inviabilidade manifesta de obtencdo de ao
menos 03 (trés) propostas validas de MEs ou EPPs no mercado local ou regional, nos termos das excegdes previstas no Art. 49 da Lei Complementar n°
123/2006.

Margem de Preferéncia:

4.10. Nao se aplica a concessdo de margem de preferéncia na presente contratacdo direta, tendo em vista que o objeto é de baixo valor e a
competitividade/selecdo sera balizada pelo tratamento favorecido e exclusivo assegurado as microempresas e empresas de pequeno porte, tornando
injustificavel e inaplicavel o célculo de margens adicionais ou normais de preferéncia econémica.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicées de Entrega
5.1. O prazo de entrega dos bens é de 20 (vinte) dias, contados do recebimento do empenho, em remessa Unica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Diretoria de Financas da Marinha (DFM): Ilha das Cobras - S/N° - Edificio Almirante Gastdo
Motta, 3° andar - Centro - Rio de Janeiro - RJ - Brasil - CEP: 20091-000, nos dias uteis das 8h30 as 11h e 13h as 15h30.

5.3.1. Em caso de duvidas, entrar em contato através do telefone: 2104-5233, ou e-mail: thalita.paiva@marinha.mil.br.
Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
Fiscalizacao

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizacdo Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao.

6.9. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necesséarias e saneadoras, se for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogacdo contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condigoes de habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.14. A fiscalizagdo de que trata esta cladusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.15. Cabe ao gestor do contrato:

6.15.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo.

6.15.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.15.3. acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.15.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
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6.15.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.15.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.15.7. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

1. der causa a inexecugdo parcial do contrato;

. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos ptblicos ou ao interesse
coletivo;

. der causa a inexecugdo total do contrato;

. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

. apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; e

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

N
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7.2.  Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem
acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

7.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de
2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagdo ou reposigdo da garantia;

7.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia autoriza a
Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme
dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.2.4.3. Compensatoria, para as infrac0es descritas acima alineas “e” a “h” de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da
contratacao.

7.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por
cento) do valor da contratagdo.

7.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 2% (dois por cento) a 10% (dez por cento) do valor da
contratacao.

7.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 2% (dois por cento) a 5%
(cinco por cento) do valor da contratagdo.

7.2.4.7. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da
contratacao.

7.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao
Contratante.
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7.4. Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
7.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias titeis, contado da data de sua intimagdo.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além
da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa poderé ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa,
ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:
7.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
7.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢oes dos 6rgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licita¢cdes e contratos da Administracdo Publica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular
a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa
do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art.
163 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagoes, ndo inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de
abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especifica¢des
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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8.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias titeis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente
pela Administragdo, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores nado ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o
prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo
e pagamento.

8.7. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sdo
condigdo para o recebimento do objeto.

Liquidacao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso IT do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1. o prazo de validade;

8.12.2. a data da emissao;

8.12.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

8.12.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.12.5. o valor a pagar; e

8.12.6. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagcdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacéo da situacao, sem
onus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1. verificar a manutencao das condic¢des de habilitacdo exigidas; e

8.15.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no dmbito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibigdo de
contratar com a Administracao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serad providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.
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8.17. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.18.  Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme segdo anterior, nos
termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPC-A de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

8.22. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
8.23. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para pagamento.

8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria
quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento
8.27. Nao seré feito qualquer tipo de pagamento antecipado.
Cessao de Crédito
8.28. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.
8.28.1. A eficacia da cessédo de crédito, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebracédo de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.28.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigcdes de habilitagdo por parte do
Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com
o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme
o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.28.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execugdo do objeto contratual,
restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecOes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito ptiblico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao.

8.28.4. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do Contratado.

8.29. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacoes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as
quais ficam por esta regidas.

Reajuste
8.30. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento estimado, em 17/09/2026.

8.31. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo
Contratante, do indice IPC-A, exclusivamente para as obrigagoes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.32. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.
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8.33. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela dltima
variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.34. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.35. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera
(30) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

8.36.  Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

8.37. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com
base no seguinte fundamento:

9.1.1. A presente contratacdo enquadra-se na hipétese de dispensa de licitacdo em razdo do valor, por se tratar de prestacdo de servigo, cujo valor
estimado total é inferior ao limite maximo de R$ 65.492,11 estabelecido pelo art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021 e atualizado pelo Decreto
n° 12.807/2025 para o exercicio de 2026, restando comprovada a vantajosidade, a compatibilidade de precos com o mercado e a observancia da
vedacdo ao fracionamento ilegal de despesas. Ressalta-se que a utilizagdo do Sistema de Registro de Precos no dmbito da presente contratacdo
encontra amparo no art. 16 do Decreto n° 11.462/2023, desde que destinada ao atendimento das necessidades de mais de um 6rgdo ou entidade,
observados os requisitos legais e regulamentares aplicaveis. Nos termos do § 1° do referido artigo, deverdo ser atendidos os requisitos de
instrucdo processual previstos no art. 72 da Lei n° 14.133/2021, bem como os pressupostos para o enquadramento da contratacdo direta previstos
nos arts. 74 e 75 da mesma Lei.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.4. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territério nacional;

9.5. empresario individual: inscricdo no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficarad condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.9. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

9.10. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;
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9.11. sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscri¢dao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
CONCOITe;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagcdo
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdomico-Financeira

9.21. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participagdo na licitacdo/contratagdo, ou de sociedade simples;

9.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
9.23. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢gdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e

apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um),
obtidos por meio da aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante

LC=
Passivo Circulante

9.24. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (L.C), serd exigido para fins de habilitagdo patrimonio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratacdo.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 11de 17
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



9.25. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragao
Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificacdao Técnica

9.27. Fica dispensada a exigéncia de qualificacdo técnico-operacional, qualificacdo técnico-profissional e qualificacdo econdmico-financeira, tendo em
vista que o objeto consiste na aquisicdo de bens comuns de baixa complexidade, de entrega imediata e baixo risco contratual, ndo demandando
capacidade técnica especializada nem anélise aprofundada da capacidade econémico-financeira do fornecedor.

9.27.1. A dispensa das exigéncias previstas no item anterior observa o disposto no art. 70, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021, bem como os
principios da razoabilidade, proporcionalidade, eficiéncia e economicidade, considerando a natureza, o vulto e os riscos reduzidos da contratacao.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.28. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

9.29. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do
aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.30. Néo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.31. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.32. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicées.

Documentacao complementar para cooperativas
9.33. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.33.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscri¢ao e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso XI, 21, inciso I e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

9.33.2. A declaracao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
9.33.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessérios a prestacdo do servigo;
9.33.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
9.33.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
9.33.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa:
9.33.6.1. ata de fundacao;
9.33.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.33.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.33.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;
9.33.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;
9.33.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e

9.33.6.7. dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 33.613,76 (trinta e trés mil, seiscentos e treze reais e
setenta e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.
11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

T) Gestdo/unidade: 773000 (UGR)/ 771000 (UGE);

1I) Fonte de recursos: 1050000144,

IIT) Programa de trabalho: 174672;

IV) Elemento de despesa: 339030; e

V) Plano interno: Z4C3SLA01B4.

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informagoes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.
12.2. Anexos:

12.2.1. Anexo I - Pesquisa de Prego; e

12.2.2. Anexo II - Relacdo de Itens.

Rio de Janeiro, RJ, na data da assinatura.

THALITA ALBUQUERQUE DE PAIVA GONCALVES

Requisitante

13. ANEXO1I

Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Compra com entrega imediata e integral de bens adquiridos, sem previsao de
obrigacées futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente do valor - art. 95, inciso II, da Lei n. 14.133/2021)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatério terd o prazo de 2 (dois) dias, contado a partir da data de sua convocacdo, para aceitar a Nota de Empenho, sob pena de decair

do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas.

1.2. O prazo poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragdo.
1.3. O aceite da Nota de Empenho pelo adjudicatéario implica no reconhecimento de que:

1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicéveis as disposi¢oes da Lei n® 14.133/2021;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 13de 17
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa Eletronica, no Termo de Referéncia e em
seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo II).

2. VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo
firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado, previstas neste instrumento.

3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

3.1. Sdo obrigagdes do Contratante:
3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos;
3.1.2. Receber o objeto no prazo e condic¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfei¢oes, falhas ou irregularidades verificadas na
execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas,
certificando-se de que as solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual e o cumprimento das obrigac¢des pelo Contratado;

3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condicdes
estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

3.1.6. Aplicar ao Contratado as san¢Ges previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.7. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacoes pelo Contratado;

3.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucdo contratual, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

3.1.8.1. A Administracao tera o prazo de 3 (trés) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a
prorrogacdo motivada, por igual periodo.

3.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo
de 3 (trés) dias.

3.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do
objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

4. OBRIGACOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuério, com uma versdo em portugués;
4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor;

4.1.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cuamprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

4.1.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento
ou informacdo por eles solicitados;

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal contratual,
os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;
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4.1.7. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o Contratado devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

4.1.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

4.1.7.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do Contratado;
4.1.7.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

4.1.7.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais, comerciais e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto da
contratacao;

4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da
execucdo do objeto contratual.

4.1.10. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou
que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.11. Manter, durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢cdes exigidas
para habilitagdo na licitacdo ou para qualificacdo na contratagdo direta;

4.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao;

4.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pela fiscalizacdo contratual, com a indicacdo
dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execugdo do objeto;

4.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da
Lei n® 14.133, de 2021;

4.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do Contratante;

4.1.17. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das obrigacdes
assumidas, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia
deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

4.1.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, adotando medidas
eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execugdo contratual;

4.1.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes
Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucéo do objeto e nas melhores condicoes de seguranca, higiene e disciplina.

4.1.20. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacgdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que
fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.21. N@o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cdo de aprendiz para os maiores de
quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

4.1.22. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a satde no trabalho;

4.1.23. Nao submeter os trabalhadores a condi¢es degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, serviddao por divida ou trabalhos
forcados;

4.1.24. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condi¢do de aprendiz para os
maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacdo pertinente;

4.1.25. Ndo submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condigGes perigosas e insalubres e a
realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de
2008;
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4.1.26. Receber e dar o tratamento adequado a dentincias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho.
5.DA EXTINCAO CONTRATUAL
5.1. A contratagdo sera extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

5.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que deverad a
Administragdo providenciar a readequagdo do cronograma fixado para a contratagao.

5.3. Quando a ndo conclusdo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
5.3.1. ficaré ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

5.3.2. poderd a Administragdo optar pela extin¢do contratual e, nesse caso, adotard as medidas admitidas em lei para a continuidade da
execugdo contratual.

5.4. A contratacdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigacdes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado, por algum dos motivos previstos
no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

5.4.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

5.4.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo se ndo restringir sua
capacidade de concluir o objeto.

5.4.3. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.
5.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

5.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja campridos ou parcialmente cumpridos;

5.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

5.5.3. IndenizacGes e multas.

5.6. A extingdo contratual ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipotese em que serd concedida
indenizagdo por meio de termo indenizatério.

5.7. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitacdo ou na
contratagdo direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo contratuais, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

7. ALTERACOES
7.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigOes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessdrios, até o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratagdo.

7.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

7.4. As alteragOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica
do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer
no prazo maximo de 1 (um) més.

7.5. Registros que ndo caracterizam altera¢cdes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na
forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

8. FORO

8.1. Fica definido o Foro da Justi¢a Federal no Rio de Janeiro-RJ, Sec¢do Judicidria do Rio de Janeiro-RJ para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n° 14.133, de 2021.
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14. ANEXO II
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, .........cc.cceveeuee (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as disposicdes e obriga¢des
previstas no Aviso de Contratagdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Dispensa Eletrénica n°........... /20......., bem
como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informagdes e documentos apresentados durante o processo de
contratagao.

Local-UF, ........ [« (I de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: Submeto o Termo de Referéncia para Apreciacdo da Autoridade Competente.

THALITA ALBUQUERQUE DE PAIVA GONCALVES

Secretaria do Diretor

b
tf Assinou eletronicamente em 20/10/2026 as 13:21:37.

Despacho: Aprovo o Termo de Referéncia na forma proposta.

VIVIANE FERNANDES DE LIMA

Autoridade competente

Assinatura Digital Institucional
.. . Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Viviane F. de Lima b — Licitagdo e Contratacdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
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