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DIRETORIA DE PORTOS E COSTAS

Termo de Referencia 80/2026

Informacoes Basicas

Numero do artefato  UASG Editado por

80/2026 752000-DIRETORIA DE PORTOS E COSTAS ALINE TEIXEIRA DA CUNHA
Status

CONCLUIDO

Outras informacoes

Numero da

Categoria ~
8 Contratacao

V - prestacao de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo nao-
continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

UASG 752000

Atualizado em
28/04/2026 11:21 (v 0.21)

Processo
Administrativo

3012.001662/2026-25

1.1. Faz-se necessaria a contratagao de servigo de buffet a fim de dar suporte a execugao de evento a ser realizado no dia 12 de
junho de 2026. Trata-se de servigo que envolve preparo, acondicionamento e distribuigdo de alimentos, exigindo estrutura,

logistica e atendimento as normas sanitdrias, o que demanda a contratacdo de empresa especializada

1.2 Faz-se necessaria a contratagao de empresa especializada em servigos de ornamentagao e decoragao floral para atendimento de
evento a ser realizado dia 12 de junho de 2026. A contratagao de servigo especializado de ornamentagao floral justifica-se pela
necessidade de execugdo técnica adequada, que envolve selecdo correta de espécies, técnicas de montagem, conservagao e

harmonizagdo estética do ambiente

Nos termos e condigdes da tabela abaixo:

ITEM|CATSER DESCRICAO UF QTD

MEDIA (Valor
unitario)

TOTAL

Evento para Diretoria de Portos e Costas: 12 de

vide descricdo detalhada no anexo III deste Termo de
referéncia

junho de 2026
1 12807 Coquetel volante com fllmoqo completo empratado e | Servigo 90 RS 170,13 RS 15.312,06
2 (duas) mesas de café. por pessoa
vide descricao detalhada no anexo III deste Termo de
referéncia
Evento para Diretoria de Portos e Costas: 12 de
junho de 2026
. ~ ~ Servigo
2 17019 |Servigo de ornamentagao e decoragao floral 1 R$ 7.233,33 R$ 7.233,33
por evento
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Total Previsto | R$ 22.545,39 |

1.3. Caso ndo ocorra o evento na data prevista, conforme itens 1.1 e 1.2, a contratante informara com pelo menos 5 dias Uteis de
antecedéncia.

1.4. O(s) servigo(s) objeto desta contratacao sao caracterizados como comum(ns).

1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo é de até 6 (seis) meses, contados da emissao da Nota de Empenho, até que o objeto seja
executado, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento hébil oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.

1.7. Da Apresentagao de Amostras / Demonstracao dos Servigos

1.7.1 A empresa classificada provisoriamente em primeiro lugar deverd apresentar, quando convocada pela Administracdo,
amostra dos servicos ofertados, com a finalidade de verificacdo da conformidade com as especificagdes técnicas e padroes de
qualidade exigidos neste instrumento.

1.7.2 No caso do servigo de buffet a amostra consistira na apresentacdao de degustacdo prévia de itens do cardapio proposto,
incluindo, no minimo, opgdes , representativas de entradas, pratos principais, acompanhamentos, sobremesas e bebidas, em
quantitativo e condigdes a serem definidos pela Administracao.

1.7.3 Para o servigo de paisagismo e arranjos florais, a amostra devera consistir na apresentacao fisica de ao menos um modelo de
arranjo floral compativel com o evento, contemplando o padrdo estético, qualidade dos materiais, composigdo e acabamento.

1.7.4 As amostras deverdo ser apresentadas no prazo maximo de 3 (trés) dias tteis, contados da convocagdo formal, no local
indicado pela Administragdo.

1.7.5 A avaliagao das amostras sera realizada por comissdo designada, que observara, entre outros, os seguintes critérios:
I — conformidade com as especificagoes do termo de referéncia;

IT — qualidade dos insumos utilizados;

111 — apresentagdo estética e adequacdo ao evento institucional;

IV —sabor, frescor e conservagao (no caso do buffet);

V — criatividade, harmonia e durabilidade (no caso dos arranjos florais).

1.7.6 A reprovagao da amostra implicara a desclassificagdo da proposta, sendo convocado o proximo licitante, obedecida a ordem
de classificagao.

1.7.7 Todas as despesas relacionadas a apresentacdo das amostras correrdo por conta do licitante, ndo cabendo qualquer
ressarcimento por parte da Administragao.

1.7.8 As amostras aprovadas poderdo ser retidas pela Administracdo como padrao de referéncia para a execugao contratual, sem
onus adicional.

1.7.9 O ndo atendimento a convocagao para apresentagao das amostras, no prazo estipulado, ensejara a desclassificagdo do licitante

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Verifica-se que os servigos pretendidos possuem naturezas distintas e independentes entre si, exigindo competéncias técnicas
especificas para sua adequada execucdo. O servigo de buffet compreende o preparo, fornecimento e manuseio de alimentos, sujeito
a rigorosas normas sanitarias e operacionais, enquanto o servico de decoracdo floral envolve atividade de cunho artistico, com
fornecimento de arranjos e ambientacdo estética do espaco. Diante disso, o parcelamento do objeto mostra-se técnica e
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economicamente viavel, permitindo a contratacdo separada dos servicos, conforme diretrizes previstas na Lei n° 14.133/2021,
especialmente no que se refere aos principios da economicidade, eficiéncia e competitividade.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A solucdo consiste na contratacdo de servicos de buffet e contratacdo de empresa especializada em servicos de ornamentacao e
decoracao floral para realizacdo do evento do dia 12 de junho de 2026 , abrangendo todas as etapas do ciclo de vida do objeto. O
escopo inclui: planejamento (definicdo de cardapio e projeto de decoracao), execugao (preparo e fornecimento de alimentos e
montagem da ambientacdo), operacao durante o evento (reposigao, organizacao e suporte) e pos-evento (desmontagem, retirada de
materiais e limpeza do local). A solugdo devera garantir cardapio previamente aprovado, insumos de qualidade conforme normas
sanitarias, decoragdao compativel com o evento, equipe qualificada, pontualidade e fornecimento de todos os materiais necessarios.

3.2 Ressalte-se que, em razdo do valor estimado da contratagdo, mostrou-se viavel confeccao de Dispensa eletronica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratagao
4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratagao

4.2. Néo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razoes constantes do
Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.3. A avaliagdo prévia do local de execucdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigoes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizag¢do de vistoria prévia, acompanhado
por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09h30 as 16h00.

4.4. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.5. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagao da vistoria.

4.6. Caso o licitante opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragao formal assinada pelo responsavel técnico do licitante
acerca do conhecimento pleno das condigoes e peculiaridades da contratagao.

4.7. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alega¢des de desconhecimento das instalagdes, dividas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos
decorrentes.

Amostra

4.8. Caso a compatibilidade com as especificacoes demandadas, sobretudo quanto a padroes de qualidade e desempenho, nao possa
ser aferida pelos meios previstos nos subitens acima, o Agente da Contratacao exigira que o licitante classificado em primeiro
lugar apresente amostra, sob pena de ndo aceitacdo da proposta, no local a ser indicado e dentro de 3 (trés) dias tteis contados da
solicitacao.

4.9 Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horéario de realizagdao do procedimento para a avaliacdo das
amostras, cuja presenca serda facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.
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4.10 Os resultados das avaliacdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.11 Serdo avaliados os aspectos e padroes minimos de aceitabilidade compativeis com a descricdo dos itens e a proposta
apresentada, conforme Anexo I deste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de Execucao

5.1. ITEM 1 - COQUETEL VOLANTE COM ALMOGO COMPLETO EMPRATADO E 2 (DUAS) MESAS DE CAFE
5.1.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

a) Data da execugao do objeto: 12 de junho de 2026;

b) Duragao total do evento: 03 (trés) horas e 30 (trinta) minutos; e

¢) Quantidade de convidados: 90 (noventa).

5.1.2. Pessoal/Equipe:

a) Para o coquetel volante e para o almogo a empresa devera prever os funcionarios em quantidades suficientes para prestacao do
evento com qualidade, contemplando coordenador, chefe de cozinha, cozinheiros, copeiros, auxiliares e demais que se fizerem
necessario, fazendo com que os mesmos comparecam ao evento no horario estipulado, com uniformes adequados as suas
finalidades, limpos, padronizados e bem apresentados, nas quantidades necessdrias ao niimero de convidados participantes.

b) O servigo de distribuicao do coquetel e do almogo sera realizado por militares, nao sendo necessario gargons.

¢) Durante e ao final do servigo, a empresa devera prover o pessoal necessario para montagem e desmontagem do local,
acompanhamento e limpeza superficial da cozinha, deixando-a em condig¢des de uso posterior

5.2 Local e horario da prestacao dos servigos

5.2.1 Os servigos serao prestados no seguinte endereco: Edificio Bardao de Ladario - localizado na Rua Primeiro de Marco n° 118 -
22° andar - Centro - Rio de janeiro - RJ-CEP 20010-000.

5.2.2 Os servigos serao prestados no seguinte hordrio: inicio do coquetel as 11 horas da manha, podendo ocorrer adiantamento ou
postergagao, por parte da CONTRATANTE, de até 1 (uma) hora.

5.2.3 O responsavel pelo buffet, bem como seus funcionérios que trabalhardo no evento, deverao chegar ao local do evento com
pelo menos 4 (quatro) horas de antecedéncia, a fim de ter tempo habil para planejamento do servigo.

5.3 Rotinas a serem cumpridas

5.3.1 A execugdo contratual observara as rotinas:
a) Verificacao do local, se for o caso;

b) No dia do evento (12 de junho de 2026):

07h00 (sete horas da manhad) - Chegada de todo material e pessoal necessério a prestacao do servico de buffet, no local do
evento.
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10h00 (dez horas da manhd) - Prontificacdo do evento e apresentacdo ao responsavel indicado pela Contratante, a fim de
verificar a necessidade de ajustes e/ou correcdes.

11h00 (onze horas da manha) - Inicio do servigo, com possibilidade de alteragao a critério da contratante.
14h30 (catorze horas e trinta minutos) - Término do servigo, a depender do inicio de sua prestagao.
5.4 Materiais a serem disponibilizados

5.4.1 Para a perfeita execucao dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substitui¢ao quando
necessario.

5.4.2 . Material de decoragao: toalhas azul-marinho para a mesa principal retangular com sousplats prateados e toalhas azuis para
mesas redondas de convidados com sousplats prateados.

5.4.3 O mobilidrio (mesas para as ilhas; mesa para o café; mesas de apoio; e cadeiras) sera fornecido pela CONTRATANTE.

5.4.4 O material para uso no servi¢o devera ser fornecido pela CONTRATADA e ser de qualidade compativel com o evento
escopo: padronizado, limpo e sem qualquer defeito, incluidos: pratos de louga branco com fio prateado, talheres, copos de vidro,
tacas de cristal, xicaras, pires, jarras, samovar para as mesas de café, sousplats prateados, bem como, travessas, bandejas, gelo,
guardanapos de pano na cor branca e guardanapos de papel e outros que sejam necessarios para a boa execucao do servico.

5.4.5. O material descrito neste item devera ser em louga, cristal e prata.

Especificacao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)
5.4.6 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdodigo de
Defesa do Consumidor)

5.5. ITEM 2 - ORNAMENTACAO E DECORACAO FLORAL
5.5.1 A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

a) Data da execugao do objeto: 12 de junho de 2026;

b) Duragao total do evento: 03 (trés) horas e 30 (trinta) minutos;

¢) Quantidade de arranjos: 20 (vinte).

5.5.2 Pessoal/Equipe:

a) No inicio e ao final do servico, a empresa devera prover o pessoal necessario para montagem e desmontagem do arranjos, se
necessario.

5.6 Local e horario da prestacao dos servicos

5.6.1 O servigo sera prestado no seguinte endereco: Edificio Bardo de Ladario - localizado na Rua Primeiro de Marco n® 118 - 22°
andar - Centro - Rio de janeiro - RJ- CEP 20010-000

5.6.2 Os servigos serdo prestados no seguinte horario: chegada dos arranjos as 7 horas da manha.

5.6.3 O responsavel pelo paisagismo, bem como os funcionarios que trabalhardo no evento, deverao chegar ao local do evento no
horério estipulado e s6 serdo dispensados apos a aprovacao de todos os arranjos pela CONTRATANTE.

5.7 Rotinas a serem cumpridas
5.7.1 A execugao contratual observara as rotinas:
a) Verificacao do local, se for o caso;

b) No dia do evento (12 de junho de 2026):
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07h00 (sete horas da manhd) - Chegada de todo material e pessoal necessdrio a prestacdo do servico de ornamentagdo e
decoracao, no local o evento.

15h30 (quinze horas e trinta minutos) - Retirada do material deste Termo de Referéncia.
5.8 Materiais a serem disponibilizados

5.8.1 Para a perfeita execugao dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar a descri¢do de todos os materiais, flores e
folhagens utilizadas, bem como as dimensoes de tamanho e largura de todos os arranjos florais, promovendo sua substituicdo
quando necessario.

5.8.2 Flores naturais de decoragdo: copos-de-leite, antirios brancos e vermelhos e crisantemos brancos ou verdes, com folhagens
verde escuro naturais. (vide detalhamento no anexo III deste TR)

5.8.3 Material dos vasos de decoragao: vidro ou porcelana a ser definido pela CONTRATANTE.

5.8.4 O material para uso no servigo devera ser fornecido pela CONTRATADA e ser de qualidade compativel com o evento
escopo: flores e folhagens naturais frescas, sem qualquer defeito, bem como vasos de vidro ou cristal e porcelana em perfeito
estado e outros que sejam necessarios para a boa execucdo do servico.

5.9 Especificacdao da garantia do servigo

5.9.1 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14,133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdao do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagoes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

Fiscalizagdo
6.5. A execugdo do contrato deverda ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizagdo Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanharéa a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigoes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo.

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdao que demandar decisdo ou adogao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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6.11. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizacao Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.14. A fiscalizacao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.15. Cabe ao gestor do contrato:

6.15.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteracdes e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdao da necessidade de adequagoes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.15.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.15.3. acompanhar a manutencao das condi¢Oes de habilitagio da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais.

6.15.4. emitir documento comprobatorio da avaliagdao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.15.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdao de
sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.17.6. elaborar relatério final com informagoes sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.17.7. enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo;,
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c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e
“h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

7.2.4. Multa

7.2.4.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até
o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagao, suplementagao ou reposi¢ao da
garantia;

7.3. A aplicagao das sancoes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de reparagao
integral do dano causado ao Contratante.

7.4, Todas as sangOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua
intimagao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagoes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante
ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicagdo das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-
mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso
continuo da empresa, ndo cabendo alegagao de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicagao das sangoes serdo considerados:
7.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4.0s danos que dela provierem para o Contratante; e
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7.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgdos de
controle.

7.10. Os atos previstos como infragoes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da
Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes
de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica
prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicagdo da sangao, informar e manter
atualizados os dados relativos as sangoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de
reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, nao
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes
deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do contrato, para efeito de posterior verificagao de
sua conformidade com as especificagoes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificagoes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de ate 2 (dois) dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente pela Administragdo, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao
mediante termo detalhado.

o

8.4. Para as contratacoes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n
14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até até 2 (dois) dias tteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a aferi¢ao do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.
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8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdao do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalagdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do bem correrdo por conta
do Contratado e sdo condicdo para o recebimento do objeto.

Liquidacao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacao, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no caso de
contratacoes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

8.12. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1. o prazo de validade;

8.12.2. a data da emissdo;

8.12.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.12.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

8.12.5.0 valor a pagar; e

8.12.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a
liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos
a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem 6nus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.15. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1 verificar a manutengao das condigoes de habilitagao exigidas;

8.15.2. identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais
como a proibigdo de contratar com a Administragao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos Orgaos
responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
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8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias titeis contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento

8.22. pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

8.23. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagao
do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de Crédito
8.27. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovagao do Contratante.

8.27.1. A eficdcia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao
contrato administrativo.

8.27.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdao contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitagao
por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos
respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagdo de que o
cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacio em vigor, ou de
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL.-01, de 18 de maio de 2020.

8.27.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execugao do
objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegoes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador,
quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

8.27.4. A cessdo de crédito ndo afetara a execugao do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
Contratado.

8.28. O disposto nesta secao nao afeta as operagoes de crédito de que 8trata a Instru¢ao Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de
fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas

Reajuste

8.29. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do or¢amento estimado, em
30 de abril de 2026.

8.41. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado , os precos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA , exclusivamente para as obrigagoes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da
anualidade.

8.30.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do
tultimo reajuste.
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8.31. No caso de atraso ou nado divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia
calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

8.32. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.33. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser
utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entao em vigor.

8.34. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego
do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.35. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma
ELETRONICA, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II, da Lei N° 14.133/2021, que culminara com a selecdo da
proposta de MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
9.2. prestacao do servigo sera realizado em dia e horario especifico conforme este Termo de Referéncia
Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Em se tratando de contratagdo para registro de pregos, caso adotado o critério de julgamento de menor preco ou de maior
desconto por grupo de itens, o critério de aceitabilidade de precos unitarios maximos sera a média :

9.3.1. Valores unitérios: tabela constante no item 1.1 deste Termo de Referéncia.
Exigeéncias de habilitagao
9.4. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica
9.5. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territorio nacional,
9.6. empresario individual: inscrigdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao
ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
[A6]

9.9. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

9.10. sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;
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9.11. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.14. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagao de certidao negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao
mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagdo Economico-Financeira

9.22. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagao/contratacao, ou de sociedade simples;

9.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragoes contabeis do tltimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagao das seguintes formulas[A11] :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

SG =

Cémara Nacional de Modelos de Licitagées e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisigdes — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestio e Inovagio 13de 23
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Amualizagdo: DEZ/2025



Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

LC=

Passivo Circulante

9.25. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitagao capital minimo_até 10% do valor total
estimado da contratagao

9.26. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois tltimos exercicios sociais, sob pena de inabilitacao

.
’

9.27. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos
de 2 (dois) anos;

9.28. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao/contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagao e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificagao Técnica
9.30. Registro ou inscri¢do da empresa na entidade profissional competente em plena validade;

9.301. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento da assinatura do
contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente no
Brasil.

9.31. Comprovagao de aptidao para o fornecimento de bens similares, de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou
superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagao de certiddes ou atestados emitidos por
pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.31.2. . Serdo admitidos, para fins de comprovagao de quantitativo minimo exigido, a apresentagdo e o somatorio de
diferentes atestados relativos a contratos executados de forma concomitante.[ A18]

9.31.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.[A19]

9.31.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagoes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual do
Contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.31.5. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados
com as seguintes caracteristicas minimas:

A) ITEM 1 - COQUETEL VOLANTE COM ALMOCO COMPLETO EMPRATADO E MESAS DE CAFE.
9.31.5.1. Execucao de servigo de buffet com coquetel volante, almoco completo empratado e mesas de café com

9.31.5.2. Fornecimento de toalhas azul marinho para a mesa principal e para a mesas secundarias;
9.31.5.3. Decoragdo mesa posta completa;

9.31.5.4. Coquetel e servico de bebida Volante;

9.31.5.5. Almoco completo, com pratos montados de entrada, prato principal com opgao e sobremesas; e
9.31.5.6. Mesa de café completas com Samovar.

B) ITEM 2 - ORNAMENTAGCAO E DECORAGCAO FLORAL
9.31.5.7. Decoracao floral na mesas principal e dos convidados;
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9.31.5.8. Decoracao floral no saldo do evento; e
9.31.5.9. Decoracao floral na mesas de café e de material institucional. no minimo, 90 convidados;

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.32. Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdao
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

9.33. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de
registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.34. Nao serao aceitos documentos de habilitagdao com indicagao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.35. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.36. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND
e ao CRE/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
10.1ITEM 1 - COQUETEL VOLANTE COM ALMOGO COMPLETO EMPRATADO E 2 (DUAS) MESAS DE CAFE

10.1.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 15.312,06 (quinze mil trezentos e doze reais e seis centavos) , conforme
custos unitarios apostos no item 1.

10.2 ITEM 2 - ORNAMENTAGAO E DECORAGAO FLORAL

10.2.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 7.233,33 (sete mil duzentos e trinta e trés reais e trinta e trés
centavos), conforme custos unitarios apostos no item 1.

10.3. O custo estimado total da contratagao, somando os valores dos itens 1 e 2, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de
R$ 22.545,39 ( vinte e dois mil quinhentos e quarenta e cinco reais e trinta e nove centavos)

10.4 A contratagao de servigo de buffet decoragao floral foi realizada por meio de pesquisa de pregos diretamente com no minimo
trés fornecedores (cinco cotagoes de buffet e trés de decoragdo floral), em razdo das especificidades do objeto a ser contratado.
Trata-se de servigo personalizado, que envolve variaveis como tipo de cardapio, apresentacdo, logistica, quantidade de convidados,
tematica do evento e composicao dos arranjos florais. A consulta direta a fornecedores possibilita a obtencdo de propostas mais
adequadas as necessidades dos eventos, assegurando competitividade, economicidade e a escolha da melhor solucdo para a
Administragao.

10.5. Em caso de Registro de Pregos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas
seguintes situagoes:

10.5.1. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do
inciso II do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021,

10.5.2. em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de disposi¢oes
legais, com comprovada repercussdo sobre os precos registrados;
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10.5.3. serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a contratagao;
ou

10.5.4. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento Geral da
Uniao.

12. DISPOSICOES FINAIS

12. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas

Rio de Janeiro, RJ, na data da assinatura.

SWVERILDO VASCONCELOS DA SILVA

Responsavel pela Contratagdo Direta

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

1. FORMALIZAGCAO DA CONTRATAGCAO

1.1. O adjudicatario terd o prazo de 2 (dois) dias, contado a partir da data de sua convocagdo, para aceitar o instrumento
equivalente ao contrato, Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangoes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagao justificada do adjudicatdrio e aceita pela Administragdo.
1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:
1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢oes da Lei n° 14.133/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Edital, no Termo de Referéncia e em seus anexos,
conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo II).

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de
2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto nao for
concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado, previstas neste
instrumento.

3. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
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3.1. Sdo obrigagdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagoes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e
seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condigoes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecoes, imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou
parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanbhar e fiscalizar a execugdo contratual e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;

3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condigoes
estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

3.1.6. Aplicar ao Contratado as sangoes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.7. Cientificar o 6rgao de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das medidas cabiveis quando
do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

3.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagoes relacionadas a execugao contratual,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execugao do ajuste.

3.1.8.1 A Administragao tera o prazo de 10 (dez) dias tteis a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo. [A4]

3.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio economico-financeiro feitos pelo Contratado no
prazo maximo de 15 (quinze) dias.

3.2. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados
a execugao do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGACOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obrigagoes a
seguir dispostas:

4.1.1. Entregar o objeto acompanhado do manual do usudrio, com uma versao em portugués
4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor;

4.1.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos
que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

4.1.4. Atender as determinagoes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informagdo por eles solicitados;

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucao ou dos materiais
empregados;

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdao do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;
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4.1.7. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, os seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.7.2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

4.1.7.3. certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
Contratado;

4.1.7.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.7.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagoes trabalhistas, previdenciérias, fiscais, comerciais e as
demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera
onerar o objeto da contratagao;

4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique
no local da execugao do objeto contratual.

4.1.10. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo com a boa
técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.11. Manter, durante toda a vigéncia da contratagio, em compatibilidade com as obrigacoes assumidas, todas as
condicdes exigidas para habilitagdo na licitacdo ou para qualificagdo na contratagdo direta;

4.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao;

4.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizagdo contratual, com a
indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informagoes obtidas em decorréncia da execugao do objeto;

4.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagao, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

4.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do
Contratante;

4.1.17. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das
obrigacdes assumidas, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagoes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

4.1.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, adotando
medidas eficazes para protegao de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execugdo contratual,

4.1.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagoes dos
Poderes Ptiblicos, mantendo sempre limpo o local de execucao do objeto e nas melhores condicoes de seguranca, higiene e
disciplina.

4.1.20. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer mudancas nos métodos
executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.21. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os
maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.
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4.1.22. Cumprir as normas de protegdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a saide no trabalho ;

4.1.23 Nao submeter os trabalhadores a condi¢des degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao por divida ou
trabalhos forcados;

4.1.24. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condi¢ao de aprendiz
para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagao pertinente;

4.1.25. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condigdes perigosas e
insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n°
6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.26. Receber e dar o tratamento adequado a dentncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho.
5. DA EXTINGAO CONTRATUAL

5.1. A contratagao sera extinta quando cumpridas as obrigagoes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado
para tanto.

5.2. Se as obriga¢des ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdao do objeto, caso em
que devera a Administragao providenciar a readequacgao do cronograma fixado para a contratagao.

5.3. Quando a ndo conclusdo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
5.3.1. ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢oes administrativas; e

5.3.2. podera a Administragdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotard as medidas admitidas em lei para a
continuidade da execugdo contratual.

5.4. A contratacdo podera ser extinta antes de cumpridas as obriga¢des nela estipuladas, ou antes do prazo fixado, por algum dos
motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

5.4.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

5.4.2.A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingao se nao restringir sua
capacidade de concluir o objeto.

5.4.1.1. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteragao
subjetiva.

5.5. O termo de extingao, sempre que possivel, serd precedido:
5.10.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
5.10.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
5.10.3. Indenizagoes e multas.

5.6. A extingdo contratual ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipotese em que sera
concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio.

5.7. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado
funcdo na licitacdo ou na contratacdo direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo contratuais, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serao decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais
normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
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7. ALTERACOES
7.1. Eventuais alteragOes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratagao.

7.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

7.4. As alteragOes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdao de termo aditivo, submetido a prévia aprovagao da
consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a
formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

7.5. Registros que ndo caracterizam alteragoes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebracdo de
termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

8. FORO

8.1. Fica definido o Foro da Justi¢a Federal, Secdo Judiciaria para dirimir os litigios que decorrerem da execugao contratual que
nao puderem ser compostos pela conciliagao, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, o contratado declara que esta ciente e concorda com as disposicdes e obrigacoes previstas no
Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere a Dispensa Eletronica n°.......... /2026, bem como que se
responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informagoes e documentos apresentados durante o processo
de contratagado.

Rio de Janeiro, RJ, na data da assinatura.

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. ANEXO III Detalhamento dos servicos
ITEM 1- COQUETEL VOLANTE COM ALMOGO COMPLETO EMPRATADO E 2 (DUAS) MESAS DE CAFE

Evento para Diretoria de Portos e Costas

-Data: 12 de Junho de 2026

- Local: Edificio Bardo de Ladario - localizado na Rua Primeiro de Margo n° 118 - 22° andar - Centro - Rio de janeiro - RJ-CEP
20010-000.

-Duracdo total do evento: 03 (trés) horas e 30 (trinta) minutos
-Quantidade de pessoas: 90

-Pessoal/Equipe: O servico de distribui¢ao do coquetel e do almoco serd realizado por militares, ndo sendo necessario gargons.
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-Servico de alimentagdo, composto por coquetel, almoco com entrada, prato principal e sobremesa, bebidas ndo alcodlicas e duas
mesas de café completas

Detalhamento do servico:

a) Uma mesas de café completa com fornecimento de Samovar, para o inicio do evento, itens a serem servidos:
- Café tradicional

-Cappuccino

- Agua quente com 2 (dois) tipos de chas variados

- Minimo de 2 (duas) variedades de petit four

- Mini croissant de 2 (duas variedades), pao de queijo e um tipo de bolo

b) Uma mesas de café completa com fornecimento de Samovar, para o final do evento, itens a serem servidos:
- Café tradicional

-Cappuccino

- Agua quente com 2 (dois) tipos de chés variados

- Minimo de 2 (duas) variedades de petit four

- Brigadeiros, trufas recheadas, macarrons, brownie e doces diversos.

¢) Do coquetel volante:

- Gurjdo de peixe crocante ao molho téartaro

- Ameixa seca recheada com cream cheese e bacon
- Chips de batata com linguicinha mineira

- Cestinha de massa folhada com frango defumado
- Croquete de rabada com mostarda escura

- Ceviche de tilapia com uva

- Espetinho de bacon crocante com mussarela servido de geleia de gengibre com mel
-Trufa salgada recheada

-Guacamole com tortilhas de milho

-Mini kaftas com molho de iorgute e hortela
-Ceviche de manga com cebola roxa e coentro

Obs.: a contratada podera apresentar itens alternativos de sua especialidade para inclusdao ou substitui¢cao no cardapio do coquetel
para escolha da contratante.

d) Do almoco e sobremesa:
-Entrada: Mix de folhas com lascas de parmesao
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-Prato principal: Bife de chorizo (contra-filé) ao molho madeira com arroz maluco e batata frita

-Opcao: Quiche de legumes

-Sobremesa: Brownie de chocolate com sorvete de creme

-Opcao: Frutas frescas laminadas (manga, morango e kiwi)

e) Das bebidas:

- Refrigerante gaseificado, sabor cola tradicional e zero agucar

- Refrigerante gaseificado sabor guarana comum e zero agucar

- Agua mineral com gas

-Agua mineral sem gas

- Suco natural de frutas ou polpa — minimo trés sabores (sugestoes: laranja, abacaxi com horteld ou graviola)

Da louca e itens de poio:

- Pratos de louga branco com fio prateados, talheres, copos de vidro, tagas de cristal, Xicaras e pires de porcelana, jarras, travessas,
bandejas, guardanapos de linho na cor branca, ramequins, guardanapo de papel e outros que sejam necessarios para execugao do
servico. O material descrito neste item devera ser em louga, cristal e prata.

- Para execugdo dos servicos a contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios
nas quantidades estimadas, promovendo sua substitui¢do quando necessario.

- Material de decoracdo: toalhas azul-marinho para a mesa principal retangular com sousplats prateados, toalhas azul-marinho para
mesas redondas de convidados com sousplats prateados, toalha azul-marinho para a mesa redonda dos brindes institucionais e
toalhas brancas para trés mesas redondas de café e doces.

-O material deve ser padronizado, limpo e sem qualquer defeito, incluidos: pratos de louga branco com fio prateado, talheres,
copos de vidro, tagas de cristal, xicaras, pires, jarras, samovar para as mesas de café, sousplats prateados, bem como, travessas,
bandejas, gelo, guardanapos de linho na cor branca e guardanapos de papel e outros que sejam necessarios para a boa execugao do
servico. O material descrito neste item devera ser em louga, cristal e prata.

- O mobiliario (mesas para as ilhas; mesa para o café; mesas de apoio; e cadeiras) serd fornecido pela CONTRATANTE.

ITEM 2 - SERVICOS DE ORNAMENTACAO E DECORACAO FLORAL

Evento para Diretoria de Portos e Costas

-Data: 12 de Junho de 2026

- Local: Edificio Bardao de Ladario - localizado na Rua Primeiro de Margo n® 118 - 22° andar - Centro - Rio de janeiro - RJ-CEP
20010-000.

-Duragao total do evento: 03 (trés) horas e 30 (trinta) minutos
- Quantidade de arranjos: 20 (vinte)
a) Material

- 4 (quatro) arranjos florais maiores, em vasos de vidro espesso cilindrico alto, para duas mesas retangulares de vidro destinadas ao
café e a mesa retangular de vidro destinado ao de material institucional e um para a mesa do lounge (antdrios vermelhos e
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crisantemos brancos ou verdes com folhagens verde escuro naturais). O tamanho do arranjo sera definido pela empresa com base
no fornecimento, por parte da contratante, das dimensdes das mesas de café e de material institucional;

- Mesas secundarias: 6 (seis) arranjos pequenos para o centro das mesas redondas dos convidados (flores de copo-de-leite, anttirios
brancos e crisantemos brancos ou verdes, com folhagens verde escuro naturais). O tamanho do arranjo sera definido pela empresa
com base no fornecimento, por parte da contratante, das dimensoes das mesas secundarias;

- Mesa principal: 2 (dois) arranjos retangulares de folhagens verdes naturais, de 80cm cada e no maximo 20 cm de altura para o
meio da mesa. A largura do arranjo sera definida pela empresa com base no fornecimento, por parte da contratante, das dimensoes
da mesa principal; e

- 8 (oito) arranjos pequenos, em vasos de vidro ou porcelana, para o centro das mesas bistrd as quais ficardo disponibilizadas no
coquetel (flores de copo-de-leite, antirios brancos e crisantemos brancos ou verdes, com folhagens verde escuro naturais). O
tamanho do arranjo serd definido pela empresa com base no fornecimento, por parte da contratante, das dimensoes das mesas
bistro.

Pessoal/Equipe:

No inicio e ao final do servigo, a empresa devera prover o pessoal necessario para montagem e desmontagem do arranjos, se
necessario.

Os servigos serdo prestados no seguinte horario: chegada dos arranjos as 7 horas da manha.

O responsavel pelo paisagismo, bem como os funciondrios que trabalhardo no evento, deverdo chegar ao local do evento no
horario estipulado e s6 serdo dispensados ap6s a aprovacao de todos os arranjos pela CONTRATANTE.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

NN Assinatura Digital

77—\ swverildo V. Da Silva
(QOR 575 22096449

28/04/2026 14:22:03-03

SWVERILDO VASCONCELOS DA SILVA

Responsével pela contratagdo direta
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