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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 62091.000316/2026-24)
TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Aquisicdo de carimbos e borrachas para carimbo com as exigéncias estabelecidas neste instrumento e personalizacdo enviada junto

com a Nota de Empenho e para atendimento das necessidades administrativas e operacionais da Secretaria-Geral da Marinha, conforme
especificacdes técnicas, quantitativos estimados e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, na forma da tabela abaixo.

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT | UNIDADE DE |QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO
100
1 Borracha para carimbo 477471 UN R$ 17,39 R$ 1.739,00
(35x14mm ou 47x18mm)

aparelho 302 /303 ou similar

2 Carimbo 47x18mm aparelho | 477471 UN 30 R$ 37,04 R$1.111,20
303 ou similar

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme analise técnica simplificada realizada pela unidade
demandante (Secretaria-Geral da Marinha), considerando o baixo valor estimado e a simplicidade do objeto (aquisicdo de
bens padronizados de uso corrente).

1.3. As descricdes e especificagcdes técnicas contidas neste Termo de Referéncia prevalecem sobre aquelas correspondentes
aos codigos CATMAT eventualmente adotados.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura da Ata de Registro de Precos ou
instrumento equivalente, durante os quais poderdo ser emitidas Ordens de Fornecimento, nos termos do art. 105 da Lei n° 14.133,
de 2021.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O objeto da presente contratagdo encontra-se devidamente previsto no Plano de Contratag6es Anual (PCA) para o exercicio de
2026, em observancia ao disposto no art. 12, inciso VII, da Lei n® 14.133/2021, estando alinhado ao planejamento estratégico, as
necessidades institucionais e a disponibilidade orgamentéria da Administragao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solugdo proposta consiste na aquisicao de carimbos e borrachas para carimbos, destinados a atender as necessidades da administragdo ptblica,
com o objetivo de apoiar as atividades administrativas, promover a padronizacdo e a organizacdo dos processos internos, bem como garantir a
autenticacdo e o controle documental, reforcando a eficiéncia e a identidade institucional do 6rgao.

3.2. Os bens objeto desta contratacdo enquadram-se como bens comuns, uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XllI, da Lei n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

® Priorizar materiais reciclaveis, reutilizaveis, biodegradaveis ou provenientes de fontes sustentaveis, sempre que tecnicamente
viavel;

® Assegurar que os processos de fabricagdo dos produtos atendam as normas ambientais vigentes, com reducdo de impactos ao
meio ambiente;

® |ncentivar o uso de matérias-primas de origem legal e certificada, quando aplicavel;

® Evitar a utilizagdo de substancias téxicas, poluentes ou prejudiciais a saide humana e ao meio ambiente;

® Garantir que as embalagens sejam, preferencialmente, reciclaveis ou reutilizaveis, com redugéo de excesso de material;

® Adotar praticas que promovam a economia de recursos haturais, como agua e energia, durante a producéo dos itens;

® Promover a logistica reversa, quando aplicavel, ou a destinacéo ambientalmente adequada dos residuos gerados;

® Estimular fornecedores que adotem boas praticas de sustentabilidade e responsabilidade socioambiental;

® Observar critérios de durabilidade e qualidade dos produtos, de modo a reduzir a necessidade de substituicdes frequentes;
Atender a legislacdo ambiental vigente, especialmente no que se refere a Politica Nacional de Residuos Soélidos.

Indicacao de marcas ou modelos

4.2. Nao sera admitida a indicagdo de marcas, modelos ou fabricantes especificos, sendo vedada qualquer restricdo a
competitividade, nos termos do art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133/2021.

Da vedacao de contratacdo de marca ou produto

4.3. Nao héa vedacéo prévia a contratacéo de marcas ou produtos especificos, desde que atendidas integralmente as especificacdes
técnicas e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Da exigéncia de amostra

4.4. Ndo sera exigida a apresentacdo de amostras

4.5. N&o sera exigida carta de solidariedade do fabricante, considerando a natureza do objeto e o baixo risco da contratagao.
Subcontratacéo

4.6. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual, devendo o fornecimento ser executado integralmente pelo contratado.
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Garantia da contratacéo
4.7. Ndo sera exigida garantia da contratagdo, prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, em razao da natureza do
objeto, do baixo risco envolvido e do reduzido valor da contratacéo.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte

4.8. N&o se aplica a reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte, tendo em vista tratar-se de contratacéo direta,
nos termos do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

Margem de preferéncia

4.9. Ndo se aplica margem de preferéncia a presente contratagéo, nos termos da legislagao vigente.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 3 (trés) dias corridos, contados do recebimento da Nota de Empenho, em remessa
parcelada ou sob demanda.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 3 (trés)
dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢fes de caso fortuito e forga
maior.

5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco:
Esplanada dos Ministérios, Bloco N, 6° andar
CEP 70055-900 - Brasilia/DF
Telefone: (61) 3429-1482
Garantia, manutencdo e assisténcia técnica
5.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor)

5.7. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o fornecedor devera complementar
a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

5.8. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condi¢cdes de uso, sem qualquer 6nus ou
custo adicional para o Contratante.

5.9. A garantia abrange a realizagdo da manutengéo corretiva dos bens pelo préprio Contratado, ou, se for o caso, por meio de
assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

5.10.Entende-se por manutencéo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos bens, compreendendo a
substituicdo de pecas, a realizagdo de ajustes, reparos e corre¢des necessarias.

5.11.. As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser substituidas por outras novas, de
primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na
fabricacao do equipamento.

5.12. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacéo ou substituicdo dos bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis, ja incluido nesse prazo o tempo necessario para eventual retirada e devolugéo do bem, a cargo do Contratado.
5.13. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.14. Na hipdtese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de especificacéo igual ou superior ao
anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisério pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execucao dos reparos.

5.15. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacéo do Contratante ou a apresentacéo de
justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes ou a
substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato
acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.16. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabilidade do Contratado.

5.17. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo
eventual aplicacao de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢ées, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacéo, que contera informacdes acerca das obriga¢des contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execug¢édo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao
6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢gbes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do
contrato, com a descri¢éo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcdes para a corre¢do da execugdo do
contrato, determinando prazo para a correGao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutenc¢éo das condi¢des de habilitagcdo da contratada, acompanhara o empenho,
0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugao
do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
6.15. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.15.1. Acompanhar a execucgédo do contrato, verificando o cumprimento das especificagfes técnicas, prazos e condigfes
estabelecida.
6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

Gestor do Contrato

6.17. Cabe ao gestor do contrato:

6.17.1. coordenar a atualizac@o do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alterages e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagcdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.17.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.17.3. acompanhar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.17.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obriga¢gGes assumidas pelo Contratado, com meng¢éo ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagfes.

6.17.5. tomar providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo de responsabiliza¢é@o para fins de aplicagdo de
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sanc¢0les, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.17.6. elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucgédo dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administrac&o.

6.17.7 enviar a documentagédo pertinente ao setor de contratos para a formalizac@o dos procedimentos de liquidagéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a. der causa a inexecucao parcial do contrato;

b. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

c. der causa a inexecucdao total do contrato;

d. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e. apresentar documentacgao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execug¢do do contrato;

f. praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infra¢cdes acima descritas as seguintes sangdes:
7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢édo de
penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre
que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

7.2.3.Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do
subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.
7.2.4. Multa:
7.2.4.1. Morat6ria, para as infragcdes descritas no item “d”, de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.
7.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o
maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo, suplementacéo ou reposi¢cao da garantia;
7.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementacéo ou reposi¢do da garantia autoriza a
Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispfe o
inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.2.4.3. Compensatoria, para as infragfes descritas nas alineas “e” a “h”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do
valor da contratacédo

7.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c”, de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacao.

7.2.45. Compensatoria, para a infracdo descrita na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da
contratacao.

7.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo & multa moratdria para a infragdo descrita na alinea “d”, de 5% (cinco por cento) a 10%

(dez por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita na alinea “a”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da
contratacao, ressalvadas as seguintes infragdes também enquadraveis nessa alinea

7.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacédo de reparacéo
integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicagdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao.
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7.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa poderéa ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sancGOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificagBes serédo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da
empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicagfes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacdo das sanc¢fes serdo considerados:
7.9.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
7.9.5. aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientag8es dos 6rgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e contratos da
Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracéo, & pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com relacéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sanc¢8es por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
7.13. As sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.
7.14.  Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizac¢des, ndo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especifica¢cdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente pela Administracédo, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado.

8.4. Para as contrata¢cBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 6de 13
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias Uteis.
8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugéo
do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

8.7. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execug¢édo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalagdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do bem correrdo por conta do
Contratado e sé@o condi¢éo para o recebimento do objeto.

Liquidacao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma
desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.
8.12. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1. o prazo de validade;

8.12.2. adata da emissao;

8.12.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

8.12.4. o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

8.12.5. o valor a pagar; e

8.12.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidacéao
da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a
comprovacgao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.15. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

8.15.1 verificar a manutencao das condi¢Bes de habilitacdo exigidas;

8.15.2. identificar possivel razdo que impeca a participacéo em licitagéo/contratagdo no ambito do 6rgéo ou entidade, tais como a
proibigdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notifica¢éo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.
8.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 0rgaos
responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do
contrato, caso o Contratado néo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme
secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo, mediante aplicacéo do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo) de corre¢éo monetaria.
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Forma de pagamento
8.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

8.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da realiza¢do do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessdo de Crédito
8.38. As cessodes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

8.38.1. A eficacia da cessao de crédito, em relagdo a Administracéo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

8.38.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por
parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta
ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.38.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execugédo do
objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excecgdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

8.38.4. A cessao de crédito ndo afetard a execugédo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
Contratado.

8.39. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de
fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste

8.40. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento estimado, em 30
/03/2026.

8.41. ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0os precos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicacéo, pelo Contratante, do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

8.42. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o0 interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo
reajuste.

8.43. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a importancia
calculada pela Ultima variagédo conhecida, liquidando a diferenga correspondente téo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.44. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

8.45. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser
utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituigdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

8.46. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do
valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.47. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta
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9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade DISPENSA, sob a forma
ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO

Forma de fornecimento
9.3. O fornecimento do objeto sera sob demanda.

Critérios de aceitabilidade de precos

9.4. Serdo considerados aceitaveis 0s precos que:

| — estejam compativeis com os valores praticados no mercado;

Il — n&o ultrapassem o valor estimado da contratagdo; e

Il — atendam integralmente as especificagdes técnicas definidas neste Termo de Referéncia

Exigéncias de habilitacdo
9.5. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica
9.6. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo
em todo o territério nacional;

9.7. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacgao ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.9. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniédo e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020;

9.11. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.12. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.13. sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°®
5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

9.20. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 9de 13
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢édo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacao Técnica
9.24. Nao sera exigida a apresentacao de Atestado de Capacidade Técnica.
Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.25. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.26. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro
de precgos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo seréo traduzidos por tradutor juramentado
no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.27. Na&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indica¢éo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.28. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.29. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacédo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, € de R$ 2.850,20, correspondente ao valor
maximo aceitdvel para a aquisicdo do objeto, conforme 0s custos unitarios e quantitativos estimados constantes do item 1.1 deste Termo
de Referéncia, apurados mediante pesquisa de mercado realizada na forma da legislagao vigente.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento Geral da
Unido.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

I) Gestao/unidade: 0001/70000;

II) Fonte de recursos: 100000000;

IlI)  Programa de trabalho: 174672;
IV)  Elemento de despesa: 339030; e
V)  Plano interno: G483FC101B4.

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orcamentdria respectiva e
liberac&@o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Asinformacdes contidas neste Termo de Referéncia n&o séo classificadas como sigilosas

CAROLINA GARCIA MENINI AaOL A GARGIA oL~ Brasilia, DF, na data da assinatura.

MENDONCA:14061807773 MENDONCA:14061807773
Dados: 2026.04.30 10:39:26 -03'00'

Carolina Garcia Menini
Terceiro - Sargento (AD)

Solicitante

13. ANEXO 1

Modelo da Sacola

14. ANEXO II

Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

CONTRATAGOES DE PEQUENO VALOR - ART. 95 DA LEI N° 14.133/2021 E ORIENTAGAO NORMATIVA AGU N° 84, DE 17 DE
MAIO DE 2024

1. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. A contratacao sera formalizada por meio de Nota de Empenho ou instrumento equivalente, em substituicdo ao termo de contrato, nos
termos do art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.2. O adjudicatario devera aceitar a Nota de Empenho ou instrumento equivalente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado da data de
sua convocagédo, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangfes cabiveis.

1.3. O aceite da Nota de Empenho ou instrumento equivalente implica o reconhecimento de que:

| — o instrumento substitui o contrato administrativo, sendo-lhe aplicaveis, no que couber, as disposicdes da Lei n® 14.133/2021;

Il — o Contratado se vincula integralmente a sua proposta, ao Termo de Referéncia e aos demais documentos que instruem o processo de
contratacao.

2. DA VIGENCIA

2.1. A vigéncia da contratacgdo inicia-se na data do aceite da Nota de Empenho ou instrumento equivalente e encerra-se com o
recebimento definitivo do objeto e o cumprimento integral das obrigagdes das partes, observada a garantia do bem, quando aplicavel.
2.2. N&o havera prorrogagéo contratual, em raz&o da natureza da contrata¢é@o e da inexisténcia de prestagéo continuada.

3. DAS OBRIGAQGES DO CONTRATANTE

3.1. S&o obriga¢Bes do Contratante:

| — exigir o cumprimento de todas as obriga¢fes assumidas pelo Contratado;

Il — receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidos no Termo de Referéncia;

IIl — notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido;
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IV — acompanhar e fiscalizar a execu¢éo da contratacéo;

V — efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos;
VI — aplicar ao Contratado as sangdes previstas em lei e neste instrumento, quando cabiveis.

3.2. A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo da contratagdo, nem por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

4. DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado obriga-se a:

| — entregar o objeto em conformidade com as especificagfes, prazo e local estabelecidos no Termo de Referéncia;

Il — responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor;

11l — substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado pela Administracao, o objeto com avarias, defeitos ou em desacordo
com o Termo de Referéncia;

IV — manter, durante toda a execuc¢édo da contratagdo, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo;

V — arcar com 0s encargos fiscais, comerciais, trabalhistas, previdenciarios e quaisquer outros decorrentes do fornecimento do objeto;
VI — comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal que inviabilize ou atrase o
cumprimento da obrigacgéo;

VIl — guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento da contratacdo, quando for o caso.

5. DA EXTINGAO DA CONTRATAGAO

5.1. A contratagdo sera extinta com o cumprimento integral das obrigacdes assumidas pelas partes.

5.2. A contratacdo podera ser extinta antecipadamente nas hipéteses previstas nos arts. 137 e seguintes da Lei n® 14.133/2021,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, quando cabiveis.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei n® 14.133/2021 e, subsidiariamente, com os principios gerais de direito
aplicaveis a Administragcdo Publica e as disposi¢des do Cédigo de Defesa do Consumidor, quando cabiveis.

7. DAS ALTERACOES

7.1. Eventuais alteracBes da contratacdo observardo o disposto nos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, desde que juridicamente
cabiveis e devidamente justificadas.

8. DO FORO

8.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal — Secdo Judiciaria do Distrito Federal, para dirimir as controvérsias oriundas da contratacao,
com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja, nos termos da legislagao aplicavel.

ANEXO Il TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, (identificar o Contratado) declara que esta ciente e
concorda integralmente com as disposi¢des e obriga¢des previstas no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e em seus
anexos, referentes a Dispensa Eletronica n° /2026, bem como que se responsabiliza, sob as penas da lei, pela veracidade e

legitimidade das informag¢fes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Brasilia-DF, de de 20 .

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CAROLINA GARCIA MENINI

Responsavel pela contratagdo direta
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