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1.1. A presente contratacdo tem por objeto a prestacao de servigos técnicos especializados para atender as
necessidades de manutencdo, seguranca e suporte logistico-protocolar da Secretaria da Comissao
Interministerial para os Recursos do Mar (SECIRM). O objeto compreende a manutencdo de sistemas de
filtragem e seguranca contra incéndio, a confec¢do de materiais de homenagem, higienizacdo de acervo téxtil e
servicos de ornamentacédo com montagem de arranjos e confeccao de coroas de flores, conforme as condicbes
e exigéncias estabelecidas neste instrumento e nos termos da tabela abaixo:

distribuicdo de &gua. A contratada
devera fornecer todos os materiais,
insumos e equipamentos de protecdo e
eXxecugao necessarios.

VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO CATSER| UF| QTD| UNITARIO TOTAL
(R3) (R$)
Prestacdo de servico de limpeza
técnica em filtro central,
compreendendo a substituicdo (troca)
de elementos filtrantes necessarias RS
1 para assegurar a potabilidade da || 21628 [[UN| 1 |[R$ 1.504,3805 1.504.38

Prestacdo de servicos de manutencdo
preventiva e corretiva (niveis 1, 2 e 3)
em extintores de incéndio portateis. O
servico inclui recarga, testes
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hidrostéticos, pintura e substituicdo de
componentes (valvulas, mangueiras,
mandmetros e lacres), com o
fornecimento total de materiais por
parte da contratada.

3662

UN

40

R$ 126,6267

R$
5.065,07

Confecgéo de placa de homenagem em
aco escovado, nas dimensdes 20x30
cm, com gravacao de alta resolucao via
tecnologia UV. O item deve
acompanhar estojo de luxo em veludo
(aprox. 33x23 cm), em cor a ser
definida pela Administracdo. A arte final
sera fornecida pela SECIRM em
formato digital.

18597

UN

15

R$ 412,3763

R$
6.185,64

Servico de gravacdo técnica em placa
metalica destinada a pandplia, nas
dimensfes 7x3 cm. Observacdo: Tanto
a placa fisica quanto a arte para
gravacdo serao fornecidas pela
SECIRM, cabendo a contratada apenas
a execucdo do servico de gravacado
personalizada.

18597

UN

30

R$ 52,2417

R$
1.567,25

Prestacdo de servigos de lavagem de
roupas de mesa e copa, incluindo as
etapas de secagem qualitativa,
esterilizacdo, passadoria e dobragem
técnica. O servico contempla a remogéao
obrigatéria de manchas, pequenos
reparos de costura (cingir ou emendar)
e o0 acondicionamento individual em
sacos plasticos. Nota Operacional: Os
servigos seréo realizados na modalidade
sem coleta e entrega (logistica por
conta da SECIRM).

3786

KG

90

R$ 32,3481

R$
2.911,33

Servico de ornamentacdo com as
seguintes caracteristicas: arranjos de
flores e folhagens naturais para
decoracdo das areas de circulacdo, com
arranjo contendo de 100 a 120cm de
altura e largura de 70cm, considerando
as dimensbes do suporte/vaso (boca-de-
ledo, lirios, astromélias, strelitzias,
gérberas, antarios, helicénias, rosas,
ruscos, eucaliptos), em vasos de vidro,
tacas de vidro, metal ou porcelana.
Observacdes: |- arranjo contendo, no
minimo, 100 galhos de flores; II- os tipos
de vaso e de flor serdo escolhidos pelo
contratante quando do envio da nota de

17019

UN

15

R$284,9091

R$
4.273,64
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empenho; e lllI- incluido transporte e
montagem. Local de entrega: Brasilia.

Servico de confecgdo e entrega de coroa
de flores, contendo gérberas, rosas,
margaridas, crisantemo, lirios e folhagens,

mais complementos, tamanho de 1,20m, R$

! acompanhada de faixa de homenagem. 17329 JUN| 13 | R$321,3885 4.178,05
Observacgdes: |- para solenidades e
honras funebres; e I -

incluidas montagem e entrega.

R$

VALOR TOTAL 25.685,36

1.2. Os servicos deverdo ser executados em estrita observancia as normas técnicas vigentes (ABNT
/INMETRO), aos padrdes de higiene sanitaria e ao rigor protocolar exigido por esta Organizagdo Militar.

1.3. A contratada devera fornecer toda a mado de obra qualificada, materiais, insumos, ferramentas e
equipamentos necessarios para a perfeita execugdo dos itens, sem 6nus adicional & Administracdo além do
pactuado.

1.4. No Apenso | deste Termo de Referéncia, encontram-se disponiveis as especifica¢des visuais e fotos
ilustrativas com exemplos dos itens 1 (Filtro Central), 3 (Placa com Estojo) e 4 (Placa para Panoplia).

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Secretaria da Comissao Interministerial para os Recursos do Mar (SECIRM) atua como elemento
coordenador e articulador na implementacéo das deliberagbes da CIRM, fomentando pesquisas, difundindo o
conhecimento cientifico e garantindo a manutencgéo e ocupacao de areas de interesse nacional na Amazonia
Azul e na Antartica. Para a plena consecucdo de suas atribuicdes, que incluem a realizacdo de reunides
oficiais, visitas institucionais e eventos protocolares, torna-se imperativa a manutencdo da prontidao
administrativa e da seguranca das instalag8es, conforme as necessidades detalhadas a seguir:

2.2. Manutencao de Infraestrutura e Saude (Itens 1 e 5): A garantia da potabilidade da agua por meio da
manutencao do sistema de filtragem central € uma medida sanitaria preventiva indispensavel para a saude da
tripulacdo e dos visitantes. Complementarmente, a higienizacéo técnica de roupas de mesa e copa assegura 0s
padrdes de assepsia e 0 decoro necessarios tanto para o suporte administrativo diario quanto para a imagem
institucional da SECIRM em recepcoes oficiais.

2.3. Seguranca Organica (Item 2): Visando a protecao do patriménio publico e, primordialmente, a integridade
fisica do pessoal, é fundamental manter os meios de combate a incéndio em plena carga e funcionalidade. A
manutengdo periddica de extintores, sob normas do INMETRO, garante a resposta imediata a principios de
sinistros, mitigando riscos operacionais.

2.4. Protocolo e Representacdo Institucional (Itens 3, 4, 6 e 7): O reconhecimento de méritos e o
fortalecimento de lagcos com autoridades, militares e instituicdes parceiras sdo pilares da cultura militar. A
aquisicdo de placas de homenagem, gravagdo em placas para pandplias e confec¢cdo de ornamentacao,
montagem de arranjos e de coroas de flores, constituem instrumentos essenciais do Cerimonial, permitindo a
valorizacdo do capital humano e a representacdo formal da Unidade em solenidades, despedidas formais,
visitas de alto nivel e homenagens.

2.5. Diante do exposto, a contratacdo fundamenta-se na necessidade de suprir demandas logisticas e técnicas
gue a Unidade ndo possui meios de executar de forma autbnoma, garantindo a eficiéncia administrativa e a
continuidade das atividades coordenadas por esta Secretaria.
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2.6. A contratacdo esta prevista no Programa de Aplicacéo de Recursos (PAR) de 2026.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)
4.1. Sdo requisitos essenciais para a execucao da contratacao:

4.1.1. Vedacao a Subcontratacdo: Tendo em vista a natureza técnica dos servicos (especialmente no
gue tange a seguranga contra incéndio e manutencéo de sistemas de potabilidade) e a necessidade de
controle direto sobre a qualidade e seguranca organica, nao sera admitida a subcontratacdo do objeto
deste Termo de Referéncia. A licitante vencedora devera executar 0s servicos com corpo técnico e
infraestrutura préprios.

4.1.2. Praticas de Sustentabilidade: A CONTRATADA devera observar diretrizes de sustentabilidade
ambiental, priorizando o uso de produtos de limpeza biodegradaveis (Iltem 5), garantindo o descarte
adequado de residuos quimicos e componentes metalicos substituidos (Itens 1 e 2) e minimizando o
desperdicio de recursos naturais durante a execucdo das atividades, conforme o Guia de Contratacdes
Sustentaveis da Justica Federal e normas correlatas.

4.1.3. Canais de Comunicacdo e Prontidao: Para viabilizar o acompanhamento e a fiscalizacéo
imediata, a CONTRATADA devera disponibilizar, no ato da assinatura do contrato ou retirada do
empenho, no minimo 02 (dois) contatos telefénicos (sendo pelo menos um moével com acesso a
aplicativo de mensagens) e 01 (um) e-mail institucional valido. Tais canais devem estar operacionais
durante o horario de expediente administrativo da SECIRM para o recebimento de ordens de servigco e
comunicagdes urgentes.

4.1.4. Declaracdo de Pleno Conhecimento e Vistoria: Como requisito para a celebracdo do ajuste, o
adjudicatario devera apresentar Declaracdo de Pleno Conhecimento das Condi¢cdes da Contratacao,
atestando que conhece a natureza dos servicos, a localizacdo das instalacbes da Unidade e as
dificuldades logisticas (como a modalidade sem coleta/entrega para lavanderia e a necessidade de
gravacao em placa fisica fornecida), ndo podendo alegar desconhecimento para fins de reequilibrio
econdmico-financeiro ou inadimplemento.

4.1.5. Qualificacdo Técnica Especifica (Aditivo Sugerido): A contratada para o Item 2 devera
apresentar, antes do inicio da execugdo, o comprovante de registro e regularidade técnica junto ao
INMETRO, garantindo que as intervenc¢fes nos extintores de incéndio sigam os protocolos de seguranca
vigentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Do Regime de Execucao:

5.1.1. A execucdo do objeto seguira o regime de prestacdo de servicos e fornecimento de bens sob
demanda, conforme as necessidades da Secretaria da Comissao Interministerial para os Recursos do
Mar (SECIRM) e as disponibilidades orcamentarias previstas no Programa de Aplicacdo de Recursos
(PAR) de 2026.

5.2. Da Solicitacao e Prazos (Ordens de Servico):

5.2.1. As solicitac6es dos servicos serdo realizadas mediante comunicacao formal (e-mail, telefone,
aplicativo de mensagens ou sistema institucional).
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5.2.2. Para o servico de lavanderia (Item 5), as solicitagdes ocorrerdo conforme a necessidade da
Unidade, devendo a SECIRM comunicar a contratada o volume de material a ser processado para fins de
agendamento do recebimento na sede da empresa.

5.2.3. No caso especifico do Item 4, a SECIRM entregard a placa fisica virgem e a arte final no ato da
emissdo da ordem de servico, mediante termo de entrega ou cautela.

5.3. Dos Prazos de Entrega e Execucgao:

5.3.1. Manutencao de Filtros e Extintores (Itens 1 e 2): Os servicos deverdo ser realizados em dia e
horario de expediente administrativo, previamente acordados.

5.3.2. Placas de Homenagem (ltens 3 e 4): O prazo para a entrega das placas prontas sera de, no
maximo, 05 (cinco) dias Uteis apds a aprovacdo formal do leiaute/prova digital pela fiscalizacdo da
SECIRM.

5.3.3. Servico de Lavanderia (Item 5): O prazo para a devolucdo das roupas devidamente higienizadas,
passadas e embaladas sera de, no maximo, 10 (dez) dias (teis apés a entrega do material na sede da
contratada.

5.3.4. Ornamentacdo (Item 6): A montagem dos arranjos devera ser concluida com, no minimo, 02
(duas) horas de antecedéncia ao horario de inicio do evento institucional informado na Ordem de
Servico.

5.3.5. Coroa de Flores (Item 7): Por se tratar de demanda imprevisivel (honras fanebres), a entrega
devera ocorrer em até 04 (quatro) horas ap6s o acionamento formal da contratada, em qualquer
localidade de Brasilia ou Entorno e 12 (doze) horas para outras cidades.

5.4. Dos Requisitos Especificos de Manuten¢ao (Seguranca Organica):

5.4.1. Extintores de Reserva (Equivaléncia Técnica): No ato da retirada de qualquer equipamento para
manutencdo de 2° ou 3° nivel, a CONTRATADA devera disponibilizar, obrigatoriamente e sem custos
adicionais, extintores de reserva de mesmo tipo, mesma classe de fogo (A, B ou C) e mesma
capacidade extintora (ex: substituicdo de PQS 4kg por PQS 4kg).

5.4.2. Continuidade da Protecao: Nao sera admitida a permanéncia de suportes de extintores vazios
nas dependéncias da SECIRM. Os equipamentos de reserva deverdo estar em perfeito estado de
conservacao, com carga, lacre e certificacdo do INMETRO rigorosamente em dia.

5.4.3. Relatérios: ApOs a execugdo das manutengdes nos ltens 1 e 2, a contratada devera emitir os
respectivos relatdrios técnicos e selos de conformidade que atestem a potabilidade da agua e a
funcionalidade dos equipamentos de combate a incéndio.

5.4.4. Qualidade Botanica: As flores e folhagens devem ser obrigatoriamente naturais e frescas, sem
sinais de murchamento, pragas ou danos fisicos. Caso o arranjo ndo apresente o vigor adequado no
momento da montagem, a fiscaliza¢éo podera exigir a substituicdo imediata.

5.4.5. Escolha de Materiais: Conforme previsto nas especificacdes, 0s tipos de vasos e as espécies de
flores (dentre as listadas no item) serdo definidos pela SECIRM no momento da emissdo da Nota de
Empenho ou Ordem de Servico.

5.5. Do Padrdo de Qualidade e Acabamento:

5.5.1. As placas de homenagem deverdo apresentar gravacdo UV de alta definicdo, sem distorgoes,
manchas ou erros ortogréaficos, com estojos em perfeitas condi¢des de conservacao.

5.5.2. As roupas de mesa e copa deverdo ser entregues isentas de manchas, odores ou umidade,
dobradas e acondicionadas em embalagens plasticas transparentes para preservacao da assepsia.
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5.6. Da Logistica e Desmobilizacao:

5.6.1. Apds as intervencdes técnicas nas instalacdes da SECIRM, a contratada devera realizar a limpeza
imediata da area utilizada, removendo quaisquer residuos, embalagens ou pegas substituidas.

5.6.2. A coleta e a entrega dos materiais (placas e enxovais) na sede das empresas contratadas serdo
realizadas por meios préprios da SECIRM, respeitando a modalidade de execug¢do sem coleta/entrega
por parte das contratadas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacado do plano de fiscalizagdo, que
contera informac6es acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sanc¢8es aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcao a execugao do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagcdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢édo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.9.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.9.2. |dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes
para a correcao da execuc¢éo do contrato, determinando prazo para a correcgao.
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6.9.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisao ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.9.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.9.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.10. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do
Decreto n° 11.246, de 2022).

6.10.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

6.11. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,

elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragéo.

6.12. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.13. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotari os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.14. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencédo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.15. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgfes sobre a consecucgdo dos objetivos
gue tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.17. O gestor do contrato devera enviar a documentagédo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execuc¢édo do objeto sera realizada pelos Fiscais.
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7.2. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancgdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados;

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢o, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.4. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovagédo da prestacdo dos servigcos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico
e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ira apurar o resultado das avaliacbes da execucdo do objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

7.8.3. A fiscalizacé@o nado efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.8.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.8.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.9. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Uunico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.
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7.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissé@o designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencédo ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento.

7.10.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes.

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentacfes apresentadas.

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacéo.

7.10.5. Enviar a documentacédo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucado do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢éo do contrato.

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. O prazo de validade;

7.16.2. A data da emisséo;

7.16.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.16.4. O periodo respectivo de execucdo do contrato; e
7.16.5. O valor a pagar; e

7.16.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis e a correspondente legislacdo
aplicavel.
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7.17. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
gue impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao
contratante.

7.18. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacédo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.19. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.19.1 Verificar a manutencao das condicdes de habilitagdo exigidas; e

7.19.2 Identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no &mbito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisédo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacao da liquidagao da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo, mediante aplicacdo do indice
IPCA de correcéo monetéria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Retencao Tributaria
7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
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entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de
gue faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.30. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as
regras deste presente topico.

7.30.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependeréo de prévia aprovagéo do contratante.

7.31. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao, esta condicionada a
celebragcdo de termo aditivo ao contrato administrativo

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizacédo
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020

7.33. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento
e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados a Administracao.

7.34. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO E REGIME DE EXECUQAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Inexigibilidade de Licitacao,
haja vista o previsto no Inciso V do Art. 74 da Lei n° 14.133/2021, bem como o previsto na Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 103/2022.

Exigéncias de habilitacao

a

8.2. Previamente & celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condi¢cBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

8.2.1. SICAF,

8.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

8.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniéo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sOcio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢Bes impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja so6cio majoritario.
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8.4. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.7. Caso atendidas as condicfes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacgéo atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcdo do recolhimento dessas
contribuicdes.

8.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional.

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede.

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-
e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz.
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8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso.

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS).

8.25. declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constituicédo.

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de declaracédo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.31. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instrucao
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples.

8.32. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso ).

8.33. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando.

8.34. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

8.35. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo direta deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.
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8.36. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.37. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.38. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

8.39. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracéo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.

Qualificacdo Técnica

8.40. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢gbes locais
para o cumprimento das obrigacfes objeto da contratacao.

8.41. A declaracao acima podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo.

8.42. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresenta¢do, no momento da
assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.43. Comprovacéo de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagédo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.44. Ser4 admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacéo e o somatério de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.45. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacao € de R$ 25.685,36 (vinte e cinco mil seiscentos e oitenta e cinco
reais e trinta e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do subitem 1.1. deste Termo.

10. ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral da Unido.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacgéo:
GestdolUnidade: 712000;
Fonte de Recursos: 1000000000;
Programa de Trabalho: 174672;
Elemento de Despesa: 339039; e
Plano Interno: W428DV001B4.

10.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes seréa indicada apds aprovacéo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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2. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

EMERSON ANDRE CINTRA

Responsavel pela contratacdo direta

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 12/05/2026 as 15:47:39.

MARCIO BORGES FERREIRA

Ordenador de Despesa
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