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Niumero do Documento de Formalizacdo da Demanda: 105/2026

1. Informacoes Gerais

Area requisitante Data da conclusdo da contratagao UASG Editado por
LAURA DA SILVA
Divisa a 16/04/202 : 7
ivisdo de Obtencao 6/04/2026 00:00 53000 QUINTAO

Descricao sucinta do objeto

Aquisicdo de material de expediente e permanente, incluindo Carimbos Automaticos Personalizados e Caixas Arquivo Morto em
Polionda.

2. Justificativa de Necessidade

A presente contratacdo é fundamental para aprimorar a eficiéncia, padronizacdo e formalizacdo dos fluxos
documentais da organizacdo, assegurando maior controle, clareza e celeridade nos processos administrativos.

2.1. Da Aquisicdo de Carimbos Automaticos (Personalizados)

A demanda por carimbos automaticos personalizados visa atender as necessidades operacionais da organizacgéo,
sendo essencial pelos seguintes motivos:

1. Eficiéncia e Agilidade na Formalizacdo: A utilizacdo de carimbos autométicos permite a marcagdo rapida,
precisa e padronizada em documentos oficiais. Tal recurso é indispensavel para agilizar atividades como
autuacéo de processos, protocolizacdo, despachos e conferéncias, contribuindo diretamente para a fluidez dos
tramites administrativos.

2. Padronizacdo e Clareza Documental: Os carimbos personalizados garantem uniformidade na identificacdo de
informacdes essenciais, como setores responsaveis, datas e registros funcionais. Isso promove maior
organizacdo e facilita a leitura e compreenséo dos documentos institucionais.

3. Otimizagdo do Tempo de Servi¢o: A adocgéo de ferramentas adequadas para a formalizagdo documental reduz
o tempo despendido em atividades operacionais repetitivas, permitindo que militares e servidores direcionem
seus esforgos para tarefas de maior relevancia estratégica.

4. Conformidade e Personalizacdo Institucional: Os carimbos serdo confeccionados conforme as necessidades
especificas da organizagdo, contendo informacdes institucionais padronizadas e em conformidade com as
normas vigentes, assegurando a adequada identificacéo e validade dos registros administrativos.

2.2. Da Aquisicao de Caixas Arquivo Morto em Polionda

A aquisicdo de caixas arquivo morto em polionda visa garantir o adequado armazenamento e preservacdo dos
processos administrativos, sendo essencial pelos seguintes motivos:

1. Durabilidade e Resisténcia: O material polionda apresenta maior resisténcia quando comparado ao papeldo
comum, na cor branca, especialmente no que se refere a umidade, aumentando a vida Gtil das caixas e
protegendo os documentos arquivados.

2. Adequacdo ao Arquivamento de Longo Prazo: Considerando que os processos de licitacdo exigem guarda por
periodos prolongados, a utilizacdo de caixas em polionda assegura melhores condi¢cdes de conservacao dos
documentos, reduzindo riscos de deterioracao.

3. Capacidade de Empilhamento e Organizacdo: As caixas em polionda permitem empilhamento seguro,
contribuindo para a organizagdo do espaco fisico e facilitando o acesso e a gestdo dos arquivos.
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Dessa forma, a contratagdo dos itens justifica-se pela necessidade de aprimorar a eficiéncia operacional, garantir a
padronizacdo documental e assegurar condigcbes adequadas de armazenamento e preservagdo dos processos
administrativos, por meio da disponibilizacéo de instrumentos apropriados as atividades desempenhadas.

3. Materiais/Servicos

3.1 Materiais

N°do item Classe PDM Descricdo Qtd Val. unit. (R$)  Val. total (R$)
1 ACESSORIOS E DISPOSITIVOS PARA ESCRITORIO CARIMBO 1,00 2.020,888 2.020,888

2 ARTIGOS PARA ESCRITORIO CAIXA ARQUIVO 1,00 609,00 609,00

3.2 Servicos

Nenhum servico incluido.

4. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

LAURA DA SILVA QUINTAO

Equipe de Planejamento da Contratacdo

THIAGO DE JESUS SILVA LACERDA

Equipe de Planejamento da Contratacdo

5. Acompanhamento

IdAcompanhamento Responsavel Data
1 A demanda surgiu apds a conclusdo do PCA em razdo de necessidade superveniente identificada somente apés a conclusdo do LAURA DA SILVA 29/04
PCA, tendo em vista que a empresa contrata ndo entregou o material. QUINTAO /2026 09:
53

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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