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CENTRO DE INTENDENCIA DA MARINHA EM BRASILIA

Informacées Basicas

Numero do
artefato

20/2026

Status
CONCLUIDO

UASG

Termo de Referéncia 20/2026

787010-CENTRO DE INTENDENCIA DA MARINHA EM

BRASILIA

Outras informacoes

Categoria

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo ndo-

continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

11

condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Editado por

RODOLFO DE PAULA
MARQUES

Numero da
Contratacao

TERMO DE REFERENCIA

UASG 787010

Atualizado em

10/06/2026 11:15 (v
0.8)

Processo
Administrativo

75/2026

Contratacéo de empresa para prestar servicos de Evento protocolares, nos termos da tabela abaixo, conforme

protocolares

Modalidade Coquetel

2h a 4h.

Servico: volante em
estagoes fixas (ilhas
gastronémicas).

Volante - Duragdo média:

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER (UNIDADE QUANTIDADE|VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO [TOTAL
[A2] [A3]
Prestacdo de servico
1 especializado em eventos 12807 UNIDADE POR 700 R$ 93,00 R$ 65.100,00
PESSOA

1.2.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

Estudo Técnico Preliminar.
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Classificacao do objeto quanto ao modelo de execuc¢do

1.3. O servigo é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacao.

Cardapio Padronizador

Coquetel Formal

Atendimento Minimo
Empratados No minimo 2 Tipos
Canapés No minimo 4 Tipos
Salgados Fritos 8 Tipos
Salgados Assados 8 Tipos
Tortas Quentes 3 Tipos
Itens Doces 8 Itens
Bebidas nédo alcodlicas 5 Tipos de Naturezas Diversas
Mesa de Café 2 Tipos de Naturezas Diversas
1.5. REFERENCIA

Salgados Fritos

1. Coxinha de frango com catupiry
2. Bolinha de queijo

3. Risoles de camaréo

4. Risoles de carne

5. Bolinho de bacalhau

6. Bolinho de mandioca com carne seca
7. Mini pastel de carne

8. Mini pastel de queijo

9. Mini pastel de frango
10. Kibe tradicional
11. Mini kibe recheado com catupiry
12. Bolinha de calabresa com queijo

13. Mini croquete de carne
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14. Mini croquete de frango
15. Mini empanado de queijo
16. Mini churros salgados de parmeséao e orégano
17. Mini pastel de camaréo
18. Bolinho de arroz
19. Mini enroladinho de salsicha
20. Dadinho de tapioca com geleia de pimenta
Salgados Assados
1. Mini croissant de presunto e queijo
2. Mini empada de frango
3. Mini pdo de queijo
4. Mini quiche de alho-poré
5. Enroladinho de salsicha gourmet
6. Mini esfiha de carne
7. Folhado de palmito
8. Mini pastel assado de frango
9. Mini sanduiches de frango, atum e rosbife
10. Mini quiches de queijo e legumes
11. Pao de queijo
12. Croissants salgados
13. Empadinhas de frango
14. Esfirras assadas
15. Mini wraps de presunto e queijo
16. Mini pizzas
17. Mini pastéis assados
18. Torta salgada mista
19. Folhados de banana com canela
20. Folhados de carne com hortel&
21. Folhados de frango com catupiry
22. Folhados de ricota com azeitonas
23. Folhados de castanha
Canapés
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Canapés de damasco com cereja

Canapés de azeitona

Canapés de tomate seco

Canapés de peito de peru

Canapés de gorgonzola com geleia de pimenta
Canapés de queijo brie com geleia de morango
Saladinha de salame

No Uk wh=

Tortas Quentes
1. Torta de frango com catupiry
2. Torta de camaréo
3. Torta de carne seca com requeijao
4. Torta de legumes
5. Torta de calabresa
6. Torta de palmito cremosa
7. Torta de queijo e alho-poré
8. Torta de bacalhau
9. Torta de frango e milho
10. Torta de carne com azeitonas
Itens Doces
1. Mini cheesecake de frutas vermelhas
2. Mini tortinha de limé&o
3. Mini tortinha de maracuja
4. Mini brownie com noz
5. Mini éclair de chocolate
6. Mini éclair de baunilha
7. Mini mil-folhas de doce de leite
8. Mini quindim
9. Mini pudim de leite
10. Mini mousse de maracuja
11. Mini mousse de chocolate
12. Mini pavé de morango
13. Mini pavé de chocolate
14. Mini profiterole de chocolate
15. Mini bolo de nozes

16. Mini brigadeiro gourmet
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17. Mini beijinho
18. Mini camafeu de nozes
19. Mini verrine de frutas tropicais
20. Copinho de mousse de lim&o com chantilly
Mesa de Café
1. Café expresso, cappuccino e chas selecionados
2. Petit fours, biscoitos amanteigados e chocolates artesanais
Bebidas Nao Alcodlicas
1. Aguas minerais com e sem gés
2. Refrigerantes variados com e sem acucar
3. Sucos naturais (laranja, uva, abacaxi com horteld, frutas vermelhas)
4. Coquetel de frutas sem alcool
Bebidas quentes e frias variadas

. Café expresso

. Café coado tradicional

. Café descafeinado

. Leite quente

. Leite frio

. Chocolate quente

. Cappuccino

. Cha preto

. Cha verde

. Cha de camomila

. Cha de erva-doce

. Suco natural de laranja

. Suco natural de abacaxi com horteld
. Suco natural de melancia

. Suco natural de manga

. Agua mineral sem gas

. Agua mineral com gés

. Agua saborizada com frutas citricas

© 00 N Ul b WN =

el e e e
O N WN RO

Empratados

1. Picadinho de Mignon: Acompanhado de farofinha de banana, arroz de couve e ovo de codorna poché
2. Capelletti ao Quatro Queijos: Com mix de castanhas ou crocante de presunto

3. Risotinho de Camarao: Com toque de agafrdo ou alho-por6

Coquetel Formal

Publico-alvo: autoridades civis e militares, eventos diplomaticos ou de alto nivel.
Duracdo média: 2h a 4h.
Servico: volante ou em estagdes fixas (ilhas gastronémicas).
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Modalidade Coquetel Volante

Consiste no servico em que os alimentos e bebidas sdo servidos por garcons circulando pelo ambiente do evento,
permitindo a interacdo dos convidados sem a necessidade de mesas fixas para refei¢cfes.

Os requisitos minimos incluem:

® Servico por equipe uniformizada, treinada e compativel com eventos protocolares;

Oferta de finger foods quentes e frios, por¢des individuais e de facil consumo;

Bebidas nédo alcodlicas e, quando autorizado, bebidas alcodlicas, servidas em tacas adequadas;
* Reposicdo continua dos itens durante o periodo do evento;

* Apresentacao estética compativel com o grau de formalidade do evento.

Servico Volante com Estagdes Gastrondmicas

A execucdo do servigo de alimentagéo, na modalidade Servico Volante com Esta¢cdes Gastron6micas, consistird na
atuacéo integrada de garcons circulantes e pontos fixos de servi¢o, assegurando atendimento dindmico, organizado e
compativel com a natureza formal dos eventos protocolares.

O servigo volante compreendera a circulagao continua de garcons uniformizados pelo ambiente do evento,
responsaveis pela oferta de alimentos em pequenas porcdes (finger foods, canapés e mini por¢cdes salgadas e
doces), bem como de bebidas, garantindo fluidez no atendimento, reposicdo adequada e diversidade dos itens
servidos, sem necessidade de deslocamento dos convidados.

Paralelamente, as estacbes gastronémicas corresponderéo a pontos fixos estrategicamente posicionados, destinados
a apresentacao e ao servico assistido de preparacdes especificas, tais como entradas frias, pratos quentes, massas,
gueijos, frios, saladas especiais ou sobremesas, operadas por profissionais capacitados, ndo caracterizando
autosservico. As estacdes deverdo observar padrdes elevados de apresentacdo, organizagdo, higiene e controle
sanitario, de modo a evitar filas excessivas e assegurar adequada circulagcdo dos convidados.

QUANTITATIVO MINIMO DE GARGONS POR TIPO DE EVENTO

Modalidade de Proporcao Minima

Evento . Observacao Técnica
Servico Recomendada ¢
Coquetel Servico Volante 1 garcom volante para cada 20  Modelo hibrido exige equipe volante +
Formal com Estacdes convidados + 2 por estacao operadores fixos. Para eventos acima de 400
Gastrondmicas gastronémica pessoas, 4 por estacao.

1.6. O evento previsto serd discutido previamente em comum acordo entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA por questdes operacionais e logisticas.

1.6.1. Sera solicitada amostra dos itens ofertados pelas empresas participantes.

1.6.2. Endereco para entrega das amostras: Centro de Intendéncia da Marinha em Brasilia Esplanada dos
Ministérios - Bloco N - Prédio Anexo - 2° Andar - S/N - Plano Piloto, Brasilia - DF, 70.055-900, Tel: (61) 3429-
4061 - Horario de recebimento: Segunda a Sexta das 09h:00 as 11h:00 e 13h:30 as 16h:30.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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2.1. A Fundamentacdo da Contratacao e de seus guantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. Reducdo de residuos e logistica reversa, Utilizacdo preferencial de materiais reutilizaveis e reciclaveis
(copos, pratos, talheres e embalagens); Responsabilidade pela coleta e descarte correto de residuos gerados, com
destinacdo adequada conforme legislacao (Lei n° 12.305/2010);

4.1.2. Eficiéncia no uso de recursos naturais, Priorizar fornecedores que demonstrem consumo eficiente de
agua e energia durante a producao e no transporte dos alimentos;

4.1.3. Preferéncia por produtos locais e sazonais Sempre que possivel, utilizar alimentos de origem local
/regional para reduzir emissdes de CO e apoiar a economia local;

Subcontratacdo
4.2. Nao serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.14. Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas
razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucao[
5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execuc¢éo do objeto: 5 dias da emissao da ordem de servico.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade
de execugdo do trabalho: Servico sob demanda, com especificidades inclusas na ordem de servigo tendo em vista
critérios em tépicos especificos do Estudo Técnico Preliminar.

5.1.3. Cronograma de realizacéo dos servigos: Descrito em topicos especificos do Estudo Técnico Preliminar;

Local e horario da prestacao dos servicos
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5.2.  Os servigos serédo prestados no seguinte enderego: Esplanada dos Ministérios, Bloco N, Prédio Principal,
Subsolo Divisao de Municiamento do CeIMBra ou em outra Organizacao Militar sob Jurisdicdo do Comando do
7°Distrito Naval, tendo como demanda da CONTRATANTE em apoios diversos deste Centro de Intendéncia;

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: Sera estabelecido na ordem de servico.
Rotinas a serem cumpridas
5.3.1 A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

Rotina 1 — Planejamento e confirmacao

Receber a solicitacao formal da Administracdao, com todas as especificacoes do evento;

Confirmar a disponibilidade e aceitacdao do servigo em até 24 horas apds o recebimento da solicitagao;
Comunicar qualquer impossibilidade técnica ou operacional imediatamente.

Rotina 2 — Preparacao logistica

Elaborar o planejamento da execucdo do servico (transporte, pessoal, insumos e equipamentos);
Providenciar os insumos conforme cardapio aprovado;

Realizar o preparo dos alimentos em local préprio, com alvara sanitario e controle de qualidade.

Rotina 3 — Montagem do servico no local

Chegar ao local com antecedéncia minima de 2 (duas) horas ao horario do evento;
Realizar a montagem da estrutura de buffet, disposicdo de mesas, bebidas e utensilios;
Garantir que todo o pessoal esteja uniformizado e devidamente identificado.

Rotina 4 — Execucao do evento

Prestar o servico conforme o tipo de evento, com reposicdo continua de alimentos e bebidas;
Zelar pela apresentacao visual e organizagdo da estrutura durante todo o periodo;

Manter supervisao no local para resposta imediata a eventuais ocorréncias.

Rotina 5 — Desmontagem e encerramento

Encerrar o servico conforme cronograma do evento;

Efetuar a desmontagem e retirada de todos os materiais e residuos gerados;

Realizar limpeza do espaco utilizado, deixando-o em condicoes similares as encontradas antes do inicio do servico.

Rotina 6 — Pos-evento

Informar a Administracdo qualquer anormalidade ou ocorréncia registrada;

Submeter a documentagao para pagamento com os comprovantes de execucao (nota fiscal, relatério de
execucao e atesto do fiscal do contrato).

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessario:

5.4.1. A contratada sera responsavel pelo fornecimento e transporte de todos os materiais, equipamentos,
utensilios e insumos necessarios a execu¢ao dos servicos, os quais deverdo estar em perfeitas condi¢des de uso,
higienizacao e apresentacdo. Todos os itens devem atender as normas sanitdrias e de seguranca alimentar, bem
como possuir qualidade compativel com o carater protocolar e oficial dos eventos da Marinha do Brasil;
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5.4.2. Utensilios e materiais de mesa e servico:

Pratos (rasos, fundos, de sobremesa) — porcelana branca, padrdo institucional; Copos (agua, suco, refrigerante,
vinho, espumante) — vidro transparente, sem marcas ou rachaduras;

Talheres em Jogo completo para qualquer tipo de evento (garfo, faca, colher de mesa, sobremesa e cha) — grandes,
de inox polido, padrao hotelaria;

Tagas (vinho tinto, branco e espumante) — cristal;

Guardanapos de tecido em coloracao compativel com o Evento;

Toalhas de mesa e cobre-manchas — tecido padrao liso, em cores sobrias (branco, bege, azul marinho);

Saladeiras, travessas e sopeiras de porcelana;

Bandejas inox e/ou cromadas para servico volante;

Rechauds com suporte e combustivel em gel;

Pegadores e colheres de servico em inox;

Jarras de vidro para agua e sucos;

Baldes para gelo para bebidas;

Recipientes com Gelo Filtrado e pegador.

5.4.3. Mobiliario e equipamentos de apoio:
Mesas para buffet (cobertas);
Mesas de apoio e estacoes de servico;
Cadeiras (quando solicitado pela Contratante);
Estrutura de apoio para bebidas (balcdes, mesas com toalhas, aparadores);
Lixeiras com tampa;
Equipamentos térmicos para transporte de alimentos (caixas isotérmicas, coolers etc.);
Equipamentos de refrigeracao ou conservacao, quando necessario (freezer, refrigerador portatil);

5.4.4. Materiais de higiene e limpeza (uso exclusivo da contratada):
Detergentes, panos de limpeza e alcool 70%;
Luvas descartaveis, toucas e aventais;
Sacos para lixo;
Papel toalha e sabdo liquido para higienizacdo das maos da equipe.

5.4.5. Equipamentos e vestuario da equipe:
Uniformes completos e padronizados para garcons, copeiros e demais profissionais (cal¢a, camisa, sapato fechado,
gravata ou lenco, avental);
EPI’s quando necessario (luvas térmicas, protetores etc.);

Identificacao funcional da equipe no Uniforme.
Observacdo: Todos os itens devem estar em perfeitas condi¢des de limpeza e conservacdo. Caso apresentem
falhas, sujeira ou avarias, deverdo ser prontamente substituidos, sob pena de notificacdo e desconto contratual.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. A presente contratacdo visa atender as necessidades do Centro de Intendéncia da Marinha em Brasilia
(CelMBra) e de outras Organizagoes Militares sob jurisdicdo do Comando do 7° Distrito Naval, em eventos
protocolares e institucionais, os quais exigem padrdao elevado de apresentacdo, pontualidade, qualidade dos
alimentos e exceléncia no servico prestado;
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5.5.2. Natureza dos eventos: Recepcoes de autoridades civis e militares, coquetéis em cerimonias militares
(posses, homenagens, formaturas), encontros interinstitucionais, e outras atividades oficiais previamente

programadas;

5.5.4. Padrdo de servico exigido: Servico tipo buffet (com ou sem garcons), empratado ou volante, com
utensilios de alta qualidade (porcelana, inox, vidro ou cristal) e apresentacdo visual adequada ao carater solene dos

eventos;

5.5.5. Localidades de realizacdao: Em Brasilia-DF, nas localidades sob jurisdicao do Comando do 7° Distrito

Naval, mediante prévia comunicagao.

Especificacao[A14] da garantia do servico

5.14. O prazo de garantia dos servicos € aquele estabelecido[A15] na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990

(Cddigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes[A16]

5.16. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a
atividade a ser desempenhada no 6rgdo Contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes climaticas do

ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.16.1. O uniforme deverd compreender as seguintes pecas do vestuario:

5.16.1.1. Para garcons e copeiros:
Camisa social branca (manga curta ou longa, conforme a estagao);

Calca social preta ou azul-marinho;

Sapato fechado preto, antiderrapante, em couro ou material similar;

Cinto preto;

Gravata ou lenc¢o padrdo institucional (opcional, conforme o evento);

Colete ou blazer (para eventos em ambientes climatizados ou noturnos);

Avental (preto ou branco, liso, cobrindo até os joelhos);

Touca higiénica (quando no preparo ou manuseio de alimentos);

Jaqueta ou casaco padronizado (para eventos em ambiente frio ou aberto);

Para cozinheiros e auxiliares de cozinha (quando presentes):

Do6lma (jaleco de chef), branco, com botoes termoplasticos ou tecido resistente ao calor;
Calca branca ou xadrez (padrao profissional);

Sapato de seguranca branco ou preto, fechado e antiderrapante;

Avental grosso e touca (estilo chef ou descartavel);

Luvas térmicas (quando manusear alimentos quentes);

Mascara ou protetor de barba (quando aplicavel);

Jaleco/casaco para frio (em eventos externos ou em camaras frias, se necessario).
Para supervisores ou coordenadores de equipe:

Camisa social (branca ou azul claro);

Calca social;
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Blazer (preto ou azul-marinho), quando o evento exigir;
Calcado social;
Identificacao funcional visivel (cracha institucional ou equivalente).

Regras complementares:

Todos os uniformes deverdo estar limpos, passados, em bom estado de conservagao e sem rasgos,

manchas ou desgastes visiveis;

A contratada sera exclusivamente responsavel pelo fornecimento, manutencao e reposicao dos

uniformes, sem qualquer 6nus para os empregados ou para o 6rgdo contratante;

A contratada devera garantir que todos os profissionais utilizem os uniformes completos desde o inicio da
montagem até a finalizacao do evento;

O uso de uniformes devera observar a apresentacdo pessoal compativel com a solenidade do evento,

sendo vedado o uso de bonés, ténis, roupas informais ou acessoérios destoantes do padrao

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.18. N&ao serdo necessérios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou o termo substitutivo devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. As comunicacfes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.4. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacfes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do
objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.5. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacédo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto Contratado.

6.6. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao
6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
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defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a
correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);
6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e I, do Decreto
n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequacOes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condig¢des de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.
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6.25. Cada 6rgdo que aderir a IRP deverd indicar sua equipe de fiscalizacdo e gestdo de contrato, pormenorizados
no contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o [Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme previsto
nesse Termo de Referéncia e ETP.

7.3. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1 nao produziu os resultados acordados,
7.3.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servi¢co, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4. A utilizagcdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagéo
dos servigos.

7.5. A afericdo da execucdo da contratacdo direta para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:

7.5.1. Conformidade da execucdo do servico com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia,
incluindo cardapios, qualidade dos alimentos, utensilios, loucas e apresentacao visual do servico; e

7.5.2.  Observancia dos prazos e horarios estabelecidos pela Administracao para a realizacdo do evento,
incluindo montagem, servigo e desmontagem.

Recebimento

7.6. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.7 O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.11 Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo (evento protocolar
realizado).

7.12. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.12.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;
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7.13. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisario.

7.15. Afiscalizagdo nao efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢éo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.16. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.[A8]

7.17.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.18. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.19. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.19.1  Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.19.2 Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagédo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.19.3.  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.19.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.19.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.[A9]

7.20. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

7.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.22 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacédo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.
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7.24. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.25. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

[lI) os dados do contrato e do érgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.26. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagédo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.28. A Administrac@o devera realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1. verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas;

7.28.2. identificar possivel razdo que impeca a participacado em licitacdo/contratacdo no ambito do 6rgédo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.29 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.30. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.31. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacao da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.35. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.36. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
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7.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.37.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realizagéo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.[A11]

7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficar4 condicionado a apresentagdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.76. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado.

7.77. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.85. As cessodes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

7.85.1. A eficacia da cessédo de crédito, em relacdo a Administracao, esta condicionada a celebragdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.85.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacédo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracéo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.85.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucado do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao.

7.85.4. A cessdo de crédito ndo afetar4 a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.86. O disposto nesta secdo nao afeta as operacfes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infra¢cdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucao parcial do contrato;
b. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 16 de 32
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



. der causa a inexecucdao total do contrato;

ensejar o retardamento da execuc¢éo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
. apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucgéo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

=2 R O CE =P e

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracgédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade
mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infracbes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementagao
ou reposicdo da garantia;[A3]

8.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementagcdo ou reposicéo da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispbe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensato6ria, para as infracOes descritas acima alineas “e” a “h” de 2% (dois por cento) a 10% (dez
por cento) do valor da contratag&o.

8.2.4.4. Compensatdria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por
cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.5. Compensatoéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por
cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratdria para a infrag@o descrita acima na alinea “d”, de2% (
dois por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 2% (dois por
cento) do valor da contratag@o,, ressalvadas as seguintes infragcbes também enquadraveis nessa alinea:

8.2.4.7.1. INDICAR ITENS ESPECIFICOS DE INEXECUCAO PARCIAL QUE JUSTIFIQUEM

PENALIDADE DIVERSA;

8.2.4.7.1.1. Falhas na qualidade ou na apresentacdo dos alimentos e bebidas servidos, em desconformidade com o
cardapio ou padrdo definido pela Administracao;

8.2.4.7.1.2. Reducao injustificada na quantidade de itens contratados ou na equipe de apoio disponibilizada para o
evento;

8.2.4.7.1.3. Atrasos na montagem, servico ou desmontagem que ndo comprometam integralmente a realizacdo do
evento, mas prejudiquem sua execugao parcial;

8.2.4.7.1.4. Substituicao de produtos ou materiais sem prévia autorizacao da fiscalizacao;

8.2.4.7.1.5. Descumprimento parcial de obrigacdes acessorias previstas neste Termo de Referéncia, sem prejuizo
total a execucao do objeto.
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8.3. A aplicagdo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0es previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizac6es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacées serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados
de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagcbes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. o0s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contradit6rio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
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8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac6es, nado inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo O6rgédo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.2. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: "Art. 75. E dispenséavel a licitacéo: Il - para
contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e
compras”

Regime de Execucdo

9.3. O regime de execucao do objeto serd contratacdo por fornecimento e prestacao de servico associado.
Exigéncias de habilitacao

9.4. Parafins de habilitagéo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;[A9]

9.6. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.8. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;[A10]

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;
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9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Consoércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacéo perante a Administragdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterac6es ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;[A12]

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, dever4 comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.[A13]

Qualificacdo Econdmico-Financeira[A14]

9.23. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.24. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.25. balan¢o patrimonial, demonstra¢céo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis do ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes formulas
[A15] :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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Ativo Total
SG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.31. .Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido, para fins de habilitagdo, patrimdnio liquido
minimo de 10 (dez)% do valor total estimado da contratacao

9.32. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos Ultimo exercicio social, sob pena de inabilitacao ;

9.33. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.34. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.35. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaragéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.37. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura.

Qualificagcao Técnica

9.38. Declaracao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condic¢des locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.38.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagéo.

9.39.  Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, CRN - Conselho Regional de Nutricdo(caso o
servico de alimentacdo e nutricdo humanas seja sua atividade-fim), em plena validade ou seu Cadastramento no CRN (caso o
servico de alimentagdo e nutricdo humanas seja sua atividade-meio), conforme Resolug¢do CFN 378/2005;

9.39.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento da
assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

9.40. Prova de atendimento aos requisitos sanitérios, de seguranca e de funcionamento, previstos na Lei n° 6.437 /1977, na Lei n°
8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), e demais normas correlatas, mediante apresentacdo de alvara sanitdrio, licenca de
funcionamento e, quando aplicavel, Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB), todos em plena validade.

Qualificacao Técnico-Operacional
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9.41. Comprovacao de aptidao para execucao de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacéo, ou do item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso[A24] .

9.41.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:[A25]

9.41.1.1 contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 1 (um) ano do fornecedor na prestagédo dos
servicos de apoio a eventos protocolares, buffet, recepcao, decoracao ou atividades correlatas, em periodos
sucessivos ou nao, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos distintos, desde que emitidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado;

9.41.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucgao, pelo fornecedor, de servicos envolvendo o minimo de
50% (cinquenta por cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados; [OU] contrato(s) que comprove
(m) a execucdo, pelo fornecedor, de servicos envolvendo, no minimo, nimero de postos de trabalho equivalente ao
da contratacao;

9.41.1.3. Os atestados apresentados deverdao comprovar que, durante a execucao dos servicos de natureza
semelhante, a empresa contou com profissional formado em Gastronomia (Chef de Cozinha) e profissional
Nutricionista, ambos graduados em instituices de ensino reconhecidas pelo Ministério da Educacao (MEC),
devidamente registrados nos respectivos conselhos profissionais competentes, devendo tais profissionais integrar a
equipe técnica responsavel pela execucdo do contrato.

9.41.2. Serao admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servigo, a apresentacao e o
somatério de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para
fins de comprovacgéo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagédo.

9.41.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.41.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacfes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cOpia do contrato que deu suporte a contratacéo,
endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

9.41.5. Os atestados deveréo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.41.6. Com o objetivo de aferir a conformidade dos servigcos ofertados com as especificacdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, sera exigida da licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar a apresentacao
de amostras, por meio de degustacdo dos itens constantes do cardapio proposto.

9.41.7. A apresentacdo das amostras devera ocorrer no prazo de até 5 (cinco) dias tteis, contados da
convocacao pela Administracao, em local, data e horério previamente definidos. Como bem serdo avaliados todo o
Grupo de Buffet com os itens Coquetel Volante;

A avaliacdo sera realizada por comissdo designada pela Administragdo no maximo 12 avaliadores, que
considerardo, dentre outros, 0s seguintes critérios:

® QQualidade sensorial (sabor, aroma e textura);

* Apresentacdo e padrao visual dos alimentos;

¢ Temperatura de servico;

¢ Conformidade com as especificacdes do cardapio; e
* Higiene e boas praticas de manipulagao.
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9.41.8. O ndo atendimento aos requisitos estabelecidos implicara a desclassificacdo da proposta, sendo convocada
a licitante subsequente, observada a ordem de classificagao.

9.42. Declaracao de que o fornecedor possui ou instalara escritério no municipio de Brasilia - DF, o que devera
ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado a partir da vigéncia do contrato.

9.43. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.44. A apresentacao, pelo fornecedor, de certidbes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificagcao Técnico-Profissional

9.45. Apresentacao do(s) profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho profissional
competente, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por execucdo de servigo de caracteristicas
semelhantes, também abaixo indicado(s):

9.45.1. Para o Chef de Cozinha, profissional graduado em Gastronomia e com comprovada experiéncia na
elaboracdo e execucdo de cardapios para eventos protocolares e de representacao institucional, responsavel pelos
servicos de planejamento, preparo, apresentacao e supervisao das refei¢des e coquetéis.

9.45.2.  Para a Nutricionista, profissional graduada em Nutricdo e registrada no Conselho Regional de
Nutricionistas (CRN), responsavel pelos servicos de supervisdo técnica e sanitaria, elaboracao de fichas técnicas
dos alimentos, controle higiénico-sanitario, orientacdo das boas praticas de manipulacdo e garantia da
conformidade com as normas da vigilancia sanitaria.

9.45.3. O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(ao) participar do servi¢o objeto do contrato, e sera admitida
a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administragdo
[A33] (8 6°do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021)

9.46. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento,
tenham dado causa a aplicacdo das sancfes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei n.° 14.133, de
2021, em decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua
responsabilidade.

9.47. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.48. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacao serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducéo livre.

9.49. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacéo
serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.50. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.51. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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9.52.  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagédo do recolhimento dessas contribui¢des.

Documentacao complementar para cooperativas
9.53. Caso admitida a participacéo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.53.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacéo de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971;

9.53.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.54.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do
servico;

9.55.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.56.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

9.57.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.57.6.1. ata de fundacao;
9.57.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.57.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.57.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.57.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

9.57.6.6. ata da sessédo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e

9.57.6.7.  Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo 6rgao fiscalizador[A35] .

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$65.100,00 (sessenta e cinco mil e
cem reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

Justificativa Pesquisa de Precos Concomitante a selecao da proposta

Optou-se por realizar a pesquisa de precos concomitante a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa para o servico de EVENTOS
PROTOCOLARES INSTITUCIONAL. A escolha por essa modalidade se justifica por trazer eficiéncia e celeridade ao processo de contratacdo, tendo
em vista que os itens ndo sdo encontrados no sistema comprasnet, ndo sendo possivel precificar a mao de obra e a obtencdo de or¢amentos com empresas
torna o processo mais demorado.

Em primeiro lugar, a dificuldade encontrada em obter orcamentos para servicos similares por meio da pesquisa de precos tradicional, de acordo com os
pardmetros normais, inviabilizou a estimativa adequada do valor de mercado de maneira prévia. Esta dificuldade tornou necessaria a adogdo da pesquisa
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concomitante, que permite a obtencdo de informages de mercado mais precisas durante o proprio processo de selecdao da proposta.

A realizagdo da pesquisa de precos concomitantemente a selecdo também contribui significativamente para a agilidade do processo de contratagdo,
permitindo que a estimativa de precos e a escolha da proposta mais vantajosa ocorram de forma simultdnea. Este método reduz o tempo total do
processo, garantindo maior eficiéncia na contratagdo e minimizando os custos

administrativos.

A adocdo dessa prética esta em estrita conformidade com as disposicoes legais, especificamente com o art. 7°, §4°, da Instrucao Normativa Seges/ME n°
65, de 7 de julho de 2021, que permite a realizacdo da estimativa de pregos concomitantemente a selecdo da proposta em casos de dispensa por valor,
conforme previsto no art. 75, incisos I e 11, da Lei n® 14.133/21. INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N° 65, DE 7 DE JULHO DE 2021 Art. 7°
Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo, aplica-se o disposto no art. 5°. § 4° Na hipétese de dispensa de licitagdo com
base nos incisos I e II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de precos de que trata o caput podera ser realizada
concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa.

Além disso, a formalidade e a transparéncia do processo sdo garantidas pelo art. 16, §1°, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de 8 de julho de 2021,
que exige que a verificacdo da compatibilidade de precos considere, no minimo, o niimero de concorrentes e os valores ofertados. INSTRUCAO
NORMATIVA SEGES/ME N° 67, DE 8 DE JULHO DE 2021 Art. 16. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do prego méaximo definido para a contratagdo, o 6rgao ou a entidade podera negociar condi¢des mais vantajosas.

§ 1° Na hipdtese de a estimativa de pregos ser realizada concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa, nos termos do § 4° do
art. 7° da Instrugdo Normativa n° 65, de 2021, a verificacdo quanto a compatibilidade de precos sera formal e devera considerar, no minimo, o nimero de
concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

Dessa forma, a pesquisa concomitante a selecdo ndo apenas atende as necessidades operacionais e legais, mas também proporciona um processo mais
agil e eficiente, assegurando a melhor proposta para a Administracdo Publica.

O valor estimado da contratacdo é de R$ 65.100,00 (Sessenta e cinco mil e cem reais), conforme os itens descritos no Termo de Referéncia desta
contratacao.

Ressalta-se que este valor é uma estimativa preliminar, podendo sofrer alteragdes para mais ou para menos no valor final, conforme as condigdes de
mercado e negociagdes durante o processo. Contudo, o rito da pesquisa concomitante serd rigorosamente cumprido, assegurando que todas as etapas
sejam realizadas conforme a legislacdo vigente, garantindo a transparéncia e a economicidade da contratagdo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I. Gestao/unidade: 787010;

II. Fonte de recursos: 1000000000;
III. Programa de trabalho: 174713;
Iv. Elemento de despesa: 339039; e
V. Plano interno: B.4DO0.FC.

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apdés aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informag@es contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas
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Brasilia-DF, na data da assinatura.

13. ANEXO I
ANEXO I[A1]
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17
de maio de 2024[A2] )

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de 5(cinco) dias, contado a partir da data de sua convocagéo, para aceitar o
instrumento equivalente ao contrato - Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo
das sancdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacéo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administragéo.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposicdes da Lei n°® 14.133
/2021;

1.3.2.1 o Contratado se vincula a sua proposta e as previs@es contidas no Aviso de Dispensa Eletrdnica, no
Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordéancia (Anexo Il).

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da
Lei n° 14.133, de 2021.

3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE[A7]
3.1. Sao obrigacdes do Contratante:

3.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2 Receber o0 objeto no prazo e condi¢Bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecbes, imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou
corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as
mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e
condigOes estabelecidos no Termo de Referéncia;
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3.1.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8. Cientificar o 6rgéo de representacgdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

3.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucao
contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucéo do ajuste.

3.1.9.1. A Administracao tera o prazo de XXXXXXX, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogag&o motivada, por igual periodo. [A8]

3.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo maximo de XXXXXX.[A9]

3.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de clausulas contratuais.[A10]

3.1.12. Comunicar o Contratado na hip6tese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art.
93, 829 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.1.13.  Fornecer por escrito as informac¢des necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato.

3.1.14. Realizar avaliac6es periddicas da qualidade dos servigos, apos seu recebimento.

3.1.17. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes, apresentem condi¢cdes
adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranca e saude no trabalho, quando o servigo for
executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

3.1.18. Previamente a expedicdo da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar areas e/ou adotar
providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execucao.

3.2. A Administragao néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
gue vinculados a execuc¢do do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.2. Atender as determinac¢8es regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informagéo por eles solicitados;

4.1.3. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposicdes do Termo de Referéncia e
deste Anexo, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacgdes de boa técnica e
a legislacéo de regéncia;

4.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;[Al12]

4.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com o Cdodigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficar4 autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos;
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4.1.6. Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizacao ou
finalizacdo do servico no prazo estabelecido, para adogéo de a¢des de contingéncia cabiveis.

4.1.7. Nao contratar, durante a vigéncia da contratacdo, cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos termos do
artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

4.1.8. Quando néo for possivel a verificacao da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo contratual, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacao dos servicos, 0s seguintes documentos:

4.1.8.1. prova de regularidade relativa & Seguridade Social;
4.1.8.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

4.1.8.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do Contratado;

4.1.8.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.8.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; [A13]

4.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigac6es previstas em Acordo, Convencdao, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratacdo, por todas as obrigagOes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

4.1.10. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que
se verifiqgue no local dos servicos.

4.1.11. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
Ihes 0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execu¢cédo do
empreendimento.

4.1.12. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranc¢a de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.13. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucao do objeto, durante a vigéncia contratual.

4.1.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente, cumprindo as
determina¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condigBes de
seguranga, higiene e disciplina.

4,1.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer mudancas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.16. Cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no
trabalho;

4.1.17. Nao submeter os trabalhadores a condi¢bes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao
por divida ou trabalhos forcados;

4.1.18. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacao;

4.1.19. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condicdes
perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil,
aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;
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4.1.20. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente
de trabalho;

4.1.21. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para a qualificagdo, na contratacao direta;

4.1.22. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do contratual, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislacéo;

4.1.23. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizacao
contratual, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.24. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucédo do objeto;

4.1.25. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta néo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021,

4.1.26. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranc¢a do Contratante;

4.1.27. Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante.
4.1.28. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

4.1.29. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo no
Orgéo para a execuc¢ao do servico.

4.1.30. Observar os preceitos da legislacdo sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria profissional.

4.1.31. Atender as solicitagdes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado
pela fiscalizacdo contratual, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas a execucao
do servico, conforme descrito nas especificagbes do objeto.

4.1.32. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do Contratante.

4.1.33. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo
executarem atividades ndo abrangidas na contratacdo, devendo o Contratado relatar ao Contratante toda e qualquer
ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcéo.

4.1.34. Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de incéndios nas areas do Contratante.

4.1.35. Adotar as providéncias e precaugfes necessérias, inclusive consulta nos respectivos érgaos, se
necessario for, a fim de que ndo venham a ser danificadas as redes hidrossanitarias, elétricas e de comunicacao.

4.1.36. Refazer, as suas expensas, 0s trabalhos executados em desacordo com o estabelecido nas
especificacbes, bem como substituir aqueles realizados com materiais defeituosos ou com vicio de construcéo, pelo
prazo de 05 (cinco) anos, contado da data de emissdo do Termo de Recebimento Definitivo.

5. OBRIGAGCOES PERTINENTES A LGPD

5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais
a que tenham acesso em razédo da licitacdo ou da contratacdo, a partir da apresentacdo da proposta no certame,
independentemente de declaracdo ou de aceitagdo expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo
com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.
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5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

5.4. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimina-los, com
excecao das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacao para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto
nao prescritas essas obrigacdes.

5.5. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.

5.6. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

5.7. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado
atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

5.8. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

5.9. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a
armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

5.9.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a
reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipéteses previstas na LGPD.

5.10. O presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

5.11. Os contratos e convénios de que trata o 8 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade
nacional.

6. DA EXTINGAO CONTRATUAL

6.1. A contratacdo sera extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes
do prazo estipulado para tanto.

6.2. Se as obrigacbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a conclusédo do
objeto, caso em que deverd a Administracao providenciar a readequacao do cronograma fixado para a contratacao.

6.3. Quando a ndo conclusao do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
6.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

6.3.2. podera a Administracdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei
para a continuidade da execuc¢éo contratual

6.8.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

6.8.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a extingdo se
nao restringir sua capacidade de concluir o objeto.

6.8.3. Se a operacédo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteracao subjetiva.

6.9. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

6.9.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
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6.9.2. Relacéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
6.9.3. IndenizagBes e multas.

6.10. A extincdo contratual ndo configura Gbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,
hip6tese em que sera concedida indeniza¢éo por meio de termo indenizatério.

6.11. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado fun¢éo na licitagdo ou na contratacao direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestao
contratuais, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 14.133, de
2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de
1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

8. ALTERACOES
8.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0S acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacao e, no caso
de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

8.3. As supressfes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.[A28]

8.4. As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacgdo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus
efeitos, hipotese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

8.5. Registros que néo caracterizam alteragfes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Brasilia-DF, Secdo Judiciaria do Distrito Federal para dirimir os
litigios que decorrerem da execugado contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92,
81°, da Lei n®14.133, de 2021.

14. ANEXO II
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA[A1]

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital OU Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrénica n°........... /20....... , bem como que se
responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados
durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [ de 20.... .
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(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

RODOLFO DE PAULA MARQUES

Membro da Contratagdo Direta

JULIANA ARAUJO SOARES DE SOUSA

Responsavel pela contratagdo direta

Despacho: Aprovo

BRUNO SANTA RITA MOREIRA

Ordenador de Despesa
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