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Aquisição de materiais para a reposição do estoque do Paiol de Material Comum
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PAGADORIA DE PESSOAL DA MARINHA

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA

UGR: 773202 PAGADORIA DE PESSOAL DA MARINHA

SETOR REQUISITANTE: Divisão de Intendência

Responsável pela Demanda: 1ºSG-CL CARLA REGINA DA SILVA MAIA

E-mail: carla.regina@marinha.mil.br Telefone: (21) 2104-6969

1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE:

1.1 A  aquisição  desses  bens de  consumo faz-se  necessária  para  garantir  o pleno,  contínuo e
ininterrupto funcionamento das  atividades administrativas  rotineiras desta Organização Militar
(OM). A disponibilidade regular de insumos básicos de escritório e de apoio é condição essencial
para a eficiência dos serviços executados.

1.2. A divisão da contratação em grupos foi adotada considerando a natureza e o segmento de
mercado dos itens, reunindo materiais com características semelhantes e usualmente fornecidos
por  empresas  do  mesmo  ramo  comercial.  Verificou-se  que  o  mercado  fornecedor  possui
capacidade para fornecer integralmente os itens de cada grupo, não havendo restrição indevida à
competitividade.  Ademais,  a  adoção  de  grupos  contribui  para  maior  eficiência  administrativa,
redução da fragmentação contratual e simplificação da gestão e fiscalização da contratação, em
consonância com os princípios da eficiência, economicidade e planejamento previstos na Lei nº
14.133/2021.

2. PREVISÃO DE DATA EM QUE DEVE SER PRESTADO O SERVIÇO

As condições e prazos de entrega estão previstas no item 5 do Termo de Referência.

Necessidade 
constante no 
PCA:

(  X  ) SIM                         

(      ) NÃO

Caso não previsto no PCA, 
justificar o motivo

Não se aplica.

3. ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO

Objeto trata-se de: Aquisição de material para reposição de estoque.

GRUPO 1 - ESCRITA 

ITEM CATMAT ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO UF QTD 

1 201129

LÍQUIDO CORRETIVO 
Material: Base D'Água- Secagem Rápida
Apresentação: Frasco
Aplicação: Papel Comum
Volume do frasco: 18 ML

UN 20

2 462546 CANETA ESFEROGRÁFICA COM TINTA AZUL

Descrição: Caneta esferográfica descartável, tinta na cor 
azul, ponta fina, corpo transparente.

UN 200
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Características técnicas mínimas:

• Corpo: plástico transparente ou translúcido, 
que permita a visualização do nível de tinta; 
formato sextavado (hexagonal).

• Tipo de tinta: esferográfica à base de óleo, cor 
azul, secagem rápida e atóxica.

• Esfera da ponta: carbeto de tungstênio (ou 
material de durabilidade equivalente).

• Espessura do traço / ponta: 0,7 mm (escrita 
FINA).

• Tampa: plástica, na cor da tinta (azul), dotada 
de orifício de respiro/ventilação.

• Tampa traseira (plug): vedação na extremidade 
posterior do corpo.

• Rendimento de escrita: contínuo, não inferior a
1.500 m.

• Identificação: marca/identificação do 
fabricante gravada no corpo.

• Atoxicidade: tinta e componentes atóxicos.
• Validade: prazo de validade não inferior a 12 

meses contado da data de entrega.

3 432816

CANETA ESFEROGRÁFICA COM TINTA PRETA

Descrição: Caneta esferográfica descartável, tinta na cor 
preta, ponta fina, corpo transparente.

Características técnicas mínimas:

• Corpo: plástico transparente ou translúcido, 
que permita a visualização do nível de tinta; 
formato sextavado (hexagonal).

• Tipo de tinta: esferográfica à base de óleo, cor 
preta, secagem rápida e atóxica.

• Esfera da ponta: carbeto de tungstênio (ou 
material de durabilidade equivalente).

• Espessura do traço / ponta: 0,7 mm (escrita 
FINA).

• Tampa: plástica, na cor da tinta (preta), dotada 
de orifício de respiro/ventilação.

• Tampa traseira (plug): vedação na extremidade 
posterior do corpo.

• Rendimento de escrita: contínuo, não inferior a
1.500 m.

• Identificação: marca/identificação do 
fabricante gravada no corpo.

• Atoxicidade: tinta e componentes atóxicos.
• Validade: prazo de validade não inferior a 12 

meses contado da data de entrega.

UN 150

4 428530 CANETA ESFEROGRÁFICA COM TINTA VERMELHA UN 100
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Descrição: Caneta esferográfica descartável, tinta na cor 
vermelha, ponta fina, corpo transparente.

Características técnicas mínimas:

• Corpo: plástico transparente ou translúcido, 
que permita a visualização do nível de tinta; 
formato sextavado (hexagonal) — 
preferencialmente, para evitar rolagem e 
melhorar a pega.

• Tipo de tinta: esferográfica à base de óleo, cor 
vermelha, secagem rápida e atóxica.

• Esfera da ponta: carbeto de tungstênio (ou 
material de durabilidade equivalente).

• Espessura do traço / ponta: 0,7 mm (escrita 
FINA).

• Tampa: plástica, na cor da tinta (vermelha), 
dotada de orifício de respiro/ventilação.

• Tampa traseira (plug): vedação na extremidade 
posterior do corpo.

• Rendimento de escrita: contínuo, não inferior a
1.500 m.

• Identificação: marca/identificação do 
fabricante gravada no corpo.

• Atoxicidade: tinta e componentes atóxicos.
• Validade: prazo de validade não inferior a 12 

meses contado da data de entrega.

5 228331

APONTADOR DE LÁPIS
Material: Plástico
Tipo: Escolar
Cor: Cores sortidas
Tamanho: Médio
Quantidade Furos: 1

UN 30

6 316227

RÉGUA DE ESCRITÓRIO 
Material: Poliestireno
Comprimento: 30 CM 
Transmitância: Transparente
Características Adicionais: indicação de medidas em 
milímetros e centímetros

UN 50

7 477113

CANETA MARCA-TEXTO FLUORESCENTE AMARELA
Material: Plástico
Tipo de ponta: Chanfrada
Tipo: Base Água
Características Adicionais: Secagem Rápida

UN 150

GRUPO 2 -  ARQUIVO E PAPELARIA
8 461819 Papel A4, branco, 75 g/m²

Descrição: Papel alcalino (sulfite/offset) branco, formato 
A4, gramatura 75 g/m², próprio para impressão e cópia, 
apto a impressoras laser, jato de tinta e equipamentos 
multifuncionais e copiadoras.

RESMA
C/500

FL

400
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Características técnicas mínimas:

• Formato: A4 — 210 mm × 297 mm, conforme 
ABNT NBR NM ISO 216, admitida tolerância 
dimensional de ± 1,5 mm.

• Gramatura: 75 g/m², determinada conforme 
ABNT NBR NM ISO 536, admitida tolerância de 
± 4%.

• Alvura (brancura): não inferior a 90%, conforme
ISO 2470.

• Opacidade: não inferior a 87%, conforme ISO 
2471.

• Umidade: entre 3,5% e 5%.
• Cor: branca, uniforme, isenta de manchas.
• Acabamento: corte preciso e esquadrejado, 

bordas lisas, isento de rebarbas, partículas 
soltas e poeira (para não comprometer o 
desempenho em equipamentos automáticos).

• Processo de branqueamento: livre de cloro 
elementar (ECF — Elemental Chlorine Free), 
aceitando-se como conformidade rótulo 
ecológico equivalente.

9 459411

CAIXA ARQUIVO MORTO
Material: Plástico Corrugado polipropileno (Polionda)
Dimensão (C X L X A): 35,0 X 13,0 X 24,5 CM
Cor: Branco 
Características Adicionais: Tampa com trava de encaixe, 
estrutura desmontável e espessura rígida

UN 50

10 486144

PASTA ARQUIVO SUSPENSA
Material: Papel Kraft resistente
Tipo: Suspensa
Gramatura mínima: 170g/m²
Medidas: Largura: 240 MM, altura: 360 MM
Cor: Kraft natural
Características Adicionais: Com haste plástica e grampo 
plástico

UN 100

11 435040

PASTA TIPO L
Material: PVC 
Largura: 220 MM, Altura: 310 MM
Lombada: 20 MM, 
Cor: Incolor

UN 100

12 412152

BLOCO RECADO AUTO-ADESIVO
Material: Celulose Vegetal
Cor: Variada
Dimensões: Largura: 76 MM Comprimento: 76 MM
Tipo: Removível
Quantidade de folhas: 100 UN

BL 100

13 331790 CAPA ENCADERNAÇÃO TRANSPARENTE
Material: PVC
Tipo: A4

PCT 4
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Cor: Incolor
Formato: 210 X 297 MM (pacote com 50 UN)

14 359955

CAPA ENCADERNAÇÃO PRETA
Material: PVC
Tipo: A4 
Cor: Preta fosca
Formato: 210 X 297 MM
Características Adicionais: Contra-capa
(pacote com 50 UN)

PCT 4

GRUPO 3 - FIXAÇÃO E CORTE

15 425226

GRAMPO GRAMPEADOR 
Material: Metal
Tratamento Superficial: Galvanizado/Cobreado
Tamanho: 26/6
Uso: Grampeador de Mesa

CX C/
5.000

UN
20

16 483880

TESOURA 
Material: Aço Inoxidável
Comprimento: 20 CM ou superior
Características Adicionais: Lâmina reta com cerca de 7 
CM ou superior, ponta fina

UN 15

17 405907

GRAMPEADOR DE PAPEL
Material: Metal
Tipo: Mesa
Capacidade: 25 Folhas
Tamanho do grampo: 26/6
Cor: Preto
Características adicionais: Base de borracha

UN
15

18 313751

ESTILETE
Tipo: Lâmina Retrátil
Espessura: 18 MM
Material Corpo: Plástico
Comprimento: mínimo de 180 MM
Características adicionais: com sistema de travamento da 
lâmina

UN 25

19 429829

EXTRATOR DE GRAMPO
Material: Aço Galvanizado
Tipo: Espátula
Comprimento: 150 MM e largura: 15 MM

UN 30

20 281629

COLA INSTANTÂNEA
Composição: Cianiacrilato
Cor: Incolor
Aplicação: Vidro, borracha, plástico, PVC, metal, acrílico e 
náilon
Características Adicionais: Gel
Embalagem: 3 gramas

  UN
C/ 3G 50

21 279097

FITA ADESIVA
Material: Celofane 
Tipo: Monoface
Dimensões: Largura: 12 MM e comprimento: 30 M

UN 50
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Cor: Incolor
Aplicação: Multiuso

GRUPO 4 - COPA E CONSUMO

22 392703

GUARDANAPO DE PAPEL
Material: Celulose
Dimensões: Largura mínima: 22 CM e comprimento 
mínimo: 24 CM
Cor: Branca
Tipo Folhas: Simples
Pacote com 50 unidade

PCT C/
50 UN 700

23 481295

COPO DESCARTÁVEL CAPACIDADE 200ML
Material: Poliestireno
Cor: Incolor ou branco
Caixa com 2.500 unidades

CX C/
2.500

UN
12

24 612764

FILME PLÁSTICO
Tipo: Retrátil e encolhível
Largura: 28 CM
Aplicação: Empacotamento
Material: Policloreto de vinila (PVC)
Comprimento: 300 M
Características adicionais: Transparente

Rolo
300M 10

GRUPO 5 - ENERGIA E APOIO

25 419859

PILHA AA
Descrição: Pilha alcalina tamanho AA, não recarregável, 
tensão nominal de 1,5 V, indicada para uso em 
equipamentos eletrônicos e acessórios compatíveis com 
o padrão AA.

Características técnicas mínimas:

• Tipo/tamanho: AA, equivalente ao padrão LR6;
• Sistema eletroquímico: alcalino;
• Tensão nominal: 1,5 V;
• Recarregabilidade: não recarregável;
• Condições do produto: novo, de primeiro uso, 

sem sinais de vazamento, oxidação, 
amassamento ou violação;

• Embalagem: original do fabricante, lacrada, 
contendo identificação da marca/fabricante, 
tipo/modelo da pilha, polaridade e demais 
informações comerciais do produto;

• Validade: prazo de validade mínimo de 24 
meses, contado da data de entrega, ou, quando
não houver indicação expressa de validade, 
data de fabricação compatível com produto 
novo e apto ao uso.

UN 100

26 419860

PILHA AAA (PALITO)

Descrição: Pilha alcalina tamanho AAA, tipo palito, não 
recarregável, tensão nominal de 1,5 V, indicada para uso 

UN 150
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em equipamentos eletrônicos e acessórios compatíveis 
com o padrão AAA.

Características técnicas mínimas:

• Tipo/tamanho: AAA, equivalente ao padrão LR03;
• Sistema eletroquímico: alcalino;
• Tensão nominal: 1,5 V;
• Recarregabilidade: não recarregável;
• Condições do produto: novo, de primeiro uso, 

sem sinais de vazamento, oxidação, 
amassamento ou violação;

• Embalagem: original do fabricante, lacrada, 
contendo identificação da marca/fabricante, 
tipo/modelo da pilha, polaridade e demais 
informações comerciais do produto;

•  Validade: prazo de validade mínimo de 24 
meses, contado da data de entrega, ou, quando 
não houver indicação expressa de validade, data 
de fabricação compatível com produto novo e 
apto ao uso.

Há necessidade de 
adotar algum critério
de sustentabilidade?

(   ) NÃO

( X  ) SIM Justificativa: Os  critérios  de  sustentabilidade  estão
discriminados no Termo de Referência.

Justificativa dos 
quantitativos 
requisitados

Os quantitativos foram estimados com base no histórico de consumo do
ano anterior, bem como na previsão de demandas ao longo do período de
execução,  de  modo  a  atender  adequadamente  às  necessidades  das
atividades administrativas.

Condições da contratação a serem informadas ao fornecedor:

1) Local e horário de entrega do objeto: Rua da Ponte, n° 23, próximo ao Ed. do AMRJ, Ilha das
Cobras, Centro, RJ, CEP: 20091-000, de segunda-feira a sexta-feira e nos horários das 08h00 às
15h30, exceto feriados.

2)  Telefone e e-mail do servidor que a empresa poderá procurar em caso de dúvidas: Telefone:
(21) 2104-6969 / e-mail: carla.regina@marinha.mil.br

4. PESQUISA DE PREÇOS

Declaro que a pesquisa de preços foi elaborada em consonância com a Instrução Normativa n°
65/2021 do ME, mediante a utilização do seguinte parâmetro e metodologia:

Parâmetro  (X)  I - Composição de custos unitários menores ou iguais à mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Preços
ou  banco  de  preços  em  saúde,  observado  o  índice  de  atualização  de
preços correspondente;
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(  )

II  -  Contratações  similares  feitas  pela  Administração  Pública,  em
execução ou concluídas no período de 1 (um) ano anterior à data da
pesquisa de preços, inclusive mediante sistema de registro de preços,
observado o índice de atualização de preços correspondente;

(  )

III - Dados de pesquisa publicada em mídia especializada, de tabela de
referência  formalmente  aprovada  pelo  Poder  Executivo  federal  e  de
sítios  eletrônicos  especializados  ou  de  domínio  amplo,  desde  que
atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de
até  6  (seis)  meses  de  antecedência  da  data  de  divulgação  do  edital,
contendo a data e a hora de acesso;

(   )

IV -  pesquisa direta com, no mínimo, 3 (três) fornecedores, mediante
solicitação formal de cotação, por meio de ofício ou e-mail, desde que
seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que não
tenham  sido  obtidos  os  orçamentos  com  mais  de  6  (seis)  meses  de
antecedência da data de divulgação do edital; ou

(   )

Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrônicas, desde que a data
das  notas  fiscais  esteja  compreendida no período de  até  1  (um)  ano
anterior à data de divulgação do edital, conforme disposto no Caderno
de Logística, elaborado pela Secretaria de Gestão da Secretaria Especial
de  Desburocratização,  Gestão  e  Governo  Digital  do  Ministério  da
Economia.

Caso não priorizados os 
parâmetros previstos nos incisos I 
e II, deverá ser apresentada 
justificativa

Não se aplica.

Metodologia

(  ) Média

(X) Mediana

(  ) Menor dos valores obtidos

(  ) Outra Metodologia

Caso utilizada outra 
metodologia, deverá ser 
apresentada justificativa

Foram desconsiderados valores inexequíveis, inconsistentes e
excessivamente elevados.

5. GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO:

(     ) BAIXA
(     ) MÉDIA
(  X ) ALTA        
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6. SETOR REQUISITANTE:

CARLA REGINA DA SILVA MAIA
Primeiro-Sargento (CL)

Gestora de Bens Patrimoniais

7. AUTORIZAÇÃO DA DEMANDA PELA AUTORIDADE COMPETENTE:

Considerando as atribuições sob responsabilidade da PAGADORIA DE PESSOAL DA MARINHA e a
necessidade em adquirir os objetos dispostos no item 3, aprovo o contido neste documento, e
autorizo o início do processo de aquisição.

CRISTIANE JARDIM MORETTO
Capitão de Mar e Guerra (IM)

Ordenador de Despesas Substituto
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