@ Compras.gov.or UASG 773202

PAGADORIA DE PESSOAL DA MARINHA - COM MARINHA

Termo de Referéncia 44/2026

Informacées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
4412026 773202-PAGADORIA DE PESSOAL DA MARINHA - COM KEVIN LUIZ MENDES 25/06/2026 09:44 (v
MARINHA ELEOTERIO 0.38)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 22/2026 63438002866/2026-82

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 63438.002866/2026-82)
TERMO DE REFERENCIA
1. CONDIQ(")ES GERAIS DA CONTRATAQAO

1.1. Aquisicdo de materiais para a reposicdo do estoque do Paiol de Material Comum, divididos em grupos, nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢fes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO 1 - ESCRITA - TOTAL ESTIMADO: R$ 1.819,50

PRECO PRECO

ITEM CATMAT ESPECIFICACAO DO OBJETO UF QTD UNITARIO TOTAL

LIQUIDO CORRETIVO

Material: Base D'Agua- Secagem Réapida
1 201129 Apresentagéo: Frasco UN 20 R$ 6,55 R$ 131,00
Aplicacdo: Papel Comum
Volume do frasco: 18 ML

CANETA ESFEROGRAFICA COM
TINTA AZUL

Descricdo: Caneta esferografica descartavel,
tinta na cor azul, ponta fina, corpo transparente.

Caracteristicas técnicas minimas:

® Corpo: plastico transparente ou
translicido, que permita a visualizagéo
do nivel de tinta; formato sextavado
(hexagonal).
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* Tipo de tinta: esferografica a base de
Oleo, cor azul, secagem rapida e atéxica.

2 462546 ¢ Esfera da ponta: carbeto de tungsténio UN 200 R$ 1,79 R$ 358,00
(ou material de durabilidade equivalente).

® Espessura do traco / ponta: 0,7 mm
(escrita FINA).

* Tampa: plastica, na cor da tinta (azul),
dotada de orificio de respiro/ventilacdo.

®* Tampa traseira (plug): vedacéo na
extremidade posterior do corpo.

* Rendimento de escrita: continuo, ndo
inferior a 1.500 m.

* |dentificacdo: marca/identificacdo do
fabricante gravada no corpo.

* Atoxicidade: tinta e componentes
atoxicos.

* Validade: prazo de validade n&o inferior
a 12 meses contado da data de entrega.

CANETA ESFEROGRAFICA COM
TINTA PRETA

Descricdo: Caneta esferografica descartavel,
tinta na cor preta, ponta fina, corpo
transparente.

Caracteristicas técnicas minimas:

® Corpo: plastico transparente ou
translicido, que permita a visualizagcéo
do nivel de tinta; formato sextavado
(hexagonal).

* Tipo de tinta: esferogréfica a base de
Oleo, cor preta, secagem rapida e
atoxica.

3 432816 * Esfera da ponta: carbeto de tungsténio UN 150 R$ 1,67 R$ 250,50
(ou material de durabilidade equivalente).

® Espessura do traco / ponta: 0,7 mm
(escrita FINA).

* Tampa: plastica, na cor da tinta (preta),
dotada de orificio de respiro/ventilagéo.

* Tampa traseira (plug): vedagéo na
extremidade posterior do corpo.

* Rendimento de escrita: continuo, ndo
inferior a 1.500 m.

* |dentificacdo: marca/identificacdo do
fabricante gravada no corpo.

* Atoxicidade: tinta e componentes
atoxicos.

* Validade: prazo de validade nao inferior
a 12 meses contado da data de entrega.

CANETA ESFEROGRAFICA COM
TINTA VERMELHA
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Descricdo: Caneta esferografica descartavel,
tinta na cor vermelha, ponta fina, corpo
transparente.
Caracteristicas técnicas minimas:
® Corpo: plastico transparente ou
translicido, que permita a visualizacao
do nivel de tinta; formato sextavado
(hexagonal).
* Tipo de tinta: esferogréfica a base de
Oleo, cor vermelha, secagem rapida e
4 428530 atoxica. UN | 100 | R$1,65 | R$165,00
* Esfera da ponta: carbeto de tungsténio
(ou material de durabilidade equivalente).
® Espessura do trago / ponta: 0,7 mm
(escrita FINA).
* Tampa: plastica, na cor da tinta
(vermelha), dotada de orificio de respiro
Iventilacéo.
®* Tampa traseira (plug): vedagéo na
extremidade posterior do corpo.
* Rendimento de escrita: continuo, ndo
inferior a 1.500 m.
¢ |dentificagdo: marca/identificacéo do
fabricante gravada no corpo.
* Atoxicidade: tinta e componentes
atoxicos.
* Validade: prazo de validade n&o inferior
a 12 meses contado da data de entrega.
APONTADOR DE LAPIS
Material: Plastico
5 228331  |11PO: Escolar UN | 30 | R$050 | R$15,00
Cor: Cores sortidas
Tamanho: Médio
Quantidade Furos: 1
REGUA DE ESCRITORIO
Material: Poliestireno
6 316227  |comprimento: 30 CM UN | 50 | R$3,00 | R$ 150,00
Transmitancia: Transparente
Caracteristicas Adicionais: indicacdo de
medidas em milimetros e centimetros
CANETA MARCA-TEXTO FLUORESCENTE
AMARELA
Material: Plastico
7 477113 Tipo de ponta: Chanfrada UN 150 R$ 5,00 R$ 750,00
Tipo: Base Agua
Caracteristicas Adicionais: Secagem Rapida
GRUPO 2 - ARQUIVO E PAPELARIA - TOTAL ESTIMADO: R$ 16.010,46
. PRECO
ITEM |CATMAT ESPECIFICACAO DO OBJETO UF QTD UNITARIO PRECO TOTAL
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8 | 461819

Papel A4, branco, 75 g/m?

Descrigcdo: Papel alcalino (sulfite/offset) branco,
formato A4, gramatura 75 g/m?, préprio para
impresséao e cOpia, apto a impressoras laser,
jato de tinta e equipamentos multifuncionais e
copiadoras.

Caracteristicas técnicas minimas:

® Formato: A4 — 210 mm x 297 mm,
conforme ABNT NBR NM ISO 216,
admitida tolerancia dimensional de + 1,5
mm.

® Gramatura: 75 g/m2, determinada
conforme ABNT NBR NM ISO 536,
admitida tolerancia de + 4%.

® Alvura (brancura): ndo inferior a 90%,
conforme 1SO 2470.

® Opacidade: nao inferior a 87%, conforme
ISO 2471.

* Umidade: entre 3,5% e 5%.

® Cor: branca, uniforme, isenta de
manchas.

* Acabamento: corte preciso e
esquadrejado, bordas lisas, isento de
rebarbas, particulas soltas e poeira (para
ndo comprometer o desempenho em
equipamentos automaticos).

® Processo de branqgueamento: livre de
cloro elementar (ECF — Elemental
Chlorine Free), aceitando-se como
conformidade rétulo ecolégico
equivalente.

RESMA C/
500FL

400

R$ 33,80

R$ 13.520,00

9 | 459411

CAIXA ARQUIVO MORTO

Material: Plastico Corrugado polipropileno
(Polionda)

Dimenséo (C X L X A): 35,0 X 13,0 X 24,5 CM
Cor: Branco

Caracteristicas Adicionais: Tampa com trava de
encaixe, estrutura desmontavel e espessura
rigida

UN

50

R$ 8,09

R$ 404,50

10 | 486144

PASTA ARQUIVO SUSPENSA

Material: Papel Kraft resistente

Tipo: Suspensa

Gramatura minima: 170g/m?2

Medidas: Largura: 240 MM, altura: 360 MM
Cor: Kraft natural

Caracteristicas Adicionais: Com haste plastica
e grampo plastico

UN

100

R$ 5,13

R$ 513,00

11 | 435040

PASTATIPO L

Material: PVC

Largura: 220 MM, Altura: 310 MM
Lombada: 20 MM,

Cor: Incolor

UN

100

R$ 4,84

R$ 484,00

BLOCO RECADO AUTO-ADESIVO
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12

412152

Material: Celulose Vegetal

Cor: Variada

Dimensdes: Largura: 76 MM Comprimento: 76
MM

Tipo: Removivel

Quantidade de folhas: 100 UN

BL C/
100FL

100

R$ 8,75

R$ 875,00

13

331790

CAPA ENCADERNACAO TRANSPARENTE
Material: PVC

Tipo: A4

Cor: Incolor

Formato: 210 X 297 MM (pacote com 50 UN)

PCT 50 UN

R$ 27,94

R$ 111,76

14

359955

CAPA ENCADERNACAO PRETA
Material: PVC

Tipo: A4

Cor: Preta fosca

Formato: 210 X 297 MM
Caracteristicas Adicionais: Contra-capa
(pacote com 50 UN)

PCT 50 UN

R$ 25,55

R$ 102,20

GRUPO 3 - FIXAGAO E CORTE - TOTAL ESTIMADO: R$ 1.778,65

ITEM

CATMAT

ESPECIFICAGAO DO OBJETO

UF

QTD

PRECO
UNITARIO

PRECO TOTAL

15

425226

GRAMPO GRAMPEADOR
Material: Metal

Tratamento Superficial: Galvanizado/Cobreado

Tamanho: 26/6
Uso: Grampeador de Mesa

CXCl
5.000 UN

20

R$ 8,70

R$ 174,00

16

483880

TESOURA

Material: Aco Inoxidavel

Comprimento: 20 CM ou superior
Caracteristicas Adicionais: Lamina reta com
cerca de 7 CM ou superior, ponta fina

UN

15

R$ 21,95

R$ 329,25

17

405907

GRAMPEADOR DE PAPEL

Material: Metal

Tipo: Mesa

Capacidade: 25 Folhas

Tamanho do grampo: 26/6

Cor: Preto

Caracteristicas adicionais: Base de borracha

UN

15

R$ 26,00

R$ 390,00

18

313751

ESTILETE

Tipo: Lamina Retratil

Espessura: 18 MM

Material Corpo: Plastico

Comprimento: minimo de 180 MM
Caracteristicas adicionais: com sistema de
travamento da lamina

UN

25

R$ 10,00

R$ 250,00

19

429829

EXTRATOR DE GRAMPO

Material: Aco Galvanizado

Tipo: Espétula

Comprimento: 150 MM e largura: 15 MM

UN

30

R$ 4,23

R$ 126,90

COLA INSTANTANEA
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20

Composicao: Cianiacrilato
Cor: Incolor

281629
acrilico e nailon
Caracteristicas Adicionais: Gel
Embalagem: 3 gramas

Aplicacdo: Vidro, borracha, plastico, PVC, metal,

UN C/
3G

50

R$ 8,40

R$ 420,00

21

FITA ADESIVA
Material: Celofane
Tipo: Monoface
279097
M

Cor: Incolor
Aplicacéo: Multiuso

Dimensdes: Largura: 12 MM e comprimento: 30

UN

50

R$ 1,77

R$ 88,50

GRUPO 4 - COPA E CONSUMO - TOTAL ESTIMADO: R$ 4.858,00

ITEM

CATMAT ESPECIFICAGAO DO OBJETO

UF

QTD

PRECO
UNITARIO

PRECO
TOTAL

22

GUARDANAPO DE PAPEL

Material: Celulose

Dimens6es: Largura minima: 22 CM e
392703 [comprimento minimo: 24 CM

Cor: Branca

Tipo Folhas: Simples

Pacote com 50 unidade

PCT 50
UN

700

R$ 3,70

R$ 2.590,00

23

COPO DESCARTAVEL CAPACIDADE
200ML

Material: Poliestireno

Cor: Incolor ou branco

Caixa com 2.500 unidades

481295

CXc/
2.500
UN

12

R$ 149,00

R$ 1.788,00

24

FILME PLASTICO

Tipo: Retratil e encolhivel

Largura: 28 CM

612764 |Aplicagcdo: Empacotamento

Material: Policloreto de vinila (PVC)
Comprimento: 300 M

Caracteristicas adicionais: Transparente

Rolo
300 M

10

R$ 48,00

R$ 480,00

GRUPO 5 - ENERGIA E APOIO - TOTAL ESTIMADO: R$ 1.591,00

ITEM

CATMAT

ESPECIFICAGAO DO OBJETO

UF

QTD

PRECO
UNITARIO

PRECO TOTAL

PILHA AA
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25 419859

uso em equipamentos eletrénicos e acessorios
compativeis com o padréo AA.

Caracteristicas técnicas minimas:

Tipo/tamanho: AA, equivalente ao padrdo LR6;
Sistema eletroquimico: alcalino;

Tensdo nominal: 1,5V,

Recarregabilidade: néo recarregavel;
Condic¢bes do produto: novo, de primeiro uso,
sem sinais de vazamento, oxidacao,
amassamento ou violagao;

Embalagem: original do fabricante, lacrada,
contendo identificagcdo da marca/fabricante, tipo
/modelo da pilha, polaridade e demais
informacdes comerciais do produto;

Validade: prazo de validade minimo de 24
meses, contado da data de entrega, ou,
guando ndo houver indicagdo expressa de
validade, data de fabricagcdo compativel com
produto novo e apto ao uso.

UN

100

R$ 8,92

R$ 892,00

26 419860 o

PILHA AAA (PALITO)

Descrigcdo: Pilha alcalina tamanho AAA, tipo palito,
néo recarregavel, tensdo nominal de 1,5 V, indicada
para uso em equipamentos eletrénicos e acessorios
compativeis com o padrao AAA.

Caracteristicas técnicas minimas:

Tipo/tamanho: AAA, equivalente ao padrdo
LRO3;

Sistema eletroquimico: alcalino;

Tensdo nominal: 1,5V,

Recarregabilidade: ndo recarregavel;
Condig¢bes do produto: novo, de primeiro uso,
sem sinais de vazamento, oxidacao,
amassamento ou violagao;

Embalagem: original do fabricante, lacrada,
contendo identificagdo da marca/fabricante, tipo
/modelo da pilha, polaridade e demais
informacdes comerciais do produto;
Validade: prazo de validade minimo de 24
meses, contado da data de entrega, ou,
guando ndo houver indicagdo expressa de
validade, data de fabricacdo compativel com
produto novo e apto ao uso.

UN

150

R$ 4,66

R$ 699,00

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sé@o caracterizados como comuns e perfazem o valor total estimado de R$
26.057,61, correspondente ao somatério dos valores estimados dos grupos discriminados do item 1.1, conforme

tabela abaixo:

GRUPO 1 - ESCRITA

R$ 1.819,50

GRUPO 2 - ARQUIVO E PAPELARIA

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.

R$ 16.010,46

7 de 24



GRUPO 3 - FIXAGAO E CORTE R$ 1.778,65

GRUPO 4 - COPA E CONSUMO R$ 4.858,00
GRUPO 5 - ENERGIA E APOIO R$ 1.591,00
TOTAL GERAL R$ 26.057,61

1.3. Em razao do descritivo do Sistema COMPRAS.GOV nao possuir o mesmo nivel de detalhamento do objeto do
certame, as propostas deverdo atender as especificacdes dos materiais detalhados no item 1.1 deste Termo de
Referéncia.

1.4. A proposta devera ser elaborada conforme a tabela modelo abaixo, contendo, no minimo, a descri¢cdo do item,
unidade, quantidade, marca, modelo/referéncia comercial do produto ofertado, valor unitério e valor total, de modo a
permitir a adequada identificacdo do material e a verificacdo de sua compatibilidade com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia.

GRUPO XX - XX

PRECO [PRECO

ITEM ESPECIFICAGAO D BJET F TD MODEL MARCA p
SPECIFICAGAC DO OBJETO v Q ° ° c UNITARIO| TOTAL

1.5. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro
de 2021.

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do recebimento da Nota de Empenho, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.7. Os bens a serem fornecidos deverdo ser novos, de primeiro uso, ndo sendo admitidos itens recondicionados,
remanufaturados ou que ja tenham sido utilizados anteriormente.

1.8. O frete devera estar incluso no valor da proposta.

1.9. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacéo a vigéncia da contratacéo.

Da Padronizacao e Requisitos de Qualidade

1.10. Em observancia ao Art. 40, inciso V, alinea 'a' da Lei n® 14.133/2021, declara-se que os itens solicitados seguem
padrbes de desempenho e qualidade usuais de mercado, sendo a descricdo do objeto suficiente para garantir a
selecdo da proposta mais vantajosa.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo direta, por meio de dispensa de licitagdo em formato eletrbnico, fundamenta-se na
necessidade indispensavel de recomposicado e manutengéo do estoque do Paiol de Material Comum da Pagadoria de
Pessoal da Marinha, mediante a aquisicdo dos materiais de expediente, papelaria, fixacdo, corte, copa e apoio
logistico discriminados no subitem 1.1 deste instrumento.
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2.2. A aquisicao desses bens de consumo faz-se necessaria para garantir o pleno, continuo e ininterrupto
funcionamento das atividades administrativas rotineiras desta Organizacdo Militar (OM). A disponibilidade regular de
insumos bésicos de escritdrio e de apoio € condicdo essencial para a eficiéncia dos servi¢cos executados.

2.3. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagées Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
ID PCA no PNCP: 00394502000144-0-000144/2026;

Data de publicacdo no PNCP: 19/05/2025;

Id do item no PCA: 8;

Classe/Grupo: 7510 - ARTIGOS PARA ESCRITORIO;

Identificador da Futura Contratacdo: 773202-22/2026;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solugéo adotada consiste no fornecimento integral de materiais de consumo comuns divididos entre grupos. A
escolha da Dispensa Eletronica de Licitagdo, nos termos do art. 75, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021, traz maior
celeridade na conducdo do processo, uma vez que dispensa etapas processuais que demandam maior tempo de
execucao e abrange um maior nimero de fornecedores, a fim de alcancar o “menor pre¢o” para aquisicdo do
equipamento pela administracao.

3.2. ESPECIFICAGAO DOS ITENS

3.2.1.As especificacBes técnicas detalhadas, as unidades de fornecimento e os quantitativos encontram-se descritos
minuciosamente na tabela contida no subitem 1.1 deste Termo de Referéncia.

3.3. JUSTIFICATIVA PARA UTILIZAGAO DE GRUPOS

3.3.1. A divisdo da contratacdo em grupos foi adotada considerando a natureza e o segmento de mercado dos itens,
reunindo materiais com caracteristicas semelhantes e usualmente fornecidos por empresas do mesmo ramo
comercial. Verificou-se que o mercado fornecedor possui capacidade para fornecer integralmente os itens de cada
grupo, nao havendo restricdo indevida a competitividade. Ademais, a adogao de grupos contribui para maior eficiéncia
administrativa, reducdo da fragmentacdo contratual e simplificacdo da gestdo e fiscalizacdo da contratacdo, em
consonancia com os principios da eficiéncia, economicidade e planejamento previstos na Lei n°® 14.133/2021.

3.3.2. O licitante devera ofertar seu lance pelo valor global do grupo, que sera utilizado como critério para julgamento
das propostas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢gfes Sustentaveis:

4.1.1. Otimizacdo de Embalagens: Os produtos deverdo ser entregues em embalagens preferencialmente fabricadas
com matéria-prima reciclada e/ou reciclavel, utilizando o menor volume possivel de invélucros plasticos secundarios
ou desnecessarios, de modo a minimizar a geragao de residuos sélidos no ambito desta Organizacao Militar.

4.2. Gerenciamento de Residuos Perigosos e Logistica Reversa (Pilhas e Componentes Energéticos):
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4.2.1. Em cumprimento a Politica Nacional de Residuos Sdlidos (Lei n°® 12.305/2010), os insumos energéticos
constantes nos itens 29 e 30 (Pilhas AA e AAA Alcalinas), apds o esgotamento do seu ciclo de vida Util nas atividades
diarias da PAPEM, serdo triados e segregados na origem.

Subcontratacdo
4.3. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da Nota de Empenho, em
remessa Unica.

5.2. Caso néo seja possivel a entrega no prazo assinalado, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com
pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacdes de caso fortuito ou for¢ca maior.

5.3. A entrega dos bens devera ser realizada na Pagadoria de Pessoal da Marinha, situada na Rua da Ponte, Ilha das
Cobras, Edificio 23 do Arsenal de Marinha, Complexo do Primeiro Distrito Naval, Praca Bar&o de Ladario, Centro —
Rio de Janeiro/RJ — CEP 20091-000. O recebimento ocorrera exclusivamente em dias Uteis, de segunda a sexta-feira,
no horério das 08h00 as 12h00 e das 13h00 as 15h30, observando-se o expediente vigente da Administracéo.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogcao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. A contratada devera designar formalmente um representante para atuar como preposto junto a Administracéo,
com poderes para receber comunicacdes, prestar esclarecimentos e adotar as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das obrigacfes contratuais.

Fiscalizacado

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.
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Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢oes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacées para a correcado
da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogacgao contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigcbes de habilitagdo da contratada,
acompanharad o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.16.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.16.3. acompanhar a manutencédo das condi¢cées de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

6.16.4. emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.
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6.16.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.16.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucao parcial do contrato;

. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucao total do contrato;

. ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucéo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

o
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7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancodes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicéo de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f",
“g" e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratéria,para as infragcdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

7.2.4.2. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.3. Compensatoria, para a inexecucéo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5% (cinco décimos por
cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

7.2.4.4. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior
a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.5. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d", de 0,5%
(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.6. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior
a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

7.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparagéo integral do dano causado ao Contratante.
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7.4. Todas as sanc¢0des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimag&o.

7.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacBes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente
enviadas.

7.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
7.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos
de controle.

7.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac6es, nado inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
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possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os bens serédo recebidos provisoriamente, de forma sumaria , no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

8.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 03(trés) dias Uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solugédo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagéo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do bem
correrdo por conta do Contratado e séo condigdo para o recebimento do objeto.

Liquidacao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, no
caso de contratacBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidagcdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1. o0 prazo de validade;

8.12.2. adata da emisséo;

8.12.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
8.12.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;
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8.12.5. o valor a pagar; e
8.12.6. eventual destague do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.15. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1. verificar a manutencgéo das condi¢fes de habilitacdo exigidas;

8.15.2. identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgéo ou entidade,
tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagédo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necesséarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidagdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
correcao monetaria.

Forma de pagamento

8.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

8.23. Seré considerada data do pagamento o dia em gque constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacéo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Cessdo de Crédito
8.27. As cessOes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

8.27.1. A eficacia da cesséao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebragéo de termo aditivo
ao contrato administrativo.

8.27.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢cdes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.27.3. 0 crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito puablico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracgéo.

8.27.4. A cessao de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.

8.28. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste
8.29. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data da proposta.

8.30. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0os precos iniciais seréao
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigac@es iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.31. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o0 interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

8.32. No caso de atraso ou ndo divulgacédo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.33. Nas aferi¢bes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(édo), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.34. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacédo entdo em vigor.

8.35. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.36. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
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9.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade Dispensa,
sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo menor valor global por grupo.

9.2. A proposta devera apresentar os precos unitarios de todos os itens que compdem o grupo, conforme
especificagcdes do Termo de Referéncia, incluindo a marca do produto que sera ofertado.

Forma de fornecimento

9.3. O fornecimento do objeto serd integral.

9.4. Nao sera admitido parcelamento na entrega do objeto.

Exigéncias de habilitacao

9.5. Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica
9.6. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional;

9.7. empresério individual: inscricdo no Registro Puablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.9. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.10. sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020;

9.11. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.12. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.13. sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
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(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.23. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.24. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
Qualificagcao Técnica

9.25. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares, de complexidade tecnol6gica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacéo, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.25.1. Neste caso, o fornecedor devera encaminhar atestados capacidade técnica, notas fiscais comprovando tal
qualificacéo.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.26. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.27. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.28. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.29. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.30. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de ndmeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagédo do recolhimento dessas contribui¢des.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total estimado da contratacédo é de R$ 26.057,61 (vinte e seis mil e cinquenta e sete reais e
sessenta e um centavos), conforme disposto no item 1.1, deste Termo de Referéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotacéo:
I) Gestdo/Unidade: 773202;

II) Fonte de Recursos: 1000000000;

[II) Programa de Trabalho Resumido: 174672;

IV) Elemento de Despesa: 339030; e

V) Plano Interno: G483FC101B4.

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacgdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagbes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

13. ANEXO 1
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacbes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado a partir da data de sua convocacédo, para aceitar o
instrumento equivalente ao contrato, neste caso a Nota de Empenho sob pena de decair do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administragédo.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:
1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe apliciveis as disposi¢fes da Lei n® 14.133/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsfes contidas no Aviso de Contratacdo, no Termo de
Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo II).

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO
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2.1. O prazo de vigéncia da contratacao é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto
nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado,
previstas neste instrumento.

3. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
3.1. Sdo obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecées, imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas na execugao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou
parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solu¢cbes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condic¢Bes estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

3.1.6. Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.7. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

3.1.8. Explicitamente emitir decisédo sobre todas as solicitacées e reclamacgfes relacionadas a execugao contratual,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a
boa execucéo do ajuste.

3.1.8.1. A Administracéo ter4 o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

3.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo Contratado
no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

3.2. A Administrac@o ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
gue vinculados a execucado do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em portugués, e da relagéo da rede de
assisténcia técnica autorizada;

4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor;

4.1.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, 0s
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

4.1.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior e prestar
todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;
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4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execu¢édo ou dos
materiais empregados;

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execuc¢do contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.7. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, os seguintes documentos:

4.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e & Divida Ativa da Unido;

4.1.7.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
Contratado;

4.1.7.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.7.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e
as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e
nao podera onerar o objeto da contratacao;

4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local da execuc¢éo do objeto contratual.

4.1.10. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.11. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes exigidas para habilitagdo na licitacdo ou para qualificacdo na contratacdo direta;

4.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucao contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacéao;

4.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pela fiscalizagao contratual,
com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucéo do objeto;

4.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

4.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante;

4.1.17. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das
obrigagBes assumidas, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
guantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacfes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

4.1.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018,
adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por for¢a da execugéo contratual;
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4.1.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execug¢do do objeto e nas melhores
condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

4.1.20. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacao, quaisquer mudan¢as nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.21. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

4.1.22. Cumprir as normas de protecéo ao trabalho, inclusive aquelas relativas & segurancga e & satde no trabalho;

4.1.23. Nao submeter os trabalhadores a condi¢cdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, serviddo por divida
ou trabalhos forgados;

4.1.24. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacéo pertinente;

4.1.25. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacéo de trabalho noturno e em condi¢cBes perigosas e
insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo
Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.26. Receber e dar o tratamento adequado a dendncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho.

5. DA EXTINGAO CONTRATUAL

5.1. A contratacdo serd extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.

5.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo do
objeto, caso em que devera a Administracao providenciar a readequacao do cronograma fixado para a contratacao.

5.3. Quando a ndo concluséo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
5.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

5.3.2. podera a Administracdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para
a continuidade da execuc¢do contratual.

5.4. A contratacdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigacfes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa.

5.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

5.4.2. A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nédo ensejard a extingdo se néo
restringir sua capacidade de concluir o objeto.

5.4.2.1. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteracdo subijetiva.

5.5. O termo de extin¢cdo, sempre que possivel, sera precedido:
5.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
5.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

5.5.3. Indenizagdes e multas.
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5.6. A extincdo contratual ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese
em que sera concedida indenizag&o por meio de termo indenizatorio.

5.7. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou na contratacdo direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestao
contratuais, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°® 14.133, de 2021,
e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicfes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 —
Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

7. ALTERACOES
7.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratagéo.

7.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

7.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacgao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagédo de seus
efeitos, hipdtese em que a formalizacédo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

7.5. Registros que nao caracterizam alteracées contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

8. FORO
8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Rio de Janeiro, para dirimir os litigios que decorrerem da execucéo
contratual que nao puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021.

14. ANEXO 11
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, o(a) (identificar o Contratado) declara que esté ciente
e concorda com as disposicdes e obrigacdes previstas no Aviso de Contratagdo Direta, no Termo de Referéncia e nos
demais anexos a que se refere o Dispensa Eletronica n°® XX/2026, bem como que se responsabiliza, sob as penas da
Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

CARLA REGINA DA SILVA MAIA

Responsavel pela contratagdo direta

CRISTIANE JARDIM MORETTO

Ordenador de Despesas Substituto
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