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SERVICO DE SELECAO DO PESSOAL DA MARINHA

Documento de Formalização da Demanda 92/2026

Número do Documento de Formalização da Demanda: 92/2026

1. Informações Gerais

Área requisitante
Data da 
conclusão da 
contratação

UASG Editado por

Departamento de Administração 26/06/2026 00:00 762500
LUCIANA 
SALVADOR 
DE CASTRO

Descrição sucinta do objeto

A presente aquisição tem por objetivo o suprimento de materiais de escritório, destinados ao expediente administrativo deste Serviço.

Justificativa da prioridade

O estoque do Paiol de Material atingiu o seu ponto de pedido (estoque mínimo), tornando indispensável a imediata 
reposição dos insumos para salvaguardar a continuidade e a eficiência dos serviços prestados por esta Unidade

2. Justificativa de Necessidade

1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
1.1. A presente demanda visa à aquisição de materiais de expediente e escritório (composta por 45 itens) para 
suprir as seções administrativas, operacionais e de comando da .SSPM
1.2. Tais insumos são indispensáveis para a continuidade das atividades diárias, confecção de documentos, provas, 
arquivamento de documentos oficiais, controle de pessoal e manutenção das rotinas burocráticas essenciais ao 
cumprimento da missão constitucional desta Unidade.
1.3. O estoque do  atingiu o seu , tornando Paiol de Material ponto de pedido (estoque mínimo) indispensável a 

 dos insumos para salvaguardar a continuidade e a eficiência dos serviços prestados por esta imediata reposição
Unidade.

3. Materiais/Serviços

3.1 Materiais

Nº do itemClasse PDM Descrição Qtd Val. unit. (R$)Val. total (R$)
1 Acessórios e 

dispositivos para 
escritório

Apontador 
Lápis

cor: variada, material: acrílico, tamanho: médio, tipo: escolar
Unidade de fornecimento: Caixa

5,00 14,00 70,00

2 Artigos para escritório Bobina 
Máquina 
Calcular

comprimento: 30, cor: branca, gramatura: 75, largura: 57, material: papel 
apergaminhado
Unidade de fornecimento: Caixa

5,00 45,00 225,00

3 Formulários 
padronizados

Bloco 
Recado

características adicionais: auto-adesivo, comprimento: 102, cor: variada, largura: 
76, material: papel, quantidade folhas: 100
Unidade de fornecimento: Unidade

100,003,72 372,00

4 Sacos e bolsas Sacola altura: 35, características adicionais: sanfonas laterais, gramatura: 4, largura: 25, 
material: plástico, tipo: camiseta
Unidade de fornecimento: Caixa

8,00 35,00 280,00

5 Artigos para escritório Borracha 
Apagadora 
Escrita

altura: 6, características adicionais: macia sem manchar ou danificar o papel, 
comprimento: 30, cor: branca, largura: 20, material: borracha
Unidade de fornecimento: Caixa

5,00 9,95 49,75

6 Artigos para escritório Caixa 
Arquivo

características adicionais: com dados de identificacao do produto a marca do f, 
cor: verde, dimensão (c x l x a): 360 x 130 x 250, impressão: conforme modelo, 
material: plastico polionda
Unidade de fornecimento: Unidade

200,004,625 925,00

7 Artigos para escritório Caneta 10,00 32,975 329,75
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Esferográfica características adicionais: em formato hexagonal, cor tinta: azul, material: acrílico 
transparente, material ponta: esfera, quantidade cargas: 1, tipo escrita: fina 0.7
Unidade de fornecimento: Caixa

8 Artigos para escritório Caneta 
Esferográfica

características adicionais: em formato hexagonal, cor tinta: vermelha, material: 
acrílico transparente, material ponta: esfera, quantidade cargas: 1, tipo escrita: fina 
0.7
Unidade de fornecimento: Caixa

10,00 32,3516 323,516

9 Artigos para escritório Caneta 
Esferográfica

características adicionais: grip em borracha macia, tinta a base óleo, cor tinta: 
preta, material: plástico cristal, material ponta: aço inoxidável com esfera de 
tungstênio, tipo escrita: fina
Unidade de fornecimento: Caixa

10,00 27,00 270,00

10 Adesivos Cola aplicação: papel, apresentação: 90, características adicionais: validade mínima 12 
meses c/selo do inmetro, composição: base água, cor: branca, tipo: líquido
Unidade de fornecimento: Bisnaga

200,001,805 361,00

11 Artigos para escritório Corretivo 
Líquido

aplicação: papel comum, características adicionais: formato caneta com ponta 
metálica, material: base d'água - secagem rápida
Unidade de fornecimento: Caixa

10,00 21,00 210,00

12 Adesivos Adesivo Uso 
Geral

aplicação: colagem de porcelana, metal, borracha, couro, made, apresentação: 
líquido incolor, características adicionais: colagem instantânea, composição: à 
base de polietrafluoretileno
Unidade de fornecimento: Unidade

100,0014,705 1.470,50

13 Artigos para escritório Corretivo 
Fita

aplicação: apagar caneta esferográfica, características adicionais: não tóxico e 
certificado pelo inmetro, comprimento: 6, largura: 5, material: polietileno
Unidade de fornecimento: Caixa

10,00 35,00 350,00

14 Artigos para escritório Clipe aplicação: fixar papéis e similares, formato: trançado, material: arame de aço, 
tamanho: 2/0, tratamento superficial: galvanizado
Unidade de fornecimento: Caixa

100,002,415 241,50

15 Artigos para escritório Clipe aplicação: material de expediente, formato: paralelo, material: arame de aço, 
tamanho: 6/0, tratamento superficial: galvanizado
Unidade de fornecimento: Caixa

100,002,30 230,00

16 Artigos para escritório Cinta 
Elástica

aplicação: amarrar numerário, cor: amarela, forma: circular, material: borracha, 
tamanho: 18
Unidade de fornecimento: Caixa

50,00 4,49 224,50

17 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Estilete características adicionais: com trava giratória, comprimento: 130, espessura: 9, 
material corpo: polipropileno, tipo: com trava
Unidade de fornecimento: Unidade

50,00 1,635 81,75

18 Artigos para escritório Etiqueta 
Auto-
Adesiva

altura: 25, aplicação: impressão código de barra, apresentação: rolo 1 carreira, 
características adicionais: sem impressão, cor: branca, formato: retangular, largura: 
60, material: papel couchê, tipo uso: impressora térmica
Unidade de fornecimento: Rolo

3,00 42,50 127,50

19 Artigos para escritório Fita Adesiva aplicação: multiuso, comprimento: 50, cor: incolor, largura: 48, material: 
polipropileno, tipo: monoface
Unidade de fornecimento: Unidade

200,002,945 589,00

20 Artigos para escritório Fita Adesiva comprimento: 50, cor: branca, largura: 48, material: crepe
Unidade de fornecimento: Unidade

200,009,075 1.815,00

21 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Grampeador capacidade: 4 a 10, características adicionais: 100 grampos, material: aço, tamanho 
grampo: 26/6, tipo: mesa, tratamento superficial: pintura eletrostática, altura: 3,40, 
largura: 5,30, comprimento: 12,50, aplicação: papel
Unidade de fornecimento: Unidade

100,0014,60 1.460,00

22 Artigos para escritório Grampo 
Grampeador

material: metal, tamanho: 26/6, tratamento superficial: galvanizado/cobreado, uso: 
grampeador de mesa
Unidade de fornecimento: Caixa

100,003,565 356,50

23 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Grampo 
Trilho 
Encadernador

aplicação: fixação folhas em processos, comprimento: 195, cor: branca, largura: 
50, material: polipropileno alta resistência, tipo: garra, tratamento superficial: 
plástico
Unidade de fornecimento: Pacote

200,009,415 1.883,00

24 Artigos de plástico Lacre Malote características adicionais: numerado e personalizado/alto relevo/dupla trava, 
comprimento: 23, material: polipropileno de alta resistência, tipo: espinha de peixe
Unidade de fornecimento: Pacote

500,0015,50 7.750,00

25 Formulários 
padronizados

Livro Ata características adicionais: capa dura na cor preta, numeradas e pautadas, 
comprimento: 310, gramatura: 56, largura: 220, material: off-set branco, 
quantidade folhas: 100
Unidade de fornecimento: Pacote

10,00 14,90 149,00

26 Artigos para escritório Pasta 
Arquivo

altura: 340, características adicionais: 50 porta-folhas plásticos, cor: preta, largura: 
250, lombada: 50, material: papelão revestido de pvc, tipo: catálogo, prendedor 
interno: parafusos plásticos
Unidade de fornecimento: Unidade

50,00 13,50 675,00

27 Artigos para escritório Lápis Preto características adicionais: sem borracha apagadora, dureza carga: 5b, formato 
corpo: sextavado, material carga: grafite, material corpo: madeira
Unidade de fornecimento: Caixa

50,00 13,95 697,50

28 Acessórios e 
dispositivos para 

Marcador 
De Livro

altura: 160, cor: 4 x 4, gramatura: 240, largura: 50, material: papel reciclado
Unidade de fornecimento: Unidade

100,000,59 59,00
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escritório
29 Artigos para escritório Caneta 

Marca-Texto
características adicionais: traço 4 mm, cor: amarela, material: plástico, tipo ponta: 
chanfrada
Unidade de fornecimento: Caixa

50,00 8,375 418,75

30 Artigos para escritório Papel Auto-
Adesivo

acabamento superficial: brilhante, comprimento: 10, largura: 450, material: plástico
Unidade de fornecimento: Rolo

5,00 83,38 416,90

31 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Prancheta 
Portátil

características adicionais: com pegador metálico, comprimento: 345, cor: cristal, 
largura: 220, material: acrílico transparente
Unidade de fornecimento: Unidade

50,00 10,00 500,00

32 Artigos para escritório Pasta 
Arquivo

altura: 330, cor: incolor, largura: 230, material: pvc, tipo: l
Unidade de fornecimento: Pacote

50,00 5,61 280,50

33 Artigos para escritório Pasta 
Arquivo

altura: 380, aplicação: arquivo de documento, cor: cristal, largura: 276, lombada: 
40, material: plástico corrugado flexível translúcido, tipo: abas e elástico
Unidade de fornecimento: Unidade

500,003,80 1.900,00

34 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Perfurador 
Papel

capacidade perfuração: 22, funcionamento: manual, material: metal, quantidade 
furos: 2, tipo: mesa
Unidade de fornecimento: Unidade

100,0022,75 2.275,00

35 Artigos para escritório Percevejo características adicionais: cores variadas, material: metal galvanizado, tamanho: 9, 
tratamento superficial: pintado
Unidade de fornecimento: Caixa

20,00 3,90 78,00

36 Baterias nao 
recarregáveis

Pilha características adicionais: não recarregável, modelo: aa, sistema eletroquímico: 
alcalina, tamanho: pequena, tensão nominal: 1,5
Unidade de fornecimento: Unidade

120,001,99 238,80

37 Baterias nao 
recarregáveis

Pilha características adicionais: não recarregável, modelo: aaa, sistema eletroquímico: 
alcalina, tamanho: palito, tensão nominal: 1,5
Unidade de fornecimento: Unidade

120,001,845 221,40

38 Artigos para escritório Prendedor 
Papel

capacidade: 70 folhas., cor: preta, material: metal, tamanho mola: 19, tipo: 
grampomol
Unidade de fornecimento: Caixa

10,00 10,09 100,90

39 Artigos para escritório Pasta 
Arquivo

altura: 470, aplicação: armazenar documentos e impressos, capacidade: 200, 
características adicionais 2: duas abas e uma abertura, plastificado, com timbre, 
cor: marrom, gramatura: 350, largura: 325, material: papel kraft, tipo: simples
Unidade de fornecimento: Unidade

200,0011,65 2.330,00

40 Artigos para escritório Régua 
Escritório

características adicionais: p/ portador de deficiência visual, braille, comprimento: 
30, cor: incolor, graduação: centímetro, material: plástico
Unidade de fornecimento: Unidade

100,001,48 148,00

41 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Tesoura características adicionais: tipo escolar com ponta arredondada, comprimento: 15, 
material: aço inoxidável
Unidade de fornecimento: Unidade

50,00 3,475 173,75

42 Acessórios e 
dispositivos para 
escritório

Tesoura características adicionais: tipo escolar com ponta arredondada, comprimento: 15, 
material: aço inoxidável
Unidade de fornecimento: Unidade

100,001,505 150,50

43 Óleos e graxas para 
corte, lubrificação e 
sistemas hidráulicos

Graxa consistência nlgi: 1, tipo aditivos: anticorrosivo, tipo base: óleo mineral, tipo 
espessante: vaselina rígida à base de petrolato
Unidade de fornecimento: Unidade

20,00 38,00 760,00

44 Produtos químicos Bicarbonato 
De Sódio

aspecto físico: pó branco, fino, caracteristica adicional: reagente p.a., fórmula 
química: nahco3, grau de pureza: pureza mínima de 99%, número de referência 
química*: cas 144-55-8, peso molecular: 84,01
Unidade de fornecimento: Quilograma

20,00 17,535 350,70

45 Vassouras, escovas, 
rodos, esponjas e 
esfregões

Escova 
Limpeza 
Geral

aplicação: engrenagens, coroas e pinhões, características adicionais: com cabeça 
tripla para limpeza, comprimento: 17, largura: 7, material cerdas: náilon, material 
corpo: plástico
Unidade de fornecimento: Unidade

20,00 5,30 106,00

3.2 Serviços

Nenhum serviço incluído.

4. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do .Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020

 

 

 

 

JACKSON GABRIEL CHAVES GOIANA
Equipe de apoio

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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LUCIANA SALVADOR DE CASTRO
Agente de contratação

 

 

 

 

 

 

CARLOS EDUARDO RIBEIRO DE MACEDO
Ordenador de despesas

 

 

5. Acompanhamento

IdAcompanhamento Responsável Data
1 DECRETO Nº 11.137, DE 18 DE JULHO DE 2022 Altera o Decreto nº 10.947, de 25 de janeiro de 2022, para tornar dispensável aos 

Comandos da Marinha, do Exército e da Aeronáutica o cumprimento da regulamentação do inciso VII do caput do art. 12 da Lei nº 
14.133, de 1º de abril de 2021. 

LUCIANA 
SALVADOR DE 
CASTRO

09/06
/2026 
10:04

2 A operação ocorre fora do prazo ordinário em razão da urgência na aquisição do objeto para evitar o iminente prejuízo ou a interrupção 
de serviço público essencial nesta UASG, restando caracterizado o interesse público na inclusão intempestiva da demanda, conforme 
autoriza o Art. 16 do Decreto nº 10.947/2022

JACKSON 
GABRIEL 
CHAVES 
GOIANA

03/06
/2026 
15:30

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.
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