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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
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Nimero da Processo

Contratacao Administrativo

52/2026 63410.006349/2026-91

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratacdo, por dispensa de licitagdo na forma eletrénica, de empresa especializada para o fornecimento de

01 (uma) licenca do software Adobe Creative Cloud — All Apps / For Teams, por meio de subscricdo anual, incluindo
atualizac@es e suporte técnico, conforme especificacdes deste Termo de Referéncia.

(Processo Administrativo n° 63410.006349/2026-91)

Teams, por meio de subscricdo
anual, incluindo atualizacbes e
suporte técnico.

A licenca do pacote Adobe Creative
Cloud — Todos os Apps inclui o
direito de uso regular dos
aplicativos, acesso as ferramentas
profissionais de criacdo e edicao,
atualizagdes e correcdes
automaticas, manutencao e suporte
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ITEM ESPECIFICACAO CATMAT|UNIDADE | QTD | VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 |Licenca do software Adobe| 27502 Licenca 01 |R$5.177,50| R$5,177,50
Creative Cloud — All Apps / For Anual
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técnico do fabricante durante

a vigéncia contratual, sendom
compativel com o ambiente
tecnoldgico existente e
dispensando a contratacdo de
servicos adicionais.

O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado conforme.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

2.1. A presente contratagdo fundamenta-se nos seguintes dispositivos legais:

- Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

2.1.1. A dispensa sera realizada na forma eletrénica, com ampla divulgacdo e observancia dos principios da
legalidade, impessoalidade, isonomia, publicidade, eficiéncia e economicidade.

DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.2. O SVPM necessita de ferramentas profissionais para criagcdo, edi¢cdo e divulgacdo de contelddos graficos,
audiovisuais e digitais, indispensaveis a comunicac¢ao institucional, a transparéncia administrativa e a orientacédo da
sociedade e dos profissionais registrados.

2.2.1. A solucédo proposta consiste na contratacéo de licenca de uso do pacote Adobe Creative Cloud — Todos os
Apps, a qual compreende um conjunto integrado de softwares profissionais destinados a criacdo, edi¢ao e finalizacéo
de contelidos gréficos, audiovisuais e digitais, incluindo, entre outros, ferramentas para tratamento de imagens,
diagramacao, edicédo de videos e desenvolvimento de pecas graficas institucionais.

2.2.2. A licenga contratada assegura, durante toda a vigéncia contratual, o direito de uso regular dos softwares
integrantes do pacote, bem como 0 acesso as atualizacdes, correcdes, melhorias de desempenho e suporte técnico
disponibilizados pelo fabricante, ndo sendo necessaria a contratacéo de servi¢cos adicionais de manutencéo.

2.2.3. No levantamento das solugdes existentes no mercado, verifica-se a disponibilidade de outros softwares com
funcionalidades semelhantes. Contudo, a solucdo adotada se diferencia por reunir, em uma Unica plataforma
integrada, um conjunto completo de ferramentas amplamente reconhecidas como padrdo técnico de mercado,
inclusive no ambito da Administracdo Publica, garantindo maior interoperabilidade, padronizacdo dos fluxos de
trabalho e continuidade operacional.

2.2.4. A adocédo de solugBes alternativas exigiria a combinacéo de diferentes softwares ou plataformas, o que
implicaria maior complexidade de gest&o, possiveis incompatibilidades técnicas, necessidade de adaptacéo dos fluxos
de trabalho e riscos a continuidade e a qualidade das atividades do Departamento de Comunicacao.

2.2.5. A escolha da solu¢cdo Adobe Creative Cloud fundamenta-se, portanto, em critérios técnicos e operacionais,
relacionados a adequacgéo as necessidades institucionais, a confiabilidade da solucdo, a ampla difusdo no mercado e
a compatibilidade com os processos de trabalho existentes, ndo configurando direcionamento indevido, nos termos do
art. 42, 81°, da Lei n°® 14.133/2021. Ressalta-se que a contratacdo ndo decorre de exclusividade do fornecedor, mas
da sele¢éo da solucéo que melhor atende ao interesse publico, observados os principios da eficiéncia, economicidade
e vantajosidade para a Administracao.

2.2.6. Com uma série de programas incluidos, o pacote Adobe Creative Cloud (Todos os Apps) é uma ferramenta
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essencial para o desenvolvimento de inUmeras atividades deste Departamento de Comunicacdo. Os softwares
permitem edicdo de fotografias, ilustracbes e videos; criacdo de cartazes e outras pecas graficas com qualidade
profissional; diagramacéo e edicdo de boletins online, etc. Os softwares sdo 0os mais usados hoje no mercado, se
tornando ferramentas essenciais para desenvolvimento do trabalho de Comunicacdo desta Autarquia.

2.2.7. A auséncia ou interrupcdo do uso dessas ferramentas compromete a continuidade das atividades do
Departamento de Comunicacgao, reduz a qualidade técnica dos materiais produzidos e impacta negativamente a
imagem institucional do Conselho.

2.2.8. Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar aprovado, a contratacdo da solucédo pretendida
mostra-se necessaria, adequada e vantajosa para a Administracdo, sendo a dispensa de licitagcdo Justificada em
razéo do valor estimado do objeto.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

DA DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 A solucao consiste no fornecimento de licenca de subscricdo anual do software Adobe Creative Cloud — All
Apps / For Teams, contemplando: Acesso as ferramentas de edicao gréfica, audiovisual e digital; Atualizagdes
automaticas durante toda a vigéncia da licenca; Suporte técnico online, prestado pelo fabricante ou por empresa
autorizada; Integracao entre os aplicativos e servicos em nuvem disponibilizados pela plataforma.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

DAS ESPECIFICACOES TECNICAS E REQUISITOS

Requisitos Técnicos

4.1. Licenca original e vélida, na versdo mais recente disponibilizada pelo fabricante;
4.1.2. Modelo de licenciamento exclusivamente por subscricdo anual;

4.1.3. Compatibilidade com os sistemas operacionais Windows e macOS;

4.1.4. Inclusdo, no minimo, dos seguintes aplicativos: Adobe Photoshop, Adobe lllustrator,
Adobe InDesign, Adobe Premiere Pro, Adobe After Effects e Adobe Acrobat Pro;Acesso a plataformas on-
line da Adobe como Adobe Express, Adobe Podcast e Adobe Firefly para complementar o trabalho;

4.1.5. Acesso ao Adobe Fonts para tipografias;
4.1.6. AtualizacOes corretivas e evolutivas incluidas durante toda a vigéncia;

4.1.7. Suporte técnico durante todo o periodo contratual.

Requisitos do Fornecedor
4.2. Comprovacdo de que a empresa € revendedora ou parceira autorizada da Adobe,
mediante declaracdo do fabricante;

Sustentabilidade
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4.3. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis:

Subcontratacao
4.4. Nao sera admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

Garantia da contratacao
4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execucao do objeto ocorrera mediante disponibilizacdo e ativacdo da licengca em conta institucional indicada
pelo CREFITO-14, no prazo de até 05 (cinco) dias, apds recebimento da Nota de Empenho.

5.1.2. Alicenca deve ser entregue em modo digital.
5.1.3. O objeto sera provisoriamente aceito, por empregado a ser designado, acompanhado da sua respectiva Nota
Fiscal, a partir da entrega, para verificacdo da sua conformidade com as especificacdes constantes da proposta.

5.1.4. O objeto sera definitivamente aceito apds a verificagdo da sua conformidade com as
especificacdes constantes na proposta em até 5 (cinco) dias uUteis do recebimento provisorio, salvo disposicdo em
contrario.

5.1.5. Em caso de rejeicdo do material, o servidor lavrard um Termo de Recusa e Devolucao, no qual se
consignarao as desconformidades com as especifica¢cdes ou o motivo da rejeicdo. A CONTRATADA, com o
recebimento do termo, ficara cientificada da obrigacéo de sanar as irregularidades apontadas, no prazo de até 10
(dez) dias uteis e de que estara, conforme o caso, passivel das san¢fes cabiveis.

5.1.6. Em caso de rejeicdo do material, o servidor lavrara um Termo de Recusa e Devolugdo, no qual se consignaréo
as desconformidades com as especificagfes ou 0 motivo da rejeicdo. A CONTRATADA, com o recebimento do termo,
ficara cientificada da obrigacao de sanar as irregularidades apontadas, no prazo de até 10 (dez) dias uteis e de que
estara, conforme o caso, passivel das sancdes cabiveis.

Prazo de Ativacao
5.2.A licenca devera ser ativada no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da emisséo da ordem de
fornecimento ou instrumento equivalente.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
DA GESTAO E FISCALIZACAO

6.1. A execucdo da contratacdo ser4d acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado, responsével
pelo atesto do fornecimento e pela verificagdo do cumprimento das obrigagfes contratuais.

6.1.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.1.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, 0 cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.1.4. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
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6.1.5. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

6.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

6.2.1. O servidor responsavel para acompanhar a entrega do objeto formalizara o seu recebimento na prépria Nota
Fiscal.

Fiscalizacao Técnica
6.3. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.3.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as

ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacdes para a corre¢éo da execucado do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.3.2. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo que

demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso.

6.3.3. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.3.4. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogacgao contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

6.4. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanharad o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.4.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.4.2. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.5. Cabe ao gestor do contrato:

6.5.1. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.5.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato e as medidas adotadas, informando, se for 0 caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua
competéncia.
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6.5.3. Acompanhar a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

6.5.4. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.5.5. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacédo
de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.5.6. Elaborar relatorio final com informagbes sobre a consecugéo dos objetivos que tenham justificado a contratagéo
e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.6.7. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo dos procedimentos de liquidacéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
7.1. O descumprimento das obriga¢fes assumidas sujeitara a contratada as sanc¢fes previstas nos arts. 156 a 163 da
Lei n°® 14.133/2021.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

DO CRITERIO DE MEDIGAO E PAGAMENTO
8.1. O pagamento seréd efetuado apés a comprovacao da ativagéo da licenga, mediante apresentacao de nota fiscal
ou documento fiscal equivalente, devidamente atestado pelo fiscal do contrato.

Recebimento

8.2. Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

8.2.1. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,

guando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

8.2.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.2.3. Para as contrata¢gfes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 03 (trés) dias Uteis.

8.2.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 6 de 15
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



8.2.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.2.6. O prazo para a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢édo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracéo durante a analise prévia a liquidagéo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.2.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato. As atividades de montagem,
instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e
sdo condicdo para o recebimento do objeto.

Liquidacao

8.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrq o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

8.3.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no
caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.3.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: O prazo de
validade, a data da emissao, os dados do contrato e do 6rgdo contratante, o periodo respectivo de execucao do
contrato, o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.3.3. Havendo erro na apresentacéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante;

8.3.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.3.4. A Administrac&@o deverd realizar consulta ao SICAF para:
8.3.4.1. Verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

8.3.4.2. Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagcdo/contratacdo no ambito do érgao ou
entidade, tais como a proibi¢éo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

8.3.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.3.6. N&o havendo regularizag&o ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagédo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

8.3.7. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.
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8.3.8.Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
8.4. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.4.1. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IGP-M de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento
8.5. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

8.5.1. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.5.2. Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributéria prevista na legislagéo aplicavel. Independentemente
do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.5.3. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto sera realizado de forma Unica, conforme necessidade da Administragédo, no prazo
maximo de até 05 (cinco) dias, de modo digital.

Exigéncias de habilitacao
9.3. Para fins de habilitagcdo, em atencdo ao art. 70, lll da Lei 14.133/2021, devera o interessado comprovar 0s
seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;

9.4.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.4.2. Microempreendedor Individual - MELI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

9.4.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
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individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdério de seus administradores;

9.4.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

9.4.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.4.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.4.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.4.8. Consoércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacéo perante a Administragdo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.4.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.5. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.5.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributéarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.5.2. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.5.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.5.4. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipalrelativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.5.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na
forma da lei Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

9.5.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econ6mico-Financeira

9.6. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacao contratacdo, ou de sociedade simples;

9.6.1. Certidado negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.6.2. Balan¢o patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis do ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes formulas:
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LG Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
¥ = N - N . -
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
S(} = N a N i N
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
. Ativo Circulante
LC= el -
Passivo Circulante

9.6.3. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo de
10% do valor total estimado da contratacao].

9.6.4. Os documentos referidos acima limitar-se-do0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.6.5. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.6.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contéabeis pelo balango de abertura.

9.6.7. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragao assinada
por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

9.7. Comprovacado de aptiddo para o fornecimento de bens similares, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.7.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
9.7.2. O fornecedor disponibilizara todas as informacfes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.7.3. Declaracdo ou outro documento que comprove que o licitante € uma revendo especializada em Governo,
estando autorizada pela fabricante a fornecer os produtos adobe, sob pena de desclassificac@o. Disposi¢cbes gerais
sobre habilitagédo

9.7.4. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.7.5. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo
serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.7.6. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.7.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
9.7.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.
9.7.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
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do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacado do balanco patrimonial e das
demonstracdes contdbeis do Ultimo exercicio.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacéo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$5.177,50 (cinco
mil, cento e setenta e sete reais e cinquenta centavos).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. A indicacdo da dotagdo orcamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou instrumento
equivalente.

12. DISPOSICOES FINAIS

17. DAS DISPOSICOES FINAIS
17.1. Este Termo de Referéncia integra o processo de contratacdo direta e servird de base para a formalizacdo do
instrumento contratual ou documento equivalente.

13. ANEXO 1

Regras apliciveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacées de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO
13.1 O adjudicatério terd o prazo de 10 dias uteis, contado a partir da data de sua convocacao, para aceitar o instrumento
equivalente ao contrato [constante deste Anexo], sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes
previstas.
13.1.1 O prazo poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracao.
13.1.2 O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

13.1.2.1 referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021;

13.1.3. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas na Autorizagdo de Contratagdo Direta e/ou
no Aviso de Dispensa Eletrénica, no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia
(Anexo II).

VIGENCIA E PRORROGAGCAO
13.2 O prazo de vigéncia da contratacao é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da
Lei n° 14.133, de 2021.
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13.2.1 O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o
objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do
Contratado, previstas neste instrumento.

OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
13.3 Sé&o obriga¢6es do Contratante:

13.3.1  Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

13.3.2 Receber o0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

13.3.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfeicées, falhas ou irregularidades
verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou
parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

13.3.4. Acompanhar e fiscalizar a execucédo contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

13.3.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

13.3.6. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

13.3.7. Cientificar o 6rgédo de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢do das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obrigac¢des pelo Contratado;

13.3.8. Explicitamente emitir decisédo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execuc¢do contratual,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucao do ajuste.

13.3.8.1. A Administracéo tera o prazo de 15 DIAS UTEIS, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo. [A4]
13.3.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo Contratado
no prazo maximo de 15 DIAS UTEIS .[A5]
13.4. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que
vinculados a execucao do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

OBRIGAGOES DO CONTRATADOI[AS]

13.5. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢fes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as
obrigacdes a seguir dispostas:

13.5.1 Entregar o objeto acompanhado do manual do usuério, com uma versao em portugués, e da relacédo da rede de
assisténcia técnica autorizada[A9] ;
13.5.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdodigo de Defesa do
Consumidor;
13.5.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacéo;

13.5.4. Atender as determinac¢des regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior e prestar
todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

13.5.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢édo ou dos
materiais empregados;[A10]

13.5.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da
execuc¢do contratual pelo Contratante, que ficarq autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.5.7. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
Contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, os seguintes documentos:

13.5.7.1. prova de regularidade relativa & Seguridade Social,

13.5.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;
13.5.7.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
Contratado;
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13.5.7.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

4.1.7.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as
demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e n&o
poderéa onerar o objeto da contratacéo;
4.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local da execucéo do objeto contratual.
4.1.10. Paralisar, por determinacéo do Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo executada de acordo com a
boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.
4.1.11. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condicdes exigidas para habilitacdo na licitacdo ou para qualificacdo na contratacdo direta;
4.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacgéo;
4.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizacdo contratual, com
a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;
4.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informagfes obtidas em decorréncia da execu¢éo do objeto;
4.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacédo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n°® 14.133, de 2021,
4.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga
do Contratante;
5.8. A contratacdo podera ser extinta antes de cumpridas as obriga¢c@es nela estipuladas, ou antes do prazo fixado, por
algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

5.8.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
5.8.2. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingao se nao
restringir sua capacidade de concluir o objeto.
5.8.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteracado subijetiva.
5.9. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
5.9.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
5.9.2. Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
5.9.3. Indenizac¢des e multas.
5.10. A extingdo contratual ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hip6tese
em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio.
5.11. A contratacdo poderd ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado fun¢éo na licitagcdo ou na contratacdo direta, ou atue na fiscaliza¢éo ou na gestdo contratuais, ou que deles
seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 14.133, de
2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢6es contidas na Lei n° 8.078,
de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.[A17]

7. ALTERACOES

7.1. Eventuais alteracbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.
7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢8es contratuais, 0os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacéo.

7.3. s supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.[A18]

7.4. As alteragOes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracéo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacao de seus
efeitos, hipdtese em que a formaliza¢éo do aditivo deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

7.5. Registros que ndo caracterizam alteracdes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.
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8. FORO
8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em ...... , Sec¢do Judiciaria de ...... para dirimir os litigios que decorrerem da
execucao contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021.

14. ANEXO 11
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Aviso de Contratacéo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se
refere o Dispensa Eletrbnica n°........... 120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e
legitimidade das informacg8es e documentos apresentados durante o processo de contratagao.

Rio de Janeiro-RJ, ........ [0 [, de 2026 .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

BRUNO DA COSTA MARTINS

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 15/07/2026 as 10:19:41.

LEONARDO AZEVEDO DOS SANTOS

Agente de contratacdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 15/07/2026 as 10:15:22.

RAMILTON TEIXEIRA DE ABREU
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

Equipe de apoio
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