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. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado sem 62091.000482/2026-
dedicacdo exclusiva de mdo de obra 21

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O objeto desta dispensa eletronica é a contratacdo de seguro veicular, com cobertura nacional e quilometragem
livre, para a frota de viaturas oficiais da Secretaria-Geral da Marinha (SGM) localizadas em Brasilia - DF e no Rio de
Janeiro - RJ. O seguro devera abranger todo o territério nacional, sem limite de quilometragem, e contemplar, no
minimo, as seguintes garantias: cobertura de casco (incluindo colisdo, incéndio, furto, roubo e danos causados por
fendmenos da natureza) no valor minimo correspondente a 100% (cem por cento) do Valor de Mercado Referenciado,
conforme a Tabela FIPE; franquia reduzida; Responsabilidade Civil Facultativa (RCF) para danos materiais e
corporais a terceiros, no valor minimo de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais); Acidentes Pessoais por Passageiros
(APP) com cobertura para morte e invalidez permanente; assisténcia 24 (vinte e quatro) horas; e garantia adicional
para vidros (incluindo para-brisas dianteiro e traseiro, retrovisores, fardis, lanternas e para-choques), além de servico
de reparo de arranhfes e pequenos amassados. As condi¢cdes, quantidades e demais exigéncias aplicaveis
encontram-se detalhadas no Anexo lll, bem como na tabela especifica que constitui 0 apéndice deste Termo de
Referéncia.

1.1.1. As informac@es detalhadas para a identificacéo individual de cada viatura, tais como numero de chassi,
placa, coberturas, limites minimos desejados e a respectiva data de inicio da vigéncia do seguro, encontram-se
especificadas no Anexo Il deste Termo de Referéncia. Para os veiculos classificados como "Seguro Novo",
cujos dados de placa e chassi ndo estejam disponiveis na data de publicacdo deste artefato, aplicam-se as
condicdes de envio estabelecidas nas notas explicativas do referido Anexo.
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Viaturas localizadas em Brasilia/DF:

ITEM ESPECIFICAGAO ANO/MOD CATSER | UF QTD U\II\II:'II'_:I:O VALOR TOTAL
1 HB20 S LIMITED - SEDAN 2026/2026 30127 SV 01 R$ 1.777,52 R$ 1.777,52
2 TOYOTA/COROLLA HYBRID 2025/2026 30127 SV 01 R$ 1.455,57 R$ 1.455,57
3 TOYOTA/COROLLA 2021/2021 30127 SV 01 R$ 1.455,57 R$ 1.455,57
4 NISSAN/SENTRA 2016/2017 30127 SV 01 R$ 1.378,84 R$ 1.378,84
5 NISSAN/VERSA 2019/2020 30127 SV 01 R$ 1.096,51 R$ 1.096,51
6 FORD/KA SEDAN 2020/2021 30127 SV 01 R$ 1.195,22 R$ 1.195,22
7 FORD/FIESTA 2010/2011 30127 SV 01 R$ 931,58 R$ 931,58
8 GM/CLASSIC 2012/2013 30127 SV 01 R$ 931,58 R$ 931,58
9 FIAT/DOBLO 2010/2011 30127 SV 01 R$ 1.317,21 R$ 1.317,21
10 RENAULT MASTER 2018/2019 30127 SV 01 R$ 1.452,99 R$ 1.452,99
11 FORD/TRANSIT 2013/2013 30127 SV 01 R$ 1.452,99 R$ 1.452,99
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Viaturas localizadas no Rio de Janeiro/RJ:

~ VALOR
ITEM ESPECIFICACAO ANO/MOD CATSER | UF QTD . VALOR TOTAL
UNITARIO
CHEVROLET ONIX PLUS 1.0
12 2026/2026 30127 SV 01 R$ 1.449,68 R$ 1.449,68
MT - SEDAN
13 TOYOTA/COROLLA HYBRID 2025/2026 30127 SV 01 R$ 1.452,99 R$ 1.452,99
14 TOYOTA/COROLLA 2017/2018 30127 SV 01 R$ 1.450,41 R$ 1.450,41
15 FIAT/GRAN-SIENA 2020/2020 30127 SV 01 R$ 997,80 R$ 997,80
16 GMI/CLASSIC 2012/2013 30127 SV 01 R$ 924,66 R$ 924,66

1.1.2. As informagfes detalhadas para a identificacéo individual de cada viatura, tais como nimero de chassi,
placa, coberturas, limites minimos desejados e a respectiva data de inicio da vigéncia do seguro, encontram-se
especificadas no Anexo Il deste Termo de Referéncia.

1.1.3. NOTAS EXPLICATIVAS GERAIS SOBRE A PRECIFICAGAO E FLUXO DA FROTA:

| - Definicao de Veiculos Novos: Os veiculos identificados no cronograma de execucao com a situacéo
de "SEGURO NOVOQ" (Item 1 de Brasilia/DF e Item 1 do Rio de Janeiro/RJ) correspondem a viaturas em
processo de aquisicdo ou incorporacéo a frota institucional da Secretaria-Geral da Marinha.

Il - Fluxo para Seguro Novo (Emissdo e Cobertura): Para as viaturas classificadas como "SEGURO
NOVO", o fluxo de envio de dados e emisséo da cobertura seguira obrigatoriamente as seguintes etapas:

a) Cobertura de Retirada (Chassi): A Administragdo enviar4 a Nota Fiscal de faturamento do

veiculo a Contratada imediatamente apds a sua emissdo pela concessionaria. A Contratada
devera emitir a apélice (orcamento ou cobertura proviséria) com base no nimero do chassi antes
da retirada do veiculo do estabelecimento, garantindo o seguro integral no trajeto inicial.

b) Inclusdo da Placa (Endosso): O numero da placa e o respectivo Certificado de Registro e

Licenciamento de Veiculo digital (CRLV-e) serdo fornecidos formalmente a Contratada
oportunamente, assim que o processo de emplacamento institucional for concluido.

c) Atualizacdo sem Onus: Apds o recebimento do CRLV-e, a Contratada procedera com a devida
alteracdo/atualizacdo na apolice emitida anteriormente, por meio de endosso corretivo, sem
qualquer 6nus financeiro adicional para a Administracéo.

Il - Pardmetros para Formulacdo da Proposta Comercial: Para fins de elaboracéo da proposta comercial
e cotacao do prémio dos veiculos novos, as licitantes deverdo considerar as especificacbes de marca,
modelo, ano/modelo e o valor de mercado referenciado pela Tabela FIPE vigente na data da proposta.
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Fica assegurado o ajuste proporcional do prémio liquido ou a emissé@o de endosso corretivo, sem 6nus
para a Administracdo, caso haja divergéncia técnica quando da apresentacéo do chassi definitivo.

IV - Faturamento e Titularidade de Frota (Particularidade RJ): As viaturas localizadas no Rio de Janeiro
sdo faturadas e possuem o CRLV-e em nome da Diretoria de Abastecimento da Marinha (CNPJ
00.394.502/0079-04), mas a responsabilidade pelo gerenciamento contratual, fiscalizacdo e custeio dos
seguros permanece integralmente a cargo da Secretaria-Geral da Marinha (SGM - CNPJ 00.394.502
/0091-09).

1.1.4. O valor maximo da franquia reduzida fica limitado entre 3% e 6% do Valor de Mercado Referenciado na
Tabela FIPE de cada veiculo.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade
1.2. Os servigos objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns conforme artigo 6°, inciso XIlII.
Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3. O servigo é enquadrado como servico continuado, sem dedicacdo exclusiva de méo de obra , tendo em vista que
a cobertura securitaria atende a uma necessidade permanente da Administracdo para salvaguarda de seu patriménio
movel.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia inicial da contratacédo é de 12 (doze) meses, contados da data de vigéncia da apdlice de
seguro.

1.4.1. Por se tratar de servigco continuado, a vigéncia podera ser prorrogada sucessivamente por iguais e
sucessivos periodos, respeitado o limite de até 5 (cinco) anos, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n° 14.133
/2021, mediante a lavratura do respectivo termo de aditamento ou endosso de apolice.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacao direta, por meio de dispensa eletrénica, tem por objeto a cobertura securitaria da frota de
viaturas oficiais da Secretaria-Geral da Marinha (SGM) localizadas nas cidades de Brasilia/DF e Rio de Janeiro/RJ. A
frota administrativa e operacional desempenha papel crucial no apoio logistico e institucional das organizacdes
militares desta pasta.

2.2. A contratacdo de seguro automotivo especializado justifica-se pela imperiosa necessidade de resguardar o
patrim6nio publico contra riscos e sinistros imprevisiveis, tais como colisbes, incéndios, furtos, roubos e danos
causados por fendbmenos da natureza. A auséncia de protecdo securitaria exporia a Administracdo a severos
prejuizos financeiros diretos ao erario no caso de perdas parciais ou totais desses bens publicos.

2.3. Ademais, a inclusdo de coberturas como a Responsabilidade Civil Facultativa (RCF) no patamar minimo de R$ 2
00.000,00 visa proteger a instituicdo de passivos decorrentes de danos materiais e corporais involuntariamente
causados a terceiros. O fornecimento adjacente de assisténcia 24 horas garante a continuidade e a regularidade dos
servigos publicos essenciais prestados, mitigando riscos operacionais nas vias urbanas e rodoviérias nacionais.

2. 4. O procedimento encontra pleno amparo legal no Artigo 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, com os limites
devidamente atualizados pelo Decreto Federal n° 12.807/2025. O valor total estimado para a frota é de R$ 20.721,13,
mantendo-se perfeitamente abaixo do teto legal de R$ 65.492,11 estabelecido para a modalidade de outros servicos
comuns. Restam, portanto, demonstradas a conformidade normativa, a economicidade e a eficiéncia da medida.

2.5. As gquantidades, modelos e especificacbes técnicas detalhadas da frota a ser segurada encontram-se
discriminadas no Anexo lll deste Termo de Referéncia.

2.6. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual (770000-21/2025), conforme consta das
informacdes basicas desse Termo de Referéncia
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. O objeto a ser adquirido possui baixa complexidade e, por tratar-se de uma hipétese de contratacdo de baixo
valor, para o caso concreto ndo ha necessidade de haver a descricdo da solugcdo como um todo, conforme art. 14, inc.
I, da Instrucdo Normativa N° 58/2022.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. A CONTRATADA devera adotar as praticas de sustentabilidade, de acordo com o Guia Nacional de Contratacfes
Sustentaveis, conforme a Instrucdo Normativa 01 SLTI/MPOG de 19/01/2010, visando a economia da manutencao, a
reducdo do consumo de energia e agua, bem como a utilizacdo de tecnologias e materiais que reduzam o impacto
ambiental.

Subcontratacdo
4.2. Nao é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, uma vez
gue os materiais sdo de baixa complexidade técnica e valor.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicbes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucao do objeto: A execugdo do objeto iniciar-se-4 a partir da data de emissdo da
respectiva apolice ou bilhete de cobertura por parte da Contratada, observando-se estritamente o cronograma
de vigéncias e as necessidades operacionais descritas no Anexo Il deste Termo de Referéncia, mediante
prévia formalizacdo da Nota de Empenho ou autoriza¢ao de inicio de servigos.

5.1.2. Local de execucdo dos servigcos: O gerenciamento do contrato ocorrera na sede do Orgdo Gerenciador
(SGM - Esplanada dos Ministérios, 6° Andar, Brasilia/DF). Contudo, a execucao fisica do objeto ocorrera nos
locais de lotacéo das viaturas em Brasilia/DF e no Rio de Janeiro/RJ (llha das Cobras), conforme enderegos e
especificagcdes contidas no Anexo Ill deste Termo de Referéncia.

5.2. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).

5.3. O OBJETO podera ser rejeitado, no todo ou em quando em desacordo com as especificacdes parte, constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituido no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo
da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.4. O objeto serd recebido definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, apos a
verificacdo da conformidade das apolices com as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.
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5.4.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execuc¢éo do contrato.

Termo de contrato ou Instrumento equivalente

5.6. A contratada ter4 o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacéo, para assinar o
Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso Nota de Empenho, sob pena de decair do
direito a contratacéo.

Da vistoria prévia e facultativa

5.7. Para o correto dimensionamento e elaboracdo da proposta, os participantes deverdo guiar-se pelas informacdes,
caracteristicas, histdrico de sinistralidade e dados de chassi/placa integralmente disponibilizados pela Administracédo
no Anexo lll deste Termo de Referéncia, reputando-se tais dados como suficientes para a formulagao dos precos.

5.8. A vistoria dos veiculo devera ser agendada com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas por intermédio
do respectivo telefone ou e-mail elencado no subitem 5.1.2. do Termo de Referéncia.

5.9. O Representante credenciado pela licitante para efetuar a vistoria devera apresentar-se a Organizacdo Militar
munido de credencial emitida pela empresa.

5.10. A realizacdo da vistoria pode ser comprovada por:

5.10.1. Atestado de vistoria assinado pelo servidor responsavel, conforme diretrizes e modelos estabelecidos
no Aviso de Contratacdo Direta e demais anexos deste Termo de Referéncia; ou

5.10.2. Declaracdo emitida pelo licitante de que conhece as condi¢des locais para a execugdo do objeto ou de
gue realizou vistoria no local do evento, em conformidade com as regras dispostas no Aviso de Contratacdo
Direta, ou caso opte por ndo realiza-la, de que tem pleno conhecimento das condi¢des e peculiaridades
inerentes a natureza do trabalho, assumindo total responsabilidade por este fato e renunciando a qualquer
guestionamento futuro que enseje avencas técnicas ou financeiras com o CONTRATANTE.

5.11. O prazo para eventual vistoria ou inspecéo dos veiculos estender-se-a até o dia Util anterior a data prevista para
0 encerramento do recebimento de propostas no Procedimento de Dispensa Eletronica.

5.12. As condi¢des de vistoria ndo previstas neste item seguirdo estritamente o estabelecido no Aviso de Contratagédo
Direta e demais anexos deste termo.

5.13. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacfes e das condi¢Bes locais para o
cumprimento das obrigacfes objeto da licitacéo.

5.14. O endereco e telefone para vistoria esta discriminado no subitem 5.1.2. do Termo de Referéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacfes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
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6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderad convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscaliza¢éo, que contera
informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacédo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucédo do objeto durante o periodo
de execucao do servigo.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipoétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcdo da execucéo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto na Instru¢do Normativa SEGES
/MGI n° 81, de 10 de maio de 2022, aplicavel no que for pertinente a contratacéo, por forca da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢fes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.
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6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara

tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,

guando ultrapassar a sua competéncia.

6.20. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagfes da Contratada, exigir-se-4 a comprovagao da regularidade

juridica, fiscal e trabalhista da pessoa juridica contratada, mediante consulta regular ao SICAF ou pela apresentacao

das certidbes negativas de débitos federais, trabalhistas e de regularidade do FGTS validas.

6.20.1. A comprovacédo da regularidade juridica, fiscal e trabalhista da pessoa juridica contratada, mediante
consulta ao SICAF ou pela apresentacdo dos seguintes documentos atualizados:

6.20.1.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e & Divida Ativa da Uniéo
(CND);

6.20.1.2. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

6.20.1.3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Gestor do Contrato

6.21. Cabe ao gestor do contrato:

6.21.1. coordenar a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execuc¢édo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

6.21.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.21.3. acompanhar a manutengdo das condi¢fes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.21.4. emitir documento comprobatdrio da avaliagcao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.21.5. tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sanc@es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.21.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.21.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao no recebimento definitivo do servico.

6.21.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.21.8.1. as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.21.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada est4d descumprindo suas obriga¢cdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idoéneo.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.

8 de 22



7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢fes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.2.1. A efetiva emisséo e entrega da Apdlice de Seguro e do respectivo Cartdo de Seguro de cada veiculo que
compde a frota descrita, em estrita conformidade com as coberturas exigidas no item 1.1 deste instrumento.

Recebimento do Objeto

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 3 (trés) dias Uteis apds a emissdo e entrega das
respectivas apoélices/endossos, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes.

7.4. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacao da prestagéo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.8. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.8.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cées resultantes da execu¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.11. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e InstrugcBes exigiveis.

7.12. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.13. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.14. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.14.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pela fiscalizagdo quanto ao cumprimento das
obrigacdes assumidas pelo Contratado, com foco na efetiva entrega das apodlices e endossos em estrita
conformidade com as coberturas exigidas neste Termo de Referéncia, registrando o atesto de cumprimento de
obrigagdes para fins de liberacdo do pagamento.

7.14.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.14.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.14.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.14.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.15. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacéao

7.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.19. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratagfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.20. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséo;

[1I) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.21. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagdo da situacéo, sem 6nus ao Contratante.
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7.22. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.23. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.23.1. verificar a manutencédo das condicfes de habilitagédo exigidas;

7.23.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no &mbito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.24. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.25. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
Orgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.26. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necesséarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.27. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.28. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacao da liquidacédo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcéo
monetaria.

Forma de pagamento

7.30. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.31. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.32. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.33.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.33. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.34. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data dos
orcamentos estimado, em 20/05/2026.

Cessao de Crédito

7.35. As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.
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7.35.1. A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.35.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condigfes de
habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizacao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.35.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excec¢bes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administragéao.

7.35.4. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.36. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b. der causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

der causa a inexecucéo total do contrato;

ensejar o retardamento da execuc¢éo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

apresentar documentacgdo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execugéo do contrato;

praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

@ o N

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sanc¢des:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢éo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”", que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Morat6ria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;
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8.2.4.2. Compensatéria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 8.1., de 0,5% (meio
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

8.2.4.3. Compensatoria, para a inexecugéo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 8.1., de
20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

8.2.4.4. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 8.1., a multa sera de 10% (dez por cento) a 20%
(vinte por cento) do valor do Contrato.

8.2.4.5. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 8.1., a multa serd de 10% (dez por cento) a
30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

8.2.4.6. Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 8.1. a multa sera de 0,5% (meio por cento) a
10% (dez por cento) do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infragdes:

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento das comunicacfes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacfes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
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seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac6es, nado inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 0rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, cujo limite regulamentar foi atualizado para R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil,
guatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos) para o presente exercicio, nos termos do Decreto Federal n°
12.807, de 30 de dezembro de 2025. O valor total estimado para esta contratacdo é de R$ 20.721,13 (vinte mil,
setecentos e vinte e um reais e treze centavos), situando-se, portanto, plenamente abaixo do teto legal estabelecido
para a dispensa por valor de servicos comuns.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitagdo

9.3. Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;

9.5. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;
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9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020;

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971; e

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacado das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei; e

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Técnica

9.21.1. Comprovacéo de aptiddo para a prestacdo de servicos de seguro veicular de complexidade equivalente ou
superior com o objeto desta contratacdo, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados de capacidade técnica,
emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.21.2. Em conformidade com o entendimento fixado para contratagbes diretas, ndo serdo exigidos quantitativos
minimos ou percentuais de execucao prévia nos atestados apresentados.

9.21.3. Sera admitida a apresentagédo e o somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante para
fins de comprovacéo da aptidao técnica.
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9.21.4. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.21.5. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacado da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cépia do contrato que deu suporte a contratacédo, endereco atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.21.6. Regularidade Operacional (SUSEP): Como requisito complementar de qualificagdo técnica e operacional, o
fornecedor devera apresentar:

| - Comprovagdo de registro/autorizagdo de funcionamento vigente concedida pela Superintendéncia de
Seguros Privados (SUSEP) para operar com seguros de danos (automoveis), caso o fornecedor seja a
Seguradora; ou

Il - Comprovacgédo de registro cadastral ativo na SUSEP como Corretor de Seguros (pessoa juridica ou fisica),
acompanhado da indicacdo formal da Seguradora parceira que emitira as apdlices, caso o fornecedor atue
como Corretora.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.22. Quando permitida a participacao na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducéo livre.

9.23. Na hipo6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.24. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.25. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.26. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niameros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribui¢des.

Documentac¢ao complementar para cooperativas
9.27. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagédo complementar:

9.27.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da
Lei n. 5.764, de 1971;

9.27.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.27.3. A comprovacgéo do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestagdo do
servico;

9.27.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.27.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
0 contrato;

9.27.6. Os seguintes documentos para a comprovacado da regularidade juridica da cooperativa:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 16 de 22
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



9.27.6.1. ata de fundacéo;

9.27.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.27.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;
9.27.6.4. editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.27.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais;

9.27.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e

9.27.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispfe o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo
fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 20.721,13 (vinte mil
setecentos e vinte e um reais e treze centavos), conforme custos apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdo/unidade: 00001/770000;
II) Fonte de recursos: 010000000;
[II) Programa de trabalho: 174672;
IV) Elemento de despesa: 339039; e
v) . Plano interno: G483MN101B4.

11.3 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da Lei Orcamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.
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13. ANEXO 1
ANEXO |
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17
de maio de 2024

1. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. A contratagdo serd formalizada por meio de Nota de Empenho, que substituird o termo de contrato, nos termos
do art. 95, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021 e da Orientacdo Normativa n® 84, de 17 de maio de 2024.

1.1.1 Visando resguardar a exatiddo dos prémios e evitar descompassos de cobertura, a Administracdo emitira
Notas de Empenho independentes e individualizadas (ou por lotes de datas afins), emitidas e enviadas para
aceite do adjudicatario em estrita observancia ao cronograma de vencimento e inclusédo das viaturas detalhado
no Anexo lll.

1.2. O adjudicatario devera aceitar cada Nota de Empenho no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado da data de sua
respectiva convocacao/envio, sob pena de decair do direito & contratacdo daquele(s) item(ns), sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis.

1.3. O aceite da Nota de Empenho implica o reconhecimento de que:

| — o instrumento substitui o contrato administrativo, sendo-lhe aplicaveis as disposicdes da Lei n° 14.133/2021;

Il — o Contratado se vincula integralmente a sua proposta, ao Termo de Referéncia e aos demais documentos que
instruem o processo de contratacdo direta.

1.4. A Nota de Empenho podera ser acompanhada de Ordens de Fornecimento emitidas durante a vigéncia da
contratacdo, conforme necessidade da Administracéo e dentro do limite do valor estimado.

2. DA VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia do instrumento contratual observara o disposto no subitem 1.4 deste Termo de Referéncia,
iniciando-se com a emissao da Nota de Empenho e estendendo-se pelo periodo de cobertura da apolice, podendo ser
prorrogado nos termos da legislacdo vigente.

2.2. A extingdo do contrato ocorrera pelo término do prazo de vigéncia estabelecido, pela execucéo integral do objeto
com a devida quitacdo, ou por rescisdo administrativa, ndo se vinculando exclusivamente ao esgotamento do valor
estimado se houver interesse na continuidade do servico.

3. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

3.1. Sao obrigacdes do Contratante:

| — exigir o cumprimento das obrigacfes assumidas pelo Contratado;

Il — receber os bens conforme condi¢des e prazos estabelecidos;

Il — notificar o Contratado acerca de irregularidades ou desconformidades;
IV —acompanhar e fiscalizar a execugéo da contratagéo;

V — efetuar o pagamento devido, na forma e prazo previstos;

VI — aplicar as san¢des previstas em lei, quando cabiveis.

3.2. A Administracdo nao respondera por compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros.
4. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado obriga-se a:

| — entregar os bens em conformidade com o Termo de Referéncia;

Il — responder por vicios, defeitos e danos, nos termos da legislacao aplicavel;
[l — substituir, as suas expensas, 0s bens rejeitados ou defeituosos;
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IV — manter as condicGes de habilitagdo durante a execuc¢ao;

V — cumprir integralmente as obrigacdes fiscais, trabalhistas e previdenciérias;
VI — observar as normas de seguranca, salde e protecao ao trabalho;

VIl — ndo empregar mao de obra em condi¢des vedadas pela legislacao.

5. DA EXTINCAO DA CONTRATACAO
5.1. A contratagdo sera extinta automaticamente com o cumprimento integral das obrigagbes por ambas as partes.

5.2. A contratacdo podera ser extinta antecipadamente nas hipéteses previstas no art. 137 da Lei n°® 14.133/2021,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

6. DOS CASOS OMISSOS
6.1. Os casos omissos serdo resolvidos conforme a Lei n°® 14.133/2021 e, subsidiariamente, a legislacéo civil aplicavel.
7. DAS ALTERAGOES

7.1. Eventuais alteracbes observardo o disposto nos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, quando
juridicamente cabiveis.

8. DO FORO

8.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal — Secao Judiciéria do Distrito Federal para dirimir eventuais controvérsias
decorrentes da contratagdo, nos termos do art. 92, 81°, da Lei n® 14.133/2021.

14. ANEXO I1I
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital OU Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrénica n°........... /20....... , bem como que se
responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados
durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [T de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. ANEXO III

A presente solicitacdo tem por objetivo:

« Contratacéo de seguro novo para viaturas que serdo incorporadas a frota nos proximos meses;
» Renovacéao de apdlices vigentes para os demais veiculos ja em operacéo;

* Viaturas localizadas nas cidades de Brasilia/DF e Rio de Janeiro/RJ.

COBERTURAS E LIMITES MINIMOS DESEJADOS
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Franquia: Reduzida

CASCO (colisdo, incéndio, roubo e furto): Tabela FIPE — 100%
RCF-A — Danos Materiais a Terceiros: R$ 200.000,00

RCF-A — Danos Corporais a Terceiros: R$ 200.000,00

APP — Morte por Passageiro: R$ 20.000,00

APP — Invalidez por Passageiro: R$ 20.000,00

APP — Despesas Médicas e Hospitalares: R$ 20.000,00
Cobertura de Vidros: Completa

Assisténcia 24 horas: Sim

Extensao de reboque: llimitado

As propostas deverdo informar: franquia de vidros, franquia de casco, prémio por veiculo e prémio total da frota.

Viaturas localizadas em Brasilia/DF:

SECRETARIA-GERAL DA MARINHA — CNPJ 00.394.502/0091-09 — Esplanada dos
Ministérios. Bloco “N”, 6° andar - CEP 70055-900 — Brasilia — DF
’ ~ PREVISAO DE INIiCIO DO
MODELO VEICULO PLACA CHASSI ANO/MOD SITUAGCAO
SEGURO
HB20 S LIMITED - SEDAN - 9BHCP41FAVP877915 2026/2027 | SEGURO NOVO JULHO/AGOSTO

TOYOTA/COROLLA -

REQ3F20 9BRBY3BEXT4075838 | 2025/2026 RENOVAGAO 27 SETEMBRO 2026
HYBRID

TOYOTA/COROLLA REM1D52 9BRB33BE4M2055483 | 2021/2021 RENOVAGAO 19 NOVEMBRO 2026
NISSAN/SENTRA KRT5408 3N1BB7AD9HY200666 | 2016/2017 RENOVAGAO 19 NOVEMBRO 2026
NISSAN/VERSA REE7F03 94DBCAN17LB207639 2019/2020 RENOVACAO 19 NOVEMBRO 2026
FORD/KA SEDAN REL6C40 9BFZH54S8M8080010 2020/2021 RENOVAGCAO 19 NOVEMBRO 2026
FORD/FIESTA J1J0662 9BFZF54A8B8157162 2010/2011 RENOVAGAO 19 NOVEMBRO 2026
GM/CLASSIC JJL6658 9BGSU19FODC108911 | 2012/2013 RENOVAGAO 19 NOVEMBRO 2026
FIAT/DOBLO Jju11sl 9BD223153B2019423 2010/2011 RENOVAGAO 19 NOVEMBRO 2026
RENAULT MASTER PBW2048 93YMAF4XEKJ415544 2018/2019 RENOVACAO 19 NOVEMBRO 2026
FORD/TRANSIT JKP6320 WFODXPTDFDTJ43717 | 2013/2013 RENOVAGAO 19 NOVEMBRO 2026
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Viaturas localizadas no Rio de Janeiro/RJ:

SECRETARIA-GERAL DA MARINHA — CNPJ 00.394.502/0091-09 — ILHA DAS COBRAS
- SIN° - ED. ALTE.GASTAO MOTTA, 4° ANDAR - CENTRO - RIO DE JANEIRO - RJ

i ~ PREVISAO DE INiCIO DO
MODELO VEICULO PLACA CHASSI ANO/MOD SITUAGCAO
SEGURO
CHEVROLET ONIX PLUS 1.0
- - 2026/2027 | SEGURO NOVO | AGOSTO/SETEMBRO
MT - SEDAN
TOYOTA/COROLLA HYBRID |  UIW3I07 9BRBY3BE6T4076680 | 2025/2026 RENOVAGAO 27 JANEIRO 2027
TOYOTA/COROLLA KYP9C76 | 9BRBL3HE0J0141601 | 2017/2018 RENOVAGAO 19 NOVEMBRO 2026
FIAT/GRAN-SIENA RKU1A30 | 9BD19713HM3386636 | 2020/2020 RENOVAGAO 19 NOVEMBRO 2026
GM/CLASSIC LQM4081 | 9BGSU19FODC108962 | 2012/2013 RENOVAGAO 19 NOVEMBRO 2026

NOTAS EXPLICATIVAS GERAIS SOBRE A FROTA

Nota 1 (Veiculos Novos): Os veiculos identificados no cronograma de execugdo com a situagdo de "SEGURO NOVO" (Item 1 de Brasilia/DF e Item 1
do Rio de Janeiro/RJ) correspondem a viaturas em processo de aquisi¢do ou incorporacéo a frota institucional da Secretaria-Geral da Marinha.

Nota 2 (Fluxo para Seguro Novo): Para as viaturas classificadas como "SEGURO NOVO", o fluxo de envio de dados e emissdo da cobertura seguira
obrigatoriamente as seguintes etapas:

I - Cobertura de Retirada (Chassi): A Administracdo enviard a Nota Fiscal de faturamento do veiculo a Contratada imediatamente apds a sua
emissdo pela concessiondria. A Contratada deverd emitir a apdlice (ou cobertura provisdria) com base no ntimero do chassi antes da retirada do
veiculo do estabelecimento, garantindo o seguro integral no trajeto inicial.

II - Inclusdao da Placa (Endosso): O nimero da placa e o respectivo Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo digital (CRLV-e)
serdo fornecidos formalmente a Contratada oportunamente, assim que o processo de emplacamento institucional for concluido.

IIT - Atualizacdo: Apdés o recebimento do CRLV-e, a Contratada procederd com a devida alteragdo/atualizacdo na apélice emitida
anteriormente, por meio de endosso corretivo, sem qualquer 6nus financeiro adicional para a Administragdo.

Nota 3 (Base para Proposta Comercial): Para fins de elaboracdo da proposta comercial e cotacdo do prémio dos veiculos novos, as licitantes deverdo
considerar as especificacdes de marca, modelo, ano/modelo e o valor de mercado referenciado pela Tabela FIPE vigente na data da proposta, ficando
assegurado o reajuste proporcional do prémio liquido ou a emissdo de endosso corretivo, sem 6nus para a Administragdo, caso haja divergéncia técnica
quando da apresentacdo do chassi definitivo.

Nota 4 (Faturamento e Titularidade no RJ): As viaturas localizadas no Rio de Janeiro sdo faturadas e possuem o CRLV-e em nome da Diretoria de
Abastecimento da Marinha (CNPJ 00.394.502/0079-04), mas a responsabilidade pelo gerenciamento e custeio dos seguros permanece integralmente a
cargo da Secretaria-Geral da Marinha (SGM).
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16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Documento assinado digitalmente

“b WISLEY DANTAS ALVES
g Data: 16/07/2026 11:32:47-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

WISLEY DANTAS ALVES

Responsavel pela contratagdo direta

1Y
&’ Assinou eletronicamente em 16/07/2026 as 11:28:35.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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