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Aquisicao de carimbos personalizados e refis

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
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MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES

AVISO DE CONTRATACAO DIRETANe 11/2023

DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA N° 11/2023

(Processo Administrativo n.° 09013.001459/2023-51)

Torna-se publico que o(a) Ministério das Relac8es Exteriores, por meio do(a) Divisdo de

Recursos Logisticos, realizara Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor prego, na
hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrucao
Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, e demais normas aplicaveis.

Data da sesséao: 03/08/2023

Horério da Fase de Lances: 08:00 as 14:00
Link: www.comprasnet.gov.br
Critério de Julgamento: menor pre¢o

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacéo, por dispensa de licitagdo, de carimbos personalizados e refis, conforme
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacédo Direta

€ Seus anexos.

ITEM ~ UNIDADE VALOR MAXIMO
DESCRICAO CATSER DE MEDIDA QUANTIDADE ACEITAVEL
1 Aquisicao de carimbos e 24805 Unidade 42.803,17
refis
1.2. A contratacao ocorrera conforme tabela abaixo.
DESCRICAQO / ESPECIFICA(;AO UNIDADE | QUANTIDA VALOR PRECO
DE DE MEDIO TOTAL
MEDIDA ESTIMADO
Canmbo automatico, tamanho UNIDADE 200 30,00 6.000,00
aproximado 38 mm x 14 mm
Canmbo automatico, tamanho UNIDADE 299 35,00 8.015,00
aproximado 47 mm x 18 mm
o Carimbo automatico, tamanho UNIDADE 120 40,00 4.800,00
O aproximado 59 mm x 23 mm
Z . 7 .
5 Carlmbo automatico, tamanho UNIDADE 58 6167 3.576.86
o) aproximado 60 mm x 40 mm
% Carimbo automético, formato
o redondo, tamanho aproximado | UNIDADE 216 60,00 12.960,00
o 30 mm de didmetro
Carimbo automético datador,
com data alfanumerica em UNIDADE 30 118,34 3.550,20
portugués, mudanca de data
manual, 60 mm x 40 mm
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Carimbo automaético datador,
; |com datf:\ alfanumérica em UNIDADE 8 65.00 520,00

portugués, mudanca de data

manual, 25 mm x 5mm

Chancela (prensa de selo

seco) de mesa ou de méo,

incluida gravacéo de cliché nos
8 tamanhos: @ 41 mm, @ 50 UNIDADE 5 363,34 1.816,70

mm, ou 51 mm x 25mm, corpo

na cor preta ou cromada.
9 | Refil carimbo 38mm x 14mm UNIDADE 35 14,00 448,00
10 | Refil carimbo 47mm x 18mm UNIDADE 30 14,34 430,20
11 | Refil carimbo 59mm x 23mm UNIDADE 10 15,67 156,70
12 | Refil carimbo 60mm x 40mm UNIDADE 18 18,34 330,12
13 | Refil carimbo redondo 30mm UNIDADE 6 19,34 116,04
14 Refil carimbo datador 25mm x UNIDADE 16,67 83.35

5mm 5

TOTAL 42.803,17

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor prego, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacédo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes
do objeto.
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2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1.

A participacdo na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema de

Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal,
no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

2.2.

2.1.1.0 procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de

Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por
mensagem eletrdnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

2.1.2.0 Compras.gov.br poderd ser acessado pela web ou pelo aplicativo

Compras.gov.br.

2.1.3.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por

seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor
do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
nao autorizados.

N&o poderéo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.2.1.que ndo atendam as condi¢cbes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)

anexo(s);

2.2.2.estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes

expressos para receber citacéo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3.que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica

ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do

projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responséavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ela necessérios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,

impossibilitada de contratar em decorréncia de sangéo que Ihe foi imposta;

d) aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,

financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°

6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
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exploracdo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢es
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdmico;

2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4.organizacgdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5. sociedades cooperativas.

2.3. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrdnica ou da
execucdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situa¢gfes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés
0 exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 1°do art. 9°da Lei n.° 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrdnica ocorrerd com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2 O fornecedor interessado, ap0s a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com
a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco ou o
desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificacfes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou
o desconto ofertados, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execuc¢éo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.4.2.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracédo, sob alegacéo de erro, omissédo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacdo vigente.
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3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicbes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
Termo de Aceitagdo, em campo préprio do sistema eletrbnico, relativo as seguintes
declaracoes:

3.8.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2.que estéa ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Aviso de Contratacdo
Direta e seus anexos;

3.8.3.que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.8.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

3.8.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicéo;

3.9. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrbnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021.

3.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico,
que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42
a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao
fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagao de valor final minimo,
com o registro do seu lance final aceitdvel menor prego.

3.11.1. Feita essa opcdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre
lances previsto neste aviso.

3.11.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poder&o ser enviados
manualmente, na forma da secdo respectiva deste Aviso de Contratacdo
Direta;

3.11.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no
sistema.

3.11.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes
do certame e para 0 érgao ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente
enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da se¢éo seguinte
deste Aviso.
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4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessao
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o0 envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no
horario de finalizacao de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto
em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contratagéo Direta.
4.3.2.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidir4 tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir
a melhor oferta é de 1 (um por cento).
4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.
4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacio do fornecedor.
4.7. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em
ordem crescente de classificagéo.
4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e ndo havendo tempo
aleatdrio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacado do objeto e a compatibilidade do preco em
relacéo ao estipulado para a contratagéo.

5.2. No caso de o preco da proposta do primeiro colocado estar acima do pre¢co maximo
definido para a contratagao, podera haver a negociagéo de condi¢cdes mais vantajosas.

5.2.1.Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida a melhor proposta com preco
compativel ao estipulado pela Administracéo.

5.2.2.A negociagcdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagédo, quando
o primeiro colocado, mesmo apés a negociacao, for desclassificado em razdo de
sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao.

5.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na
ata do procedimento da dispensa eletrdnica, devendo esta ser anexada aos autos do
processo de contratacao.

5.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratacdo, serd solicitada ao fornecedor a adequacdo da proposta ao valor
negociado, acompanhada de documentos complementares, se necessarios.
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5.4.1.Além da documentac¢éo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera
encaminhar planilha com indicagdo de custos unitarios e formacao de pregos,
conforme modelo anexo, com os valores adequados a proposta vencedora.

5.5. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

5.6. Seré desclassificada a proposta vencedora que:

5.6.1.contiver vicios insanaveis;

5.6.2.ndo obedecer as especificagcdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.6.3.apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido
para a contratacao;

5.6.4.ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracédo;

5.6.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel,

5.6.6.for apresentada por fornecedor ndo localizado no Distrito Federal e municipios da
regido de seu entorno.

5.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que PossSui OU POSSUIr4 recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta
de pre¢os ou menor lance que:

5.7.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregcos
global ou unitérios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com o0s
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatdrio da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.7.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisérias e convencgdes coletivas de trabalho vigentes.

5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que n&o haja majoracédo do preco.

5.9.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

5.9.2.Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregao a indicagao
de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional,
guando ndo cabivel esse regime.

5.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou
da area especializada no objeto.

5.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

5.12. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.

5.13. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, serd iniciada a fase de
habilitacéo, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. HABILITACAO
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6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | —
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serfo solicitados do
fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condicdes de participacao, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura
contratacéo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2).

6.2.1.A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de
seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 2 de junho de 1992,
que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se

houve fraude por parte das empresas apontadas no respectivo Relatério.

6.2.1.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.2.1.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a

sua desclassificacao
6.2.2.Constatada a existéncia de sanc¢édo, o fornecedor sera considerado inabilitado, por
falta de condicédo de participacao.

6.3. Caso atendidas as condi¢cGes de participacdo, a habilitagdo dos fornecedores sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagéo atualizada.

6.3.2.0 descumprimento do subitem acima implicard a inabilitagédo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(8es) valida(s).

6.4. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispenséveis

a confirmacdo dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos nao
constantes do SICAF, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato
digital, por meio do sistema, no prazo de ........ , Sob pena de inabilitagdo. (art. 19, § 3°,
da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

6.5. Somente haverda a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacéo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida
em relacao a integridade do documento digital.

6.6. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

6.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
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exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.8. Serédo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.10. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com
0 estabelecido neste Aviso de Contratag&o Direta.

6.10.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o
6rgéo ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente,
na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condicbes de habilitacdo

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Apés a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
sua convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacéo), sob pena de decair o
direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢bes previstas neste Aviso de Contratacao
Direta.

7.2.1.Alternativamente & convocacao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo poderd encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizacdo de acesso a sistema de processo eletrénico para esse fim ou outro
meio eletrdnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de ...... (.....) dias, a
contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao sistema
de processo eletrdnico.

7.2.2.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.3.1.referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢cfes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsfes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

7.3.3.a contratada reconhece que as hip6teses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n°® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administracao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacé@o € o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacdo das condi¢cdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.
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8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das
hip6teses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

8.1.2.dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servi¢cos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.dar causa a inexecucao total do contrato;
8.1.4.deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5.nd0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6.ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

8.1.8.apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a dispensa eletrbnica ou a execug¢éo do contrato;

8.1.9.fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragéo falsa
quanto as condigbes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apoés o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sanc¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a2 8.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragcdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacéo
Direta, quando néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracéo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem
a imposicao da penalidade mais grave;

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipGtese
alguma, a obrigacéo de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99)
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8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, 87°).
8.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de

15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgéo (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §89).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢bes seréo considerados (art. 156, 81°):

8.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. 0s danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos 6rgéos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Pudblica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160)

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicagdo da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢ées por
ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133,
de 2021.
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8.19. As sangfes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos
anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

9.1.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2.valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores prec¢os, sempre
gue possivel, e desde que atendidas as condi¢Bes de habilitacdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

9.1.3.fixar prazo para que possa haver adequacédo das propostas ou da documentacao
de habilitacdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderao ser utilizadas se nédo
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido
o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificacdo.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administrac&o ou de sua desconexao.

9.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga
a realizagéo do certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para
o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicagdo em contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio
de lances observaréo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentacgéo relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de habilitacdo e classificacéo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo
comprometam o interesse da Administragcdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacgao.

9.9. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de
suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conduc¢éo ou do resultado do processo de contratacao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposicfes deste Aviso de Contratagcdo Direta e
de seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.
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9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os

seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO | — Documentacao exigida para Habilitacao

9.12.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;

9.12.2.1.

ANEXO II.1 — Estudo Técnico Preliminar

9.12.3. ANEXO Il = Minuta de Termo de Contrato;

Brasilia,......... de julho de 2023

Assinatura da autoridade competente

ANEXO | - DOCUMENTAGCAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas
discriminadas nos itens a seguir:

1.1 Habilitagéo juridica

111

112

113

114

1.15

116

Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢édo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empreséria estrangeira com atuacdo permanente no
Pais: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucéo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;
Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria -
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das
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11.7

AVISO DE CONTRATACAO DIRETANe 11/2023

Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis
onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas
as alteracfes ou da consolidacao respectiva.

1.2 Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

121
122

123

124

125

1.2.6

1.2.7

prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);
declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIIl, da Constituig&o;
prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943.
prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;
1.2.6.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor
individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.
prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;
1.2.7.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais ou distritais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certidao
ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma
da respectiva legislagédo de regéncia.

1.3 Habilitagdo econémico-financeira:

131

1.3.2

certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor;

balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balanc¢os provisoérios.
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETANe 11/2023

1.3.2.1 Os documentos referidos no subitem acima limitar-se-do ao
Ultimo exercicio social, caso a empresa tenha sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos;

1.3.2.2 As empresas criadas no exercicio financeiro do processo de
contratacao direta deverdo atender a todas as exigéncias de
habilitacédo e ficam autorizadas a substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura;

1.3.2.3 E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou do
contrato/estatuto social.

Além dos documentos acima, devera ser comprovada a boa situagao

financeira da empresa, mediante obtenc¢édo do(s) indice(s) de Liquidez

Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores

a 1 (um) obtido(s) pela aplicacdo das seguintes férmulas: (...)

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante
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MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES
SECRETARIA-GERAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
Aquisicao de carimbos

SERVICOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

Dispensa de Licitacdo n°® 11/2023
Processo Administrativo n°® 09013.001459/2023-51

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Aquisicdo de carimbos personalizados e refis, conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste instrumento:

ITEM N UNIDADE VALOR MAXIMO
DESCRICAO CATSER | =\ 2 = | QUANTIDADE | ** 7 E
1 Aquisicao rde?isa”mbos € 24805 Unidade 1 42.803.17

1.1.1. A aquisicdo de carimbos personalizados e refis, objeto deste Termo de Referéncia, sera

dividido conforme quadro abaixo:

UNIDADE
DESCRICAO / ESPECIFICACAO QUANTIDA /| or MEDIO | PRECO TOTAL
DE ESTIMADO
MEDIDA
1 Carlm_bo automatico, tamanho UNIDADE 200 30,00 6.000,00
aproximado 38 mm x 14 mm
o | Carimbo automatico, tamanho |5 p e 229 35,00 8.015,00
aproximado 47 mm x 18 mm
3 Carmbo automaético, tamanho UNIDADE 120 40,00 4.800,00
'e) aproximado 59 mm x 23 mm
O
> . —
5 4 Canmpo automatico, tamanho UNIDADE 58 61,67 3.576,86
o aproximado 60 mm x 40 mm
o
2 Carimbo automatico, formato
O 5 |redondo, tamanho aproximado | UNIDADE 216 60,00 12.960,00
30 mm de didametro
Carimbo automético datador,
g | oM data alfanumerica em UNIDADE 30 118,34 3.550,20
portugués, mudanca de data
manual, 60 mm x 40 mm
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Carimbo automaético datador,
7 com dat:al alfanumérica em UNIDADE 8 65,00 520,00

portugués, mudanca de data

manual, 25 mm x 5mm

Chancela (prensa de selo

seco) de mesa ou de méo,

incluida gravacéo de cliché nos
8 tamanhos: @ 41 mm, @ 50 UNIDADE 5 363,34 1.816,70

mm, ou 51 mm x 25mm, corpo

na cor preta ou cromada.
9 | Refil carimbo 38mm x 14mm UNIDADE 35 14,00 448,00
10 | Refil carimbo 47mm x 18mm UNIDADE 30 14,34 430,20
11 | Refil carimbo 59mm x 23mm UNIDADE 10 15,67 156,70
12 | Refil carimbo 60mm x 40mm UNIDADE 18 18,34 330,12
13 | Refil carimbo redondo 30mm UNIDADE 6 19,34 116,04
14 Refil carimbo datador 25mm x UNIDADE 16,67 83.35

5mm 5

TOTAL 42.803,17

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 1 (um) ano, contado da assinatura do contrato, prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.2.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que no MRE a prestagao dos servigos
de confecgdo de carimbos se impSde em razdo da necessidade de identificagdo de documentos
publicos ou de signatdrios dos mesmos, e ainda de modelos tais como paginadores, datadores
etc, em seus processos elaborados por meio fisico, bem como a rotatividade frequente de seus
servidores, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico
Preliminar.

1.3.0 custo estimado total da contratacdo é de R$42.803,17 (quarenta e dois mil, oitocentos e trés

reais e dezessete centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.4. Especificagbes dos carimbos:
1.4.1. CARIMBOS AUTOMATICOS: Carimbo com material de 6tima qualidade, inclusive
encaixe e colagem, e de primeira mao (nédo reaproveitado). Tipo automético e retratil com
mola. Incluso a placa de texto/imagem no tamanho pré-estabelecido e impressdo em
material fotopolimero de forma personalizada. Tinta na cor preta. Corpo em material de
plastico resistente ou material de qualidade e resisténcia equivalente ou superior. Seu
formato sendo de acordo com as medidas supracitadas (retangular ou redondo). Devendo
possuir entre o carimbo e o acrilico uma camada de borracha macia dupla face para
amortecer impacto. Com estojo autoentintado e almofada acoplada com tinta preta que
sejam de longa duracao, recarregaveis e substituiveis facilmente. Contenha trava embutida.
Com visor para mostrar a impressao do texto do carimbo. No minimo permita uma vida Gtil
de 5000 carimbadas. Tamanho e &rea para texto de acordo com o solicitado na planilha.
Equivalente ou superior ao modelo de referéncia: Colop, Trodat e Nykon.
1.4.2. CARIMBO DATADOR: Carimbo com material de 6tima qualidade, inclusive encaixe e
colagem, e de primeira mao (ndo reaproveitado). Tipo automatico, retratii com mola e
mecanismo manual de transicdo de data, ajuste para o dia, més e ano, sendo o més em
letras, com 03 digitos. Incluso a placa de texto/imagem no tamanho préestabelecido e
impressdo em material fotopolimero com data alfa numérica em portugués, no seguinte
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formato: a) dia - 02 (duas) colunas, com 09 (nove) digitos cada, contendo os nimeros de 0
a 9; b) més - 01 (uma) coluna, com 12 (doze) digitos, cada um contendo 03 (trés) letras
referentes as iniciais dos meses do ano; e c) ano — 01 (uma) coluna, com pelo menos 6
(seis) digitos, cada um contendo 4 (quatro) algarismos e listagem anual pelo menos até
2026; Exemplo: DD MMM-MM-AAAA. Todas as colunas serdo em sistema rotativo, com a
finalidade de serem adequadas as datas de acordo com as necessidades. Corpo em
material plastico resistente ou material de qualidade e resisténcia equivalente ou superior.
Formato de acordo com as medidas supracitadas. Devendo possuir entre o carimbo e o
acrilico uma camada de borracha macia dupla face para amortecer impacto. Com estojo
autoentintado e almofada acoplada com tinta preta que sejam de longa duracéao,
recarregaveis e substituiveis facilmente. Contenha trava embutida. No minimo permita uma
vida Gtil de 5000 carimbadas. Tamanho e area para texto de acordo com o solicitado na
planilha. Equivalente ou superior ao modelo de referéncia: Colop, Trodat e Nykon.

1.4.3. CHANCELA (CARIMBO MARCA D’AGUA): Equipamento manual ou de mesa para
confeccao de alto relevo, no qual o papel é prensado entre duas matrizes produzindo um
efeito 3D sem tinta. Corpo em material de metal resistente ou material de 6tima qualidade e
resisténcia equivalente ou superior, inclusive no encaixe e colagem, e de primeira méo (n&o
reaproveitado), de forma que impossibilite qualquer tipo de fissura na estrutura apés a
repeticdo do uso do equipamento. Inclusa trava de seguranca e gravagao personalizada de
cliché macho e fémea, a ser informado pela contratante. Area de gravacéo do cliché: @ 50
mm; @ 41 mm; ou 51 mm x 25mm. Medindo até 20 cm e peso méaximo de 1,5 Kg. Devera
estar acompanhada pela embalagem de acondicionamento. Equivalente ou superior ao
modelo de referéncia: Trodat.

1.4.4. REFIL DE CARIMBO: Refis originais, com material de 6tima qualidade, e de primeira
mao (ndo reaproveitado). Tinta na cor preta. Material/Composi¢do: plastico e espuma.
Formato de acordo com as medidas supracitadas (retangular ou redondo). Devem ser
compativeis com os carimbos disponibilizados pela CONTRATADA, em especial os
carimbos datadores.

1.5. Os carimbos e refis (almofadas) deverao ser fornecidos pela CONTRATADA a partir de
tamanhos padronizados, discriminados no item 1.1 deste Termo de Referéncia, variando-
se apenas os dizeres (textos) neles aplicados, a serem fornecidos pela CONTRATANTE.
1.6. Cada material devera ser embalado e acondicionado de forma a assegurar sua
integridade e seu perfeito estado.

1.7. A indicacdo de marca e/ou modelo nas especificagbes técnicas dos itens, quando
ocorrer, tem por finalidade fornecer uma referéncia de qualidade ou facilitagdo da descricdo
do objeto, sendo admitido o fornecimento de item equivalente, similar ou de melhor
qualidade, desde que atendidos os requisitos minimos especificados neste Termo de
Referéncia.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso
XXIll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).
2.1. AFundamentacéo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’)
3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
3.2. Tendo em vista que a demanda pelos produtos é variavel, sera celebrado contrato com
a empresa ganhadora do processo de selecdo de propostas, de forma a garantir o
fornecimento futuro do produto sob demanda.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n°® 14.133/21)

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. A Contratada devera observar, na execucado dos servicos, as orientacdes e normas
voltadas para a sustentabilidade ambiental, em especial as contidas no artigo 6° da
Instrucdo Normativa n° 01/2010 SLTI/MPOG, de 19 de janeiro de 2010, que disp&e sobre
os critérios sustentabilidade ambiental na aquisicao de bens, contratacdo de servicos ou
obras pela Administragcao Publica Federal e no Decreto n° 7.746/2012:

4.1.2.Executar o recolhimento para reaproveitamento ou mesmo o descarte adequado de
carimbos, refis, borrachas e frascos de tintas, assim como qualquer outro tipo de residuo
proveniente da execucao do ajuste, conforme demanda a ser orientada pelo gestor.

4.1.3.0s carimbos, refis, borrachas e tintas devem ser preferencialmente, acondicionados em
embalagem que utilize materiais reciclados ou reciclaveis, com o menor volume possivel,
porém com garantia de protecéo durante o transporte e 0 armazenamento.

4.1.4.Minimizar a geracao de residuos, racionalizar o uso de matérias-primas, utilizar produtos
de baixa toxidade e com menor impacto ambiental,

4.1.5.Utilizar materiais que possam ser reciclados, com identificagdo de sua composi¢cdo onde
couber;

4.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°®
14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:

4.3.1 O objeto da presente contratacdo ndo gera obrigagfes posteriores para a contratada, bem
como a possibilidade de ocorréncia de prejuizos financeiros inerentes a execugao do contrato
€ pouco significativa.

4.4. Devido aos prazos de entrega e recebimento dos itens da tabela acima, somente serdo
aceitos fornecedores localizados no Distrito Federal e municipios da regido e de seu
entorno.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

5.1. O prazo de entrega dos bens é de até 5 dias Uteis para o pedido mensal realizado pelo
responséavel pelo acompanhamento, gestéo e fiscalizacdo do contrato, sob demanda, em
remessas parceladas, no seguinte endereco: Esplanada dos Ministérios, Bloco H,
anexo |, sala 808, Divisao de Recursos Logisticos.

5.1.1.0s casos de pedidos considerados urgentes pelo gestor do contrato terdo prazo de entrega
de até 5 dias corridos, sem acréscimo no valor do item, com minimo de 1 (um) item e o
maximo de 5 (cinco) itens mensalmente, mantendo-se o maximo de trés remessas
parceladas mensais.

6. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e

sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas

decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

6.1.1.Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado
da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes ao tamanho
utilizado (item do contrato) e indicagdo da manufatura realizada (nimero de
ordem do pedido).
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6.1.1.1. A escola do modelo para a manufatura da borracha, com preferéncia para
o de menor custo ou de maior quantidade disponivel dentre os itens, devera guardar
relacdo com o tamanho minimo do texto a ser manufaturado no carimbo, bem como
estar de acordo com o pedido realizado pelo responsavel pelo acompanhamento do
contrato;

6.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

6.1.3. Substituir reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

6.1.4. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacao;

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f’ da Lei n° 14.133/21)
7.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

7.1.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).
7.1.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).
7.1.3.A execucdao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).
7.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°
14.133/2021, art. 117, 8§1°).
7.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para
a adocéo das medidas convenientes, a situagdo que demandar deciséo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
§20),
7.1.4.0 contratado deverd indicar preposto aceito pela Administragdo para representa-lo na
execucao do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).
7.1.4.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art.
44, 81°)

7.1.5.0 contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregBes resultantes de sua execug¢do ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).

7.1.6.0 contratado seré responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluirA nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

7.1.7.Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucéo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121,
caput).
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7.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade
pelo seu pagamento e ndao podera onerar o objeto do contrato (Lei n°®
14.133/2021, art. 121, 8§1°).

7.1.8.As comunicages entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrbnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

7.1.9.0 orgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

7.1.10. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade
convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo
do plano de fiscalizacdo, que contera informag8es acerca das obrigagc6es contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢@es aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

7.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situa¢do da
empresa junto ao SICAF.

7.1.12. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.

7.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

7.2.1.A avaliacao da execugdo do objeto utilizar4 como instrumento de medigdo a quantidade de
carimbos solicitados e entregues no més, conforme estabelecido neste Termo de
Referéncia, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2.2.A utilizacdo do IMR nado impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

7.2.3.Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sanc¢fes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.3.1. ndo produziu os resultados acordados;

7.2.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com
a qualidade minima exigida;

7.2.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.3. DO RECEBIMENTO

7.3.1.0s servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do
relatério de ordens de servico do més, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
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fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

7.3.1.1. O contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a
finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar
0s arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.
7.3.1.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo
de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das
avaliacGes da execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonéancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
7.3.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, s suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscaliza¢do nédo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.
7.3.1.2.  No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a
equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatdrio Circunstanciado em
consonancia com suas atribuigdes, e encaminhé-lo ao gestor do contrato.
7.3.1.2.1. guando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o
relatério circunstanciado deverd conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em
relagéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.
7.3.2.0s servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
7.3.3.0s servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.3.3.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagéo
apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando @ CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.3.3.2.  Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentacdes
apresentadas; e

7.3.3.3.  Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de
Medicao de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.
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7.3.4.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo
do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrdnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021,
gue culminara com a selecao da proposta de menor preco.

8.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.

8.3. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estéo
previstos no Anexo | do Aviso de Contratagéo Direta.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

9.1.1.A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

Gestéo/Unidade: 240013;
Fonte de Recursos: 100;
Programa de Trabalho: 172480;
Elemento de Despesa: 339039;

9.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovacao da Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

Brasilia, 12 de julho de 2023

José Carlos Soares Griillo
Arquiteto-DLOG

APROVO O TERMO DE REFERENCIA para a contratagéo de servigo de confeccédo de carimbos
personalizados: a) descreve de forma clara e precisa o objeto; b) apresenta justificativa para a
aquisicao; c) contempla as obrigacdes das partes e prevé san¢cfes administrativas; d) estabelece
critérios objetivos de aceitacdo do objeto; e) fixa prazo de entrega; f) apresenta o preco de
referéncia aceitavel pela Administracédo, ap0s pesquisa de precos realizada em obediéncia a IN
65/2021 do Ministério da Economia; g) a despesa para esta aquisicdo esta de acordo com a Lei
Orcamentéaria Anual, com a Lei de Diretrizes Orgamentarias e com o Plano Plurianual, conforme
disposto na Lei n® 14.133/21.

Luiz Felipe Czarnobai
Chefe da Divisdo de Recursos Logisticos
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UASG 240013 Estudo Técnico Preliminar 16/2023

Estudo Técnico Preliminar 16/2023

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 09013.001459/2023-51

2. Descricao da necessidade

Aquisicao de carimbos. A Coordenacéo-Geral de Recursos Logisticas (CGLOG) é a unidade
administrativa do Ministério das Relacdes Exteriores (MRE) que tem a seu cargo a consecucao das
atividades relacionadas ao adequado funcionamento do 6rgéo, sendo responsavel pela aquisicéo,
distribuicdo e controle de materiais e insumos necessarios a estas atividades, bem como pela
contratacdo e controle da prestacao dos servicos terceirizados, manutencdo e apoio administrativo
da Secretaria de Estado do MRE.

A aquisicdo de carimbos justifica-se diante da essencialidade do objeto para garantir o
funcionamento regular e continuo da rotina administrativa do MRE, tais como numeracéo de folhas,
recebimento e juntada de documentos, autenticacao e expedicao de certiddes e expedicao de atos
administrativos diversos, além de permitir a identificacdo clara e precisa dos agentes publicos e
providenciar a chancela do érgéo (selo seco) para aposicdo em documentos oficiais. O Ministério
das Relacdes tem utilizado cada vez mais o modelo de autorizacGes e de assinatura digitais, com
progressiva diminuicdo do uso de carimbos para as finalidades apontadas.

O contrato nimero 21/2022, com duragéo de 1 (um) ano, firmado com a empresa ITA INDUSTRIA
E COMERCIO DE CARIMBOS LTDA, com vencimento em 16/08/2023, ndo admite prorrogacao.
assim, torna-se necessario planejar e licitar uma nova contratacéo.

Apesar do objeto ser classificado como servigo (CATSER), € essencial a definicdo da customizagéo
da borracha com a definicdo do formato do texto, fonte e organizacdo. De forma a garantir maior
eficiéncia, definiu-se que a empresa devera customizar o produto de maneira legivel, com fonte
adequada para a leitura do texto, com prioridade para uso do modelo de menor custo unitario
dentre as op¢des da tabela de itens formulada para a contratacao.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
DLOG Luiz Felipe Czarnobai

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

Os bens produzidos em decorréncia do contrato deverdo ser padronizados com os modelos ja
existentes no mercado, conforme as especificacdes técnicas. A customizacdo do produto, de
acordo com as necessidades, devera ser realizada conforme as especifica¢cdes de texto, fonte
e organizacao definidos pela equipe de gestdo do contrato derivado do certame, com

1de6



UASG 240013 Estudo Técnico Preliminar 16/2023

prioridade para a confec¢do de carimbos customizados nos modelos mais econémicos em
termos de custo unitario (planilha IV). Recorda-se que nenhum dos itens elencados esta
disponivel no Almoxarifado Virtual.

A selecdo do fornecedor sera feita pela andlise do custo global dos itens descritos na planilha,
conforme as especificagcdes necessarias, sendo transferida a contratada a responsabilidade por
todos os itens componentes do lote, inclusive seus consumiveis, mitigando-se riscos,
racionalizando-se e aproveitando os recursos de forma eficiente e desonerando-se a
fiscalizacdo e gestéo contratual.

A duracdo do contrato sera de 12 meses.

Y

Cabera a contratada recolher e reutilizar, quando possivel, os materiais e produtos
descartados. Os produtos confeccionados devem estar em consonancia com as disposi¢des da
Lei 12.305/2010, que trata da Politica Nacional de Residuos Sdlidos, em especial no que se
refere ao artigo 79, XI.

A Contratada devera observar, na execucao dos servi¢cos, as orientacdes e normas voltadas
para a sustentabilidade ambiental, em especial as contidas no artigo 6° da Instrucdo Normativa
/STLI/MPOG numero 1, de 19 de janeiro de 2010, e no Decreto niumero 7.746/2012, assim
como:

a) Minimizar a geracao de residuos, racionalizar o uso de matérias-primas, utilizar produtos de
baixa toxidade e com menor impacto ambiental;

b) Utilizar materiais que possam ser reciclados, com identificacdo de sua composi¢cdo onde
couber;

c) Utilizar embalagens cujo volume seja o menor possivel e evitar danos nas mesmas
possibilitando a sua reutilizacéo;

d) Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos;

e) Observar os requisitos ambientais para obtencéo de certificacdo do Instituto Nacional de
Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos sustentaveis ou
de menor impacto ambiental em relag&do aos seus similares.

5. Levantamento de Mercado

Os produtos sdo amplamente fornecidos por empresas do ramo sediadas em Brasilia, Distrito
Federal e entorno, com experiéncia no trato com 6rgaos publicos, inclusive microempresas e
empresas de pequeno porte.

6. Descricao da solucao como um todo
Considerando que a demanda pelos produtos é variavel, sera celebrado contrato com a empresa

ganhadora do processo de selecdo de propostas, de forma a garantir o fornecimento futuro do
produto sob demanda. Os quantitativos estimados dos produtos correspondem as necessidades do
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Ministério das Relacdes Exteriores. O gestor e o fiscal do contrato deverdo avaliar o tempo de
resposta para a entrega do(s) e a qualidade do(s) produto(s). Ao fiscal do contrato cabera o
controle do processo de forma a alcangar um padrdo de exceléncia e que as a¢des do colaborador,
no desempenho de suas atividade, cumpram os requisitos pré-estabelecidos.

Com base no valor da contratacao anterior, estima-se que seja possivel a realizacdo da aquisi¢do
de carimbos por meio do procedimento de compra direta, de acordo com o procedimento de
dispensa de licitagdo com base no valor (art. 75, Il, Lei 14.133/2021). Do procedimento licitatorio,
sera celebrado contrato de forma a garantir as obrigacfes futuras entre as parte e a entrega das
parcelas do quantitativo estimado. O pagamento devera ser realizado com base nos pedidos
realizados junto a empresa pelo gestor do contrato, portanto sob demanda.

Por tratar-se de servico comum, € possivel selecionar a melhor solucdo para a Administracéo
tendo em vista o valor global da proposta dos participantes, com base na analise da soma dos
precos unitarios. Nao serdo exigidos atestados de qualificagdo técnica, por tratar-se de itens
comumente oferecidos no mercado.

N&o sera exigida garantia contratual, de forma a estimular o oferecimento de proposta de menor
preco & Administracdo. Por outro lado, previu-se maior porcentagem de multa em caso de
inexecugdo total do contrato, de forma a precaver a Administragéo no caso de descontinuidade do
fornecimento dos carimbos.

O contrato niumero 21/2022, com duracdo de 1 (um) ano, firmado com a empresa ITA INDUSTRIA
E COMERCIO DE CARIMBOS LTDA, com vencimento em 16/08/2023, ndo admite prorrogacao.
assim, torna-se necessario planejar e licitar uma nova contratagao.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A estimativa de quantidades levou em consideracdo o consumo observado no contrato vigente,
celebrado em agosto de 2022. Essas quantidades estdo elencadas no Anexo Ill, com a
descri¢do dos itens e valores unitarios e globais referentes ao ano de 2023.

Alguns itens foram reduzidos e outros aumentados por orientacdo da fiscalizacdo do contrato
de modo a refletir o real consumo observado no ultimo ano.

A tabela abaixo, que explicita a andlise da equipe de gestdo e fiscalizacdo da contratacéo
anterior, define novos quantitativos considerados prioritarios:

UNIDADE
DESCRICAO / ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE
MEDIDA
1 Carimbo automatico, tamanho aproximado UNIDADE 200
38 mm x 14 mm
5 Carimbo automatico, tamanho aproximado UNIDADE 229
47 mm x 18 mm
3 Carimbo automatico, tamanho aproximado UNIDADE 120
59 mm x 23 mm
4 Carimbo automatico, tamanho aproximado UNIDADE 58
60 mm x 40 mm
5 Carimbo autom_anco, formato redqrAldo, UNIDADE 216
tamanho aproximado 30 mm de didmetro
Carimbo automético datador, com data
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6 [alfanumérica em portugués, mudanca de UNIDADE 30
data manual, 60 mm x 40 mm

GRUPO UNICO Carimbo,a'utomético dataijor, com data
7 lalfanumérica em portugués, mudanca de UNIDADE 8
data manual, 25 mm x 5mm

Chancela (prensa de selo seco) de mesa ou
de méo, incluida gravacgéo de cliché nos

8 tamanhos: @ 41 mm, @ 50 mm, ou 51 mm UNIDADE >
X 25mm, corpo na cor preta ou cromada.
9 [Refil carimbo 38mm x 14mm UNIDADE 35
10|Refil carimbo 47mm x 18mm UNIDADE 30
11{Refil carimbo 59mm x 23mm UNIDADE 10
12|Refil carimbo 60mm x 40mm UNIDADE 18
13|Refil carimbo redondo 30mm UNIDADE 6
14{Refil carimbo datador 25mm x 5mm UNIDADE 5

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Tendo em vista o que precede, o valor global de referéncia para a contratagéo esta estimado em
R$42.803,17 (quarenta e dois mil, oitocentos e trés reais e dezessete centavos) .

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Os itens serdo agrupados em um Unico lote ja que sdo comumente fornecidos pela mesma
empresa, tendo em vista que sdo materiais semelhantes, apenas com tamanhos e detalhes
diferentes entre si. Dessa forma, pretende-se conseguir economia de escala e melhor
padronizacdo dos servicos contratados.

Ainda que a regra das contratacdes publicas seja a op¢ao pelo parcelamento, no caso em tela
essa solucdo pode tornar a proposta antieconémica para os fornecedores, com o risco de
extincdo do acordo (como ocorreu anteriormente).

A solicitagdo do produto dar-se-& pelo equipe de gestdo do contrato diretamente com o
fornecedor. O pagamento serd realizado sob demanda, de acordo com os pedidos
efetivamente realizados.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao ha.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratacao esta prevista no Plano Anual de Contrata¢des do 6rgao.
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12. Resultados Pretendidos

O objetivo da aquisicdo é o fornecimento de carimbos as reparticbes da Secretaria de Estado
com a brevidade possivel, tendo em vista a expiracdo do contrato anterior em agosto de 2023.

13. Providencias a serem Adotadas

N&o serdo necessarios providéncias para a adequacdo do ambiente do érgao.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Os produtos confeccionados devem estar em consonancia com as disposi¢oes da Lei 12.305
/2010, que trata da Politica Nacional de Residuos Sélidos, em especial no que se refere ao
artigo 7°, XI.

A Contratada devera observar, na execucao dos servicos, as orientacfes e normas voltadas
para a sustentabilidade ambiental, em especial as contidas no artigo 6° da Instrucdo Normativa
ISTLI/MPOG numero 1, de 19 de janeiro de 2010, e no Decreto nimero 7.746/2012:

1. Minimizar a geragao de residuos, racionalizar o uso de matérias-primas, utilizar produtos de
baixa toxidade e com menor impacto ambiental;

2. Utilizar materiais que possam ser reciclados, com identificagdo de sua composi¢do onde
couber;

3. Utilizar embalagens cujo volume seja o menor possivel e evitar danos nas mesmas
possibilitando a sua reutilizacao;

4. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos;

5. Observar os requisitos ambientais para obtencdo de certificacdo do Instituto Nacional de
Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos sustentaveis ou
de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel com restricoes esta contratacdo com base neste Estudo Técnico Preliminar.
15.1. Justificativa da Viabilidade com Restricoes

Trata-se de servico comum com ampla oferta de fornecedores capazes de entregar a solugdo proposta. A pesquisa de mercado

identificou que os precos se encontram abaixo do limite estabelecido pela Lei 14.133/21 na modalidade "Dispensa de Licitacao" .
A solucédo apontada no ETP é capaz de atender a necessidade do 6rgdo, sendo vidvel a contratagao.
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16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JOSE CARLOS SOARES GRILLO

Arquiteto

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/07/2023 as 14:38:29.
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MINISTERIO DAS RELAGOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
DIVISAO DE RECURSOS LOGISTICOS

PROCESSO N2 09013.001459/2023-51
Minuta do TERMO DE CONTRATO
Dispensa n? 11/2023

ANEXO Il

TERMO DE CONTRATO — CONTRATACAO DIRETA (LEI N° 14.133/21)
PRESTACAO DE SERVICOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ... Loy
QUE FAZEM ENTRE SI A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO (A)
......................................................... E A
EMPRESA

A Unido, por intermédio do Ministério das Rela¢des Exteriores, com sede na Esplanada dos
Ministérios, Bloco H, na cidade de Brasilia/DF, inscrito(a) no CNPJ sob o n° 00.394.536/0006-
43, neste ato representado pelo Sr. Luiz Felipe Czarnobai, Chefe da Divisdo de Recursos
Logisticos, nomeado(a) pela Portaria n° xx, de xx de xxxx de 2023, publicada ho DOU de xx de
xxxxxx de 2023, portador da Carteira de Identidade n° xxxxxxxx, doravante denominado
CONTRATANTE, € 0(Q) ...ccceevvveveiiiiiiieiiees inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n® .....cccooeeeieeiieinnnnnn. ,
sediado(@) Na . y o BM s doravante designado
CONTRATADO, neste ato representada pPoOr ........ccccceeceeviiiieeeennns (nome e fungdo no
contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuracdo apresentada nos autos,
tendo em vista 0 que consta N0 Processon® .........cccccceveveeeniinns e em observancia as disposi¢cdes
da Lei n° 14.133, de 2021 e da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 75, de 2021, resolvem
celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de Licitacdo n. 16/2023,
mediante as clausulas e condi¢es a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, I e ll)

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacao de carimbos personalizados e refis,
nas condi¢es estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacéo:
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ITEM ~ UNIDADE
DESCRICAO CATSER DE MEDIDA QUANTIDADE | VALOR GLOBAL
1 Aquisicao r(:ie(?i;:anmbos e 24805 Unidade 1

1.2.1. A aquisigao de carimbos personalizados e refis, objeto deste contrato, sera
dividida conforme quadro abaixo:

DESCRICAO / ESPECIFICACAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTIDA
DE

VALOR
UNITARIO

VALOR DO ITEM

Carimbo automatico,
tamanho aproximado 38 mm
X 14 mm

UNIDADE

200

Carimbo automaético,
tamanho aproximado 47 mm
X 18 mm

UNIDADE

229

Carimbo automatico,
tamanho aproximado 59 mm
X 23 mm

UNIDADE

120

Carimbo automaético,
tamanho aproximado 60 mm
X 40 mm

UNIDADE

58

Carimbo automatico, formato
redondo, tamanho
aproximado 30 mm de
diametro

UNIDADE

216

GRUPO UNICO

Carimbo automatico datador,
com data alfanumérica em
portugués, mudanca de data
manual, 60 mm x 40 mm

UNIDADE

30

Carimbo automatico datador,
com data alfanumérica em
portugués, mudanca de data
manual, 25 mm x 5mm

UNIDADE

Chancela (prensa de selo
seco) de mesa ou de méo,
incluida gravacao de cliché
nos tamanhos: @ 41 mm, @
50 mm, ou 51 mm x 25mm,
COrpo na cor preta ou
cromada.

UNIDADE

Refil carimbo 38mm x 14mm

UNIDADE

35

10

Refil carimbo 47mm x 18mm

UNIDADE

30

11

Refil carimbo 59mm x 23mm

UNIDADE

10
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12 | Refil carimbo 60mm x 40mm | UNIDADE 18

13 | Refil carimbo redondo 30mm | UNIDADE 6
14 Refil carimbo datador 25mm UNIDADE
X 5mm 5

TOTAL

1.3. S40 anexos a este instrumento e vinculam esta contratacdo, independentemente de
transcricao:

1.3.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratacéo;

1.3.2. O Edital de Licitacdo, a Autorizacdo de Contratacao Direta e/ou o Aviso de
Dispensa Eletrnica, caso existentes;

1.3.3. A Proposta do Contratado; e

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO.

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 1(um) ano, improrrogavel, contados do(a)
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art.
92, IV, VIl e XVIII)

3.1. O regime de execucdo contratual, o modelo de gestdo, assim como 0s prazos e
condi¢des de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento definitivo constam no Termo
de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGCAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
5.1. PRECO
5.1.1. O valor total da contratagdo é de R$.......... (.....)

5.1.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execu¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragédo, frete,
seguro e outros necesséarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

5.1.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado depender&o dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

5.2. FORMA DE PAGAMENTO

5.2.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

5.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

5.3. PRAZO DE PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

Minuta Contratual — Lei n2 14.133/21 — Contratag&o Direta — Servigos sem Dedicagdo Exclusiva de M3o-de-Obra
Atualizagdo: Junho/2022




5.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o o6rgao
contratante atestar a execuc¢édo do objeto do contrato.

5.3.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA).

5.4. CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.4.1. A emissédo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratacdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

5.4.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

5.4.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emisséao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

e) ovalor apagar; e

f) eventual destaque do valor de retenc¢@es tributarias cabiveis.

5.4.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipbétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apls a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o
contratante;

5.4.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacéo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

5.4.6. Previamente a emisséo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracéo
deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitagdo, no ambito do 6rgédo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

5.4.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

5.4.8. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

5.4.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
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5.4.10. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao
junto ao SICAF.

5.4.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

5.4.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.

5.4.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.5. CESSAO DE CREDITO

5.5.1. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

5.5.1.1. As cessdes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia
aprovacao do contratante.

5.5.2. A cesséo de crédito, de qualquer natureza, a ser feita mediante celebracéo de termo
aditivo, dependera de comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista da cessionéria, bem
como da certificagcdo de que a cessiondria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com
0 Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio
de 2020.

5.5.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratada) pela execucéo do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas
e prejuizos causados a Administracdo, sem prejuizo da utilizagdo de institutos tais como os
da conta vinculada e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n° 5, de 2017, caso
aplicaveis.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE (art. 92, V)

6.1. Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado, em _ / /  (DD/MM/AAAA).

6.2. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s pre¢cos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagéo, pelo Contratante, do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigagfes iniciadas e
concluidas apoés a ocorréncia da anualidade

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou nado divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.5. Nas aferi¢fes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).
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6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
gualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

6.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

6.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7. CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

7.1. S&o obrigagcbes do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o0 contrato e seus anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

7.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo Contratado;

7.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

7.1.6. Aplicar ao Contratado san¢Bes motivadas pela inexecucéo total ou parcial do
Contrato;

7.1.7. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido
para adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigac¢des pelo
Contratado;

7.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacdes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execucédo do ajuste.

7.1.8.1. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracao tera o prazo
de 20 (vinte) dias Uteis para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por
igual periodo.

7.1.9. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuragéo de descumprimento de clausulas contratuais.

7.1.10. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n° 14.133/21.

7.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)
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8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato, em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

8.1.1. Indicar preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para
representa-lo na execucao do contrato.

8.1.1.1. A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

8.1.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 11);

8.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais
empregados;

8.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizag@o ou o acompanhamento da execugéo
contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

8.1.5. N&do contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.1.6. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa
a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

8.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao Contratante;

8.1.8. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execucéo do empreendimento.

8.1.9. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que néo
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

8.1.10. Promover a guarda, manutenc¢do e vigilancia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.
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8.1.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao
pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condicbes de seguranca, higiene e
disciplina.

8.1.12. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

8.1.13. N&o permitir a utiliza¢éo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

8.1.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacao, ou
para qualificacdo, na contratacdo direta;

8.1.15. Cumprir, durante todo o periodo de execucgdo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo
(art. 116);

8.1.16. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram
as referidas vagas (art. 116, paragrafo anico);

8.1.17. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

8.1.18. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacgéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°
14.133, de 2021.

8.1.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranc¢a do Contratante;

9. CLAUSULA NONA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

9.1 As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacéo da
proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de
aceitacdo expressa.

9.2 Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

9.3 E vedado o compartiihamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

9.4 A Administracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

9.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excecdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagcdo para fins de
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comprovacao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto
ndo prescritas essas obrigacoes.

9.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.

9.7 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir
sua observancia.

9.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacédo
formulados.

9.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento
da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

9.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
gue se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente
virtual controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD,
art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

9.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administracéo
nas hipo6teses previstas na LGPD.

9.11 O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD
por meio de opiniBes técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

9.12 Os contratos e convénios de que trata o 8 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser
comunicados a autoridade nacional.

10. CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XlI e XIII)

10.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art.
92, XIV)

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado
que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b)  der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Minuta Contratual — Lei n2 14.133/21 — Contratag&o Direta — Servigos sem Dedicagdo Exclusiva de M3o-de-Obra
Atualizagdo: Junho/2022



g) ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

h)  apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletrdnica ou execuc¢ao do contrato;

i) fraudar a contratacéo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

)] comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacéo;

) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as
seguintes sangodes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da
Lei);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 84°, da Lei);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156, §5°, da Lei)

iv) Multa:

(1) moratéria de 10% (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

(a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(2) compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucdao total do objeto;

11.3. A aplicacéo das sanc¢@es previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacgéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

11.4. Todas as sanc¢fes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°).

11.4.1. Antes da aplicac@o da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizag6es cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da
data do recebimento da comunicac¢éo enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicacdo das sangOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure 0
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
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caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicacao das sanc@es serdo considerados (art. 156, 81°) :

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

€) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgéos de controle.

11.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitag6es e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159)

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confuséo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160)

11.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagcdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

11.10. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente
de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

12.1.1. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o
Contratante, quando esta ndo dispuser de créditos orgcamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

12.1.2. A extingdo nesta hipétese ocorrerd na proxima data de aniversario do
contrato, desde que haja a notificac&o do contratado pelo contratante nesse sentido
com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

12.1.3. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este
subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversério, a extingao
contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data da comunicacao.

12.1.4. Nesta hip6tese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.1.1. A alteracédo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa
ndo ensejara rescisao se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
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12.1.1.1. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada,
deverda ser formalizado termo aditivo para alteracdo subijetiva.

12.2. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
12.2.1. Balanc¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.2.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.2.3. Indenizacdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacdo abaixo
discriminada:

I. Gestao/Unidade: 240013-Divisdo de Recursos Logisticos-DLOG
Il. Fonte de Recursos: 100

Ill. Programa de Trabalho: 172480

IV. Elemento de Despesa: 339039

V. Plano Interno:

VI. Nota de Empenho:

13.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 1II)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicfes
contidas na Lei n® 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-8o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lein® 14.133, de 2021.

15.2. O CONTRATADO ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de
contrato.

15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracédo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbira 8 CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento nos termos
e condicdes previstas na Lei n° 14.133/21.
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17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO (art. 92, §1°)

17.1. E eleito o Foro de Brasilia, para dirimir os litigios que decorrerem da execucéo deste
Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°
da Lei n® 14.133/21.

Brasilia,.......... (o [T de 2023

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-
2-
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