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SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DO SERVICO EXTERIOR

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA - DSE N° 04/2023

Processo Administrativo n.°09047.0012587/2022-31

Torna-se publico que o Ministério das Relagdes Exteriores, por meio da Divisdo de Pagamentos - DPAG, realizara
Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor prego, na hipétese do art. 75, inciso Il nos termos da Lei n.® 14.133,
de 1° de abril de 2021, da Instrugéo Normativa Seges/ME n° 67, de 2021, e demais normas aplicaveis.

Data da sessao: 02/03/2023

Horario da Fase de Lances: 8h as 18h

Link:

Critério de Julgamento: menor prego

Regime de Execugao: Empreitada por Preco Global

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagéo, por dispensa de
licitacdo, de empresa especializada na prestacéo de servigo de transporte de bagagem desacompanhada, com
seguro especifico, porta a porta, de Brasilia Salvador/BA, com vistas ao atendimento das necessidades do
Ministerio das Relagtes Exteriores - MRE, referentes a mudanca de servidor, conforme condigdes, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratagéo ocorrera conforme termos e condicdes estabelecidos no termo de referéncia.

1.3. O criterio de julgamento adotado sera o de menor prego, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de
Contratagéo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

21, A participagao na presente dispensa eletronica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa Eletronica,
ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no
Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

2.1.1.0 procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratactes Publicas - PNCP,
e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado
- Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

2.1.2.0 Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3.0 fornecedor & o responsavel por qualquer transagéo efetuada diretamente ou por seu representante no
Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros néo autorizados.

2.2. Nao poderéo participar desta dispensa de licitagéo os fornecedores:

2.2.1.que nao atendam as condi¢des deste Aviso de Contratagéo Direta e seus anexos;



2.2.2.estrangeiros que nao tenham representacgado legal no Brasil com poderes expressos para receber citagéo e
responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3.que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, iscladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da gqual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagéo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcao
na licitagéo ou atue na fiscalizagéo ou na gestéo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista.

2.2.31. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico;

2,232, O disposto na alinea "c" aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangé&o a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4.Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo (Acordéo n°
746/2014-TCU-Plenario); e

2.3. Sera permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuagdo em regime
cooperado, com reparticéo de receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133,
de 2021.

2.3.1.Em sendo permitida a participagao de cooperativas, seréo estendidas a elas os beneficios previstos para
as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.°
11.488, de 15 de junho de 2007.

2.4, Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execugéo do contrato agente
publico do o6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria,
conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

32 O fornecedor interessado, apés a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigéo do objeto ofertado, a marca
do produto, guando for o caso, e 0 prego ou o desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento.



3:3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o desconto ofertados,
vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaragéo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.4.2.0s pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alterag&o, sob alegagéo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagao
adequada sera aquela correspondente & média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serao retidos na fonte
os percentuais estabelecidos pela legislacéo vigente.

< A apresentagéo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes nelas contidas,
em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os
servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitacéo, em
campo préprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

3.8.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

3.8.2.que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagéo Direta e seus anexos;

3.8.3.que se responsabiliza pelas transagbes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como firmes e
verdadeiras;

3.8.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.8.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da

Constituicao;

3.9. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.® 14.133, de 2021.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ac cadastrar sua
proposta inicial, a parametrizacao de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor preco
ou maior desconto, conforme o caso).

3.11.1. Feita essa opgdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites
cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.11.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da
secéo respectiva deste Aviso de Contratagao Direta;

3.11.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo assuma
valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.



3.11.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para o 6rgao
ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderao ser conhecidos dos fornecedores
na forma da se¢do seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

41. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio
do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagédo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagéo ao ultimo lance
por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o
certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances
definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagao Direta.

4.3.2.0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagéo
aos lances intermediarios quanto em relagéo ao que cobrir a melhor oferta € de 1% (um por cento).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no
sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance ou do
maior desconto registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apods o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento, com o
ordenamento e divulgacéo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagio.

4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem
qualquer possibilidade de prorrogagéo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREGO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequagéo do objeto e a compatibilidade do prego em relagéo ao estipulado para a contratagéo.
5.2. No caso de o prego da proposta do primeiro colocado estar acima do prego maximo definido para a contratagéo,
podera haver a negociacdo de condigbes mais vantajosas.
5.2.1.Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor prego, para
que seja obtida a melhor proposta com prego compativel ao estipulado pela Administragéo.
5.2.2.A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do
sistema, respeitada a ordem de classificagéo, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociagao, for
desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido para a contratacéo.
5.3. Em qualquer caso, concluida a negociagéo, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento da
dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacéo.
5.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacdo, sera solicitada ao
fornecedor a adequagéo da proposta ao valor negociado, acompanhada de documentos complementares, se
necessarios.

5.5. O prazo de validade da proposta n&o sera inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data de sua apresentacao.

5.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.6.1.contiver vicios insanaveis;
5.6.2.n&o obedecer as especificagcdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos:
5.6.3.apresentar precos inexequiveis;
5.6.4.nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;
5.6.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.
5.7. Quando o fornecedor n&o conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes para executar a
contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:
5.7.1.for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagéo, apresente pregos global ou unitarios simbélicos,
irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos



6.

respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

5.7.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos
de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas de trabalho
vigentes.

5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da
proposta.

5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracéo do preco.

5.9.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a substancia das
propostas;

5.9.2.Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagdo de recolhimento de
impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

5.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida
a manifestagéo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

511, Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente,
e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.12, Havendo necessidade, a sessédo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a
sua continuidade.

5:13 Encerrada a analise quanto a aceitagéo da proposta, sera iniciada a fase de habilitagdo, observado o
disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagéo constam do ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA
PARA HABILITAGAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. Como condicéo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condigbes de participagéo,
especialmente quanto a existéncia de sangao que impeca a participacdo no processo de contratagéo direta ou
a futura contratagéo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2): e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2).

6.2.1.A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 2 de junho de 1992, que prevé, dentre as san¢bes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigéo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.
6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situagéo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
respectivo Relatdrio.
B.2:1:.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
6.2.1:1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a sua desclassificagéo
6.2.2.Constatada a existéncia de sancgéo, o fornecedor sera considerado inabilitado, por falta de condi¢ao de
participagéo.
6.3. Caso atendidas as condigées de participacéo, a habilitagao dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.
6.3.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacéo atualizada.
6.3.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta aos sitios
eletrénicos oficiais emissores de certidées lograr éxito em encontrar as certiddes validas.




6.4. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmagéo dos ja
apresentados para a habilitagéo, ou de documentos ndo constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a
encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de inabilitagao.
(art. 19, § 3°, da IN Seges/ME n°® 67, de 2021).

6.5. Somente havera a necessidade de comprovagéo do preenchimento de requisitos mediante apresentacéo dos
documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagéo a integridade do documento digital.

6.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagado de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

6.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverédo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no
caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

6.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigtes.

6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo
informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.10. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagéo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagéo Direta.

6.10.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagio, o érgdo ou entidade examinara
a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda as especificagtes do objeto e as condi¢bes de habilitagio

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATAGAO

6 | Apos a homologacgao e adjudicagao, caso se conclua pela contratagéo, sera emitida Nota de Empenho
instrumento equivalente.

T2, O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para aceitar a Nota de Empenho contados a partir da
data de sua convocagéo, para sob pena de decair o direito a contratagéo, sem prejuizo das sangdes previstas neste
Aviso de Contratagéo Direta.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica
o reconhecimento de que:

7.3.1.referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negocios ali estabelecida as
disposices da Lei n® 14.133, de 2021,

7.3.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacédo Direta e seus
anexos;

7.3.3.a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n°
14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragéo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacéo € o estabelecido no Termo de Referéncia.

7:5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagéo das condicées de
habilitagéo e contratagéo consignadas neste aviso, que deverédo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do
confrato.

8. INFRAGCOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas no art. 155
da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

8.1.2.dar causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.dar causa a inexecucgdao total do contrato;
8.1.4.deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

8.1.5.ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;



8.1.6.nao celebrar o contrato ou néo entregar a documentagéo exigida para a contratacéo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem maotivo justificado:

8.1.8.apresentar declaragéo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante
a dispensa eletronica ou a execugao do contrato;

8.1.9.fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1.  Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragéo falsa quanto as condicées de
participagéo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
qualguer momento da dispensa, mesmo apés o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2, O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

b)  Multa, conforme disposto no item 20.2.2 do termo de referéncia;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (irés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste
Aviso de Contratagéo Direta, quando né&o se justificar a imposicao de penalidade mais grave,

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragcdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos
que justifiguem a imposicdo da penalidade mais grave;

8.3. A aplicacédo das sancgbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo de
reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

8.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§7°).
8.5. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias lteis,

contado da data de sua intimagéo (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada
ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade
competente.

8.8. A aplicacéo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracédo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.9. Na aplicacéo das sangdes serdo considerados (arf. 156, §1°):
8.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;



8.14. a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagcdes dos
orgaos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes
e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seréo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confuséo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administragéo, a pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo
ramo com relag&o de coligac&o ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagédo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangoes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no @&mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacéo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.19. As sangbes por atos praticados no decorrer da contratagéo estéo previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado),
a Administracdo podera:

9.1.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2.valer-se, para a contratagéo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento,
se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigdes
de habilitagao exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagéo sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.1.3.fixar prazo para que possa haver adequagéo das propostas ou da documentagéo de habilitagdo, conforme
0 caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se n&o houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizagao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo n3o
conste deste Aviso de Contratagdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administragc&o na respectiva notificacao.

9.4, Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do
negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracéo ou de sua desconexo.

9.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacio do certame
na data marcada, a sessé&o sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagéo em contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacéo deste procedimento e durante o envio de lances observarao o
horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagéo relativa ao
procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragéo podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo e classificagéo.



9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagéo Direta ser&o sempre interpretadas em favor da
ampliagao da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragéo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagido de suas propostas e a
Administragéo n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou do
resultado do processo de contratagdo.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposigdes deste Aviso de Contratacéo Direta e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.12, Integram este Aviso de Contratagéo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO | — Documentagéo exigida para Habilitacdo
9.12.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia; e

9.12.2.1.

ANEXO 1.1 — Estudo Técnico Preliminar (Anexo X do TR).

Brasilia, 24 de fevereiro de 2023.

Lowow
Viviane Ferreira Lopes Diniz
Ordenadora de DeSpesas

ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. As exigéncias de habilitag&o a serem atendidas pelo fornecedor séo aquelas discriminadas nos itens a seguir:

1.1 Habilitagao juridica

1.1.1

112

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigéo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagéo da autenticidade no sitio
hitps://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/fempreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: portaria de
autorizagéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

Sociedade simples: inscrigdo do atc constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacgéo no Registro onde tem sede a matriz,

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.




1.1.8

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

1.2 Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

124
1.2.2

1.2.3

1.2.4

1.2.5

126

1.2.7

prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios

federais e a Divida Ativa da Unigdo (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a

Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da

Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

declaragéo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre

e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigédo de aprendiz,

nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacgéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-

A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de

1943.

prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual/municipal/distrital, se houver, relativo

ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

1.2.6.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 20086,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.2.7.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentagéo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacao
de regéncia.

1.3 Habilitagao econdmico-financeira:

1.3.1

1.3.2
183

1.3.4

certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do

fornecedor, caso se trate de pessoa fisica (art. 5° inciso |l, alinea “c”, da IN Seges/ME n°

116/2021) ou de sociedade simples;

certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstragtes

contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, vedada a sua substituicdo por balancetes ou

balangos provisorios.

1.3.3.1 Os documentos referidos no subitem acima limitar-se-&0 ao ultimo exercicio social,
caso a empresa tenha sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

1.3.3.2 As empresas criadas no exercicio financeiro do processo de contratacao direta deveréo
atender a todas as exigéncias de habilitagdo e ficam autorizadas a substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura;

1.3.3.3 E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou do contrato/estatuto social,

Caso o fornecedor seja cooperativa, o balango e as demais demonstragées contaveis deverdo
ser acompanhados de copia do parecer da ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispoe
o artigo 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou de uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo 6rgo fiscalizador.




1.4 Habilitagao técnica

1.4.1

Declaracéo do fornecedor atestando que conhece o local e as condigées de realizagdo do
servigo, independentemente de ter exercido, ou néo, o direito de vistoria disciplinado no Termo
de Referéncia, ou, alternativamente, declaragdo formal do fornecedor, assinada por seu
responsavel técnico, acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da
contratacdo, conforme modelo constante do Anexo I, termo de referéncia, do presente Aviso
de Contratacéo Direta.

1.5 Em relagéo as fornecedoras cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte documenta¢éo complementar:

1.5.1

1.52

1.5.3

1.5.4
1.5.5

1.5.6

1.5.7

A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo e
que executaréo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovacgio de que estio
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso X,
21, inciso |l e 42, §§2°a 6°da Lein. 5.764 de 1971;

A declaragéo de regularidade de situagado do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacdo do servigo;

O registro previsto na Lei n°® 5.764, de 1971, art. 107;

A comprovacéo de integragéo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundacgéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacéo das trés
ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunibes seccionais; e f) ata da sesséo
que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da dispensa;

A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da Lein.® 5.764,
de 1971 ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria néo foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador.







»  MINISTERIO DAS RELAGOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DO SERVIGO EXTERIOR

ANEXO Il — TERMO DE REFERENCIA!

DISPENSA DE LICITACAO
Processo Administrative n°® 09047.001257/2022-31

1. DO OBJETO

1.1. Contratagédo de empresa especializada na prestacdo de servico de transporte de bagagem
desacompanhada, com seguro especifico, porta a porta, de Brasilia Salvador/BA, com vistas ao
atendimento das necessidades do Ministério das Relages Exteriores - MRE, referentes a mudanca
de servidor.

1.2. O servigo devera ser realizado com utilizagéo das modalidades de transporte rodoviario.
1.3. O servigo a ser contratado devera incluir:

1.3.1  desmontagem e embalagem dos bens do servidor,;

1.3.2 carregamento da bagagem do local indicado pelo servidor até o interior do equipamento de
transporte ou deposito,

1.3.3  acondicionamento da mudanga em contéiner ou caminho-bad,

1.3.4 armazenagem gratuita, pelo periodo maximo de trinta dias;

1.3.5 manuseio na cidade de origem;

1.3.6 transporte e taxas de terminais de desembaraco, desde a origem até o destino final;

1.3.7 descarregamento e manuseio na cidade de destino,

1.3.8 retirada da bagagem do equipamento de transporte ou depdsito e sua colecagéo dentro do
coémodo indicado na residéncia do servidor ou em local por ele indicado;

1.3.9 desembalagem e montagem dos moveis;

1.3.10 fornecimento do material necessario @ embalagem e ao acondicionamento dos bens do
servidor e dependentes que o acompanhem;

1.3.11 retirada, da residéncia do servidor, do material de embalagem, e sua eliminagéo com vistas
a reciclagem, de acordo com legislagao de sustentabilidade ambiental e praticas locais,

1.3.12 obtencéo de todo e qualquer tipo de licenga ou autorizag@o junto aos orgéos publicos e
fiscalizadores, incluindo fechamento de rua para utilizag@o de elevador externo, ou qualquer
outra medida necessaria para a perfeita execugao do transporte.

1.4. N&o é de responsabilidade da empresa contratada acomodar itens em armarios, retirar ou afixar
lustres e quadros, instalar eletrodomésticos ou realizar qualquer servico congénere. A equipe
encarregada da entrega montara todos os moveis que tiverem sido desmontados na origem pela
empresa e retirara os itens das caixas no comodo indicado pelo servidor, mas a organizagao destes
no local cabera ao servidor ou a seu preposto.

1.56. O objeto da dispensa de licitagéo tem a natureza de servico comum de transporte de bagagem
desacompanhada, porta a porta, com seguro especifico.

1.6. Sera observado o limite maximo de 12 m® ou 4.500 kg a titulo de quantitativo.



1.7. A proponente devera vistoriar 2 moradia do servidor para balizar a apresentacio da proposta
comercial, em conformidade com os preceitos do presente Termo de Referéncia.

1.8. A presente contratagdo adotara como regime de execugéo direta, empreitada por prego global.

1.9. O prazo de vigéncia do contrato é de 60 (sessenta) dias, podendo ter a duragao prorrogada até 90
(noventa) dias.

2 JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1 A justificativa e o objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados em topico especifico do
Estudo Preliminar, Anexo X| deste Termo de Referéncia.

3 DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1 A descrigio da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em Topico especifico do Estudo
Preliminar, anexo deste Termo de Referéncia e abrangea prestacdo dos servicos de transporte de
bagagem desacompanhada, com seguro especifico, porta a porta, de Brasllia para Salvador/BA.

4 DA CLASSIFICACAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1 Trata-

se de servigo ndo continuo, classificado como empreitada por prego global, de execucdo direta,

a ser contratado mediante dispensa de licitagao.

4.2 A prestacao dos servicos néo gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a Administraco
contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

5 REQUISITOS DA CONTRATACAQ

5.1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacio abrangem o seguinte:

5.1.1

5.1.2

5.1.6

A empresa contratada devera prover transporte de bagagem, com seguro, porta a porta, de
Brasilia para Salvador/BA, na modalidade rodoviaria,

Os servicos deverdo incluir montagem e desmontagem, acondicionamento em contéiner,
carreta ou caminh&o bau, armazenagem, fornecimento do material de embalagem e sua retirada
do local de entrega, realizacdo de eventuais procedimentos administrativos para obter
autorizagbes de Orgé@os publicos para acesso de veiculos de transportes a localidades
especificas, fechamento de ruas, utilizac&o de equipamentos como elevadores externos,

Considerando o objeto da prestagdo de servigo, ndo se aplica ao contrato a transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas.

Para identificacdo das solugbes de mercado que atendem aos requisitos especificados na
contratacéo de prestacdo de servigo de transporte de bagagem, foram observadas as
orientagbes dos cadernos de logistica do portal de Compras Governamentais
(https://www.comprasgovernamentais.gov.br/) e, em especial, o artigo 29 da Instrucdo
Normativa n® 5/2017/SEGES/MPDG, transcrito a seguir:

Artigo 29. Devemn ser utilizados os modelos de minutas padronizados de Termos de
Referéncia e Projetos Bésicos da Advocacia-Geral Unido, observadas as
diretrizes dispostas no Anexo V, bem como os Cadernos de Logistica
expedidos pela Secretaria de Gesldo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestédo, no que couber.

Com vistas a definir os pregos de referéncia da dispensa de licitag3o, foram obtidas as
informacgdes do Pregdo n® 11/2022 da CGU, cujo resultado foi recém-homologado. A pesquisa
de precos da CGU envolveu pesquisa da propria CGU, do 5° Batalhao de Infantaria Leve do
Exercito, do Comando da 10 Regig@o Militar - CE do Exército, da Diretoria de Administracéo
e Gestao da Funai, do Instituto de Patriménio Historico e Artistico Nacional (Iphan) e da
Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimentio. Para analise dos valores
e definicdo do preco de referéncia da dispensa de licitagéo, foram utilizados métodos gue
proporcionaram determinacgdo de limites minimo e maximo de precos aceitaveis. Atendeu-se,
assim, a dispositivos da Instrug¢do Normativa n® 5/2017/SEGES/MPDG e da Instrucao
Normativa n® 73/2020/SEGES/ME, descartando-se valores inexequiveis ou excessivamente
elevados,



5.2 Além dos pontos acima, o contratado devera apresentar declaragéo de que tem pleno conhecimento
das condicbes necessérias para a prestagao do servico, como requisito para execugao do contrato,
conforme disposicéo do Anexo V da Instrug@o Normativa n® 5/2017/SEGES/MPDG. Para tanto, sera
utilizado o “Modelo de Declaracao”, Anexo | deste Termo de Referéncia.

5.3 Dispensa-se a assinatura de Termo de Contrato para a presente dispensa de licitagdo, em
consonancia ao artigo 95, inciso |, da Lei 14,133/2021. A emissdo da Nota de Empenho vincula a
contratada, bem como o presente Termo de Referéncia e seus anexos.

5.4 Para o correto dimensionamento e elaboracéo de sua proposta — volume dos bens e peso estimado
da carga - , 0 proponente podera realizar vistoria na residéncia do servidor removido, em dia e hora

a serem definidos em comum acordo com o servidor.

6 CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
6.1 Os critérios de sustentabilidade séo aqueles previstos nas obrigagdes da contratada, titulo 11 deste
Termo de Referéncia, como requisito previsto em lei especial,

7 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1 A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

7.1.1 O servico de transporte de bagagem de servidor do MRE devera ser prestado conforme as
condicbes constantes deste Termo de Referéncia.

7.1.2 O valor apresentado pela proponente devera incluir todes os custos e despesas necessarios
ao cumprimento integral do objeto, tais como: tributos de quaisquer natureza, armazenagem
e manuseio de qualquer natureza, transporte de contéiner ou traslado de carreta ou
caminhao bau, fretes rodoviarios; entrega e montagem dos bens na residéncia do servidor
(incluindo, quando necessario, a contratacéo de profissionais para a montagem, bem como
o aluguel de equipamentos para deslocamento dos bens até aresidéncia); descarte do
material de embalagem e sua eliminagao e reciclagem de acordo com legislagido ambiental e
préticas locais; mao de obra; encargos sociais e trabalhistas; seguros;disponibilidade de
equipamentos; obtencdo de licengas municipais para circulagéo e estacionamento de
caminhdes em perimetros urbanos; e tude mais que possa influir direta ou indiretamente no
custo, tanto na origem como no destino.

7.1.3 A Divisdo de Pagamentos (DPAG) do MRE emitird Ordem de Servigo (O.S.), cujo modelo
consta do Anexo |l deste Termo de Referéncia. A empresa contratada receberad a O.S. por
meio de e-mail e dera devera imprimi-la, assina-la e enviar copia digitalizada para o e-mail

dpag.bagagem@itamaraty.qov.br.

7.1.4 A execucdo dos servicos sera iniciada com a emissdo da Ordem de Servigo. A partir do
recebimento da Ordem de Servico, a empresa contratada esta autorizada a contatar
imediatamente o servidor, por meio de mensagem de correio eletronico, e tera o prazo de 5
(cinco) dias para enviar funcionario ao domicilio do servidor, em horaric cembinado, para
realizar vistoria a fim de estimar o volume da mudanga e verificar o tipo da bagagem a ser
transportada.

7.1.5 A contratada agendara com o servidor a data para os procedimentos de embalagem dos bens
e carregamento no caminh@o ou contéiner. A empresa devera agendar a data de modo que o
procedimento de embalagem/desembalagem e carregamento/descarregamento do caminh&o
ou contéiner seja realizado no prazo de 3 (trés) dias Uteis e seja finalizado no prazo maximo
de 15 (quinze) dias a contar do recebimento da Ordem de Servigo. O prazo podera ser
prorrogado, a critério do servidor, mediante prévia autorizagéo da DPAG.

7.1.6 A contratada devera providenciar apolice referente ao seguro dos bens do servidor. A apolice
de seguro, devidamente averbada, devera ser entregue aoservidor com antecedéncia minima de
2 (dois) dias Uteis do inicio dos servicos de embalagemdos pertences. E vedado a empresa
iniciar os procedimentos de embalagem sem que tenha sido devidamente emitida e entregue a
apolice de seguro dos bens.

7.1.6.1 Cabe a contratada prestar auxilio no preenchimento dos formularios e nofificar o
servidor por escrito a respeito do prazo para acionamento do seguro. O efetivo
acionamento sera de responsabilidade do servidor e devera ser feito dentro desse
periodo. Nao se facultara ao servidor a solicitacéo de ressarcimento por eventuais
avarias e extravios ocorridos durante o processo de mudanga se o prazo previsto
na apélice nao for respeitado.

7.1.7 A contratada devera informar & Divisdo de Pagamentos, por mensagem eletrénica, com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias tteis, a data e horario de inicio e término da embalagem



e do fechamento e selagem ("lacre”) ou abertura do contéiner com a mudanga. A medida
propiciara verificagdo da qualidade da embalagem e medigao da cubagem por fiscal designado
pela DPAG.

7.1.8.1 A mensagem eletrbnica deve ser enviada ao Setor de Transportes da DPAG:
dpag.bagagem@itamaraty.gov.br,

7.1.8.2 Caso a DPAG n&o acuse o recebimento do e-mail no prazo de até 1 (um) dia atil
apos o envio, a empresa transportadora devera telefonar @ DPAG para confirmar
a fiscalizagéo.

7.1.8.3 Agendamentos com prazo inferior a 5 (cinco) dias uteis, ou em fins de semana,
apenas ocorrerdao em casos comprovadamente excepcionais, e mediante
autorizagao prévia da chefia da DPAG.,

7.1.8.4 Quaisquer alteragdes deverdo ser informadas por mensagem eletrdnica e
confirmadas por telefonema, com antecedéncia minima de 1 (um) dia atil,

7.1.8.5 Apos o término da medicao, o representante da contratada, ao assinar a via de
Declaragéo de Fiscalizacdo da DPAG, estara atestando formalmente que recebeu
a via da transportadora e que concorda com o volume aferido pelo fiscal. Perdas
ouextravios deste documento séo de inteira responsabilidade da empresa. A
assinatura do representante da transportadora na Declaragéo de Fiscalizagéo
expressara anuéncia da empresa com a afericdo de volume e demais observacoes
apostas pelo fiscal da DPAG; eventual discordancia dos valores devera ser
formalizada no ato da vistoria, de modo que a medicdo possa ser refeita
imediatamente.

7.1.8.6 E vedado a contratada abrir ou lacrar o contéiner na auséncia do fiscal do MRE,
exceto nos casos em que houver autorizagao expressa e por escrito da DPAG. Em
nenhuma hipétese cabera ac servidor autorizar a abertura ou fechamento do
contéiner.

7.1.8 O embarque e o transporte de bagagem sera realizado em cont&iner ou liftvan fechado ou em
caminhao tipo bal, qualquer deles de exclusividade para a bagagem do servidor. O
equipamento de transporte devera serposicionado, no dia do carregamento e da entrega, junto
ao domicilio do servidor.

7.1.12 Uma vez acomodada a carga no contéiner ou caminhdo bau, esta ndo poderd sofrer
manuseio até que chegue ao destino indicado pelo servidor, a ndo ser nos seguintes casos:

7.1.12.1 acomodacao em deposito, quando solicitada, por escrito, pelo servidor;

7.1.12.2 necessidade imperativa de acomodacao da bagagem em caminhdes menores em
razéo de normas que restrinjam a circulagao de caminhdes de maior porte, desde
que nao tenha sido possivel obter, junto as autoridades locais, autorizagao para a
circulacdo; e

7.1.12.3 situacgao de forga maior, com vistas a preservar a integridade da carga, desde que
previamente autorizado pela DPAG.

7.1.14 O carregamento e o fechamento do contéiner, bau ou airvan, bem como sua selagem por
lacre, deveré@o ser feitos na presenga do servidor ou representante por ele designado. Na
ocasido, a contratada devera emitir Termo de Coleta de Mudanga (Anexo lll) e Recibo de
Entrega de Documentag@o a Transportadora (Anexo 1V). Os documentos deverdo ser
assinados pelo servidor e pelo representante da contratada, e uma via do termo e outra do
recibo deverdo ser entregues a Divisdo de Pagamentos (DPAG).

7.1.14.1 Se a contratada detectar danos pré-existentes nos pertences, devera comunica-
los ao servidor e fazer constar, do Termo de Coleta da Mudanca (Anexo llI),
indicacao das avarias.

7.1.15 Apds o desembarque e a desembalagem da bagagem no domicilio de destino indicado pelo
servidor, e verificacéo do estado da bagagem, a contratada devera emitir recibo a ser
assinado pelo servidor, com o Certificado de Recebimento da Mudanca, conforme modelo
do Anexo V deste Termo de Referéncia. Eventuais avarias ou extravios devem estar
expressamente indicados no Certificado. Uma cépia desse recibo deveser imediatamente
enviada a Diviséo de Pagamentos (DPAG).

7.1.15.1 No caso de avaria ou extravio total ou parcial de bagagem, ao "CERTIFICADO"
devera ser acrescido o termo "EXISTENCIA DE AVARIA OU EXTRAVIO".



7.1.15.2 O servidor teré o prazo de 10 (dez) dias Uteis para assinar 0 "CERTIFICADO". Nos
casos justificados, em que o servidor ndo possa desembalar os bens ou venha a
manté-los em deposito da contratada, a DPAG devera ser informada. Assim
podera liberar 0o pagamento, ainda que sem o documento. Resta resguardado,
porém, o direito de o servidor ter reparados eventuais prejuizos ou danos aos bens
ocasionados por falhas no servico realizado e detectados quando da
desembalagem.

7.1.16 Sera facultado ao servidor solicitar a utilizagéo de depdsito da contratada (guarda-maoveis),

7.1.17

7.1.18

7.1.19

7.1.20

7.1.21

7.1.22

7.1.23

7.1.24

7.1.25

por um periodo maximo de 30 (trinta) dias. Na auséncia de solicitacdo por escrito, o referido
periodo sera computado como atraso na entrega da bagagem.

7.1.16.1 A armazenagem por periodo superior a 30 (trinta) dias podera ser objeto de
contrato de direito privado a ser firmado entre a contratada e o servidor beneficiario
do servico de transporte de bagagem, cabendo exclusivamente ao Ultimo as
despesas dele decorrentes. A celebragéo do referidocontrato implica desoneragao

do MRE,

7.1.16.2 Na hipotese prevista no subitem anterior, a contratada devera informar o servidor
por escrito, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis antes do término do
periodo de armazenagem, sobre todos os custos que incidirdo caso se opte pela
manutencao dos bens no deposito apos o prazo de 30 (trinta) dias.

Caso a mudanga venha a permanecer armazenada em deposito, conforme estabelecido
no subitem 7.1,16 supra, podera ser retirada da residéncia do servidor em caminhé&o tipo
bat, utilitario ou van para encaminhamento ao depésito da transportadora sem a cobranga
de taxas extras de manuseio ou similares. Nao sera devida ao transportador qualguer taxa
adicional relativa ao manuseio e ao transporte entre o depdsito da contratada e a residéncia
do servidor em armazenagens de até 30 (trinta) dias.

Toda a bagagem a ser transportada devera ser embalada, montada e desmontada por
funcionarios devidamente habilitados. Deve ser apresentado niimero de funcionarios que
permita a realizacdo do servigo nos prazos estipulados nos subitens 7.1.4 e 7.1.5, com
observéncia das praticas de sustentabilidade ambiental discriminadas nas obrigagGes da
contratada, também deste Termo de Referéncia, Os funcionarios devem estar
uniformizados e munidos de ferramentas, material e acessorios necessarios a
desmontagem/montagem, embalagem/desembalagem e carregamento/descarregamento.

As embalagens a serem utilizadas deverfo ser novas, nunca previamente utilizadas, de
preferéncia recicladas, e deverdo respeitar as especificagbes apropriadas a cada tipo de
material, conforme apresentado no item 8.

A contratada estara autorizada a fazer a coleta dos bens apenas apos a entrega de todos
os documentos por parte do servidor.

Sera admitida a subcontratagéo dos seguintes servigos: i) frete; ii) embalagem e manuseio
dos bens; e iii) seguro, a fim de viabilizar a entrega da bagagem no destino final
requisitade, na seguinte condigéo:

7.1.21.1 E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigagéo.

Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
empresa contratada pela perfeita execugdo contratual, bem como pela padronizagéo, pela
compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratacéo,
cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagéo das atividades da subcontratada, bem
como responder perante o contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagbes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

Os servigos serédo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias pelo servidor para
efeito de posterior verificagéo de conformidade com as especificacbes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos,
refeitos efou substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, & custa da contratada, sem
prejuizo da aplicagc@o de penalidades.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisério, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo
executado e materiais empregados, com a consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado.



7.1.26 Caso a verificag@o referida no subitem anterior n&o ocorra dentro do prazo fixado, reputar-
se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

7.1.27 Orecebimento provisorio ou definitivo do objeto néo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

8 MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

8.1 Para a perfeita execucdo dos servigos, a contratada devera fazé-lo com base nos parametros
minimos descritos no Anexo IX deste Termo de Referéncia, estabelecidos para as formas de
acondicionamento e tipos de embalagem.

8.2 Embalagens e acondicionamentos distintos dos especificados no Anexo IX poderéo ser concedidos
por cortesia da empresa ou custeados as expensas dos proprietarios das cargas. O contratante ndo
arcara com despesas de embalagem néo previstas contratualmente, ainda gue por solicitacéo dos
servidor cuja mudancga sera objeto do transporte.

8.3 O embalamento, no que se refere ao material empregado ou forma de execugdo do servigo e
acondicionamento dos itens, seguira as orientacbes e definicbes contidas nos seguintes
documentos:

8.3.1 ABNT NBR 9198:2010 -~ Embalagem e acondicionamento - Terminologia; ABNT NBR ISO
2233:2012 - Embalagem e acondicionamento - Embalagens de transporte completas, com
contetido e unidades de carga - Condicionamento para ensaios; ABNT NBR 9477:2011 -
Embalagem e acondicionamento - Determinaco do desempenho em queda; ABNT NBR
5980:2011 - Embalagem de papel&o ondulado - Classificacéo; ABNT NBR 5985:2008 -
Embalagem de papel&o ondulado - Terminologia;

8.3.2 Norma Internacional de Medida Fitossanitaria NIMF n® 15/2002 da FAQ - Certificag@o
Fitossanitaria e Resumo Informativo da NIMF n°® 15/2002, da FAO -~ Certificag&o
Fitossanitariade Embalagens, Suportes e Material de Acomodacéo Confeccionados em
Madeira.

8.4 As caixas de papeldo utilizadas na embalagem terdo como referéncia os estilos descritos na
NBR5980:2011 da ABNT.

8.5 Conforme as normas da ABNT NBR 5985:2008, todas as caixas empregadas na mudanga dever&o
apresentar resisténcia ao arrebentamento, compressao, esmagamento, impacto, perfuracao,
tombamento e vibracéo, adequada ao fim a que as caixas se destinam.

8.6 A selagem das caixas devera ser feita com fita gomada, adesivo, grampos ou fitas autoadesivas.

8.7 Todo material de embalagem devera ser novo, sem prévia utilizagéo, preferencialmente reciclado,
e devera seqguir as padronizacbes descritas na Tabela de Especificacao de Materiais apresentada
no Anexo X deste Termo de Referéncia, com observancia das normas correlatadas da ABNT.
Devera, ainda, atender a politica de sustentabilidade ambiental, cujas diretrizes constam da
Instrucdo Normativa n® 01/2010/SLTI/MPOG. Nesse contexto, a contratada devera garantir
separagdo do material residual descartavel e destind-lo a associagbes e cooperativas dos
catadores de materiais reciclaveis nos termos do Decreto n® 5.940, de 2006.

8.8 Na hipotese de revogacdo das normas técnicas indicadas, serdo aplicadas as disposi¢Oes
constantes das normativas que as tenham substituido.

8.9 A fiscalizagéo da execucao contratual no tocante ao acondicionamento de mudancas, embalagem
de bens e reciclagem de materiais sera feita por fiscal designado pela contratante. Contara com
suporte do publico usuario, sendo complementada pela Avaliac&o do Servico de Transporte de

Bagagem (Anexo VII).
9 INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

9.1.1.1 A empresa contratada deve apresentar documento comprobatdrio de parceria com
agentes de sequros dos quais se valera para execucgo contratual.

9.1.1.2 Até 2 (dois) dias Uteis antes dos servicos de embalagem, a contratada devera
fornecer, ao servidor, uma via original da apdlice, devidamente averbada,



contendo relacdo entregue pelo servidor e assinada pela contratada,
discriminando os pertences segurados.

9.1.1.3 O valor maximo da cobertura do seguro sobre os bens a serem transportados nao
podera ultrapassar R$ 45.000,00 (quarenta e cinco mil reais).

9.1.1.4 Caso o valor dos bens a serem transportados supere o limite estabelecido na
Ordem de Servico para pagamento da parcela de seguro, devera ser oferecida ao
servidor opgcdo entre a cobertura proporcional de danos (‘clausula de
coparticipacéo”) e a complementagéo da parcela de seguro, esclarecidas as
condicdes, custos e riscos de cada opgdo. A opgdo de complementagéo da parcela de
seguro constitui acordo privado do servidor com a contratada, devendo o servidor
optante definir as condi¢des e arcar com as despesas correspondentes.

9.1.1.5 A contratada devera prestar apoio necessario ao servidor no caso de acionamento do
seguro. O seguro a ser ofertado devera proporcionar a cobertura total dos bens
transportados (all risks), desde a retirada dos bens até a entrega final da mudanga,
tendo em conta as especificidades (conflitos, convulsdo social, questdes naturais,
por exemplo). A cobertura devera estender-se ao periodo em que os bens estejam
eventualmente armazenados. A contratante arcara com a despesa do seguro
durante eventual armazenagem de até 30 (trinta) dias no depdsito da empresa em
Brasilia. Caso o servidor solicite armazenagem adicional, os custos de extensao
do seguro referente ao periodo superior a 30 (trinta) dias ndo serdo de
responsabilidade da contratante.

10 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1

10.2

10.3

10.4

10.6

10.6

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela contratada, de acorde com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor ou comissao
especialmente designados,anotando em registro propric as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, hem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou
irreqularidades constatadas no curso da execugdo dos servicos, fixando prazo para a sua
corregdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

Pagar & contratada o valor resultante da prestacao do servigo, no prazo e condigbes estabelecidas
neste Termo da Referéncia.

Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da Instrucdo Normativa n° 5, de
2017/SEGES/MPDG.

Nao praticar atos de ingeréncia na administragao da contratada, tais como:

10.6.1exercer poder de mando scbre os empregados da contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratagéo previro atendimento direto, tais como nos servigos de recepgéo e apoio ao
usuario;

10.6.2direcionar a contratac@o de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

10.6.3promover ou aceitar o desvio de funcbes dos trabalhadores da contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacéo e em
relacdo a funcéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

10.6.4 considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgdc
ou entidade responsavel pela contratacéo, especialmente para efeito de concessao de
didrias e passagens.



10.7

10.8
10.9

Cientificar o orgédo de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéo das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagbes pela contratada.

Proporcionar todas as condigdes necessarias a boa execugéo dos servicos.

Cumprir os prazos e as condigbes de pagamento estabelecidos no presente TR.

10.10 Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo

representante da empresa contratada.

10.11 Aplicar @ empresa contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis,

11
11.1

11.2

11.3

11.6

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Executar os servigos conforme as especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacéo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
alem de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios, na qualidade
e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregbes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucgéo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Unigo ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administragdo em sua integralidade, ficando a contratante autorizada a descontar da garantia,
ou dos pagamentos devidos a contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinacdes em vigor.

Vedar a utilizac&o, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou funcédo de confianga no érgdo contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n® 7.203, de 2010.

Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
- SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, o0s seguintes
documentos: prova de regularidade relativa 8 Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa
aos tributos federais e & Divida Ativa da Unido; 3) certidbes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou sede da contratada; 4) Certidao
de Regularidade do FGTS-CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,
conforme alinea "¢" do item 10.2 do Anexo VII-B da Instrugdo Normativa n°
5/2017/SEGES/MPDF,

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributérias e as demais previstas em legislagé@o
especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade a contratante,

Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local de execugéo dos servigos.

Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos & execugéo do servigo.

11.10 Paralisar, por determinagéo da contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada

de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

11.11 Promover a guarda, manutenc2o e vigilancia dos bens a serem transportados durante a vigéncia



do contrato.

11.12 Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes que integram este Termo de
Referéncia no prazo determinado.

11.13 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislaco pertinente, cumprindo as
determinacées dos Poderes Publicos, mantende sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condicdes de seguranga, higiene e disciplina.

11.14 Submeter previamente, por escrito, & contratante, para analise e aprovagio, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

11.15 N&o permitir 2 utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢éo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagéo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11.16 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condicdes de habilitacio e qualificacdo exigidas na dispensa de licitacao.

11.17 Cumprir, durante todo o periodo de execugédo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislac#o, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

11.18 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

11.19 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto, exceto quando ocorrer algum eventos ou fato superveniente
previsto em legislacao.

11.20 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranc¢a da contratante.

11.21 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiaig, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao.

11.22 Apresentar os empregados, quando em servigo, devidamente uniformizados e identificados,
além de proveé-los com os Equipamentos de Protegdo Individual — EPI, quando for o caso.

11.23 Atender as solicitagdes do contratante quanto & substituicao dos empregados alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacoes
relativas a execucao do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia.

11.24 Instruir seus empregados guanto 2 necessidade de acatar as normas internas do 6rgéo
contratante, inclusive no que concerne ao acesso as dependéncias do MRE.

11.25 Arcar com as despesas decorrentes da execucdo dos servigos, inclusive o material necessario,
locomogéo, seguros de acidentes, impostos, contribuicbes previdenciarias, encargos
trabalhistas, quaisquer outras que forem devidas e outras que porventura venham a ser criadas
e exigidas pela legislagéo pertinente.

11.26 Obter, as suas expensas, todo e qualquer tipo de licenga ou autorizagéo junto aos orgaos
publicos e fiscalizadores para a perfeita execugéo do transporte, incluindo o pagamento de
licencas municipais para trénsito e estacionamento de caminhdes em perimetros urbanoes.

11.27 Relatar ao contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagéo dos
Servicos.

11.28 Responder pelos danos causados diretamente a Administragcdo, ou ainda a terceiros,



decorrentes da sua culpa ou dolo, durante a execugéo dos servigos, nao excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela propria Administragzo,

11.29 Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que venha a causar durante a execugdo dos
servicos nos locais de origem e destino (como vidros, pisos, revestimentos, paredes, aparelhos
e velculos), assumindo o 6nus e a execugdo dos respectivos reparos ou substituicdes,
recompondo os locais eventualmente afetados com materiais similares, sempre observando a
qualidade do acabamento, ainda que os danos tenham sido causados pelas consignatarias.

11.30 Reparar ou construir, as suas expensas, no todo ou em parte, quaisqguer locais ou materiais em
que se verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como providenciar a sua
substituicéo, quando néo for possivel a reparacdo do danag, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a
contar da assinatura do Termo de Coleta ou do Certificado de Recebimento, nos quais conste
mengao aos danos causados.

11.31 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo cometida por seus empregados quando
da execucao do servico contratado.

11.32 Cumprir todas as orientagbes do orgéo contratante para o fiel desempenho dos servicos.

11.33 Comunicar ao contratante quaiquer eventualidade que possa interferir na prestagao do servico,
com a prestag@o dos esclarecimentos necessarios.

11.34 Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do contratante, no que tange ao
acompanhamento da execucdo dos servicos, prestando tempestivamente todos os
esclarecimentos que Ihe forem solicitados.

11.35 Adotar todos os critérios de seguranga, tanto para os funcionarios, quanto para os servigos.

11.36 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigos objeto do Termo de Referéncia, sem a
prévia e expressa anuéncia da DPAG.

11.37 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a néo
executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a empresa relatar a contratante toda
e gualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcgéo.

11.38 Tratar corn cordialidade e urbanidade os servidores do MRE e seus prepostos.
11.39 Cabe a empresa contratada assumir a responsabilidade:

11.42.1 por todas as obrigactes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere responsabilidade a
Administracédo, obrigando-se a salda-las na época propria;

11.42.2 por todas as providéncias e obrigacbes estabelecidas na legislacao especifica de
acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
empregados durante a execugdo dos servigos, ainda que acontecido em dependéncia
da Administracéo;

11.42.3 por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada a
execucdo dos servigos, originariamente ou vinculada por prevencdo, conexdo ou
continéncia;

11.42.4 pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da contratagéo.
11.40 Deve a empresa contratada observar que & expressamente vedada:

11.43,1 a contratacéo de servidor do quadro do MRE ativo, ou inativo ha menos de 5 (cinco)
anos, ou ocupante de cargo em comissdo, assim como de seus conjuges, parentes ou
afins até 3° grau, durante a vigéncia do contrato;

11.43.2 a veiculagdo de publicidade acerca do contrato, salvo se houver prévia e expressa
autorizacdo da contratante;



11.43.3 toda iniciativa ndo prevista contratuaimente que implique énus para o MRE.

11.41 A prestacdo dos servicos néo gera vinculo empregaticio entre os funcionarios da contratada,
bem como agentes e representantes da empresa a qualquer titulo, e o 6rgao contratante,
vedando-se qualquer relagéo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

11.42 A contratada sera diretamente responsavel pela estrita observancia dos codigos e das leis,
decretos, regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais direta e
indiretamente aplicaveis ao objeto da contratagdo, destacando-se aquelas relacionadas &
circulagdo de veiculos de carga e a operagdo de carga e descarga, devendo a empresa
centratada arcar com eventuais custos relativos a obtencéo de licengas para carga e descarga
em perimetros urbanos.

11.43 Ainadimpléncia da empresa contratada, com referéncia aos encargos estabelecidos em eventual
contrato, néo transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administragéo, nem pode onerar
o objeto do contrato, razéo pela qual a contratada renuncia expressamente a qualquer vinculo
de solidariedade, ativa ou passiva, com a Administragéo.

11.44 No que concerne aos critérios de sustentabilidade, a empresa contratada devera:

11.47.1 proceder com zelo ao transporte da mudanga, usar equipamentos adequados para a
realizac&o do servigo, utilizar materiais reciclados novos e classificar os residuos
resultantes dos servicos prestados;

11.47.2 adotar préticas sustentaveis, tais como utilizar material de embalagem reciclavel novo,
recolhé-lo apés a desembalagem e encaminha-lo a cooperativas e associagbes de
reciclagem, transportar a carga em caminhdes e carretas que adotem tecnologias de
reducéo da emissao de poluentes.

11.47.3 utilizar aparelhos elétricos com baixo consumo de energia e adotar outras medidas que
objetivem a sustentabilidade do meio ambiente.

11.45 A execucio contratual se aplica, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental
especificados no artigo 6° da Instrugcdo Normativa n® 012010/SLTIMPOG, transcritos abaixo,
que deverdo ser observados pela contratada:

“Art, 6° Os edilais para a conlratagéio de servigos deverdo prever que as empresas
conlratadas adolar§o as seguintes praticas de sustentabilidade na execugdo dos
servigos, quando couber:

- use produlos de limpeza e conservagdo de superficies e objelos inanimados que
obedegam &s classificagées e especificagbes delerminadas pela ANVISA;

- adole medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no
Decrelo n® 48.138, de 8 de oulubro de 2003;

— observe a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanito aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

— fommega acs empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem
necessdrios, para a execugéo de servigos;

- realize um programa intemo de treinamento de seus empregados, nos trés prirmeiros
meses de execugdo coniratual, para redugdo de consumo de energia elétrca, de
consumo de dgua e redugdo de produgdo de residuos sdlidos, observadas as nonmas
ambientais vigentes;

- realize a separagéo dos residuos reciclaveis descartados pelos érgéos e entidades
da Administragdo Publica Federal direla, autdrquica e fundacional, na fonte geradora,
e a sua destinagdo as associagbes e cooperalivas dos caladores de materiais
reciclaveis, que seré procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando
couber, nos termos da INVMARE n° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n°
5.940, de 25 de outubro de 2006;

— respeile as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos sélidos; &

— preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou
inserviveis, segundo disposto na Resolugdo CONAMA n® 257, de 30 de junho de 1999.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo nédo impede que os érgdos ou entidades



contratantes estabelecam, nos editais e contralos, a exigéncia de observancia de
outras praticas de sustentabilidade ambiental, desde que justificadamente. ”

11.48 A empresa devera apresentar 4 contratante, em até 05 (cinco) dias apos a emissao da Nota de
Empenho, ‘Declaragdo de Sustentabilidade Ambiental' conforme modelo disponibilizado no
Anexo XI deste Termo de Referéncia, para fins de comprovagado de que prestara os servigos de
acordo com os critérios de sustentabilidade ambiental contidos no artigo 6° da Instrugao
Normativa n® 01/2010/SLTI/MPOG.

12 DA SUBCONTRATAGAO
12.1 E permitida a subcontratag@o dos seguintes servigos:

12.1.1frete;
12.1.2embalagern e manuseio dos bens;
12.1.3seguro, a fim de viabilizar a entrega da bagagem no destino final requisitado.

12.2 E vedada a subcontratagio completa ou da parcela principal da obrigagéo.

12.3 A subcontratacdo depende de autorizagéo prévia da contratante, a quem incumbe avaliar se a
subcontratada cumpre os requisitos de qualificagéo técnica necessarios para a execugao do
objeto.

12.4 Em qualquer hipotese de subcontratagao, permanece a responsabilidade integral da contratada
pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagéo das atividades
da subcontratada, bem como responder perante a contratante pelo rigoroso cumprimento das
obrigactes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagéo.

13 ALTERAGAO SUBJETIVA

13.1 E admissivel a fusao, cisdo ou incorporago da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitag@o exigidos na
dispensa de licitag@o original, sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; nao
haja prejuizoa execugéo do objeto pactuado; e haja anuéncia expressa da contratante quanto a
continuidade do contrato.

14 CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

14.1 A fiscalizac&o do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execugéo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que
esta promova a adequac&o contratual & produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteragéo dos valores contratuais previstos no artigo 125 da Lei 14.133/2021.

14.2 A conformidade do material/técnicalequipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos devera
ser verificada juntamente com o documento da contratada que contenha a relagéo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

14,3 O descumprimento total ou parcial das obrigactes e responsabilidades assumidas pela contratada
ensejara a aplicagdo de sangbes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislagZo vigente, podendo culminar em rescisédo contratual, conforme disposto no artigo 137 da Lei
14.133/2021.

14.4 As atividades de gestéo e fiscalizagéo da execuglo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacéo ou
tnico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigcbes, fique assegurada a distingdo dessas
atividades e, em razéo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agoes
relacionadas a Gest&o do Contrato.

14.5 A fiscalizagao técnica do contrato avaliara constantemente a execugéo do objeto.

14.6 Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de



qualidade dos serviges para evitar a sua degeneragio, devendo intervir para requerer & contratada
a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas,

14.7Em hipotese alguma, sera admitido que a propria contratada materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizada.

14.8 A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

14.9 Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servigo em relagdo
a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangbes a contratada de
acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

14.10 O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestagdo dos servicos.

14.11 A fiscalizag@o da execucao dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

14.13.1 A execucgao do contrato serd acompanhada e fiscalizada pela Administracéo por meio
de representantes do Departamento do Servigo Exterior (DSE) e Divisdo de Pagamentos
(DPAQG), facultada a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los de
informagbes pertinentes a essa atribuicdo, de acordo com o artigo 117, da Lei n°
14.133/2021, sem prejuizo da fiscalizacgo pela propria empresa contratada
relativamente a atividade de seus empregados, prepostos ou subordinados, relacicnadas
a execucdo do contrato.

14.13.2 Os atores envolvidos na gestao e fiscalizacio contratual seréio o Gestor do contrato,
Fiscal Administrativo, Fiscal Técnico e o Publico Usuario.

14.13.2.1 O Publico Usuario provera subsidios a fiscalizag&o ao se manifestar por meio
de pesquisa de satisfagdo com o preenchimento da Avaliagdo do Servico de
Transporte de Bagagem, cujo modelo se encontra no Anexo VIl deste Termo de
Referéncia. Este mecanismo auxilia aferir a qualidade na prestacéo dos servigos,
adequagdo na alocagdo de recurscs materiais e padronizacdo dos
procedimentos utilizados pela contratada. A pesquisa de satisfagdo também
prové subsidios para avaliagdo de outros fatores determinantes do servigo
quanto aos aspectos qualitativos do objeto.

14.13.4 Analise do material utilizado no transporte de bagagem, tanto no acondicionamento como
na embalagem.

14.13.10 O valor do seguro caracteriza 6nus da contratada.

14.13.12 Quaisquer exigéncias da fiscalizago inerentes ao objeto do contrato deverdo ser
prontamente atendidas pela contratada, sem 6nus para o0 MRE,

14.13.13 A fiscalizag@o da Administrag&o tera livre acesso aos locais de execugéo dos servigos
da centratada, para assegurar-se de que os servicos sejam executados na forma
preestabelecida,

14.12 As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposte no Anexo VIl da Instrugéo
Normativa n® 08, de 2017/SEGES/MPDG, aplicavel no que for pertinente a contratacio.

14.13 Afiscalizacéo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicées
tecnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da contratante ou de seus agentes, gestores
e fiscais, de conformidade com o artigo 121 da Lei n® 14.133/2021.



15 DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

16.1

156.2

16.3

15.4

15.5

16.6

16.7

A avaliagdo da execug&o do objeto utilizara o Instrumento de Medig&o de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo VIl deste Termo de Referéncia, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
contratada:

» @) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

« b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.1.1A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicagao concomitante de outros mecanismos para a
avaliag@o da prestacéo dos servigos.

Os mecanismos de controle que serdo utilizados para avaliar @ monitorar a prestag@o dos
servigos incluem:

15.2.1fiscalizagées rotineiras,
15.2.2 avaliages do servico de transporte de bagagem realizada pelos servidores removidos; e
15.2.3indicadores do Instrumento de Medig&o do Resultado (IMR).

Para efeito de pagamento com base no resultado, a medicéo do servico pautar-se-@ pelos
indicadores do Instrumento de Medigao do Resultado (IMR).

Em consonancia com as diretrizes da Instrugdo Normativa n° 05, de 2017/SEGES/MPDG, a
contratante utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) para definir @ padronizar a
avaliacéo da qualidade dos servigos prestados pela contratada.

Os pagamentos serdo proporcionais ao cumprimento do padrao de desempenho, sendo
glosados os valores por desconformidade apurada no Instrumento de Medicdo de Resultados
(IMR).

O IMR vinculara o pagamento dos servigos aos resultados alcangados, como complemento a
mensuracéo dos servicos efetivamente prestados. As adequagbes de pagamento originadas pelo
descumprimento do IMR né&o sero interpretadas como penalidades ou multas.

As glosas nos pagamentos a que se sujeitam a contratada terdo como referéncia as duas tabelas
abaixo, que propiciardo avaliagdo pelo Instrumento de Medicéo de Resultados (IMR). A primeira
tabela apresenta escala calibrada em quatro graus. O primeiro desses graus ensejara notificagé@o
por escrito a contratada, enquanto os demais serviréio para o calculo de eventuais glosas a serem
aplicadas no pagamento por desconformidade na execucdo contratual. Ja a segunda tabela
apresenta indicadores de produtividade; relagéo de desconformidades; e graus de glosa a serem
aplicados no pagamento.

° GRAUS PARA AVALIACAO DO INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO
(IMR)
° GRAU CORRESPONDENCIA
° 1 Notificagiio por escrito
@ 2 Glosa de 5% sobre o valor a ser pago na nota fiscal
° 3 Glosa de 10% sobre o valor a ser pago na nota fiscal
° 4 Glosa de 15% sobre o valor a ser pago na nota fiscal

o



INDICADOR/PRODUTIVIDADE

DESCONFORMIDADE REFERENCIA GRAU
DE REFERENCIA

Fornecimento de informagées @ | Deixor de prestar quaisquer informacgées solicitodos Renuiihid 1
contratante no prazo estipulado
Pronte atendimento oos Ndo atender a solicitagéio da contratante guanto @ .

b Por ocorréncia 2
servigos prestacdo dos servigos demandados
Cumprimento dos padrées de
seguranga, qualidode e Ndo observar os padrdes de seguranga, gualidade e

sustentabilidade de acordo com | sustentabilidade exigidos no Termo de Referéncia.
o Termo de Referéncia

Por ocorréncia 2

Cumprimento dos prazos

Deixar de realizar os servicos nos prozos

T — Por ocorréncia 3
estabelecidos injustificadamente

Continuidade na prestagdo de
servigos

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga
maior ou coso fortuito, que sejam justificados e Por ocorréncia 4
oceitos pelo contratante, os servigos demandados.

16.8 A contratada devera emitir a Nota Fiscal/Fatura ja com o abatimento do valor de eventual glosa,

156.9

que sera previamente informada pela contratante apds a rezlizagio do IMR.

Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugéo Normativa n° 05, de 2017/SEGES/MP, sera
indicada a retencéo ou glosa no pagamento, propercional & irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangoes cabiveis, caso se constate que a contratada:

16.9.1 ndo produziu os resultados acordados;

15.8.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

15.9.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

16 DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

16.1

16.2

16.3

16.4

A emissado da Nola Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos
termos abaixo.

No prazo de até & (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a contratada devera entregar
toda a documentacéo comprobatéria do cumprimento da obrigacgéo contratual,

Concluido o processo de transporte de bagagem, configurado pela entrega dos bens no domicilio
indicado pelo servidor na cidade destino da remogao, o recebimento provisoério sera realizado pelo
fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizacdo apos a entrega da documentac&o acima,
da seguinte forma:

16.3.1 A contratante realizara inspecéo minuciosa de todos os servicos executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados
pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacéo dos servicos e constatar e
relacionar os arremates, retogues e revisdes finais que se fizerem necessarios.

16.3.1.1 A coniratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
assuas expensas, no toedo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitosou incorregbes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo afiscalizag&o néo atestar a (ltima efou Unica medigéo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor
do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucéo



16.5

16.6

17
17.1

17.2

17.3

17.4

17.5

17.6

TLA

17.8

17.9

dos servigos.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das
disposictes legais em vigor (Lei n® 10.4086, de 2002).

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da contratada,
sem prejuizo da aplicagédo de penalidades.,

DO PAGAMENTO

A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme
este Termo de Referéncia.

Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

O pagamento serd efetuado pela contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

17.3.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de que
trata o inciso |l do artigo 75 da Lei 14,133, de 2021, deverao ser efetuados no prazo de até
5 (cinco) dias teis, contados da data da apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura.

A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura deveré ocorrer no prazo de 15 (quinze) dias corridos,
contados da data final do perfodo de adimplemento da contratacéo.

A nota fiscal/fatura devera ser entregue pela empresa contratada diretamente a DPAG, situada
no Ministério das Relacbes Exteriores — Bloco H — Anexo | — 6° andar — Esplanada dos
Ministérios, em Brasllia-DF, que conferira as especificacdes, os valores dos servigos prestados
e os respectivos descontos, e autorizara o pagamento, quando cumpridas pela contratada todas
as condigdes pactuadas.

O pagamento somente seré autorizado depois de efetuado ateste pelo servidor competente. O
ateste se condiciona & verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura com os servigos
efetivamente prestados e os materiais empregados.

A Administragsio n&o se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
empresa contratada que porventura n&o tenha sido acordada no contrato ou autorizada pela
DPAG em carater extracrdinario.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF.

17.8.1 Constatando-se junto ao SICAF a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverao ser tomadas as providéncias previstas no do artigo 31 da Instrug&o Normativa n°
3/2018/MPDG.

O setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

17.9.1 prazo de validade,

17.9.2 data da emisséo;

17.9.3 dados do contrato e do érgac contratante;
17.9.4 periodo de prestagéo dos servigos;

17.9.5 valor a pagar; e



17.9.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis,

17.10 A fatura emitida em nome do Ministério das Relacdes Exteriores — Departamento do Servigo
Exterior, CNPJ n°® 00.394.536/0004-81, devera discriminar detalhadamente os servicos
efetivamente prestados, sem rasuras e em letra absolutamente legivel, estar assinada pelo
representante legal da empresa contratada e conter necessariamente, além dos elementos
descritos no subitem supra, as seguintes informagdes:

17.10.1 nimero da Ordem de Servigo;

17.10.2 numero da nota de empenho;

17.10.3 nome do servidor beneficidrio do servigo de transporte de bagagem;
17.10.4 indicacéo do par de cidades envolvido no transporte;

17.10.5 valor do metro cubico para o par de cidades;

17.11.6 volume de melros clibicos apurado na fiscalizacao,

17.10.6 indicagao de Banco, conta corrente e agéncia na qual a contratada deseja receber o
crédito.

17.11 A fatura apresentada devera estar acompanhada dos seguintes documentos:

17.11.1 documento de transporte rodoviario do qual conste, de maneira clara e inequivoca, o peso
liquido transportado,

17.11.2 Termo de Coleta da Mudanga (Anexo Ill);

17.11.3 apdlice completa de seguro contratado para aquela remogéo especifica do servidor, com
a aliguota praticada e o valor do prémio devidamente destacados;

17.11.4 declaracéo de fiscalizagao;

17.11.5 declaragéo da empresa contratada relacionando as empresas que atuaram como suas
subcontratadas na execugéo dos servigos; e

17.11.6 copia do Certificado de Recebimento da mudanca (Anexo V),

17.12 Havendo erro na apresentacéc da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo
dadespesa, o pagamento ficaréa sobrestado até que a contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovacio da
regularizagao da situagéo, nao acarretando qualquer 6nus para a contratante.

17.13 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

17.14 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagio de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de § (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo,a critério da contratante.

17.15 Nao havendo regularizag&o ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

17.16 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagéo aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1991, nos termos do item 6 do Anexo Xl da
Instrugao Normativa n® 5/2017/SEGES/MPDG, quando couber,

17.17 A empresa contratada regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrerd a retengéo
tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado & apresentagao de comprovacgéo, por meio de documento oficial,



de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

17.18 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa privada que tenha
em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei
de Diretrizes Orcamentarias vigente.

17.19 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizag&o financeira, e
sua apuracéo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que
os juros de mora ser&o calculados & taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por
cento) ao ano, mediante aplicacéo das seguintes féormulas:

EM =[x N x VP, sendo:

EM Encargos moratérios

N | Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento

1

VP | Valor da parcela a ser paga

| | Indice de compensagéo financeira = 0,00016438

Apuracéio do Indice de compensacéo financeira:

! (6/100) | !=0,00016438

‘ b= | TX=Percentual de taxa anual = 6%
| 365 |

18 REAJUSTE

18.1 Os pregos inicialmente contratados sé&o fixos e irreajustaveis .

19 GARANTIA DA EXECUGAOQ

19.1 A contratada apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias Gteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do contratante, contado dsa emisséo e recebimento da Nota de Empenho,
comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por caugado em dinheiro ou titulos da
divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria, em valor correspondente a 5 % (cinco por
cento) do valor total do contrato, com validade durante a execug&o do contrato.

19.1.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentagéo da garantia acarretara a aplicacéo de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso,
até o maximo de 2% (dois por cento).

19.2 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

19.2.1 prejuizos advindos do n&o cumprimento do objeto do contrato e do né&o adimplemento das
demais obrigactes nele previstas,

19.2.2 prejuizos diretos causados & Administragéo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucao do contrato;

19.2.3 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administrag&o a contratada; e

19.2.4 obrigacdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com 0 FGTS, nao
adimplidas pela contratada, quando couber.



19.3 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no
item anterior, observada a legislag@o que rege a matéria.

19.4 Agerantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da contratante, em conta especifica na Caixa
Econémica Federal, com correcéo monetaria.

19.5 Caso a opgéo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custédia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo

Ministério da Economia.

18.6 No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa rentincia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

19.7 No caso de alteragéo do valor do contrato, ou prorrogacgdo de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando
da contratacao.

19.8 8e o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacao,
acontratada obriga-se a fazer a respectiva reposicéo no prazo maximo de 15 (quinze) dias Gteis,
contados da data em que for notificada.

19.8 A contratante executara a garantia na forma prevista na legislacéo gue rege a matéria,
19.10 Sera considerada extinta a garantia:

19.10.1 com a devolug&o da apdlice, carta fianca ou autorizagdo para o levantamento de
impaortancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragéo
da contratanie, mediante termo circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as
clausulas do contrato;

19.10.2 no prazo de 90 {noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administracéo
n&o comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da
comunicacédo, conforme estabelecido na alinea "h2" do item 3.1 do Anexo VII-F da
Instrug@o Normativa ne 05/2017/SEGES/MPDG.

19.11 O garantidor nao & parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante
como cbjetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancdes a contratada.

19.12 A contratada autoriza a contratante a reter, a quaiquer tempo, a garantia, na forma prevista neste
Termo de Referéncia.

20 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1 Comeile infracdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, da Lei n° 14.133, de
2021,do Decreto n® 3.555, de 2000, do Decreto n® 5.450, de 2005, a contratada que:

20.1.1 falhar na execugéo do contrato, pela inexecucéo total ou parcial, de quaisquer das
obrigagdes assumidas na contratagéo,

20.1.2 ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
20.1.3 fraudar na execugao do contrato;

20.1.4 comportar-se de modo inidéneo;

20.1.5 cometer fraude fiscal;

20.2 Pele inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
contratada as seguintes sangdes:

20.2.1 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que néo acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado, conforme indicacdo meramente




exemplificativa do rol abaixo:
20.2.1.1 atraso injustificado para a retirada da Ordem de Servigo,

20.2.1.2 atraso injustificado na coleta ou entrega da mudanga em periodo inferior ou igual
a 10 (dez) dias;

20.2.1.3 inadequagao de embalagem, verificada na fiscalizacao de execugao do contrato;

20.2.1.4 inadequacéo de acondicionamento, verificada na fiscalizacao de execucéo do
contrato,

20.2.1.6 nao conformidades constatadas no Termo de Coleta ou no Certificado de
Recebimento que tenham sido sanadas pela contratada de acordo com este
Termo de Referéncia;

20.2.1.7 atraso injustificado em prestar esclarecimentos sobre status do processo, quando
solicitado, por escrito, pelo titular da bagagem ou por funcionario da Divis&o de
Pagamentos;

20.2.1.8 falta de urbanidade ou cordialidade no atendimento de servidores removidos e
seus prepostos.

20.2.2 Multa de:

20.2.2.1 multa de 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia
sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servigos, limitada
aincidéncia a 15 (quinze) dias. Apés o décimo quinto dia e a critério da
Administracédo, no caso de execugéo com atraso, podera ocorrer a nao-aceitagéo
do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecug&o total da obrigagéo
assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

20.2.2.2 multa de 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execugéo do objeto, por periodo superior ao
previsto no subitem acima, ou de inexecugéo parcial da obrigagéo assumida;

20.2.2.3 multa de 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecucao total da obrigagdo assumida;

20.2.2.4 multa moratéria de 2% (dois por cento) do valor da Ordem de Servico por atraso
injustificado na coleta ou entrega da mudanca superior a 10 (dez) dias, até o limite
de 30 (trinta) dias;

20.2.2.5 multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor da Ordem de Servico guando
houver reincidéncia em irreqularidade para a qual tenha sido aplicada a sangao
de adverténcia definida no subitem anterior, e também para outras
irregularidades.O detalhamento dos valores consta das tabelas 1 e 2 do subitem
20.5;

20.2.2.6 multa compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato,
no caso de inexecugdo total ou parcial do objeto e em situagdes que tenham
gerado grave risco ou prejuizo & Administragéo ou ao servidor. O detalhamento
dos valores das multas consta das tabelas 1 e 2 do subitem 20.5;

20.2.2.7 multa de 2% a 10% sobre o valor da Ordem de Servigo ou multa de 5% a 10%
sobre o valor total do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1
e 2 do subitem 20.5;

20.2.2.8 multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso
na apresentagao da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacao),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)
dias autorizara a Administragéo contratante a promover a rescis&o do contrato;



20.3

20.4

20.5

20.2.2.9 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si; e

20.2.2.10 a multa compensatoria podera ser cumulada com a multa moratodria, desde que
o valor cumulado das penalidades nao supere o valor total do contrato.

20.2.3 Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com 0 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela gual a Administragéo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos, a ser fixado pela autoridade competente para irregularidades de
natureza grave, tais como:

20.2.3.1 declarar volumes significativamente maiores que os apurados pelo MRE no
Termo de Coleta de Mudanga;

20.2.3.2 compartilhar a carga do servidor em outros contéineres gue nZo aqueles
destinados exclusivamente para sua mudanca;

20.2.3.3 repassar a terceiros informagbes particulares a respeito do processo de
transporte de bagagem do servidor,

20.2.3.4 alterar ou adulterar quaisquer documentos,
20.2.3.5 cometer fraude;

20.2.3.6 atrasar injustificadamente a coleta ou entrega da mudanga em prazo superior a
30(trinta) dias;

20.2.3.7 enviar remessa ilegal de divisas para pagamento de servicos prestados por terceiros
(consignatarias, frete, seguro);

20.2.3.8 n&o pagar taxas ou faturas de servigos prestados por terceiros (consignatérias,
frete, seguro) no prazo de 2 (dois) dias uteis, contados a partir de notificacdo
feita pela DPAG.

20.2.4 Sancao de impedimento de licitar e contratar com érgéos e entidades da Unido, com
o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até (5) cinco anos, para
irregularidadesde natureza grave tais como:

20.2.4.1 apresentar documentacao falsa;
20.2.4.2 ndo manter a proposta;

20.2.4.3 comportar-se de modo inidoneo;
20.2.4.4 fazer declaragéo falsa;

20.2.4.5 cometer fraude fiscal.

20.2.5 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até que seja promovida
a reabilitagéo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a contratada ressarcir a contratante pelos prejuizos causados.

A Sangéo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem 20.2.4 também & aplicavel
em quaisquer das hipdteses previstas como infracéo administrativa elencadas no subitem 20.1
deste Termo de Referéncia. '

As sangbes previstas nos subitens 20.2.1, 20.2.3, 20.2.4 e 20.2.5 poderdo ser aplicadas a
contratada juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

Para subsidic & aplicacdo de multas, sdo atribuidos graus de indicacdo da gravidade da
infrag@o, de acordo com as tabelas 1 e 2 apresentadas abaixo:




TABELA 1

GRAU CORRESPONDENCIA
1 multa de 2% sobre o valor da Ordem de Servigo
2 multa de 5% sobre o valor da Ordem de Servigo
3 multa de 10% sobre o valor da Ordem de Servigo
4 multa de 5% sobre o valor total do contrato

multa de 10% sobre o valor total do contrato




TABELA 2

INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 |reincidéncia emirregularidade para a qual tenha sido aplicada a sangfo de adverténcia : 01
por escrito |
2 | qualqueritem de ndo conformidade constatado no Termo de Coleta ou no Certificado | g
| de Recebimento que a contratada nio tenha sanado
3 ndo disponibilizar contéiner ou caminhiio-bati na porta da residéncia do servidor 02
4 i executar inadequadamente a mudanga pela utilizacdo de servigos, ou materiais de | (2
embalagem, de qualidade inferior & especificada neste Termo de Referéncia
!
5 |nde entregar a apdlice de seguro ao servidor 03
| acondicionar a bagagem inadequadamente de modo a dificultar ou impossibilitar a
6 | apuragio da medicio da cubagem ou pér em risco aintegridade dos bens | 03
transportados
|
7 | abrir ou lacrar contéiner, bau ou airvan na auséncia do fiscal do MRE, sem expressa | g3
| autorizagdo por escrito da DPAG, ou deixar de informar o nimerodo lacre
T
8 liniciara execucio dos servigos sem ter recebido a respectiva Ordem deServigo 03
9 ' abrir o contéiner, bati ou airvan, ou manusear a carga antes de sua entregano destino | (3
final indicade pelo servidor, exceto nas hipdteses previstas no subitem 7.1.12
10 | desacatoaservidores do Ministério das RelagGes Exteriores no exercicio dafiscalizacdo | (3
do processo de transporte de bagagem
utilizagdo, como parceira consignataria, de empresa vetada pelo contratante, seja
11 para realizacdo de vistoria, seja para coleta ou entrega de bagagem na residéncia do 04
| servidor, em situacio que implique grave risco ou prejuizo 3 Administracio ou ao
servidor
12 utilizagdo, como parceira consignatéria, de empresa que tenha histérico de prestacdo | pg
de servicos insatisfatorios
13 perda parcial dos bens em razio de culpa ou dolo da empresa contratada [ o4
l
14 | inexecucdo parcial do objeto e em situacfes que tenham gerado prejuizo & 04
I Administra¢do ou ao servidor
| |
15 perda total dos bens em razdo de culpa ou dolo da empresa contratada 05
16 inexecuglo total do objeto e em situagdes que tenham gerado grave risco ou prejuizo 05

a Administracdo ou 2o servidor




20.6 Também ficam sujeitas as penalidades do artigo 104, inciso IV da Lei n® 14.133/2021, as
empresas ou profissionais que:

20.6.1 tenham sofrido condenac@o definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

20.6.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da dispensa de licitagéo;

20.6.3 demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao em virtude de
atos ilicitos praticados.

20.7 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa & contratada, observando-se o procedimento
previstona Lei n° 14.133/2021, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

20.8 As multas devidas e/ou prejuizos causados a contratante seréo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Uni&o, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

20.8.1 Caso a contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade
competente.

20.9 Caso o valor da multa no seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta da
contratada, o MRE podera cobrar o valor remanescente judicialmente,conforme artigo 419 do
Cadigo Civil.

20.10 A autoridade competente, na apliacgdo da sangdes, levard em consideragéo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

20.11 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infrac@o
administrativa tipificada pela Lei n® 12.8486, de 2013, como ato lesivo 4 Administracdo Plblica
nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragéo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauraggo de investigagao preliminar
ou Processo Administrativo de Responsabilizacéo - PAR.

20.12 A apuracio e ojulgamento das demais infragbes administrativas nao consideradas como ato lesivo
& Administragéo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 2013, seguiréo

seu rito normal na unidade administrativa.

20.13 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragéo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagéo de agente
publico.

20.14 As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.15 As sancdes administrativas previstas neste Termo de Referéncia s&o independentes entre si,
podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas legais
cablveis, garantida a plena defesa,

20.16 Durante o processo administrativo destinado a aplicar a sangao prevista nos itens 20.2.3 e 20.2.4,
& facultado ao MRE suspender a emisséo de Ordens de Servigo para a empresa contratada elou
cancelar as Ordens que ja tiverem sido emitidas e cujos servicos néo tenham sido iniciados, nos
termos do artigo 45, da Lei n® 9.784, de 1999, combinado com o artigo 107 da Lein® 14.133/2021,
até que sejam devidamente apuradas as irregularidades.

20.17 O atraso injustificado na prestagfo dos servigos superiora 30 (trinta) dias consecutivos caracteriza
inadimplemento contratual.



21
21.1

21.2

CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

As exigéncias de habilitagéo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista s&o as usuais para a
meodalidade de contratacdo em tela.

Os critérios de qualificacéo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estéo
previstosnos preceitos do item 11.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n® 05, de 2017. Exige-
se, assim, comprovacdo de funcionamento da empresa em consonancia com boas préaticas
econdmicas, financeiras e contabeis, observando principios e normas legais aplicaveis.
Igualmente,demanda-se apresentacdo de certiddo negativa de faléncia, além de demonstrativos
contabeis. Os critérios de qualificacdo econdmico-financeira também se pautam em dispositivo
do item 11.2 do Anexo VII-A da Instru¢do Normativa n® 05, de 2017/SEGES/MPDG, que faculta
utilizagéo de critérios diferenciados para atender especificidades do objeto de contratacio. Neste
ultimo aspecto, a qualificagdo econdmico-financeira objetiva maxima competitividade no
processo licitatorio, garantindo menor preco de contratagéo e maior eficiéncia na prestagéo do
servigo. Ao mesmo tempo, busca assegurar saude financeira das empresas participantes da
dispensa de licitacdo, considerando necessidade de que as contratadas disponham de
capacidade para honrar compromissos com consignatérias no exterior.Exigir-se-a capital de
giro e patrimdnio liquido de no minimo 16,66% e 10,00% sobre o valor da proposta
apresentada.

21.3Em conformidade com o item 10.6.b do Anexo VI-A da Instrucdo Normativa n® 05, de

2017/SEGES/MPDG, faz-se necessario demonstrar capacidade de execucdo de objeto similar ao
da contratagdo. Assim, a proponente deverd comprovar ter realizado mudangas
interestaduais que somem pelo menos 50% do volume de 12 m® estimado para a contratacao,
em observancia a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido - TCU (Acorddos 2.696/2019,
361/2017, 1.214/2013, 1.052/2012, 2.088/2004 e 1.284/2003), todos do Plenario.

21.4  Considerando-se que o objeto da contratagdo prevé a prestagdo desse servigo por
preceitos legais, exige-se a correspondente qualificagio técnica das proponentes,
comprovagao de aptiddo para a prestagdo dos servicos em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto desta contratag@o, mediante a apresentacdo de
Atestado (s) de Capacidade Técnica ~ modelo anexo @o termo de referéncia,
fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado;

21.4.1 para fins da comprovagéo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a servigos executados com a seguinte caracteristica minima:

21.4.1.1 devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 12 (doze) meses
na prestagao dos servigos, sendo aceito o somatdrio de atestados de
periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os 12 (doze)
meses, serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da
Instrugc@o Normativa n® 5/2017/ SEGES/IMPDG.

21.3.1.2 Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdémica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

21.3.1.3 Somente seréo aceitos atestados expedidos apds a concluséo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado
para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da
Instrugéo Normativa n® 5/2017/SEGES/MPDG.

22.3.2.4. Podera ser admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo do
servigo, a apresentacéo de diferentes atestados de servicos executados de
forma concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovacéo
de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos termos do item
10.9 do Anexo VII-A da Instrugdo Normativa n® 5/2017/SEGES/MPDG.

22.3.2.5. O proponente disponibilizara todas as informacdes necessarias 4 comprovagio
da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte & contratagio, enderego atual



da contratante e local em que foram prestados os servicos, consoante o disposto
no item 10.10 do Anexo VII-A da Instrugio Normativa n® 5/2017/SEGES/MPDG.

21.3.3 Declaragdo — conforme Anexo do Termo de Referéncia — de que dispora de depdsito
para armazenagem de bagagem na cidade de Brasilia, a ser comprovada no prazo de
16 (quinze) dias contado a partir da vigéncia do contrato;

21.1.3.1 A empresa devera apresentar a contratante, conforme prazo estipulado no
subitem supra, documento no qual conste o0 enderego completo e telefone do
deposito para armazenagem de bagagem na cidade de Brasilia.

215 O critério de julgamento da proposta é o de menor preco global.

21,6 As regras de desempate entre propostas s&o as previstas em lei.

22 ESTIMATIVA DE PREGOS E PREGOS REFERENCIAIS

221 Os custos estimados da contratagdo sdo R$ 11.900,00 (onze mil, novecentos reais).



23 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

23.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrSo & conta dos recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

Gestdo/Unidade 0001/240009 Departamento do Servigo Exterior
Fonte de Recursos 100 Tesouro Nacional
Programa de Trabalho 0032
Movimentagio de Pessoal no Brasil
Plano Interno 2000.0001.0005
Elemento de Despesa 3390.39 Transporte de bagagem

24 DOS ANEXCS

- Anexo | Modelo de declaracao
- Anexoll Modelo de ordem de servico
- Anexolll  Termo de coleta de mudanca

- AnexolV  Modelo de recibo de entrega de documentagéo & transportadora
- AnexoV  Certificado de recebimento de mudanca
Anexo VI Avaliago do servigo de transporte de bagagem
- Anexo VIl Materiais
- Anexo VIl Especificacdo dos materiais
- Anexo X  Declaracéo de Sustentabilidade Ambiental

- Anexo X Estudos Técnicos Preliminares

Brasilia, 16 de dezembro de 2022

JO ANDE ASSIS PAZ BRAGA
Mermbro da equipe de planejamento
Responsavel pela elaboracfo do Termo de Referéncia

Por conter os elementos técnicos fundameniais e o orgamento estimativo, aprovo o presente Temmo de Referéncia,
nos termos do artigos 72 e 75, if, da Lei n® 14,133/2021.




Por conter os elementos técnicos fundamentais e o orgamento estimativo, aprovo o presenle Termo de Referéncia,
nos tarmos do arligos 72 e 75, I, da Lei n°® 14.133/2021.

Brasilia, 16 de dezembro de 2022

Diretora do Departamento do Sefvigo Exterior, Substituta
Ordenadora de Despesas




o MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DO SERVICO EXTERIOR

» ANEXO | - MODELO DE DECLARAGAO

, CNPJ nt ,

(Nome da Empresa)

sediada (enderego completo) , declara, sob penas da lei, que

tem pleno conhecimento das condicGes necessarias para a prestagdo do servico, conforme especificacdes

do Termo de Referéncia.

a Local & Data

Empresa:
Nome:
Fungdo/Cargo:
Telefone:



B MINISTERIO DAS RELAGOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DO SERVIGO EXTERIOR

e ANEXO Il - MODELO DE ORDEM DE SERVICO

Dispensa de Licitacéio DSE n? ___ /2022

IDENTIFICACAQ DO PEDIDO
Ne OS: Unidade requisitante: Divis3o de Pagamentos (DPAG)
Data de emissdo: [/ / Transporte de bagagem
Processo administrativo: 09047.000145/2022-62 Cidade/item:

IDENTIFICACAO DA CONTRATADA

Razdo social: CNPJ:
Enderego:
Telefone: Fax: E-mail

DEFINICAO / ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

Cidade de origem: Cidade de destino:
Data prevista para inicio: VA Data prevista para término: /7
Limite de cub Limite de seguro
w 3 OBRY. [ Limite:de pRso v valor Unitéario (RS) Valor total (RS)
(m=} (kg) (UsS)
DADOS DO SERVIDOR
Nome do servidor: ICargo:
Telefone: Email:
Enderego:
RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos financelros necessérios ao pagamento desta Ordem de servigo ser§o origindrios da classificaciio funcional programdtica
labaixo especificada, com uso da nota de empenho discriminada




Plano orgamentério

Programa de trabalho

Elemento de despesa

Saldo orgamentério

Nota de empenho
IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS
Local, data Local, data
Responsavel pela solicitagdo do servico Responsdvel pela avaliacio do servico

RECOLHIMENTO DA ORDEM DE SERVICO E CONCORDANCIA COM A DEMANDA

Local, data

Preposto da contratada




o MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DO SERVIGO EXTERIOR

s ANEXO lll- TERMO DE COLETA DE MUDANGCA

TERMO DE COLETA DE MUDANCA
(SHIPMENT COLLECTING TERM)
NUMERO DA 0S: NOME DO SERVIDOR:
OS NUMBER MRE EMPLOYEE’S NAME
NUMERO DO LACRE:
SEAL NUMBER
ORIGEM/DESTINO DA MUDANCA: DATA DE COLETA DA MUDANCA:
ORIGIN/DESTINATION PICK-UP DATE
EMPRESA LOCAL RESPONSAVEL:
LOCAL AGENT
EMPRESA RESPONSAVEL NO BRASIL:
AGENT IN BRAZIL
QUANTIDADE DE VOLUMES COLETADOS: VOLUME ESTIMADO COLETADO (EM M?):
NUMBER OF ITEMS COLLECTED ESTIMATED VOLUME COLLECTED (IN M*)
DEVE SER PREENCHIDO PELO SERVIDOR: (MUST BE ANSWERED BY THE MRE’S EMPLOYEE) S/Y | N/N*
1. A empresa efetuou vistoria prévia e prestou informagdes relativas a seguro, embalagem e documentagdo
necessaria? pid the company make you e previous visit and give you the necessary information regarding insurance, packing and
necessary documentation?
2. A transportadora entregou a apdlice de seguros antes do inicio da mudancga? Did the company deliver the
insurance policy before the beginning of the packing procedures?
3. A embalagem teve inicio na data marcada, conforme acordado com a empresa? pid the packing services begin
in the date scheduled?
4. A empresa disponibilizou um minimo de 03 (trés) trabalhadores bem treinados para execugdo dos
servicos de embalagem? bid the company supply at least three well trained employees for the packing and loading procedures?
5. A embalagem ocorreu de forma adequada? Wous the packing done edequatelly?
6. Houve danos a algum item durante a embalagem? Was there any damage to any of the items during packing?
7. Em caso positivo, a empresa agiu de forma satisfatéria na resolucdo do dano? In case of domage, did the
company present o satisfactory solution to the issue?
8. A empresa disponibilizou container ou caminh&o na porta de sua residéncia no dia do carregamento? Did
the company make u container or truck avallable in front of your residence on the day of loading?
9. Os volumes foram bem acondicionados dentro do caminhdo ou container, deixando poucos espagos
vazios entre as caixas? Were the volumes well packed inside the truck or container, leaving few empty spaces between the boxes?
10. Comente as respostas com (*) ou outras informagbes no espago abaixo.
Please, comment answers with (*) or other remaorks using the spoce below,
Assinatura do servidor Assinatura do representante local

(Employee’s signature) {Local company agent’s signature)

() Os volumes declarades em m? siio estimutivos, sujeitos a posterlor confirmagdo pelo MRE.
The volumes declared in m?® are estimates, subject to confirmation by clients auditing.




° MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DO SERVICO EXTERIOR

l

« ANEXO IV — MODELO DE RECIBO DE ENTREGA DE DOCUMENTAGAO A TRANSPORTADORA

1. DADOS DO SERVIDOR

NOME COMPLETO (SEM ABREVIACOFS):

CARGO: LOTACAO:

2. DOCUMENTAGCAO

1) Procuragéo com firma reconhecida (3 cdpias autenticadas em cartdrio)

2) Declaragéo de remocdo emitida pelo 6rgdo (2 vias originais emitidas pela DPAG)

3) Certidéo conjunta negativa (3 vias originais impressas no sitio da Receita Federal)

4} Copia da Carteira de Identidade (3 cdpias autenticadas em cartorio)

5) Cépia de CPF (3 copias autenticadas em cartdrio)

6) Copia do bilhete de viagem (3 cdpias autenticadas em cartério)

7) Copia do passaporte, capa a capa, inclusive folhas em branco (3 cdpias autenticadas em cartério)

8) Comprovante de residéncia: conta de 4gua, luz ou telefone, do més em vigor, em nome do servidor (3
cdpias autenticadas em cartério)

9) Lista de bens com valores em délares, para efeito de seguro (3 vias originais assinadas)

10) Lista de bens com valores em reais, para liberagiio alfandegaria no Brasil (3 cépias assinadas, com
firma reconhecida em cartdrio)

11) Declaragdo para a Receita Federal (3 cpias assinadas, com firma reconhecida em cartério)

12} Declaragdo IPHAN de saida do Pafs de bens culturais (se aplicavel)

ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA TRANSPORTADORA DATA DE ENTREGA

Observagéio: Uma cdpia deste recibo deve ser entregue pelo servidor & DPAG




. MINISTERIO DAS RELAGCOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DO SERVIGO EXTERIOR

o« ANEXO V - CERTIFICADO DE RECEBIMENTO DE MUDANGA

CERTIFICADO DE RECEBIMENTO DE MUDANCA
(SHIPMENT DELIVERY TERM)
NUMERO DA 0S: NOME DO SERVIDOR:
05 NUMBER MRE EMPLOYEE'S NAME
NUMERO DO LACRE:
SEAL NUMBER
ORIGEM/DESTINO DA MUDANCA: DATA DE ENTREGA DA MUDANCA:
ORIGIN/DESTINATION DATE OF DELIVERY
EMPRESA LOCAL RESPONSAVEL:
LOCAL AGENT
EMPRESA RESPONSAVEL NO BRASIL:
AGENT IN BRAZIL
QUANTIDADE DE VOLUMES ENTREGUES: VOLUME ESTIMADO COLETADO (EM M?):
NUMBER OF ITEMS DELIVERED ESTIMATED VOLUME COLLECTED {IN M?)
DEVE SER PREENCHIDO PELO SERVIDOR: (MUST BE ANSWERED BY THE MRE'S EMPLOYEE) S/Y | N/N*
1. A mudanga foi entregue na sua residéncia em um contéiner ou caminh@o? was the luggage transported to your
new residence Inside o contoiner or @ truck?
2. Os volumes chegaram bem acondicionados dentro do contéiner ou caminh80? Were volumes well conformed
inside the container or truck in the arrivol?
3. As embalagens chegaram ao destino em bom estado? Did the packages reach destiny in good condition?
4. A empresa disponibilizou um minimo de 03 (trés) trabalhadores bem treinados para execucdo dos
servigos de descarga e desembalagem? 0id the company supply ot least three well trained employees for the unloading and
unpacking procedures?
5. Houve dano ou extravio de algum dos volumes despachados? Was there loss or damage to any of the dispached
items?
6. Os volumes foram entregues todos de uma vez? Were all volumes delivered in one single shipment?
7. Ocorreu que algum dos volumes entregues néo lhe pertencia? Was ony of delivered volumes _not of your belonging?
8. Em caso de problemas, a empresa agiu de forma satisfatéria na resolucdo do dano? In case of any problem,
did the compaay present a satisfactory solution to the issue?
9. Comente as respostas com (*) ou outras informagdes no espago abaixo.
Please, comment answers with (*) or other remarks using the spuce below,
Assinatura do servidor Assinatura do representante local

(Employee’s signature) {Local company agent's signature)

(*)0s volumes declorados em m? sGo estimativos, sujeitos a posterior confirmagdo pelo MRE.
The volumes declared in m? are estimates, subject to confirmation by clients ouditing.




o MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DO SERVIGO EXTERIOR

e ANEXO VI - AVALIACAO DO SERVIGO DE TRANSPORTE DE BAGAGEM

Ndmero da 0S; Neome do servidor:

Origem/Destino da mudanga:

Data de entrega do mudanga:

Empresa responsdvel no exterior:

Empresa responsdvel no Brasil:

item Ruim | Regular| Bom

Excelente

1. Material utilizado para embalagem

2. Qualidade do servigo de coleta e entrega dos bens

3. Cortesia e agilidade do atendimento da transportadora

4. Servigo prestado pela empresa parceira no exterior

5. Servigo prestado pela empresa seguradora (nos casos em que o

seguro for acionado)

6. Avaliagd@o geral da transportadora brasileira

Item Suficiente Insuficiente

7. Quantidade de funcionarios designados para embalagem e

desembalagem dos bens:

8. Comentdrios, criticas, sugestdes ou elogios:




MINISTERIO DAS RELAGOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DO SERVIGCO EXTERIOR

o ANEXO VIl - MATERIAIS

Item | Tipo de ltem Tipo de Embalagem Forma de Acondicionamento
papel de seda, papel kraft e Engradados de madeira sob medida ou caixas sob
52 medida de papelio ondulado de parede dupla.
Objetos Finos/Frageis - envoltos em papeldo p :
A Alternativamente, caso o pais de origemda carga ndo
1 | lougas, cristais, ondulado de face simples para | ¢ : .
R s disponha dos insumos apropriados, a madeira podera
porcelanas,lustres etc. copos e plastico polibolha S el
ser substituida por papeldo ondulado de paredes mdltipla
grande nos demais. 5
ouequivalente.
Engradados de madeira sob medida ou caixas sob
Estatuas e objetos planos | Envoltos em papel de seda, medida de papeliio ondulado de parede dupla.

2 demdrmore ou pedra, papel kraft e em papeldo Alternativamente, caso o pals de origem da carga ndo
tampos de mesa, telas, ondulado de face simples ou | disponha dos insumos apropriados, a madeira poderd
quadros e espelhos. plastico polibolha pequeno. ser substituida por papelfo ondulado de parede multipla

ocuequivalente.
345 -
Vestudrio aim cabides Caixas de papeldo ondulado de parede dupla com haste

3 | ternos, costumes e i :

3 para cabides e desumidificadores desilica gel.
vestidos
Forro de pldstico ou papel
; | d |
4 | Vestudrio dobravel kraft, com desumidificadores Cabas ce .papeléu ondl'f ado de parede duplacom
i desumidificadores de silica gel.
de silica gel.
Méduveis - sofas, poltronas, Completarieiia e kog £oin Envoltos em papeldo ondulado de face simples,com
; papel kraft e uma segunda
5 | guarda-roupas e objetos . reforco de polibolha pequeno nas quinas eelementos de
camada de pldstico polibclha
degrande porte. apolo.
pequeno.
. Envoltos em Papel de seda
Aparelhos Elétricos g :
lado d de dupla.
6 P papel kraft e polibolha Caixas de papelfo ondulado de parede dupla
pequena,
Méveis.fmos,r'frageis o Engradados de madeira sob medida com espumas para
cristaleiras e armarios, ; i
x Envoltos em papel tipo kraft e | protecio das quinas ou molduras, Alternativamente,
comodas e penteadeiras : ¢ .
pldstico polibolha pequenc caso o pais de origem da carga ndo disponha dos
7 | comvidros, Instrumentos L s ) .
. mais papeldo ondulado de insumos apropriados, a madeira podera ser substituida
musicais de porte e
: face simples. por papeldo ondulado de parede mltipla ou
considerdvel, como planos
equivalente.
@ harpas.
. Dobrados, envoltos por papelio ondulado deface
8 Tapates, Estofados Papel kraft mals plastico simples no caso de tapetes, e acondicionados com
eColchdes polibolha 3
naftalina,
9 | Livros e Discos Caixas de papeldo ondulado de parede dupla
Caixas de papeldo de parede dupla com separagdo em
10 | Bebidas Envoltos em pape) de seda colmeias (ABNT NBR 5985:2008) ou envoltos em papeldo
ou papel kraft. 5
ondulado de face simples.
11 Itens que ndo se enguadram Caixas de papeldo de parede dupla de

na relagdo acima

tamanhos varlados,




MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DO SERVICO EXTERIOR

* ANEXOVIII - ESPECIFICAGAO DOS MATERIAIS

item | Material Especificagdo
1 C:f;?sdc:::_zg:m 450 Papeldo ondulado de parede dupla com espessura minima de 4 mm (observincia da
BEE, ABNT NBR 5985:2008, estilos apresentadosna ABNT NBR 5980:2011).
tamanhaos.
Caixas de papeldo de
ifi r -
2 ::’:3 ‘2?3;};:;2:;05 . Papeldo ondulado de parede dupla com espessura minima de 4 mm (ABNT NBR
P S 5985:2008, estilos apresentados na ABNT NBR5980:2011).
objetos frageis em
tamanhos varlados.
3 Papelio ondulado Papeldo ondulado de face simples com espessura minima de 3mm (ABNT NBR
aoRe oM 5985:2008), em diversas larguras.
4 papel kraft Bobina’s ou fardos de papel kraft puro com larguras variaveis gramatura minima de
80g/m?
4sti ;
5 Pldstica polibiolha “pequenc” Plastico polibolha com bolhas de didmetro minimo de 8 mm e com espessura minima de
4 mm e largura variavel.
6 Pldstico polibolha “grande” Plastico polibolha com' bolhas de didmetro minime de 16 mm e com espessura mfnima
de 8 mm e largura varidvel.
7 Estruturas de papeldo Papeldo ondulado de parede mdltipla com espessura vartdvel(ABNT NBR 5985:2008).
; Sacos de Silica Gel Dessecante (diéxido de silicio) de tamanhos variados para prevencio
9 Silica gel
de umidade, mofo e ferrugem.
3 : Fita adesiva em papel marrom ou plistico transparente para empacotamento e
10 Fita adesiva : g
fechamento de caixas e embalagens com larguras varidveis de 25 a 50 mm.
11 | Fita gomada Fita gomada em papel marrom para empacotamento e fechamento das caixas e

embalagens com larguras varidveis de 25 a 50 mm.
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MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES SECRETARIA DE GESTAO
ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DO SERVIGO EXTERIOR

| « ANEXO IX — DECLARAGAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL |

(nome empresarial da proponente), inscrita
no CNPJn® com sede na
(endereco  completo), por intermédio de seu

representante legal, sr.(a) , infra-assinado, portador(a) do CPF/MF n?___
, DECLARA

expressamente que, conforme o artigo 62 da INSLTI/MPOG n201, de 19 de janeiro de 2010;

a. atende, no que couber, aos critérios de sustentabilidade ambiental, respeitando as normas
de protecdo do meio ambiente, em conformidade com a Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n?
01, de 19 de janeiro de2010;

b. usa produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que obedecam
as classificactes e especificagbes determinadas pela ANVISA;

¢. adota medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instituido no Decreto n®
48,138, de 8de outubro de 2003;

d. observa a Resolugiio CONAMA n2 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos
de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

e. fornece aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a
execucdo de servigos;

f. realiza programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de
execucdo contratual, para redugio de consumo de energia elétrica, de consumo de dgua e
reducdo de produgdo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

g. realiza separacdo dos residuos recicldveis descartados na execugdo do contrato, destinando-
os s associacdes e cooperativas dos catadores de materiais recicldveis, nos termos da
IN/MARE n2 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n? 5.940, de 25 de outubro de 2006;

h. respeita as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associag@o Brasileira de Normas
Técnicas sobreresiducs sdlidos; e

i. prevé destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolugdo CONAMA n2 257, de 30 de junho de 1999.

Locai e Data

Empresa
Nome
Fung¢do/Cargo

Baixe o APP Compras gov.r
o apresent sua propostat
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MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES
Secretaria de Gestdo Administrativa
Departamento do Servigo Exterior

| ANEXO X DO TERMO DE REFERENCIA ~ ESTUDO PRELIMINAR ]
Setor / Unidade / Posto requisitante DPAG
Objeto | Contratagio de empresas especializadas na

prestacdo de servico de transporte de
bagagem, com seguro, de servidor removido da
SERE para o EREBAHIA

Este Estudo Preliminar objetiva subsidiar a contratacdo de empresa especializada para
prestacdo dos servicos de transporte de bagagem desacompanhada com seguro especifico,
porta a porta, de Brasilia para Salvador/8A.

Igualmente, estes Estudos Preliminares contém informacdes necessdrias para atendimento
as recomendacgdes do Artigo 24 da Instrugdo Normativa MPDG n2 05/2017.

As seguintes disposicBes aplicam-se a contratagdo:

e Lein? 5.809/1972: dispGe sobre a retribui¢do e direitos do pessoal civil e militar em
servi¢o da Unido no exterior, e dd outras providéncias;

e Decreto n? 71.733/1973: regulamenta a Lei n2 5.809, de 10 de outubro de 1972, que
dispde sobre a retribuicdo e direitos do pessoal civil e militar em servico da Unido no
exterior;

e Llein? 8.112/1990: dispde sobre o Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da
Unido, das autarquias e das fundagtes publicas federais;

e Instrucdo Normativa MPDG n? 05/2017: dispde sobre as regras e diretrizes do
procedimento de contratagdo de servigos sob o regime de execucio indireta no
ambito da Administragdo Publica Federal direta, autdrquica e fundacional;

e Instrucdo Normativa MPDG n2 03/2017: dispde sobre os procedimentos
administrativos basicos para a realizag3o de pesquisa de pregos;
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e Lein?14.133/2021: regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitagdes e contratos da Administragdo Publica e dd outras providéncias;

o Decreto n2 9.507/2018: dispde sobre a execucdo indireta, mediante contratacdo, de
servicos da administragdo publica federal direta, autdrquica e fundacional e das
empresas publicas e das sociedades de economia mista controladas pela Unido;

e Decreto n2 3.722/2001: regulamenta o art. 34 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de
1993, e dispbe sobre o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF;

e Instrucdo Normativa MPDG n? 03/2018: Estabelece regras de funcionamento do
sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, no @mbito do Poder
Executivo Federal;

o Decreto n? 7.746/2012: estabelece critérios, praticas e diretrizes para a promogdo do
desenvolvimento nacional sustentdvel nas contratagbes realizadas pela
Administracdo Publica;

o Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n? 01/2010: dispde sobre os critérios de
sustentabilidade ambiental na aquisicio de bens, contratagdo de servigos ou obras
pela Administragdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional e da outras
providéncias;

e Decreto n® 7.203/2010: dispde sobre a vedagdo do nepotismo no @mbito da
administragdo publica federal;

e Lein? 10.522/2002: dispde sobre o cadastro informativo dos créditos ndo quitados
de drgios e entidades federais e dé outras providéncias;

e Lein?8.212/1991: dispde sobre a organizagdo da Seguridade Sacial, institui Plano de
Custeio, e dé outras providéncias;

o Lein®12.846/2013: dispbe sobre a responsabilizagdo administrativa e civil de pessoas
juridicas pela pratica de atos contraa administra¢do publica, nacional ou estrangeira,
e dé outras providéncias;

e Lei n? 9.784/1999: regula o processo administrativo no dmbito da Administragdo
Publica Federal; e

'3) Analise das contratagoesanteriores. . et
Houve contratacéo de transporte de bagagem no territorio nacional por meio de dispensa de
licitacdo, mas a época ndo era obrigatdria a publicacdo no portal Comprasnet

14) Classificagdoinos termos da Lein®, 12,527, de/18'de) novembro de FIYbEY S sula d i
A contratacdo ora pretendida ndo exige classificagdo em ultrassecreta, secreta ou reservada,
nos termos da Lei n2. 12.527 de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informagdo).

Pagina 53|58

Camara Nacional de Madsios da LicitagBes e Conlralos - CNMLCICGUIAGY
Aviso de Contrategho Direla — Lain® 1413221 e IN SEGESME n* 8712021
Versdo: novembro/2022

Aprovado pela Sac:elena de Gaslao,

Identidade visual pala S de Gestho {verslio novembre/2022)
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cantratagam. .

A contratagac por meio de dispensa de licitagdo em razdo de valor (Art. 75, inciso Il da Lein®
14.133/2021) de servico de transporte de bagagem para servidora do Ministério das RelagGes
Exteriores faz-se necessdria para fins de manutencdo da continuidade da prestacdo de
servicos e prevencdo de prejuizos a Administracdo Publica e a seus agentes e, ademais,
Ministério das Relacbes Exteriores tem o dever legal de prestar servigo de transporte de
bagagem a seus funcionarios, com mudanga de sede, nos termos do Artigo 32 do Decreto n®
71.733/1973, segundo o qual:

“Ao servidor serd assegurada a tronslagéo, terrestre ou maritima, da respectiva
bagagem, de porta a porta, incluido embalagem, desembalagem e seguro, cabendo ao
Ministério ou drgdo a que estiver vinculado para fins da miss@o que ird exercer, ou exerce,
efetuar o pagamento dessas despesas diretamente & empresa responsdvel. ”

0 Mimsterlo das Relagoes Exterlores estd mserido no processo de elabora;ﬁo do Plano de
Contratacao Anual do Ministério da Economia (PCA) para o exercicio de 2023.

A empresa a ser contratada deveré prover transporte de bagagem, “porta a porta" om
seguro, de Brasilia para Salvador/BA.

Os servigos deverdo incluir, entre outros, montagem e desmontagem, acondicionamento em
cagamba de caminh&o ou contéiner, armazenagem, fornecimento do material de embalagem
@ sua retirada do local de entrega, realizagdo de eventuais procedimentos administrativos
para obter autorizagbes de 6rgdos publicos para acesso de veiculos de transportes a
localidades especificas, fechamento de ruas, utilizagdo de equipamentos como elevadores
externos.

A Contratada deverd adotar préticas sustentaveis, tais como utilizar material de embalagem
reciclavel, recolhé-lo apds a desembalagem e encaminhi-lo para usinas de reciclagem,
transportar a carga em caminhdes/carretas que adotem tecnologias de redugdo da emissdo
de poluentes e, ainda, utilizar aparelhos elétricos com baixo consumo de energia.

Desse modo, as Contratadas aplicardo, no que couber, os critérios de sustentabilidade
ambiental especificados no Art. 6 da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n2 01/2010:

“Art. 62 Os editais para a contratacdo de servigos deveréo prever que as
empresas contratadas adotardo as seguintes préticas de sustentabilidade
na execugdo dos servigos, quando couber:

I = use produtos de limpeza e conservagio de superficies e objetos
inanimados que obedegam as classificagées e especificacdes determinadas
pela ANVISA;

Il - adote medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme
instituido no Decreto n? 48.138, de 8 de outubro de 2003;
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Il — observe a Resolugdo CONAMA n¢ 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto
aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

IV~ forneca aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem
necessdrios, para a execugdo de servicos;

V - realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos
trés primeiros meses de execugdo contratual, para redugdo de consumo de
energia elétrica, de consumo de Ggua e redugdo de produgéo de residuos
sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

VI - realize a separagdo dos residuos reciclaveis descartados pelos orgdos e
entidades da AdministracGo Publica Federal direta, autdrquica e
fundacional, na fonte geradora, e a sua destinagdo as associacbes e
cooperativas dos catadores de materiais recicldveis, que serd procedida pela
coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
IN/MARE n® 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n® 5.940, de 25 de
outubro de 2006;

VIl — respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos; e

VIl - preveja a destinago ambiental adequada das pilhas e baterias usadas
ou inserviveis, sequndo disposto na Resolugiio CONAMA n® 257, de 30 de
junho de 1999,

Pardgrafo tnico. O disposto neste artigo ndo impede que os drgéos ou
entidades contratantes estabelecam, nos editais e contratos, a exigéncia de
observéncia de outras préticas de sustentabilidade ambiental, desde que
justificadamente. ”

O prazo de vigéncia do contrato é de 60 (sessenta) dias, cuja duragdo poderd ser prorrogada
por interesse das partes até o limite de 90 (noventa) dias.

Diante do objeto da prestagdo do servigo, s Contratadas néo caberd promover a transigdo
contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas.

Nos termos da Instru¢do Normativa n? 73/2020 do Ministério da Economia, para a presente
contratacio, a pesquisa de pregos foi obtida em obediéncia ao seguinte dispositivo:

“Art. 52 A pesquisa de pregos para fins de determinagéo do prego estimado em
processo licitatdrio para a aquisicéo e contratagdo de servigos em geral serd
realizada mediante a utilizagdio dos seguintes parémetros, empregados de forma
combinada ou ndo:

Il - aquisicbes e contratagdes similares de outros entes publicos, firmadas no
periodo de até 1 (um) ano anterior & data de divulgagéio do instrumento
convocatorio;”

Quanto 3 qualificacdo técnica, deve-se exigir a comprovacéo da capacidade operacional para
a execucdo do objeto, em consonéncia aos contratos de transporte internacional de bagagem
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ora em vigor, com o intuito de que seja mantido padrdo idéntico de presta¢io de servicos
para todos os servidores do MRE.

Dessa forma, a empresa a ser contratada deve possuir condices técnicas e operacionais de
executar as atividades que perfazem o transporte de bagagem: vistoria, embalagem,
acondicionamento, armazenagem e embarque/deslocamento, simultaneamente nesse
pericdo.

As exigéncias do processo de dispensa quanto a qualificagdo financeira encontram respaldo
no pardgrafo 22 do artigo 31 da Lei de Licitages e Contratos e na Instru¢do Normativa MPDG
n2 03/2018, que estabelece regras de funcionamento do Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — SICAF. Trata-se de medida mitigadora do risco de eventuais
inadimplementos de execucdo do objeto contratual.

0 quanntatwo obedcera 0 hmlte maxlmo de 12m3 ou 4.500kg, conforme preceltua o Art. 4’
do Decreto 4.004/2001, uma vez que a servidora ndo possui dependentes e a mudanga é

rodowana dentro do territorio nacional.
e mercado e justificativalda escolha do tipo'e solugaaa contratars

SN AT

0 modal rodovidrio tem-se mostrado o mais econdmico e adequado para atender as
necessidades de transporte de bagagem da servidora em tela, e até mesmo de outros érgios
da Administrac@o Publica, como o Ministério da Defesa, que também conta com funcionérios
atuantes em missGes em todo o territdrio nacional.

. ativas de precos ol precos referenciais;
A pesqursa de pregos de mercado foi realizada com a utilizacdo de ata recente de outro 6rgao
da Administragfo, constante do Pregdo n® 11/2022 da CGU, com validade de 6 (seis) meses.

A pesquisa observou as instrugbes do Caderno de Logistica: Pesquisa de Prego, nos termos do
Instrugdio Normativa MPDG n2 5/2014.

A compilacdo da pesquisa e o resultado do pregido em tela encontram-se nos autos do
processo. Os pregos referenciais para o pregdo constam das planilhas de custos da prépria
CGU.

Para os calculos dos pregos de referéncia da dispensa, utilizou-se o resultado final
homologado, sendo a média aritmética da pesquisa de precos obtida entre 0s limites minimo
e méximo de pregos, criando-se espectro de valores que ndo apresentassem grande
discrepancia em relagdo as médias observadas na pesquisa.

oy Bescrigﬁo ‘da sollicAo como tim todo: ;
A descricBo da solugdo abrange a prestacio do servico de transporte de bagagem
desacompanhada, sempre com seguro especifico, porta a porta, de Brasilia para Salvador/BA.

O modal rodovidrio tem-se mostrado o mais econdmico e adequado para atender as
necessidades de transporte de bagagem da servidora em telg, e até mesmo de outros érgdos
da Administracdo Publica, como o Ministério da Defesa, que também conta com funcionérios
atuantes em missdes em todo o territério nacional.
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. 12) lustificativa para o parcelamento ou nao da sollicao:.
Nao aplicavel.

13) Demonstrativo dos restlltados pretendidas em termos de economludade e de me!ho
Yaproveitamento dos recursos humanos, materiais od financeiros dispaniveis:s

Ndo aplicdvel.

"14) Providéncias para aadequacao do ambiente do Orgao:
N&o aplicavel.

15) Contratacoes correlatas ouinterdependentes s
para a adequada prestacdo do servico de transporte de bagagem ressalte—se que a
Contratada serd integralmente responsdvel por eventual subcontratagdo de servigos, nos
termos dos subitens 6.1.21, 6.1.21.1 e 6.1.22 do Termo de Referéncia:

6.1.21 Serd admitida a subcontratac@o dos seguintes servigos: i) frete; i) embalagem e
manuseio dos bens; e iii) sequro, a fim de viabilizar a entrega da bagagem no destino final
requisitado, na seguinte condicdo:

6.1.21.1 E vedada a sub-rogagcéo completa ou da parcela principal da obrigag@o.

6.1.22 Em qualquer hipétese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da
empresa contratada pela perfeita execucdo contratual, bem como pela padronizagdo, pela
compatibilidade, pelo gerenciomento centralizado e pela qualidade da subcontratacdo,
cabendo-lhe realizar a supervisio e coordenagdo das atividades da subcontratada, bem como
responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacbes contratuais
correspondentes ao objeto da subcontratagdo.

1. 2) Declaracdo de viabilidade de contratagéo

X Viavel Invidvel

Justificativa Sl e e i T e -

A contrata;ao é u:ével na med:da ern que atende um dos direttos constantes dos
procedimentos de remog&o da servidora. Igualmente, a contratacdo mostra-se vidvel devido
a existéncia de empresas habilitadas a prestar o servigo e a disponibilidade orcamentaria-
financeira para a execug¢do do contrato.
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Brasilia, 11 de janeiro de 2023

Viviane Ferreira Lo}'es Diniz
Ordenadora de Despesa

Fe:?,dd’ﬁe:j}ﬁo
Menibro da equipe

Jona rH_e)Assis‘r‘az Braga
embro da equipe
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