MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES

Escritorio de Representacio no Rio de Janeiro

MEMORANDUM

AO
ORDENADOR DE DESPESAS

Solicitante: Administragéo

Setor: Administragfo / Financeiro

Descricio dos servicos: Uso do cartdo corporativo do Governo Federal
Justificativa:

Alternativa para centralizar e controlar os gastos de pequeno valor.
Itens / Quantidade

01

Valor : R$ 3.477,95

Administ
ERERIC
FIAPE: £187%5

Data Gestora de
06/04/2023 .

Autorizada emissio de empenho:

hlexandre de Padua Ramos Souto
Ordenador de Despesas



NUP 09003.000 026/2023-00

MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES
Escritorio de Representacio no Rio de Janeiro

MEMORANDUM

Rio de Janeiro, 6 de abril de 2023.

De: Setor de Administragdo
Para: Ordenador de Despesas — ERERIO

Muito agradeceria autorizar a emissfo de empenho, com vistas ao ERERIO usufruir os servigos de
cartdo corporativo do Banco do Brasil.

EMPRESA: BANCO DO BRASIL S.A.
CNPJ: 31.591.399/0001-56
VALOR: RS 3.477,95

Blizaheih Cazarsa Moraue

Aadministrsgée
ERERIC

STAPE: RI§TWE

Setqﬂfe Administ‘mgdo
ERERIO

Autorizo a emissdo do empenho correspondente

dor de Despesas

Ao Setor Financeiro,

Os recursos orgamentarios e financeiros sairdo do programa de trabalho n°
07122211820000001

Elemento de despesa n® ..339039/79.........cccociin.

BOTEE 10000t s i s i v s e s sty

Data, Assinatura e carimbo.
SETOR FINANCEIRO



DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

" | ERERIO/ADMINISTRACAO

| Secretario Alexandre Souto — Ordenador de Despesas

Elizabeth.casarsa@itamaraty.gov.br _ 21 2263 2842

AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO, COM FORMA DE CONTRATACAO POR DISPENSA

O cartdo corporativo é um cartdo de crédito ou débito, que pode ser usado pelo
colaborador para custear ou contrair gastos diretamente relacionados com as atividades na
UNIDADE. Gastos e despesas de combustivel, alimentagcdo ou até mesmo cobrir estoques
de materiais de escritdrio, valores gastos em midia paga, e outros, é uma alternativa
disponivel no mercado para quem quer aumentar o controle sobre os gastos e reduzir as
chances de fraudes.

Despesas de pequeno valor para o ERERIO

Imediata e por demanda

UASG 240003
PROJETO TRABALHO 172465
PLANO ORCAMENTARIO 071220 03220000001
Codigo 339039

Rio de Janeiro, 6 de abril

Blizahcth Casarss Margffe:
Administrsyée
ERERIC

SIAPE: 216754

Responsavel pela formalizacdo da demanda



Med. 0.50.015-5 - Set/2022 - SISBB 22284 - bb.com.br - cdr

o
g BANCO DO BRAS“' I 001-9 I 00190.00009 02803.164017 55555.591662 1 00000000000000

fl Nome do Pagador/CPF/CNPJ/Enderego

i MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES - 00394536/0018-87
AVENIDA MARECHAL FLORIANO 196 - CENTRO

120080-002 - RIO DE JANEIRO - RJ

Sacador/Avalista

il Nosso-Nimero Nr. Documento Data de Vencimento | Valor do documento (=) Valor pago
28031640155555591-X ] SIN H 10/04/2023 H 3.477,95 ﬂ

[} Nome do Beneficiario/CPF/CNPJ/Enderego
BANCO DO BRASIL S.A. / 31.591.399/0001-56 / SAUN QUADRA 5 LOTE B TORRE | 2-ANDAR 2 - ASA NORTE - BRASILIA - DF -
170040912

i Agéncia / Cadigo do beneficirio Espécie gauantidade H Contrato I] Condigao

1 4700-7/310279110-9 R$ 19358249
E (-) Desconto / Abatimente f] (+) Juros / Multa [] (=) Valor cobrado

Autenticag&o mecéanica

2

BANco DO BRAS“" I 001-9 I 00190.00009 02803.164017 55555.591662 1 00000000000000

Local de pagamento |{Data de Vencimento
| Pagavel em qualquer banco. 110/04/2023
Nome do Beneficiario/CPF/ICNPJ Agéncia / Cédigo do Beneficidrio
BANCO DO BRASIL S.A. / 31.591.399/0001-56 4700-7/310279110-9
Data do Documento I Nr do documento Espécie DOC [l Aceite [l Data Processamento I Nosso Namero
29/03/2023 SIN E CRD N 129/03/2023 128031640155555591-X
Uso do banco ECaneira [l Espécie ' ;‘ Quantidade | Valor (=) Valor do documento
17 | R$ X 3.477,95 3.477,95
[i Informagdes de responsabilidade do beneficiario * (-) Desconto / Abatimento
JUROS: ISENTO -
NAO RECEBER APOS 360 DIA(S) DO VENCIMENTO (+) Juros / Multa
/il ATENCAQ ///l --> SEGUNDA-VIA
PROCEDA OS AJUSTES DE VALORES PERTINENTES (25 Vil o
[i Nome do Pagador/CPF/CNPJ/Endereco
MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES - 00394536/0018-87
AVENIDA MARECHAL FLORIANO 196 - CENTRO
20080-002 - RIO DE JANEIRO - RJ
Sacador/Avalista

| Autenlicagdo Mecanica - Ficha de Compensagéo
00191000000000000000000002803164015555559166



SISBB - SISTEMA DE INFORMACOES BANCO DO BRASIL
29.03.2023 - AUTO-ATENDIMENTO = 10:18:11

EXTRATO DE CARTAO DE CREDITO
PARA SIMPLES CONFERENCIA

CLIENTE: ALEXANDRE P R SOUTO
CARTAQ: **d¥kdkdkkdkdkwdkkkd*x* CARTAO PAGAMENTO GOVERN

FATURA COM VENCIMENTO EM 10.04.2023
LANCAMENTOS EM REAL
CART. DATA DESCRICAO

‘ VALO R,////////
4424 28.02 PAG*Eudnamariadeabreu 40,00
4424 28.02 CIA DO DOCE . 29,90:;/////
4424 28.02 MATE MARECHAL LANCHES 43,80//////
4424 28.02 ATACADAO 249 63,90 //,/’//
4424 28.02 OBRAMAX ATACADO DE CON 571,79 ;/,/////
4424 01.03 MATE MARECHAL LANCHES 66,40#///////
4424 02.03 MATE MARECHAL LANCHES 71 20////,/’/
4424 07.03 LIVRARIA DA TRAVESSA 169,00
4424 08.03 MATE MARECHAL LANCHES 104,50

\

4424 09.03 MATE MARECHAL LANCHES 72,20////,//’/
4424 09.03 MATE MARECHAL LANCHES 71,20 ///,//’
4424 13.03 MATE MARECHAL LANCHES 140, 40 -
5591 15.03 MULTA POR ATRASO 4,01

4424 17.03 INTERPEL R4 COMERCIO
4424 17.03 SACOMIX EMBALAGENS EIR
4424 17.03 JAFI DECORACOES

15,35.
50,90 -
63,40 -

AN

4424 24.03 PAG*LuizFernandoNeves 250,00 :;////////
4424 24.03 CITYFARMA 143 49,80 /
4424 24.03 CLICK DISTRIBUIDORA 557,10A///,////

4424 24.03 PG *TON ELOAR COMUNT 194,40-//////’//’

4424 27.03 OSMAG-RIO 443,00
5591 28.03 ENCARGOS FINANC ROTATI 4,50

RESUMO DA FATURA

-=-=-- R§ ---- --- USS ---
LIMITE UNICO 0,00
LIM. DO CARTAO 0,00
LIM. PARCELADO 0,00
SALDO ANTERIOR 401,20
PAGTOS/CREDITO 0,00 0,00
COMPRAS/DEBITO 076,75 0,00
SALDO ATUAL 477,95 0,00
SLD CONVERTIDO 0,00
SALDO TOTAL 477,95
PG. MINIMO 581, 87



TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA -
CONTRATACAO DIRETA
Processo Administrativo n.09003.000.026/2023-00

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei
n. 14.133/2021).

Contratagio de
1.1. Contratagio de empresa para prestagfio de servigos de meios de pagamento. Transferéncia

eletronica de fundos, com cartdes de credito, com aceitacdo da bandeira VISA, , nos
recebiveis oriundos de compras de pequeno valor necessérias para o ERERIO.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de um ano, improrrogdvel, na forma do art.
75, Vil
1.3. O custo estimado total da contratagiio ¢ de R 10.000,00 (dez mil 7eais).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAQ
(art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).
O cartiio corporativo é um cartio de crédito ou débito, que pode ser usado pelo
colaborador para custear ou contrair gastos diretamente relacionados com as
atividades na UNIDADE. Gastos e despesas de combustivel, alimentaciio ou até mesmo
cobrir estoques de materiais de escritério, valores gastos em midia paga, ¢ outros, é
uma alternativa disponivel no mercado para quem quer aumentar o controle sobre os
gastos e reduzir as chances de fraudes.
Cartfo de crédito € cartfio plastico fornecido ao portador (consumidor) mediante sua filiagfo
ao Sistema de Cartdes de Crédito/Débito, sendo, portanto, o instrumento nominativo e
intransferivel de identifica¢fio do portador,que o habilita a adquirir bens ¢ servicos nas
Unidades dos CONTRATANTES, nos termos ¢ condigdes constantes do Contrato mantido
entre aquele ¢ a Administradora dos mesmos. 4.4.
Portador: pessoa para a qual as Administradoras de Cartdes de Crédito/Débito, permitem e
autorizam a emissio do CARTAQ DE CREDITO/DEBITO de sua bandeira. Podem ser
portadores os titulares dos cartdes, bem como pessoa por eles indicadas como ‘Cartfo
Adicional’. Em quaisquer dos casos a responsabilidade pelo pagamentodas compras ¢
servicos € Unica e exclusivamente do Titular



3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘¢”)

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, conforme minudenciade nos Estudos Preliminares,
abrange a presta¢io do servigo de disponibilizagdo de meios de pagamento para o ERERIO,
sendo por intermédio de SERVIDOR autorizado a lidar com cartdes de crédito , com
fornecimento de terminais fixos (PINPAD) de captura de transagdes,

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n® 14.133/21)

Trata-se de servigo comum de carater continuado sem fornecimento de méo de obra em
regime de dedicagfio exclusiva, a ser contratado mediante licitacfio, na modalidade pregdo, em
sua forma eletrénica. 5.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n® 9.507, de 21 de setembro de 2018, nédo se constituindo em quaisquer das atividades,
previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucio indireta é vedada. 5.3. A prestagfo dos
servigos néo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada ¢ a Administragfio
Contratante, vedando-se qualguer relagfo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacfio direta.

Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigdes necessérias para a
prestaciio do servigo.

4.1. Nio sera admitida a subcontratagéio do objeto contratual.

4.2. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21,

4.3. N3o havera realizacio da vistoria

5. MODELO DE EXECUCAQO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “¢” da Lei n.
14.133/2021).

3.1. O prazo de execugéio dos servigos serd de 1(um) ano, com inicio em 1 de fevereiro de 2023,
na forma que se segue:
5.1.1.... A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.2. O prazo para inicio da execug8o do objeto & a partir da assinatura do contrato
5.1.3. Prazo minimo de 30 (trinta) dias corridos para o inicio da disponibilizacio dos
equipamentos para os servi¢os de captura, transmissfo, processamento ¢ liquidacio
de transagdes eletrOnicas e manuais com cartfo de crédito e débito.

5.14. ... O aplicativo devera ser de facil acesso e possuir dispositivo de seguranga contra
reinstala¢des nfo autorizadas.



3.1.5.

A execucio dos servicos seré iniciada a partir da assinatura do contrato

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco.
Escritério de Representacéio do Ministério das Relacdes Exteriores no Rio de Janeiro-
ERERIO
Avenida Marechal Floriano, 196
CEP 20080 002
5.3. 4 execucdo contratual observard as rotinas abaixo/em anexo:

53.1.

53.2.

533.

534

53.5.

5.3.6.

53.7.

538

535

. O acompanhamento e a fiscalizacdio da execugfio do contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestagdo dos servicos, dos materiais, técnicas ¢
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
que serfio exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos artigos 67 ¢ 73 da Lei n® 8.666, de 1993.

O representante da Contratante deverd ter a qualificagfio necessaria para o
acompanhamento e controle da execugio dos servicos ¢ do contrato.

A verificac8o da adequagdio da prestag@io do servigo devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugéio do servigo, devera
comunicar a autoridade responsével para que esta promova a adequagio contratual
a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragfio dos
valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugéo dos
servigos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que
contenha a relacio detalhada dos mesmos.

0 descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada, sobretudo quanto ds obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas,
ensegjard a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas na legislagéio vigente,
podendo culminar em rescisdio contratual, conforme digposto nos artigos 77 e 87 da
Lei n® 8.666, de 1993.

As atividades de gestfo e fiscalizagio da execugfio contratual devem ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sisterética, podendo ser exercidas por servidores,
equipe de fiscalizago ou tinico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes,
fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho,
ndo comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestéio do Contrato.
Durante a execugo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constaniemente o
nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degenerag8o, devendo intervir para
requerer 8 CONTRATADA corregéio.

Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdio do
servico em relagfo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sangdes 4 CONTRATADA de acordo com as normas legais.



6. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
6.1. A demanda do drgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

6.1.1. Os atores que participarfio da gestfo do contrato serfio: o gestor do contrato,
o fiscal do contrato ¢ o setor de informética, nomeados em portaria
especifica.

6.12. Os mecanismos de comunicaciio a serem estabelecidos entre 0 ERERIO e
a prestadora de servigos serd e-mail funcional dos atores que participaréo da
gestdo do contrato.

6.1.3. Os mecanismos de controle que serdo utilizados para fiscalizar a prestacio
dos servigos, adequados & natureza dos servigos, sfo tempo de solugdo de
problemas, tempo de atendimento a demandas, retorno de conciliacfo de
transagoes. '

7. MODELOQ DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n°
14.133/21) -

7.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

7.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, ¢ cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115,
caput).

7.1.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisacfio ou suspensfio do contrato, o
cronograma de execucfio serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstincias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, §5°.

7.1.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

7.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas & execucio do contrato, determinando o que
for necessério para a regularizacfo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.1.3.2. O fiscal do contrato informaré a seus superiores, em tempo habil
para a adocfio das medidas convenientes, a situagiio que demandar
decisfio ou providéncia que ultrapasse sua responsabilidade.

7.1.4. As comunicagdes enire o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o
uso de mensagem eletrdnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

7.1.5. O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

7.1.6. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situacéio da
empresa junto ao SICAF.



7.1.7. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unifio, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF)
¢ a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nfo
estejam regularizados no SICAF.

7.2.  DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
7.2.1. A avaliag8o da execugfo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), conforme previsto no Anexo XXX, OU outro instrumento substituto para
afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos OU o disposto neste item, devendo

haver o redimengionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou nfo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

72.2. A utilizacdo do IMR ndo-impede a aplicacdo concomitante de oulros mecanismos
para a avaliacdo da prestacdo dos servicos

7.2.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05,
de 2017, serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional i
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangGes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.2.3.1. n#o produziu os resultados acordados;

7.2.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou nio as executou
com a qualidade minima exigida;

7.3. DO RECEBIMENTO
7.3.1.1.1. quando a fiscalizacio for exercida por um tnico servidor,
o relatorio circunstanciado deverd conter o registro, a anélise e
a conclusfo acerca das ocorréncias na execucio do contrato, em
relagdo 24 fiscalizaco técmica e administrativa ¢ demais
documentos que julgar necesséarios, devendo encaminhé-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.
7.3.1.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagio
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacio e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito,
as respeciivas correcdes;
7.3.1.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com
o valor exato dimensionado pela fiscalizacio, com base no
Instrumento de Medicdo de Resuliado (IMR), ou insirumento
substituto.



8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO
SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021)

8.4. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de

licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II da Lei n.°

14.133/2021 .

8.5.  As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo I do Aviso de Contratagdo Direla.
8.6.  Os critérios de habilitagédo econdmico-financeira devem ser atendidos.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral da Unido.

9.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

Gestdo/Unidade: 0001/240003;
Fonte de Recursos: 0100

Programa de Trabalho: 172465
Elemento de Despesa: 339339

Plano Interno: 07122003220000001;

Rio de Janeiro, 03 de margo de 2023.

Ramos Souto
Despesas



