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ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES - ETP

INFORMACAO BASICA

N° do Processo: 09003.000042/2023-90
Nome: Escritério de Representacio do MRE no Rio de Janeiro (ERERIO)
Enderego: Rua Marechal Floriano, 196 Centro

Rio de Janeiro —RJ  CEP 20080-002

CNPJ: 00.394.536/0018-87

Representante Legal: Alexandre de Padua Ramos Souto

2 -

a)

b)

3

Objeto

Trata-se de estudo técnico preliminar para subsidiar eventual contratagio de empresa especializada em
coffee breaks, lanches individuais e bebidas para a realizagfio de médios e pequenos eventos e visitas
oficiais sob a responsabilidade do Cerimonial do Ministério das Relagdes Exteriores (MRE) no Rio de
Janeiro, sob demanda, conforme condigdes, exigéneias a serem estabelecidas no Termo de Referéncia.

A nova contratagiio objetiva atender as necessidades do ERERIO quando da realizagdo de reunides
comuns, eventos e atividades igualmente relacionadas as fungSes do o6rglo, ensejando necessidades
préprias de alimentaggo, a serem supridas conforme a natureza do evento como eventos de pequeno porte,
solenidades oficiais ou reuniGes de trabalho; ainda, extraordinariamente, ha necessidade de alimentagfio
para suprir eventos maiores como a recepgio de autoridades, comitivas ou representantes de outros
poderes em passagem pela cidade, por ocasifio de visitas de trabalbo .ou solenidades plblicas, as quais
demandam utilizagdo de “buffet”.

Diante disso, faz-se primordial a dispensagfo de esforgos para obter solugio ao problema apresentado,
para que se possa contratar empresa especializada no fornecimento de refeiges, lanches, coquetel, coffee

breaks e buffet para assegurar a realiza¢io de eventos ¢ solenidades.

— REQUISITOS DA CONTRATACAO

a) Somente poderfio participar do certame pessoas juridicas cujo ramo de atividade seja

compativel com o objeto desta licitagfio e que apresentarem todos os documentos exigidos.

b) O servico € considerado um servico comum, essencial para a manutengio continua e

iinterrupta dos servigos no ERERIO.

¢) Compreende a prestacio dos servigos de fornecimento de alimentagfio para eventos oficiais
a serem realizados no ERERIO.
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d) A Contratada deve possuir quadro de funciondrios com experiéncia em atividades

relacionadas ao objeto a ser licitado, por ocasido da contratagio;

e) A contratada fica responsavel pelo devido recolhimento dos consumiveis utilizados, bem
como dos residuos dos processos de manutengfio e limpeza dos equipamentos, que deverdo
ser tratados de forma ambientalmente adequada, respeitada a legislagdo ambiental, em
conformidade com a legislagdo Lei n° 12.305 (Politica Nacional de Residuos Sélidos) e os
preceitos de preservagio ambiental.

f) Esta contratacfo serd realizada prevendo em sua vigéneia o prazo de 12 (doze) meses,

podendo ser prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 57, inciso 11,
da Lei n® 8.666/1993.

g) N&o ha necessidade de transicfio gradual com transferéncia de conhecimento, tecnologia ¢
técnicas empregadas. ‘

h) Declaragfo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a
prestacéio do servigo.

i) As especificaces técnicas do objeto desta agfio estarfio detalhadas no Anexo I — Cadernos de
Especificagdes Técnicas - do Termo de Referéncia elaborado com base neste estudo técnico

preliminar

4 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

4.1. A pesquisa realizada no Painel de Pregos seguiu as diretrizes apliciveis, porém os resultados
alcancados nfo puderam servir de parfmetros em virtude de nfio atenderem as especificacdes

dispostas na Proposta do curso.

4.2. Em levantamento de mercado feito, foram contatadas varias empresas de buffet. Foi escolhida

aquela que apresentou o melhor prego.

5 — JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAQO

5.1. A nova contratagfio objetiva atender as necessidades do ERERIO quando da realizagéo de
reunides comuns, eventos ¢ atividades igualmente relacionadas as fungSes do Orgdo, ensejando
necessidades proprias de alimentag#io, a serem supridas conforme a natureza do evento como eventos de
pequeno porte, solenidades oficiais ou reunides de trabalho; ainda, extraordinariamente, hé necessidade de
alimentagfo para suprir eventos maiores como a recepgiio de autoridades, comitivas ou representantes de
outros poderes em passagem pela cidade, por ocasifio de visitas de trabalho ou solenidades publicas, as

quais demandam utilizagdo de “buffet”.

5.2. Diante disso, faz-se primordial a dispensagio de esforcos para obter solugéio ao problema apresentado,
para que se possa contratar empresa especializada no fornecimento de refei¢es, lanches, coquetel e buffet

para assegurar a realizagio de eventos e solenidades.
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6 — ESTIMATIVAS DE QUANTIDADES e PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS

a. Em termos quantitativos, estima-se a quantidade de 05 (cinco) acontecimentos por més,

portanto, é necessario que os servigos de organizagdo de eventos esteja disponivel

continuamente.

b. Trata-se de prestacdio de servicos consumo comum. Ha varias empresas no Rio de Janeiro

que oferecem servigos de coffee break e eventos;

¢. O método para estimativa de pregos ¢ os meios de previsio de precos referenciais, seguem

as diretrizes do normativo IN05/2017 da SLTI/MPOG, pesquisa de precos fornecidas por

empresas da area e painel de pregos legal.

d. As estimativas preliminares de custos levam em consideracfio a quantidade levantada

internamente ¢ os pregos levantados junto aos fornecedores da regidio.

e. Apbs arealizacio de pesquisas de mercado foi apurédo o melhor valor.

f. Resultado da pesquisa de mercado:

SERVICO

EMPRESA 1

EMPRESA 2

EMPRESA 3

Contratagio de servigos, por intermédic de empresa
especializada, para a realizacdo de eventos e visitas oficiais e
correlatos pelo Cerimonial do MRE, no Rio de Janeiro, sob
demanda. Os servigos abrangem o planejamento operacional,
organizagdo, acompanhamento, fornecimento de servigos
especializados de alimenta¢fio e bebida em regime de empreitada
por preco unitario, conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste instrumento e no Caderno de Especificagdes.

Fornecimento de coffee break para uma média estimada de 12 (doze)
pessoag com cardapio de: Salgados variados (folheados, coxinhas,
pasteis, barquetes, empadas, Sanduiches naturais (atum, frange e
ricota), minimo de 04 (quatro) porgdes por pessoa; Pées (pio de queijo,
-| batata ¢ de milho), minimo de 02 (dois) porgSes por pessoa; Torta doce
¢ salgada aproximadamente 02 {dois) Kg cada; Salada de fiutas;
Bebidas: chd, café (01 litro), leite (01 litro), refrigerantes (02 litros),
suco natural {quatro sabores — 04 litros), e achocolatado (01 litro).

7 —DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A contratagio em tela estd dentro das melhores priticas realizadas pelas unidades da

Administragdo, sendo similar a contratagdes feitas por outros érgéos e entidades.
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Em média, séo realizados 05 (cinco) acontecimentos por més, portanto, ¢ necessario que
o0s servicos de organizacio de eventos esteja disponivel continuamente.

A solugfio consistird na contratacfio de empresa especializada na prestagio de servigos de

alimentos, englobando o fornecimento de refeicdes e equipamentos.

Os servigos serfio prestados por demanda, mediante entrega da nota de empenho, na qual
estardo especificados o local e o hordrio de cada evento, bem como as quantidades que

deverdo ser servidas.

Os servigos serfio solicitados pelo Cerimonial conforme o modelo de Ordem de Servigo
(anexo V), com antecedéncia de, no minimo, 03 (trés) dias;

Estimativa de quantidades necessdrias para eventos:
i. Estimativas de quantitativos serfio elaboradas por ocasido da realizagfio do evento;
Estimativa de quantidades necessarias para coffee breaks:

i. Estimativas de quantitativos serdo elaboradas por ocasidio da realizagio do evento;

Antes do inicio de cada evento, o Contratante poderd cancelar a prestacio dos servigos,
sem 6nus para a contratante, desde que com antecedéncia minima de 24h. Nos casos em
que o cancelamento ocorra com menos de 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, a
empresa podera pleitear o ressarcimento dos custos que efeti\?amehte édmprovar. :

A comprovagéo dos custos devera ser feita por meio de notas fiscais e respectivos
comprovantes de pagamento.

Excepcionalmente, o pedido de fornecimento de coffee break podera ser feito no dia 1til

anterior ao da data marcada para o evento.
Os coffee Breaks serfio solicitados diante a necessidade de promover eventos ou reunides.

Os coffee break serfo fornecidos com base na solicitacio, onde serd discriminado
quantidades e horario de fornecimento, podendo os mesmos serem preparados na véspera
e fritados no dia da entrega, no que se refere aos salgados, ja com relagfio aos demais itens

deverdio ser preparados no maximo no dia anterior.

Com exceclio dos Coffec Breaks, os demais itens podem vir acompanhados de

refrigerantes ou nfo e sucos, a depender do evento ¢ do érgdo solicitante.

. A Contratada devera disponibilizar o fornecimento em até 1 hora antes do infcio de cada

evento.
Para os eventos, os itens do cardapio deverfio ser servidos por gargons/garconetes.

Os funciondrios da Contratada deverfio apresentar-se devidamente asseados, com
uniformes limpos, sapatos engraxados, barbeados, cabelos limpos ¢ aparados (homens) /

presos (mulheres), unhas cortadas e limpas.
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bb.

CC,

dd.

Os prestadores deverfio utilizar uniformes e demais acessorios condizentes com os

servigos a serem prestados.
Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios.
Os equipamentos fornecidos devem ser de boa qualidade para a execugéo dos servigos.

A quantidade de alimentos a ser servida deve adequar-se ao ntimero de convidados

indicado para cada evento, ndo devendo denotar escassez.

Os alimentos deverfo ser acondicionados em recipientes térmicos apropriados ao
transporte. N#o serfio recebidos alimentos que estiverem em desacordo- com suas

condigBes de receita (frias ou quentes) ou acondicionados de maneira incorreta.

Deverdo ser utilizados insumos de primeira qualidade na preparagio de todos os

aliimentos.

Todos os tipos de alimentos deverfio ter tamanhos e aspectos compativeis ao recomendado

para servir nos eventos e coffee break, conforme o caso.

Com o objetivo de adequacio dos servigos, a cada evento, poderfio ser exigidas
degustagBes para aprovaglo dos carddpios, em data e local a serem estabelecidos pela

Contratante, com 6nus para a Contratada.

O ERERIO ja dispe de locais apropriados para realizacdes de eventuais eventos. Todavia,
o fornecedor deve estar preparado para atender em qualquer localidade dentro da cidade

do Rio de Janeiro.

O fornecedor deve estar preparado para atender em qualquer hordrio, a depender da
necessidade do Cerimonial.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

. Os servigos poderfio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificagBes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sendo que os itens
requisitados e injustificadamente ausentes no evento serfio glosados no momento do
pagamento, sem prejuizo da aplicagfo de penalidades.

Os servigos prestados pela CONTRATADA deverdio pautar-se sempre no uso racional de
recursos ¢ equipamentos, de forma a evitar ¢ prevenir o desperdicio de insumos e materiais
consumidos bem como a geragio excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de
responsabilidade ambiental adotadas pela CONTRATANTE.

Todas as embalagens, restos de materiais e produtos, sobras de obra e entulhos, deverfo
ser adequadamente separados, para posterior descarte, em conformidade com a legislagdo
ambiental e sanitaria vigentes.

O detalhamento técnico do objeto esta no Anexo 11 — Caderno de Especificagtes Técnicas

—do Termo de Referéneia.
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8 -PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

a. Nio se justifica o parcelamento da solugdo e nem seria vantajoso. O Estudo técnico
avaliou que ndo ¢ economicamente vidvel parcelar a solugcdo pois aumentaria a
complexidade da gestdo do Contrato com a necessidade de mais pessoas envolvidas
onerando o quadro efetivo deste Escritorio; além disso, haveria a possibilidade de

diferentes fornecedores utilizarem diferentes solugdes.
9- PLANEJAMENTO
Programa: 172465
Acdo: 07122211820000001
Fonte: 0100
Unidade: 240003

11 — VIABILIDADE DA CONTRATACAO

a) A contratagdo é vidvel, considerando que ndo extrapola o or¢amento da Institui¢do, nem

implica em legalidade.

b) N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

12 - FISCALIZACAO DO CONTRATO

Os membros da equipe de fiscalizacdo do contrato estfo informados abaixo:

1.Elizabeth Casarsa Marques
2. Luiz Carlos Reis

Rio de Janeiro, 10 de abril de 2023

r_k‘",}f".“';:n R A ;a_

£~ hdministragas
ERERIC

SIAPE: 848758
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