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Termo de Referéncia 64/2024

Informacoées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
64/2024 240003-SECRETARIA DE RECEPCAO E ELIZABETH CASARSA 10/07/2024 14:28 (v
APOIO _RJ MARQUES 1.1)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo
II - compra, inclusive por encomenda/Bens permanentes 63/2024 09003.200069/2024-61

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de fragmentadora de papel, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2. O bem objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme Estudo Técnico
Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo nédo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27de setembro de 2021.

1.4. Considerando que se trata de compra com entrega imediata e integral de bens, a nota de
empenho ir4 substituir o instrumento contratual na forma do artigo 95, inciso |II.

2. Fundamentacdo da contratacao
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O objeto da contratacéo esté previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das
informacdes basicas desse termo de referéncia.

3. Descricao da solucao

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Ndo se aplica;

Subcontratacéo

4.2. Ndo é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacéo

4.3. Ndo se aplica;

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condic¢bes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 dias Gteis, contados do encaminhamento da nota de empenho,
emremessa Unica.

5.4. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Avenida Marechal Floriano n° 196, Centro, Rio
de Janeiro/RJ.

Garantia, manutencéo e assisténcia técnica

5.6. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor);

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Nao havera contrato para a aquisi¢cdo do material previsto neste Termo de Referéncia.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento
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7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizac8o do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificactes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta

7.2. Os bens poderd@o ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
guando em desacordo com as especificacOes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Gteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detal hado.

7.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lel n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidag&o e pagamento.

7.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a
andlise prévia aliquidacéo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigco nem aresponsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacdo

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidac&o, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do

art. 7°, 82° da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
quetrataoinciso |l do art. 75 daLel n°14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidag&o, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.9.1. o prazo de validade; 7.9.2. a data da emissao;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante; 7.9.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.9.5. ovador apagar; e

7.9.6. eventual destague do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem
Onus ao contratante;

7.11. A notafiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionadano art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.12. A Administracéo deverarealizar consulta ao SICAF para: @) verificar a manutencdo das condicdes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, N0 Mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igua periodo, a critério do
contratante.

7.14. N&o havendo regularizaco ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizago da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
mei 0s pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo airregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisio contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados hormamente, até que se
decida pelarescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagédo
da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da | nstrucéo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice X XXX de correcdo monetéria

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.20. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.21. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista nalegislacdo aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando darealizacdo do pagamento, 0s percentuais estabel ecidos na legislacéo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencdo tributéria quanto aos impostos e contribuic¢bes abrangidospor aquele
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regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessdo de crédito

7.23. Néo se aplica;

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAOQ, sob aforma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de for necimento

8.2. O fornecimento do objeto seraintegral.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Parafins de habilitaco, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha

vaidade para fins de identificagdo em todo o territério naciond;

8.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial darespectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de Microempreendedor Individual
- CCMElI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br
/empresas-e-negoci os/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social ho Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Di&rio Oficia da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar afilial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobat6rio de seus administradores;
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8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz.

8.11. Sociedade cooper ativa: ata de fundac&o e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lel n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do art. 4°, §82° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificacéo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢éo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a19 e 165).

8.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as ateracfes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social etrabalhista

8.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme 0 caso;

8.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidéo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela ProcuradoriaGeral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uni&o
(DAU) por eas administrados, inclusive agueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjuntan® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantiado Tempo de Servigo (FGTS);

8.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidac&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.20. Prova de inscricéo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.21. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.22. Caso o fornecedor sgja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, naformadalei.

8.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos naLei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira
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8.24. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5°, inciso Il, ainea
“c”, dalnstrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.25. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso I1);

8.26. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.26.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

8.26.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura.

8.26.3. Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos,

8.26.4. Os documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil paratransmissdo da Escrituragdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

8.27. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitacgo capital minimo de 10% do valor total estimado da contratagéo.

8.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitaco e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 65, 81°).

Qualificacéo Técnica
8.32. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

8.32.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢éo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §82° a 6°
dalLe n.5.764, de 1971,

8.32.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.32.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo
do servico;

8.32.4. O registro previsto naLei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.32.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados gue
executardo o contrato; e

8.32.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais
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extraordindrias; €) trés registros de presenca dos cooperados que executardo 0 contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitagdo;

8.32.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 1.500,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$... (por extenso), conforme custos unitdrios apostos na

tabela abaixo

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE DE
FORNECIMENTO

CATMAT

QUANTIDADE

VALOR
ESTIMADO
UNITARIO

VALOR
ESTIMADO
TOTAL

Fragmentadora

Unidade

618795

R$ 1.500,00

R$

1.500,00

de papel

10. Adequacdo or¢amentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovagdo da Lei Or¢amentdria respectiva
e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ALEXANDRE DE PADUA RAMOS SOUTO

Autoridade competente

1Y
&f Assinou eletronicamente em 10/07/2024 as 14:28:24.
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ELIZABETH CASARSA MARQUES

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 10/07/2024 as 11:47:43.
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