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Outras informacoes

. Nuimero da Processo
Categoria - . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 09003.200137/2024-
~ . 156/2024
ndo-continuado 92

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de servico especializado, sem dedicacé@o exclusiva de méo de obra, para impressdo de livro, A
Africa e os Africanos nos acervos Histéricos do Itamaraty do Rio de Janeiro, acerca das diferentes formas de
representagdo do continente africano e de suas populagdes nos acervos do Museu Histérico e Diplomatico — MHD,
do Arquivo Histérico do Itamaraty no Rio de Janeiro — AHI, da Biblioteca Histdrica do Itamaraty — BHI e da Mapoteca
e Iconografia do Itamaraty no Rio de Janeiro, a serem executados nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢es
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2 O objeto da licitagdo enquadra-se no artigo 75, inciso Il da Lei 14.133/21, sendo a empresa Triade Studio
Servigos Editoriais Ltda a que atendeu as condi¢gfes de valor e requisitos técnicos previstos na proposta.

1.3 O objeto serd executado nas seguintes condi¢des, considerado os valores propostos pela empresa:

ESPECIFICAGCAO catser| UNPADE o anTipaDE|  VALOR VALOR
¢ DE MEDIDA UNITARIO | TOTAL

ITEM
NO

Contratagdo de servico
especializado para

1 [[impresséo de livro A Africa e os 16152 Servigo 1 R$ 22.284,00||R$ 22.284,00
Africanos nos acervos Historicos do
Itamaraty do Rio de Janeiro

1.4 A presente contratagdo adota como regime de execuc¢édo o de empreitada por prego global.

1.5 O prazo para execucdo do servico € de 1 (um) més a contar da data de emissdo da Ordem de Servico,
nos moldes do artigo 105, da Lei n°® 14.133/21.

1.6 O contrato tera vigéncia pelo periodo de 03 (trés) meses.
1.7 Os servicos a serem prestados sdo de natureza ndo continuada, sem dedicagdo exclusiva de méo de obra.
1.8 O presente Termo de Referéncia observa as disposi¢des da IN n°® 81/2022.

1.9 Os recursos que viabilizam esta contratacdo sdo decorrentes de recursos proprios do Ministério das Relagbes
Exteriores - MRE.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

3.1 O Complexo Arquitetdnico do Itamaraty no Rio de Janeiro é bem histérico tombado, situado a Rua Marechal
Floriano, no Centro da cidade do Rio de Janeiro, inscrito no Processo 0158-T-38, Livro Histérico, inscricdo n° 08, de
20/07/1938; onde figuram outros bens que aludem aos empreendimentos neoclassicos decorrentes da vinda da
familia real portuguesa para o Brasil e o inicio do Império, reforcando certa énfase na protecéo legal de monumentos
nacionais vinculados & histéria politica da formagéo do Brasil.

3.2 Atualmente, abriga as fung¢des administrativas do Escritério de Representacdo do Ministério das Relagfes
Exteriores no Rio de Janeiro — ERERIO e o Museu Histoérico Diplomatico — MHD, incluindo os acervos museoldgicos
e documentais histdricos ligados a construcéo da diplomacia nacional.

3.3 Os acervos museoldgico e documentais arquivisticos, iconograficos, cartograficos e bibliograficos do Itamaraty
sé@o resultado dos registros produzidos, recebidos, adquiridos ou acumulados pelo Ministério das Relacdes
Exteriores durante o exercicio de suas funcdes. Tais atribuigbes estdo diretamente relacionadas a atuagdo
diplomatica, a formulacéo da politica externa e a busca do interesse nacional.

3.4 Heranca cultural representativa da Historia do Brasil e da memodria institucional, os acervos que compdem o
Arquivo, a Biblioteca, a Mapoteca e o Museu Histérico e Diplomatico refletem os quase 500 anos de contatos,
espontaneos ou compulsoérios, entre o territério que hoje forma o Brasil e as diferentes partes do continente africano.

3.5 Diante de consideravel demanda por documentos que testemunham esses quase 500 anos de relagado, o livro
sobre a historia que conecta estas duas margens do Atlantico Sul, elaborado no escopo de outra contratacéo, busca
apresentar os registros existentes acerca da Historia das Relacdes Brasil-Africa entre os séculos XVI a XX, reunindo
documentos textuais, bibliograficos, iconogréficos, cartograficos e museolégicos sob salvaguarda dos acervos
histéricos do Itamaraty.

3.6 Desse modo, a medida que permite uma maior preservacdo das pe¢as museoldgicas e dos suportes
documentais, a impresséo do livro sobre a tematica supramencionada contribui para a democratizagdo do acesso a
estes registros histdricos e sua divulgacao.

3.7 E determinante asseverar que o Ministério das Relagbes Exteriores - MRE ndo dispde de condicdes técnicas
para execucéo direta deste servico, sendo necessario a contratagéo de empresa para tal fim.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 Os servigos objeto desta contratacdo compreendem a realizagdo de etapa Unica para impressdo de material
elaborado previamente, nas caracteristicas descritas abaixo:

3.1.1 Tiragem de 200 volumes, com capa de 02 paginas — capa dura e capa falsa em papel couché 350g/m2 —
, coloridas, com dimensdes de 21,5 x 26 cm fechado e 42,5 x 26 cm aberto; e miolo em couché fosco 150g
/m2, colorido, contendo, aproximadamente, 160 paginas.

3.2 A CONTRATADA devera fornecer toda a méao-de-obra, equipamentos e servigos especializados necessarios
a plena execucéo das atividades relacionadas ao objeto.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1 Os servicos a serem executados ndo acarretam impacto ambiental, respeitando as premissas estabelecidas pelo
Guia Nacional de Contrata¢es sustentaveis.

4.2 A empresa a ser contratada deverd se manter fiel a observancia da legislagdo ambiental, adotando os critérios
de sustentabilidade previstos na Lei 12.305/10, no Decreto n°. 7.746/2012, assim como no IN n°® 1/2010 - SLTI/MP.
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4.3 A CONTRATADA devera manter a fiel observancia da legislacdo ambiental e aos instrumentos de governanca,
inclusive o PLS.

4.4 A CONTRATADA devera apresentar declaragdo de que tem pleno conhecimento das condigfes necessarias
para a prestacéo de servico com requisito para a celebracdo do contrato.

Subcontratacao
4.5 N&o serd admitida a subcontratagcdo do objeto contratual, sob as seguintes condi¢des e justificativas técnicas:

4.5.1 O 82° do art. 122 da Lei n. 14.133 possibilita que edital ou regulamento vedem, restrinjam ou
estabelecam condi¢Bes para a subcontratacdo. Trata-se de uma faculdade.

4.5.2 Tendo em vista a unicidade do servi¢o a ser contratado, considerando que possui poucas disciplinas
envolvidas, é esperado que a CONTRATADA apresente satisfatoriamente, em seu escopo de servigos, o
fornecimento dos materiais e mao de obra necessarios ao atendimento dos quantitativos minimos previstos,
bem como para a execugéo plena do objeto.

Garantia da contratacao

4.6 Nao havera exigéncia de garantia da contratagdo, nos moldes do previsto no artigo 96 da lei 14.133/21 e por
todas as razfes expostas no Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.7 A realizacdo de vistoria sera FACULTATIVA, e a Contratada podera substituir o atestado de vistoria pela
declaracéo de pleno conhecimento das condi¢gfes de execugéo do objeto.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

Condicdes de execucao
5.1 O prazo de execugao dos servigos sera de 01 (um) més, com inicio a partir da emissao da Ordem de Servigo.

5.2 A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor(es) em exercicio no Escritério de
Representacéo do Itamaraty no Rio de Janeiro — ERERIO/MRE.

5.3 Os servigos a serem executados deverdo obedecer rigorosamente as normas e cédigos aplicaveis ao servico em
pauta, sendo as normas para conservacdo de acervos e especificagbes da ABNT elemento base para quaisquer
servicos ou fornecimentos de materiais e equipamentos.

5.4 Os servicos seguirdo as etapas discriminadas no Estudo Técnico Preliminar e deverdo ser executado por
profissionais capacitados.

5.5 O acompanhamento e/ou a execuc¢do dos servicos deverdo ser realizados pelo(s) profissional(is) responsavel(is)
cujo acervo técnico implicou na qualificagdo técnica da empresa CONTRATADA ou outro de igual ou superior
qualificacao.

5.6 A Contratada devera manter as condi¢fes de habilitagdo e qualificagdo exigidas durante toda a vigéncia dos
instrumentos legais firmados, informando a CONTRATADA a ocorréncia de qualquer alteragdo nas referidas
condicBes.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.7 Os servigos serdo prestados em sede da contratada, tendo em vista que sua realizagdo devera dispor de
equipamentos de grande porte, préprios a natureza do servico.

5.8 Os servigos deverdo ser prestados de segunda a sexta-feira, entre 07h e 17h.

Materiais a serem disponibilizados
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5.9 Para a adequada execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substituicdo quando necessario.

5.10 E vedado o emprego de materiais recondicionados ou de segunda mao, devendo a empresa sempre empregar
no servigo materiais novos e originais, seguindo rigorosamente as especificagées do fabricante, e principalmente, as
contidas no presente Termo de Referéncia, sob pena de infracdo contratual sujeita & multa prevista em lei.

5.11 A Contratada devera realizar as atividades nas dependéncias da Contratante, que devera fornecer a
infraestrutura elétrica e légica, bem como mesas e cadeiras em local adequado para a execugdo do servico.

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.12 Os procedimentos para transicdo e finalizagdo do contrato constituem-se da entrega dos exemplares no
Complexo Arquitetbnico do Itamaraty no Rio de Janeiro, situado na Avenida Marechal Floriano, n° 196, Centro, Rio
de Janeiro/RJ, apds apresentagdo de prova de impressao de exemplar para avaliagdo da Fiscalizagdo, conforme
especificacdes e padrédo de qualidade exigidos.

6. MODELO DE GESTAO CONTRATUAL

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5 ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagfes
acerca das obrigagfes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢&o, das estratégias para execucédo do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execug¢édo do objeto contratado.

6.7 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo de vigéncia
do contrato.

6.8 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias

relacionadas a execucéo do contrato, com a descrigcdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 8§1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);
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6.12 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a
correcdo da execugéo do contrato, determinando prazo para a correcéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, llI);

6.13 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto
n° 11.246, de 2022).

6.17 Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucé@o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.18 Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
Rotinas de Fiscalizacdao Contratual
6.19 Antes do pagamento da nota fiscal, devera ser consultada a situa¢do da empresa junto ao SICAF.

6.20 Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso
esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

Gestor do Contrato

6.21 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servi¢o, do registro de ocorréncias, das alteracfes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.22 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.23 O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1l1).

6.24 O gestor do contrato emitirA documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagBes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag6es. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.25 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissé@o de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.26 O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagbes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6.27 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcdo e gestdo nos termos do contrato.

7. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO

7.1 Para fins de medicdo e pagamento e afericdo da qualidade dos servicos prestados, a avaliagcdo da execucédo do
objeto utilizara o disposto neste item:

7.1.1 A Contratada devera apresentar, ao final de cada etapa, relatério pormenorizando as atividades
desenvolvidas no transcurso do periodo a que se refere, acompanhado de imagens fotogréaficas dos servigos
executados, assim como planilha indicando as percentagens dos itens que compdem o servico realizado e
cronograma fisico-financeiro atualizado. Devera registrar, ainda, as dificuldades e intercorréncias — caso seja
necessario — que interfiram no bom desempenho das atividades.

7.1.2 Ao final do processo de execucdo do contrato, a Contratada deverd apresentar formalmente a
Contratante um Relatério Final onde descreve as atividades desenvolvidas no periodo de realizagdo dos
servigos, acompanhada de imagens fotogréaficas, assim como a evolugdo dos resultados mensais e
justificativas para as possiveis alteragbes no Cronograma. Deve registrar também as dificuldades e
intercorréncias — caso seja necessario — que interferiram direta ou indiretamente no bom desempenho das
atividades.

7.1.3. Havera o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) N&o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, 1, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.3 O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicag¢é@o de cobranca oriunda do contratado
com a comprovacao da prestacéo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o0 cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.5 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de
2022).

7.6 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.7 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird
apurar o resultado das avaliagBes da execucéo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.7.1 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.7.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
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7.7.3 A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicéo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.7.4 O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.7.5 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

7.8 Quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.9 Os servicos serdo recebidos definitivamente por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execucgdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.9.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagao e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.9.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.9.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

7.9.5 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestao.

7.10 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.11 Nenhum prazo de recebimento ocorrer4 enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.13 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias (teis para fins de
liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.14 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos
casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do

art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.15 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1 o prazo de validade;

7.15.2 a data da emisséao;
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7.15.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.15.4 o periodo respectivo de execugédo do contrato;

7.15.5 o valor a pagar; e

7.15.6 eventual destaque do valor de reten¢@es tributérias cabiveis.

7.16 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficar4 sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizacéo da situacéo, sem dnus a contratante;

7.17 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentag¢éo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.18 A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicdes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgédo ou entidade, tais
como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.20 N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22 Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacéo da liquidacédo da
despesa, conforme sec¢édo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento
7.24 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.24.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.25 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

7.26 A presente contratacdo n&o permite a antecipacdo de pagamento parcial ou total.

Cessdo de crédito

7.27 E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e de acordo com os

procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.
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7.27.1 As cessOes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, dependeréo de prévia aprovacgdo do contratante.

7.28 A eficacia da cessédo de crédito ndo abrangida pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, em relacéo a Administracéo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.29 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.30 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum apliciveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracdo. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.31 A cessao de crédito ndo afetarda a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. FORMAS E CRITERIOS PARA A CONTRATADA

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagcdo, na
forma eletrénica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021 (indicar um dos incisos do
art. 75, da Lei n.° 14.133/2021, conforme o caso concreto), que culminard com a selecdo da proposta de MENOR
PRECO GLOBAL.

Regime de execucao

8.1. O regime de execuc¢édo do contrato sera de empreitada por preco global.

8.2. Nao sera aplicada margem de preferéncia na presente contratacao.

Exigéncias de habilitagcdo

8.3. Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, na hipétese em que se enquadrar:
Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.4.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.4.1.1. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual -CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br /empreendedor;

8.4.1.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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8.4.1.3. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da
consolidagédo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.9. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados,

inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.12.. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.13. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.14. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.15. Caso a CONTRATADA seja considerada isenta dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.16. A CONTRATADA enquadrada como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.17. A CONTRATADA devera apresentar todas as certiddes trabalhistas e previdenciarias determinadas na
Lei 14.133/93.

Qualificagao Técnica

8.21 A empresa apresentou portfélio que comprova dispor de colaboradores, equipamentos e materiais necessarios
a realizacao dos servigos.

8.22 Previamente a celebracédo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condi¢Ges

para contratacdo, especialmente quanto & existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:
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a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.23 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sOcio majoritario.

8.23.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.23.2 A tentativa de burlar serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.23.3 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratagéo.

8.23.4 Caso atendidas as condi¢Bes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.23.5 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacédo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.23.6 N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.23.7 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.23.8 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros

de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo
do recolhimento dessas contribuigdes.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O valor da contratagdo € de R$ 22.284,00, conforme proposta da empresa vencedora e parametros
apresentados no Estudo Técnico Preliminar.

9.2 O pagamento sera realizado conforme os Relatorios de Medig&o e o disposto no Cronograma Fisico-Financeiro.
Adequacdo orcamentaria

9.3 Os recursos para essa contratacdo sao decorrentes de recursos proprios do Ministério das Relacdes Exteriores -
MRE.

9.1.1 Gestao/Unidade: 0001/240003
9.1.2 Fonte de Recursos: 100

9.1.3 Programa de Trabalho: 172465
9.1.4 Elemento de Despesa: 339039

9.1.5 Plano Interno: 07122003220000001
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13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ALEXANDRE DE PADUA RAMOS SOUTO

Ordenador de Despesas

ELIZABETH CASARSA MARQUES

Gestora de Contratos

CYNTHIA VANDERLINDE TARRISSE DA FONTOURA

Fiscalizacdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 19/12/2024 as 13:52:00.
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